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Diirio Eletronico do Tribunal de Justica do Parana

PORTARIA N°10/2017
A Juiza de Direito, Sra. ADRIANA BENINI, Magistrada Titular da Vara de Familia
e Sucesstes, Acidentes de Trabalho, Registros Plblicos e Corregedoria do Foro
Extrajudicial, Juizado Especial Civel, Criminal e da Fazenda Plblica do Foro Regional
de Campina Grande do Sul, integrante da Comarca da Regido Metropolitana de
Cuntiba, no uso de suas atribuicdes gue Ihe sio conferidas por lei.
CONSIDERANDO o disposto no artigo 93, inciso XIV, da Constituicio Federal, que
permite a delegacdo de poderes para a pratica de atos de administracio e atos de
mero expediente, sem carater decisorio;
CONSIDERANDO o disposto no art. 203 §4°% e Art. 152 do Cédigo de Processo Civil;
e por fim,
CONSIDERANDO gue nos Juizados Especiais Criminais o processo orientar-se-
a pelos critérios da oralidade, informalidade, economia processual e celeridade;
RESOLVE:
Art. 1°. Fica delegada aos servidores a pratica de atos de mero expediente nos
Juizados Especiais Criminais, sem carater decisorio, assim entendidos os atos
necessarios 8 movimentacdo processual, atinentes ao rito da Lei 9.099/1995 e no que
couber ao disposto no Codigo de Processo Penal, que ndo tragam qualguer gravame
as partes, independentemente de despacho, salvo em caso de ddvida, hipotese
em que os autos devem ser submetidos & apreciacio do Juizo, com a certiddo ou
informacio respectiva.
§1°. Com o cumprimento do ato delegado pela Secretaria sera lavrada certiddo
circunstanciada.
§2°. Sempre que a parte for devidamente citada ou intimada, e decorrer o prazo sem
manifestacdo, a Secretaria devera certificar o ocomido e, se o caso, continuar com o
cumprimento dos demais atos de mero expediente necessarios para o deslinde do
processo.
Art. 2°. Fica delegada aos servidores da Secretaria, a pratica dos seguintes atos,
sem prejuizo de outros meramente ordinatdrios previstos na lel processual ou no
Codigo de Normas da douta Corregedoria-Geral da Justica:
Atos da Secretaria
1) Os servidores ficam autorizados a assinar oficios, mandados e intimacfes nos
feitos em geral, salvo os editais da vara e agueles expedientes privativos da
autoridade judiciaria (mandado de prisdo, alvara de levantamento, etc), sempre
constando que o faz sob a autorizacdo do Juizo, conforme portaria especifica
(01/2018).
Do Recebimento dos Termos Circunstanciados:
1) Uma vez autuado o processo eletronicamente e designada audiéncia, devera a
secretaria proceder a juntada aos autos de relac3o dos antecedentes ciminais do(s)
noticiado(s), a ser extraida mediante consulta aoc Sistema Oraculo, com utilizacao
dos dados informados nos autos.
§1° Tratando-se de noticiado preso, devera a secretaria certificar sobre o local de
sua prisdo.
2) Recebido o Termo Circunstanciado com informacdo da Delegacia de que o
noticiado ndo foi localizado para prestar informacfes e havendo audiéncia designada
com intimacdo da vitima, devera a secretaria: I- Em se tratando de audiéncia
proxima: a) Sendo um Onico autor do fato e tratando-se de acdo penal pdblica
incondicionada, cancelar a audiéncia designada, cientificando-se o noticiante/vitima
para evitar seu desnecessano comparecimento, pautando-se, na seguéncia, nova
data, com tentativa de intimac&o do autor do fato no endereco indicado na Delegacia
de Policia, através de mandado. b) Sendo um Unico autor do fato e tratando-se de
acdo penal publica condicionada a representacdo ou pnivada, devera ser mantida a
audiéncia a fim de se confirmar o interesse da vitima no prosseguimento do feito ou
na realizacdo de audiéncia de conciliacdo. ¢) Envolvendo o feito varios autores do
fato e se somente um ou alguns deles nio for localizado, devera manter a audiéncia.
3) Em se tratando de audiéncia designada para data distante, devera a Secretaria
providenciar a intimacdo dagueles gque ndo foram cientificados pela autoridade
policial.
4) Nio sendo pautada audiéncia preliminar pela autoridade policial, devera a
Secretaria providenciar a designacdo de data para a realizacdo do ato, bem como
a intimac3o das partes.
5) Se necessario para concretizar a realizacdo da audiéncia, consultar os sistemas
online disponiveis na busca do endereco do suposto infrator.
6) Retornando o AR de intimac3o das partes negativo, com a observacdo "mudou-
se", "desconhecido”, "endereco inexistente”, "endereco insuficiente”, "inexiste
nimera”, e "outras", devera a secretaria expedir mandado de intimacdo/carta
precatoria, observando-se, no que couber o item 2.
7) Constatando-se a hipdtese de autuacio em duplicidade de termo circunstanciado,
a secretaria certificara tal fato, remetendo os autos ac Ministério Publico e apés a
conclus&o.
8) Em caso de haver apreensdo de bens, objetos, licitos ou ilicitos, ou armas no
Termo Circunstanciado, devera a Secretaria conferir imediatamente se os bens,
objetos ou armas foram encaminhados pela Autoridade Policial, certificando-se nos
autos e promovendo o lancamento no Sistema Projudi.
Os entorpecentes e explosivos apreendidos devem ficar sempre em depdsito com
a Autoridade Puolicial, sendo completamente vedado o recebimento desse material
pela Secretaria.
Das Citagoes, Intimagdes e Comunicagoes

1) A(s) vitima(s) sera(3o) intimada(s) na forma prevista no artigo 67, da Lei n.®
9099/95, lavrando-se sempre certiddo nos autos quando a movimentacéo dos autos
ndo indicar por si 0 a expedicdo da intimacdo, salvo quando assistida por advogado,
quando suas intimacdes far-se-3o na pessoa deste, via Projudi.

2) O(s) autor(es) do fato serdo citados pessoalmente para comparecimento a
audiéncia de instrucdo ou de suspensdo do processo através de mandade, sem
prejuizo da expedicdo de intimacdo também ao seu patrono pelo sistema Projudi.
§1° Resultando completamente negativa a diligéncia para intimacdo/citacdo do(s)
autor(es) do fato (ou seja: sem gualquer chance de realizacdo do ato), devera a
serventia, para concretizar a realizacdo de qualquer audiéncia, consultar os sistemas
online disponiveis na busca do endereco do suposto infrator. Encontrado algum
endereco distinto daquele em gue ja procurado anteriormente, devera ser expedido
mandado envolvendo referido endereco, mantendo-se, se possivel, a audiéncia ja
designada.

§2° Caso nenhum endereco distinto seja encontrado na busca acima delineada,
deverdo os autos ser encaminhados ao Ministério Publico para manifestacdo. Caso
o Ministénio Pablico apresente algum endereco diverso, cumprir como disposto na
parte final do paragrafo primeiro. Caso contrario, encaminhar os autos a conclusao.
3) Quando do comparecimento das partes na Secretana deverdo ser atualizados os
dados pessoais, endereco e telefones, a fim de viabilizar intimacdes futuras.

4) E dispensavel aintimac&o do autor do fato ou do réu das sentencas que extinguem
sua punibilidade (Enunciado 105 do FONAJE).

5) A secretana promovera (CN, 17.3.8.1) comunicacdes obnigatérias sobre: | - o
deferimento da transacdo penal; Il - o recebimento da dendncia, queixa-crime, seus
aditamentos e nova definicdo juridica do fato; ll - a inclusdo & peca acusatona
de pessoa ndo indicada e a exclusdo de indiciado na dendncia ou gueixa; IV - a
suspensdo condicional do processo; V - a condenacdo transitada em julgado; VI - a
absolvicdo; VIl - a extincdo da punibilidade; VIl - o arquivamento; IX - a extincdo da
pena privativa de liberdade; X - as remessas de feitos a outro juizo; X1 - o trancamento
da acdo penal; Xll- a reabilitacdo.

§1° O deferimento da transacdo penal sera comunicado ao distribuidor.

§2° O recebimento da dendncia, queixa-crime, seus aditamentos, a nova definicéo
juridica do fato, a inclusdo a peca acusatoria de pessoa ndo indicada e a exclusdo
de indiciado na denidncia ou queixa serdo comunicados ao distribuidor e ao Instituto
de |dentificacdo.

§3°. A suspensdo condicional do processo sera comunicada ao distribuidor e ao
Instituto de Identificacdo.

§4° A condenacdo transitada em julgado sera comunicada a Vara de Execucdes
Penais, ao distribuidor e ao Tribunal Regional Eleitoral.

§5°. A absolvicdo e o trancamento da acdo penal serdo comunicados ao distribuidor
e ao Instituto de |dentificacdo.

§6°. A extingio da punibilidade sera comunicada ao distnibuidor e ao Instituto de
Identificacdo.

§7°. O arquivamento sera comunicado ao distrbuidor e ao Instituto de Identificacio.
§8°. A extincdo da pena privativa de liberdade sera comunicada ao Tribunal Regional
Eleitoral.

§9° As remessas de feitos a outro juizo serdo comunicadas ao distribuidor.

§10°. A reabilitacdo sera comunicada a Vara de Execucdes Penais, ao distribuidor
e ao Instituto de |dentificacdo.

§11° Todas as comunicacdes realizadas deverdo constar do processo.

6) Mos termos circunstanciados e processos-crime em geral, para ciéncia de
sentencas absolutdrias ou de extingio de punibilidade, depois de certificado o transito
em julgado para a acusacdo, dispensa-se a intimacdo pessoal da parte acusada,
bastando-se a intimacdo do defensor, quando houver, diante da auséncia de prejuizo.
7) Nas sentencas condenatorias, quando ndo localizado o réu, a intimacdo devera
ser realizada por edital (Enunciado 125 do FONAJE).

§1° Em se tratando de sentenca absolutéria, em ndo sendo localizado o réu, fica
dispensada a intimacdo, em analogia ao enunciado 105 do FONAJE.

8) Sempre gue houve qualguer pedido da defesa que n3o se enquadre nas situacdes
postas na presente portaria, devera ser dada vista ao Ministério Pablico para parecer,
antes da conclusdo ao Magistrado.

Cartas Precatorias Eletronicas

1) Nas cartas precatonas eletrdnicas observar-se-a o contido nos itens 2.21.8.1 do
Codigo de Normas.

2) Nao ocorrendo qualquer das hipdteses dositens 2.21.7.57,2218318e2 21869
ambos do CN, a Carta Precatona recebida via Projudi que tiver por fim a designacio
de audiéncia preliminar, procedera a Secretaria 0 agendamento imediato junto
a pauta de audiéncias, intimando-se as partes e Ministério Publico. Cumprra a
serventia, também, independentemente de deliberacdo judicial, as cartas precatorias
destinadas & citacdo/intimacdo de pessoas residentes nesta Comarca.

§1° Em caso de cartas precatdrias com a finalidade de serem realizadas oitivas de
testemunhas ou interrogatorios, sera feita conclusdo dos autos para que o Magistrado
paute a audiéncia.

§2° Em se tratando de carta precatoria em que a pessoa a ser intimada esteja
presa, devera ser certificado sobre o local da sua prisdo, previamente a expedicdo de
qualguer mandado ou a realizacdo da conclusdo do processo, atraves dos sistemas
online disponiveis.

3) E dispensada a expedicdo de oficio ao Juizo Deprecante, devendo as
comunicacies realizar-se via mensageiro ou sistemas eletrénicos disponiveis como
malote digital e e-mail, independentemente de concluséo.

4) Cumprido o ato deprecado ou retornando completamente negativa (sem gqualguer
chance de realizacdo do ato) a diligéncia de intimacdo para comparecimento a
audiéncia das testemunhas ou partes imprescindiveis a realizacdo do ato, devera a
Secretaria cancela-la, promovendo a devolucdo, independentemente de conclus&o
dos autos, com a respectiva baixa na Distribuicio.
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5) Em se tratando de Carta Precatona expedida por este Juizo, devera a Secretaria
acompanhar o seu cumprimento junto ac Juizo Deprecado, solicitando informacdes,
através de ferramenta de comunicacdo do Sistema, ao escrivio/secretario do Juizo
Deprecado acerca do cumprimento do ato, bem como a sua devolugdo, nos casos
em gue se mostrar necessaria.

§1° Em sendo a Carta Precatoria Eletrdnica expedida para fins de citacdo/intimacao
de envolvidos da audiéncia designada neste Juizo, verificada a proximidade
da audiéncia designada e inexistindo resposta do Juizo Deprecado quanto ao
cumprimento da diligéncia, devera a Secretania solicitar informacfes para fins de
realizacdo do ato.

§2° Scbrevindo sentenca de extincdo da punibilidade ou determinacdo de
arguivamento dos autos, e encontrando-se em tramite a carta precatoria junto a Juizo
Deprecado, devera a Secretaria solicitar a sua devolucdo independentemente de
decisdo judicial neste sentido.

6) Quando o juizo deprecante solicitar a este juizo a devolucdo de carta
precatoria independentemente de cumprimento, isso desde logo sera providenciado
pela serventia, independentemente de conclusdo, certificando-se nos autos e
comunicando-se o distribuidor assim como eventuais pessoas intimadas em caso de
carta precatoria destinada a alguma oitiva.

Oficios

1) Expedir as comunicacdes obrigatérias, nas hipoteses previstas no Capitulo 17, na
secdo 3, subsecdo 8, do Cédigo de Normas, com os dados disponiveis nos autos,
mesmo que incompletos.

Queixa-crime

1) Oferecida queixa-crime, mediante consulta ao sistema Projudi deve-se certificar
eventual cadastro em duplicidade ou mesmo guanto a eventual existéncia de Termo
Circunstanciado Ja distnbuido neste Foro Regional que tratem dos mesmos fatos,
casos em que os autos deverdo ser apensados remetidos & conclusdo, apds a
competente certiddo explicativa.

2) Ajuizada queixa-crime, ndo tendo sido postulada a gratuidade da justica, e
verificando-se auséncia de recolhimento das verbas devidas, devera a secretarnia
intimar o querelante para, em 30 (trinta) dias (artigo 60, inciso |, do CPP), efetuar o
devido recolhimento.

3) Comprovado o pagamento das verbas pendentes, certificar quanto a regularidade
e, estando correto o pagamento, abrir vista dos autos ao Ministério Plblico.

Dos prazos e decursos - prescrigio - decadéncia

1) A secretaria monitorara os prazos dos feitos que dependam de intervencdo da
vitima ou seu representante legal.

2) A secretaria em caso de eventual prescricdo ou decadéncia devera fazer
conclusdo dos autos, certificando o decurso do prazo.

§1° Monitorara, também, o prazo para remessa de termos circunstanciados pela
policia, quando possivel, e, verificando demora pela proximidade da audiéncia,
diligenciando diretamente junto aguele érgdo plblico, solicitando informactes sobre
o envio, de tudo certificando nos autos. Em caso de frustragdo da audiéncia pela
falta oportuna de remessa do TC, e sendo ele, apés, encaminhado ao juizo, designar
nova audiéncia preliminar independentemente de deliberaco judicial.

3) A Secretaria mantera controle sobre o cumprimento do prazo de carga de
mandados acs oficiais de justica, notificando-os para devolucdo, no prazo de
05 (cinco) dias, do mandado devidamente cumprido, quando expirado o prazo
estabelecido no Cédigo de Normas, salvo quando outro lapso for assinalado pela lei
ou pelo juiz e quando necessaria sua retencdo para realizacdo de audiéncia.

§1° Em sendo necessaria a realizacdo de calculos ou avaliagdes pelo contador
judicial, este tera o prazo de dez dias para realizar a diligéncia.

Ministério Publico

1) Esgotado o prazo para o cumprimento da diligéncia investigatoria indicada pelo
Ministério Publico, deve ser reiterado o oficio com prazo de 30 (trinta) dias para
cumprimento. Com ou sem resposta, o que deve ser certificado, os autos devem ser
enviados ao Representante Ministerial para manifestacio, inclusive sob o prisma do
controle externo da atividade policial.

2) Quando pendente realizacdo de diligéncia investigatéria e aos autos vier a
providéncia faltante, remeter os autos diretamente ao Ministério Plblico para
manifestacdo.

3) Apresentada denudncia pelo Ministério Plblico devera a secretana atualizar os
antecedentes do(s) acusado(s) através do sistema "Oraculo”, certificar sobre o local
da prisdo (se estiver preso) e, arroladas testemunhas, promover o cadastramento
delas no sistema eletrénico PROJUDI.

4) Quando formulado pedido de restituicio de bem apreendido, colher manifestacio
do Ministério Plblico a respeito, na forma determinada pelo artigo 120, § 3°, do CPP.
5) Quando certificado o integral cumprimento de pena de multa estipulada em
sentenca penal condenatéria, certificar a respeito e fazer conclusdo dos autos,
indicando-se desde logo, via certid3o, eventuais bens/valores apreendidos ainda sem
destinacdo.

6) Quando houver pedido de destruicio de drogas ou objetos apreendidos, durante
o curso do processo ou do inguérito policial, abrir vista ao Ministéno Publico para
manifestacdo, voltando, apés, conclusos indicando-se, via certid3o, o evento em que
consta o exame definitivo da droga apreendida ou o laudo pericial (se necessario).
Transagdo Penal e Suspensdo Condicional do Processo

1) Quando houver fransacio penal homologada nos autos, devera a secretaria,
oportunamente, proceder as comunicaces obrgatorias do item 17.3.81, Ido CN e
17.3.81.1.

2) Havendo descumprimento das condigdes estabelecidas por ocasido da transacao
penal/suspensdo condicional do processo, ou a ndo apresentacio do comprovante
de cumprimento da medida pelo infrator, devera a secretaria intima-lo para comprovar
o cumprimento da transac3o penal, no prazo de 05 (cinco) dias, ou justificar eventual
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descumprimento, sob pena de prosseguimento do feito. Ausente manifestacéo
deverdo os advogados constituidos serem intimados (se houver) para tanto.

§1° Se o noticiado apresentar justificativa pelo descumprimento ou solicitar
conversdo da medida anteriormente aplicada, devera a secretaria abrir vista dos
autos ao Ministério Plblico para manifestacdo.

§2° Retornando o AR de intimacdo do infrator negativo, com a observacdo "mudou-
se", "desconhecido”, "endereco inexistente”, "endereco insuficiente”, "inexiste
nimera”, e "outras", devera a secretana expedir mandado de intimacdo/carta
precatoria.

§3°? Se necessario para a realizacdo da intimacéo, devera a secretaria consultar os
sistemas online disponiveis na busca do endereco do infrator.

3) Decorrido o prazo para cumprimento da suspensdo condicional do processo,
devera a secretaria certificar sobre o cumprimento das condicdes e abrir vista ao
Ministério Publico para manifestacdo.

Da audiéncia de instrugdo e julgamento

1) Designada audiéncia de instrucdo e julgamento devem ser cumpridas todas as
intimagdes determinadas no despacho correspondente.

2) Uma semana antes da data designada para o ato a serventia devera verificar a
existéncia de eventuais pendéncias, com as devidas providéncias, se necessario,
com o envio dos autos a conclusdo com a anotacdo de urgéncia - AGRUPADOR -
AUDIENCIA DE INSTRUCAQ - PENDENCIAS.

§1° N3o havendo pendéncias devera ser certificado que todas as testemunhas e
o denunciado foram citados/inimados/requisitados, com a juntada aos autos de
oraculo atualizado do(s) denunciado(s).

3) Os termos de audiéncia, no minimo, deverdo ser preparados na véspera do ato.
4) O servidor ou estagiano responsavel pelo auxilio para o ato devera na data
designada, pelo menos uma hora e meia antes, testar o sistema de audio e video,
ligar os computadores e verificar se foram efetivamente preparadas as atas e
assentadas.

§1° Apos realizado o pregdo das partes, advogados e Ministério Plblico devera ser
disponibilizado o acesso a sala de audiéncias para os presentes.

§2° N&o estando presente o Promator de Justica, o responsavel devera se dirigir até
as salas do Ministério Pablico comunicando gue o ato tera inicio no horario por uma
unica vez.

§3? No horario marcado para a audiéncia, devera o Magistrado ser comunicado, em
seu gabinete, verbalmente, se estéo todos presentes efou eventuais pendéncias a
realizacdo do ato.

§4° Encerrado o ato, ndo existindo outras audiéncias na mesma data, o que devera
ser conferido no sistema google agenda, os equipamentos deverdo ser desligados,
fechadas as janelas e chaveada a porta da sala de audiéncias.

Da formagdo de autos de execugdo

1) Na hipotese de condenacdo em penas privativas de liberdade e restritivas de
direito, ou de multa cumulada com estas deverdo ser formados autos de execucéo
com remessa a Vara de Execucdo em meio aberto ou fechado e semiaberto, deste
Foro Regional.

Dos recursos

1) Juntada a peticdo de recurso de apelacdo cnminal, e em se tratando de acdo
penal privada, a Secretaria: |- Certificara quanto a tempestividade e regularidade do
preparo, se for o caso. ll- Intimara a parte recornda para apresentar contrarrazdes,
remetendo depois os autos ao representante do Ministério Publico. lll- Remetera os
autos a Turma Recursal.

2) Tratando-se de recurso do Ministério Publico, a secretaria devera intimar o
recorrido para, em dez dias, apresentar contrarrazées, remetendo os autos apos a
Turma Recursal.

3) Em qualquer caso, certificada a irregularidade no preparo ou intempestividade do
recurso, certificar a respeito e remeter a conclusdo.

Arquivamento

1) Determinado o arguivamento dos autos, com ou sem extincdo da punibilidade,
devera a Secretaria verificar se ha objetos/valores apreendidos pendentes de
destinacdo (sem deliberacdo a respeito). Em caso positivo, certificara quais séo,
colhera a manifestacdo do Ministério Plblico e remetera apds os autos a conclusio.
2) Determinado o arquivamento de procedimento envolvendo a posse de droga para
uso proprio, devera a serventia expedir oficio autorizando a destruicio da droga
apreendida vinculada aos autos, salvo disposicdo em contrario.

Art. 3% Salvo na hipotese de apresentacdo de peticio em que conste pedido
fundamentado de providéncia urgente, a Secretaria devera fazer concluséo dos autos
somente depois de cumpridas todas as determinacdes ja existentes nos autos, bem
como praticados todos os atos delegados por esta portaria.

Art. 4°. Além das disposicbes desta Portaria, devera a Secretaria observar as
determinacdes contidas no Codigo de Normas, ficando revogada a portaria 02/2016.
Art. 5°.Esta Portaria entra em vigor nesta data.

Comunigque-se a Diregdo do Férum (item 1.1.4.1 do CN) e a Supervisdo-Geral
dos Juizados Especiais (item 1.1.4.2 do CN).

Publique-se no Diario da Justiga (item 1.2.16.1 do CN).

Campina Grande do Sul, 16 de novembro de 2017.

ADRIANA BENINI - Juiza de Direito
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