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Portaria N° 53/2024

A Doutora Raphaella Benetti da Cunha Rios, Juiza de Direito Supervisora
do 5° Juizado Especial Civel e Criminal da Comarca de Londrina, Estado do
Parana, no uso de suas atribuicles legais, e,

CONSIDERANDO o previsto no artigo 203, paragrafo 4°, do Codigo de
Processo Civil, e o artigo 93, inciso X1V, da Constituico Federal;

S_OI_\IISI DERANDO o disposto no artigo 152, inciso |1, do Codigo de Processo
ivil;

CONSIDERANDO a Lel 11.419/06, que dispde sobre a informatizagdo do
processo judicial;

CONSIDERANDO o disposto no arti lgo 399 do Cdédigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica no sentido de que oga) Juiz(a) Superwsoréa)
podera, mediante Portaria, autorizar o(a) secretario(a) ou servidores do Poder
Judiciario a praticar atos de administracéo e de mero expediente sem carater
decisorio independentemente de despacho judicial, assim como o contido no
artigo 172 do Cadigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica;

CONSIDERANDO que nos Juizados Especiais 0s processos, em regra, néo
sdo impulsionados mediante despacho inicial;

CONSIDERANDO que a simplificagdo de ritos visa dar cumprimento aos
principios que norteiam os Juizados Especiais, aém de ser exigéncia da
Corregedoria-Geral da Justica do Egrégio Tribuna de Justica do Estado do
Parana, noalémbl to da correigao realizada em fevereiro de 2024, conforme ata
correicional;

CONSIDERANDO o esforgo de padroni zagéo de ritos no ambito dos Juizados
Especiais Civeis da Comarca;

CONSIDERANDO a necessidade de agilizagéo do andamento dos processos
g;grtl_ 0 2° da Lei Federal n®9.099/95 e artigo 139, |1, do Codigo de Processo
IVIi % e otimizacao dos servicos da Secretaria;
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CONSIDERANDO o contido na Resolugéo n° 03/2009 do Org&o Especial

do Tribunal de Justica do Estado do Parana, que dispbe sobre o processo

gletlgtgpicg no ambito dos Juizados Especiais do Poder Judiciério do Estado
0 Parang;

CONSIDERANDO a necessidade de atendimento das metas estabel ecidas
gnugl mente pelo Conselho Naciona de Justica (CNJ), em especial as metas
€9

RESOL VE, sem prejuizo da observancia do contido no Codigo de Normas
da Corregedoria-Geral da Justica e nas Resolucdes emitidas pelo Egrégio
Conselho de Supervisdo do Sistema de Juizados Especiais, editar as seguintes
orientagoes:

CONSIDERACOESINICIAIS

Art. 1° Considera-se ato ordinatorio, para os fins desta Portaria, todo ato sem
carater decisorio, necessario ou Util & movimentagéo processual, atinente ao
proprio rito previsto nas leis especificas, que ndo traga gravame as partes.

Art. 2°. A Secretaria praticara os atos ordinatorios de oficio, nos processos
civeis a seu cargp, independentemente de despacho ou conclusdo, salvo em
caso de duvida, hipdtese em que os autos deverao ser submetidos a apreciacéo
do Juizo, com certidéo ou informacao.

§ 1°. Excetuadas as hipoteses dos artigos 279 e 283 do Codigo de Normas da
Corregedoria-Geral daJustica, todo ato ordinatorio praticado sera certificado
Nnos autos, com a observagao de que € praticado por ordem do(a) Juiz(a), com
indicac&o do nimero desta Portaria e, sefor o caso, seguido de Intimagao aos
interessados.

§ 2°. A certiddo contera, além do que mais for necessario, o endereco de
internet onde o inteiro teor desta Portaria permanecera acessivel paraconsulta
dos interessados (art. 7°, 8 2°, da Instru¢&o Normativa Conjunta n.° 5/2019).

§ 3°. Os atos ordinatorios e certiddes respectivas serdo assinados pelo(a)
servidor(a) que os expedir.

TiTULOI
DO PROCESSO EM GERAL
Capitulo/|

ATOS ORDINATORIOS DIVERSOS
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Art. 3°. O expediente do Juizo serd assinado exclusivamente pela Secretaria.

Art. 4°. Compreendem-se por expediente do Juizo as correspondéncias, os
oficios, os mandados e as certidfes que ndo forem internas ao processo.

Art. 5°. E vedado & Secretaria subscrever:
|. Os oficios e alvaras para levantamento de depésito;
I1. As cartas precatorias;

I11. Os oficios dirigidos a outro(a) Juiz(a), a membro do Tribunal ou as
demais autoridades constituidas, tais como membros do Ministério Publico,
integrantes dos Poderes Legisativo e Executivo, seus secretérios(as) ou
detentores de cargos assemelhados, e, ainda, aos presidentes do Conselho
Federal, da Secdo e da Subsecéo da Ordem dos Advogados do Brasil;

IV. Os oficios de requisi¢cdo de forga policial,;

V. As cartas de arrematacéo e adjudicacdo; e

V1. Demais casos previstos em lei ou ato normativo diverso.
Secéo |

DOSATOSDE OFiCIO EM EXPEDIENTES

Art. 6°. Compete a parte, que redlizar entrega de peticdo em balcéo, o
fornecimento de copia para protocol o.

Par agrafo tnico. Na falta da entrega, sera informada de que a copia estara
disponivel nos autos eletrénicos, com mencgéo dadata e da horado protocolo.

Art. 7°. E vedado & Secretaria receber de advogado(a) petic&o ou qualquer
documento em meio fisico.

Secdo Il
DOSATOSDE OFiCIO EM PROCESSOS

Art. 8°. Realizar, nos processos de conhecimento ou execugéo, de oficio, as
seguintes providéncias.
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|. Retirar a anotacéo de "urgéncia’, quando constatado que o procurador da
parte fez a anotacao de formaindevida - sem qualquer requerimento urgente,
de tutela antecipada ou cautelar - promovendo aanalise do processo naordem
cronolégica;

Il. Quando do comparecimento das partes na Secretaria, deverdo ser
atualizados os dados pessoais, enderego, telefones e endereco eletronico, a
fim de viabilizar intimacOes futuras.

[1. A intimacéo da parte para regularizacéo da representacéo processual no
prazo de 05 dias;

V. A intimacéo da parte autora ou credora, pessoa juridica ou cessionaria,
para apresentar prova da condicdo de microempreendedor individual,
microempresa, empresa de pequeno porte, OSCIP, ou sociedade de crédito
microempreendedor, devidamente atualizada nos Ultimos 06 meses;

V. A intimagéo do(a) inter%sad_o(e% para fornecer o enderego completo
(incluindo o CEP) do(a) destinatario(a) das diligéncias que requereu, no prazo
de 5 (cinco) dias sob pena de extingao;

VI. Renovar todas as diligéncias ja determinadas, sempre que a parte

interessada apresentar nova informagéo que permita a realizacéo daquela

frustrada, desde que hajatempo habil paratanto, incluida aqui, a autorizacéo

paraque as diligéncias de citacéo e intimagéo sejam realizagas por Oficial de

\(]jus(t]il ¢a, nas hipoteses de frustracdo da diligéncia por correio, por auséncias
0 destinatério;

VII. A certificagdo do trénsito em julgado da sentenca;

VIII. aremessaa Contadoria, para elaboragéo dos célculos em execucéo, ou
atualizagdo, se, cumulativamente, houver pedido, a conta datar de 06 (seis)
meses ou mais, e o(a) credor(a) nao tiver advogado(a);

I X. A intimagéo da parte exequente, setiver advogado(a), paraapresentar, em
05 (cinco) dias, demonstrativo discriminado e atualizado de seu crédito (art.
524, CPC/15), parainstrucéo de requerimento de cumprimento de sentenca,
seja ela provisorio ou definitivo;

X. asuspensdo do processo por 30 (trinta) dias e aintimagdo das partes para
requererem o que for de direito, quando houver noticia do falecimento de
parte;

XI. A intimagédo da parte exequente, para dar andamento ao feito, em 05
(cinco) dias, findo o prazo fixado pelo(a) Juiz(a) para suspensdo do processo,
sob pena de extingao;
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XI1. A intimago do responsavel pelainsercéo de todo e qualquer documento
?q&co)n&panhado da respectiva peticdo, que supra a irregularidade em 05
cinco) dias;

XI11. O apensamento de embargos de terceiros, excegOes e pedido de
cumprimento provisorio, nos autos principais,

X1V. Recebido 0 processo de outro juizo em razdo de conexa ou
repeticéo de agéo, ?oensa-lo a0 processo principal e cumprir, em relagéo ao
prosseguimento do feito, as diligéncias previstas nesta Portaria;

XV. Converter aaudiénciadesignada (conciliagdo/instru¢do e julgamento) de
virtual para semipresencial mediante simples requerimento da parte;

XVI. Consultar a existéncia de depositos judiciais ou outras informagdes a
eles pertinentes junto ao Portal da Caixa Econdmica Federal, em convénio
com o Tribunal de Justica do Estado do Parana, por meio de login com
usuério e senha disponibilizados a,oor agquele Orgao individualmente a cada
Servidor, apos autorizagdo judicial por meio de oficio previamente expedido
por este Juizo. Referidaconsulta serarealizada pel os nomes, niUmeros de CPF
e/ou nimeros dos processos, devendo ser realizados os cadastros das contas
vinculadas aos processos e atualizacdes necessarias;

XVI1. Quando uma das partes formular proposta de acordo, intimar a parte
adversa a se manifestar em 05 (cinco) dias; 0 mesmo ocorrendo em casos de
contraproposta;

é(_VI I1. Reiterar a expedicdo de oficio ndo respondido ha mais de 30 (trinta)
ias.

CAPITULO I

DA JUNTADA

Secéo |

DA PETICAO SEM MANDATO

Art. 9°. Juntada peticdo firmada por advogado(a) sem mandato, que nédo
tenha requerido prazo para junta:lo, intimar o(;a} advogado(a) para exibir a
Procuragao, no prazo de 05 (cinco) dias. Decorrido o prazo sem cumprimento
azer conclusao.

Secéo ||
DA JUNTADA DE MANDATO OU SUBSTABELECIMENTO
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Art. 10. Juntados instrumentos de mandato e substabel ecimentos, ou ata de
audiénciaem que parte haja constituido ou confirmado advogado(a), observar
se ha reguerimento de intimagdo dirigida a determi nad_o(g) procurador(a),
promovendo, nesse caso, as alteracdes necessarias no Projudi.

§ 1° - Tendo sido requerida a intimacdo dirigida ao(a) _ad\_/ogadoEag
néo cadastrado(a) no Sistema Projudi ou sem procuracdo, intimar o(a
signatario(a) do reguerimento para regularizar, providenciando o dito
cadastro ou apresentando 0 respectivo instrumento de procuragdo ou
substabel ecimento.

§ 2° - Nafalta da regularizacdo, fazer a concluséo para andlise do pedido de
intimagao dirigida.

Art. 11. Juntada reniincia a0 mandato com prova da ciéncia ao mandante,
e sem congtituicdo de advogado(a) substituto(a), desabilitar do processo
o(a) procuradorga) gue renunciou e intimar a parte para constituir novo(a)
procurador(a), sob penade:

. continuag&o do processo sem advogado(a), qualquer que seja a parte, se 0
valor da causa ndo superar 20 (vinte) salarios minimos;

I1. extingdo do feito, se arentnciafor do(a) advogado(a) do(a) reclamante e
o valor da causa superar 20 (vinte) salarios minimos; e

I11. seguimento do processo a revelia se a rentncia for do(a) advogado(a)
do(a) réu(ré) e o valor da causa superar 20 (vinte) salarios minimos.

Paragrafo uUnico. Adotar as mesmas providéncias acima caso sga
comunicado o falecimento de advogado(a).

Seco 11
DA JUNTADA DE ACORDO

Art. 12. Juntado o acordo por peti¢do manter a audiéncia de conciliagdo ou
instrucdo designada e intimar pararegularizar, se:

I. o(a) advogado(a) que firma o acordo ndo tem poderes para transigir, nem
atua em causa propria, e a parte ndo firmou pessoal mente a peti¢éo;

I1. 0 acordo ndo abrange todas as partes do processo, e ndo consta no acordo
expressamente o pedido de prosseguimento, ou a desisténcia, quanto aos que
n&o o firmam; ou
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[11. tratando-se de pessoa juridica, ndo constar nos autos copia de seus atos
constitutivos, demonstrando que a pessoa que assinou o acordo em seu nome
tem poderes paratanto.

Paragrafo Gnico. SO fazer a conclusdo para homologag&o se néo houver as
pendencias acima, ou depois de decorrido o prazo de regularizac&o.

Secédo IV
DASARQUIVOSDE AUDIO E DE VIiDEO

Art. 13. Inserir no processo eletrénico as gravagdes de audios e videos
fornecidas em midia pela parte que ndo tiver advogado(a), para prova em
processos, se forem fornecidas em formato aceito pelo Projudi, restituindo
ao(a) interessado(a) o suporte, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

§ 1° Sendo o formato n&o aceito pelo Sistema Projudi, recusar a midia
oferecida, ou, se ja foi recebida, intimar o(a) interessado(a) para retiré-la e
apresentar outra no formato correto, sob pena de preclusdo da prova.

§ 2°. Havendo insisténcia da parte para recebimento da midia em formato
inadeguado, certificar e fazer concluséo.

§ 3°. Em nenhuma hipotese receber os documentos referidos no caput de
advogado(a) ou parte assistida por advogado(a).

Art. 14. Juntada a peticéo contendo links para videos ou audios armazenados
fora do Sistema Projudi, intimar a parte que peticionou para juntar o arquivo
de audio ou video nos autos, sob pena de ser consideradainexistente a prova.

Secdo V
DA JUNTADA DE DOCUMENTO SIGILOSO

Art. 15. Juntado o documento protegido por sigilo fiscal, aplicar classificagéo
de sigilo médio aos sequenciais respectivos.

Art. 16. Juntada a peti(géo pedindo aplicacdo de segredo de justica sobre o
processo, ou aplicacéo de sigilo sobre determinada movimentagao processual,
atender imediatamente ao pedido, certificar e fazer concluséo dos autos, para
ratificagcdo ou revo%agéo 0 sigilo (art. 28, § 2°, da Resolugdo n.° 185, de 18
de dezembro de 2013, do CNJ).

Secéo VI
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DA JUNTADA DE DOCUMENTO ILEGIVEL

Art. 17. Juntado o documento corrompido ou ilegivel, suspender as demais
diligéncias cabiveis, e intimar quem o juntou para substituir por nova copia,
apta, sob penade invalidacdo do sequencia e preclusdo da prova.

Par agr afo unico. Decorrido o prazo sem regularizagdo, submeter a situagéo
aapreciacao jurisdicional.

Art. 18. Juntado o documento sem nomenclatura especifica, intimar quem o
juntou paracorrigir afaha.

Paragrafo Gnico. A parte sem Advogado(a) devera apresentar seus
reguerimentos e/ou documentos no balcdo de atendimento do Juizado, de
segunda a sexta-feira, das 12 as 18 horas, ou por meio do Protocolo
Eletrénico, cujo link, disponivel no site do Tribunal de Justica do Estado
do Parana, devera ser disponibilizado nas cartas de citagcdo e intimagéo e
demais expedientes a ela direcionados. A Secretaria do Juizado néo recebera
esses reguerimentos e/ou documentos por meio de e-mail, o qual apenas
seréegtloll izado para recebimento das respostas de oficios e outros expedientes
expedidos.

Seczo VI|
DASDILIGENCIASDE OFiCIO EM JUNTADAS

Art. 19. Intimar as partes para ciéncia e manifestacéo, em 05 (cinco) dias,
guando houver juntada de:

|. resposta a oficios expedidos;

Il. resultado negativo de diligéncias (avisos de recebimento, mandados,
precatdrias ou qual quer outro expediente);

I11. documento em resposta a requisi¢ao ou a diligéncia do juizo;

I V. documento pelaparte adversa, exceto aprocuragado e acopiados acordaos,
das decisdes e das sentencas;

V. célculo, conta de atualizagdo, laudo ou auto de avaliagéo, de reavaliagdo
ou de atualizagéo da avaliagao.

Par agrafo Gnico. Paraosfinsdoinciso IV, considera-se documento, também,
aimagem deste que constar do corpo de peticéo.
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Art. 20. Os incidentes processuais distribuidos como tal seréo autuados em
apenso e conclusos em seguida.

§ 1° Sempre que for arquivado algum incidente processual, certificar no
processo principal, verificando-se se € 0 caso de retorno atramitagdo normal .

§ 2°. Em setratando de pedido incidental de desconsideragéo da personalidade
juridica da executada, a parte assistida por advogado(a) sera intimada para
distribui-lo em apartado, sendo 0s novos autos conclusos para processamento.

§ 3°. N&o vindo o pedido de desconsideragao instruido com certidéo atualizada
da Junta Comercial do Parana da empresa executada, antes da conclusdo,
intimar o(a) exequente parainstrui-lo, em dez dias, sob penadeindeferimento.

Secio VI11
DA RETIFICACAO DE OFiCIO NO SISTEMA PROJUDI

Art. 21. Retificar os registros eletronicos e comunicar ao Distribuidor da
Comarca sempre que detectado erro ou determinada ainclusdo ou a exclusdo
de parte no polo ativo ou passivo daagéo, bem como expedir oficio arespeito
acentral do sistema Projudi, se preciso, abrindo SIGA, se necessario.

Art. 22. Efetivar aretificacdo de dados basicos do processo, como alteragéo
da classe processual, quando detectado equivaco.

CAPITULO LI

DA CITACAO E DA INTIMACAO

Secéo |
DASCITACOESE DASINTIMACOESEM GERAL

Art. 23. Toda vez que o despacho determinar intimagado sem fixar prazo para
cumprimento, se nao for prazo legal, a carta ou mandado constara o prazo de
05 (cinco) dias.

Secéo ||
DA FALTA DE DADOSPARA INTIMACAO OU CITACAO

Art. 24. Identificando queaqualificacéo e o enderego do citando ouintimando
estdo incompl etos, intimar a parte interessada para compl eté-los.
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Paragrafo Unico. E dispensada a providéncia deste artigo se a Unica
informagao faltante for o endereco eletronico ou se a parte ja tiver informado
expressamente que ndo possui 0s dados remanescentes.

Secéo |11
DO ERRO EM INTIMACAO

Art. 25. Ocorrendo erro ou omissdo evidente de elemento indispensavel
na intimacéo efetuada, certificar, e Proceder a renovagdo do ato,
independentemente de despacho ou de reclamacéo da parte.

Secdo 1V
DA FRUSTRACAO DE CITACAO OU INTIMACAO POSTAL

Art. 26. Tratar como vdlida a intimacdo J)ostal enviada ao endereco
anteriormente informado pela parte nos autos. 1

Art. 27. Fora da hipotese do artigo 26, expedir mandado ou carta precatoria
para citagdo ou intimagdo quando a carta postal retornar com a observagao
Ausente, N&o atendido ou Recusado.

§ 1°. Nos casos em que a citacéo se referir a grandes litigantes e o(a
servidor(a) verificar que o endereco cadastrado ndo é aguele no _qu
usualmente sdo recebidos os expedientes enviados, redlizar a alteragéo do
endereco cadastrado nos autos, certificando a origem do novo endereco.

§ 2°. Quando o Oficial de Justica estiver na posse do mandado ha mais de

30 (trinta) dias, intima-lo a proceder a suadevolucdo, devidamente cumprido,

no prazo de 15 (quinze) dias, exceto quando se tratar de citagdo ou inti m%c,éo

gara aua%ll éncia, cujacobranca devera ser feitaem data proximaanterior adata
esignada.

Art. 28. Resultando negativa a diligéncia citatéria, depois de esgotados 0s
meios para a efetivacdo do ato, intimar a parte interessada para manifestacao,
no prazo de 05 (cinco) dias Uteis. Vindo novo enderego, sem nova conclusao,
ﬁromover citagcao no enderego fornecido, redesignando a audiéncia, se néo
ouver prazo habil para cumprimento da diligéncia.

|. se a parte interessada informar elemento novo que permita a realizacéo da
diligéncia frustrada, em tempo habil, providenciar a imediata renovagdo do

(1) Lei 9.099, art. 19 § 2° As partes comunicardo ao juizo as mudancas
de endereco ocorridas no curso do processo, reputando-se eficazes as
intimacOes enviadas ao loca anteriormente indicado, na auséncia da
comunicagéo.

Este documento pode ser validado no endereco eletrénico http://www.tjpr.jus.br/documentos-assinados através do nimero 684.051.325

Pagina 10 de 41




ato por qual quer meio idéneo de comunicagéo, repetindo arotina deste artigo
se houver novafrustracao;

I1. se o(a) interessado(a) requerer pesquisas de enderegos pelos sistemas
disponiveis ao juizo, enviar os autos conclusos.

CAPITULO IV
DO DECURSO DE PRAZO

Art. 29. Iniciar a rotina de abandono de processo, prevista nesta portaria
(artigo 53), sempre que decorrido prazo:

| de suspensédo de processo por prazo determinado, e a parte, intimada para
prosseguir, silenciar ou pedir renovagdo da suspensio; €

II. para a redizacdo de alguma diligéncia indispensiavel para o
prossegui mento do feito a cargo da parte, e esta, no decurso, silenciar.

CAPITULOV

DO ALVARA PARA SAQUE OU TRANSFERENCIA DE VALOR
Secéo |

Da Expedicdo de Alvara em Geral

Art. 30. A expedicéo de alvara de levantamento ou oficio para transferéncia
de valores somente ocor rer & depoisde proferida a determinagéo judicial.

Art. 31. O alvaraparalevantamento de valores ou transferénciaseraexpedido
or meio eletronico no proprio Projudi, podendo ser entregue por meio fisico
a parte beneficiéria, sem advogado(a), a seu pedido.

Secéo ||
DASDILIGENCIAS PREVIASA EXPEDICAO DE ALVARA

Art. 32. Antes de expedir alvara, para sague ou transferéncia de numerério
em substituicdo a alvard, a secretaria verificara se consta penhora no rosto
dos autos contra a parte beneficiariado alvara, e, em caso positivo, certificara
e n_edc,se caso, 0 alvara ndo serd expedido, e 0s autos irdo conclusos com a
certid&o.
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Art. 33. Antes da expedi¢do de alvara em nome do(a) procurador(a) da
parte, deveraasecretariaverificar se o(a) advogado(a) possui procuragdo com
poderes para receber e dar quitagéo.

§ 1° Em caso negativo, certificar e intimar desde logo a parte para
regularizacdo dafalhaem 05 (cinco) dias.

§ 20, Suprida a falha, expedir desde logo o alvard em caso de autorizacdo
judicial anterior.

§ 3°. Antes da expedicéo de alvard, se necessaria inclusdo ou verificacdo de
contas judiciais existentes em nome das partes €/ou vinculadas ao processo,
proceder a consulta ao Portal da Caixa Econémica Federal, na forma do art.
8, Inciso XVI, desta Portaria.

Art. 34. Antes da expedi¢éo de avara em nome de eventual sociedade de
advogados, devera a secretaria verificar, sendo o caso, se:

a) 0 advogado que isso requer possui procuracdo com poderes para receber e
dar quita(;géo (art. 85, § 15, do CPC); ou

b) se a sociedade possui indicagdo na procuragdo com poderes para receber
e dar quitacéo.

§ 1°. Em caso negativo, certificar e intimar desde logo para regularizagéo da
falhaem 05 (cinco) dias.

§ 2°. Suprida a falha, expedir prontamente o alvara em caso de autorizagao
judicial anterior.

Secao |11
DA VALIDADE E DA RENOVAGCAO DOSALVARAS

Art. 35. O avarateravalidade de 60 (sessenta) dias.

§ 1°. O prazo previsto no caput sera prorrogado automaticamente, por ato
ordinatério, uma Unica vez e por até 90 (noventa) dias, a pedido do(a)
interessado(a).

§ 2°. A secretaria providenciara a reexpedicéo do alvara nos casos em que
a parte, ou procurador(a) judicial com poderes para receber e dar quitagao,
indicar o0 nome de outro(a) advogado(a) com 0s mesmos poderes.
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Art. 36. Caso 0 avara, retirado no prazo de 60 (sessenta) dias contados da
confecgdo ndo tenha sido levantado na respectiva agéncia bancéria, devera a
parte interessada revalidé-|o em secretaria.

Art. 37. Osavards naComarcade L ondrinacom afinalidade detransferéncia
de valores para conta bancaria do(a) beneficiario(a) devem ser expedidos por
meio eletronico, apos o fornecimento dos dados suficientes da identificagéo
da conta e seu titular, respeitado o contido no Capitulo V desta Portaria,
sendc(j)_ encaminhados pelo préprio Projudi a Caixa Econdémica Federal para
atendimento.

CAPITULO VI
Secéo |
DA CARTA PRECATORIA PARA OUTRO ESTADO

Art. 38. As cartas precatorias a serem expedidas para outros Estados, para
EXEecucao por quantia certa, avaliagdo e demais atos executorios conterao a
indi ca?]éo da agéncia bancéria da Caixa Economica Federal (CEF) vinculada
aeste Juizado, a conta atualizada do débito principal e dos acessorios, razéo
pela qual, antes da expedicéo, devera a secretaria viabilizar a atualizagéo do
débito ou intimar a parte autora, se advogado(a) possuir, parafornecer o valor
atualizado da divida

Art. 39. A secretaria promovera expedicdo de oficio ou, preferencialmente,
informag8o via meios eletronicos de comunicagdo oficial (Malote Digital)
ao Chefe de Secretaria do Juizo Deprecado solicitando a devolugdo da carta
precatoria devidamente cumprida, quando findo o prazo assinalado para seu
cumprimento.

Art. 40. Em relagdo as cartas precatérias expedidas por este Juizo, quando
ndo estiverem sendo respondidos os oficios versando acerca de informagdes
sobre o cumprimento do ato junto ao Juizo Deprecado, a Secretaria devera
estabelecer contato telefénico com o titular da respectiva Secretaria com a
finalidade de obter asinformagdes diretamente, certificando nos autos.

Art. 41. Eventuaisoficiosde solicitacéo deinformagdes pelo Juizo Deprecado
serdo, como regra, respondidos via correio eetrdnico/malote digital por
ele indicado, certificando-se nos autos e instruindo com o0s respectivos
documentos, quando houver solicitagdo nesse sentido.

Art. 42. Quando a carta precatéria for devolvida com diligéncia parcial ou
totalmente infrutifera, ou sgja, sem a prética de todos os atos determinados,
intimar a parte interessada para dar atendimento as diligéncias solicitadas
no prazo de 05 (cinco) dias e/ou se manifestar sobre atos deprecados nédo
concretizados.

Art. 43. Salvo determinagdo judicial em contrario, nas precatorias constara o
prazo de 30 (trinta) dias para cumprimento.
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Paragrafo Unico. Para a resposta a expediente do Juizo, o prazo sera de 10
(dez) dias.

Art. 44. Solicitar a devolucdo da carta precatéria expedida,
independentemente de cumprimento, quando houver pedido nesse sentido
pela parte a quem aproveita a diligéncia ou quando o processo principal for
extinto com ou sem resolucéo do mérito.

Art. 45. A expedicdo de mandado regionalizado (Instrucdo Normativa n°
25/2020) sera sempre, quando possivel, a opcdo prioritaria.

Secao I
DA CARTA PRECATORIA RECEBIDA DE OUTRO ESTADO

Art. 46. Fazer conclusdo imediata, sempre com anotacao de urgéncia;

Art. 47. Devolver acarta precatéria ao Deprecante, com as baixas, anotagdes
e comunicacles necessarias, se:

I. for cumprido o ato deprecado; ou
I1. 0 Juizo Deprecante pedir; ou

I'11. houver requerimento nesse sentido, feito pela parte a quem aproveitava
0 ato deprecado;

IV. o(a) interessado(a), intimado(a) parapraticar ato necessario ao andamento
da precatéria, omitir-se ao fim do prazo; ou

V. frustrado o ato deprecado, a parte interessada néo tiver advogado(a).

Art. 48. Recebida carta precatoria para Citagdo e/ou intimag&o da parte para
comparecimento em audiéncia de conciliagdo ou instrugéo e julgamento, e
em face da proximidade da audiéncia que torne inviavel a pratica do ato por
Oficia(a) de Justica ou Técnico(a) Cumpridor(a) de mandado ou que a data
da audiénciajatenhaocorrido, devera certificar o fato e promover aimediata
devolucdo da precatdria, independentemente de despacho judicial.

Art. 49. As cartas precatorias destinadas a penhora/avaliacéo ou
intimagdo/citacdo, quando certificado, nos autos, pelo(a) Oficial(a) de
Justica ou T_écnlco(g) Cumpndoria; de mandado, a inexisténcia de bens
ou nao localizagdo do(a) devedor(a), da parte ou da testemunha, deverdo
ser imediatamente restituidas ao Juizo de origem, independentemente de
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despacho judicial, comunicando ao Distribuidor e cancelando eventual
audiéncia.

Secéo |11

DO USO DE SISTEMA ELETRONICO EM CARTA PRECATORIA

Art. 50. Tratando-se de carta precatoria para a realizacdo de diligéncia, de
busca ou de bloqueio em sistema eletronico, ou de pedido para utilizagdo
de um desses sistemas, formulado por parte, efetuar conclusdo sem realizar
nenhum outro

ato ordinatorio.

Secédo IV
DA CARTA PRECATORIA MAL INSTRUIDA

Art. 51. Faltando dados ou documentos necessarios para cumprimento da
carta precatéria, conforme requisitos estabelecidos no art. 260 do CPC,
expedir oficio ao Juizo Deprecante, a ser firmado pelo Juiz(a) Supervisor(a)
ou Juiz(a) Substituto(a), com a sua solicitagéo, sob pena de devolugéo sem
cumprimento do ato deprecado.

Paragrafo unico. Em se tratando de carta precatoria para execugdo a|i)or
guantia certa, ndo instruida com conta atualizada do débito principal e
acessorios, proceder naforma do artigo anterior, devolvendo-a caso ndo haja
resposta no prazo de 60 (sessenta) dias.

Secdo V
DA COBRANCA DE CARTA PRECATORIA NAO CUMPRIDA

Art. 52. Decorridos 30 (trinta) dias do recebimento, sem cumprimento, efetuar
a cobranca da carta precatoria, e fazer conclusdo do processo principal, com
certiddo, se ndo houver resposta em 10 (dez) dias contados da cobranca.

Paragrafo unico. O disposto no caput ndo se aplica se for carta precatoria
parainquiricdo, e houver designacdo de data para o ato deprecado.

CAPITULO VII

ABANDONO DE PROCESSO

Secéo |
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DA ROTINA DE ABANDONO DE PROCESSO

Art. 53. Intimar 0(62 reclamante ou exequente para dar prosseguimento ao
feito, no prazo de 05 (cinco) dias, sob penade extingéo, quando acontinuidade
do processo depender de diligéncia sua.

§ 1°. A intimagéo conteraaadverténciade que ocorreraaextingdo do processo
em caso deinércia

§ 2°. A intimagdo sera feita apenas na pessoa do(a) advogado(a), se a parte o
tem, e em caso contrario, serafeitaaintimacdo da propria parte.

§ 3°. Decorrendo prazo sem realizacdo da diligéncia, fazer conclusdo
para sentenca no agrupador apropriado - 'ABANDONO DA CAUSA
- EXTINCAO.

Art. 54. Nas execucOes, néo se redizard a intimagdo do art. 53 se
o(a) exequente ja fol intimado(a) para indicar bens penhoraveis do(a)
executado(a), caso em, gue, no decurso, far-se-4 conclusdo no agrupador
apropriado - 'EXTINCAO POR INEXISTENCIA DE BENS.

CAPITULO VIII

ARQUIVAMENTO DO PROCESSO

Secéo |

DASDILIGENCIAS EM PROCESSO FINDO

Art. 55. Certificado o trénsito em julgado e intimadas as partes da baixa dos
autos, se houve recurso, se nada requererem em 30 (trinta) dias, arquivar o
processo, com as baixas, anotagdes e comunicagdes necessarias.

§ 1°. Existindo carta precatoriaexpedidae pendente, solicitar adevolugdo sem
cumprimento.

§ 2°. Encontrando-se valores depositados nos autos, certificar e efetuar a
concluséo ao fim do prazo do caput.

§ 3°. No caso de improcedéncia de todo(s) o(s) pedido(s) ou de extin¢éo do
feito sem resolugdo de mérito, arquivar o processo, com as baixas, anotagoes
e comunicacdes necessdrias |0go apds certificado o transito em julgado.
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§ 4° Na falta de advogado(a) do(a) vencedor(a) nos autos, devera ser
esclarecido, via intimacao, que, em 30 (trinta) dias, podera requerer a
execucdo do julgado.

Secéo ||
DA BAIXA ANTESDO ARQUIVAMENTO

Art. 56. Antes do arquivamento serdo procedidas e certificadas as diligéncias
Nos seguintes casos:

|. baixa de blogueio de veiculo feita via Renajud;
I1. baixa de blogueio efetuado via Sisbajud;

I Ilé.dbai xa de restricdo, inserida por ordem judicial, em cadastro restritivo de
credito;

IV. levantamento de penhora ou arresto, com cancelamento dos registros e
anotagOesrespectivos, expedindo-se, paratanto, oficio ou mandado, conforme
necessidade;

V. reversdo dasdiligénciasrealizadas em razéo datutela provisoriaconcedida,
se o feito foi extinto sem resolucdo de mérito, ou por improcedéncia,
expedindo-se, paratanto, os oficios e as intimagdes necessarios, fazendo-se a
conclusdo em caso de divida sobre o alcance ou a natureza das providéncias
atomar; e

VI. comunicagBes previstas no Codigo de Normas, sobretudo se houver
mandado de seguranca ou recurso incidental pendente de julgamento.

Paragrafo tnico. Nenhum processo devera ser enviado ou permanecer no
denominado Arquivo Provisorio (processo arquivado sem baixa).

Seco 11
DO DESARQUIVAMENTO

Art. 57. Desarquivar autos, se o pedir o(a) advogado(a) ou a parte, e
S_rquwé—los novamente, se nada for requerido ao fim do prazo de 05 (cinco)
ias.
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Art. 58. Pedido o desarquivamento para a execugéo do&'ul gado, desarquivar
com anotagdes e comunlca%o&s necessarias junto ao Cartorio Distribuidor
local, observando o artigo 97 desta Portaria.

Paragrafo anico. Nos processos arquivados em virtude de sentenca de
extingdo pela inexisténcia de bens penhoréaveis o processo originario ndo
devera ser reativado, devendo ser intimado o(a) Exe(éuente para c;)romover
a distribuicBo de nova execucdo por dependéncia desde que demonstre
concretamente a ateracdo da capacidade financeira do devedor com a
existéncia de bens passiveis de constricao.

CAPITULO IX

RECURSOS
Secéo |
DOSEMBARGOSDECLARATORIOS

Art. 59. Opostos embargos declaratorios, certificar eintimar aparte contraria
paracontrarrazoes, em setratando de pedido com efeito modificativo, fazendo
conclusdo ao fim do prazo.

Paragrafo Unico - Os embargos declaratorios de decisdes proferidas por
Ju%es_ Leigos deverdo ser encaminhados desde logo diretamente a quem a
proferiu.

Secéo ||
DA ROTINA DE RECURSO INOMINADO

Art. 60. Apresentado recurso inominado, certificar sobre tempestividade e
preparo, e fazer conclusdo se:

I. O recurso for intempestivo (utilizar o agrupador 'RECURSO
INTEMPESTIVO); ou

II. O preparo ndo foi feito, ou estd incompleto, e o recorrente ndo €
beneficid&rio da justica gratuita e ndo requereu tal beneficio (utilizar o
agrupador 'RECURSO - CUSTAS NAO PAGAS);

I11. O recurso ataca decisdo interlocutoria ou despacho (utilizar o agrupador
'RECURSO DECISAO OU DESPACHOY);
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§ 1°. Nos demais casos, intimar o(a) recorrido(a) para contra-arrazoar (Art. ’
42, 82°, Lei 9099/95).

§ 2°. Se o recorrente pleitear 0 beneficio da justica gratuita, intimélo
para que, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, junte aos autos:
a) copia de seu imposto de renda dos Ultimos trés anos; b) copia dos
3 ultimos holerites atualizados, comprovante de recebimento de provento
previdenciario ou copia da carteira de trabalho em caso de desemprego;
? certiddo negativa de iméveis e d) certiddo negativa de propriedade

e veiculos, sob pena de indeferimento da assisténcia judici&ria. Se
for "autbnomo" devera indicar, especificando, as atividades que rediza
(comércio, prestacdo de servico, representacdo comercial, etc - informando ao
Juizo seus rendimentos aproximados mensais) e 0 nome de pelo menos trés
de seus Ultimos "empregadores’ (com enderego e telefone de contato) para
eventualidade de consulta e verificagdo. Se for empresario individual, devera
juntar Declaracdo Anual do Simples Nacional para o Microempreendedor
Individual ("Declaragdo Anual de Faturamento”). Se for aposentado ou
receber algum outro beneficio ou auxilio previdencidrio, devera juntar
comprovantes relativos aos Ultimos trés meses. Ainda, facultado a parte, no
Mesmo prazo, que comprove o agamento das custas processuais, caso Néo
junte os documentos requisitados. Outrossim, caso seja casada, a parte autora
devera, ainda, em raz&o do dever de cooperacao e assisténciamutua (CC, arts.
1.566, I11 e 1.568), indicar aprofissio do correspondente conjuge e comprovar
sua renda atualizada, nos mesmos moldes acima. De igual modo, para o
completo atendimento da decisdo, caso a parte autorarequerente do beneficio
da gratuidade seja dependente economicamente de outrem, as determinacoes
deste comando servem aquele que for seu provedor.

§ 3°. Juntada a documentag&o relacionada no parégrafo anterior, intimar o(a)
recorrido(a) para contra-arrazoar (Art. 42, 82°, Lel 9099/95).

Art. 61. Havendo mais de um recurso, proceder na forma do artigo 60 para
todos os recursos.

Art. 62. Cumpridas as determinagOes dos artigos 60 e 61, ndo havendo
irregularidade ou diivida, e certificado o decurso do prazo para contrarrazdes,
ou com a apresentacdo das contrarrazoes, fazer a conclusdo no agrupador
apropriado: 'RECURSO TEMPESTIVO E PREPARADO' ou 'RECURSO
- PEDIDO DE GRATUIDADE'.

Secdo |11

BAIXA DE AUTOSDA TURMA RECURSAL
Art. 63. Baixando os autos da Turma Recursal:

| intimar as partes da baixa dos autos;

I1. verificar se houve alteragdo na representacdo das partes, e promover as
anotagdes necessérias, sefor o caso; e
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I1. jugt‘lar No processo origindrio cépias dos acoérdéos elaborados na Turma
Recursal.

Art, 64. No caso de o vencedor ndo ter advogado(a) e o valor da causa
ser inferior a 20 (vinte) salarios minimos, a intimageo, referida no art. 63,
contera adverténcia de que a parte pode, em 30 (trinta) dias, comparecer na
secretaria para requerer a execucao da sentenca, apresentando seus calculos
ou requerendo a remessa ao Contador Judicial.

Par agrafo Unico. Comparecendo o vencedor para requerer a execucao:

| indagar se hainteresse do(a) credor(a) nautilizac&o dos sistemas el etrénicos
para busca de bens do(a) devedor(a), certificando aresposta; e

II. Se ndo houver apresentacdo do célculo atualizado, remeter os autos ao
Contador(a) Judicial paraelaborar acontae, juntadaessa, fazer conclusio dos
autos.

TiTULOI

DO PROCESSO DE CONHECIMENTO

CAPITULO

DA ROTINA DE TRATAMENTO DE INICIAL

Secéo |

DOS CASOSDE CONCLUSAO IMEDIATA DOSAUTOS
Art. 65. Recebida a peticao inicial, fazer a conclusio, quando:

|. Houver pedido de concesséo de tutela de urgéncia ou pedido de liminar de
gualquer natureza;

:jl . Sg aalvisl umbrada a hipotese de necessidade de determinagdo de emenda
ainicial;

I11. Sejavislumbrada a hipotese de extingéo do feito ou de indeferimento do
pedidoinicial;

V. Setratar de remessa de autos por outro Juizo (observando o art. 8°, X111);
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V. Houver pedido de distribui¢do por dependéncia;

V1. Setratar de carta precatoria (sempre com anotac&o de urgéncia);

V11. Sehouver dividaarespeito dacompeténciapara processamento do feito.
Secdo Il

DA SUSPEITA DE PREVENCAO OU CONEXAO

Art. 66. Presente noticiaou indicio de prevencéo, daconexdo, dacontinéncia,
da litispendéncia e da coisa julgada, ndo sendo os casos previstos no artigo
65, suspender a rotina de tratamento da inicial, certificar as informacdes
disponiveis antes de fazer conclusdo.

Secao |11

DOS CASOS DE PENDENCIAS COM SUSPENSAO DO PROCESSO

Art. 67. Deixar de expedir citacéo e proceder aintimaggo do(a) autor(a) para
regularizar a falha, nao sendo 0s casos previstos nos arts. 65 e 66, sob pena
de indeferimento dainicial, certificando a ocorréncia nos seguintes casos:

|. sefaltar provadacompeténciaterritorial do juizado, nostermos dos artigos
68 e 69 desta Portaria.

I1. sefaltar aindicagcdo dainscricdo do(a) reclamante no CPF ou no CNPJ,
conforme o caso;

I11. se o(a) autor(a) é pessoa juridica, € ndo juntou documentagdo suficiente
paraprovar seu enquadramento no art. 8°, inciso |1, daLei n.°9.099/1995, nos
termos do artigo 70 desta Portaria;

IV. se tratar de repeticao de ag&o anteriormente extinta, e faltar a prova do
recolhimento das custas |4 impostas ao(a) autor(a);

Secdo 1V
DA PROVA DE ENDERECO

Art. 68. Considerar suficiente a prova da competénciaterritorial do Juizado,
se presente uma dentre estas situagoes:
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|. o réu tiver domicilio no foro/comarca;
I1. aobrigacdo, o objeto dalide, tiver de ser cumprida no foro/comarca;

I11. for agdo dereparagdo de dano eofato tiver acontecido nesteforo/comarca;
ou

I'V. houver documento provando domicilio do(a) autor(a) no foro/comarca.

Art. 69. Considerar como suficiente o documento paraprovar domicilio do(a)
autor(a) no foro/comarca, se presente uma destas situacoes:

I. houver fatura de energia elétrica, agua, telefonia, ou outro documento
oficial, emitido em nome do(a) reclamante e datado de menos de 90 (noventa)
dias, dirigido a endereco neste foro/comarca; ou

I1. o documento referido no inciso anterior estiver em nome de;

a) conjuge, pai, mag, filho(a) do(a) reclamante, provada a relagédo por
documento publico oficial;

b) outro parente do(a) reclamante, com parentesco provado por documento
publico oficial, acompanhado de declaracdo firmada pelo dito parente de que
o(a) reclamante reside em sua companhia; ou

C) pessoa que declarar por escrito que mantém relacdo de unido estéavel com
o(a) reclamante.

81°. A declarag@o, de que tratam as alineas, devera conter nome, qualificacéo
e assinatura do(a) declarante e de duas testemunhas.

§2°, Proceder a intimagdo da parte autora, em termos de emenda a inicial,
na forma dos artigos 320 e 321 do Cadigo de Processo Civil, para que, no
prazo de 15 (quinze) dias, sob penadeindeferimento dainicial, junte aosautos
comprovante de residéncia atualizado (expedido hd menos de 90 dias) e em
seu proprio nome, ou comprovar documental mente sua relagéo com o titular,
conforme consta neste artigo.

Secéo V
DA DOCUM ENTACAO DE PESSOA JURIDICA
Art. 70. Quanto ao enquadramento da pessoa juridica, ou empresario

individual, no art. 8°, inciso |1, daLei n.° 9.099/1995, considerar suficiente a
prova se presentes todos estes documentos:
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I. a certiddo simplificada da Junta Comercial, com menos de 60 (sessenta)
dias, indicando que a parte € microempresa ou empresa de pequeno porte;

I1. a declaragdo de Contador(a) afirmando que os socios da pessoa juridica
reclamante ou o empresario individual ndo participam de empresas com renda
superior a de empresa de pequeno porte, somente em relagdo as empresas de
pequeno porte;

I'11. osbalancosdareceitaanual brutado Ultimo exercicio disponivel, somente
em relagcdo as empresas de pequeno porte; ou

IV. o contrato social e Ultimaalteracdo, se o(a) reclamante for pessoajuridica.

§ 1° Deixar de exigir juntada do contrato social e da certiddo da Junta
Comercial se o(a) reclamante for sociedade de advogados.

§ 2°. Isentar a juntada do contrato social se o(a) reclamante for empresario
individual.

§ 3°. Os balancos da receita anual bruta, referidos acima, ndo podem ser
substituidos por decl argféo de Contador(a) ou do(a) reclamante acerca do
faturamento, nem por balango patrimonial.

§ 40, Os balangos podem ser substituidos por:

|. documento enviado ao Simples Nacional, em que conste o faturamento do
ultimo exercicio;

I1. dltima declaragéo do imposto de renda ou

I11. outro documento oficial, emitido para fim fiscal, que indique quanto a
empresa faturou.

§ 5° Na hipdtese de a empresa ter sido criada ha menos de um ano, néo
se exigira o balango da receita anual, o qual sera substituido por um dos
documentos mencionados no § 4°.

§ 6° Tendo em vista a existéncia de inlmeros processos nesta Serventia,
gjuizados sem legitimidade ativa, culminando com a extincdo do feito, nos
casos em que o0 exame dos autos revelar divida quanto a real possibilidade
de Iit{ia?agéo neste Juizado Especial Civel, proceda-se a intimagdo da parte
autora/exeguente - em atencdo ao disposto naL el Complementar n° 123/20086,
em seu artigo 3°, § 4°, Il - para, em 05 (cinco) dias: a) esclarecer - com

recisio - se seus SOCIOS S80 empresarios, ou sOcios de outras empresas,

) demonstrar seu faturamento anual bruto, apresentando sua Demonstragéo
do Resultado do Exercicio (DRE), referente ao Ultimo exercicio financeiro,
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ou, aternativamente: (I) documento enviado ao Simples Nacional, em que
conste o faturamento; (I1) dltima declaragdo do imposto de renda, ou (I11)
outro documento oficial, emitido para fim fiscal, indicativo do faturamento
da empresa, tanto da exequente, filiais, como eventuais demais empresas.

§7°. Em relagdo aos documentos elencados no §6°, item "b", considerando
que se tratam de documentos referentes a situagao fiscal da parte, devera ser
anotado o sigilo "intenso".

Secdo VI
DASPROVIDENCIASEM CASOS DE PENDENCIAS

Art. 71. Nas hipéteses previstas no artigo 67 desta Portaria, a intimagéo a
parte seraunica, e conterd, discriminadamente, alistadetodas as providéncias
esperadas da parte.

§ 1°. Fazer a conclusdo, no decurso, certificando se ndo houve atendimento,
ou se houve atendimento parcial, da intimag&o, discriminando, neste dltimo
caso, que itens ndo foram cumpridos.

§ 20 groceder na forma do artigo 74 desta Portaria, se o atendimento foi
integral.

Secéo VI
DOS CASOS DE PENDENCIAS SEM SUSPENSAO DO PROCESSO

Art. 72. Ausentes os casos dos artigos anteriores deste Capitulo |, com
a audiéncia de conciliagdo ja designada automaticamente pelo Projudi
na distribuicdo do feito, expedir citagdo, e intimar o(a) reclamante para
regularizar a pendéncia:

|. nos casos da juntada de documentos ilegiveis, sob as penas |a previstas;

Il. seainicia é firmada por advogado(a) sem mandato, que ndo requereu
prazo parajuntéa-lo e ndo foi nomeado pelo juizo paraatender o(a) reclamante;

I11. se aprocuragdo outorgada pela pessoa juridica ndo indica quem afirmou
como representante, ou se o(a) signatério(@) ndo tem poderes para outorgar
procuracdo em nome da empresa;

I'V. se aprocuracao ndo est assinada.
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§ 1° No caso do empresario individual, basta a apresentacéo de uma
procuracdo, passada ou pela empresa ou pela pessoa fisica do empresério.

§ 2°. Decorrido o prazo, se ndo for sanada alguma das pendéncias do caput,
subr&lete_r a conclusdo apds a audiéncia de conciliagdo caso ndo superada a
pendéncia.

Art. 73. Quando do recebimento do feito, a Secretaria verificara se ha
!d_er]gl dade das partes constantes no registro no Sistema Projudi com a peticdo
inicial.

Paragrafo Unico. Havendo divergénci_a, certificard o fato e intimara a parte
reguerente para manifestacdo em 05 (cinco) dias.

Secéo VIII
DA DESIGNACAO DE AUDIENCIA DE CONCILIACAO

Art. 74. Inexistindo pendéncias que, naformadosartigosanteriores, imloegam
0 recebimento da Inicial, considerando que a audiéncia de conciliacao,
na Comarca de Londrina, nos processos de conhecimento, sdo designadas
automaticamente pelo Projudi na distribui¢do do feito, expedir as citagoes e
intimagdes necessarias.

Art. 75. Quando a secretaria identificar que a qualific_:agéo e/ou o
enderego do(a) citando(a) ou intimando(a) estdo incompletos, intimar a parte
interessada para completa-los no prazo de 05 (cinco) dias, salvo situacoes
excepcionais a serem objeto de certiddo nos autos.

Art. 76. Informando desde logo a parte autora que desconhece a completa

qualificagdo da parte contraria, mas, por outro lado, informando seu

enderego e/ou referéncias que viabilizem a ci ta_\Féo, devera a citagéo ocorrer,

prontamente, via Oficial(a) de Justica ou Técnico(a) Cumpridor(a) de

oImandado,,que devera, no cumprimento do mandado, colher os dados pessoais
apartere.

Paragrafo unico. Cabera ao(a) Conciliador(a) ou Juiz(a) Leigo(a), em
audiéncia, coletar as informacoes faltantes se nao tiver ocorrido a completa
|deng;|é:a(;éo pelo(a) Oficial(a) de Justica ou Técnico(a) Cumpridor(a) de
mandado.

Art. 77. Expedicdo de mandado, mandado regionalizado ou carta precatoria
quando a carta postal destinada a citagdo ou intimagdo retornar com a
observagdo Ausente, N&o Atendido, N&o Procurado, Area Sem Distribui¢do
Postal, e quando houver justificativa para a auséncia de entrega.

Art. 78. A intimacdo da parte autora para manifestacdo em 05 (cinco)
dias, quando, nos casos de citagdo postal do(a) reu(ré), o Aviso de
Recebimento (AR) retornar com a observacdo Mudou-se, Desconhecido,
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Endereco Inexistente, Endereco Insuficiente, Inexiste Nimero e QOutras, e
manti da a audiéncia agendada, salvo impossibilidade em face da proximidade
da solenidade ou deliberac&o judicial em contrério.

Art. 79. Na impossibilidade da manutencéo da audiéncia designada, devera
ser certificado 0 motivo nos autos e a secretaria pautar, desde logo, outradata
paraarealizacdo da solenidade, intimando e citando, se hecessario, as partes.

Art. 80. A audiéncia ndo devera ser cancelada, mesmo diante de pedido da
parte autora, pela mera e simples auséncia de retorno do mandado de citagéo
ou do AR, aguardando-se referido ato e eventual comparecimento da parte.

Art. 81. Vindo aos autos, antes daaudiéncia, negativadocumentadadecit
da Unica parte reclamada, cancelar a audiéncia e intimar o(a) au_tor(ai
respeito, assim como para apresentar novo endereco em 05 (cinco) dias.

§ 1°. Decorrido o prazo, caso sgja apresentado novo endereco, devera ser
designada nova audiéncia ou, caso ndo indicado novo endereco, serem 0s
autos remetidos a conclusao.

§ 2°. Havendo mais de um reclamado, ndo cancelar a audiéncia, mesmo na
hipétese de citacdo negativa de um dos(as) reclamados(as).

CAPITULO I

DA JUSTICA GRATUITA

Secéo |

DO PEDIDO DE GRATUIDADE ANTES DA SENTENCA

Art. 82. Apresentado pedido de gratuidade da justica em qualquer etapa do
processo anterior a sentenca, cientificar a parte de que o Juiz(a) Supervisor(a)

deliberara sobre a questdo se e quando ocorrer alguma das situagbes de
incidéncia de custas.

8 1°. Havendo insisténcia, fazer conclusdo.

§ 2°. O disposto no caput deve ser feito sem prejuizo das demais rotinas se o
pedido for formulado nainicial ou com ela.

Secéo ||
DO PEDIDO DE GRATUIDADE NA FASE RECURSAL
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Art. 83. No caso de pedido de gratuidade dajustica apresentado, reiterado ou
pendente de exame, quando da apresentac&o do recurso inominado por quem
o formulou, cumprir o artigo 60 82° desta portaria.

Art. 84. Efetuado o depdsito de preparo pelo(a) interessado(a), presumir a
desisténcia do pedido de gratuidade e dar continuidade a rotina de analise de
recursos.

Art. 85. Deliberando o Juiz(a) positivamente sobre a gratuidade, cumprir a
rotina de recurso inominado, prevista nesta Portaria.

Paragrafo unico. Emitir, se foi deferida a gratuidade, o Documento de
Isencao previsto no § 2° art. 6° da Instrucdo Normativa n.® 1/2015.

Seco 11
DO PEDIDO DE GRATUIDADE EM OUTRAS SITUACOES

Art. 86. Apresentado o pedido de justi¢a gratuita em alguma outra situagao
em que a lei admita a incidéncia de custas, cumprir o contido no artigo 60,
§2°, no que for cabivel.

CAPITULO I

DA AUDIENCIA DE CONCILIACAO

Secéo |

DA ROTINA DE AUDIENCIA DE CONCILIACAO

Art. 87. Quando qualguer das partes, ou ambas conjuntamente, solicitarem a
n&o realizacdo de audiéncia conciliatoria, a Secretaria devera cientificilas de
gue o entendimento deste Juizo € de que a audiéncia é obri 8atéria or lel, e
gue a gus?ncia da parte implicard nas penalidades da Lei 9099/95 (extingdo
ou revelia).

Art. 88. Durante a audiéncia de conciliagdo:

|. Providenciar a confirmacéo ou atualizagdo dos enderegos, numeros de
telefone e enderecos el etronicos dos presentes; e

II. Conferir os dados pessoais das partes, constantes dos autos, com 0s
documentos de identificagdo pessoal que elas portam, com a gravacéo desses
documentos no momento da exibicao;
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[11. Orientar as partes para se manifestarem de forma especifica, na propria
audiéncia ou em peticéo, quanto ao interesse na realizacéo de audiéncia de
instrucdo e julgamento;

V. Se ndo houver contestagdo nos autos, conceder o prazo de 10 (dez) dias
para a parte requerida apresenta-la. Findo o prazo retro mencionado, com ou
sem manifestacéo do?a) requerido(a), fica concedido o prazo de 10 (dez) dias
para a parte autora oferecer impugnagado a contestacao e documentos que a
Instruem e, N0 mesmo prazo, contestar o pedido contraposto, se houver, ou
realizar pedido de seu interesse, ratificando que os prazos concedidos em
audiéncia correm independente de nova intimagao.

Secdo Il
DO TRATAMENTO DA ATA DE AUDIENCIA DE CONCILIACAO

Art. 89. Providenciar as anotages e registros nos campos especificos do
Projudi, se na ata da audiéncia de conciliac&o constar:

I. Constituicdo, substituicdo ou confirmagéo de advogado(a);

I1. Requerimento de que as intimagdes sejam dirigidas a determinado(a)
procurador(a);

I11. Informacdo de novos dados de enderego ou meios de comunicacdo de
parte; e

V. Adesdo ao sistema de intimag&o por aplicativo.

Art. 90. Concedido, na audiéncia, o prazo para regularizar representagéo
ou justificar a auséncia, no decurso, certificar o que for necessario, e fazer
conclusdo se houver revelia ou ausénciainjustificada do(a) autor(a).

CAPITULO IV
DA FASE DE SANEAMENTO

Art. 91. Se naimpugnagdo a contestacdo for apresentado documento novo,
|d ntimar a parte requerida para se manifestar, querendo, no prazo de 05 (cinco)
ias.

Art. 92. Os autos deverdo ser conclusos para sentenca, se todas as
partes tiverem pedido o julgamento antecipado e houver contestagdo e
Impugnacdo a contestagdo nos autos, ou tendo decorrido o prazo para

resenta-1os, e vencida a hipotese do artigo anterior, utilizando o agrupador:
'JULGAMENTOANTECIPADO'. Caso umadas partesrequeiraadesignacéo
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de audiéncia de instrucdo e julgamento fazer a concluséo com o agrupador
'AUDIENCIA DE INSTRUCAO E JULGAMENTOQO'. Utilizar o agrupador
'REVELIA' caso a parte requerida, apesar de citada, ndo tenha comparecido
na audiéncia conciliatoria.

CAPITULOV

DA FASE INSTRUTORIA

Art. 93. Arrolada testemunha pela parte, que pretende sua intimagéo pelo
Juizo, aser inquiridaem audiéncia de instrucéo e julgamento, 0 processo sera

concluso, com urgéncia, possibilitando exame arespeito do pedido, tendo em
vista 0 contido no artigo 455 do CPC/2015.

Art. 94. Verificar, 05 (cinco) dias antes da audiéncia, o cumprimento das
intimagOes determinadas e providenciar, se for o caso, a devolugdo dos
mandados, aexpedi¢éo de qual quer meio iddneo de comunicagdo paraefetiva
realizagdo do ato, inclusive, mensagem por aplicativo, se for 0 caso.

TITULO 11

DA EXECUCAO
Capitulo|

DA EXECUCAO DE TiTULO JUDICIAL

Secéo |
DO PRAZO PARA INICIAR A EXECU(;AO JUDICIAL

Art. 95. Existindo condenagéo ao pagamento de quantia certa, cientificadas
as partes do trénsito em julgado e/ou da baixa dos autos da Turma Recursal,
aguardar por 30 (trinta) dias pelo pedido de execugéo.

Par &grafo Unico. Arquivar 0s autos se ndo sobrevier o pedido no prazo.

Secdo Il
DO TRATAMENTO DE INICIAL DE EXECUCAO JUDICIAL

Art. 96. Fazer conclusdo, sem qualquer outra diligéncia, se apresentado
pedido de execucdo de sentenca:
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| proferida por outra unidade judicial;

I1. homologatéria de acordo celebrado em processo que tramitou em outro
Juizo; ou

I11. proferidaem acéo coletiva.

Art. 97. Fora das hip6teses do artigo a||orecedente, apresentado o pedido
de execucdo, aterar a classe processual para cumprimento de sentenca,
atualizando o valor da causa, observando a ocorréncia ou ndo de inversdo nos
polos da relagéo processual, e fazer a remessa ao Cartorio Distribuidor para
anotacdo, com conclusdo imediata, desde que:

. 0 pedido esteja acompanhado do célculo;

I'1. conste dos autos o nimero do CPF ou CNPJ e 0 endereco do(a)

devedor(a); e

§ 1°. Faltando algum dos requisitos, intimar o(a) .credor(a? para regularizar,
sob pena de extingdo da execucgdo no caso dosincisos| ell, parte final.

§ 2° No cas0 de o(a) credor(a) ndo ter advogado(a), dispensa-se o
cumprimento do inciso I. Nesse caso, encaminhar os autos ao Contador
Judicial, e, juntado o célculo, proceder naforma do artigo 97 desta portaria.

Seco 11
DO DEPOSITO E PENHORA EM EXECUGAO JUDICIAL

Art. 98. Havendo deposito voluntario para pagamento, proceder aintimagéo
do credor para se manifestar em 10 (dez) dias acerca da extingéo do processo,
concordando o autor com os valores depositados, expega-se alvara para
levantamento, independente de despacho.

Art. 99. Decorrido 0 prazo para pagamento, ndo promovendo o(a)
executado(a) o cumprimento voluntario da sentenga, e ndo tendo sido
apresentada, nos proprios autos, impugnagdo ao seu cumprimento, intimar o
credor para apresentar novo célculo, jaincluida a multa prevista no art. 523,
§ 1°, do CPC, dando andamento as demais diligéncias contidas no despacho
judicial inicial dafase do cumprimento, ap0s a sua apresentacao.

Par agr afo tnico. No caso de credor(a) desacompanhado(a) de Advogado(a),
enviar os autos ao Contador Judicial para atualizagdo, se no calculo anterior
n&o constar conta com inclusdo da multa supra mencionada
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CAPITULO I

DA EXECUCAO DE TITULO EXTRAJUDICIAL

Secéo |

DO TRATAMENTO DA INICIAL DE EXECUCAO EXTRAJUDICIAL
Art. 100. Intimar o(a) exequente, se ainda ndo o fez, para:

. juntar a comprovagdo da entrega da mercadoriaou da prestacéo de servico,
se setratar de execucdo de duplicata sem aceite;

I1. indicar o CPF ou CNPJ e endereco do(a) executado(a);
I11. apresentar calculo atualizado; e

§ 1° Quanto ao inciso Il do caput, a intimagéo sera feita sob pena de
indeferimento dainicial.

§ 2°. Se aparte exequente ndo estiver assistida por Advogado(a), encaminhar
0s autos para o Contador Judicial da Comarca.

Art. 101. Tratando-se o(a) exeguente de pessoa juridica, faltando a prova
do seu enquadramento no art. 8°, inciso I, da Lei n.° 9.099/1995, conforme
critérios do artigo 70 desta Portaria, intimar para apresentar o documento
faltante, sob pena de extingdo da execucéo.

Art. 102. Fazer a conclusdo, certificando o motivo se, em qualquer etapa
da rotina, houver divida sobre a regularidade do pedido de execugéo ou os
célculos, e, iguamente, se:

I. o titulo executivo for documento particular, ndo se enquadrar em outras
hipéteses do art. 784 do CPC, e ndo tiver assinatura de duas testemunhas;

I1. o titulo executivo for documento pablico ou particular em que n&o consta
a assinatura do(a) executado(a);

[1. o titulo executivo ndo foi endossado, e o(a) exequente ndo é o(a)
beneficiério(a) nominado(a);

I'V. o(a) exequente € pessoafisicacessionariade crédito de pessoajuridica; ou
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V. o valor do crédito supera a algada dos Juizados.
Secao |1
DA CITACAO E PENHORA

Art. 103. Inexistindo divida sobre a regularidade da inicial e os calculos,
submeter a conclusdo inicial.

§ 1°. Promover a busca e a penhora de bens a pedido do(a) credor(a) se ndo
houver o pagamento no prazo, nem a oferta de bens a penhora, na forma
determinada no despacho judicia inicial.

Art. 104. Optando o(a) executado(a) pela aplicacéo do parcelamento previsto
no art. 916 do CPC, devera efetuar, desde logo, 0 depdsito de 30% (trinta por
cento) do valor sob execucdo.

§ 1°. Caso néo apresente comprovante do depdsito, devera ser intimado(a)
para apresentélo em 05 (cinco) dias, sob pena de inviabilizagdo do
parcelamento proposto e prosseguimento da execucao.

§ 2°. Com a comprovagdo do deposito inicial nos autos, fazer concluséo.
Deferido o parcelamento, a extracéo dos sucessivos avaras, quando feitos os
pagamentos, deverd ser feitaindependentemente de novadeliberagdo judicial.

§ 3°. No caso de ndo pagamento de qualquer das parcelas, devera
o(a) executado(a) ser intimado(a) para se manifestar, no prazo de 05
(cinco) dias. Apresentado o comprovante de deposito/pagamento, ainda que
(extem?%r_éneo, a parte credora deverd ser intimada para manifestagdo em 05
cinco) dias.

CAPITULO Il _ .
DASDISPOSICOES COMUNS A TODASAS EXECUCOES

Secéo |
DA INCLUSAO DO(A) EXECUTADO(A) NO SERASA

Art. 105. Parainclusdo de minutajunto ao Sistema Serasalud para inscri¢ao
do nome do(a) executado(a) nos cadastros restritivos de crédito, seréo
NEecessarios.

| aauséncia de pendéncias na peticéo inicial, conforme artigos 96, 97 e 103
desta Portaria;

Este documento pode ser validado no endereco eletrénico http://www.tjpr.jus.br/documentos-assinados através do nimero 684.051.325

Pagina 32 de 41




I1. o calculo datar de menos de 6 (seis) meses, observando-se, se for o caso,
artigo 8°, Vlll elX; e

I'11. ter transcorrido o prazo para pagamento voluntario.

§ 1°. Ausente alguma informacdo necessaria para a inscri¢do, intimar o(a)
credor(a) parafornecé-la.

§ 20, Cancelar imediatamente a inscricao se for:
|. efetuado o pagamento;
I1. garantida a execugéo; ou

I11. extinta a execugao.

Secéo ||
DO DEPOSITO VOLUNTARIO OU ESPONTANEO DO VALOR

Art. 106. Seo(a) devedoréag fizer deposito devalor efor inequivocaaintengdo
de pagamento, intimar o(a) credor(a) para dizer se anui com a extin¢éo do
feito ou entende haver saldo remanescente em seu favor, caso em que devera
apresentar o cdlculo, ou requerer aremessa ao Contador Judicial, se ndo tiver
advogado(a).

§ 1°. No caso de o(a) depositante ndo afirmar, expressamente, que se trata
de deposito para fins de garantia de execugéo, promover a intimagdo para
esclarecimento em 05 (cinco) dias, com a adverténcia de que o siléncio
implicara o tratamento do deposito como destinado ao pagamento.

§ 2°. A intimagdo, referida no artigo 106, advertira que o siléncio sera
entendido como outorga de quitac&o, e causara a extingdo do processo pelo
pagamento.

Art. 107. Reguisitar a devolugdo dos mandados executivos, quando houver,
aqualguer tempo, 0 cumprimento voluntario da obrigacao.

Secio 11

DA OFERTA DE BENSA PENHORA PELO(A) EXECUTADO(A)
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Art. 108. No caso de o(a) executado(a), a qual quer tempo, oferecer bens para
garantia da execucgo, intimar o(a) exequente para se manifestar, desde que
a propriedade dos ditos bens esteja provada e seu valor atribuido na peticao.
Faltando os requisitos, fazer a conclusdo.

§ 1°. Existindo concordancia do(a) credor(a) com a oferta, expedir mandado
de penhora e avaliacdo do bem ofertado, bem como intimacdo do(a)
executado(a) para apresentar embargos, no prazo legal.

§ 2°. Tratando-se de execucdo de titulo extrgjudicial, apoés retorno do
mandado de penhora e avaliagao, devidamente cumprido, a Secretariadevera
designar audiéncia de conciliagdo, conforme pauta automatica do Projudi,
corg intimacdo das partes e de que o Executado poderd, querendo, apresentar
embargos.

Secdo 1V
da PENHORA DE IMOVEL

Art. 109. Ojuizo ndo estando garantido, se o(a) credor(a) requerer penhorade
imovel, lavrar o termo, desde que haja nos autos matricula, datada de menos
de 30 (trinta) dias, atribuindo a propriedade ao(a) executado(a).

§ 1°. E dispensada a assinatura do(a) executado(a) no termo.

§ 2°. Intimar o(a) credor(a) parajuntar a matricula atualizada, no caso de néo
ter feito e, no siléncio, cumprir os artigos 53 e 54.

Art. 110. Lavrada a penhora sobre imével:

I. expedir mandado para que o(a) Oficial dela intime o conjuge do(a)
executado(a), avalie o bem, certifique se é divisivel e quem nele reside;

I'1. fornecer cépiado termo ou auto ao(a) credor(a), paraaverbacdo, se o pedir;
e

I'11. proceder naforma dos artigos 120 e 121 desta Portaria.
Secéo V
DA ROTINA DE BUSCA DE BENS

Art. 111. Iniciada a execugdo, € nos casos em que se determinar o
cumprimento da rotina de busca de bens, aplicé-la se:

Este documento pode ser validado no endereco eletrénico http://www.tjpr.jus.br/documentos-assinados através do nimero 684.051.325
Pagina 34 de 41



I. o(a) credor(a) o pediu;
I'1. houver célculo datado de menos de 06 (seis) meses,
I11. ndo estiver o juizo garantido por penhora ou depdsito.

§ 1°. Tratando-se de execugdo de titulo judicial, so proceder arotinade busca
de bens e(njpés decurso do prazo para pagamento voluntario e do prazo de 15
(quinze) dias para apresentacéo de impugnagéo.

§ 2°, Faltando o requisito do inciso Il do caput, intimar o(a) credor(a) para
junté-lo sob penade extingdo, setiver Advogado(a), ou, sendo o tem, remeter
0s autos ao Contador Judicial.

Art. 112. A rotinade busca de bensinclui, pelaordem, atentativa de penhora
pelo Sisbajud e depois pelo Renajud.

Par agrafo Unico. Se arotina de busca de bens resultar negativa, dar ciéncia

aoia; credor(a) dos resultados, procedendo a suaintimagdo paraindicar bens
do(a) executado(a), sob pena de extingdo da execucao.

Secdo VI
DA PENHORA DE DINHEIRO VIA SISBAJUD

Art. 113. A secretaria devera utilizar o sistema Sisbajud para protocolizar o
pedido de bloqueio de valores, salvo decisdo em contrério.

§ 1° Langar o bloqueio contra todos que figurarem no polo passivo da
execucao, pelo valor integral dessa, ressalvada ordem em contrério.

§ 2°, Tratando-se de execucdo de titulo judicial, sb protocolar o pedido de
bloqueio apds decurso do prazo para pagamento voluntério e do prazo para
apresentagao de sua impugnacao.

§ 3°. Inexistindo valor bloqueado, prosseguir na forma do despacho judicial
inicial efrustradas as buscas de bens, intimar o(a) credor(a) paraindicar bens
penhoraveis do(a) executado(a), sob pena de extingdo da execucao.

§ 4°. Bloqueados os val ores, providenciar atransferéncia paracontavinculada
ao juizo.

§ 5% Sobrevindo aegacdo de impenhorabilidade juntar nos autos as
informagdes do(s) bloqueio(s) realizado(s) extraidas do sistema Sisbajud
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e fazer conclusdo urgente com o locdizador 'BLOQUEIO SISBAJUD
- IMPENHORABILIDADE'.

§ 6°. Apresentado comprovante de pagamento pelo(a) executado(a), apos a
realizacdo do bloqueio, providenciar:

I. o desbloqueio, se possivel, caso o valor depositado sejaidéntico ou superior
ao bloqueado; e

I1. atransferéncia apenas do valor da diferenca, se for inferior e possivel.

Art. 114. Confirmado o atendimento, pelainstitui¢éo financeira depositante,
da ordem para transferéncia da importancia blogqueada para conta judicial,
prosseguir, naforma dos artigos 120 e 121 desta Portaria.

Secdo VI
DO BLOQUEIO VIA RENAJUD E DA PENHORA DE VEICULO

Art. 115. Sendo negativa a penhora via SISBAJUD, deverd a Secretaria
providenciar o comando eletronico de pesquisa de veiculos automotores no
sistema Rengjud, anexando o resultado nos autos, e em caso de resultado
positivo de veiculo sem restricdes, expedir mandado de penhora e avaliagéo
pelo o Sr. Oficial de Justica.

§ 1°. Tratando-se de execucéo de titulo judicial, so protocolar o pedido apos
decurso do prazo para pagamento voluntério.

§ 2°. No caso de oﬁa) credor(a) também pedir expressamente o bloqueio da
circulacdo do veiculo, fazer a conclusdo para apreciacdo do pedido.

Art. 116. Se houver necessidade, intimar o(a) credor(a) para:
I. Indicar o paradeiro do bem a ser penhorado e avaliado;

I1. Juntado o auto de penhora e avaliagdo pelo Senhor Oficial de Justica,
proceder ao blogueio do veiculo no sistema Renajud.

Art. 117. Restando infrutiferaa satisfacéo do déebito pelas medidas anteriores
(Sisbajud e Rengjud), intimar a parte exequente para, no prazo de 05 (cinco)
dias, manifestar-se acerca do prosseguimento do feito, requerendo o que
entender de direito, sob pena de extincao.

Art. 118. O(A? exeguente solicitando, oficiar ao(a) credor(a) fiduciario(a)
requisitando informar:
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| - se houve ou ndo a quitacédo do contrato;
Il - se ndo houve, quantas sdo as parcel as pagas e vincendas, e seu valor; e

I11 - se houver parcelas inadimplidas, quantas séo.

Secgo VIII
DA PENHORA DE ESTOQUE OU DE OUTROS BENSMOVEIS

Art. 119. Concluida a rotina prevista nos artigos 111 e 112 sem garantia do
juizo e o(a) credor(a) o requerer, expedir mandado para penhora e avaliagéo
de bens moveis no endereco do(a) executado(a).

§ 1°. Do mandado, constara ainstrugdo para que ndo sejam penhorados bens:
| - cuja penhorabilidade seja duvidosa; e
Il - de dificil conservacdo ou alienacdo.

8§ 2°. Nesses casos, a certidéo devera discriminar as diligéncias e os motivos
da suspensdo do cumprimento, de forma fundamentada.

§ 3°. Resultando negativaadiligéncia, intimar o(a) credor(a) paraindicar bens
penhoraveis do(a) executado(a), sob pena de extingdo da execucao.

Secéo | X
DO TRATAMENTO DE PENHORA POSITIVA

Art. 120. Existindo deposito em fgarantia, ou penhora e avaliagdo, se houver
duvida se o juizo esta garantido, fazer conclusdo, certificando o motivo.

§ 1°. Considerar garantido o juizo se o valor dos bens penhorados, ou do
dinheiro depositado, iguala ou supera o valor da conta, sendo essa datada de
06 (seis) meses ou menos.

§ 2°. Sobrestar as diligéncias desta Se¢éo enquanto houver impugnagéo a
avaliagéo pendente de decisdo, retomando-as assim que julgada.
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Art. 121. Estando garantido o juizo, intimar o(a) executado(a) da penhora, se
aindando o foi, para:

| apresentar embargos em 15 (quinze) dias, nos proprios autos da execugéo,
sefor detitulo judicia; e

I1. comparecer a audiéncia de conciliagdo pds-penhora e, nela, oferecer os
embargos, se a execucéo € de titulo extrajudicial. Nesse caso, também o(a)
credor(a) seraintimado(a) para a audiéncia.

§ 1° A intimacdo ndo sera feita no depdsito voluntario para garantia na
execucdo de titulo judicial, em cujo o prazo para embargos correra da data
do depdsito.

8§ 2°, |nsuficiente a penhora paragarantir o juizo, intimar:
I. o(a) executado(a) da penhora, naformado art. 841 do CPC; e

I1. o(a) exequente paraindicar bens do(a) devedor(a) parapenhora, e requerer
0 que lhe convier quanto ao destino dos bens ja penhorados, sob pena de
cancelamento da penhora e extin¢o da execucéo.

CAPITULO IV

DA DEFESA DO(A) EXECUTADO(A)

Secéo |

DOSEMBARGOSA EXECUCAO

Art. 122. Apresentados embargos aexecugéo, fazer anotagéo no Distribuidor,
e intimar o(a) credor(a) para responder, se 0 juizo estiver garantido
e 0s embargos forem tempestivos. Em caso contrério, fazer conclusdo,

com o agrupador 'EMBARGOS A EXECUCAO INTEMPESTIVOS ou
'EMBARGOS SEM GARANTIA DO JUIZO'.

§ 1°. Apds manifestacdo do Credor, ou decorrido o respectivo prazo, fazer
conclusao.

Secéo ||
DA EXCECAO DE PRE-EXECUTIVIDADE
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Art. 123. Apresentada excecdo de pré-executividade, intimar o(a) credor(a)
para se manifestar em 10 (dez) dias.

CAPITULOV

DO ATO EXPROPRIATORIO

Art. 124. Julgados os embargos ou decorrido o prazo para embargar, intimar
o(a) credor(a% para requerer, se ainda ndo o fez, a adjudi cacao do bem
penhorado ou as medidas do art. 52, inciso VIl edo art. 53, 88 2°e 3°, da L e
n.° 9.099/1995.

Paragrafo unico. Na hipétese descrita acima, tratando-se de valores
bloqueados via sistema Sisbajud, remeter os autos conclusos.

Art. 125. Inexistindo interesse do(a) credor(a) na adjudicacéo, e sendo o caso
de se designar leil&o, submeter a conclusdo.

Art. 126. Na falta de arrematacé@o por auséncia de licitantes, intimar o(a)
exeguente para manifestacdo no prazo de 05 (cinco) dias.

Art. 127. O produto daarrematacdo ou da adjudicacdo sendo insuficiente para
a quitagdo da divida, intimar o(a) exeguente para indicar bens penhoraveis
do(a) executado(a), sob pena de extingao da execucao.

TITULO IV
DAS CUSTAS, DO JUIZ(A) LEIGO(A) e DO(A) CONCILIADOR(A)

CAPITULOI

DASCUSTAS

Art. 128. A secretaria observara, para fins das custas processuais, o previsto
nalLe Estadual n.°18.413, de 29 dezembro de 2014, e nalnstrucdo Normativa

n.° 1/2015 (CSJEs), com destaque especial para 0s seguintes casos de
incidéncia

I. no preparo do recurso inominado;

|1 naexting&o do processo motivada pel o ndo comparecimento do(a) autor(a)
aaudiéncia;
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I11. nos casos de litigéncia de méa-fé, apurada nas fases de conhecimento e
execucdo; e

I'V. nos casos de improcedéncia dos embargos de devedor.

Art. 129. Transitada em julgado a sentenca que extinguiu O pProcesso
eletronico por auséncia doga) autor(a) a audiéncia e ndo sendo a hipdtese
de isencéo ou de concessdo da assisténcia judiciaria gratuita, a secretaria,
sequenciamente:

|. emitirdaguia, no Sistema Uniformizado, com o valor devido;
I'1. vinculard a guia aos autos no Sistema Projudi; e

[11. notificard o(a) autor(a) para, no prazo de 15 (quinze) dias, efetuar o
pagamento da guia de custas emitida.

Paragrafo Unico. Inexistindo pagamento, cumprir na forma da Instrucéo
Normativan.® 12, de 3 dejulho de 2017.

CAPITULO I
DO(A) JUIZ(A) LEIGO(A) E DO(A) CONCILIADOR(A)

Art. 130. Em caso de atraso na apresentacéo de projeto de sentenca pelo
Juiz(a) Leigo(a), devera a Secretaria promover, no proprio Projudi, sua
|nt|m§éo para apresentacdo do projeto de sentenca ou justificativa em 10
Ec(zl)eé)_l_ j gls? )naforma do art. 64 daResolucéo n.°9, de 27 de novembro de 2019

§ 1° Persistindo a omissdo, o(a? Juiz(a) Supervisor(a) devera ser
cientificado(a) formamente pararesolver a questéo:

|. avocando os autos; ou

I encaminhando o feito para outro Juiz(a) Leigo(a), hipotese em que devera
ser promovida afiscalizacdo do novo prazo fixado.

§ 2°. Até o quinto dia de cada més, a Secretaria devera verificar se haalgum
atraso de Juiz(a) Leigo(a) que exija providéncias.

Art. 131. Em caso de reclamagéo verba ou escrita em face de concil iadorgg;
e juiz(a) leigo(a), devera o expediente ser encaminhado ao(a) Juiz
Supervisor(a) parafins do art. 65 da Resolucdo n.° 9/2019 (OE/TJPR).
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TiTULOV
DISPOSICOESFINAISE TRANSITORIAS
Secéo |

DASDISPOSICOES FINAIS

Art. 132. Qualquer davidaacercado alcance e do cumprimento desta Portaria
serd objeto de consulta langada nos autos, com subsequente conclus&o.

Art. 133. Deverdo ser observadas as disposi¢des da Instrucdo Normativa
Conjunta n.° 5, de 16 de dezembro de 2019 (P-GP/CGJ), de modo que a
numeracdo dos atos normativos seja gerada automatica e obrigatoriamente
pelo Sistema Athos, disponibilizando-ana paginado Tribunal de Justicapelo
Sistema Publique-se.

Art. 134. Esta Portaria entrard em vigor na data da sua publicacéo.

§ 1° Encaminhe-se coOpia ao(d) Excelentissmo(a) Sen_hor(ag
Supervisor(a)- Geral do Sistema de Juizados Especiais e ao(a) Juiz(iza
Diretor(a) do Forum, Earaflns da Instrugcdo Normativa Conjunta n.® 5/2019,
ressaltando-se o art. 7°, 8 2°.

§ 2°. Dése ciéncia, ainda, aos(gsse Servidores(as) da secretaria,
Estagiérios(as), Conciliadores(as), Juizes(as) Leigos(as).

§ 3°. Desnecessaria a remessa imediata a Corregedoria-Geral de Justica.
Art. 135. Ficarevogada a Portaria n.° 01/2016.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Londrina, datada e assinada digitalmente.

Raphaella Benetti da Cunha Rios Juiza de Direito Supervisora
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