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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA

Comarca de Nova Fatima

262 Secéo Judiciaria Juizo Unico

PORTARIA N°9/2021 NF-DF-SDF

A Doutora CYNTHIA DE MENDONCA ROMANO, Juiza de
Direito do Juizado Especia Civel da Comarcade Nova Fétima, Estado
do Parang, no uso de suas atribuicdes legais; e

CONSIDERANDO a necessidade de fixacdo de rotinas cartorérias
primando pelaeficiéncia;

CONSIDERANDO o previsto no artigo 203, 84° do Codigo de
Processo Civil e o artigo 93, inciso X1V, da Constituicéo Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de simplificar, padronizar, agilizar
e racionalizar o andamento dos processos e expedientes na Secretaria
(Lei 9.099/95, artigo 2° e artigo 139, inciso |1, do Cédigo de Processo
Civil);

CONSIDERANDO o contido nos artigos 14 e 357 do Cddigo de
Normas da Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Parana.

RESOLVE:

DELEGAR aos servidores do Juizado Especial Civel da Comarca
de Nova Fatima a prética de atos de mero expediente, sem carater
decisorio, assim entendidos 0s hecessarios a movimentacdo processual,
gue ndo tragam qualquer gravame as partes, independentemente de
despacho.

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. A prética dos atos contidos nesta Portaria ndo dispensa a
observancia do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica
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do E. Tribunal de Justica do Estado do Parana (CN) e de disposicoes
normativas expedidas pelo E. Tribunal de Justica do Parana.

Art. 2°. Ao cumprir o0s atos de mero expediente, devera a Secretaria
certificar no processo que o faz com base na presente Portaria,
indicando especificamente o dispositivo cumprido.

Art. 3°. Sempre que houver duvida quanto a forma pela qual se
deve praticar determinado ato ou quanto a extensdo da autorizacéo
conferida por esta Portaria, deveraa Serventiaformular consulta a esta
Magistrada, ou a sua Assessoria.

Art. 4° Antes de remeter os autos conclusos, devera a Secretaria
verificar se 0s despachos, decisdes e sentencas anteriormente
proferidos foram cumpridos naintegrae se a praticado ato subsequente
esta autorizada por Portaria do Juizo.

Par égrafo unico. Ainda que hgja algum requerimento pendente das
partes, incluindo o Ministério Publico, ndo serd feita a conclusdo
de processos que estdo aguardando o decurso de prazo comum as
partes (art. 181, CN) ou esteja pendente providéncia a ser cumprida
pela propria Secretaria, sobretudo em atendimento a itens de decisoes
anteriores, exceto: casos de urgéncia, quando se tratar de requerimento
classificado como situacdo que inviabilize o cumprimento da decisdo
anterior, quando todas as partes se manifestarem em prazo inferior, for
apresentado acordo, pedido de desisténcia ou rendncia.

Art. 5° Todos os processos devemn ser remetidos a conclusdo com
agrupadores no PROJUDI, os quais somente poder&o ser criados ap0s
validacdo com a Magistrada.

Art. 6°. Fica autorizado ao senhor Escrivéo, sempre mencionando que
o faz por ordem deste Juizo eindicando o nimero desta Portaria, assinar
os mandados, expedientes, oficios e comunicacdes em geral, exceto 0s
gue devem ser assinados pelo proprio Juiz.

Par agrafo unico. Devem ser assinados exclusivamente pelo proprio
Juiz:

| - Oficios ou alvaras paralevantamento ou transferéncia de valores,

Il - Oficios requisitorios de quebra de sigilo telefénico, bancério e
fiscal;
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[11 - Cartas de arrematacéo e adjudicacao;
IV - Oficios dirigidos a outro Juiz, a Tribunal ou a autoridades.

Art. 7°. A inicial e todas as demais peticdes, bem como todos os
documentos que as acompanham, dirigidas a este Juizo, deverdo ser
distribuidas e protocoladas por meio do PROJUDI, salvo quando se
tratar de acdo gjuizada pela prépria parte sem assisténcia de advogado
(art. 9° daLei 9.099/95), hipdtese em que competira a Secretaria fazer
o devido cadastramento da acdo e as juntadas de peti¢cOes no sistema
eletronico.

Art. 8°. No caso dajuntada de peti¢des por advogado sem procuracao,
ndo se tratando da hipoétese do art. 104 do CPC ou de postulagdo em
causa propria, a Secretaria devera proceder aintimacéo parajuntadado
instrumento em 15 (quinze) dias, sob pena de se ter por ineficaz o ato.

Par agrafo tnico. Em se tratando de peticéo inicial, devera constar na
intimac&o a pena de indeferimento dainicia se afalhanéo for suprida
em 15 (quinze) dias.

Art. 9°. Quando a peticdo for assinada por advogado distinto
daquele que consta na procuragdo, a Secretaria devera intimar ambos
0s procuradores para regularizacéo (para assinatura pelo causidico
constituido, ou para juntada de substabel ecimento ou nova procuragéo
por aguele que assinou digitalmente a peticdo), em 5 (cinco) dias,
sob pena de desconsideracdo da manifestacéo. Em acordos, admite-se
gue um advogado assine a minuta inserida no PROJUDI e o da parte
contréria assine digitalmente.

Art. 10. Nos processos eletrénicos, salvo despacho expresso em
contrério, todas as intimacdes dirigidas amais de uma parte seréo feitas
com prazo comum.

Art. 11. Caso a parte possua advogado, a intimacéo sera dirigida ao
procurador.

Art. 12. Ndo sendo a parte assistida por advogado, devera ser intimada
pessoal mente, podendo o ato ser efetivado por WhatsApp (com aviso
de leituraou resposta, juntando-se a mensagem aos autos), por telefone
(desde que certificado pela Secretaria). Nao sendo frutiferaadiligéncia,
podera ser realizada a intimac&o por carta com aviso de recebimento,
mandado a ser cumprido pelo Oficial de Justica, carta precatéria ou
mandado regionalizado.
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Art. 13. Conforme Enunciado 5 do FONAJE, reputa-se vaida a
citacdo, movimentando-se 0 processo a etapa seguinte, quando a
correspondéncia ou contrafé for recebida no endereco da parte, desde
gue identificado seu recebedor, ndo se exigindo o recebimento pela
propria parte requerida.

Art. 14. N&o se renovard a intimagao e sera considerada eficaz para
todos os efeitos legais, na hipotese descrita no artigo 19, 8§ 2°, da Lei
9.099/95, certificando-se arespeito.

Art. 15. Quando do comparecimento das partes a Secretaria, deverdo
ser atualizados os dados pessoais, endereco, telefones e endereco
eletrénico, a fim de viabilizar intimagdes futuras. Devera também
ser questionado, caso ainda ndo ocorrido, sobre a adesdo ao sistema
de intimac&opor WhatsApp (Instrucdo Normativa Conjunta 01/2017
- Corregedoria=Geral da Justica e 22 Vice-Presidéncia). Art. 16.
As intimacdes por aplicativo de mensagens serdo enviadas a partir
do aparelho celular destinado a Secretaria exclusivamente para
finalidade.

Art. 17. Dispensa-se aintimacao da parte requerida, diante da auséncia
de prgjuizo, para ciéncia de sentencas, sem resolucdo de mérito,
guando:

| - for homologada a desisténcia;

Il - reconhecido 0 abandono ou a auséncia de interesse processual
superveniente;

11 - o feito for extinto por auséncia da parte autora a audiéncia de
conciliac&o ou de instrucdo e julgamento;

IV - ofeito executivo for extinto por ndo ser o devedor encontrado ou
inexistirem bens penhoréveis.

Art. 18. Devera a Secretaria providenciar a retificacdo dos registros
eletrénicos e comunicar ao Distribuidor sempre que detectado erro ou
equivoco nos dados basicos do processo, como classe processual, bem
como for determinada ainclusdo ou exclusdo de parte no polo ativo ou
passivo da acéo.

Art. 19. Devera a Secretaria intimar a parte interessada quando
constatar que a qualificagéo e o endereco do citando ou do intimando
estdo incompletos, salvo se a Unica informacao faltante for o endereco
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eletrébnico ou se a parte ja tiver informado expressamente que néo
possui 0s dados remanescentes.

Art. 20. Resultando negativa a diligéncia de citacdo ou intimagao,
depois de esgotados os meios para a efetivacdo do ato, a Secretaria
devera intimar a parte interessada para manifestacdo em 5 (cinco)
dias. Se a parte interessada informar elemento novo que permita a
realizacao da diligéncia frustrada, em tempo habil, devera a Secretaria
providenciar aimediata renovacéo do ato por qualquer meio idéneo de
comunicacao.

Art. 21. Se houver requerimento para pesguisas de enderecos pelos
sistemas disponiveis ao Juizo, deverdo ser 0s autos conclusos.

Art. 22. DeverdaSecretariaintimar aparte paramanifestacdo, no prazo
de 15 (quinze) dias, sobre documentos juntados pela parte adversa,
exceto procuracdo e copia de acordaos, decisdes e sentencas, em
cumprimento ao art. 437, 81°, do CPC. Ap0s, 0s autos devem ser
remetidos a conclus&o.

Art. 23. Apos o retorno de resposta a todos os oficios ou documentos
expedidos, devera a Secretaria intimar as partes para manifestacdo, no
prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 24. Quando a parte solicitar dilacdo de prazo para apresentar
documentos ou informacdes, a Secretariaintimaraa parte da concessao
do prazo de 15 (quinze) dias, por uma unica vez, devendo esta
apresentar os documentos ou informagdes independentemente de nova
intimac&o, sendo desnecesséria conclusdo. Neste caso, a parte devera
ser advertida de que o processo podera ser extinto, caso decorrido o
prazo sem manifestacéo.

Art. 25. Apresentada a certiddo de obito de qualquer das partes ou
guando a Secretaria tiver a ciéncia inequivoca do falecimento de
gualquer delas, deve intimar a parte interessada para promover a
habilitacgo dos sucessores, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias,
sob pena de extingdo, na forma do artigo 51, incisos V e VI, da Lel
9.099/95.

Art. 26. Caso a parte ndo atenda a intimacdo para proceder a
determinacOes contidas na Portaria, deve a Secretaria certificar o
descumprimento e remeter 0s autos a conclusao.
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Art. 27. Sendo requerido por alguma das partes o desarquivamento de
autos de processo, a Serventia o fara independente de determinacdo do
Juizo. Se for processo fisico, devera digitalizé-lo, intimando a parte a
guem tiver requerido, se o subscritor tiver procuracéo nos autos.

81°. Devolvidos os autos, nada sendo requerido pela parte, a Serventia
0S remetera novamente ap arquivo independente de determinacdo do
Juizo.

§2°. Tratando os autos de causa sujeita a segredo de justica, O
desarquivamento somente podera ser feito pelas préprias partes,
ressalvada a hipotese de autorizac&o do Juiz.

DOSPRAZOS

Art. 28. Sempre que ndo houver prazo indicado em despacho judicial
ou nesta Portaria, devera a Secretaria observar e consignar, quando da
prética de atos processuais, o prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 29. Para reputar-se 0 decurso do prazo de determinado ato
processual, registre-se que 0s prazos no Juizado sdo contados da
data da intimacdo ou ciéncia do ato respectivo, e ndo da juntada
do comprovante de intimacdo (Enunciado 13 do FONAJE), em dias
Uteis (art. 12-A, Lei 9.099/95); que o prazo somente se interrompe na
hipétese de apresentacéo de Embargos de Declaracdo (art. 50 da Lei
9.099/95); e que ndo se aplicam os prazos em dobro para as partes
representadas por diferentes procuradores.

DOSPRAZOSDOSJUIZESLEIGOS

Art. 30. A Secretaria devera manter controle sobre o cumprimento do
prazo pelos Juizes L eigos, notificando-os, quando expirados os 10 (dez)
dias para elaboracdo do projeto de sentenca, para que promovam a
devolucéo do feito.

Art. 31. Verificado o atraso injustificado do Juiz Leigo por mais de
30 (trinta) dias, a Secretaria comunicard ao Juiz Supervisor por escrito
para adocdo das medidas necessérias.

DA CARTA PRECATORIA E DO MANDADO
REGIONALIZADO

Art. 32. A Secretaria, independente de determinacdo deste Juizo,
devera expedir carta precatéria e/ou mandado regionalizado para a

Este documento pode ser validado no endereco eletrénico http://www.tjpr.jus.br/documentos-assinados através do nimero 644.036.053

Péagina 6 de 18




prética de atos de citagdo, intimacdo, de constricdo e expropriacdo e
oitivasforado territorio da Comarca, salvo determinacéo em contrario.

Art. 33. Caso sgjasolicitada pel o Juizo deprecado algumaprovidéncia,
infformacdo ou remessa de alguma peca processua que entenda
relevante parao cumprimento do ato deprecado, a Secretariaa atendera
em até 5 (cinco) dias.

Art. 34. Seacartaprecatoriae/ou mandado regionalizado for devolvido
sem cumprimento, por ter sido negativa a diligéncia a ser realizada,
a parte interessada sera intimada para se manifestar no prazo de 5
(cinco) dias, fornecendo, se for o caso, novo endereco de quem deva
ser citado, intimado ou ouvido, caso em que sera expedida nova carta
precatéria e/ou mandado regionalizado, independentemente de nova
determinacdo judicial.

Art. 35. Retornando a carta precatoria devidamente cumprida, seréo
juntados aos autos apenas a carta e as pegas correspondentes a
finalidade deprecada (certiddo de citacdo e intimagdo, termos de
audiéncia ou outro documento representativo do ato processual
cumprido), eliminando-se capas e demais documentos desnecessarios,
em especia copias de atos processuais ja contidos no processo. Art.
36. Recebida cartaprecatériaaser cumpridapor este Juizo, a Secretaria
verificara se estd acompanhada dos documentos previstos no artigo 260
do Cadigo de Processo Civil.

§1°. Faltando a carta precatéria quaisguer dos requisitos previstos no
Cadigo de Normas ou ndo estando ela acompanhada dos documentos
guedeveriam lheinstruir, a Secretaria oficiardao Juizo deprecante para
gue aretifique ou, se o caso, remeta os documentos faltantes.

§2°. Passados mais de 30 (trinta) dias sem resposta a solicitagdo
de retificacBo da carta precatéria ou remessa de documentos
faltantes, a Secretaria devolvera sem cumprimento a carta ao Juizo
deprecante, informando os motivos da devolucdo, independentemente
de determinacéo judicial.

Art. 37. Recebida a carta precatoria diretamente do Juizo deprecante,
estando em ordem e ndo sendo caso especifico em que se exija
obrigatoria intervencdo do Juiz, a Secretaria tomara as providéncias
necessarias para 0 seu cumprimento, servindo a propria carta de
mandado sempre que possivel. Serdo os seguintes andamentos a serem
realizados pela Secretaria:
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| - Em se tratando de atos simples (citacdo, intimacao), desde logo,
devera cumpri-los,

I - em se tratando de oitiva de partes ou testemunhas, devera a
Secretaria disponibilizar a pauta de audiéncia para 0 Juizo deprecante
promover o agendamento através da plataforma digital, observando a
Portarian® 07/2019 e aInstrucéo Normativa n® 14/2018-CGJTJIPR.

Parégrafo unico. Deverd a Secretaria adotar todas as medidas
necessarias para intimacéo das partes e seus procuradores.

Art. 38. Uma vez cumprido o ato deprecado ou quando houver
solicitacdo do Juizo deprecante, do Tribunal ou da parte interessada,
seradevolvida a cartaindependentemente de determinacéo deste Juizo.

Art. 39. Intimada a parte interessada para a redlizacdo de algum
ato necessario ap cumprimento da carta precatoria, permanecendo
inerte e passados mais de 30 (trinta) dias a contar do término do
prazo estabelecido para a prética do ato, a Secretaria certificara o
fato e devolverd a carta ao Juizo deprecante, independentemente de
determinacéo.

Art. 40. Se a carta precatéria tiver sido expedida por Juizo de
outro estado da federacdo, ndo sendo possivel a utilizacdo do malote
digital, mediante prévia consulta a respectiva autoridade judiciaria
deprecante, excepcionalmente poderd a carta ser devolvida por
e-mail, utilizando-se enderecos eletrénicos corporativos e mediante
confirmacao de recebimento.

Art. 41. Se a Secretaria verificar, pelas informagdes constantes da
propriacartaou dacertidéo do oficial dejustica, que devaser cumprida
por outro Juizo, fara a remessa da carta a este, independentemente de
qualquer determinacéo, comunicando ao Juizo deprecante a situagéo
itinerante da carta precatoria.

Art. 42. Caso a precatéria sgja distribuida pela parte, devera
a Secretaria verificar 0 processo originario e sua autenticidade,
certificando. Nao havendo vicios, devera proceder ao seu cumprimento
naforma acima.

DASACOESDE CONHECIMENTO

Art. 43. Devera a Secretaria verificar nas agbes de conhecimento
distribuidas:
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| - se 0 endereco da parte autora ou ré abrange a competéncia deste
Juizo, observado o art. 4°da Lei n°9.099/95.

I - se foi apresentada a comprovacdo da qualificacdo tributaria
atualizada nas acOes gjuizadas por microempresa ou empresa de
pequeno porte, devendo confirmar a juntada de: @ documentacdo
fiscal referente ao negécio juridico objeto da demanda; b) certiddo
atualizada da Junta Comercial; ¢) comprovante atualizado de inscricéo
e de situacdo cadastral expedido pela Receita Federal.

[l - se as partes estdo inseridas nas hipoteses de vedacéo do art. 8° da
Lei 9.099/95.

Art. 44. Constatada a falta, a irregularidade, a vedacéo ou eventual
incompeténcia deste Juizo, a Secretaria devera encaminhar o processo
a conclusao.

Art. 45. Competira a Secretaria do Juizado Especial Civel, ao receber
0 processo autuado e distribuido, e ndo verificando nenhuma das
hipéteses acima, agendar e tomar as providéncias devidas para a
realizacao da audiéncia de conciliacéo.

Art. 46. Competira a Secretaria do Juizado Especial Civel, ao receber
0 processo autuado e distribuido, e ndo verificando nenhuma das
hi péteses apontadas acima, previamente a designacéo de audiéncia de
conciliagéo, fazer conclusdo imediata dos autos em que:

| - hgja pedido liminar;
Il - sgja vislumbrada a hipotese de indeferimento do pedido inicial;

Il - se tratar de remessa de autos pelos demais Juizados Especiais
Civeis,

IV - verificar hipotese de prevencdo, conexdo, continéncia,
litispendéncia ou coisa julgada;

V - houver pedido de distribuicdo por dependéncia.

Art. 47. Competird a Secretaria, a0 receber 0 processo autuado
e distribuido, verificar se se trata de hipltese de reiteracdo ou
condenacdo em custas no processo anterior, devera certificar sobre
o recolhimento. Sendo este negativo, intimara a parte autora para
proceder ao pagamento das custas em 15 (quinze) dias, sob pena de
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extincdo do processo. Efetuado o pagamento, certificado nos autos, e
ndo havendo asirregul aridades acimaou hipéteses de remessados autos
a conclusdo, designar audiéncia de conciliacéo.

Art. 48. Recebida peticdo ou documento ilegivel ou em
desconformidade com o art. 169 do Cddigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica, devera intimar a parte para regularizar
afalha em 15 (quinze) dias, sob pena de invalidacdo do sequencia e
preclusdo da prova, certificando-se nos autos.

Art. 49. Noticiado nos autos acordo entre as partes, devera a Secretaria
verificar e certificar:

| - sefoi juntado o termo de acordo;

I - se a minuta de acordo foi assinada pelas partes ou por seus
advogados com poderes paratransigir, indicando o movimento em que
juntada a procuracéo com poderes especiais.

§1°. Caso ndo sgja juntada a minuta de acordo, devera a Secretaria
intimar as partes a junt&la em 10 (dez) dias, sob pena de ndo
homol ogacéo.

§2°. Caso a Secretaria constate que o advogado que assina o acordo
ndo tem poderes paratransigir e aparte por eles representada ndo tenha
assinado a minuta, devera intima-lo para regularizacéo, em 10 (dez)
dias, sgja juntando procuracdo com poderes especificos, seja colhendo
a assinatura de seu constituinte na minuta do acordo.

83° Caso 0 acordo envolva interesses de incapazes, antes de
encaminhar os autos a conclusdo, devera o Secretaria abrir vista ao
representante do Ministério Publico para manifestacéo, nos termos do
art. 178, inciso I, do Cédigo de Processo Civil.

Art. 50. Todo pedido apresentado a Secretariadevera ser recepcionado,
mesmo agueles em que se constate de plano ndo estar na esfera de
competéncia do Juizado Especial Civel, hipétese em que o feito sera
submetido a apreciacdo do Juiz Supervisor.

DASCITACOES, INTIMACOESE AUDIENCIAS

Art. 51. A citacdo serarealizada mediante correspondéncia, com aviso
de recebimento (art. 18 daLei 9.099/90), reservando-se a expedicéo de
mandado, carta precatéria ou mandado regionalizado quando frustrada
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ou inadmissivel aviapostal. As empresas cadastradas no Projudi seréo
citadas por via eletronica.

Art. 52. Se a citagdo ndo ocorrer por insuficiéncia ou endereco
desatualizado e se a parte requerida ndo comparecer a audiéncia
espontaneamente, devera a Secretaria intimar a parte autora para a
indicacdo do endereco atualizado, no prazo de 5 (cinco) dias, devendo
a Secretariarenovar o ato de citagdo. Decorridos sem manifestacéo, os
autos devem ser remetidos a conclusdo.

Art. 53. No comunicado decitacdo, deveraconstar que: | - aausénciada
parte autoraimplicaranaextingcdo do processo; |1 - acontestacéo devera
ser apresentada na audiéncia de conciliagdo, caso ndo haga acordo;
[l - aauséncia da parte requerida implicara em revelia, reputando-se
verdadeiros os fatos alegados no pedido inicial, ainda que tenha havido
oferecimento de resposta escrita ou oral. Art. 54. Com a juntada do
termo de audiéncia, se houver pedido de prazo para impugnacdo pela
parte autora, devera a Secretaria intimé-la para tanto no prazo de 15
(quinze) dias.

Art. 55. Ap6s aimpugnacdo, devera a Secretariaintimar as partes para
especificarem as provas que pretendem produzir, no prazo comum de
5dias.

Art. 56. A Secretaria procedera a intimacao da(s) testemunha(s) da
Comarca para a audiéncia de instrucéo e julgamento, desde gque haja
requerimento expresso nesse sentido, formulado com antecedéncia
minimade 5 (cinco) dias da data designada. As intimagdes serdo feitas
por telefone, WhatsApp, e-mail, todas as formas com aviso de leitura
ou resposta, devendo a Secretaria certificar e juntar a mensagem de
intimac&o com a devida comprovacao de ciéncia pela parte. N&o sendo
frutifera a diligéncia, poderd ser realizada por carta com aviso de
recebimento, mandado a ser cumprido pelo Oficial de Justica, carta
precatéria ou mandado regionalizado.

DOSRECURSOSE DAS CUSTAS

Art. 57. Prolatada a sentenca e interposto recurso, devera a Secretaria:
| - certificar atempestividade do recurso;

Il - certificar a regularidade do preparo e dos valores depositados,
discriminando-os, observando que o preparo, salvo nos casos de pedido
de concessdo da gratuidade, devera ser feito, independentemente de
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intimacdo, nas 48 (quarenta e 0ito) horas seguintes a interposicao,
sob pena de desercdo, ndo admitido complementacdo posterior (art.
42, § 1° da Le 9.099/95), sendo que a responsabilidade pelo
recolhimento integral do preparo e pela sua respectiva comprovacao
incumbe exclusivamente a parte recorrente (art. 8°, 8§ 1° da Lei
Estadual 18.413/14); 111 - conferir e realizar a vinculagdo da guia de
recolhimento ao sistema;

IV - no caso de gratuidade judiciaria, gerar o documento respectivo e
inseri-lo nos autos.

Art. 58. Caso a parte tenha requerido a concessao da justica gratuita,
dever&o os autos ser remetidos a conclusao para apreciacao.

Paréagrafo Unico. Indeferido o pedido, a parte sera intimada pelo
Projudi etera 48 (quarenta e oito) horas para proceder ao recolhimento
do preparo de seu recurso, sob pena de desercéo (Enunciado 115 do
Fongje).

Art. 59. E vedada, sob qual quer pretexto, o recebimento e amanutencio
de valores pecuniarios na Secretaria. Todas as importancias devem
ser depositadas em conta vinculada ao Juizo ou recolhidas ao
FUNREJUS/FUNJUS, conforme o caso.

Art. 60. Caso tempestivo o recurso inominado e cumpridos os demais
pressupostos legais, como preparo ou concessdo de gratuidade, a
Secretaria devera intimar a parte recorrida para, querendo, apresentar
contrarrazées no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 61. Seintempestivo o recurso e/ou néo realizado o preparo recursal
integral no prazo legal, a Secretaria certificara o ocorrido erealizard a
conclusdo dos autos.

Art. 62. Casotenhahavido interposi¢cdo derecurso adesivo, aSecretaria
devera certificar e remeter os autos a conclusdo para aplicacdo do
Enunciado 88 do FONAJE.

Art. 63. Transitada em julgado a sentenca que extinguiu 0 processo
eletrénico por auséncia do autor a audiéncia e ndo sendo a hipotese
de isencéo de custas ou de concessdo da assisténcia judiciéria gratuita,
devera a Secretaria, sequencialmente:

| - emitir no Sistema Uniformizado a guia com o valor devido;
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Il - vincular a guia aos autos no sistema PROJUDI;

[I1 - notificar o autor para, ho prazo de 15 (quinze) dias, efetuar o
pagamento daguiade custas, sob penade emisséo de certiddo de crédito
judicial, protesto do valor devido, sem prejuizo dainclusdo do nome do
devedor nos 6rgéos de protecéo ao crédito, de acordo com a Instrucéo
Normativa 12/2017 do TJPR.

Art. 64. Notificada a parte e ndo sendo realizado o pagamento, devera
a Secretaria, expedir a certiddo de crédito judicial correspondente ao
débito, desde que estgam presentes 0s requisitos para sua emissao
indicados nos arts. 848 do Cadigo de Normas do Foro Extrajudicial e
3°, 84° dalnstrucdo Normativa 12/2017, encaminhando-a paraprotesto,
conforme disposi¢des da referida instrucao.

Art. 65. N&o tendo sido a parte notificada ou ndo estando presentes os
requisitos dos arts. 848 do Cddigo de Normas do Foro Extrajudicial
(Provimento 249/2013), e 3°, §4° da Instrugdo Normativa 12/2017,
devera a Secretaria realizar a comunicagéo de custas ndo pagas, sem
0 encaminhamento para protesto, conforme disposto no art. 2°, 812 da
citada instrucéo.

Art. 66. Quando houver pendéncia de recolhimento de custas, ndo
poderd o processo ser arquivado sem as providéncias acima indicadas.

DO ARQUIVAMENTEO E DA EXTINCAO DO PROCESSO

Art. 67. ApOs o transito em julgado da sentenca proferida pelo Juizo
de primeiro grau ou da deciséo proferida pela Turma Recursal, com a
baixados autos, a Secretariaintimaraas partes paramanifestacdo em 15
(quinze) dias, viaProjudi ou pessoa mente, caso ndo tenham advogado
constituido nos autos.

Art. 68. Nd sendo iniciado o cumprimento de sentenca e néo
havendo valores depositados a serem levantados ou custas pendentes,
a Secretaria deve arquivar o processo (art. 424, CN), sem prejuizo de
eventual desarquivamento requerido pela parte interessada.

Art. 69. Previamente ao arquivamento, deverd a Secretariarealizar:

| - asolicitacéo de devolucdo de carta precatéria expedida e pendente
de cumprimento;
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Il - areversdo das diligéncias realizadas em virtude da concesséo de
tutela provisoria, se o feito tiver sido extinto sem resolucéo de mérito
ou por improcedéncia da pretensdo autoral, expedindo-se, para tanto,
os oficios e as intimacdes cabiveis, fazendo-se a conclusdo em caso de
davida sobre o alcance ou a natureza das providéncias atomar;

[11 - as comunicagdes previstas no artigo 381 do Codigo de Normas
da Corregedoria-Geral da Justica, se houver mandado de seguranca ou
recurso incidental pendente de julgamento.

Art. 70. Os processos findos ndo poderdo ser arquivados sem que
se certifique o devido pagamento das custas processuais e demais
despesas, salvo se o0 vencido for beneficiario dajustica gratuita.

Art. 71. Efetuado depdsito nos autos referente averbas de sucumbéncia
ou condenacdo judicial, a Secretaria devera proceder a intimagdo da
parte interessada para que se manifeste sobre o deposito e acerca da
satisfacéo do crédito, no prazo de 15 (quinze) dias, com a adverténcia
de que, em caso de inércia, sera presumidacomo satisfeitaa pretensio.
Com amanifestacéo, deverdo ser conclusos os autos.

Art. 72. Decretada a extingdo do processo, certificado o transito em
julgado e ordenado o seu arquivamento, a Secretaria devera comunicar
o fato ao Distribuidor.

DO CUMPRIMENTO DA SENTENCA

Art. 73. Havendo inicio do cumprimento de sentenca, a Secretaria
devera anotar no sistema PROJUDI a conversdo do processo de
conhecimento em cumprimento de sentenca e cumprir o art. 68, inciso
V11, do Codigo de Normas, devendo haver anotacéo no Distribuidor.

Art. 74. Deverdaindaverificar sefoi apresentadaamemoriade cél culo.
Em caso negativo, intimar a parte credora para junté-la no prazo de 5
(cinco) dias, remetendo-se o feito a conclusdo na sequéncia.

Art. 75. Quando o credor indicar bens a serem penhorados, a referida
indicagdo devera acompanhar o0 mandado, a fim de que a penhora
recaia, preferencialmente, sobre tais bens.

Art. 76. Se o executado, a qualquer tempo, oferecer bens para
garantia da execucdo, devera a Secretaria intimar 0 exequente para se
manifestar, desde que a propriedade dos ditos bens esteja provada e seu
valor atribuido na peticéo.
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Art. 77. Certificado nos autos que as intimagdes ou medidas
constritivas restaram infrutiferas por ndo ter sido encontrado o devedor
ou por auséncia de bens, a Secretaria deve intimar 0 exequente para
dar andamento ao feito, no prazo de 5 (cinco), sob pena de extin¢éo da
execucado (art. 53, 84°da Le 9.099/95).

Art. 78. Efetuada a penhora ou oferecidos bens a penhora, devera a
parte executada ser intimada para, se quiser, apresentar impugnacao ao
cumprimento de sentenca, no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 79. Havendo impugnacdo ao cumprimento de sentenca, devera a
Secretaria:

| - comunicar o Distribuidor para anotacoes;
Il - certificar suatempestividade.

Art. 80. Tempestiva e adequada a impugnacdo, a parte
exeguente/impugnada deverd ser intimada para, querendo, refutar a
0pO0siGao a sua pretensao, no prazo de 15 (quinze) dias, redlizando, na
sequéncia, a conclusio dos autos.

Art. 81. Apresentada excecdo ou objecdo de pré-executividade, a
Secretaria devera anotar na autuacéo os dados necessarios e intimar a
parte contrariaparase manifestar em 15 (quinze) dias, realizando, apos,
a conclusdo dos autos.

Art. 82. Concluidas aadjudicagdo ou aarrematacao do bem, o processo
deve aguardar em Secretaria pelo prazo de 05 (cinco) dias, contados
da assinatura da carta, eventual pedido do executado de impugnacéo
(Enunciado 81 do FONAJE).

Art. 83. Nos processos de embargos de terceiros, devera a Secretaria
certificar sua tempestividade e apensalos aos autos a que se
refere,antes de fazer a conclusdo ou, conforme o caso, judtificar a
impossibilidade de fazé-lo. Art. 84. Extinto o feito com fundamento
no artigo 53, 84° da Lei 9.099/1995, também aplicavel as execucdes
de titulo judicial, serd entregue ao exequente, mediante pedido e
independentemente de conclusdo, certiddo do seu crédito, sem prejuizo
da manutencdo do nome do executado no cartorio Distribuidor
(Enunciado 75 do FONAJE) e parafinsdeinscricéo pel o interessado do
nome do devedor no servico de protecéo ao crédito - SPC e SERASA,
sob responsabilidade da parte (Enunciado 76 do FONAJE).
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Art. 85. Ap0s a extingdo da execucdo, a Secretaria devera certificar
se h& penhoras, depositos ou restricdes em cadastros de protecéo ao
crédito realizadas por ordem judicial, remetendo-se o feito a concluséo
caso ndo tenha sido determinado seu levantamento.

DO EXECUGCAQO DE TITULO EXTRAJUDICIAL

Art. 86. Distribuida a agdo executiva e estando acompanhada do titulo
e do calculo do débito, devem os autos ser remetidos a concluséo para
decisdo inicial.

Paréagrafo unico: Néo tendo sido juntados o titulo e a planilha de
débito, devera a Secretaria intimar a parte exequente para acosté-1os
aos autos, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de indeferimento da
inicial.

Art. 87. Efetuada a penhora ou oferecidos bens a penhora, devera
a Secretaria designar audiéncia de conciliagdo, com as adverténcias
do art. 20 da Lei 9.099/95, ocasido em que a parte executada podera
oferecer embargos (art. 52, 1X, da Lei 9.099/95), por escrito ou
verbalmente.

Art. 88. Oferecidos embargos na audiéncia, no mesmo ato devera a
parte exequente se manifestar, sendo os autos remetidos a conclusio
para decisdo apos a juntada do termo de audiéncia aos autos.

Art. 89. Caso os embargos sgjam apresentados antes da audiéncia, esta
devera ser cancelada e devera ser o credor intimado para se manifestar
no prazo de 15 (quinze) dias, com posterior remessa dos autos a
conclusdo.

Art. 90. Apresentada excecdo ou objecdo de pré-executividade, a
Secretaria devera anotar na autuacéo os dados necessarios e intimar a
parte contrariaparase manifestar em 15 (quinze) dias, realizando, apos,
conclusdo dos autos.

Art. 91. Quando o credor indicar bens a serem penhorados, a referida
indicagdo devera acompanhar o0 mandado, a fim de que a penhora
recaia, preferencialmente, sobre tais bens.

Art. 92. Se o executado, a qualquer tempo, oferecer bens para
garantia da execucdo, devera a Secretaria intimar 0 exequente para se
manifestar, desde que a propriedade dos ditos bens esteja provada e seu
valor atribuido na peticéo.
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Art. 93. Concluidas aadjudicacdo ou aarrematacao do bem, o processo
deve aguardar em Secretaria pelo prazo de 05 (cinco) dias, contados
da assinatura da carta, eventual pedido do executado de impugnacéo
(Enunciado 81 do FONAJE).

Art. 94. Nos processos de embargos de terceiros, devera a Secretaria
certificar sua tempestividade e apensalos aos autos a que se
refere, antes de fazer a concluséo ou, conforme o caso, justificar a
impossibilidade de fazé-lo.

Art. 95. Certificado nos autos que as intimagdes ou medidas
constritivas restaram infrutiferas por ndo ter sido encontrado o devedor
ou por auséncia de bens, a Secretaria deve intimar 0 exequente para
dar andamento ao feito, no prazo de 5 (cinco), sob pena de extin¢éo da
execucado (art. 53, 84°da Le 9.099/95).

Art. 96. Extinto o feito com fundamento no artigo 53, 84° da
Lei 9.099/1995, sera entregue ao exeguente, mediante pedido e
independentemente de conclusdo, certiddo do seu crédito, sem prejuizo
da manutencdo do nome do executado no cartorio Distribuidor
(Enunciado 75 do FONAJE) e parafinsdeinscricéo pel o interessado do
nome do devedor no servico de protecéo ao crédito - SPC e SERASA,
sob responsabilidade da parte (Enunciado 76 do FONAJE).

Art. 97. ApOs a extingdo da execucdo, a Secretaria devera certificar
se h& penhoras, depositos ou restricdes em cadastros de protecéo ao
crédito realizadas por ordem judicial, remetendo-se o feito a concluséo
caso ndo tenha sido determinado seu levantamento.

Art. 98. Havendo requerimento para entrega do titulo extrajudicial
depositado em Secretaria quando do gjuizamento da agéo executiva, 0s
autos deverdo ser remetidos a concluséo.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 99. Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicacéo,
revogando-se as disposi ¢des contrarias emanadas deste Juizo.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
Cientifiqgue-se a OAB, 0 Ministério Publico, os servidores e estagiarios

do Juizado Especial Civel, Conciliadores, Juizes leigos e Oficiais de
Justica.
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Publique-se. Registre-se. Afixe-se. Cumpra-se.

Nova Fatima, 30 de agosto de 2021.

CYNTHIA DE MENDONCA ROMANO

Juiza de Direito

Os anexos deste documento esté@o disponiveis no(s) link(s) abaixo:

https.//portal.tjpr.jus.br/pesquisa_athos/anexo/6440360
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