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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PARANA

JUIiZO UNICO DA COMARCA DE TERRA ROXA

Portaria N© 45/2023

Dispde sobre o procedimento e adel egacéo de atos paraa Secretariados
Juizados Especiais Civel, Criminal e da Fazenda Publica da Comarca
de Terra Roxa.

O Juiz de Direito YURI ALVARENGA MARINGUES DE
AQUINO, Supervisor dos Juizados Especiais da Comarca de Terra
Roxa - Parang, no uso de suas atribuicbes legais e

CONSIDERANDO gueo art. 93, inciso X1V, daConstituicdo (Emenda
Constituciona n.° 45/2004) permite a delegacéo de poderes para a
préaticade atos de administracéo e atos de mero expediente, sem carater
decisorio, a Serventia;

CONSIDERANDO o disposto no art. 152, § 1°, do Codigo de Processo
Civil;

CONSIDERANDO o disposto no art. 203, § 4°, do Codigo de Processo
Civil;

CONSIDERANDO o disposto no art. 399 do Codigo de Normas da
Corregedoria-Geral de Justica (Provimento n.° 316/2022);

CONSIDERANDO o contido naLei n.° 11.409/2006, que dispde sobre
ainformatizacéo do processo judicial;

CONSIDERANDO o contido na Resolugdo n.° 10/2007, do Orgéo
Especia do Tribunal de Justica do Estado do Parana, que dispde
sobre o processo el etrénico no ambito dos Juizados Especiais do Poder
Judiciario do Estado do Parang;
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CONSIDERANDO a necessidade de se atribuir maior celeridade ao
processamento dosfeitos, delegando-se a Secretariaarealizacao de atos
desprovidos de contetidos decisorios; e

CONSIDERANDO que, nos Juizados Especiais, 0 processo orienta-se
pelos critérios da oralidade, dainformalidade, da economia processual
e da celeridade.

RESOLVE, sem prgjuizo da observancia do contido no Cédigo
de Normas da CorregedoriaeGeral da Justica e nas Resolucbes
emitidas pelo Egrégio Conselho de Supervisdo do Sistema de Juizados
Especiais, delegar e determinar a prati ca dos seguintes atos processuais
e administrativos.
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SECAO |11 - DISPOSICOESFINAIS

Art. 1°. A Secretaria dos Juizados Especiais Civel, Criminal e da
Fazenda Publica da Comarca de Terra Roxa, por seus servidores, nos
moldes descritos nos artigos que seguem, fica delegada a prética de
atos de mero expediente, sem caréter decisorio, assim entendidos os
atos necessarios a movimentacao processual, que ndo tragam qual quer
gravame as partes, independentemente de despacho, salvo em caso de
davida, hipétese em gque os autos devem ser submetidos a apreciagéo
do Juizo, com certidéo ou informacéo.

§ 1°. Por ocasido do cumprimento do ato del egado pela Secretaria, sera
lavrada certiddo circunstanciada, mencionando o nimero da Portaria
e 0 artigo ou item cumprido, assim como apontando que existe
determinacdo do Juizo para que o andamento do processo segja feito
dessa forma, descrevendo-se 0 ato processual praticado.

§ 2°. E permitido aos Servidores da Vara subscrever todos os termos,
atos processuais e oficios que ficarem autorizados por esta Portaria,
observado o contido no art. 399, paragrafo Unico, do Cédigo de Normas.

SECAO | - JUIZADOS ESPECIAIS CIVEL E DA FAZENDA
PUBLICA
CAPITULO | - INGRESSO DASACOES

Art. 2°. Nas reclamacOes orais deduzidas pela parte no guiché/balcéo
da Secretaria, bem como nas peticdes iniciais protocolizadas por
advogados, pelo sistema Projudi, é obrigatoria a qualificacdo completa
das partes (nome, nacionalidade, estado civil, numeracéo de RG e de
CPF, endereco e nimero de telefone e/ou aplicativo de mensagens),
além da apresentacdo de documentos pessoais com foto e assinatura
e comprovante de enderego do reclamante ou, se pessoa juridica, a
apresentacdo dos atos congtitutivos, que deverdo ser digitalizados e
instruir o pedido.

§ 1°. No caso de qualificagdo incompleta ou de ndo apresentacdo ou
apresentacdo incompleta dos documentos de identificacdo, cabera a
Secretariaintimar a parte para emendar ainicial, no prazo de 15 dias.
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§ 2° Recomenda-se anotacdo de filiagcdo, data de nascimento e
naturalidade da parte reclamada/executada, se for do conhecimento do
reclamante/exequente, pois esses dados sdo indispensavels para buscas
nos sistemas de informacéo.

8§ 3°. Nos termos de pedidos de reclamagdes orais, bem como nos
processos ja ajuizados, mas que ndo contenham tais dados, a Secretaria
devera coletar 0 nimero do telefone das partes, terceiros interessados
e testemunhas, de modo a possibilitar citacdes e intimagdes por esse
meio de comunicagao.

8§ 4°. Nos termos de pedidos de reclamacfes orais, a parte reclamante
deverainformar contato de telefone que possibilite as intimacdes por
Whatsapp, providéncia esta que podera ser realizada a qual quer tempo,
em relacdo aambas as partes, em todos 0s processos em andamento, de
modo a possibilitar citacdes e intimagdes el etronicas.

Art. 3°. Cabera a Secretaria intimar o signatario da peticdo para,
no prazo de 15 (quinze) dias, corrigir a ordem logica e cronolégica
das peticbes e dos documentos inseridos no PROJUDI, conforme
preconizam os artigos 202 e 203 do Codigo de Normas .

Art. 4° S0 documentos indispensaveis a0 ajuizamento do pedido
perante os Juizados Especiais.
I) Se pessoafisica

a) Cépia de documento de identificagdo com foto e assinatura - cédula
de identidade e/ou carteira de motorista;

b) Copiado CPF;

¢) Comprovante de endereco expedido ha menos de 90 (noventa)
dias. Estando o documento em nome de terceiro, devera comprovar
documentalmente sua relacdo com o titular do comprovante;

d) Mandato judicial.
I1) Se pessoajuridica - microempresa ou empresa de pequeno porte:

a) Certiddo atualizada da Junta Comercial, ainda que simplificada
(expedida ha menos de 90 dias);
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b) Comprovante atualizado de inscricdo e de situacdo cadastral (CNPJ)
expedido pela Receita Federal (obtencdo por meio da internet),
demonstrando 0 seu enquadramento como microempresa ou empresa
de pequeno porte (emitido ha menos de 90 dias);

¢) Mandato judicial;

d) Copia do contrato social, devidamente registrado, com eventuais
alteragoes;

€) Copia do balancete ou declaracdo de renda anual, referente aos 02
(dois) ultimos anos anteriores a propositura da acéo

8§ 1° As pessoas juridicas representadas por advogados deverdo
apresentar procuracao assinada pelo(a) respectivo(a) administrador(a),
assim como no caso de cartas de indicacdo de preposto para
participacdo em audiéncia.

§ 2°. E defeso ao(d) advogado(a) a assinatura de cartas de preposicéo,
salvo se houver outorga de poderes especificos no mandato.

§ 3°. E vedada a cumulaggo simultanea das condicdes de preposto(a) e
advogado(a) na mesma pessoa, sob pena de ser considerada auséncia
da parte no ato.

§ 4°, Caso a parte autora seja condominio, devera apresentar, também,
0 termo de convencdo de condominio firmado com a(s) parte(s) ré&(s),
atade eleicdo do(a) sindico(a) e seus documentos pessoais, ata que fixa
os valores correspondentes ao débito, boletos que originaram a divida
discutida e planilha de célculo.

§ 5° No caso de documentacdo incompleta, caberé a Secretariaintimar
aparte paraemendar ainicial, no prazo de 15 dias.

§ 6° Havendo pedido de tutela de urgéncia, sera feita imediata
concluso dos autos (tipo de conclusio: "DECISAO - LIMINAR") com
marcacdo de "urgente”, antes daaudiénciade conciliacdo, sem prejuizo
das intimagdes de que tratam os paragraf os anteriores.

Art. 5° Quando comparecer a Secretaria pessoa economicamente
hipossuficiente que, por algum motivo, ndo possa ser atendida
pelos Nucleos de Préticas Juridicas das Universidades, enquanto ndo
instituida a Defensoria Publica nesta Comarca, e sendo caso de
atuacdo obrigatéria por advogado(a), a Secretaria devera transcrever
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0 requerimento para nomeacdo de um(a) advogado(a), instrui-lo com
a documentacdo necessaria e autudlo no PROJUDI com a classe
processual Nomeacdo de Advogado (1701).

Art. 6°. Constatada ocorréncia de erro material no cadastro das partes
e/ou nos dados do processo, bem como na classe processua ou no
assunto principal, independentemente de concluséo, os servidores da
Secretaria estardo autorizados a corrigi-los e/ou complementé-los,
com a devida remessa ao distribuidor para anotagdes, se necessario,
mediante certiddo no processo.

Art. 7° Nas acles para fornecimento de medicamentos/tratamento
meédi co/tratamento cirdrgico, g uizadas no Juizado Especia daFazenda
Pablica, além dos documentosindicados no art. 4°, é indispensavel que
o pedido inicial sgjainstruido com:

| - receitamédica;

[l - orcamento do custo do medicamento/tratamento meédico ou
cirargico, ressalvada situacéo de extrema urgéncia;

[11 - comprovante de renda, de modo acomprovar aimpossibilidade do
custeio; 1V - relatorio médico;

V - em caso de internacéo hospitalar, espelho de solicitacéo de leito; e

V1 - documento que comprove a hegativa do ente publico em fornecer
0 medicamento ou tratamento.

§ 1° Na hipotese de a negativa do ente publico estiver fundada em
auséncia de registro do medicamento ou do tratamento na Relagéo
Nacional de Medicamentos Essenciais (RENAME), a Secretaria
devera, independentemente de conclusdo, intimar a parte acerca da
necessidade de inclusdo da Unido no polo passivo, certificando nos
autos a resposta.

§ 2°. Constatada a falta de qualquer dos documentos indicados neste
artigo, a Secretaria intimara a parte para apresent&-1o, no prazo de 15
(quinze) dias, sob penade indeferimento dainicial.

Art. 8° Incumbe a Secretaria, a0 constatar alerta de suspeita de
prevencdo no sistema Projudi, conferir as peticdes iniciais dos
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processos constantes no alerta e certificar sobre a existéncia ou ndo
de indicativo de conex&o, continéncia, litispendéncia ou coisa julgada
entre as agOes. Em caso positivo, fara conclusio dos autos para deciséo
sobre a prevencéo e, em caso negativo, certificarae dispensarao aerta.

CAPITULO I - CITACOESE INTIMACOES

Art. 9°. Nas acOes/reclamactes de conhecimento sem pedido de tutela
de urgéncia, a Secretaria designara audiéncia de conciliacdo e expedira
citacéo/intimacéo, independentemente de conclusio.

8§ 1°. Ressalvadas as hipoteses de "citagdo on line", a citagdo/intimagdo
das partes serd, preferenciamente, feita de forma eletrénica, na
forma da Instrucdo Normativa n.° 73/2021-CGJ, sem necessidade de
expedicdo de mandado, de acordo com os dados informados na peticéo
inicial.

8§ 2°. Infrutifera a citagéo eletronica, por qualquer motivo, a Secretaria
efetuara a expedicéo de cartapelaviapostal, com aviso de recebimento
emmao propria(AR/MP) (art. 18 daL e n.°9.099/1995), reservando-se
a expedicdo de mandado ou carta precatéria quando frustrada,
inadmissivel ou indisponivel avia postal.

§ 3% A Secretaria devera se informar, periodicamente, com a agéncia
dos Correioslocal, os enderecos da Comarcade TerraRoxaem que ndo
ha servico de entregade correspondéncia. Nao havendo disponibilidade
em determinado local, a Secretaria expedird, de imediato, mandado a
ser cumprido por Oficial(a) de Justica.

Art. 10. Sendo infrutifera a citacdo por via postal em virtude de o
A.R. conter observacdo de "mudou-se”, "desconhecido”, "endereco
insuficiente” ou "n&o existe o nUmero”, ou devolvido o mandado ou a
Carta Precatoria, pelos mesmos motivos, a Secretaria intimara a parte
reclamante para informar o endereco atual da parte reclamada, em 15
(quinze) dias, sob pena de extingdo do processo.

§ 1° Informado o novo endereco ou novo contato eletronico, a
Secretariaprocedera a citacao conforme a preferéncia contidano artigo
anterior, sem necessidade de novaconclusdo, aindaque o local sgjafora
da Comarca, pautando-se nova audiéncia de conciliacéo.
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§ 2° Na hipodtese de jater sido tentadas a citagé@o eletronica e a postal
(com os resultados mencionados no caput) e, devidamente intimada, a
parte reclamante reitere ainformagdo de que a parte reclamada reside
no local antes informado, serd, de imediato, expedido mandado, ainda
gue regionalizado, ou carta precatéria para cumprimento presencial.

§ 3°. Decorrido o prazo a que alude o caput ou caso a parte reclamante
requeira maior prazo, a Secretaria devera remeter os autos conclusos
para sentenca de extingdo, com agrupador "auséncia de citacdo”.

Art. 11. Sera expedido mandado ou carta precatéria, de imediato,
guando a carta de citagdo ou de intimacdo postal retornar com a
observacdo "recusado”, "ausente" ou "ndo procurado”, ficando proibida

areiteracdo de expedicéo de carta.

Art. 12. A intimagdo das partes assistidas por advogado(a) serafeitana
pessoa deste(a), pelo sistema Projudi.

Art. 13. A intimacdo pessoal das partes, terceiros interessados e
testemunhas, quando necessaria, serafeita, preferencialmente:

| - por meio eetrénico, nos termos da Instrucdo Normativa n.°
73/2021-CGJ; |1 - por viapostal, com A.R.; e

[11 - por mandado (regionalizado ou n&o) ou carta precatoria.

Paragrafo Unico. Os oficiais de justica, servidores, estagiarios,
conciliadores e juizes, dentro das suas areas de atuacdo, sempre que
mantiverem contato pessoal com as partes, terceiros interessados e
testemunhas, deverdo certificar o nUmero de telefone, do aplicativo de
mensagens ou e-mail das partes.

Art. 14. As testemunhas arroladas comparecerdo a audiéncia de
instrucdo e julgamento levadas pela parte que as tenha arrolado,
independentemente de intimacdo, ou mediante esta, se assim for
reguerido, com até 05 (cinco) dias de antecedéncia, sem necessidade
de conclus&o.

Art. 15. Verificada a hipétese descrita no art. 19, 8 2° da Lei
n. 9.099/1995 ("as partes comunicardo ao juizo as mudancas de
endereco ocorridas no curso do processo, reputando-se eficazes as
intimacfes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da
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comunicacao"), a Secretaria certificara o ocorrido, reputando-se eficaz
a intimagdo para todos os efeitos, sem necessidade de conclusdo, e
prosseguindo-se o feito em seus ulteriores termos.

Art. 16. A Secretaria intimara a parte adversa para manifestacéo,
no prazo de 15 (quinze) dias, sempre que forem juntados novos
documentos pela outra parte, exceto procuracéo, em cumprimento ao
art. 437, 8 1°, do CPC.

Art. 17. A Secretaria intimara os Oficiais de Justica para devolucéo
de mandado com prazo excedido, devidamente cumprido, no prazo de
15 (quinze) dias ou, no mesmo prazo, justificar a impossibilidade de
cumprimento.

Art. 18. Sobrevindo informacdo de mudanca de endereco para
cumprimento do mandado ja expedido, a Secretaria o0 recolhera e
expedird novo mandado, com prazo para cumprimento renovado.

Art. 19. Havendo inércia da parte no cumprimento de determinacéo
judicia da qual dependa a continuidade do processo, a Secretaria
certificara o fato e remeterd o processo concluso para sentenca
de extincdo (agrupador: "auséncia de manifestacdo das partes’),
dispensada intimagdo pessoal, na forma do art. 51, § 1° da Lei n.
9.099/1995.

Art. 20. Nos processos em que, ha audiéncia de conciliacéo, ocorrer
pedido de julgamento antecipado da lide por ambas as partes, o
conciliador poderd, fazendo constar no termo da audiéncia, conceder
15 (quinze) dias de prazo sucessivo para apresentacdo de contestacéo e
de impugnacéo a contestacdo, dando as partes por intimadas na propria
audiéncia

§ 1° Na audiéncia de conciliagdo, as partes dever&, no mesmo
ato, especificar, de forma detalhada, as provas que eventualmente
pretendem produzir, advertindo-se de que pedidos genéricos serdo
rejeitados e de que, no caso de interesse por prova oral, dever-se-a
jutificar autilidade detal oitiva, sob penade indeferimento, apds o que,
caso tenha sido manifestado o interesse na audiéncia de instrucéo, os
autos deverdo ser encaminhados conclusos para analise com agrupador
especifico.
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§ 2° Se a parte reclamada ja tiver apresentado a contestagdo antes
da audiéncia de conciliagéo, a Secretaria devera, de imediato, intimar
a parte reclamante para impugnacdo, no prazo de 15 (quinze) dias,
aguardando-se, detodaforma, arealizacéo da audiénciade conciliacéo.

§ 3°. Se apenas uma das partes pugnar pela producéo de provas
em audiéncia de instrucdo, os autos deverdo vir a conclusdo para
deliberacdo (agrupador: "pedido de audiéncia de instrucao").

Art. 21. Ressalvada determinacdo expressa de intimacdo, dispensa-se
a intimacdo da parte reclamada ou executada, em vista da auséncia
de prejuizo, em relagdo as sentencas de extincdo de processo sem
resolucdo de mérito por desisténcia, abandono e auséncia de interesse
de agir superveniente e, nos processos de execucdo, quando o devedor
ndo for encontrado, quando inexistir bens penhoraveis ou, ainda, em
relacdo as sentencas de extingdo da execucdo ou do cumprimento da
sentenca pelo pagamento.

CAPITULO 11l - OFICIOS

Art. 22. A Secretaria reiterara os oficios ndo respondidos no prazo
fixado, por mais uma oportunidade.

§ 1°. Em caso de reiteracdo, fica a Secretaria autorizada a inserir no
oficio adverténcia de que a auséncia de resposta no prazo assinalado
poderadar ensejo acomunicacao dadesidiaa Corregedoria, tratando-se
o destinatério de 6rgédo publico, ou crime de desobediéncia, nosdemais
Casos.

§ 2° A reiteragd0 ocorrer4 por apenas uma vez, de modo que,
na hipétese de ndo haver resposta em tal oportunidade, devera ser
certificado o ocorrido e realizada a intimacao da parte que o requereu
ou, em caso de determinacdo do Juizo, a conclusdo dos autos.

Art. 23. A Secretariaintimara as partes para se manifestarem, no prazo
de 05 (cinco) dias, acerca de respostas aos oficios judiciais expedidos.
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Art. 24. A Secretariaresponderd aos of icios que solicitem informactes
acerca de simples tramite processual, observando-se o disposto no art.
243 do Codigo de Normass.

CAPITULO IV - CARTASPRECATORIAS

Art. 25. Recebidas as cartas precatérias, a Secretaria expedira
imediatamente oficio ao Juizo deprecante, comunicando o nimero de
autuacao e outros dados importantes para o cumprimento do ato, como
a data de audiéncia designada, a expedicdo de mandados, etc., exceto
em caso de Carta Precatéria Eletrénica enviada pelo Projudi, naqual o
juizo deprecante tem acesso direto aos autos.

Paragrafo Unico. Tal ato devera ser praticado por meio do sistema
"mensageiro”, malote digital ou outro meio eletrénico idéneo.

Art. 26. Caso a carta precatéria esteja desprovida de todas as copias
necessarias, conforme art. 260 do CPC, a Secretaria certificara o fato
e oficiard ao Juizo deprecante, solicitando-lhe o encaminhamento das
pecas imprescindivels ao seu processamento.

§ 1° Caso ndo haga atendimento, no prazo de 30 (trinta) dias, a
solicitac8o devera ser renovada por mais umavez.

8 2° Persistindo a inércia, certificard as ocorréncias e devolvera a
deprecata ao Juizo de origem, independentemente de concluséo.

Art. 27. Recebida a carta precatéria, rogatéria ou de ordem, sendo
atendidos todos os requisitos e ndo sendo caso gue exija obrigatéria
intervencdo do Juiz, a Secretaria, sem anecessidade de levar o processo
a conclusdo, tomard as providéncias necessarias para o seu imediato e
automatico cumprimento, servindo a missiva como mandado, sempre
gue possivel.

§ 1°. Cumprido o ato, devera ocorrer a devolugdo ao Juizo deprecante
independentemente de concluséo.

§ 2°. Em caso de duvida sobre 0 cumprimento, com certidéo arespeito,
serafeita conclusdo dos autos de carta precatoria.
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§ 3°. Tratando-se de carta precatoria, carta de ordem ou carta rogatoria
recebidapararealizacdo de audiéncia, a Secretaria, independentemente
de concluséo, mediante certidéo, pautara o ato e, nasequéncia, realizara
as providéncias necessarias, ressalvados os casos de audiéncia de
instrucéo a ser presidida pelo(a) proprio(a) magistrado(a) e em que ndo
haja possibilidade de realizacdo do ato por meio de videoconferéncia,
NOS quai s 0s autos serdo remetidos a conclusdo para designacéo.

8§ 4°. Se n&o houver tempo habil (no minimo 05 dias) para intimagdo
da parte para comparecimento em audiéncia designada junto ao Juizo
deprecante ou caso a data da audiéncia ja tenha passado, a Secretaria
deveracertificar o fato e promover aimediata devolucdo da precatoria,
independentemente de despacho judicial.

§ 5% Nahipotese de pedido de diligénciasfeito por Subsegdo Judiciaria
da Justica Federal, ap0s remessa de processo declinado por este Juizo
no ambito do Juizado Especial da Fazenda Publica, a Secretaria devera
registrélo no sistema Projudi e distribui-lo como carta precatéria,
independentemente da forma como tenha sido remetido, e proceder
ao seu imediato cumprimento, sem necessidade de conclusdo e sem
juntada de qualquer documento nos autos originarios.

Art. 28. Quando a Secretaria receber carta precatOria gue tenha como
objetivo oitivade vitima, testemunha, acareacdo e depoi mento pessoal
devera fazé-lo, preferenciamente, por videoconferéncia e presidido
pelo Juizo deprecante, admitindo a realizacdo do ato por outro meio
somente quando ndo houver condicdes técnicas. Naguela hipétese,
incumbira a Secretaria, somente, providenciar a intimacéo da parte a
ser inquirida e a disponibilizacdo de sala no forum para a oitiva, se for
0 Caso.

Art. 29. A Secretariarespondera ao Juizo deprecante, em até 05 (cinco)
dias, sempre que este solicitar informacdes sobre o cumprimento
do ato, devendo encaminhar a resposta por meio de comunicacéo
eletrénica do proprio Projudi ou por mensageiro, malote digital ou
correio eletrénico, quando o processo de origem nado tramitar perante o
Projudi, certificando nos autos.

Paragrafo unico. O disposto sobre cobranca de mandados forado prazo
com oficiais dejustica se aplica, também, as cartas precatorias.
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Art. 30. Permanecendo inerte a parte interessada, ap0s renovada
a intimagdo para redlizar algum ato necessario a continuidade do
processamento da deprecata, a Secretaria certificard a ocorréncia e
fara a devolucéo dos autos ao Juizo de origem, independentemente de
determinacdo judicial.

Art. 31. A Secretaria devolvera a carta precatéria apds seu devido
cumprimento (ai incluidas diligéncias negativas) ou sempre que houver
solicitacdo pelo juizo deprecante, independentemente de determinagéo
judicial.

Art. 32. Expedida carta precatoria para fins de citacdo/intimacéo
de envolvidos para audiéncia designada neste Juizo, verificada a
proximidade do ato e inexistindo resposta do Juizo deprecado quanto
ao cumprimento dadiligéncia, deverda Secretariasolicitar informactes
ou, se possivel, consultar os autos da carta precatoria, mediante a
utilizacdo do respectivo sistemaeletrénico, certificando o que verificar.

§ 1°. Nas cartas precatorias com finalidade diversa de intimagdo para
audiéncia, a Secretaria devera aguardar o cumprimento pelo dobro do
prazo e, se ndo houver adevolucéo pel o Juizo deprecado, deveraoficiar
solicitando-lhe por até duas vezes, com intervalos de 30 (trinta) dias.

§ 2°. Adotadas as providéncias indicadas no paragrafo anterior e ndo
obtidas informacdes sobre a carta precatoria, devera ser estabelecido
contato telefénico com o titular darespectiva secretaria, certificando-se
nos autos, nos termos do art. 303 do Codigo deNormasA.

8§ 3°. Persistindo 0 n&o cumprimento da deprecata mesmo apds contato
telefénico efetivado com o Juizo deprecado, o fato deve ser certificado
e 0s autos encaminhados conclusos para deliberacéo de adocéo do art.
304 do Cadigo de Normasb.

§4°. A Secretariaconsignaraprazo de 30 (trinta) dias paracumprimento
das cartas precatérias, caso ndo estgja especificado outro prazo na
decisdo que determinou a expedicéo.

Art. 33. Nos casos em que a Unica diligéncia pendente for o retorno
da carta precatéria, fica a Secretaria autorizada a suspender 0 processo
pelo prazo em que se aguarda seu cumprimento, evitando, com isso,
suaindevida paralisacéo perante o sistema.
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Art. 34. Devolvida a carta precatéria com diligéncia negativa, a
Secretaria intimara as partes para manifestacdo em 05 (cinco) dias.

Paragrafo Unico. Havendo indicacdo de novo endereco de parte(s)
ou testemunha(s) residente(s) em Comarca diversa, fica autorizada a
imediata expedicdo de nova deprecata, sem necessidade de levar o
processo a concluséo.

Art. 35. Por ocasido da devolucdo de carta precatéria devidamente
cumprida, serdo juntadas aos autos somente as pecas indispensaveis,
como a carta propriamente dita, os documentos comprobatorios de seu
cumprimento (termo de audiénciadeinguiricao ou mandado de citacéo,
deintimacéo, de notificacéo, nota de expediente, etc.), eventuais novos
documentos e peticdes que os acompanharem, devendo ser ignoradas
pecas que se refiram a simples copias de atos do processo em tramite
perante este Juizo.

Art. 36. Em decorréncia de seu caréter itinerante, a Secretaria devera
remeter, para o destino correto, a carta precatéria cujo cumprimento
deva se dar, por qualquer motivo, em comarca diversa, informando-se
aremessa ao juizo deprecante pelo sistema mensageiro, malote digital
ou outro meio eletrénico idéneo, sem prejuizo da comunicacdo a
distribuicéo, para as baixas necessarias.

CAPITULOV - CARTA PRECATORIA ELETRONICA

Art. 37. Nas cartas precatérias eletronicas, observar-se-a o contido no
art. 322 do Codigo de Normas .

§ 1°. N&o ocorrendo quai squer das hipoteses dos artigos 332, 342 e 343
, todos do Cédigo de Normas, no caso de carta precatoria recebida via
Projudi, que tenha por fim a designacdo de data para oitiva de partes
ou testemunhas, procedera a Secretaria a disponibilizacgo de pauta ao
Juizo Deprecante a fim de que este agende o ato por meio do sistema
de videoconferéncia.

§ 20, E dispensada a expedic&o de oficio ao Juizo deprecante, devendo
as comunicagoes realizarem-se via sistema, independentemente de
conclusdo.
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§ 3°. Cumprido o ato deprecado ou retornando negativa adiligénciade
intimac&o para comparecimento a audiéncia das testemunhas ou partes
imprescindivels a realizacdo do ato, devera a Secretaria cancela-la,
promovendo a devolucdo, independentemente de conclusdo dos autos,
com a respectiva baixa na Distribuicao.

8§ 4°. Tratando de Carta Precatoria expedida por este Juizo, devera a
Secretaria acompanhar 0 seu cumprimento junto ao Juizo deprecado,
solicitando informagdes, por meio de ferramenta de comunicacdo do
sistema, ao(a) Diretor(a) de Secretaria do Juizo deprecado acerca do
cumprimento do ato, bem como a sua devolucéo, nos casos em que se
mostrar necessario, conforme art. 299 do Codigo de Normas9.

§ 5° Cuidando-se de carta precatoria eletronica expedida para fins
de citagdo/intimacdo de envolvidos na audiéncia designada neste
Juizo, verificada a proximidade do ato e inexistindo resposta do
Juizo deprecado quanto a0 cumprimento da diligéncia, devera a
Secretaria solicitar informagdes para fins de redizacdo da referida
sessdo, certificando- se nos autos o resultado.

CAPITULO VI - DASNOMEACOES DE ADVOGADOS COMO
DEFENSORESDATIVOS

Art. 38. Toda avez que houver necessidade e/ou obrigatoriedade legal
de se nomear advogado(a) dativo(a) para o patrocinio das partes, a
Secretaria deverd remeter 0s autos a conclusdo para tal finalidade,
utilizando-se de agrupador proprio.

Art. 39. No caso de necessidade de nomeacdo de advogado(a)
dativo(a) para o ingresso de acdo judicial, o interessado devera
preencher termo proprio disponivel em Secretaria, informando,
especial mente, telefone e Whatsapp para contato futuro, instruido com
documento de identificacdo, comprovante de residéncia e documentos
comprobatorios da hipossuficiéncia econdbmica para constituir um(a)
advogado(a), tais como contracheques, extratos bancarios e/ou de
beneficios previdenciarios, CTPS, declaracdo de imposto de renda
(ou comprovante de sua isencdo), certiddo/declaracdo acerca da
propriedade de bensimdveis e veicul os, despesas ordinérias da familia
(contas de energia, &gua, telefonia, etc.).
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§ 1°. Recebido o requerimento, devidamente assinado, a Secretaria
devera conferi-lo e distribui-lo no sistema Projudi, cadastrando-o sob
a classe processual "1701 - Nomeacdo de Advogado™ e assunto "8843
- Assisténcia Judiciéria Gratuita", com as anotaces junto ao Cartorio
Distribuidor, remetendo o pedido a concluséo.

§ 2°. Nomeado(a) o(a) advogado(a) pelo(a) magistrado(a), a Secretaria
deveraintimélo(a), através do sistema Projudi, parainformar se aceita
0 encargo, no prazo de 05 (cinco) dias. Com o aceite, aSecretariadevera
abrir novo prazo, agora de 30 (trinta) dias, para que o(a) advogado(a)
apresente a peticdo inicial, instruida com os documentos necessarios.

§ 3% Apresentada a peticdo inicial, antes de remeté-la a concluséo,
a Secretaria devera dterar a classe processua e 0 assunto
correspondentes a acdo ajuizada, bem como proceder as alteracbes
necessarias nos polos da demanda, no valor da causa, dentre outros
gue se fizerem necessarios, com as anotacfes junto ao Cartorio
Distribuidor.

CAPITULO VII - DA RENUNCIA DO MANDATO PELO(A)
ADVOGADO(A)

Art. 40. Nos termos do art. 112 do Codigo de Processo Civil, quando
o(a) advogado(a) comunicar a renincia do mandato, a Secretaria,
independentemente de conclusdo judicial, devera intiméalo(a) para
comprovar a ciéncia pessoa da parte sobre a rendncia, no prazo de
10 (dez) dias, sob pena de a rendncia ndo gerar efeitos e prosseguir
0 causidico na defesa dos interesses do mandante até cumprir a
formalidade.

§ 1° Comprovada a ciéncia da parte sobre a renincia e passado o
decéndio legal, fica

autorizada a desabilitacéo do causidico perante o Sistema Projudi.

§ 2° Redizada a desabilitacdo, a Secretaria devera intimar
pessoa mente a parte, observado o contido no CAPITULO I, a fim
de gue constitua novo(a) advogado(a), no prazo de 15 (quinze) dias,
sob pena de extincdo do processo, no caso do(a) autor(a), ou de o feito
prosseguir arevelia, no caso do(a) réu(é).
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§ 3°. Esgotado o0 prazo sem o cumprimento, a Secretaria devera
certificar o fato e fazer a conclusdo dos autos.

CAPITULO VIII - PROTESTO DE SENTENCA

Art. 41. Desde que requerida pela parte exequente e ausente o
pagamento voluntario, fica a Secretaria autorizada a expedir a
respectiva certidéo de sentenca, no prazo de 03 (trés) dias, nos termos
do art. 517, § 2°, do CPC, independentemente de decisdo judicial.

§ 1° Na hipdtese de a parte executada comprovar 0 pagamento, a
Secretaria devera intimar a parte exequente para que se manifeste, no
prazo de 5 (cinco) dias.

§ 2°. Concordando com o pagamento ou mantendo-se silente a parte
exeguente, o Cartério intimara a parte para promover o cancelamento
de eventua protesto, conforme o art. 517, § 4°, do CPC.

§ 3°. Nahipotese de haver manifestacdo da parte exegquente discordando
guanto a alegacao de pagamento, a Secretaria deverafazer a conclusdo
dos autos para deciséo.

CAPITULO IX - CUSTAS PENDENTES APOS EXTINCAO DA
ACAO

Art. 42. Havendo condenacdo recursal em custas processuais, a
Secretaria realizara a intimacdo da parte devedora para pagamento,
pessoalmente ou na pessoa de seu(ua) advogado(a), observando-se o
contido na Instrucdo Normativa n.® 12/2017.

§ 1°. Sendo frutifero o bloqueio, devera ser realizada aintimagéo do(a)
devedor(a), por advogado(a) ou pessoal, conforme caso, com prazo de
cinco dias.

§ 2° Transcorrido 0 prazo sem manifestacdo, a Secretaria devera
realizar as diligéncias necessarias para levantamento e recolhimento
das custas ao TIPR.

§ 3° N&o sendo frutifero o blogueio, a Secretaria devera cumprir
fielmente o disposto na Instrucdo Normativa n.° 12/2017, da
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Corregedoria Geral de Justica do TJPR, para o fim de expedir a
respectivacertidéo de crédito com rel acéo as custasdevidasao Tribunal
de Justicado Estado do Parand, bem como encaminhé-la para protesto.
Na sequéncia, 0 processo sera arquivado.

CAPITULO X - PEDIDOS DE INFORMACOES EM "HABEAS
CORPUS', EM MANDADOS DE SEGURANCA OU EM
CORREICAO PARCIAL

Art. 43. Recebidos pedidos de informacBes em "habeas corpus’,
mandados de seguranca ou correicdo parcial nos quais figure como
autoridade coatora este Juizo, a

Secretaria devera:

| - Juntar imediatamente aos autos do processo eletrénico o
arquivo contendo o pedido de informacfes e eventuais documentos
encaminhados e fazer imediata conclusdo, com sinalizacdo de urgéncia
e anotacdo de agrupador nominado "informagbes em HC/M S,

Il - Logo ap6s a devolucdo dos autos, encaminhar as informacdes
redigidas pelo(a) magistrado(a) ao 6rgdo remetente, juntando o
respectivo comprovante de envio aos autos do processo €l etrénico.

Parégrafo Unico. As providéncias contidas neste item deverdo ser
observadas também nos conflitos de competénciae em quai squer outros
recursos ou incidentes processuais.

CAPITULO XI - PROCESSOS DE EXECUCAO E
PROCEDIMENTO DE CUMPRIMENTODE SENTENCA

Art. 44. Nos processos sujeitos ao procedimento de cumprimento de
sentenca de obrigaces de pagar ou de fazer, certificado o transito em
julgado da sentenca ou com o retorno dos autos da instancia superior,
oportunidade em que deverd ser acostado aos autos os respectivos
acordaos, a Secretaria procedera a intimacdo da parte credora para, no
prazo de 15 (quinze) dias, iniciar 0 cumprimento de sentenca.
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§1°. Decorrido o prazo aque alude o caput, sem qual quer manifestacéo,
0s autos deverdo ser arquivados com baixa na distribuicéo.

§ 2° Caso 0 devedor, antes ou no curso de tal prazo, cumpra,
voluntariamente, a obrigacdo, antes mesmo do recebimento do
cumprimento de sentenca, a parte credora devera ser intimada, com
prazo de 15 (quinze) dias, parainformar se concorda com o pagamento.
Se concordar, a Secretaria devera expedir alvara de levantamento e,
efetuado 0 pagamento, nada mais sendo requerido, arquivar 0s autos
com baixa

Art. 45. Nos pedidos de partes desprovidas de assisténcia de advogado,
a Secretaria, se constatar inequivoca prescricdo do titulo executivo
ou que o titulo contém rasuras, sobre-inscricdo ou qualquer outra
caracteristica que descaracterize a representacdo literal do crédito,
devera certificar a ocorréncia e reduzir a termo o pedido como
reclamacao.

Art. 46. Apés digitalizados para inclusdo no sistema Projudi, os
titulos executivos extrgjudiciais deverdo, caso haja decisdo judicial
nesse sentido, ser carimbados com dados do processo de execucéo e
restituidos a parte.

Art. 47. Nas execucOes de titulo extrgudicial gjuizadas no sistema
Projudi por parte assistida por advogado(a), a Secretaria intimard,
caso exista ordem judicial, o(a) exequente para, em 05 (cinco) dias,
apresentar o titulo executivo paraser carimbado com dados do processo
de execucdo, certificando o cumprimento no processo, ao que estara
condicionado o recebimento da peticdo inicial.

Art. 48. A Secretaria comunicara ao(d) Distribuidor(a), para as
anotacoes

necessarias, e realizard a anotacdo nos autos quando for recebido
pelo Juizo, o procedimento de cumprimento coercitivo da sentenca,
observando-se a necessidade de se efetivar ainversdo ou ndo nos polos
darelacdo processual e a certificacdo acerca do transito em julgado da
sentenca.
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Art. 49. Apds o recebimento da impugnacdo ao procedimento de
cumprimento da sentenca ou de embargos a execucdo de titulo
extrgjudicial, a Secretaria comunicaraao Distribuidor para anotactes
(art. 68 do Codigo de Normas).

Art. 50. Apbés a extincdo da execucdo ou do cumprimento de
sentenca e a expedicao dos oficios, mandados e alvaras pertinentes,
a Secretaria realizard as comunicagdes necessarias para as baixas
de todas as constricdes efetivadas sobre bens do devedor, devendo
tais providéncias ser adotadas independentemente de ordem judicial
expressa, de modo que, cumpridas as diligéncias, os autos serdo
arquivados.

Art. 51. Apresentada impugnacdo ao cumprimento de sentenca ou
excecdo de pré-executividade, se houver pedido de tutela de urgéncia,
a Secretaria remetera os autos imediatamente a conclusdo. Se nédo
houver pedido de tutela de urgéncia, intimard a parte exequente para
manifestacdo, no prazo de 15 (quinze) dias, seguindo-se a conclusdo
para decisfo.

Art. 52. Na eventualidade de o(a) Oficia(a) de Justica certificar a
inexisténcia de bem penhoravel do devedor, a Secretaria intimara a
parte exequente paraindicar bem apenhora, no prazo de 5 (cinco) dias,
sob pena de extingdo do processo, naformado art. 53, § 4°, daLei n°
9.099/1995.

Art. 53. Nos cumprimentos de sentenca ajuizados no Juizado
Especia da Fazenda Publica, sem pedido de tutela de urgéncia,
independentemente de conclusdo, ef etuada as anotacbes necessarias no
sistema Projudi e comunicado o Distribuidor, a Secretariaintimarao(a)
executado(a), nostermos do art. 535 do Codigo de Processo Civil, para
impugnacdo em 30 (trinta) dias.

§ 1° Havendo impugnagdo/embargos a execucdo, por parte do(a)
executado(a), a Secretaria intimara o(a) exequente para se manifestar,
em 15 (quinze) dias, e fard conclusio para decisio.

§ 2°. N&o havendo impugnac&o/embargos a execugdo no prazo legal, a
Secretaria certificara e expedira Requisicdo de Pequeno Valor (RPV)
ou Precatorio, conforme 0 caso.
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§ 3% Apos aintimagdo das partes acerca da expedicdo da RPV ou do
Precatorio, decorrendo o prazo sem qualquer oposicdo, a Secretaria
devera classificalo como suspenso, pelo prazo de 90 (noventa) dias,
no caso de RPV, ou por até um ano, na hipétese de precatorio,
renovando-se a suspensdo, neste Ultimo caso, até a informacéo de
pagamento, observando-se 0 prazo de controle de 2 (dois) anos de
sobrestamento maximo.

8§ 4°. Sobrevindo a comunicacdo de pagamento, a Secretaria expedira
alvara para pagamento em favor do(a) exequente, em conta bancaria
por ele(a) informada, intimando- se, apos, para se manifestar sobre
0 prosseguimento do feito, em 5 (cinco) dias, advertindo-o de que o
siléncio serdainterpretado como adimplemento integral.

§ 5% Entregue o avara, com ou sem manifestacdo do exequente, a
Secretariafara

conclusdo dos autos para extingao.

§ 6° Havendo proposta de acordo, a Secretaria intimard o(a)
exeguente para se manifestar, em 15 (quinze) dias. Aceita a proposta,
independentemente de conclusdo, observado o valor convencionado
entre as partes, a Secretaria procedera nos moldes do

§ 2° e seguintes.

Art. 54. Nos cumprimentos de sentenca e nas execucdes de
titulo extrgjudicial gjuizados no Juizado Especial Civel, efetuada a
intimacao/citacdo frutifera do(a) devedor(a), ndo havendo pagamento
durante o prazo legal nem indicacdo de bens a penhora pelo credor,
a Secretaria devera certificar o decurso de prazo e proceder a busca
de ativos, rendas ou bens da parte executada, de forma sucessiva, ou
sgja, somente serd utilizada a ferramenta posterior se a anterior for
total ou parcialmente infrutifera, por meio dos sistemas SISBAJUD,
RENAJUD e INFOJUD, conforme detalhamento contido nos capitul os
seguintes.

§ 1° A citagdo/intimag@o do devedor devera observar o contido na
decisdo judicia e ser cumprida na ordem preferencial disposta no
Capitulo 11, inclusive no que concerne as hipdteses de diligéncia
infrutifera, pedido de prazo e validacdo da intimacdo, ressalvada a
presenca de advogado(a) constituido(a) pelo(a) devedor(a) na hipotese
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de cumprimento de sentenca, cujaintimacao sera feita na pessoa do(a)
procurador(a), desde que o cumprimento tenha sido requerido em até
01 (um) ano do transito em julgado da sentenca/acordéo.

8 2. A busca nos sistemas referidos no caput sera realizada por
apenas uma vez. A reiteracdo do pedido pelo credor dependera da
comprovagao da comprovacdo da alteracdo da situacéo econémica da
parte executada somada ao decurso de tempo relevante, a ser apreciado
pelo Juiz.

§ 3. Havendo regquerimento da parte credora e desde que ultrapassado
0 prazo legal para pagamento, a Secretaria esta autorizada a proceder
ainscricdo do nome da parte executada no cadastro de inadimplentes,
viasistema SERASAJUD, vedada a expedicdo de oficio fisico paratal
finalidade.

CAPITULO XII - SISBAJUD

Art. 55. A indisponibilidade de ativos financeiros do devedor, pelo
sistema SISBAJUD, deve se basear em demonstrativo atualizado do
débito. Se desprovido do referido célculo, a Secretariaintimara a parte
exeguente para apresenta-lo, em 05 (cinco) dias, através de seu(ua)
advogado(a), ressal vada hipotese de parte dessassi stida de profissional
da advocacia e hipossuficiente, cujo cllculo devera ser efetuado pela
Contadoria do Juizo, no prazo de 10 (dez) dias.

§1°. Quando o(a) credor(a) néo fizer mencgdo autilizacdo daferramenta
de reiteracéo automatica de ordens de bloqueio ("teimosinha’), abusca
de ativos sera efetuada, ainda assim, pela Secretaria, na modalidade
"teimosinha’, a fim de conferir maior efetividade ao processo.

§ 2°. Na hipotese do paragrafo anterior, para cumprimento da ordem
de indisponibilidade de ativos financeiros pelo SISBAJUD, o(a)
Servidor(a) com delegacdo elaborara e protocolizara a minuta de
bloqueio por meio do sistema disponibilizado pelo Banco Central e,
apos, conferird o resultado, cancelara o bloqueio de val ores excedentes
aordem, acostara o relatorio da atividade aos autos e alterara eventual
restricdo de visualizac8o existente na movimentacéo de que consta a
decisdo que determinou o blogqueio, permitindo o acesso dela as partes.
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§ 3° Tendo ocorrido bloqueio, intime-se a parte executada para, no
prazo de 05 (cinco) dias, comprovar uma das hipoteses do art. 854, §
3°, do CPC.

§4°. A respeito daintimagéo do(a) executado(a), deveraser intimado(a)
na pessoa de seu(ua) advogado(a) pelo sistema Projudi, observando-se
gue, ndo o(a) tendo, devera ser efetivada sua intimagdo pessoal,
observado o contido no Capitulo 11.

§ 5° Apresentada manifestacdo pela parte executada, intime-se a
parte exequente para, querendo, se manifestar sobre a impugnacdo do
bloqueio, emigual prazo, e, apods, retornem conclusos para decisdo.

8§ 6°. N&o apresentada manifestacéo pela parte executada, converta-se a
indisponibilidade em penhora, sem necessidade de lavratura de termo,
transferindo-se 0 montante indisponivel paracontapoupancavinculada
aeste Juizo e, em seguida, intimando-se aparte exequente parainformar
conta bancéria para a destinacdo do montante bloqueado, apés o que
sera expedido o respectivo alvard, sem necessidade de conclusio.

§ 7° Com o levantamento da quantia pela parte exegquente, esta
devera ser intimada para informar, no prazo de 05 (cinco) dias,
se da quitacdo ao débito, advertindo-lhe de que o siléncio serd
interpretado como satisfacdo integral. Se o(a) credor(a) pretender o
prosseguimento da execucdo pelo saldo remanescente da divida, no
prazo ora assinalado, devera apresentar demonstrativo atualizado do
débito, o qual contemplaré a quantia anteriormente levantada.

§ 8°. Os blogueios de valores infimos, ou sgja, abaixo de 5% (cinco
por cento) do valor dadivida, deverdo ser imediatamente liberados pela
Secretaria, sem transferéncia para a conta judicial.

Art. 56. Na hipotese de o(a) credor(a) requerer a utilizacéo
da ferramenta de reiteracdo automatica de ordens de bloqueio
("teimosinha'), o(a) Servidor(a) com delegacdo elaborara e
protocolizard a minuta de bloqueio marcando no sistema o campo
proprio que permita que a ordem de constricdo segja repetida pelo
prazo requerido pelaparte exequente, respeitado, no entanto, 0 maximo
permitido pelo SISBAJUD, atualmente em 30 (trinta) dias.

§ 1°. Durante osperiodos de buscade ativosno SISBAJUD, a Secretaria
podera suspender o andamento processual, caso ndo haja providéncias
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pendentes, apondo data de |evantamento da suspensao coincidente com
o término do trintidio respectivo.

§ 2°. Blogueado o valor total ou parcia da divida, desde que ndo se
configure como infimo, o qual seraapurado, porém, somente ao final do
periodo de buscas, a Secretaria devera cumprir as diligéncias dispostas
nos 88 2° a 6° do artigo anterior.

§ 3°. Caso a parte executada se manifeste acerca de eventual blogueio
antesde

encerrado o prazo de buscas no SISBAJUD, a Serventia deverd, de
imediato, dar andamento ao feito, afim de evitar prejuizo as partes.

CAPITULO XI1I - RENAJUD

Art. 57. Infrutifera a busca por meio do SISBAJUD, na forma dos
arts. 54 e seguintes ou sempre gque determinado por ordem judicial,
a restricdo veicular por meio do Sistema RENAJUD sera cumprida
pela Secretaria, a qual devera redizar a busca de veiculos da parte
executada e, se positiva, efetuar restricdo de transferéncia de tantos
guantos bastem para a satisfacéo da divida, certificando sobre outra(s)
restricao(6es) veicular(es) existentes.

§ 1°. Caso incida sobre o veiculo restricdo de alienagdo fiduciéria, a
Secretaria devera se abster de lancar a restricéo determinada no caput.
Neste caso, devera certificar nos autos eintimar a parte exequente, com
prazo de 10 (dez) dias, para que requeira o que entender de direito.

§ 2°. Na hipotese do § 1°, caso a parte exequente pleiteia a expedicdo
de oficio a ingtituicdo financeira fiduciaria especifica, a Secretaria
devera expedir o oficio, sem necessidade de conclusdo, solicitando
informagdes sobre o contrato, se esta quitado ou quantas parcelas ainda
restam pendentes, com prazo de 15 (quinze) dias para a resposta,
renovando-se a vista ao(a) exegquente apods a juntada das informagoes.

§ 3°. Sempre que langada restricéo, a Secretaria devera anotar na capa
dos autos, informando o nimero do evento do Sistema Projudi.

§ 4° Em seguida, a Secretaria devera intimar a parte exequente para
se manifestar sobre o prosseguimento do feito, no prazo de 5 (cinco)
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dias, dizendo se tem interesse na penhora. No caso de o bloqueio recair
em mais de um veiculo, a parte exequente deverd, ainda, neste mesmo
prazo, dizer sobre qual ou quaisveicul os pretende que apenhorarecaia.

§ 5°. Havendo interesse da parte exequente na penhora e na avaliagéo,
esta serd formalizada por meio de mandado a ser cumprido por
Oficial(a) de Justica, inclusive com lancamento da penhora no
RENAJUD, mediante préviaindicacdo de localizacdo pela exequente.

8 6°. Lavrado o termo, que podera ser feito por meio do RENAJUD,
a Secretaria devera intimar a parte exequente, caso tais providéncias
ainda ndo se encontrem nos autos, para, no prazo de 05 (cinco) dias:

| - se manifestar sobre o prosseguimento do feito, especialmente sobre
as formas de expropriacéo que pretende (arts. 876 e 880 do CPC); e

Il - em caso de interesse na alienacdo judicial do bem, indicar um local
paraaremocao do(s) veiculo(s), como formade aumentar as chancesde
um leil&o frutifero e evitar o desaparecimento do bem, advertindo-lhe,
desde j4, de que ndo ha Depositario Puablico na Comarca.

8§ 7°. Em seguida, deverd ser intimada a parte executada tanto da
penhora quanto da avaliacdo particular, bem como da forma de
expropriacao pretendida pela parte exequente e do prazo paraembargar
(15dias), ao(a) seu(ua) advogado(a) ou asociedade de advogadosaque
aguele(a) pertenca. Se ndo houver constituido advogado(a) nos autos,
a parte executada serda intimada pessoalmente, por uma das formas
indicadas no Capitulo 1.

§ 8°. Havendo qual quer impugnagéo pela parte executada, por ocasi o
da intimagdo do paragrafo anterior, a Secretaria deverd abrir vista a
parte exequente, por 15 (quinze) dias, vindo os autos conclusos, ao
final, para deciséo.

§ 9° Decorrido o0 prazo de impugnacdo a que alude o § 7° deste
artigo sem qualquer manifestacdo, devera a Secretaria expedir auto de
adjudicacdo e mandado de entrega, caso a parte exeguente opte pela
adjudicacdo, ou mandado de remocéao e avaliacdo, na hipotese deleildo
judicial, entregando o bem ao depositario particular indicado pela parte
exequente.

§ 10. No cumprimento do mandado de entrega ou de remogédo e
avaliacdo, o(a) Oficial(a) de Justica devera certificar o n° do Chassi
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e Renavam do(s) veiculo(s), bem como fotograr o bem, a fim de
documentar a forma e as condi¢des em que o veiculo foi entregue sob
cuidados do(a) exequente.

§ 11. N&o havendo interesse do(a) credor(a) na adjudicacéo e sendo
frutifera a remocdo do veiculo ao depdsito particular indicado pela
parte exequente, os autos deverdo ir conclusos para deliberacéo sobre
arealizacdo davendajudicial.

CAPITULO XIV - SISTEMA INFOJUD/RECEITA FEDERAL

Art. 58. Infrutiferas asbuscas por meio do SISBAJUD edo RENAJUD,
na forma do art. 54 e seguintes, ou sempre que houver determinacdo
judicia para pesguisa de bens do devedor no Sistema INFOJUD, a
Secretaria a realizara, juntando aos autos o resultado da pesquisa, que
consistira em DIRPF ou DIRPJ, a depender se for a parte executada
detentora de CPF ou CNPJ, DITR e DOI, relativa aos ultimos trés
exerciciosfiscas.

§ 1°. Em caso de a busca obter resultados e considerando que se trata
de questdo acobertadapelo sigilo fiscal, a Secretaria devera manter sob
sigilo médio a respectiva movimentacdo processual, para acesso dos
documentos apenas as partes, ao(a) Chefe de Secretaria e ao gabinete
do(a) magistrado(a), observando-se, assim, 0s artigos 418 e seguintes
do Codigo de Normas .

§ 2°. Cumprida a determinacdo contida no caput, o Cartorio devera
intimar a parte credora para se manifestar sobre a documentacéo
juntada e sobre o prosseguimento da execugdo, no prazo de 15 (quinze)
dias, advertindo-lhe de que, ndo encontrado qualquer bem passivel de
penhora, deveraindica-lo, em tal prazo, sob pena de extincéo.

CAPITULO XV - ALVARA DE LEVANTAMENTO

Art. 59. A expedicéo de alvara so sera feita depois de transitada em
julgado a sentenca ou preclusa a decisdo que a determinou, devendo
a Secretaria atentar-se para 0s casos de dispensa do curso do prazo
recursal ou de situacBes excepcionais em que hagja ordem judicial
expressa, autorizando aexpedicdo imediata sem aguardo do transito em
julgado. Os alvarés teréo prazo de validade de 30 (trinta) dias.
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Art. 60. Antes da expedicdo do alvara, a Secretaria devera conferir e
certificar sobre o0s seguintes fatos:

a) seexiste ordem judicia ou autorizacdo nesta Portaria para expedicéo
do alvarg;

b) se foi dispensado o transito em julgado, se houve a preclusdo da
ordem judicial que determinou aexpedicdo do alvaraou, ndo sendo este
0 caso, se as partes foram intimadas e se houve decurso do prazo;

C) se os poderes do advogado estdo regularmente comprovados e
incluem os de receber e dar quitacdo em nome do(a) mandante; e

d) se existe penhora averbada no rosto dos autos e, se houver, em que
movimento esta o auto.

§ 1° Para os fins da verificagdo acima determinada e a menos que
o(a) advogado(a) postule em causa propria, a Secretaria sd considerara
regularmente comprovados os poderes do advogado(a) se houver nos
autos, ou nos apensos, procuracdo com poderes para receber e dar
quitacdo, em via original assinada, ou em cdpia a que a lei atribui
efeito de original, e sem que haja nos autos ou em Secretaria noticia de
gue dita procuracéo foi revogada, substabel ecida sem reserva ou que o
procurador renunciou aos poderes ali recebidos.

§ 2°. A menos que setrate de alvara a ser expedido em favor dapropria
parte, para levantamento em pessoa, o avara podera ser expedido em
nome do(a) seu(ua) advogado(a) desde que detenha poderes expressos,
na procuragdo, para receber e dar quitacdo, com esses termos ou
mediante sindnimos perfeitamente equival entes, ndo se aceitando, para
esse fim, que a procuracéo faca mera remissdo ao art. 105 do CPC
ou se refira a concessao dos poderes mencionados naquele artigo, sem
discrimin&-los.

Art. 61. Vencido o avara, a Secretaria devera certificar o ocorrido
e encaminhar os autos a conclusdo para deliberacdo acerca da
transferéncia do valor ao FUNJUS, ocasido em que sera determinado
0 arquivamento dos autos ou proferida sentenca de extingdo por
abandono ou de reconhecimento do cumprimento da obrigacéo,
conforme o caso.
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§ 1° Havendo pedido justificado de novo avara anteriormente a
determinacdo de transferéncia do valor ao FUNJUS, o Cartério devera
expedi-lo desde logo, sem necessidade de conclusdo do processo.
Vencido o alvara, cujo prazo serd de mais 30 (trinta) dias, o Cartério
devera proceder naforma do caput.

§ 2°. Fica autorizada a renovag@o automatica do alvara por até duas
vezes.

8§ 3°. A expedicdo de alvaras sera redlizada pelo sistema de avara
eletrénico, observadas as determinagdes supra, sendo o documento
assinado digitalmente pelo(a) magistrado(a) e contendo aidentificacéo
do servidor que o elaborou.

8§ 4° A expedicdo de alvard de forma fisica sO se dard em caso de
impossibilidade do levantamento por alvara eletrénico, devidamente
certificada nos autos.

CAPITULO XVI - DIVERSOS

Art. 62. Nos feitos em geral, em que a parte estiver assistida por
advogado(a), as intimacdes devem ser realizadas pelo sistema Projudi,
na pessoa do(a) procurador(a). Somente em casos excepcionais, ou
por determinacdo judicial expressa, podera ser promovida aintimagéo
pessoal.

Art. 63. Nos feitos em geral, apds a devolucdo dos autos da Turma
Recursal, a Secretaria devera juntar copia do(s) acérddo(s) e da
respectiva certiddo de transito em julgado, intimando as partes para
requererem o que for de direito, no prazo de 15 (quinze) dias. Em
seguida, decorrido o prazo sem manifestacéo, devera arquivar os autos
com baixa

Paragrafo Unico. No caso de cumprimento de sentenca de obrigacdo
de pagar ou de fazer, observe a Secretaria 0 disposto nos artigos 44 e
seguintes desta Portaria.

Art. 64. Nos feitos em geral, apos a devolucdo do mandado, pelo(a)
Oficial(a) de Justicae verificado que a diligéncia respectiva ndo
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foi integramente cumprida sem a devida justificativa, a Secretaria
promovera a imediata devolucdo do mandado para seu integra
cumprimento ou apresentacdo de justificativa pelo(a) Oficial(a),
independentemente de despacho.

Art. 65. Em feitos cuja citacdo ainda ndo se operou e houver advogado
interessado em ter vista dos autos, apenas sera habilitado perante
o Sistema Projudi aquele que apresentar procuracdo com poderes
expressos e especificos para receber citagdo, nos termos do art. 105 do
Cadigo de Processo Civil.

Paragrafo Unico. Efetuada a citacdo e ndo sendo o caso de
processo que estgja sob segredo de justica, caso uma das partes
apresente novo instrumento de procuracdo ou de substabel ecimento,
a Secretaria devera promover as devidas habilitagdes e conferéncias,
independentemente de despacho, observado o contido no art. 40 desta
Portaria.

Art. 66. O cumprimento de determinacdes exaradas pelo segundo
grau de jurisdicdo no que respeita ao envio de midia digital contendo
a gravacdo das audiéncias, de peca processua que precisa para la
ser remetida ou a ssimples intimacao das partes para apresentacéo de
razOes/contrarrazbes de recurso dever-se-a dar de forma automatica,
independentemente da concluséo dos autos, com 0 encaminhamento da
peca, da midia ou do proprio processo a Turma Recursal t&o logo o
cumprimento da determinac&o ocorra.

Art. 67. Nas agbes/reclamagdes g uizadas perante 0 Juizado Especia da
Fazenda Publica, sem pedido de tutela de urgéncia, independentemente
deconclusdo, aSecretariarealizaraacitagdo do ente publico reclamado,
na pessoa de seu(ua) procurador(a), com prazo de 30 (trinta) dias para
resposta, pelo sistema Projudi.

§ 1° Apresentada a contestacdo, a parte autora sera intimada para
impugnacéo, no prazo de 15 (quinze) dias.

8§ 2°. ApOs, as partes devem ser intimadas para que especifiquem as
provas que desgjam produzir, justificadamente, no prazo de 05 (cinco)
dias.
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Art. 68. Nos feitos em geral, apresentada a certiddo de 6bito de
gualquer das partes ou quando a Secretaria tiver a ciéncia inequivoca
do falecimento de qualquer delas, intimara a parte interessada para
promover a habilitacdo dos sucessores, ha forma do art. 51, incisos V
e VI, daLe n.°9.099/1995, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias,
sob pena de extingéo.

Art. 69. Juntada a peticdo de recurso inominado, a Secretaria devera
certificar quanto a tempestividade e a regularidade do preparo ou
a ocorréncia de requerimento do beneficio de assisténcia judiciaria
gratuita fazendo a concluséo dos autos.

Art. 70. Opostos embargos de declaracéo, deveraa Secretariaabrir vista
a parte contréria, para manifestacéo, em 05 (cinco) dias.

SECAO Il - JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL
CAPITULO | - SUBSCRICAO DE MANDADO E OFICIOS

Art. 71. Caberd aos servidores subscrever mandados e oficios,
ressalvadas as hipoteses do artigo seguinte.

Art. 72. Em qualquer hipoGtese, fica expressamente vedado ao
Diretor da Secretaria, Supervisor ou qualquer servidor(a), sob
pena de responsabilizacdo funcional, assinar mandados de priséo,
contramandados, alvaréas de soltura, salvo-condutos, requisices de réu
preso, oficios e alvaras paralevantamento de depdsito, oficios dirigidos
amagistrados e demai s autoridades constituidas, conforme disposi ¢coes
do Codigo de Normas.

CAPITULO Il - RECEBIMENTO DOS TERMOS
CIRCUNSTANCIADOS

Art. 73. A Secretaria recebera o processo autuado € etronicamente e
0 encaminhara imediatamente ao Ministério Publico para ciéncia e
eventual manifestacéo quanto aclassificacdo juridicado fato e eventual
incompeténcia do Juizo.
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Art. 74. Nas 48 (quarenta e outo) horas anteriores a realizacdo da
audiéncia designada, a Secretaria devera proceder a juntada aos autos
de relacdo dos antecedentes criminais do(a)(s) noticiado(a)(s), a ser
extraida mediante consulta ao sistema ORACUL O, com utilizag&io dos
dados informados nos autos.

Art. 75. A Secretariadevera, também, antes darealizacéo daaudiéncia,
verificar se foi expedida carta precatoria eletrénica para fins de
comunicacdo do ato, de modo que, nessa hipltese, se ausentes
informagdes do Juizo deprecado, verificar o andamento, pelo sistema
Projudi, por mensageiro ou telefone, lancando certidéo nos autos.

Art. 76. Tratando-se de acdo pena publica incondicionada ou acéo
penal publica condicionadaarepresentacdo e estando esta acostada nos
autos, residindo o(a) noticiado(a) em outra Comarca ou estando ele(a)
preso(a) perante outro Juizo, a Secretaria devera juntar a0 processo
os antecedentes pelo sistema ORACULO e abrir vista dos autos a0
Ministério Pudblico para apresentar eventual proposta de transacdo
penal, situacdo em que, caso positivo, expedira a carta precatéria
para oferta e fiscalizacdo do beneficio, instruida com cépia do termo
circunstanciado, os antecedentes, a proposta do Ministério Publico e
eventuai s procuracoes das partes.

Art. 77. Recebido o termo circunstanciado com informacdo da
Delegacia de Policia no sentido de que o(a) noticiado(a) ndo foi
localizado para prestar informagdes e havendo audiéncia designada
com intimacdo davitima, a Secretaria dever&

§ 1°. Tratando-se de audiéncia proxima:

a) Sendo um(a) unico(a) autor(a) do fato e tratando-se de acdo penal
publica incondicionada, cancelar a audiéncia designada, pautando-se,
na sequéncia, nova data, com tentativa de intimacéo do(a) autor(a)
do fato no endereco indicado na Delegacia de Policia, por meio de
mandado;

b) Sendo um(a) Unico(a) autor(a) do fato e tratando-se de acéo penal
publica condicionada a representacéo ou privada, devera ser mantida a
audiéncia a fim de confirmar o interesse da vitima no prosseguimento
do feito ou narealizacdo de audiéncia de conciliacéo.
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§ 2°. Tratando-se de audiéncia designada para data distante, devera
a Secretaria providenciar a intimagdo dagueles que ndo foram
cientificados pela autoridade policial.

§ 3°. N&o sendo pautada audiéncia preliminar pela autoridade policial,
devera a Secretaria providenciar a abertura de vista dos autos ao
Ministério Publico para manifestacéo.

8§ 4°. Constatando-se a hipoétese de autuacdo em duplicidade de termo
circunstanciado, a Secretaria certificaratal fato, remetendo os autos ao
Ministério Publico.

Art. 78. No caso de haver apreenséo de bens, objetos, licitosouilicitos,
ou armas no Termo Circunstanciado, a Secretaria devera conferir
imediatamente se os bens, objetos ou armas foram encaminhados
pela Autoridade Policial, certificando-se nos autos e promovendo
o lancamento no sistema Projudi e no Sistema Nacional de Bens
Apreendido (CNJ).

Art. 79. Os entorpecentes, as armas de fogo, os produtos de contraf acéo
e 0s produtos eletrbnicos devem, em regra, ser periciados pelo
Instituto de Criminalisticalogo apds a apreensdo, cabendo a Secretaria
certificar se foi juntado ao procedimento oficio da autoridade policial
encaminhando o material necessario para periciaoficial.

Art. 80. Em caso de duvida sobre a necessidade de pericia nos bens
apreendidos, os autos devem ser remetidos ao Ministério Pablico e,
depois, conclusos com a competente certiddo explicativa.

Art. 81. Os entorpecentes apreendidos devem ficar sempre em deposito
com a Autoridade Policial, sendo vedado o recebimento de qualquer
material entorpecente pela Secretaria ou Setor de Triagem.

Art. 82. A Secretaria devera certificar, desde logo, aexisténciade bens
apreendidos deteriorados e/ou passiveis de inutilizacdo, remetendo os
autos ao Ministério Publico para manifestacao.

CAPITULO 1l - DASCITACOESE INTIMACOES
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Art. 83. A(s) vitima(s) sera(ao) intimada(s) na forma prevista no art.
67 daLei

n.° 9.099/1995, devendo ser esgotados todos 0s meios possivels,
lavrando-se sempre certiddo, exceto se a movimentagcdo dos autos
indicar, por s sO, a expedicdo da intimacdo ou quando assistida
por advogado(a), pois suas intimacdes far-se-80 na pessoa deste, via
Projudi, ou ressalvada determinacéo judicial em contrério.

Art. 84. Ndo sendo encontrada a vitima e estando proximaa audiéncia,
a Secretaria devera aguardar arealizac8o do ato. Sendo distante a data
daaudiénciae esgotadas todas as tentativas de sualocalizacdo, deveréo
0s autos ser remetidos ao Ministério Publico e, caso informado novo
endereco, devera a Secretaria proceder a nova tentativa de intimagao.

Art. 85. O(a)(s) autor(a)(es) do fato sera(do) citado(a)(s) pessoa mente
para comparecimento a audiéncia de instrucdo e julgamento ou de
suspensado condicional do processo, por mei o de mandado, sem prejuizo
daexpedicdo deintimacao também ao seu patrono pelo sistema Projudi.

Art. 86. Nomeado(a) advogado(a) dativo(a), este(a) sera intimado(a)
via Projudi, sem prejuizo de intimacéo pessoal.

Art. 87. Tratando-se de réu(é) preso(a), a citacdo para as audiéncias
deveraser por mandado, com expedicdo de oficio ao local onde estiver
preso(a), requisitando a apresentacdo na audiéncia, preferencialmente
por videoconferéncia, disponibilizando a Secretaria o respectivo link
deingresso nasalavirtual.

Art. 88. Resultando negativa a diligéncia para intimacao/citacéo
do(a)(s) autor(a)(es) do fato, a Secretaria remeterd 0os autos ao
Ministério Publico para manifestacéo.

Art. 89. Por ocasido do comparecimento das partes a Secretaria,
deverdo ser atualizados os dados pessoais, enderecos e telefones, afim
de viabilizar intimacdes futuras.
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Art. 90. A Secretaria sempre devera efetuar aintimacao da(s) vitima(s)
acerca da sentenca.

CAPITULO IV - CARTAS PRECATORIAS EXPEDIDAS E
RECEBIDAS

Art. 91. Aplicase as cartas precatérias 0 constante na Segdo |,
CAPITULOIV.

Art. 92. Sobrevindo sentenca de extincdo da punibilidade ou
determinacao de arquivamento dos autos e encontrando-se em tramite
carta precatoria junto ao Juizo deprecado, devera a Secretaria solicitar
a sua devolucéo, independentemente de decisdo judicial neste sentido.

CAPITULOV - OFiCIOS

Art. 93. A Secretaria expedira oficio ao Instituto de Identificacdo, nas
hipéteses previstas no Titulo 1V, Capitulo 111, Secdo IV, Subsecéo 11
do Cadigo de Normas, informando o RG do(a) noticiado(a) e os dados
disponiveis nos autos.

Art. 94. Fica a Secretaria dispensada da expedicdo de oficio ao
referido 6rgéo, na forma preconizada pelo Cédigo de Normas, quando
inexistirem nos autos informacbes suficientes das partes (RG ou
filiacdo), pois ndo fornecidos os dados necessarios pela autoridade
policial no Termo Circunstanciado.

Art. 95. A Secretariareiterara oficios, observando o contido no art. 22
desta Portaria.

CAPITULO VI - QUEIXA-CRIME

Art. 96. Of erecida queixa-crime, mediante consulta ao sistema Projudi,
deve-se certificar eventual cadastro em duplicidade ou quanto a
eventual existéncia de Termo Circunstanciado ja distribuido neste
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Juizo que trate dos mesmos fatos, casos em que os autos deveréo
ser apensados e remetidos a conclusdo, apds a competente certiddo
explicativa.

Art. 97. Ajuizada queixa-crime, ndo tendo sido postulada a gratuidade
da justica e verificando-se auséncia de recolhimento das verbas
devidas, devera a secretariaintimar o(a) querelante para, em 30 (trinta)
dias (artigo 60, inciso |, do CPP), efetuar o devido recolhimento.

Art. 98. Comprovado o pagamento das verbas pendentes, a Secretaria
deveracertificar quanto aregularidade e, estando correto o pagamento,
abrir vista dos autos ao Ministério Publico.

CAPITULO VII - DOS PRAZOS E DECURSOS, DA
PRESCRICAO E DA DECADENCIA

Art. 99. A Secretaria monitorara os prazos dos feitos que dependam de
intervencdo da vitima ou seu representante legal .

Art. 100. A Secretaria, em caso de eventual prescricdo ou decadéncia,
devera abrir vista dos autos ao Ministério Publico e, apos, fazer
conclusdo dos autos, certificando o decurso do prazo.

Paragrafo Unico. A Secretaria monitorara, também, o prazo para
remessa de termos circunstanciados pela Policia, quando possivel,
e, verificando demora pela proximidade da audiéncia, diligenciara
diretamente junto aguele érgédo publico, solicitando informagdes sobre
0 envio, de tudo certificando nos autos. Em caso de frustracdo da
audiéncia pela falta oportuna de remessa do termo e sendo este,
apos, encaminhado ao Juizo, designar-se-a nova audiéncia preliminar,
independentemente de deliberacdo judicial.

Art. 101. A Secretaria mantera controle sobre o cumprimento do prazo
de carga de mandados aos oficiais de justica, notificando-lhes para
devolucéo do mandado devidamente cumprido, no prazo de 5 (cinco)
dias. Quando expirado o prazo estabelecido no art. 308, caput, do
Cadigo de Normas , ressalvado quando a data da audiéncia estiver a
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menos de 5 (cinco) dias, a notificagdo para devolugdo sera com prazo
de 24 (vinte e quatro) horas antes da audiéncia.

CAPITULO VIII - MINISTERIO PUBLICO

Art. 102. Apés a realizacdo da audiéncia preliminar e ndo havendo
solugdo imediata do caso, fica autorizada a Secretaria a atender,
independentemente de despacho judicial, os seguintes requerimentos
ministeriais:

| - Certificagcdo de antecedentes criminais e eventuais certiddes
explicativas; 11 - Baixa dos autos a Delegacia de Policia para qualquer
fim;

[11 - Intimagdo davitimaou noticiado paraprestar esclarecimentos, tudo
com prazo de 10 (dez) dias pararesposta, salvo seindicado prazo menor
pelo representante ministerial; e

IV - Designacdo de nova audiéncia preliminar ou de conciliacdo, o
gue deve ser agendado conforme a pauta do juizo, promovendo-se a
intimac&o do(a) autor(a) do fato, da vitima e dos advogados, com as
adverténcias de praxe.

§ 1° Antes do recebimento da denincia, ressalvados os casos de
reservade jurisdicao, os requerimentos ministeriais delaudos periciais,
de pareceres de 6rgdos publicos ou de diligéncias investigatérias
semelhantes deverdo ser feitos diretamente pelo 6rgdo ministerial,
considerando o poder de requisi¢céo de que dispde, cabendo a Secretaria,
somente, abrir vista dos autos ao Ministério Publico para que
providencie arequisi¢do de formaadministrativa. Apos o of erecimento
da denlncia, requerimentos dessa natureza deverdo ser submetidos a
apreciacdo judicial, com adevida justificativa quanto a necessidade de
intervencdo do Juizo.

§ 2°. Os requerimentos ministeriais de busca de enderecos somente
deverdo ser atendidos pela Secretaria, independente de decisdo judicial,
apos o 6rgdo ministeria informar nos autos a pesquisa administrativa
nos sistemas eletrénicos disponiveis a0 Ministério Puablico e, ainda
assim, limitando-se aquel es eventuai s sistemas inacessiveis ao Parquet.
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Art. 103. Havendo reiteracéo, pelo Ministério Publico, das diligéncias
mencionadas nas hipoteses acima ou em caso de divida, a Secretaria
devera efetuar a conclusdo dos autos.

Art. 104. Esgotado o prazo para 0 cumprimento de diligéncia
investigatoria, 0 que deve ser certificado, os autos devem ser enviados
ao representante ministerial para manifestacao.

Art. 105. Requerida pelo Ministério Publico a expedicdo de certiddo
pela Secretariaatitul o de esclarecimento dos autos ou de ato processual
praticado, deveraeladar cumprimento erenovar vistaao referido 6rgéo.

Art. 106. Apresentada denuncia pelo Ministério Publico, devera a
Secretaria atualizar os antecedentes do(a)(s) acusado(a)(s) por meio
do sistema "Oraculo" e, arroladas testemunhas, deverd promover o
cadastramento delas no sistema eletrénico Projudi.

Art. 107. Quando formulado pedido de restituicdo de bem apreendido,
0s autos devem ser remetidos, inicialmente, ao Ministério Pablico.

Art. 108. Quando certificado o integral cumprimento de pena de multa
estipulada em sentenca penal condenatéria e constatados eventuais
bens/valores apreendidos ainda sem destinacdo, devera certificar e
coletar manifestacéo do Ministério Pablico.

Art. 109. Quando houver pedido de destruicdo de drogas, durante o
curso do processo ou do inquérito policial, abrir-se-avistaao Ministério
Pablico para manifestacdo, voltando, apos, conclusos, indicando-se,
via certiddo, o movimento de que consta o exame definitivo da droga
apreendida ou o laudo pericial.

Art. 110. Quando houver pedido de destruicéo de objetos apreendidos,
durante o curso do processo ou do inquérito policial, a Secretaria
observara a necessidade de formagao de autos virtuais.

CAPITULO IX - TRANSACAO PENAL E SUSPENSAO
CONDICIONAL DO PROCESSO
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Art. 111. Quando houver transacdo penal homologada nos autos,
a Secretaria devera, oportunamente, proceder as comunicactes
obrigatorias dos artigos 602, inciso |1, e 603, inciso |, ambos do Codigo
de Normas.

Parégrafo  Unico. Havendo descumprimento das condicBes
estabelecidas por ocasido da transacdo penal/suspensdo condicional
do processo ou a ndo apresentacdo do comprovante de cumprimento
da medida pelo(a) infrator(a), devera a Secretaria intima-lo(a) para
justificar o ndo cumprimento, em 05 (cinco) dias, abrindo-se posterior
vista dos autos ao 6rgéo ministerial.

Art. 112. Mensalmente, a Secretaria devera verificar as medidas em
atraso e oficiar as ingtitui¢des conveniadas solicitando, no prazo de 5
(cinco) dias, informagdes sobre 0 cumprimento das penas restritivas de
direito pel os noticiados encaminhados por este Juizo.

§ 1° Com a resposta, devem ser juntadas aos respectivos autos
eventuais informacdes sobre descumprimento da pena restritiva de
direitos, intimando-se o(a) noticiado(a) para justificar sua inércia, em
05 (cinco) dias, sob pena de prosseguimento da persecucao criminal.

§ 2°. Com ou sem a manifestacdo do(a) noticiado(a), deve ser aberta
vista dos autos ao Ministério Publico.

Art. 113. Caso o(a) noticiado(a) compareca em Juizo solicitando a
revalidacéo de guias de prestacdo pecunidria em atraso, a Secretaria
devera certificar a solicitagdo nos autos, expedir imediatamente a guia
revalidada, entregando-a ao(d) noticiado(a) e advertindo-lhe de que
nova revalidacéo dependera de manifestacdo do Ministério Puablico e
deferimento judicial.

Art. 114. Quando a parte cumprir integralmente a medida, a Secretaria
devera certificar nos autos realizando remessa ao Ministério Publico.

CAPITULO X - AUDIENCIA DE INSTRUCAO E
JULGAMENTO

Art. 115. Designada audiéncia de instrucdo e julgamento, devem
ser cumpridas todas as intimagbes determinadas no despacho
correspondente.
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Art. 116. Uma semana antes da data designada para o ato, a Serventia
devera verificar a existéncia de eventuais pendéncias, com as devidas
providéncias, se necessario, com o envio dos autos a conclusdo com a
anotacao de urgéncia.

Paragrafo  Unico. N& havendo pendéncias, devera ser
certificado que todas as testemunhas e o denunciado foram
citadog/intimados/requisitados, com a juntada aos autos de oraculo
atualizado do(s) denunciado(s).

CAPITULO XI - FORMACAO DE AUTOSDE EXECUCAO

Art. 117. Nahipétese de condenacgéo em penas privativasdeliberdade e

restritivas de direito, deverdo ser expedidas guias de execucdo com
remessa a Vara de ExecucOes Penais (ReOETJPR n.° 93; Art. 27, §
2°, redacdo da Res/OETJPR n.° 187/2017).

CAPITULO XII - RECURSOS

Art. 118. Juntada a peticdo de recurso criminal, a Secretaria devera:

a) Certificar quanto a tempestividade, a regularidade do preparo, em
caso de acdo penal privada, e a apresentacéo de razoes,

b) Cumpridos todos os itens anteriores, intimar a parte recorrida para
apresentar contrarrazdes, em 10 (dez) dias, e, em caso de acdo pena
privada, remeter o feito, ao final, ao representante do Ministério
Pdblico; e

¢) Descumpridos alguns dos requisitos contidos no item "a' ou
cumpridos ositens "a" e "b", remeter os autos a conclusdo para juizo
de admissibilidade.

Art. 119. Tratando-se de recurso do Ministério Publico, a Secretaria
devera intimar o(a) recorrido(a) para, em dez dias, apresentar
contrarrazdes e, ap0s, remeter 0s autos a conclusao.
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Art. 120. Opostos embargos de declaragdo contra sentenca, devera a
Secretariaabrir vistaa parte contraria paramanifestacéo em cinco dias.

CAPITULO XI11 - DIGITALIZACAO E AUTUACAO

Art. 121. Verificado pela Secretariaalgum equivoco ou falhano tocante
a digitalizacéo de documentos, autuacdo do processo ou indicacéo da
classe processual e do assunto principal, deveraprovidenciar asdevidas
correcOes antes da audiéncia preliminar ou de conciliacdo, adotando as
diligéncias necessérias para tanto.

Art. 122. Caso 0 termo circunstanciado e suas respectivas pecas
ndo tenham sido encaminhadas ao Juizado Especial Criminal até 48
(quarenta e oito) horas da audiéncia designada, deve a Secretaria
promover contato telefénico com a autoridade policial requisitando
0 envio dos autos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, de tudo
certificando.

SECAO |11 - DISPOSICOESFINAIS

Art. 123. Sempre que 0s servidores ndo estiverem certos sobre se
um determinado caso concreto se enquadra em algumas das hipoteses
acima enumeradas, certificara o fato e faré conclusos os autos.

Art. 124. Todos os atos realizados pela Secretaria com base nesta
Portaria

poderdo ser revistos pelo Magistrado se assim entender necessario ou
mediante requerimento expresso e justificado da parte interessada.

Art. 125. Ficam o(a) Chefe de Secretaria e os demais servidores desta
Vara autorizados a assinar, sempre mencionando que o fazem por
ordem do(a) Juiz(a) de Direito Titular, todos os mandados e oficios,
excetuados os expedientes e oficios dirigidos as autoridadesjudiciarias,
aos integrantes dos Poderes Legidativo e Executivo, seus Secretérios
ou detentores de cargos assemelhados, aos integrantes do Ministério
Pablico, Reitores, Diretores de Faculdades, Bispos e seus superiores,
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Comandantes de unidades militares e outros destinatérios com maior
relevo na ordem protocolar.

Art. 126. Esta Portaria entra em vigor na data de publicacéo,
revogando-se eventual portaria anterior com 0 mesmo contetdo.

Art. 127. Remeta-se cOpia desta Portaria ao gabinete do(a) Juiz(a)
Substituto(a), ao Ministério Publico e a Subsecdo local da Ordem dos
Advogados do Brasil, bem como a Procuradoria Municipal, por meio
eletronico.

Paragrafo Unico. Remeta-se a Direcdo do FOrum para registro e
arquivamento. E dispensada a remessa de copia desta Portaria a
Corregedoria-Geral de Justica, nos termos do art. 17, inciso 1V, do
Cadigo de Normas do Foro Judicial.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se. Afixe-se no lugar de costume
deste Juizo.
Terra Roxa, datado €l etronicamente.

YURI ALVARENGA MARINGUES DE AQUINO Juiz de Direito

(assinada digitalmente)
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