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SEI'TIPR N° 0032268-02.2021.8.16.6000
SEI'DOC N° 6206486

PORTARIA n° 01/2.021

O Doutor Rafael Velloso Stankevecz, Juiz de Direito Supervisor do Juizado Especial Civel, Criminal e da
Fazenda Publica de Piraquara, Comarca da Regido Metropolitana da Curitiba, Estado do Parand, no uso de
suas atribui¢des legais, e,

CONSIDERANDO o previsto no artigo 203, paragrafo 4°, do Codigo de Processo Civil, e o artigo 93,
inciso XIV, da Constituicdo Federal, que dispde que Os servidores receberdo delegacdo para a pratica de
atos de administracdo e atos de mero expediente sem carater decisorio,

CONSIDERANDO o disposto no artigo 152, inciso II, do Codigo de Processo Civil;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 357, do Codigo de Normas, no sentido de que o Juiz Supervisor
podera, mediante portaria, autorizar o Secretario ou servidores do Poder Judiciario a praticar atos de
administracdo e de mero expediente sem carater decisorio independentemente de despacho judicial;

CONSIDERANDO que nos Juizados Especiais, 0os processos, em regra, ndo sao impulsionados mediante
despacho inicial;

CONSIDERANDO a necessidade de agilizacdo do andamento dos processos (artigo 2° da Lei Federal n°
9.099/95 e artigo 139, inciso II, do Codigo de Processo Civil) e otimizagdo dos servicos da secretaria;

RESOLVE, sem prejuizo da observancia do contido no Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da
Justica e nas Resolugdes emitidas pelo Egrégio Conselho de Supervisdo do Sistema de Juizados Especiais:

Sessao 1 — Da autuacao e das peticoes iniciais

1.1. Competira a Secretaria do Juizado Especial Civel e da Fazenda Publica, ao receber o processo autuado
e distribuido fazer a conclusdo imediata dos autos em que:
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1.1.1. Haja pedido de concessdo de tutela antecipada ou pedido de liminar fundada no Poder Geral de
Cautela do Estado-Juiz, nos limites dos artigos 294 e seguintes, do Codigo de Processo Civil;

1.1.2. Seja vislumbrada a hipotese de emenda ao pedido;

1.1.3. Seja vislumbrada a hipotese de indeferimento do pedido inicial, pois a Secretaria néo pode rejeitar
o pedido, ja que tal conduta caracterizaria ato decisorio de exclusiva competéncia do juiz togado;

1.1.4. Se tratar de remessa de autos por outro Juizo;

1.1.5. Se tratar de carta precatoria sem preenchimento dos requisitos do artigo 260, do Codigo de Processo
Civil, ou houver duvida pela secretaria para seu cumprimento imediato.

1.2. Fica autorizado aos funcionarios e a Secretaria subscrever todos os termos, atos processuais e oficios a
que esta Portaria permitir, observado o contido no artigo 207 e seguintes do Codigo de Processo Civil,
certificando que o fez em cumprimento a este ato normativo por ordem do juiz.

1.3. Mediante decisdo judicial ou em cumprimento ao disposto no Codigo de Normas, cabera
exclusivamente a Secretaria ou seu substituto legal e demais pessoas autorizadas via atos especificos
subscrever e independentemente de decisdo judicial:

¢ Mandados de citag¢do e penhora;
e Termo de adjudicacao, arrematacdo e penhora e respectivos levantamentos;
¢ Oficios para baixa de restri¢des junto aos servigos de protecao ao credito;

e Oficios dirigidos a outras serventias e a pessoas naturais e juridicas em geral.

1.4. Em qualquer hipotese, resta expressamente vedado a Secretaria ou servidor assinar: I — mandados de
prisdo; II — contramandados; III — alvaras de soltura; IV — salvo-condutos; V — requisi¢des de réu preso;
VI — oficios e alvaras para levantamento de depdsito; VII — oficios dirigidos a magistrados e demais
autoridades constituidas.

1.5. Distribuida a acdo, verificard a secretaria quanto a existéncia de prévia acao entre as mesmas partes no
Projudi, indicando o numero do processo se positiva a diligéncia, sem necessidade de conclusdo em caso
negativo ou quando desnecessaria deliberacdo judicial (anterior extingdo sem julgamento do meérito por
falta do autor a audiéncia, etc).

1.5.1. Verificando-se a hipotese de reiteracdo ou repeticdo de peticdo inicial processada perante este Juizo
e houver condenacdo em custas no processo anterior, a Secretaria certificara sobre o recolhimento. Sendo
este negativo, intimara a parte autora para proceder ao pagamento das custas em 10 (dez) dias, sob pena de
extin¢do do processo.

1.6. Quando do recebimento do feito, a secretaria verificara se ha identidade das partes constantes no
registro no Projudi com a peticdo inicial. Havendo divergéncia, certificara o fato e intimara a parte
requerente para manifestacao em dez (10) dias.
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1.6.1. Em havendo resposta e tratando-se de equivoco de ordem meramente material, fica a Secretaria
autorizada a promover a corre¢do, se necessario, assim como a Correcdo, se necessario, perante o
Distribuidor.

1.6.2. Devera tambeém conferir os documentos das partes e eventual requerimento de tramitacdo prioritaria
do feito por se tratar de pessoa idosa, hipotese em que, verificado o pressuposto objetivo da Lei n°
10.741/03 (maior de 60 anos), promovera a respectiva anotacdo de prioridade junto ao sistema.

1.7. Sempre que a parte juntar aos autos por determinacao judicial ou desta portaria declaracao de imposto
de renda, inserir sob sigilo referido documento.

1.8. Os pedidos realizados devem ser acompanhados obrigatoriamente dos seguintes documentos: a)
PESSOA FISICA: documentos pessoais e comprovante de residéncia atualizado (com menos de 90 dias)
em nome do requerente ou parente proximo; b) PESSOA JURIDICA: comprovante de inscricdo na
Receita Federal; documentos constitutivos da empresa; comprovante de endereco do estabelecimento (com
menos de 90 dias); certiddo atualizada da Junta Comercial, ainda que simplificada; juntada, em sendo o
caso, do documento fiscal do negocio juridico envolvendo as partes, para comprovar que o credito decorre
de sua atividade de microempresa ou EPP: declara¢do de um de seus socios gerentes de que se encontra
sob regular funcionamento e em atividade; ¢) CONDOMINIO: Estatuto de Constituicdo do Condominio,
Ata de Convencao do Condominio e nomeacao do sindico (para efeito de representac¢do na acao).

1.8.1. Verificando-se a auséncia de qualquer desses documentos, promovera a serventia a intimacao da
parte autora para corre¢do da falha em 15 (quinze) dias.

1.8.2. Determinada a prova de residéncia da parte para fins de averiguacdo da competéncia territorial, e em
sendo apresentado comprovante idoneo (conta de agua, energia elétrica, telefone ou documento emanado
de orgao publico, documento em nome de parente proximo ou conjuge, contrato de locacdo e declaracdo
do proprietario com firma reconhecida) a ser de plano constatada a veracidade pela Secretaria, devera
promover o prosseguimento do feito sem nova determinacao judicial. Havendo duvida sobre a idoneidade
do documento, ou de que ele ndo esteja no nome proprio da parte, devera fazer conclusao ao magistrado.

1.9. Nos processos em que haja requerimento de exclusdo de inscricdo ou manutencao de inscricdo
indevida em orgao de prote¢do ao creédito, a Secretaria deverd intimar a parte autora para apresentar
documento idoneo (certiddo) que comprove a efetiva inscri¢do no orgao referido, no prazo de 15 (quinze)
dias, quando a comprovacdao ndo for feita com o pedido inicial ndo bastando, a tanto, carta de mera
comunicac¢ao de possivel incerta inscri¢ao.

1.10. Ficara a cargo da Secretaria do Juizado Especial Civel, independentemente de despacho judicial:
Sessao 2 - Citacao e Intimacao

2.1. Apos a analise da peticdo inicial, nos casos de Processo de Conhecimento, uma vez designada a
audiéncia de conciliacao inaugural, fica a secretaria autorizada a expedir correspondéncia para citacao do
réu, observados os requisitos do artigo 18, paragrafo 1°, da Lei 9.099/95, bem como ressalvados os casos
do item 1 desta Portaria, sendo a extracao de carta precatoria medida excepcional.

314



11/02/2022 15:11 SENTJPR - 6206486 - Portaria

https://sei tjprjus.br/sei/controlador php?acaoc=documento_imprimir_webé&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=6865144&infra_siste. ..

2.1.1. Quando a Secretaria identificar que a qualificacdo e o endereco do citando ou intimando esta(do)
incompleto(s), intimara a parte interessada para completa-lo no prazo de 10 (dez) dias (artigo 429, do
Codigo de Normas), salvo situagdes excepcionais a serem objeto de certidao nos autos.

2.2. Expedicdo de mandado ou carta precatoria quando a carta postal destinada a citacdo ou intimacgao
retornar com a observacao “ausente”, “ndo atendido”, “ndo procurado”, “area sem distribuicao postal”, e
quando houver justificativa para a auséncia de entrega.

2.3. Intimagdo da parte autora, para manifestacao em 05 (cinco) dias, quando, nos casos de cita¢do postal
do réu, o Aviso de Recepcdo (AR) retornar com a observacao “mudou-se”, “desconhecido”, “endereco
mexistente”, “endereco insuficiente”, “inexiste numero”, e “outras”, e mantida a audiéncia agendada,
salvo impossibilidade em face da proximidade da solenidade ou deliberacdo judicial em contrario.

2.4. Nos casos dos itens acima, ndo sendo possivel a manutencdo da audiéncia designada, certificado o
motivo nos autos, deverda a secretaria pautar desde logo outra data para a realizacdo da solenidade,
intimando-se e citando-se, se necessario, as partes.

2.4.1. A audiéncia ndo devera ser cancelada, mesmo diante de pedido da parte autora, pela mera simples
auséncia de retorno do mandado de citacio ou do A.R., aguardando-se referido ato e eventual
comparecimento da parte.

2.4.2. Vindo aos autos, antes da audiéncia, negativa documentada de cita¢do da parte reclamada, cancelar a
audiéncia e intimar o autor a respeito, assim como para apresentar novo endereco em 05 (cinco) dias, apos
0 que, caso apresentado novo endereco, devera ser designada nova audiéncia ou, caso ndo indicado novo
endereco, serem os autos remetidos a conclusao.

2.5. Fica dispensada a intimacao das partes nos casos de homologacdo de acordo judicial e extrajudicial e
no caso de sentenca por: a) extingdo por cumprimento da obrigacdo ou quita¢ao da divida quando houver
prévia expressa concordancia da parte credora; b) abandono da causa e c¢) execu¢do de titulo extrajudicial:
quando ndo forem encontrados bens ou o proprio devedor (art. 53 §4° da Le1 9.099/95).

2.6. As intimacdes e citagdes serdo realizadas por meio eletronico aqueles usuarios cadastrados no sistema,
desde que haja disponibilidade técnica e a integra dos autos esteja acessivel ao citando (CN, artigo 431).

Sessao 3 - Cartas Precatorias Expedidas

3.1. As cartas precatorias para execu¢ao por quantia certa, avaliacdo e demais atos executorios conterdo, a
indicacdo da agéncia bancaria da Caixa Econdmica vinculada a este Juizado, conta atualizada do débito
principal e dos acessorios, além de todas as despesas processuais relativas ao juizo deprecante, razao pela
qual, antes da expedicdo, deverd a secretaria encaminhar os autos ao Contador para atualizacao do débito
ou intimar a parte autora, se advogado possuir, para fornecer o valor atualizado da divida, salvo se ja
constar do processo o valor atualizado do debito.

3.2. Expedicao de oficio ou informacgdo via meios eletronicos de comunicac¢do oficial (se encaminhada via
Projudi ou Malote Digital) ao Escrivao/Secretario do Juizo Deprecado solicitando a devolucdo da carta
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precatoria devidamente cumprida ou informagdes sobre o seu andamento, quando findo o prazo assinalado
para seu cumprimento ou, na auséncia deste, apos trinta (30) dias da expedicao.

3.3. Quando, em relacao as cartas precatorias expedidas pelo juizo ndo estiverem sendo respondidos os
oficios e/ou as solicitacdes eletronicas versando acerca de informacdes sobre o cumprimento do ato junto
ao juizo deprecado, a secretaria devera estabelecer contato telefonico com o titular da respectiva serventia
com a finalidade de obter as informacdes diretamente, de tudo certificando nos autos.

3.4. Eventuais oficios de solicitacdo de informacdes pelo Juizo Deprecado poderdo ser respondidos via
correio eletronico por ele indicado, certificando-se nos autos, instruindo com os respectivos documentos,
quando houver solicita¢do nesse sentido.

3.5. Se a carta precatoria for devolvida a secretaria com diligéncia parcial ou totalmente infrutifera, ou
seja, sem a pratica de todos os atos, intimara a parte interessada para dar atendimento as diligéncias
solicitadas no prazo de 05 (cinco) dias.

3.6. Salvo determinacdo judicial em contrario, das precatorias constara o prazo de 30 (trinta) dias para
cumprimento. Para a resposta a expediente do juizo, o prazo também sera de 30 (trinta) dias.

Sessio 4 - Cartas Precatorias Recebidas

4.1. Recebida Carta Precatoria, a secretaria tomara as providéncias necessarias ao seu cumprimento
independentemente de deliberacao judicial (CN, artigo 290), salvo nas hipoteses do artigo 267, do Codigo
de Processo Civil, bem como as que para cumprimento do ato dependam da intervenc¢ado do juiz.

4.2. Certificar nos autos de carta precatéria a auséncia de resposta aos expedientes encaminhados aos
respectivos Juizos Deprecantes, quando expirar o prazo de 30 (trinta) dias ou outro lapso assinalado pelo
Juiz, encaminhando em seguida ao juizo deprecante, independentemente de despacho

4.3. Tratando-se de carta precatoria para oitiva de testemunha, designara desde logo a secretaria audiéncia
de oitiva na pauta dos Juizes Leigos. Apds, intimard a(s) testemunha(s) e advogados, comunicando-se o
juizo deprecante a respeito.

4.4. As cartas precatorias destinadas a penhora/avaliacdo ou intimacdo/citacdo, a serem cumpridas
imediatamente independentemente de deliberacdo judicial, quando certificado nos autos pelo Oficial de
Justica acerca da inexisténcia de bens ou ndo localizacdo do devedor, da parte ou da testemunha deverao
ser imediatamente restituidas ao Juizo de origem, independentemente de despacho judicial, comunicando-
se o distribuidor, cancelando-se eventual respectiva audiéncia.

4.5. Responder oficios ou comunicacdes encaminhados pelos juizos de origem, com as informacdes
solicitadas, assinando os expedientes, quando houver autorizag¢ao para tanto.

4.6. Recebida carta precatoria para citacdo da parte para comparecimento em audiéncia de conciliacdo ou
instrucdo e julgamento, e em face da proximidade da audiéncia (menos de trinta dias), que torne inviavel a
pratica do ato por oficial de Justica ou que a data da audiéncia ja tenha ocorrido, devera certificar o fato e
promover a imediata devolucdo da precatoria, independentemente de despacho judicial.
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4.7. Quando o juizo deprecante solicitar a devolu¢do da carta precatoria, deverd ela ser devolvida
independentemente de cumprimento, sendo certificado nos autos o ocorrido e comunicada a baixa ao
Cartorio Distribuidor.

4.8. Quando o endereco para a pratica do ato deprecado pertencer a jurisdicdo diversa, a Secretaria devera
imediatamente promover o devido encaminhamento independentemente de deliberacao judicial.

4.9. Recebida Carta Precatoria fisica e autuada no sistema Projudi, deve a Secretaria, se necessario, oficiar
ao Juizo de origem, solicitando a remessa das pec¢as que porventura estejam faltando, através do correio ou
malote digital.

Sessio 5 - Oficios

5.1. Das respostas aos oficios judiciais expedidos devera a secretaria intimar a parte interessada para
manifestacdo, no prazo de 05 (cinco) dias, quando necessario

5.2. Reiterar oficios ndo respondidos no prazo de 30 (trinta) dias, ou no prazo solicitado, se diverso.

Sessao 6 - Certidoes Negativas

6.1. Intimacdo da parte interessada para manifestacdo, no prazo de 05 (cinco) dias, sobre certiddes
negativas (mandados de citacdo, penhora negativa, mudanca de endereco, mandado de remog¢ao e entrega,
etc.), ficando sempre mantida a audiéncia porventura designada, salvo deliberacao judicial em contrario ou
constatada a inviabilidade da sua realizacao.

Sessiao 7 — Audiéncias e Sentenca

7.1. Intimacdo de testemunhas residentes neste Foro Regional através de telefone, carta, intimagdo no
proprio Juizado, se possivel, ou quando esgotados os meios anteriores, por mandado, sempre que
apresentado tempestivamente o rol (prazo nao inferior a 15 dias) e ndo haja a parte assumido o
compromisso de trazé-las independentemente de intimacao.

7.2. Requerida por qualquer das partes ou advogado do processo copia do DVD contendo a instru¢do do
feito, a secretaria devera viabilizar acesso ao arquivo independentemente de decisdo judicial, certificando
nos autos que o fez e a quem entregou, salvo se se tratar de processo sob sigilo de justica, lavrando-se
termo de recebimento que serd juntado aos autos, pelo qual a parte ou advogado se responsabilizara pelo
material e seu uso exclusivo para fins processuais.

7.2.1 A parte devera trazer a midia (pen-drive, CD, DVD, etc) a fim de que a secretaria promova a juntada
da copia do arquivo original, o qual permanecera na Secretaria. Se ndo for a parte ou o seu advogado
constituido, devera a pessoa trazer autorizacdo especifica para entrega e/ou recebimento de midia ou
qualquer outro bem depositado.

7.3. Apresentada a contestacdo, na hipotese de dispensa de audiéncia de instrucdo e julgamento, a
Secretaria intimara o requerente para manifestacdo no prazo de 15 (quinze) dias, conforme artigo 351, do
Caodigo de Processo Civil.

6/14



11/02/2022 15:11 SENTJPR - 6206486 - Portaria

7.4. Observar o disposto no artigo 166, do Codigo de Normas, inclusive em audiéncia, segundo o qual é
vedada a juntada ao Sistema Eletronico, por Servidor ou Serventudrio, de peticées e documentos de
qualquer natureza, apresentados por advogado, ainda que transmitidos por peticionamento eletronico,
protocolo integrado, fax ou correio, ressalvada determinacédo judicial em contrario, observadas ainda as
excecoes previstas no proprio artigo 166, do Codigo de Normas.

Sessao 8 - Recursos

8.1. Juntada a peticdo de recurso inominado, a Secretaria:

8.1.1. Certificara quanto a tempestividade e regularidade do preparo e inicio do prazo. assim como
certificara, de forma discriminada, os valores depositados (artigo 25, I, da resolucdao 01/05 CSles) e
remetera o processo concluso para analise de admissibilidade do recurso.

8.2. Formulado pedido de Assisténcia Judiciaria Gratuita ou de designacdao de advogado dativo, a
Secretaria devera intimar a parte solicitante, caso inexistente tal documento nos autos, para que, no prazo
de 05 (cinco) dias e sob pena de indeferimento do pedido, apresente declaracdo de proprio punho
informando ndo possuir condi¢des de arcar com as custas do processo e honorarios de advogado sem
prejuizo de seu sustento e de sua familia.

8.3. Quando do retorno dos autos da Turma Recursal, bem como do transito em julgado da sentenca
condenatoria, havendo obrigacdo de fazer/pagar a ser executada e ndo havendo manifestacdo da parte
interessada no prazo de 30 (trinta) dias, certificado o decurso nos autos, deve o processo ser arquivado
independentemente de despacho judicial, com as baixas necessarias, sem prejuizo de reabertura para
execucao a pedido da parte, em novo processo, salvo nos casos em que houver cumprimento voluntario da
sentenca, referente ao pagamento da condenacao.

8.4. Quando da baixa de autos da Turma Recursal, sendo reconhecida a improcedéncia da acgao, deve o
processo ser arquivado independentemente de despacho judicial, com as baixas necessarias.

8.5. Havendo pedido pela Turma Recursal de midias contendo atos processuais praticados, a Secretaria,
independentemente de deliberacdo judicial, promovera o encaminhamento via pasta compartilhada com a
Turma Recursal ou encaminhara o CD/DVD.

Sessio 9 — Arquivamento e outras diligéncias

9.1. Nos processos em que devam ser recolhidas taxas, despesas e custas ao Funjus, nao podera ser o
processo arquivado, sem o respectivo recolhimento, devendo a secretaria, neste caso, expedir intimagao
para que a parte promova o recolhimento devido, no prazo de 05 (cinco) dias. Inexistindo, em qualquer
caso, referido pagamento, devera ser extraido oficio comunicando o Orgdo competente a respeito.
Encaminhar os autos, oportunamente, ndo havendo outras diligéncias pendentes, ao arquivo.
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9.2. Sera arquivado, independentemente de manifestacdo judicial, o processo com recurso provido que

julgue improcedente o pedido inicial, desde que a decisdo tenha transitado em julgado.

9.3. Em caso de sentenca condenatéria com transito em julgado, aguardar-se-a, em suspensao,
manifestacdo do credor pelo prazo do 8.3, desta portaria, ciente ele que devera requerer, caso haja
interesse/necessidade, a execucdo de sentenca, do que devera ser esclarecido quando intimado a respeito
da sentenca prolatada. Inexistindo requerimento, deverdo os autos ser arquivados independentemente de

manifestacdo judicial.

9.3.1. Caso haja requerimento de execucdo de sentenca, devera o pedido vir acompanhado de planilha de
calculo, na hipotese de estar a parte acompanhada de advogado. Inexistente tal documento, devera a

serventia intimar o advogado para corrigir a falha em 05 (cinco) dias.

9.4. Sera arquivado, independentemente de manifesta¢do judicial, o processo no qual as partes tenham

celebrado transac¢ao e cujo prazo do acordo tenha decorrido sem manifestacdo dos interessados.

9.5. Tambeém sera arquivado, independentemente de manifestacdo judicial, o processo em fase de
cumprimento de sentenca em que as partes tenham dado quitacdo, quando da retirada de alvaras, ou

quando levantado o alvara, a parte ndo se manifestar sobre a quitacdo no prazo solicitado para tanto.

9.6. Nos casos de cumprimento de sentenca, em que nao haja a manifestacdo da parte credora no prazo de
30 (trinta) dias, embora intimada para impulsionar o feito, devera o processo ser arquivado,

independentemente de despacho.

9.7. Ordenado o arquivamento dos autos, a secretaria comunicara o distribuidor a respeito para fins de

baixa na distribui¢do.

Sessao 10 - Peticoes e Documentos

10.1. Sempre que pelas partes forem apresentados documentos destinados a interferir na solu¢ao do caso,
Intimar a parte contraria para manifestacdo em 15 (quinze) dias, conforme artigo 437, § 1°, do Codigo de

Processo Civil.

10.2. Apresentado documento e constatado que a digitalizacao se encontra ilegivel ou sem nitidez, estando
ela desacompanhada de documentos que acusa estar ou contendo informacgdes divergentes, devera intimar

a parte para regularizar a falha em 05 (cinco) dias, de tudo certificando-se nos autos.

Sessao 11 — Suspensio

11.1. Fica a serventia autorizada a suspender o feito pelo prazo maximo de 30 (trinta) dias quando houver
pedido nesse sentido da parte autora destinado a localiza¢do de bens ou enderecos, intimando-se a parte a

respeito de referida suspensdo e para que dentro de tal prazo atue independentemente de nova intimacao.
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Sessao 12 - Praca e Leildo

12.1. Intimacdo da parte exequente para manifestacdo em 05 (cinco) dias, sempre que se findarem sem
lanco as hastas publicas (praca ou leildo).

12.2. Realizadas duas arrematagdes sem é€xito, intimar a parte exequente para manifestar-se novamente
acerca de eventual adjudicacdo dos bens penhorados ou para outros indicar, em 5 (cinco) dias, sob pena de
extingao.

Sessao 13 - Proposta de acordo ou parcelamento do débito pelo executado

13.1. Intimar a parte exequente para manifestacio em 05 (cinco) dias sempre que houver proposta de
acordo ou parcelamento da divida pela parte executada, ocasido em que esta devera indicar a agéncia
bancaria, conta corrente ou poupanga para os respectivos depositos. O mesmo devera ocorrer ainda na fase
de processo de conhecimento quando elaborada proposta nesse sentido pela parte reclamada.

Sessao 14 - Dos Depositos e Alvaras

14.1. Recebido o comprovante de deposito a Secretaria devera proceder ao cadastramento junto ao sistema
Projudi.

14.2. Sendo o caso da expedi¢cdo de alvarda em nome do procurador da parte, devera a secretaria verificar
se 0 advogado possui procuracao com poderes para receber e dar quitacao.

14.3. Quando da expedicdo do alvard deverdo ser observadas as cautelas do artigo 339 e seguintes, do
Codigo de Normas, cujos valores serdo levantados individualmente, mediante alvara, em nome do
advogado da parte e/ou da propria parte.

14.4. Decorrido o prazo de validade de alvara judicial para levantamento de quantias, certificar no corpo
do alvara ou no sou verso, a pedido da parte e independentemente de deliberacao judicial, a prorrogagado
do prazo.

14.5. Quando da retirada dos alvaras, sera colhido pela Secretaria recibo de retirada da parte ou do
advogado, dele constando nome legivel, RG/CPF ou numero de registro da OAB, bem como declaracio se
a parte ou advogado da ou ndo quitacao, com posterior digitalizacao e insercdo no processo virtual.

14.6. Na ocorréncia de equivoco no preenchimento das guias de depositos judiciais, realizados pelas
partes, ocasionando o direcionamento dos valores a contas bancarias vinculadas a outras Varas Judiciais e
comarcas, deverd a secretaria providenciar a expedicao de oficio ao juizo onde se encontra depositada a
importancia, solicitando a vinculacdo do depdsito ao Juizado Especial de Piraquara/PR, diligenciando
junto a respectiva instituicao financeira.

14.7. Fica autorizada a consulta ao sistema de depositos da Caixa Economica Federal, para a confirmacao
dos dados de deposito, quando houver dados suficientes para a consulta.
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14.8. Em cumprimento ao artigo 906, paragrafo unico, do Codigo de Processo Civil, fica autorizada a
expedicdo de oficio para a transferéncia eletronica, do valor depositado judicialmente, para a conta
indicada pela parte credora, devendo, neste caso, a Secretaria adotar as mesmas cautelas necessarias para a
expedicdo de alvara.

Sessao 15 - Adjudicacao

15.1. Realizada a penhora e transcorrido o prazo para oposi¢do de embargos, certificado nos autos, intimar
a parte exequente para, em 05 (cinco) dias, manifestar-se sobre interesse em eventual adjudicacao dos bens
penhorados, esclarecendo-a que ficara responsavel por providenciar o necessario a efetiva remocao do
bem e que também devera efetuar o deposito da diferenca caso o valor o valor do bem penhorado seja
superior ao montante da divida.

15.2. Solicitada a adjudicacdo dos bens, encaminhar os autos ao contador para atualizar o débito e o valor
da avaliacao, quando decorridos mais de 90 (noventa) dias da penhora.

Sessao 16 - Nao localizacao do executado

16.1. No caso de ndo localizacao do devedor, intimar a parte exequente para indicar, em 05 (cinco) dias, o
endereco atual da parte executada, sob pena de extin¢cdo do processo de execuc¢do, nos termos do paragrafo
4°, do artigo 53, da Le1 n® 9.099/95.

Sessao 17 - Nao localizacao de bens penhoraveis

17.1. No caso de ndo localizacdo de bens penhoraveis pelo oficial de Justica ou sendo infrutifera a
penhora/restricao pelos sistemas Sisbajud/Renajud, intimar a parte exequente para indicar bens da parte
executada no prazo de 05 (cinco) dias.

Sessao 18 - Penhora

18.1. Realizada a penhora sobre bens imoveis, intimar o exequente para os fins do contido no artigo 844,
do Codigo de Processo Civil observando-se, quando couber, a regra do art. 799, I, do mesmo codigo.

18.2. Recaindo penhora sobre veiculo sujeito a certificado de registro, a secretaria comunicara DETRAN
para registro da penhora e do bloqueio de transferéncia do veiculo, preferencialmente por meio eletronico
(RENAJUD).

18.3. Os Oficiais de Justi¢a devem, por ocasido do cumprimento do mandado de penhora e na auséncia de
bens penhoraveis, certificar desde logo os bens que guarnecem a residéncia da parte executada. De igual
forma, no ato da penhora devem eles estimar o valor do bem penhorado.

Sessao 19 — SISBAJUD

19.1. Desde que haja determinacao de penhora online no processo, cabera a secretaria dos Juizados
Especiais a inclusdo das minutas de bloqueio de valores ou de requisicao de informagdes, para posterior

10/14



11/02/2022 15:11 SENTJPR - 6206486 - Portaria

https://sei tjprjus.br/sei/controlador php?acaoc=documento_imprimir_webé&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=6865144&infra_siste. ..

conferéncia pelo magistrado e protocolo.

19.2. Apés a resposta, devera a secretaria providenciar a imediata juntada da resposta as ordens de
bloqueio de valores ou requisi¢do de informacoes.

19.3. Na hipotese de restar infrutifera a diligéncia do bloqueio online e, vindo a parte exequente requerer
penhora de bens na residéncia da parte executada, a secretaria fica autorizada a expedir mandado ou carta
precatoria para a respectiva finalidade, sem que seja necessario despacho.

Sessao 20 - RENAJUD

20.1. Determinada pelo magistrado a realizacdo do sistema Renajud para bloqueio administrativo de
transferéncia de veiculo, devera a secretaria cumprir o ato, juntando ao processo o espelho da operacgao.

Sessao 21 - INFOJUD

21.1. Sempre quando, apos determinacdo judicial, houver a utilizacdo do sistema Infojud, resultando a
pesquisa positiva, colocar sob sigilo o documento contendo referida resposta.

21.2. Do resultado da consulta ao sistema Infojud juntara a secretaria copia do espelho de resposta da
operacao nos autos e intimara a parte autora/exequente para manifestacao no prazo de 05 (cinco) dias.

Sessao 22 - Das Intimacoes

22.1. Nao sendo a parte assistida por advogado, as intimacdes deverdo ser feitas preferencialmente pelo
telefone e correio, reservando-se a expedi¢dao de mandado para as hipoteses de msucesso dessas vias.

22.2. A intimagdo por telefone deve ser feita a parte ou advogado, considerando-se valida a intimacao feita
a pessoa identificada, cujo nome constara em certiddo. Da mesma forma, ligando-se para o numero
informado e a pessoa se recusando a fornecer sua identificacdo, a secretaria lavrara certidao, informando o
ocorrido

22.3. Quando do comparecimento das partes na Secretaria ou em audiéncia, deverao ser atualizados os
numeros telefonicos e endereco porventura constantes dos autos, a fim de viabilizar as intimacoes.

22.4. A intimacdo do reclamado revel somente se dard quando este possuir advogado ou defensor dativo
constituido nos autos, nos termos do artigo 346, do Codigo de Processo Civil, ou nas hipoteses
expressamente determinadas pelo juiz, sendo dispensada a publicacdo no Diario Eletronico;

Sessao 23 - Da Rentncia, Transmissao de Mandato e Habilitacdes

23.1. Noticiada nos autos renuncia do procurador da parte, com cumprimento da regra estabelecida no
artigo 112, do Cddigo de Processo Civil, e em sendo obrigatoria a assisténcia de advogado a secretaria
devera intimar o mandante para constituir novo procurador no prazo de 05 (cinco) dias.
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23.2. Noticiada nos autos renuncia do procurador da parte, com cumprimento da regra estabelecida no
artigo 112, do Cddigo de Processo Civil, e em sendo facultativa a assisténcia de advogado, o feito terd seu
prosseguimento normal, devendo a Secretaria promover as anotacdes respectivas, certificando nos autos.

23.3. Apresentada renuncia desacompanhada do comprovante de notificacdo a que faz referéncia o
dispositivo supracitado, intimar o procurador para regularizacao, no prazo de 10 (dez) dias.

23.4. Nos casos de juntada de procuracdo e substabelecimento, a Secretaria devera cadastrar o respectivo
procurador no sistema informatizado.

23.5. Verificada nos autos a irregularidade da representac¢do das partes, devera a Secretaria, na forma do
artigo 76, do Codigo de Processo Civil, certificar tal fato nos autos, habilitando provisoriamente o
advogado peticionante para a respectiva regulariza¢do, no prazo de 10 (dez) dias.

23.6. Requerida a intimacgao exclusiva de advogado sem prévio cadastro no sistema Projudi, a Secretaria
devera cadastrar apenas seu numero de OAB. Nesse caso. a secretaria habilitara também os patronos que
estiverem cadastrados e possuirem regularidade na cadeia de substabelecimentos, recaindo sobre eles a
responsabilidade pelos atos processuais e recebimento de intimacdes.

23.6.1. Se ndo houver qualquer advogado cadastrado no Projudi, ficardo mantidos os nimeros de suas
inscricdes na OAB e, quando fizerem seu cadastro, passardo a receber as intimacgdes, uma vez que
compete exclusivamente ao advogado fazer tal cadastro junto ao sistema Projudi.

23.7. Havendo duvida da Secretaria, diante das circunstancias apresentadas no processo, acerca de qual(is)
procurador(es) atue(m) como representante(s) processual(ais) da parte, devera certificar tal fato nos autos,
intimando a parte para esclarecimentos, no prazo de 05 (cinco) dias, sendo que, com a resposta, procedera
a habilitagdo ou, ausente a resposta e persistindo a duvida, fara imediata conclusdo dos autos.

Sessao 24 - Controle de Movimentacao, Cargas de Autos e Mandados

24.1. A Secretaria deverda manter controle sobre o cumprimento do prazo de carga de mandados aos
oficiais de justica, notificando eles para devolucdo do mandado, devidamente cumprido, no prazo de 05
(cinco) dias, quando expirado o prazo para cumprimento.

24.1.1. No mandado cumprido fora de prazo, devera o oficial certificar o motivo da demora.

24.1. A secretaria devera manter controle sobre o cumprimento do prazo de carga aos contadores,
avaliadores e distribuidor; se constatada a carga por prazo superior a 30 (dias), devera notifica-los por
documento 1doneo pelo Secretario subscrito para devolucdo, no prazo de 02 (dois) dias, do ato/mandado
devidamente cumprido.

Sessao 25 - Embargos de Declaracao
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25.1. Tratando-se de embargos de declara¢do opostos contra sentenca elaborada por juiz leigo, encaminhar
o0s autos aquele que proferiu o parecer para decisdo em 05 (cinco) dias, independentemente de conclusdo
dos autos ao Magistrado.

Sessao 26 — Disposicoes Remanescentes Comuns as Execucdes de Titulo Extrajudicial e Judicial

26.1. Iniciada a execucdo, devera o distribuidor ser comunicado a respeito.

26.2. A Secretaria devera intimar a parte contraria para que se manifeste, no prazo de 10 (dez) dias,
quando for apresentada excecdo de pre-executividade.

26.3. Nas execucdes de titulo judicial em que for realizada, a titulo de garantia da execucdo, a penhora ou
o deposito integrais, relativos ao debito exequendo, a Secretaria devera intimar o devedor da penhora ou
depositante para que, querendo, apresente embargos a execu¢do em 15 (quinze) dias.

26.4. Nas execugdes de titulo extrajudicial em que for realizada, a titulo de garantia da execucdo, a
penhora ou o depdsito integrais relativos ao deébito exequendo, a Secretaria devera intimar o(a)
executado(a) para que, querendo, ofereca embargos em audiéncia de tentativa de conciliacao que devera
desde ja ser designada pela Secretaria, ficando as partes intimadas acerca da data.

26.5. Caso o executado apresente Embargos a Execucdo, devera a Secretaria intimar o(a)
exequente/embargado(a) para oferecer impugna¢do aos Embargos a Execucdo no prazo de 15 (quinze)
dias.

26.6. Fica autorizada a Secretaria a requisitar a devolucao dos mandados executorios, quando comprovado
o cumprimento voluntario da obrigagao.

26.7. Optando o executado pela aplicacdo do parcelamento previsto no artigo 916, do Codigo de Processo
Civil, devera efetuar desde logo o deposito de 30% do valor sob execucdo, incluindo eventuais custas e
honorarios advocaticios. Se o deposito nao for comprovado, certificar e fazer conclusao dos autos.

26.8. Apresentada tal proposta, desde que comprovado o deposito, devera o credor ser intimado para sobre
1sso, em 05 (cinco) dias, se manifestar, cientificado de que eventual falta de manifestacdo sera vista como
anuencia tacita a proposta, voltando os autos conclusos apos.

26.9. Se deferido o parcelamento, a extracdo dos sucessivos alvaras quando feitos os pagamentos devera
ser feita independentemente de deliberacdo judicial, ao final dos depositos, salvo se houver pedido da
parte para expedicdo previa.

26.10. Caso noticiado pelo credor, apés o deferimento da medida, o ndo pagamento de qualquer das
parcelas, devera o executado ser intimado para sobre 1sso em 05 (cinco dias) se manifestar.

Sessao 27 - Da revisio

27.1. Todos os atos previstos nesta Portaria e praticados de oficio pelos servidores poderdo, quando
necessario, ser revistos pelo Juiz Supervisor de oficio ou mediante peticio fundamentada de parte
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interessada no curso dos processos eletronicos ou e forma autonoma, observado, em qualquer caso, o
disposto no artigo, 13 da Lei n° 9.099/95.

Sessao 28 - Disposicoes Finais:

28.1. O cumprimento dos itens desta Portaria devera ser mencionado pela secretaria no ato do processo
que esta sendo feito, mencionando-se o nimero da Portaria, o nome do servidor/funcionario, data e o item
cumprido.

Esta Portaria foi lavrada sob a otica do Codigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica e entrard em
vigor nesta data, revogadas as disposi¢cdes em contrario. Sera a qualquer momento e a pedido, acessivel
aos jurisdicionados. Afixe-se em edital por 30 (trinta) dias.

Encaminhe-se copia ao Excelentissimo Senhor Supervisor-Geral do Sistema de Juizados Especiais e ao
Juiz Diretor do Forum para registro. Dé-se ciéncia, ainda, aos funcionarios da secretaria, estagiarios,
conciliadores, juizes leigos e oficiais de Justica.

Fica revogada a portaria n° 01/2017, deste Juizo, passando a vigorar a presente em seu lugar.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Piraquara, 24 de marco de 2021.

RAFAEL VELLOSO STANKEVECZ
Juiz de Direito Supervisor

Sel! Documento assinado eletronicamente por Rafael Velloso Stankevecz, Assistente I de Juiz de
assinatura Direito, em 24/03/2021, as 15:06. conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

eletrénica

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tjpr.jus.br/validar informando o
codigo verificador 6206486 e o codigo CRC DDDBSE3S.
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