TRIBUNAL DE JUSTICA
542 SECAO JUDICIARIA
COMARCA DE CAMBARA

PORTARIA n° 02/2020

O Doutor TATIANA HILDEBRANDT DE
ALMEIDA, Juiza de Direito Supervisora dos Juizados
Especiais Civel, Criminal e da Fazenda Ptublica da
Comarca de Cambara, Estado do Parana, no uso de
suas atribuigOes legais, e,

CONSIDERANDO que o artigo 93, inciso XIV, da Constituicao
Federal (Emenda Constitucional n. 45/04), que permite a delegacao de poderes
para a pratica de atos de administracao e atos de mero expediente, sem carater

decisorio, a Serventia;

CONSIDERANDO o contido nos arts. 152, § 1° e 203, §4°, do novo
Cddigo de Processo Civil de 2015;

CONSIDERANDO a necessidade de se imprimir maior celeridade
e agilidade na tramitacao dos processos para melhor resguardar a efetividade
dos principios norteadores dos Juizados Especiais;

CONSIDERANDO a necessidade de adequagao dos atos
processuais e das petigdes no processo eletronico;

CONSIDERANDO o despacho contido no SEI n® 0071436-
50.2017.8.16.6000;

REVOGA na integra a Portaria n® 02/2017, que sera por esta
substituida;

RESOLVE delegar por esta Portaria os atos processuais de mero
expediente, sem qualquer carater decisdrio, assim entendidos os atos necessarios
a movimentagdo processual, atinentes ao proprio rito processual dos Juizados

Especiais, de acordo com o previsto na Lei n® 9.099/95 e na Lei n® 12.153/09, ou
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em legislagao processual especifica, e no que couber ao disposto no Cédigo de

Processo Civil de 2015, que nao tragam qualquer gravame as partes,

independentemente de despacho, salvo em caso de davida, hipotese em que os
autos devem ser submetidos a apreciacao do Juizo, com certidao ou informacao.

Logo apds o cumprimento do ato delegado, sera lavrada a certidao,
observando-se no que couber o Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral de
Justica.

Ap0s a confecgao da certidao em decorréncia desta Portaria, devera
fazer constar da publicacdo resumo do teor do respectivo item, possibilitando as
partes o adequado entendimento sobre a intimacao que recebem.

Ficam delegados ao Sr. Diretor de Secretaria a pratica dos seguintes
abaixo descritos, sem prejuizo de outros meramente ordinatorios previstos na Lei

Processual ou no Codigo de Normas da douta Corregedoria-Geral da Justica:

Capitulo 1 - DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL:

1. Das citagoes e intimagoes:

1.1 Quando a peti¢ao nao for assinada, ou for assinada digitalmente
por advogado distinto daquele que consta da procuragao, o Cartorio devera
intimar ambos os procuradores para regularizacdo (assinatura por aquele
constituido, ou juntada de substabelecimento ou nova procurag¢ao), em cinco

dias, sob pena de desconsideracao da manifestacao. Em se tratando de petigao
inicial, devera constar da intimagao a pena de indeferimento da inicial se a falha
nao for sanada em 15 (quinze) dias.

1.2 A citacdo ou intimacdo negativa com a observacao “ausente”,
“nao procurado” ou “recusado” devera ser reiterada pela serventia, mediante
expedicdo de mandado a ser cumprido por Oficial de Justiga, nos termos do art.
18, inciso III, da Lei n® 9.099/95 c/c o art. 249 do novo CPC; A confeccao do
mandado devera observar a redacao do art. 250 do novo CPC.
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1.3 Verificada a citagao ou intimacao negativa do Requerido, com a
observacao “mudou-se”, “desconhecido”, “endereco insuficiente” ou “nao existe
numero indicado”, a Secretaria devera intimar o autor para indicar o atual
endereco da parte contraria, no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de extingao
dos autos, sem necessidade de conclusdo. Nao sendo possivel a intimacao em
tempo habil, devera ser cancelada a audiéncia designada, com a redesignagao de

nova data, quando indicado o novo endereco.

1.4 Ocorrendo a juntada de novos documentos durante a marcha
processual, exceto procuragao, copia de decisoes, sentencas ou acérdaos, a parte
contraria deverd ser intimada para se manifestar, no prazo de 15 (quinze) dias,
nos termos do §1° do art. 437 do novo CPC.

1.5 A Secretaria devera intimar os Oficias de Justica para devolucao
dos mandados com prazo excedido devidamente cumprido, no prazo de 72
(setenta e duas) horas ou, no mesmo prazo, justificar a impossibilidade de
cumprimento.

O Oficial de Justica devera observar o art. 252 do novo CPC quanto
a citacao por hora certa, ndao sendo necessaria autorizagao judicial para tanto,
uma vez que tal instituto é cabivel no ambito do Juizado Especial Civel.

1.6 Quando o feito estiver paralisado ha mais de trinta dias, e a
continuidade dos autos depender de diligéncia da parte, o Cartdrio devera
certificar a paralisagao e intimar a parte interessada, por meio de carta ou por

intermédio de seu procurador, para dar prosseguimento ao feito em 05 (cinco)

dias, sob pena de extingao se for a parte autora ou exequente, nos termos do art.
485, Il e I1I, do CPC de 2015, ou sob pena de preclusao se for a parte requerida ou
executada. Esgotado o prazo, devera ser feita certidao neste sentido e os autos
devem vir conclusos para deliberacao. Consigno que a prévia intimacao pessoal

das partes é dispensada no ambito dos Juizados Especiais, em razao da reda¢ao
do §1° do art. 51 da Lei n® 9.099/95.

1.7 A secretaria devera realizar as intimag¢does em nome do
procurador indicado pelas partes, com o escopo de evitar eventual nulidade.
Além disso, a secretaria também devera fazer a respectiva anotagao nos autos
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quando for informado novo procurador, sem a necessidade de conclusao dos
autos para este fim exclusivo.

2. Do uso do WhatsApp para intimac¢oes no ambito dos Juizados
Especiais:

2.1 Nos termos do art. 19 da Lei n® 9.099/95, e da Instrucao
Normativa Conjunta n® 01/2017 - CGJ e 2VP, datada de 09/03/2017, as intimagoes
serao feitas por qualquer meio idoneo de comunicagao.

Assim, considerando o elevado custo das intimagoOes realizadas
pelo Correio, as quais tem sido a regra nos Juizados, a necessidade de redugao
de gastos do Judicidrio, bem como que a pratica de atos por meios eletronicos,
como ¢é o caso do aplicativo WhatsApp, pode reduzir significativamente os gastos
desta Serventia, fica instituido por meio desta Portaria, o procedimento de
intimagao mediante utilizacao do aplicativo de mensagens WhatsApp.

2.2 Pode ser utilizada as mensagens instantaneas WhatsApp, para as
intimacdes em geral, notadamente nos casos de: a) cumprimento de despacho;
b) mera ciéncia de despacho, decisdo interlocutdria ou sentenca; c) manifestagao
acerca do depdsito realizado pelo devedor; d) levantamento de alvard; e)
comparecimento em audiéncias de conciliagdo, instru¢do e julgamento; f)
pagamento de custas processuais; g) cumprimento de sentenca.

2.3 As intimagoes por WhatsApp serao enviadas a partir do aparelho
celular destinado a serventia judicial exclusivamente para essa finalidade. Sendo
que a guarda e conservacao do aparelho celular é de responsabilidade do Chefe
da Secretaria do Juizado Especial.

24 A adesao ao procedimento de intimacdo por WhatsApp é
voluntaria e facultativa, sendo que o numero do telefone utilizado pela serventia
devera constar no termo de adesao.

2.5. Os interessados em aderir a modalidade de intimagao por
WhatsApp deverao preencher e assinar o documento a ser entregue pela
serventia e informar o namero de telefone respectivo.
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2.5.1 O réu, ao ser citado, também ficara ciente das vantagens
decorrentes da adesdo ao sistema e podera preencher o termo de adesao.

2.6 Se houver mudanca do nimero do telefone, o aderente devera
informar de imediato a serventia e assinar novo termo.

2.7 Ao aderir ao procedimento de intimagao por WhatsApp, o
aderente declarara que:

I - concorda com os termos da intimagdo por meio do aplicativo WhatsApp;

II - possui o aplicativo WhatsApp instalado em seu celular, tablet ou
computador e que manterd ativa, nas opgoes de privacidade do aplicativo,
a opgdo de recibo/confirmagao de leitura;

I - foi informado do niimero de WhatsApp que serd utilizado pela
serventia judicial para o envio das intimagoes, de modo que as mensagens
ndo deverdo ser respondidas;

IV - foi cientificado de que o Juizado Especial, em nenhuma hipétese,
solicita dados pessoais, bancdrios ou qualquer outro de cardter sigiloso,
limitando-se o procedimento para a realizagdo de atos de intimagao;

V - foi cientificado de que as duvidas referentes a intimagdo deverdo ser
tratadas, exclusivamente, no cartorio da serventia que expediu o ato, e que,
na hipdtese de intimacdo para comparecimento, deverd dirigir-se as
dependéncias do forum localizado na respectiva circunscrigdo judicidria.

2.8 No ato da intimacao, o servidor responsavel encaminhara pelo
aplicativo WhatsApp a imagem do pronunciamento judicial (despacho, decisao
ou sentenga), com a identificacdo do processo e das partes.

2.9 Considerar-se-a realizada a intimagao no momento em que o
icone do aplicativo WhatsApp representante de mensagem entregue e lida for
disponibilizado, ou quando, por qualquer outro meio idoéneo, for possivel
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identificar que a parte tomou ciéncia, devendo o servidor disso certificar nos
autos.

2.10 A contagem dos prazos obedecerd ao estabelecido na legislacao
de regéncia.

2.11 Se nao houver a entrega e leitura da mensagem pela parte no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a serventia providenciara a intimagao por
outro meio idéneo, conforme o caso.

212 Os que nao aderirem ao procedimento de intimacao por
intermédio do aplicativo Whats App serao intimados pelos demais meios previstos

em lei.

2.13 E vedado aos servidores do Juizados Especiais prestar
quaisquer informagoes, mesmo que gerais, ao receber qualquer manifestacao das
partes por meio de mensagens do aplicativo WhatsApp.

214 Se, por qualquer motivo, o aplicativo WhatsApp estiver
indisponivel, as intimagoes serdo realizadas pelos demais meios previstos em lei.

3. Dos oficios:

3.1 Decorrido o prazo de 30 (trinta) sem resposta de oficio, reitere-
se a diligéncia por mais duas oportunidades, ressaltando, na terceira
oportunidade, que a inércia do destinatario podera caracterizar eventual conduta
criminosa, conforme dispde o art. 330 do Codigo Penal. Em se tratando o
destinatdrio de drgao jurisdicional, a inércia implicard em comunicagido a
Corregedoria.

3.2 Havendo resposta do oficio encaminhado nos autos, intimem-
se as partes interessadas para manifestagao no prazo de 05 (cinco) dias.

3.3 A Secretaria podera responder oficios a respeito de
informacdes acerca do tramite dos processos, salvo aqueles dirigidos a
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magistrados e demais autoridades constituidas, que sempre deverao ser
assinados pelo Juiz (artigo 243, do Cédigo de Normas)

4. Das Cartas Precatorias:

4.1 Apds distribuicdo da Carta Precatoria, devera a Secretaria
conferir os documentos essenciais para o cumprimento do ato, com observancia
do disposto nos arts. 250, 260 e 264 do novo CPC.

4.2 Verificada a auséncia de documentos ou informacoes,
certifique-se nos autos e solicite ao Juizo Deprecante o envio dos dados por
qualquer meio de comunicagao idoneo (tais como: telefone, mensageiro, Skype,
malote digital, etc.). Decorrido o prazo de 10 (dez) dias sem manifestagao do Juizo
Deprecante, encaminhem-se os autos conclusos ao Juiz para deliberagao.

4.3 Preenchidos os requisitos da Carta Precatoria, a deprecata sera
encaminhada ao Juiz e a Secretaria cumprira o artigo 88 do Cddigo de Normas.
Em seguida, tomard as providéncias necessdrias para o seu cumprimento,
servindo a propria carta de mandado sempre que possivel.

4.4 Efetuada a citacdo ou a intimacdo, o Juizo Deprecante devera
ser, imediatamente, informado por meio eletronico, nos termos do art. 232 do
novo CPC.

4.5 Cumprido o ato e inexistindo pendéncias ou duvidas, devolva-
se a Carta Precatoria independentemente de despacho.

4.6 Caso a parte interessada seja intimada para realizar algum ato
necessario a continuidade do processo e permanecer inerte, a Secretaria
certificard o fato e devolvera a carta precatéria ao Juizo de origem,
independentemente do cumprimento da diligéncia.

4.7 A Serventia podera responder ao Juizo Deprecante, através do
Projudi, sempre que solicitadas informagdes quanto ao cumprimento da
diligéncia.
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4.8 Havendo solicitacao de devolucao da Carta Precatoria,
independentemente do cumprimento, certifique-se nos autos e proceda-se a
devolugao da deprecata.

4.9 Caso a deprecata tenha sido expedida pela propria Serventia,
aguarde-se em secretaria, pelo prazo de 90 (noventa) dias, o integral
cumprimento da mesma. Decorrido tal prazo sem qualquer informac¢iao do
Juizo Deprecado, solicite-se informagoes com observancia do item 3 do Capitulo
1 da presente Portaria (Dos oficios). Havendo resposta justificada do Juizo,
aguarde-se a devolucao da deprecata, ou entdo, facam-se os autos conclusos para
deliberacao.

4.10 Quando, em relagao as cartas precatorias expedidas pelo juizo,
nao estiverem sendo respondidos oficios versando acerca de informagdes sobre
o cumprimento do ato junto ao juizo deprecado, a secretaria devera estabelecer
contato telefonico com o titular da respectiva serventia com a finalidade de obter
as informagoes diretamente, de tudo certificando nos autos (artigo 303, do
Codigo de Normas).

4.11 Devolvida a Carta Precatéria com diligéncia negativa, fica
autorizada a intimacao da parte interessada para manifestacao em 05 (cinco) dias,
e, sendo indicado novo endere¢o da parte ou de testemunhas residentes em
comarca diversa, também fica autorizada a expedicao de nova deprecata.

4.12 As cartas precatdrias para execucao por quantia certa conterao
conta atualizada do débito principal e dos acessorios, indicagdo da agéncia
bancaria da Caixa Econdmica Federal - PAB-Forum deste Juizo para deposito de
eventuais pagamentos, além de todas as despesas processuais relativas ao Juizo
Deprecante, razao pela qual, antes da expedicao, deverd a secretaria encaminhar
os autos contador, para atualizacdo do débito. Se a parte credora estiver
acompanhada de procurador, o profissional devera ser intimado para apresentar
nos autos, no prazo de 05 (cinco) dias, conta atualizada do débito principal e dos
acessorios.

4.13 Em se tratando de carta precatdria recebida e oriunda de
processo de execucdo, em caso de pagamento do débito exequendo, este devera
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ser depositado em conta vinculada ao juizo e a seguir devera ser expedido oficio
(assinado pelo Juiz) ao juizo deprecante para que este informe o nome do banco,
o numero da agéncia e da conta corrente para o qual sera feita a transferéncia dos
valores recebidos, desde que ndo haja informacdo na deprecata neste sentido.
Apds o cadastro da transferéncia dos valores no sistema informatizado e,
certificada a realizacdo desta, a Secretaria procederd a imediata devolugao da
carta precatdria ao juizo de origem, salvo deliberacao judicial em contrario.
Inclusive, diante do teor do §2° do art. 13 da Lei dos Juizados, a informacgao do
presente item poderd ser solicitada por qualquer meio idoneo de comunicagao
(telefone, Skype, mensageiro, malote digital, etc.).

4.14 Em se tratando de carta precatoria recebida para intimacao,
citacdo ou penhora e certificando o oficial de justica a ndao localiza¢ao das partes,
testemunhas ou bens passiveis de execucdo, deverd a secretaria,
independentemente de determinacao judicial, proceder a devolucao,
certificando nos autos que assim o fez por ordem do juiz, nos termos desta
portaria.

5. Diversos:

5.1 Nos feitos em geral, havendo rentncia ao mandato pelo
advogado unico, a secretaria deverd intimar o profissional para comprovar a
ciéncia da parte sobre a rentincia, no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de
prosseguir na defesa dos interesses do mandante (vide art. 112 do novo CPC).

5.2 Comprovada a comunicacao da rentncia ao mandante e sem
prejuizo da responsabilidade prevista no §1° do art. 112, a secretaria devera
intimar a parte para constituir novo procurador nos autos, no prazo de 15
(quinze) dias, sob pena de extingao ou aplicacao dos efeitos da revelia, conforme
prevé o §1° do art. 76 do novo CPC.

5.3 Nos autos com transito em julgado, a serventia podera
desentranhar os documentos solicitados pela parte, entregando-se ao
interessado mediante recibo, ficando copia autenticada nos autos, com excegao
da procuragao, que nao sera desentranhada.
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6. Das A¢oes de Conhecimento:

6.1 Ajuizada acao de conhecimento, devera a Secretaria recepcionar
todos os pedido, observando, principalmente, a natureza e o valor da causa e a
qualificacdo das partes (arts. 8° e 9° da Lei n® 9.099/95). Havendo duvida,
existindo pedido de antecipa¢do de tutela de urgéncia ou evidéncia, ou na
hipdtese de manifesta incompeténcia territorial, a qual pode ser declarada de
oficio no ambito dos Juizados Especiais’, o feito devera ser remetido a conclusao.

6.1.1 Nos processos em que haja requerimento de exclusao de
inscricdo ou manutencdo de inscricao indevida em oOrgao de proteciao ao
crédito, a Secretaria devera intimar a parte autora para apresentar documento
idoneo (certidao) que comprove a efetiva inscri¢ao no 6rgao referido no prazo de
10 (dez) dias, quando a comprovagao nao for feita com o pedido inicial, nao
bastando a tanto carta de mera comunicagao de possivel incerta inscrigao.

6.1.2 Nao devera ser aceito formulario de pedido formulado em
favor de incapaz, ainda que representado por seus genitores, curadores ou
tutores em balcdo (art. 8 da Lei n. 9.099/1995). Se o pedido for efetuado por
advogado, deverao os autos ser imediatamente conclusos.

Tal condi¢dao nao se aplica ao Juizado Especial da Fazenda Publica,
quando se tratar de parte autora.

6.2 Distribuida a agao e verificada a hipotese de reiteracao ou
repeticao de peticao inicial processada perante este Juizo e houver condenacao
em custas no processo anterior, a Secretaria certificara sobre o recolhimento.
Sendo este negativo, intimara a parte autora para proceder ao pagamento das
custas em 15 (quinze) dias, sob pena de extingao do processo.

6.2.1 Devera a secretaria também conferir os documentos das
partes e eventual requerimento de tramitacdo prioritaria do feito por se tratar de
pessoa idosa, hipotese em que, verificado o pressuposto objetivo da Lei n°

! ENUNCIADO 89 — A incompeténcia territorial pode ser reconhecida de oficio no sistema de
juizados especiais civeis (XVI Encontro — Rio de Janeiro/R]).
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10.741/03 (maior de 60 anos), promoverd a respectiva anotagao de prioridade
junto ao sistema.

6.3 Os pedidos realizados por pessoa fisica devem ser
acompanhados dos seguintes documentos: a) documentos pessoais; b)
comprovante de residéncia atualizado (com menos de 90 dias) em nome do
requerente ou parente préximo;

6.4 Os pedidos inicias formulados por microempresas ou empresas
de pequeno porte deverao ser acompanhados, necessariamente, de copia:

6.4.1 Da certiddo atualizada da Junta Comercial, expedida hd menos de 30
dias, ainda que simplificada (art. 4°, inciso I, do Decreto n® 3.474/2000);

6.4.2 Do balanco da receita anual dos 1iltimos dois exercicios financeiros;
6.4.3 Comprovante de endereco do estabelecimento (com menos de 90 dias);

6.4.4 Em sendo o caso, da nota fiscal do negdcio juridico envolvendo as
partes, para comprovar que o crédito decorre de sua atividade de
microempresa ou empresa de pequeno porte’;

6.5 Constatada a falta dos referidos documentos, a Secretaria
devera intimar o autor a trazé-los aos autos no prazo de 15 (quinze) dias, sob
pena de indeferimento da peticao inicial.

6.6 Se o valor da causa for superior a 20 (vinte) salario minimos, o
Sr. Conciliador devera proceder a intimagao das partes no ato conciliatdrio, de

2 ENUNCIADO 135 (substitui o Enunciado 47) — O acesso da microempresa ou empresa de
pequeno porte no sistema dos juizados especiais depende da comprovacao de sua qualificagdo
tributéria atualizada e documento fiscal referente ao negdcio juridico objeto da demanda. (XXVII
Encontro — Palmas/TO).
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que deverao constituir advogado até a data da audiéncia de instrucao e
julgamento, nos termos do Enunciado n® 36 do FONAJE?.

6.7 Quando do ajuizamento de nova agao, e se ausente pedido de
tutela antecipada de urgéncia ou evidéncia, o Cartorio devera designar audiéncia
de conciliagao e expedir carta de citagao ao réu. A carta remetida ao réu devera
ressalvar que sua inércia acarretara na aplicagao da Revelia, nos termos do art.
20 da Lei n® 9.099/95.

6.8 Além disso, nos termos do Enunciado n®53 do FONAJE?, devera
constar da carta de citacdo a adverténcia, em termos claros, da possiblidade de
inversdao do onus da prova, em se tratado de causa relacionada a direito do
consumidor, nos termos da Lei n® 8.078/90.

6.9 O autor devera ser intimado sobre a audiéncia de conciliacao no
momento do ajuizamento da a¢ao, com a ressalva de que sua inércia acarretara
na exting¢do do feito, nos termos do 51, I, da Lei 9.099/95, além da condenagao ao
pagamento de custas processuais.

6.10 Durante a audiéncia de conciliacao, devera o conciliador,
obrigatoriamente, esclarecer as partes quais as vantagens da conciliagao,
mostrando-lhes os riscos e as consequéncias que poderao advir da demanda. O
conciliador deverd, também obrigatoriamente, registrar no termo de audiéncia
quais foram as propostas apresentadas e recusadas pelas partes, bem como quais
foram as propostas que elaborou para tentar solucionar a questao, tudo nos
termos do §2° do art. 53 da Lei n® 9.099/95 e do Enunciado n® 59 do FONAJES®.

3 ENUNCIADO 36 — A assisténcia obrigatéria prevista no art. 9° da Lei 9.099/1995 tem lugar a
partir da fase instrutdria, nao se aplicando para a formulagao do pedido e a sessdo de conciliagao.

4 ENUNCIADO 53 - Devera constar da citacdo a adverténcia, em termos claros, da possibilidade
de inversao do 6nus da prova.

> ENUNCIADO 59 — Admite-se o pagamento do débito por meio de desconto em folha de
pagamento, apds anuéncia expressa do devedor e em percentual que reconhega ndo afetar sua
subsisténcia e a de sua familia, atendendo sua comodidade e conveniéncia pessoal.

Portaria n°® 03/2017 — Delegagao de Atos de Mero Expediente pag. 12




TRIBUNAL DE JUSTICA
542 SECAO JUDICIARIA
COMARCA DE CAMBARA

6.11 Restando infrutifera a tentativa de composicao, e pugnando
ambas as partes pelo julgamento antecipado da lide, cabe ao conciliador abrir o
prazo de 15 (quinze) dias para o requerido contestar a agao, nos termos do art.
335 do novo CPC. No mesmo momento deverd abrir o prazo sucessivo de 15
(quinze) dias para o autor impugnar a contestacao, conforme os arts. 350 e 351 do
novo CPC, podendo a(s) parte(s) autora(s) corrigir(em) eventual irregularidade
ou vicio sanavel no prazo de 30 (trinta) dias, nos termos do art. 352 do NCPC.

6.12 Se durante a conciliagdo as partes manifestarem interesse na
producao de prova oral, devera o Conciliador, na prdpria audiéncia de
conciliacdo, designar a audiéncia de instrucao e julgamento, esclarecendo as
partes que o ato serd conduzido por Juiz Leigo. O réu devera ser imediatamente
intimado de que, querendo, poderd oferecer resposta durante a audiéncia de
instrugao e julgamento; e ambas as partes serdao intimadas de que poderao
produzir todas as provas que pretendem naquele ato. Se as partes pretenderem
a inquiricdo de testemunhas, deverao convida-las, ou havendo necessidade de
intimacgao, deverao apresentar rol com 10 (dez) dias de antecedéncia ao ato, sob
pena de prosseguimento da acao, independentemente da oitiva das testemunhas
arroladas. Todas as informacoes deste item deverao constar, obrigatoriamente,
do termo de audiéncia de conciliacao.

6.13 Na audiéncia de instrucao e julgamento, o Juiz Leigo tera
amplos poderes instrutdérios, dentre aqueles outorgados por lei aos Juizes
Togados, e podera, ao seu critério, converter o feito em diligéncia para solicitar
documentos ou provas, independentemente de aquiescéncia ou ratificagao do
Juiz Togado.

6.14 Nos termos do Enunciado n® 35 do FONAJE, o Juiz Leigo deve
atentar que nao sao obrigatorios os debates orais apds o término da instrucao.

6.15 Ocorrendo o 6bito da parte autora, a Secretaria deverd intimar
seu procurador para proceder a habilitagao dos herdeiros, no prazo de 30 (trinta)
dias, sob pena de extin¢ao da ac¢ao, sem resolucao do mérito, nos termos do art.
51, inciso V, da Lei n® 9.099/95.
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6.16 Comunicado o 6bito do réu, a Secretaria deverd intimar a parte
autora para, nos termos da primeira parte do inciso I do §2° do art. 313 do novo
CPC, requerer a habilitagao dos herdeiros, no prazo de 30 (dez) dias, sob pena de
exting¢ao do feito, nos termos do inciso VI do art. 51 da Lei n® 9.099/95.

6.17 Comunicado o ébito do procurador tnico da autora ou do réu,
e desde que apresentada a certidao de débito, ou se o Cartorio tiver a ciéncia

inequivoca e certificar o falecimento nos autos, vindo os autos conclusos.
7. Do Recurso Inominado:

7.1 Interposto o Recurso Inominado, a secretaria certificara quanto
a regularidade do preparo, discriminando as receitas, inicio do prazo e data e
hordrio do protocolo — tempestividade, na forma do art. 440 e seguintes do
Codigo de Normas.

72 Se tempestivo e preparado, intimard o recorrido para
apresentar contrarrazdes no prazo de 10 (dez) dias, com posterior conclusdo para
dos autos para deliberagao. Assinalo que o prazo de 15 (quinze) dias disposto no
§ 1° do art. 1.010 do novo CPC, nao se aplica no ambito dos Juizados Especiais
em razao da disposicao especifica contida no § 2° do art. 42 da Lei 9.099/95.

7.3 Se intempestivo o recurso e/ou nao realizado o preparo
recursal integral no prazo de 48 (quarenta e oito) horas apds a interposigao do
recurso, independentemente de nova intimacao (art. 42, §1°, da Lei n® 9.099/95),
a Secretaria certificara o ocorrido, com conclusao dos autos ao Juiz.

7.4 Em caso de anulacdo de sentenca por cerceamento do direito de
producao de provas ou por cerceamento de defesa, o Cartorio devera intimar as
partes para que, em cinco dias, especifiquem as provas que pretendem
produzir, justificando-as de forma objetiva e fundamentada, nos termos do art.
370 do CPC de 2015, sob pena de indeferimento, conforme o art. 370, paragrafo
tnico, do NCPC.

8. Do Arquivamento:
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8.1 Proferida a sentenca e decorrido o prazo para recurso, havendo
a rendncia ao prazo recursal, ou retornando o processo da Turma Recursal, o
Cartorio deverd certificar o transito em julgado da sentenga. Apos, as partes
deverdo ser intimadas para os requerimentos cabiveis, sob pena de
arquivamento. O feito devera aguardar em cartorio o transcurso do prazo de 10
(dez) dias. Decorrido o prazo in albis, os autos deverao ser arquivados, uma vez
que nos termos do art. 523 do novo CPC, a fase de cumprimento de sentenca tera
inicio somente apos requerimento da parte interessada.

8.2 Transitada em julgado a sentenca ou o0 acérdao, e ndo havendo
o pedido de cumprimento de sentenga por qualquer das partes, ou intimadas
ndo se manifestarem quanto ao seguimento do feito, a secretaria devera cumprir
as determinagOes finais da sentenga, cobrar eventuais custas pendentes e, ap0s,
remeter os autos ao arquivo definitivo, apds a comunicagao ao Distribuidor.

8.3 O Cartdrio deverd promover, apds o pagamento de eventuais
custas, o desarquivamento dos autos quando requerido, bem como conceder
vista dos autos ao requerente do pedido de desarquivamento, pelo prazo de 10
dias, desde que a parte tenha procuragao nos autos.

8.4 Nos autos com transito em julgado, o Cartério poderd
desentranhar os documentos solicitados pela parte interessada, entregando-se
ao procurador da parte mediante recibo, ficando cdpia autenticada nos autos,
com excecao da procuragdo, que nao sera desentranhada.

9. Das Execucoes de Titulo Extrajudicial:

9.1 Se houver pedido de parcelamento do débito pelo executado,
intimar o credor para se manifestar em 05 (cinco) dias e apds concluso ao Juiz.

9.2 Decorrido o prazo para pagamento voluntario, certifique-se o
fato no processo e encaminhe-se 0s autos conclusos para decisao.

9.3. Caso deferida a tentativa de penhora pelos sistemas BACEN-
JUD e RENAJUD e o credor nao tenha indicado o namero do CPF ou do CNP]J
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da parte executada, fica a secretaria autorizada a realizar a sua intimacao para
indicagao do documento, no prazo de 10 (dez) dias.

9.4 Inexistindo valores nas contas do executado e caso o credor nao
tenha indicado outro bem penhoravel nos autos, intime-se o exequente para
indicar bens passiveis de penhora, no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de
extingao do feito, nos termos do §4° do art. 53 da Lei n® 9.099/95.

9.5 Indicados os bens a serem penhorados, serd expedido o
mandado de penhora e avaliacdo, que devera ser cumprido pelo Oficial de
Justiga, no prazo fixado pelo CNCGJ e com observancia as disposi¢oes desta
Portaria. Se por ocasiao do cumprimento do mandado de penhora e na auséncia
de bens penhoraveis, devera o Oficial de Justica, desde logo, certificar os bens

que guarnecem a residéncia da parte executada, e que sejam de elevado valor ou

que ultrapassem as necessidades comuns correspondentes a um médio padrao
de vida, tudo conforme redacao do art. 833, inciso II, do novo CPC.

9.6 Eventualmente indicado um bem imdvel para penhora, e ndao
havendo matricula atualizada do imodvel nos autos, devera ser intimado o credor
para apresentar o documento no prazo de 05 (cinco) dias. Apresentada a
matricula atualizada do imdvel, e observando a regra contida no §1° do art. 845
do novo CPC, proceda-se a penhora do imovel indicado por termo nos autos.
Lavre-se o respectivo termo e cientifique-se o devedor, bem como o respectivo
cOnjuge.

9.7 Na sequéncia, intime-se o exequente para providenciar a
respectiva averbacdo junto ao C.R.L. local, mediante a apresenta¢do da certidao
de inteiro teor do ato, independentemente de mandado judicial, para fins de dar
conhecimento a terceiros da constri¢ao judicial.

9.8 Se a penhora ocorrer por cumprimento de mandado, os bens
deverao ser imediatamente avaliados pelo Oficial de Justica.

9.9 Efetivada a penhora de bens do executado, devera ser lavrado o
respectivo auto ou termo, observando-se a desnecessidade de lavratura de termo
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em caso de penhora de ativos financeiros, servindo, como tal, a ordem de
transferéncia exarada por este Juizo no sistema BACEN-JUD.

9.10 Ap0s a efetivacao da penhora, e eventual avaliacao do veiculo,
através da tabela FIPE, o Sr. Diretor de Secretaria deverd agendar data para
audiéncia de conciliacdo (art. 53, §1°, da Lei n® 9.099/95), intimando as partes
para que comparecam ao ato, e comunicando ao executado de que, na
oportunidade, podera oferecer embargos por escrito ou oralmente, desde que
fundados nas matérias descritas no art. 52, IX, da Lei n® 9.099/95. Na intimacao
do exequente deverd constar que sua auséncia ao ato implicard extingao e
arquivamento; na intimagao do executado devera constar que sua auséncia

implicara no prosseguimento da execugao.

9.11 Se o devedor, embora intimado, ndo comparecer a audiéncia
de concilia¢do, o fato devera ser certificado nos autos e o credor devera ser
intimado a se manifestar em 05 (cinco) dias, dizendo se pretende a adjudica¢ao
do bem penhorado ou a sua alienagao por leilao judicial. Se a penhora recaiu
sobre ativos financeiros do devedor, devera a secretaria expedir alvara dos
valores a favor do exequente, até o valor total da execucgao.

9.12 Se o bem penhorado for de terceiro garantidor, a secretaria
intimard este da penhora, nos termos do §3° do art. 835 do novo CPC.

10. Do Protesto de Sentenca:

10.1 Desde que requerida pela parte exequente e ausente o
pagamento voluntario apos o transcurso do prazo disposto no art. 523 do novo
CPC, o Cartorio devera expedir certidao de transito em julgado, no prazo de 3
(trés) dias, nos termos do art. 517, §2°, do CPC de 2015, independente de decisao
judicial.

10.2 Na hipodtese da parte executada comprovar o pagamento do
débito, o Cartdrio deverd intimar a parte exequente para que se manifeste no
prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de cancelamento de eventual protesto, conforme
dispoe o art. 517, §4°, do CPC de 2015. Discordando a parte exequente, o Cartorio
devera fazer a conclusdao dos autos para decisao.
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11. Do Cumprimento de Sentenca:

11.1 Havendo pedido de cumprimento de sentencga, sem a juntada,
pelo exequente, do demonstrativo discriminado e atualizado do crédito,
conforme exige o art. 524 do novo CPC, devera a Serventia intimar a parte autora
para apresentar o aludido demonstrativo, no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena
de indeferimento do pedido de cumprimento de sentenca.

11.2 Na hipdtese do cumprimento ter sido apresentado pela parte
que nao conta com advogado constituido ou nomeado nos autos, deverao os
autos ser encaminhados ao Contador para o calculo da conta geral.

11.3 Se houver pedido de parcelamento do débito pelo executado,

intimar o credor para se manifestar em 05 (cinco) dias e apos concluso ao Juiz.

11.4 Apresentada qualquer impugnacdo pela parte executada, e
havendo pedido de suspensio (§6° do art. 525 do novo CPC), enviem os autos

conclusos para deliberacdao. Contudo, inexistindo pedido suspensivo, intime-se
diretamente a parte exequente e, em seguida, conclusos para decisao.

11.5 Ausente o pagamento no prazo estipulado no item 10.2,
certifique-se o fato no processo e encaminhe-se os autos conclusos para decisao.

11.6 Caso a penhora online de ativos financeiros reste negativa,
intime-se o credor para indicar bens passiveis de penhora, no prazo de cinco dias,
sob pena de exting¢do do feito (art. 53, §4° da Lei n® 9.099/95).

11.7 Caso o credor nao tenha indicado o namero do CPF ou do
CNPJ da parte executada, fica a secretaria autorizada a realizar a sua intimacao
para indicagao, no prazo de 10 (dez) dias.

11.8 Indicados os bens a serem penhorados sera expedido o
mandado de penhora e avaliacdo, que devera ser cumprido pelo Oficial de
Justica, no prazo fixado pelo CNCG]J e com observancia as disposi¢des desta
Portaria. Se por ocasido do cumprimento do mandado de penhora e na auséncia
de bens penhoraveis, devera o Oficial de Justica, desde logo, certificar os bens
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que guarnecem a residéncia da parte executada, e que sejam de elevado valor ou
que ultrapassem as necessidades comuns correspondentes a um médio padrao
de vida, tudo conforme redacao do art. 833, inciso II, do novo CPC.

11.9 Eventualmente indicado um bem imével para penhora, e nao
havendo matricula atualizada do imovel nos autos, devera ser intimado o credor
para apresentar o documento no prazo de 05 (cinco) dias. Apresentada a
matricula atualizada do imovel, e observando a regra contida no §1° do art. 845
do novo CPC, proceda-se a penhora do imdvel indicado por termo nos autos.
Lavre-se o respectivo termo e cientifique-se o devedor, bem como o respectivo
conjuge.

11.10 Na sequéncia, intime-se o exequente para providenciar a
respectiva averbac¢do junto ao C.R.I. local, mediante a apresentacao da certidao
de inteiro teor do ato, independentemente de mandado judicial, para fins de dar
conhecimento a terceiros da constri¢ao judicial.

11.11 Se a penhora ocorrer por cumprimento de mandado, os bens
deverao ser imediatamente avaliados pelo Oficial de Justica.

11.12 Realizada a penhora on line ou de bens especificos, o devedor
devera ser intimado para manifestacao no prazo de 15 (quinze) dias, conforme
prevé o §11 do art. 525 do novo CPC, oportunidade na qual podera alegar

questdes relativas a fato superveniente ao término do prazo para impugnacao,
referentes a validade e a adequacdo da penhora, da avaliacio e dos atos

executivos subsequentes.

11.13 Transcorrido in albis o prazo do item 10.12 ou o prazo para
impugnacao ao cumprimento de sentenca, certifique-se o fato nos autos e
proceda a imediata intimag¢ao do credor para que se manifeste, no prazo de 05
(cinco) dias, sobre o desejo de adjudicar os bens penhorados ou aliena-los.

11.14 Quando a parte exequente indicar a penhora veiculo
automotor, intimar o exequente para juntar certidao atualizada do DETRAN,
fazendo, logo em seguida, a conclusao dos autos para anotagao junto ao sistema
RENAJUD.
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11.15 Em sendo requerida a busca de veiculos suscetiveis de
penhora pelo sistema RENAJUD, devera a secretaria intimar a parte exequente
para indicar o numero do CPF ou do CNPJ do devedor, no prazo de 05 (cinco)
dias, sob pena de indeferimento do pedido.

11.16 Se o bem penhorado for de terceiro garantidor, a secretaria
intimard este da penhora, nos termos do §3° do art. 835 do novo CPC.

11.17 Em havendo interposicao de excecdao de pré-executividade,
anotar na autuagao, e intimar o credor para se manifestar no prazo de 10 (dez)
dias.

11.18 Caso haja pedido de desconsideracdo da personalidade
juridica executada, intimar a parte exequente para instruir o pedido com a
certidao da junta comercial do Parana da empresa, em dez dias, sob pena de
indeferimento.

11.19 Apos o pedido de desconsideracao da personalidade juridica
executada, e uma vez cumprido o item 10.19, proceda-se a intimacao da parte
executada para se manifestar no prazo de 15 (quinze) dias.

12. Adjudicacao:

12.1 Feito o pedido de adjudicacdo, o Cartdrio deverd intimar a
parte executada, na forma do art. 876, §1°, do CPC de 2015, ou seja, por seu
procurador constituido, ou por carta portal com AR, quando a parte nao possuir
advogado, para que se manifeste no prazo de 5 (cinco) dias. Ausente
manifestacao, o Cartorio devera certificar o ocorrido e fazer a conclusao dos
autos.

12.2 Apresentada impugnacdo ao pedido de adjudicacao, o
Cartodrio deverd intimar a parte contraria para manifestagao no prazo de 5 (cinco)
dias e, com o decurso do prazo ou com a manifestagao, os autos deverao vir
conclusos para decisao de adjudicagao.
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12.3 Certificada a preclusao da decisao que determinar a
adjudicacdo de bem imdvel, o Cartdrio devera intimar a parte interessada para
que comprove os recolhimentos do imposto de transmissao inter vivos® e das
eventuais custas no prazo de 30 (trinta) dias.

12.4 Ausentes as comprovagoes dos recolhimentos, o Cartorio
deverad intimar a parte exequente para o seguimento do feito no prazo de 5 (cinco)
dias.

12.5 Comprovados os recolhimentos necessarios, o Cartorio devera
certificar nos autos e remeter o processo conclusos para homologacao do auto de
adjudicagao.

12.6 Apos a homologacao do auto e expedicdo da carta de
adjudicacao nos termos do art. 877, §2%, do CPC de 2015, proceda-se a intimacao
da parte exequente para que se manifeste quanto ao seguimento do feito.

12.7 Certificada a preclusao da decisao que determinar a
adjudicacao de bem movel e o recolhimento de eventuais custas, o Cartorio
deverd expedir a ordem de entrega nos termos do art. 877, §2° 11, do CPC de 2015,
intimando-se, apds a expedicao, a parte exequente para que se manifeste quanto
ao seguimento do feito.

13. Disposi¢des Gerais ao Juizado Especial Civel:

13.1 Sempre que pelas partes forem apresentados documentos
destinados a interferir na solugao do caso, deverd a secretaria intimar a parte
contrdria para manifestacao em 05 (cinco) dias.

13.2 Apresentado documento e constatado que a digitalizacao se
encontra ilegivel ou sem nitidez, estando ela desacompanhada de documentos

® Art. 877 (...) § 2° A carta de adjudicagdo conterd a descri¢io do imével, com remissdo a sua
matricula e aos seus registros, a copia do auto de adjudicacao e a prova de quitacio do imposto
de transmissdo. (grifo ndo consta no original)
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que acusa estar ou contendo informacgoes divergentes, devera intimar a parte
para regularizar a falha em 05 (cinco) dias, de tudo certificando-se nos autos.

13.3. Os alvaras deverao se expedidos com prazo de validade de 30
(trinta) dias.

13.4 Decorrido o prazo de validade do alvarad judicial para o
levantamento de quantias, expedir, a pedido da parte e independentemente de
deliberacao judicial, outro em seu lugar, por uma tnica vez, certificando-se nos
autos o motivo, intimando-se a parte interessada para retira-lo em Secretaria.
Sera retido e destruido pela Secretaria o alvara vencido, certificando nos autos.

13.5. A secretaria deverd manter controle sobre o cumprimento do
prazo de carga de mandados aos Oficiais de Justiga, notificando eles para
devolu¢ao do mandado, devidamente cumprido, no prazo de 05 (cinco) dias,
quando expirado o prazo para cumprimento.

13.6. A secretaria deverd também manter controle sobre os autos
encaminhados aos Juizes Leigos para parecer decisério, notificando-o para
devolucao dos autos quando decorrido o prazo legal. Apds a cobranga e nao
havendo a devolugdo no prazo de 05 (cinco) dias, devera formalizar o
procedimento de “Cobranca de Autos em Carga com Juizes Leigos”, juntando a
relagao dos feitos em atraso, e fazendo conclusao ao Juiz Supervisor.

13.7 Os Servidores ficam autorizados a assinar oficios, mandados e
intimagoes nos feitos em geral, salvo os editais da vara e aqueles expedientes
privativos da autoridade judicidria (mandado de prisao, alvara de levantamento,
oficios a Juizes, etc.), sempre constando que o faz sob a autorizagao do Juizo,
conforme portaria especifica.

13.8. Salvo na hipdtese de apresentacao de peticdo em que consta
pedido fundamentado de providéncia de urgéncia, a Secretaria devera fazer
conclusao dos autos somente depois de cumpridas todas as determinagdes ja
existentes nos autos, bem como praticado todos os atos delegados por esta
portaria.
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Capitulo 2 - DO JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL:

1. Dos Expedientes da Secretaria:

1.1 Recebido em secretaria o termo circunstanciado, sera
imediatamente agendada audiéncia preliminar, com intimag¢ao dos envolvidos,
salvo se a autoridade policial assim ja tiver procedido.

1.1.1 Podera a Secretaria encaminhar agenda com as datas das
audiéncias preliminares a Autoridade Policial, uma vez na semana, a fim de que
as partes interessadas do ato infracional sejam intimadas ja na Delegacia de
Policia da audiéncia agendada.

1.2 Com a atuagao do termo circunstanciado, devera a Secretaria
juntar certiddo de antecedentes a ser obtida via Sistema Oraculo, e, em seguida,
encaminhar os autos ao Ministério Publico, para emissao de cota ministerial.

1.3 Neste caso, incumbe ao Ministério Publico:

I - Se for o caso, requerer a baixa dos autos a Delegacia para
realizacao de diligéncias que elucidem os fatos;

IT - Encartar nos autos a proposta de transacao penal a ser ofertada
em sede de audiéncia preliminar pelos conciliadores deste Juizo, observando-se
o disposto no Enunciado 72 do FONAJE;

II - Oferecer, desde logo, a denuincia, manifestando-se, nesta
oportunidade, sobre o cabimento ao denunciado do beneficio da suspensao
condicional do processo.

1.4 Na hipoétese de pedido de baixa do TC, deve ser imediatamente
atendido o pedido do Ministério Publico, com o encaminhamento dos autos a
Delegacia de Policia, onde nao poderao permanecer por prazo superior a 30
(trinta) dias.
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1.5 Havendo reiteracdo do pedido de baixa para a Delegacia de
Policia, a secretaria devera certificar a renovacdo do pedido e deverad fazer
conclusao dos autos para deliberacao, exceto nos casos de pedido de dilagao do

prazo indicado no item anterior.

1.6 No caso de oferta de transacao penal, aguardar a realizagao da
audiéncia preliminar ja agendada pela autoridade policial ou, sendo necessario,

incluir novamente o feito em pauta de audiéncia preliminar.

1.7 Frustrada a realizacao da audiéncia preliminar em Termo
Circunstanciado, desde ja serd agendada nova data diretamente pela Secretaria,
intimando-se as partes e, se for o caso, conduzindo o (a) faltoso (a).

1.8 No caso de oferecimento de dentincia, e desde que nao seja antes
da audiéncia preliminar, a serventia devera fazer conclusao dos autos para
agendamento da audiéncia de instrugao e julgamento.

1.9 Uma vez oferecida a dentncia e inexistindo manifestacao do
Ministério Publico quanto a possibilidade de suspensido condicional do
processo, nos termos do art. 89 da Lei n® 9.099/95, ou acordo de ndo persecucao
penal, nos termos do art. 28-A do CPP, o feito deverd ser novamente remetido ao
Ministério Publico, para tal finalidade.

1.10 No caso de descumprimento de qualquer uma das condi¢oes
estipuladas na suspensao condicional do processo, acordo de nao persecucao
penal ou da transacdo penal, serd expedida carta de intimagao ao acusado para
apresentar sua justificativa, no prazo maximo de 05 (cinco) dias.

1.11. Apresentada a justificativa do beneficidrio ou transcorrido o
prazo in albis, os autos deverao ser encaminhados ao Ministério Publico para
manifestacao.

1. 12 Decorrido o periodo de prova da suspensao condicional do
processo ou cumprida integralmente a transacao, a Serventia lancara certidao a
respeito e os autos serdo encaminhados diretamente ao Ministério Publico para
manifestacao.
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1.13 Independente de nova conclusao podera a secretaria revalidar
as guias vencidas de pagamento do beneficio de transa¢ao penal, por uma tnica
vez para cada guia.

1.14 Fica dispensada a intimagao das partes, exceto Ministério
Publico, nas decisoes de arquivamento e sentenga de extin¢ao, em analogia aos
enunciados 104 e 105 do FONAJE.

1.15 Havendo manifestagao do Ministério Publico para expedigao
de oficio a Autoridade Policial para diligéncias, expedir o oficio, com o prazo de
30 (trinta) dias para cumprimento. Decorrido tal prazo, reiterar a requisicao, com
o mesmo prazo. Caso decorrido o prazo novamente, dar vista ao Ministério
Publico, posteriormente enviando conclusos para despacho. Sendo tecnicamente
vidvel a remessa eletrOnica dos autos a Delegacia de Policia, a expedicao e
reiteracdo de oficio restard dispensada.

1.16 O disposto no item anterior também se aplica quando o
Ministério Publico requerer expedi¢ao de oficios para diligéncias em outros
orgaos publicos ou entidades, tais como: diretores de escola, Conselho Tutelar,
Secretarias Municipais, Prefeituras, entre outros.

1.17 Nao sendo localizado o réu, o ofendido ou qualquer outra parte
a qual deve ser intimada da sentencga, desde ja, fica determinada a intimagao por
edital, nos termos do Enunciado 125 do FONAJE.

1.18 Aplicam-se os Juizado Especial Criminal os itens 2, 3 e 4 (dos
oficios, das cartas precatorias e da intimagao por WhatsApp) do Capitulo 1 da
presente Portaria.

Capitulo 3 - DO JUIZADO ESPECIAL DA FAZENDA PUBLICA:

1. Das A¢des de Conhecimento:
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1.1 Ajuizada agao de conhecimento, devera a Secretaria dar
imediato cumprimento aos artigo 426 e seguintes do Coddigo de Normas,
observando, principalmente, a natureza e o valor da causa e a qualificacao das
partes (quanto aos arts. 2 e 5% da Lei 12.153/09).

1.2 Em caso de duvida, existindo pedido de antecipacao de tutela,
pedido de cancelamento de audiéncia de conciliagao, ou na hipdtese de manifesta
incompeténcia territorial, o feito devera ser remetido a conclusao para o
magistrado.

1.3 Se o valor da causa for superior a 20 (vinte) salarios-minimos, a
parte devera ser intimada no momento da audiéncia de conciliacao de que devera
constituir advogado até a data da audiéncia de instrucado e julgamento.

1.4 A secretaria deverd atentar-se ao fato de que nao havera prazo
diferenciado para a pratica de qualquer ato processual pelas pessoas juridicas de
direito publico, inclusive a interposicao de recursos, conforme prevé o art. 7° da
Lein®12.153/09 e o Enunciado 13 do FONAJE.

1.5 As citagOes para comparecimento em audiéncia de conciliagao

deverao ser realizados com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, conforme
preveé o art. 7° da Lei n® 12.153/09.

1.6 Aplicam-se os Juizado Especial da Fazenda Publica os itens 2, 3
e 4 (dos oficios, das cartas precatdrias e da intimacao por WhatsApp) do Capitulo
1 da presente Portaria.

2. Da Audiéncia de Instrucao e Julgamento:

2.1 Conforme previsao contida no Cédigo de Normas, a audiéncia

de instrugao podera ser conduzida pelo Juiz Leigo, observado o disposto no art.
433 e seguintes do do CN da CGJ/PR).

2.2 Compete ao Juiz Leigo observar as disposi¢des especificas
contidas no Capitulo 1 da presente Portaria.
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3. Do Cumprimento de Sentenca:

3.1 Tratando-se de obrigacao de pagar quantia certa definida em

sentenca transitada em julgado, o credor serd intimado para requerer, no prazo

de 10 (dez) dias, o cumprimento de sentenca, nos termos do art. 523 do novo CPC,
sob pena de arquivamento dos autos.

3.2 Nada sendo requerido e inexistindo pagamento voluntario,
arquivem-se os autos observadas as formalidades legais e demais disposi¢oes do
Codigo de Normas e da Corregedoria Geral de Justica do Estado do Parana.

3.3 Havendo pedido de cumprimento de sentenga, compete ao
credor instruir o pedido com memoria de cdlculo discriminado. Se a parte
vencedora nao tiver advogado, encaminhem-se os autos conclusos ao Juiz para
deliberacao.

3.4 Apresentado o cédlculo a secretaria intimara a Fazenda Publica,
na pessoa do seu representante judicial, para que apresente impugnagao no prazo
de 30 (trinta) dias. A Fazenda poderd alegar as matérias elencadas no art. 535 do
novo CPC.

3.5 Decorrido o prazo sem manifestacdo, deverd a serventia
certificar nos autos a inércia do executado e, apds, requisitar o pagamento por
intermédio da expedigao de requisi¢ao de pequeno valor (art. 730, inciso I e Il do
CPC, c¢/co art. 100, §3° da Constituicao Federal), quando a quantia ndo extrapolar
a limite maximo estipulado pela Lei Estadual n° 18.664/2015.

3.6 Decorrido o prazo sem o pagamento, certifique-se o fato no
processo e encaminhe-se os autos conclusos para decisao.

4. Da execu¢ao de Honorarios Advocaticios contra o Estado do
Parana:
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4.1 Ajuizada a agdo de execugdo, visando o pagamento de
honorarios advocaticios, devera a Secretaria certificar a existéncia da
correspondente certidao de honorarios confeccionada pela Secretaria.

4.2. Nao estando juntados aos autos o documento mencionado no
item anterior, deverd a Secretaria intimar a parte exequente para apresentar o
documento, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de indeferimento da peti¢ao

inicial.

DAS DEMAIS DISPOSICOES:

Fica o Sr. Diretor de Secretaria autorizado a assinar, sempre
mencionado que o faz por ordem do Juiz de Direito Titular da Vara, todos os
mandados, exceto os de prisao, bem como oficios e expedientes equivalentes,
como os oficios, excetuados os alvaras de levantamento, e os expedientes e oficios
dirigidos as autoridades judicidrias de superior instancia, aos integrantes dos
Poderes Legislativo e Executivo, seus secretdrios ou detentores de cargos
assemelhados, aos integrantes do Ministério Publico, reitores, diretores de
faculdades, bispos e seus superiores, comandantes de unidades militares e outros
destinatdrios com maior relevo na ordem protocolar.

Fica revogada eventuais outras portarias delegatdrias do Juizado
Especial desta Comarca.

Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao.

Encaminhe-se cdpia desta a Corregedoria Geral da Justica, ao
Ministério Pablico do Parand, a Ordem dos Advogados do Brasil, Subsecao
Jacarezinho (PR), a Secretaria de Direcao de Férum, ao Distribuidor e Contador
e aos Oficiais de Justica desta Comarca.

Comunique-se também os servidores desta Vara, aos Juizes Leigos,
Conciliadores e Estagidrios de direito.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
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Afixe-se copia no lugar de avisos deste Forum, para conhecimento
de todos.

Cambara (PR),

TATIANA HILDEBRANDT DE ALMEIDA

Juiza de Direito Supervisora
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