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Estado do Parana

Poder Judiciario
572 Secéo Judiciaria
Comarca de Rio Branco Do Sul
Juizados Especiais Civel, Criminal e da Fazenda Publica

PORTARIA N° 02/2021

JUIZADOS ESPECIAIS
CIVEL, CRIMINAL E DA FAZENDA PUBLICA

A Doutora Sigret Heloyna R. de Camargo Vianna, Juiza de Direito Supervisora dos
Juizados Especiais Civel, Criminal e da Fazenda Publica da Comarca de Rio Branco do Sul,
PR, no uso de suas atribui¢gbes legais, e,

CONSIDERANDO o Artigo 93, inciso XIV da Constituicdo Federal (Emenda
Constitucional 45/04), que permite a delegacdo de poderes para a pratica de atos de
administracdo e atos de mero expediente, sem carater decisorio, a Serventia,

CONSIDERANDO o contido no artigo 152, VI e § 1°, do Cédigo de Processo Civil.

CONSIDERANDO as resolugdes n° 03/2009 e 10/2010 do Colendo Orgéo Especial
do Egrégio Especial Tribunal de Justica do Parana.

CONSIDERANDO a necessidade de se imprimir maior celeridade e agilidade na
tramitacdo dos processos, bem como sob a luz dos critérios informadores dos Juizados
Especiais, nomeadamente, a simplicidade, informalidade, economia processual e celeridade.

RESOLVE:

Baixar a presente Portaria, com as deliberacdes que se seguem e que passam a
constituir ordens especificas nos casos em que se verificarem, delegando aos Servidores do
Juizado Especial desta Comarca a pratica de atos de mero expediente, SEM carater decisorio,
assim entendidos os atos necessarios a movimentacao processual, atinentes ao préprio rito
processual, de acordo com o previsto a cada espécie no Codigo de Processo Civil ou em
legislacdo processual especifica que ndo tragam qualquer gravame as partes,
independentemente de despacho, salvo em caso de divida, hipétese em que os autos devem
ser submetidos a apreciagdo do Juizo, com certiddo ou informacgédo. Determina-se ainda que,

logo ap6s o cumprimento do ato delegado seja lavrada certidao circunstanciada.

Sigret Heloyna R.de Camargo Vianna
Juiza Supervisora
Péginal
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CAPITULO |
PROCEDIMENTOS COMUNS

Art. 1° Além do disposto na Lei 9.099/1955, Lei 12.153/2009, no Cdodigo de Normas
da Corregedoria da Justica e na Resolugdo n°10/2007 do Colendo Org&o Especial do Egrégio
Tribunal de Justica do Parana, o procedimento nos Juizados Especiais Civel, Criminal e da

Fazenda Publica sera regido pelas seguintes regras:

SECAO | - DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° Todos os processos em tramite neste Juizado Especial terdo tramitacdo
exclusiva através do sistema eletrénico denominado PROJUDI.

8§ 1° A peticdo inicial e todas as demais peticbes e os documentos que a
acompanham, dirigidas a este Juizo através de advogado deverdo ser protocolizadas
exclusivamente através do Sistema PROJUDI, sendo as excec¢des analisadas previamente
pela Juiza Supervisora.

§ 2° As demais peticdes apresentadas em meio fisico, ou aquelas remetidas por
protocolo integrado ndo serdo aceitas por esta Secretaria e o ato reputar-se-a néo praticado,
EXCETUANDO-SE os Termos Circunstanciados enviados pela autoridade policial ou ainda,
com expressa determinacdo em contrario pela Juiza Supervisora.

§ 3° As Peticdes e documentos indicados no paragrafo anterior serdo devolvidos a
parte interessada através de Carta com AR, certificando-se o ocorrido nos autos eletrénicos.

§ 4° O arquivo da peticao inicial devera conter a integralidade da peca, receber nome
de “peticéo inicial” e ser o primeiro documento juntado no movimento.

§ 5° Caso a peca inicial ndo esteja integralizada em apenas um arquivo a Secretaria
intimard o requerente para cumprir o disposto no paragrafo anterior, no prazo de 5 (cinco)
dias, sob pena de indeferimento da peti¢do inicial (artigo 284, paragrafo Unico, do Cdodigo de
Processo Civil).

§ 6° Cabera a Secretaria providenciar a analise de eventual ocorréncia de prevencao,

certificando-se e encaminhando-se os autos conclusos.

Sigret Heloyna R.de Camargo Vianna
Juiza Supervisora
Pégina?2
Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolucao n.° 09/2008, do TIPR/OE

Péagina 2 de 31




Estado do Parana

Poder Judiciario
572 Secéo Judiciaria
Comarca de Rio Branco Do Sul
Juizados Especiais Civel, Criminal e da Fazenda Publica

Art. 3° Os advogados atuantes perante este Juizo deverdo requerer sua habilitacédo
no sistema PROJUDI através de formulario préprio, (disponibilizado no sitio do TIPR), que
devera ser preenchido e entregue na Sede da OAB/PR.

Paragrafo Unico - O advogado serd responsavel por todos os dados e atos

processuais praticados com sua senha, valendo como sua assinatura.

Art. 4°. A parte que ndo estiver representada por advogado(a), caso pretenda a
utilizacdo de arquivos de som e/ou video como provas, poderd envia-los via aplicativo
Whatsapp, e-mail ou apresenta-los em dispositivo pendrive (Meméria USB Flash Drive), CD
ou DVD na Secretaria (neste caso devera o colaborador(a) responsavel proceder a imediata
juntada da midia nos autos correlatos ou, na impossibiliade, salvar o arquivo em dispositivo
eletrdnico para assim o fazer posteriormente), sendo vedado o depédsito da midia na

Secretaria.

Art. 5° Quando a parte estiver representada por procurador constituido, proceder a
intimacado do advogado exclusivamente, intimando-se pessoalmente a parte apenas em caso

de inércia do profissional.

Sigret Heloyna R.de Camargo Vianna
Juiza Supervisora
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SECAO Il - DESARQUIVAMENTO E CARGA DOS AUTOS FiSICOS

Art. 6°Somente poderao retirar processos da Secretaria, advogados com procuracao
nos autos, advogado portador de procuracao da parte e estagiario, devidamente registrado

na OAB/PR, munido de autorizagéo original.
SECAO Il - DELEGACAO DE ATOS

Art. 7°. Ficam delegados ao Chefe de Secretaria e aos Servidores do Quadro do

Egrégio Tribunal de Justica do Paranéa a pratica dos seguintesatos:

SUBSECAO | - ANALISE PRELIMINAR

Art. 8°. Verificar se a nova acdo esta englobada na competéncia dos Juizados
Especiais, em especial quanto ao disposto nos artigos 3°, 60 e 61 da Lei 9.099/1995 e no
artigo 2° da Lei 12.153/2009.

Art. 9°. Constatar se a parte esta regularmente representada por advogado nos
autos, caso o valor da causa ou do proveito econdmico da demanda ultrapasse o valor de 20
(vinte) salarios minimos no Juizado Especial Civel ou em caso de transacdo penal apds
audiéncia preliminar no Juizado Criminal.

Art. 10. Nahipétese de presumida incompeténcia, auséncia de um dos pressupostos
processuais, ou de uma das condicfes da acdo, os autos serdo conclusos a Juiza
Supervisora, no caso dos Juizados Civel da Fazenda Publica e remetidos ao Ministério

Publico no caso do Juizado Criminal.

Sigret Heloyna R.de Camargo Vianna
Juiza Supervisora
Pégina4
Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolucao n.° 09/2008, do TIPR/OE

Péagina 4 de 31




Estado do Parana

Poder Judiciario
572 Secéo Judiciaria
Comarca de Rio Branco Do Sul
Juizados Especiais Civel, Criminal e da Fazenda Publica

SUBSECAO Il - OFICIOS

Art. 11. Reiteracdo de oficios ndo respondidos ha 30 (trinta) dias, por mais uma
oportunidade, constando possivel responsabilidade criminal, salvo quando remetida a
autoridade judiciaria de igual ou superior instancia.

Art. 12. Responder oficios a respeito de informagdes sobre o trdmite dos processos,
salvo aqueles dirigidos a Magistrados e demais autoridades constituidas que sempre deverao
ser assinados pela Juiza Supervisora.

Art. 13. Intimagéo da parte interessada para manifestagcéo, no prazo de 05 (cinco)
dias, acerca de respostas a oficios judiciais expedidos.

Art. 14. Abertura de correspondéncia dirigida ao Juizo, desde que ndo haja ressalva
de confidencial. Referindo-se a processos, informar, desde logo nos autos o que for
necessario, ou tomar as providéncias adequadas, quando meramente impulsionadoras do

feito.
SUBSECAO Il - AR’s.

Art. 15. As intimag8es/citacdes, oficios e outras correspondéncias enviadas aos
Correios, deveréo ter o retorno da AR de recebimento juntada nos autos, no prazo de 15
(quinze) dias apds a postagem. Caso contrario, devera a Secretaria diligenciar no sentido de

solicitar 22 via aquela Empresa, que devera cumprir no prazo de 05 (cinco) dias.

CAPITULO Il
JUIZADOS ESPECIAIS
CIVEL E DA FAZENDA PUBLICA

SECAO | — DISPOSICOES GERAIS

Art. 16. Devera a Secretaria intimar a parte reclamante para emendar a inicial, suprindo
as omiss@es nas situagfes abaixo listadas, no prazo de 15 (quinze) dias. Em casos de davidas
elou percepcao de alguma outra falha, devera encaminhar os autos conclusos para apreciagdo.

§ 1° Quando se tratar de pessoa natural, sdo documento indispensaveis que devem
acompanhar a peti¢éo inicial:

| - Copia da cédula de identidade — carteira de identidade, ou certidédo de nascimento,

ou certiddo de casamento;
Sigret Heloyna R.de Camargo Vianna
Juiza Supervisora
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Il - Copia do CPF;

[Il - Comprovante de endereco;

IV - Procuragéo judicial, guando assistido por advogado.

§ 2° Caso 0 autor seja pessoa juridica, devera comprovar sua condicdo de
microempresa ou empresa de pequeno porte através da demonstracdo de sua qualificacédo
tributaria atualizada e de documento fiscal referente ao negécio juridico objeto da demanda
(Enunciado n® 135 do FONAJE), a peticdo inicial nas acdes propostas por essas deve ser
instruida obrigatoriamente com os seguintes documentos (art. 320 do Cédigo de Processo Civil):

| — documentacao fiscal, (nota fiscal), referente ao negécio juridico objeto da demanda;

Il — certiddo atualizada da Junta Comercial, ainda que simplificada (expedida ha menos

de 90 (noventa) dias);

Il — comprovante atualizado de inscri¢éo e de situacdo cadastral expedido pela Receita

Federal demonstrando o seu enquadramento como microempresa, (emitido ha menos

de 30 (trinta) dias);

IV — cépia do contrato social e respectivas alteragdes contratuais, salvo aquelas

anteriores a eventual consolidagéo.

§ 3° Este dispositivo aplica-se também aos pedidos de urgéncia.

§ 4° Cumprida tempestiva e integralmente a ordem de emenda, a Secretaria devera
certificar o fato, pautar a audiéncia inicial, intimar a(s) parte(s) autora(s) e citar a(s) parte(s)
requerida(s).

§ 5° Nao cumprida tempestiva e integralmente a ordem de emenda a Secretaria devera
certificar o fato e imediatamente fazer os autos conclusos para sentenga de extingao.

Art. 17. A representacdo da pessoa juridica nos Juizados Especiais deve observer

as seguintes regras:

a) A procuracao do advogado e a carta de preposicao das pessoas juridicas,
requerentes ou requeridas, devem estar regularmente assinadas pelo administrador ou pelo

sécio proprietario da empresa.

Sigret Heloyna R.de Camargo Vianna
Juiza Supervisora
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b) A microempresa e a empresa de pequeno porte, quando autoras, devem ser
representadas, inclusive em audiéncia, pelo empresario individual ou pelo sdcio dirigente, sob
pena de ser considerada ausente, (enunciado n° 141 do FONAJE).

c) E OBRIGATORIA a apresentacdo pela empresa requerida, da carta de
preposicdo, por ocasido da realizagédo das audiéncias, sob pena de revelia.

d) E defeso ao advogado a assinatura de cartas de preposicdo, salvo se houver
outorga de poderes especificos em mandato.

e) E vedada a cumulacgdo simultanea das condicdes de preposto e advogado da
mesma pessoa, sob pena de considerar a parte ausente no ato (Enunciado n®98 do FONAJE).

Art. 18. O pedido de concessao do beneficio de justica gratuita devera ser formulado
guando da interposicéo de recurso e deverd vir acompanhado de declara¢éo de proprio punho
assinada pelo requerente, ou entdo com sua impressdo digital, colhida no balcdo da
Secretaria ou acompanhada de assinatura de testemunha além de documentos que

comprovem tal situagéo.

SECAO Il - INTIMACOES E CITACOES

Art. 19. Constatando em qualquer momento, que o valor da causa supera 40
(quarenta) salarios minimos, no Juizado Civel, ou 60 (sessenta) salarios minimos, no Juizado
da Fazenda Publica, far-se-a a intimacédo a parte autora para que, no prazo de 10 (dez) dias,
manifeste-se quanto a rendncia ao valor excedente, sob pena de extingdo do processo
devido a incompeténcia.

Art. 20. No Juizado Especial Civel, constatando, em qualquer momento, que o valor
da causa supera 20 (vinte) salarios minimos e a parte autora ndo estad acompanhada de
advogado, far-se-a sua intimag¢ao para que, no prazo de 10 (dez) dias, constitua advogado ou
manifeste-se quanto a rendncia ao valor excedente.

Art. 21. Intimacdo da parte autora, quando representada por advogado, para
apresentar procuragdo nos autos, desde que o instrumento de mandato ndo acompanhe a

peticdo inicial. No caso de pessoa juridica, observar o disposto no artigo 19.

Sigret Heloyna R.de Camargo Vianna
Juiza Supervisora
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Art. 22. Expedicdo de mandado ou carta precatoéria quando a carta postal destinada

” o«

a intimagao ou citagcao retornar com a observacao “ausente”, “ndo atendido” ou “recusado”.

Art. 23. Intimac&o da parte autora para indicacdo do endereco correto dorequerido
para citacdo, no prazo de 05 (cinco) dias, quando a carta postal retornar com a observacéo
“mudou-se”, “desconhecido”, “endereco insuficiente”, “ndo existe 0 nUmero” e “outras”, sob
pena de extingdo do processo.

Art. 24. Intimagéo da parte autora para indicar o endereco correto da parte ré para
citacdo, no prazo de 05 (cinco) dias, quando a citacdo por mandado restar infrutifera.

Art. 25. Intimacao das partes interessadas para manifestagdo, no prazo de 5 (cinco)
dias, sobre diligéncias negativas (mandados ou qualquer outro expediente).

Art. 26. Intimagdo da parte interessada para manifestacdo, no prazo de 5 (cinco)
dias, sobre documentos juntados pela parte adversa, exceto procuracédo e copia de acérdaos,
decisfes e sentencas, em cumprimento ao artigo 437 do Cdodigo de Processo Civil, salvo se
houver oportunidade prépria para o ato, como por exemplo, contestacao ou impugnagao.

Art. 27. Intimagdo da parte interessada para manifestacdo, no prazo de 5 (cinco)
dias, acerca de respostas a oficios judiciais expedidos.

Art. 28. Intimagdo dos oficiais de justica para devolucdo de mandado com prazo
excedido de acordo com artigo 266, caput, do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral de
Justica do TJ/PR?, devidamente cumprido no prazo de 72 (setenta e duas) horas ou, no mesmo
prazo, justificar a impossibilidade de cumprimento.

Art. 29. Intimacao das testemunhas da Comarca (pelo correio, sempre que possivel),
desde que apresentado tempestivamente o rol e requerido expressamente a comunicacao
judicial.

Art. 30. Expedicdo de nova carta ou mandado de citagéo, intimacgéo, notificagdo, ou

outros atos, quando a parte interessada informar que o endereco no qual devera ser cumprida

1 Art. 266. N&@o havendo prazo expressamente determinado em lei ou pelo Juiz, os mandados serdo cumpridos, no maximo, em
15 (quinze) dias.

Sigret Heloyna R.de Camargo Vianna
Juiza Supervisora
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adiligéncia é distinto do anteriormente apresentado, recolhendo-se o anteriormente expedido,
se for o caso.

Art. 31. Em caso de anulagdo de sentencga por cerceamento do direito de producédo
de provas ou cerceamento de defesa, as partes deveréo ser intimadas para que, no prazo de
05 (cinco) dias, especifiquem as provas que pretendem produzir, de forma objetiva e
fundamentada, sob pena de precluséo.

Art. 32. Intimac&o da parte autora para dar prosseguimento ao processo, no prazo
de 05 (cinco) dias, sob pena de extingdo quando a continuidade do processo depender de
diligéncia deste.

Art. 33. Nos procedimentos em geral, efetuado depdsito nos autos referente a verbas
de sucumbéncia ou a condenacéo judicial, intimar a parte interessada para que se manifeste
sobre o depdsito e acerca da satisfacdo do credito, no prazo de 05 (cinco) dias, com a
adverténcia de que em caso de inércia sera presumida como satisfeita a pretenséo.

Art. 34. Intimagé&o das partes sobre o retorno dos autos da Turma Recursal ou de
Tribunal Superior.

SECAO Il - CARTAS PRECATORIAS RECEBIDAS

Art. 35. Recebida a carta precatéria ou de ordem, a Secretaria devera observar o
preenchimento dos requisitos do artigo 260 do Cdédigo de Processo Civil (no que for
aplicavel, subsidiariamente, aos Juizados Especiais) e do contido no Cédigo de Normas da
Corregedoria-Geral de Justica do TJ/PR.

Art. 36. Na falta dos requisitos do art. 36, solicitar a Secretaria do Juizo deprecante,
preferencialmente por meio eletrénico, a complementagdo da deprecata, informando que a
carta precatfria sera restituida sem cumprimento caso ndo seja atendida a solicitagdo no
prazo de 10 (dez) dias.

§ 2° Findo o prazo referido no item acima sem atendimento pelo Juizo deprecante,
certificar tal circunstancia e restituir a carta precatoéria ao Juizo de origem.

§ 3° As comunicacdes e solicitagdes com o juizo deprecante poderao ser realizadas
por meio eletrénico (mensageiro, malote digital, e-mail ou Projudi) ou outro meio igualmente

idoneo.

Sigret Heloyna R.de Camargo Vianna
Juiza Supervisora
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Art. 37. Recebida a carta precatoria, estando em ordem e ndo sendo o caso de
intervencdo obrigatoria do Juiz, a Secretaria tomard as providencias necessarias para 0 seu
cumprimento (artigo 290 do Cddigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica do TJ/PR?),
servindo a propria carta de mandado sempre que possivel, procedendo-se as comunicagfes
necessarias (artigo 294 do Cddigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica do TJ/PR®).
Cumprindo o ato, a Secretaria devolvera a carta, independentemente de despacho. Em caso de

davida para o seu cumprimento, encaminhar o feito concluso.

Art. 38. Caso a parte interessada seja intimada ou o Juizo Deprecante seja instado a
realizar algum ato necessario a continuidade da diligéncia e permaneca inerte, a Secretaria
certificara o fato e devolvera a carta precatéria ao Juizo de origem.

Art. 39. Fica autorizado desde ja o uso de meios eletrdnicos para solicitar e encaminhar
(sempre que solicitadas) informag@es relativas as Cartas Precatérias de Ordem e Rogatérias,
devendo a Secretaria observar o endereco de e-mail constante do rosto da carta para esse fim. O
mesmo sera valido para a devolucdo de Cartas Precatorias, cujo juizo ou Tribunal de origem néo
faga uso dos Sistemas Eletronicos Projudi ou Malote Digital.

Art. 40. Efetuar a devolugdo da deprecata sempre que houver solicitacdo pelo Juizo
Deprecante.

Art. 41. Remeter ao Cartério Distribuidor em caso de cumprimento em Comarca diversa
a esta, para redistribuicdo, comunicando-se ao Juizo Deprecante.

SECAO IV — CARTAS PRECATORIAS ENVIADAS

Art. 42. As Cartas Precatorias serdo remetidas ao Juizo Deprecado Paranaense,
exclusivamente por meio eletrénico — Projudi. Caso contrario serdo enviadas por meio fisico.
Art. 43. Aguardar o cumprimento das Cartas Precatéria remetidas por 3 (trés) meses,

salvo determinagdo em contrario.

2 Art. 290. Recebida a carta precatdria e de ordem, apés a anotacéo da distribuigdo, adotar-se-&8o as providéncias necessarias ao
seu cumprimento, salvo nas hipéteses que dependam da intervenc¢édo do Juiz.

3 Art. 294. Independentemente de determinagéo judicial, comunicar-se-a4 ao Juizo deprecante o nimero da autuagdo e outros
dados importantes para o cumprimento do ato, tais como a data da audiéncia designada, a expedi¢do de mandados, etc.

Sigret Heloyna R.de Camargo Vianna
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§ 1° Decorrido o prazo, comunicar através do proprio Projudi ou do Sistema
Mensageiro, por duas vezes ao Juizo Deprecado, com intervalo de 30 (trinta) dias, solicitando
informacdes sobre o andamento da carta precatéria.

§ 2° Nao respondido a comunicagdo, contatar o Secretario responsavel do Juizo
Deprecado através de ligacao telefénica, solicitando as informacdes, de acordo com o disposto
no artigo 303 do Cdodigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica do TJ/PR*, no prazo de 05
(cinco) dias.

§ 3° Nao respondida a solicitagcdo, certificar nos autos e encaminhar conclusos.

§ 4° Devolvida a carta precatdria com diligéncia negativa, intimar a parte interessada
para manifestacdo em 05 (cinco) dias e, sendo indicado, novo endereco de parte(s) ou
testemunha(s) residentes em comarca diversa, fica autorizada a expedicdo de nova
deprecata.

§ 5° Caso o0 objeto da precatodria seja inquiricdo de testemunhas, devolver a origem
diante da virtualidade das audiéncias, salvo se a carta vier acompanhada da justificativa

acerca da impossibilidade de realizagdo do ato na modalidade online.

SECAOQ V - DIVERSOS

Art. 44. Promover o desarquivamento quando solicitado pela parte ou por advogado
com procuragao nos autos. Decorrido o prazo de 10 (dez) dias sem manifestacdo, arquivar
novamente.

Art. 45. Encaminhar as Instancias Superiores petices protocoladas na Vara
relacionadas a processos que estejam pendentes de decisdes Superiores (Turma Recursal e
Tribunais Superiores).

Art. 46. Realizar as intimag6es em nome do procurador indicado pelas partes, na forma
do artigo 204, § 2° do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica do TJ/PRS.

Art. 47. Apresentada a certiddo de 6bito de qualquer das partes ou quando a

Secretaria tiver a ciéncia inequivoca do falecimento de qualquer das partes, o processo sera

4 Art. 303. Quando os pedidos de informacédo sobre o cumprimento das cartas precatérias ndo forem respondidos pelo Juizo
deprecado, estabelecer-se-a contato telefénico para obtencéo das informagdes, com certificacdo nos autos.

5 Art. 204. Constara sempre da publicagdo o nome de um Unico advogado ou da sociedade de advogados, ainda que a parte tenha
constituido mais de um.
§ 2° Na hipétese do paragrafo anterior, havendo requerimento deferido pelo Juiz, podera constar da publicacdo o nome daquele
que for indicado.
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suspenso por 30 (trinta) dias para que a parte interessada promova a habilitacdo dos
sucessores, naformadoartigo 313 do CPC, sob pena de extingdo do processo semresolucao
de mérito.

Art. 48. Quando houver solicitagdo por uma das partes, realizar as buscas dos
enderecos através dos Sistema BACENJUD, INFOSEG e SIEL/TRE, ou ainda, requisitar tais
informacdes ao Gestor responsavel pela chave do convénio TJPR/COPEL nesta Comarca.

Art. 49. Nos procedimentos em geral fica proibida a comunicacdo do teor de
Despachos, DecisGes e Sentencas por telefone, fac-simile, ou por outro meio de
comunicacgao, salvo se autorizado ou determinado pela Juiza Supervisora, ou entédo para

cumprir intimag&o nos termos desta Portaria, da Lei, ou de enunciado do FONAJE.
SEC;AO VI — PROCEDIMENTO DE CONHECIMENTO

Art. 50. Estando o termo ou a peticdo inicial em ordem proceder-se-a(&do) a(s)
citagcdo(0es) do(s) requerido(s) para comparecimento na audiéncia de conciliagao,
independentemente de despacho.

Art. 51. Havendo pedido de concessao de medida cautelar ou antecipagao de tutela,
os autos deverdo ser imediatamente conclusos a Juiza Supervisora.

Art. 52. O requerido deverd ser citado e intimado para a audiéncia de conciliagdo
com antecedéncia minima de 10 (dez) dias para o ato, advertindo-se sobre o contido no artigo
20, da Lei 9.099/1995 e dos demais artigos desta Portaria.

Paréagrafo Unico —Nos processos em trAmite perante o Juizado Especial da Fazenda
Publica a citacdo para audiéncia de conciliacéo serd efetuada com antecedéncia minima de
30 (trinta) dias, nos termos do artigo 7°da Lei 12.153/20096.

Art. 53. As intimacdes serdo realizadas através de qualquer meio idéneo de
comunicacao, possibilitando-se a Secretaria a comunicagéo através de ligacao telefénica,

certificando-se nos autos o dia e a hora em que a intimacao foi realizada, bem como o nome

6 Art. 7° Ndo havera prazo diferenciado para a pratica de qualquer ato processual pelas pessoas juridicas de direito publico,

inclusive a interposicdo de recursos, devendo a citacdo para a audiéncia de conciliagcéo ser efetuada com antecedéncia minima
de 30 (trinta) dias.
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do recebedor.

Art. 54. Nao obtida a conciliacdo podera o requerido oferecer na propria audiéncia
de conciliacdo, resposta escrita ou oral, oportunidade em que especificara as provas que
deseja produzir, acompanhada de documentos e rol de testemunhas, no maximo de 03 (trés),
se for a caso.

§ 1° S&o obrigatérios na contestacdo os mesmos documentos contidos nos artigos
8°, 9% e 46, inciso V, desta Portaria.

§ 2° N&o se admitird a reconvenco. E licito ao requerido na contestacdo formular
pedido em seu favor, nos limites do art. 3°da Lei 9.099/1995, desde que fundado nos mesmos
fatos que constituem objeto da controvérsia.

8 3° No caso do pedido contraposto, a parte requerida deve observar aos requisitos
contidos na Secdao | desta Portaria.

Art. 55. O autor podera impugnar a contestagéo ou responder ao pedido contraposto
no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 56. Nao havendo necessidade de producdo de provas em audiéncia, as partes
poderdo requerer o julgamento antecipado da lide na prépria audiéncia de conciliacao,
ocasido em que os autos serdo remetidos aojulgador.

Art. 57. A audiéncia de instrucdo e julgamento sera designada na prépria audiéncia
de conciliacdo, sempre que possivel, evitando-se novas diligéncias de intimacao.

Art. 58. As questbes preliminares ou prejudiciais, € os demais requerimentos nao
urgentes serdo apreciados por ocasido de prolacédo da sentenca.

Art. 59. Os pedidos de concessao de beneficio de assisténciajudiciaria gratuita serdo

apreciados somente por ocasido do recebimento de recurso eventualmente interposto.
SECAO VIl — DILIGENCIAS POSTERIORES A SENTENCA

Art. 60. Proferida sentengca com base nos artigos 485, | e V1487, | e Il, do Cdadigo
de Processo Civil e artigo 51, Il, da Lei 9.099/95, nos autos, a Serventia langara conta geral
para preparo recursal antes da intimagéo das partes. Para tal providéncia a Secretaria terd o
prazo de 05 (cinco) dias.

Paragrafo Unico — Esta exigéncia ndo se aplica as sentencas dos processos

executivos.
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Art. 61. Apresentado o recurso, a Secretaria devera lancar certiddo sobre a
regularidade do preparo.

Art. 62. Decorrido o0 prazo para recurso, ou havendo a renlncia ao prazo recursal, a
Secretaria devera certificar o transito em julgado da decisdo, promover os devidos
levantamentos de valores, caso existam, encaminhar ao Distribuidor para baixa e com o

retorno arquivar definitivamente.

SECAO VIII - TITULOS EXECUTIVOS E TIiTULOS DE CREDITO DE EM
GERAL

Art. 63. Nas execugfes com base em titulo executivo judicial ou extrajudicial, desde
gue ndo seja proveniente de cumprimento de sentenca proferida por este Juizo, e nos
processos de conhecimento em que titulos de crédito forem utilizados como prova, sera
indispensavel a apresentacao do respectivo titulo em Secretaria para que receba carimbo
identificador no verso e no anverso, atestando a existéncia de acao judicial para a sua
cobranca, no prazo de 05 (cinco) dias.

Art. 64. Apos, o titulo sera imediatamente devolvido ao legitimo credor que ficara
responsavel por sua custédia, devendo apresenta-lo em Juizo sempre que requisitado.

Paréagrafo Unico — Fica expressamente proibida a retenc&o de quaisquer titulos pela

Secretaria, salvo determinacgao Judicial em contrario.
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Art. 65. Antes da diligéncia acima nenhum ato processual, sera levado a efeito, salvo
se houver determinacéo judicial em contrario.

Paragrafo Unico - Cumprida a determinacéo, os autos devem ir conclusos para
despacho inicial.

Art. 66. Decorrido o prazo do artigo 63 sem apresentacdo espontanea do(s) titulo(s),
a Secretariaintimara o autor, pessoalmente ou através de seu advogado, para apresenta-lo(s)
na Secretaria, no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de indeferimento da peticao inicial (artigo
321, paragrafo unico, do Cddigo de Processo Civil).

Art. 67. Transcorrido o prazo em branco, a Secretaria certificara a precluséao,
fazendo a conclusédo dos autos para sentenca.

Art. 68. Com a extingdo da acéo, o interessado podera requerer certiddo explicativa
gue revogara os efeitos do mencionado carimbo, a qual sera emitida pela Secretaria sem

necessidade de despacho.

SECAO IX — CUMPRIMENTO DE SENTENCA
(TITULO EXECUTIVO JUDICIAL)

Art. 69. Comunicar ao Distribuidor para as anota¢ces necessarias quando se iniciar
o procedimento de cumprimento da sentenca na fase expropriatéria, observando-se a
ocorréncia ou ndo de inversdo nos polos da relagdo processual, independente de ordem
judicial neste sentido.

Art. 70. Iniciada a fase expropriatéria de que trata o artigo 523, do Cddigo de
Processo Civil, intimar o exequente assistido por advogado para emendar o pedido, no prazo
de 10 (dez) dias, sob pena de indeferimento, caso néo tenha apresentado o demonstrativo

de atualizacao de débito de que trata o artigo 524 do Codigo de Processo Civil.

Sigret Heloyna R.de Camargo Vianna
Juiza Supervisora
Pégina 15
Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolucao n.° 09/2008, do TIPR/OE

Pagina 15 de 31




Estado do Parana

Poder Judiciario
572 Secéo Judiciaria
Comarca de Rio Branco Do Sul
Juizados Especiais Civel, Criminal e da Fazenda Publica

SECAO X — DISPOSICOES COMUNS AOS
PROCEDIMENTOS EXECUTIVOS

Art. 71. Caso o executado requeira o beneficio do artigo 9167, do Cadigo de
Processo Civil e realize o depésito preliminar de pelo menos 30 % (trinta por cento) do valor
atualizado do débito, intimar o exequente para manifestacdo, no prazo de 05 (cinco) dias,
caracterizando o silencio concordancia com a proposta. Havendo a concordancia, os autos
serdo conclusos para autorizagdo da expedicdo de Alvara de levantamento do depdsito.

§ 1° Caso 0 exequente impugne os valores apresentados, e desde que néo esteja
representado por advogado, o Chefe de Secretaria devera elaborar o respectivo calculo para
apuracdo dos valores apresentados pelo executado no depdsito preliminar e para determinar
o valor correto das parcelas mensais e sucessivas, que devem ser atualizadas com juros
moratérios de 1% (um por cento) ao més.

§ 2° Havendo diferenca, entre o valor apontado pelo Chefe de Secretaria como
correto para o depdsito preliminar e o efetuado pelo executado, intime-se o para
complementacgéo do depésito, no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de indeferimento, vindo
em seguida, 0os autos conclusos.

§ 3° Caso o valor depositado seja coincidente ou maior do que o valor apurado pelo
Chefe de Secretaria, 0s autos serdo conclusos.

Art. 72. Certificar o decurso do prazo para a apresentacédo de embargos do devedor
e impugnacgdo ao cumprimento de Sentenca, quando o executado ndo promover o ato
tempestivamente.

Art. 73. Intimar o exequente para indicagdo dos bens passiveis de penhora, quando
ndo encontrados pelo Oficial de Justica, ou indicados pelo devedor, no prazo de 05 (cinco)
dias, sob pena de extingdo, nos termos do artigo 53 § 4° da Lei 9.099/95.

Art. 74. Quando o credor indicar bens a serem penhorados, a referida indicagdo
devera acompanhar o mandado extraido ao oficial de justica, a fim de que a penhora recaia,
preferencialmente, sobre eles.

Art. 75. Se o bem penhorado for de terceiro garantidor, intimar também este da

penhora, nos termos do artigo 835, § 39, in fine, do Cddigo de Processo Civil.

7 Art. 916. No prazo para embargos, reconhecendo o crédito do exequente e comprovando o depdsito de 30% (trinta por cento)
do valor em execucdo, acrescido de custas e honorarios de advogado, o executado podera requerer que lhe seja permitido pagar
o restante em até 6 (seis) parcelas mensais, acrescidas de corregdo monetaria e juros de 1% (um por cento) ao més.
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Art. 76. Recaindo a penhora sobre bem ja penhorado, ou gravado com garantia real,
intimar os respectivos credores sobre a penhora e para acompanharem o processo e
garantirem a preferéncia de seus créditos.

Art. 77. Em havendo interposicao de excecao ou objecao de pré-executividade, intimar
o credor para se manifestar em 10 (dez) dias.

Art. 78. Em havendo peticdo conjunta das partes requerendo a suspensdo da
execucdo, a Secretaria esta autorizada a promové-la, durante o prazo requerido, umavez que
Nos processos de execucgao, a suspensao por convengado das partes ndo tem restricdo de
prazo. Expirado o prazo, devera providenciar a intimacdo para manifestacdo, em 05 (cinco)
dias, sob pena de extingdo da execucgao.

Art. 79. Caso haja pedido de desconsideragcédo da personalidade juridica da parte
executada, intimar o exequente para instrui-lo com certiddo da Junta Comercial do Parana da
empresa, no prazo de 10 (dez) dias, caso inexistente, sob pena de indeferimento.

Art. 80. Intimar as partes da avaliagdo dos bens penhorados, para manifestacdo no
prazo comum de 05 (cinco) dias.

Art. 81. Oferecida impugnacdo a avaliacdo, abrir vista a parte contraria para se
manifestar, no prazo de 05 (cinco) dias, caso esta matéria nao tenha sido debatida em
impugnacao ao cumprimento de senten¢a, ou em embargos a execucgao.

Art. 82. Decorrido o prazo acima, intime-se o exequente para, no prazo de 05 (cinco)
dias, manifestar-se sobre:

a) primeiramente, a adjudicacéo dos bens penhorados, pelo valor da avaliacéo (art.
876 do CPC).

b) em segundo lugar, a alienagdo por iniciativa particular (art. 880 do CPC),
hipétese em que devera expor as condicdes em que pretende que seja realizada a alienacao.

¢) por fim, a alienacdo em hasta publica (art. 886 do CPC).

§ 1°Requerida a adjudicacéo, intimar para se manifestarem 05 (cinco) dias, caso seja
0 caso, o senhorio, os terceiros com garantia real ou com penhoraregistrada e os condéminos,

nos termos do artigo 889 do CPC8,

8 Art. 889. Serdo cientificados da alienacao judicial, com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia:
| - 0 executado, por meio de seu advogado ou, se ndo tiver procurador constituido nos autos, por carta registrada, mandado,
edital ou outro meio idoneo;
Il - o coproprietario de bem indivisivel do qual tenha sido penhorada fracéo ideal;
Il - o titular de usufruto, uso, habitacéo, enfiteuse, direito de superficie, concessdo de uso especial para fins de moradia ou
concessao de direito real de uso, quando a penhora recair sobre bem gravado com tais direitos reais;
Art. 698. Nao se efetuara a adjudicagdo ou alienacéo de bem do executado sem que da execugédo seja cientificado, por qualquer
modo idoneo e com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia, o senhorio direto, o credor com garantia real ou com penhora
anteriormente averbada, que ndo seja de qualquer modo parte na execugao.
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I - Intimar o executado para que se manifeste sobre o pedido de adjudicagédo no
prazo de 05 (cinco) dias, cientificando-o inclusive quanto a possibilidade de remicdo da
execucao (art. 826 do CPC). Antes de adjudicados ou alienados os bens, pode o executado,
a todo tempo, remir a execugdo, pagando ou consignando a importancia atualizada da divida,
mais juros, custas e honorarios advocaticios.

Il - Decorrido prazo sem manifestagéo, lavre-se o auto de adjudicacéo, expedindo-
se o respectivo mandado/carta de adjudicacéo ao(a) adjudicante (art. 877 do CPC), vindo os
autos conclusos para decisdo. Devolvidos os autos com o deferimento do pedido, intime-se
o(a) para que no prazo de 05 (cinco) dias se manifeste sobre o prosseguimento da execugao
pelo saldo remanescente, caso exista, (art. 876, 8 4° do CPC), sob pena de extingao.

§ 2°Requerida a alienagdo por iniciativa particular, enviar concluso para cumprimento do

artigo 388 do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica do TJ/PR®.

§ 3° Quando os bens penhorados forem levados a hasta publica, além da publicacao
de edital, intimar o executado, na pessoa de seu advogado, ou pessoalmente se nao tiver
procurador nos autos, bem como terceiro garantidor, o terceiro com garantia real ou com
penhora registrada e os condéminos, nos termos do artigo 898°do CPC.

I - Quando da confeccdo do edital de hasta, intimar o exequente para apresentar
gualguer documento faltante, em 10 (dez) dias, sob pena de extingdo do processo.

I1- Intimar o adquirente do bem levado a hasta sobre a interposicdo de embargos, para
guerendo desistir da aquisicdo, em 10 (dez) dias.

9 Art. 388. A divulgacédo publicitaria da alienagdo por iniciativa particular contera todas as informag&es sobre o procedimento e os
bens a serem alienados, especificamente as seguintes:

| — o nimero do processo judicial e a Comarca onde se processa a execucao;

Il — a data da realizagéo da penhora;

Il - a existéncia, ou ndo, de 6nus ou garantias reais, de penhoras anteriores sobre o mesmo imével, em outros processos contra
o mesmo devedor, de débitos fiscais federais, estaduais ou municipais e de eventual recurso pendente;

IV - fotografias do bem, sempre que possivel, com a informag&o suplementar, em caso de imével, de estar desocupado ou ocupado
pelo executado ou por terceiro;

V — o valor da avaliacao judicial;

VI - o prego minimo fixado para a alienacéo;

VIl - as condi¢cdes de pagamento e as garantias, no caso de proposta para pagamento parcelado;

VIII - a descricédo do procedimento, notadamente quanto ao dia, horario e local em que serdo colhidas as propostas;

IX - ainformacéo de que a alienagéo sera formalizada por termo nos autos da execucéo;

X - ainformagé&o de que a alienacao judicial podera ser julgada ineficaz:

a) se ndo forem prestadas as garantias exigidas pelo Juizo;

b) se o proponente provar, nos 5 (cinco) dias seguintes a assinatura do termo de alienagéo, a existéncia de dnus real ou gravame
até entdo nao mencionado;

c) se a alienacao se realizar por prego que vier a ser considerado pelo Juizo como vil;

d) nos casos de auséncia de prévia notificagdo da alienagdo das pessoas indicadas no art. 889 do Cédigo de Processo Civil;

- Ver art. 889 do CPC.

X! - 0 nome do corretor ou do leiloeiro responséavel pela intermediagéo, bem como seu enderego e telefone;

XII - a comisséo devida, arbitrada pelo Juiz em percentual do valor da alienacéo, a cargo do proponente;

XIII - outras informacdes relevantes para o aperfeicoamento do procedimento de alienagéo por iniciativa particular.

10 Art. 898. O fiador do arrematante, que pagar o valor dolance e amulta, podera requerer que a arrematacéo lhe seja transferida.
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Art. 83. Lavrar o respectivo termo apés a adjudicacéo, alienagcdo ou arrematacgao.
Em seguida, aguardar-se-a o prazo de 05 (cinco) dias para oferecimento de embargos,
certificadas tais ocorréncias. Sendo oferecidos embargos os autos serdo conclusos.

Art. 84. ApOs a extingao da execucgao, expedir os oficios, mandados e realizar as
comunicacdes necessarias para as baixas das constricées, providenciando a entrega do
documento a parte interessada para o cumprimento da diligéncia, apds os autos serao
arquivados.

Art. 85. Relativamente a penhora de ativos financeiros (Penhora on-line):
a) Intimar o exequente para apresentacado do demonstrativo atualizado do débito e

seus acréscimos legais, (podendo a Secretaria efetuar o célculo), bem como o niimero do
CPF ou CNPJ do devedor.

b) Com o sucesso total ou parcial no bloqueio de ativos financeiros (penhora on-
line) naexecucdo de TITULO JUDICIAL, intimem-se as partes, possibilitando-se ao executado
no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de preclusdo, a demonstrar a impenhorabilidade dos
valores bloqueados (art. 854, 83° do Cddigo de Processo Civil), ou para, querendo,
apresentar embargos a execucao (art. 52, inciso IX da Lei 9.099/95 c/c enunciado 142 do
FONAJE).

c) Na EXECUCAO DE TITULO EXTRAJUDICIAL, em caso de sucesso total ou
parcial na penhora on-line, as partes deveréo ser intimadas para comparecimento a audiéncia
de conciliagdo, a ser designada pela serventia, oportunidade em que o executado podera
oferecer embargos escrito ou verbalmente (art. 53 § 1° da Lei 9.099/95), ou ainda demonstrar
a impenhorabilidade dos valores bloqueados.

d) Caso o executado insurja-se, de qualquer modo, contra a penhora realizada,
intime-se o0 exequente para responder em 10 (dez) dias, encaminhar os autos conclusos com
o transcurso do prazo.

e) Asintimacg8es dirigidas ao executado, deveréo observar a regra contida no artigo
841 do Cadigo de Processo Civil.

f) Caso sejam penhorados ativos financeiros de valor infimo, os autos seréo
conclusos para levantamento da constricdo, considerando-se como de insucesso a penhora.

Art. 86. Relativamente a penhora sobre veiculos (RENAJUD):

a) Intimar o exequente para apresentacdo de pelo menos um dos seguintes dados,
caso nao exista nos autos:

i. CPF ou CNPJ do executado;

i. placa do veiculo;
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ii.  chassido veiculo.
b)° Quanto ao sucesso ou insucesso da penhora eletrénica sobre veiculos, aplicam-

se os itens referentes ao BACENJUD desta Portaria.

c¢) Caso o veiculo seja levado a hasta publica, sendo exitosa e tratando-se de veiculo
sujeito a certificado de registro, antes da expedicdo do edital de arrematacao sera requisitada
certiddo atualizada de propriedade, a ser expedida pelo DETRAN, caso tais documentos ainda
nao estejam nos autos.

Art. 87. Relativamente a penhora sobre imdveis:

a) Quando for deferida a penhora sobre bem imdvel, intimar também o cénjuge do
executado, se for o caso.

b) Oficiar ao Cartério de Registros de Iméveis da Comarca onde se encontra o
imovel, informando acerca da penhora, devendo constar no oficio a indicacdo precisa do
numero dos autos, nome das partes, valor do débito e qual sera o destino do mesmo,
adjudicacao, alienacéao por iniciativa particular ou alienacao por Hasta publica

¢) Caso o bem imével seja levado a Hasta Publica, requisitar ao exequente:

i. certidao atualizada do registro imobiliario.

ii. certiddes das Fazendas Publicas do Estado e do Municipio, da Receita Federal e do
INSS, quanto a este Ultimo para fins de comprovacédo de inexisténcia de débitos (CND —
Certiddo Negativa de Débitos).

iii. certiddo negativa de inscricdo de divida ativa da Unido, fornecida pela Procuradoria
da Fazenda Nacional competente (art. 62 do Dec. Lei n®147/67).

iv. 0 CCIR do INCRA em relagao a imével rural.

d) Comunicar ao Instituto Ambiental do Parana-1AP, na forma da Lei Estadual n® 11.054,
de 11.01.1995 e artigo 393, inciso IV do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica do
TJ/PRY, acerca da constricéo e a realizacdo da hasta publica de bem imével.

e) Lavrar o respectivo termo ap6s a adjudicacao, alienacdo ou arrematagcdo. Em

seguida, aguardar-se-a o prazo de 5 (cinco) dias para oferecimento de embargos, certificadas

11 Art. 393. A realizagdo do leildo sera comunicada:
IV - ao Instituto Ambiental do Parana (IAP). Paragrafo Unico. Na hipétese dos incisos |, Il e Ill, devera constar no oficio que o imével
sera levado a leildo, com indicagéo precisa do nimero dos autos, do nome das partes e do valor do débito.
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tais ocorréncias. Sendo oferecidos embargos os autos serdo conclusos. Nao oferecidos os
embargos, intimar o adquirente para o recolhimento do ITBI.

SECAO XI - CUSTAS PROCESSUAIS NO AMBITO DOS
JUIZADOS CIVEIS E DA FAZENDA PUBLICA

Art. 88. Conforme a Lei 18.413 de 2014 e Instru¢cdo Normativa 01 de 2015 da 22 Vice-
Presidéncia do TJ/PR, as custas séo devidas nas seguintes hipoteses:

| — no preparo do recurso inominado;

Il — na extingdo do processo motivada pelo ndo comparecimento do autor a audiéncia;
[Il - nos casos de litigancia de ma-fé, apurada nas fases de conhecimento e execugéo;
IV - nos casos de improcedéncia dos embargos do devedor.

§ 1°. No Recurso Inominado, é responsabilidade da Secretaria, com base no contetido
da Lei 18.413/2014, certificar o regular recolhimento do preparo, bem como sua tempestividade,
antes de irem conclusos.

§ 2°. Caso o autor seja condenado ao pagamento das custas processuais pela auséncia
em audiéncia, a Secretaria devera providenciar a emisséo das guias e intimar o autor para paga-

las em 15 (quinze) dias, sempre vinculando-as aos autos.

| — Devera constar nos mandados e certiddes de intimag6es para pagamento das custas
processuais, a notificacdo de que o ndo pagamento das Custas Processuais, no prazo acima
estipulado, ocasionara a emissdo de Certiddo de Crédito judicial levando ao protesto do valor
devido e posterior langamento em divida ativa (v arts.8472 858 do CNCEX), e ainda a incluséo do
nome do devedor nos 6rgaos de prote¢cdo ao Crédito (SPC/SERASA).

Il — Decorrido o prazo previsto no § 2° deste artigo sem que o débito tenha sido quitado
ou, ndo encontrada a parte devedora para notificagéo, os autos do processo somente poderao ser
arquivados apds a comunicagdo da pendéncia ao FUNJUS, o que sera feito através de formulario
proprio, disponibilizado na intranet.

Il — Fica vedado a Secretaria arquivar 0 processo sem estarem pagas as custas
processuais, ou na hipétese de inadimplemento ou néo localizagdo do devedor, sem a devida
comunicacgao da pendéncia ao FUNJUS.
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CAPITULO 1ll
PROCEDIMENTOS DO JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL

SECAO | - RECEBIMENTO DE TERMOS CIRCUNSTANCIADOS

Art. 89. Fica vedado o recebimento de TC’s pela Secretaria, oriundos de quaisquer
autoridades sem a devida qualificagcdo completa das partes.

Art. 90. Ap6s autuado o TC, designar audiéncia preliminar, sem necessidade de
manifestagcdo ministerial ou conclusdo, procedendo a Secretaria a juntada aos autos de
antecedentes, via Or4culo atualizado do noticiado e certificar nos autos o recebimento ou ndo
do beneficio de transacao penal, conforme art.76 Lei 9.099/95.

Art. 91. Recebido o Termo Circunstanciado com informacéo da Delegacia de que o
noticiado néo foi localizado para prestar declaragdes, ou retorno de mandados de intimagao
certificado pelo Oficial de Justica que o noticiado ndo mais se encontra no enderec¢o acostado
aos autos e havendo ou ndo audiéncia designada, podera a Secretaria fazer buscas do
endereco do noticiado nos Sistemas BACENJUD, INFOSEG e SIEL/TRE, ou ainda solicitar
ao gestor do convénio COPEL/TJPR para concretizar a realizacdo da audiéncia ou do ato
intimatorio, sem necessidade de conclusao dos autos.

Art. 92. Constatando a hip6tese de duplicidade de autuacado de autos pelo mesmo
fato cometido, ou verificada a prescricao da infracdo cometida, a Secretaria certificara nos
autos e mandard os autos com vista ao Ministério Publico para deliberacdes.

Art. 93. Inexitosa a audiéncia preliminar, sendo caso de a¢&o penal publica, os autos
deverdo ser encaminhados ao Ministério Publico, caso ndo tenha se manifestado na prépria
audiéncia.

Art. 94. Remeter os autos a Delegacia de Policia quando houver pedido do
Ministério Publico neste sentido ou concordancia do Parquet com a dilagdo do prazo.

Art. 95. Frustrada a audiéncia preliminar, sendo caso de acdo penal privada, os
autos deverado aguardar o decurso do prazo decadencial, devendo a Secretaria suspender o
processo até a promocao da respectiva acdo pelo(s) legitimado(s) ou até decorrer o prazo.

Art. 96. Decorrido o prazo decadencial, certifique-se. Apds encaminhem-se os autos
conclusos para sentenga.

Art. 97. Em caso de apreensfes de bens, objetos, licitos ou ilicitos ou armas no
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Termo Circunstanciado, devera a Secretaria conferir imediatamente se os bens, objetos ou
armas foram encaminhados pela autoridade Policial, certificando-se nos autos e promovendo
o langamento no sistema PROJUDI.

Art. 98. Quando do comparecimento das partes na Secretaria deverdo ser
atualizados enderecos e telefones de contato.

Art. 99. Os entorpecentes e explosivos apreendidos devem ficar sempre em
depodsito com a autoridade Policial, sendo completamente vedado o recebimento desse

material pela Secretaria.

SECAO Il - CITACOES E INTIMACOES

Art. 100. A Secretaria deve providenciar a intimag¢do do noticiado para comparecer
aos atos com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, na forma prevista na Lei 9099/95, art.
66'2, com as adverténcias do Art. 68, bem como de suas testemunhas, no maximo de 3
(trés), ou apresentar requerimento para intimacao destas, em prazo néo superior a 5 (cinco)
dias de antecedéncia da realizacdo das audiéncias, caso em gue as intimagfes serao
efetuadas da forma do art. 674

Art. 101. E dispensavel a intimacdo do autor do fato ou réu das sentengas que
extinguem sua Punibilidade (Enunciado 105 do FONAJE), assim como a espera do transito em
julgado, para o procedimento das comunicacgdes obrigatérias ao IIPR e Distribuidor (artigo 602°

e artigo 6036, ambos do Cddigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica do TJ/PR), no que

12 Art. 66. A citacdo sera pessoal e far-se-a no préprio Juizado, sempre que possivel, ou por mandado.

13 Art. 68. Do ato de intimagdo do autor do fato e do mandado de citacdo do acusado, constard a necessidade de seu
comparecimento acompanhado de advogado, com a adverténcia de que, na sua falta, ser-lhe-a designado defensor publico.

14 Art. 67. A intimagao far-se-a por correspondéncia, com aviso de recebimento pessoal ou, tratando-se de pessoa juridica ou firma
individual, mediante entrega ao encarregado da recepgao, que sera obrigatoriamente identificado, ou, sendo necessario, por oficial
de justica, independentemente de mandado ou carta precatdria, ou ainda por qualquer meio iddneo de comunicagéo.

15 Art. 602. A Unidade Judiciaria comunicara ao Instituto de Identificacdo do Estado do Parana:
Il - a homologagédo da transagdo penal;

Il - a decisé@o de recebimento da denlincia ou da queixa-crime;

IV - o aditamento da dendincia ou da queixa-crime;

V - a concesséo e a revogacéo da suspenséo condicional do processo;

VIl - o transito em julgado da sentenc¢a ou acérdédo da condenacéo;

VIII - o transito em julgado da sentenca ou acérdao da absolvigao prépria ou imprépria;

IX - a decisdo de modificagdo de competéncia para outro Juizo, deste ou de outro Estado;

X - adecisdo de extingdo da punibilidade ou da pena.

16 Art. 603. O Sistema Projudi emitird as comunicagoes referidas no artigo anterior ao Distribuidor, devendo ser comunicados,
ainda:
| - a homologacédo da transacao penal;
Il - a revogacgdo da suspensdo condicional da pena (sursis);
Il - a conversdo da pena e os demais incidentes processuais;
IV - o valor recolhido a titulo de taxa judiciaria, quando se tratar de queixa-crime.
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for aplicavel aos Juizados Especiais.

Art. 102. Nos termos circunstanciados e processos-crime em geral, depois de
certificado o transito em julgado para a Acusacao, dispensa-se a intimacao pessoal da parte
acusada, bastando-se a intimacdo do defensor ou dativo, quando houver, diante da auséncia

de prejuizo, para ciéncia de sentencas absolutérias ou de extingao de punibilidade.

SECAO Il - COMUNICACOES APOS O TRANSITO EM JULGADO

Art. 103. Informar, no SISTEMA INFODIP, a Sentenca Condenatéria apds o transito em
julgado, conforme determina o art. 15, inciso Il da Constituicdo federal, assim como a Extingéo da
Punibilidade ap6s o cumprimento da pena.

Art. 104. Comunicar, através de oficio, ao Forum Eleitoral local para a suspensao dos
direitos politicos do condenado, conforme determina o art. 15, inciso Il da Constituicdo Federal,
ao Cart6rio Distribuidor e ao Instituto de Identificacdo do Parana sobre a condenacgéo e a data do
transito em julgado da decisdo, de acordo com o disposto no artigo 602, incisos VII, VIl e X7 e
artigo 603, caput'®, artigo 613'° e artigo 614%, todos do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral
de Justica do TJ/PR.

SECAO IV — MINISTERIO PUBLICO

Art. 105. Apresentada denuncia pelo Ministério Pablico devera a Secretaria atualizar
os antecedentes do(s) acusado(s) através do sistema “Oraculo” e arroladas testemunhas
promover o cadastramento delas no sistema eletrénico PROJUDI.

Art. 106. Caso o Ministério Publico ndo tenha se manifestado sobre a viabilidade da

17 Art. 602. A Unidade Judiciaria comunicara ao Instituto de Identificacdo do Estado do Parana:
VIl - o transito em julgado da sentenc¢a ou acérdédo da condenacéo;

VIII - o transito em julgado da sentenca ou acérdao da absolvigao prépria ou imprépria;

X - adecisdo de extingdo da punibilidade ou da pena.

18 Art. 603. O Sistema Projudi emitird as comunicagées referidas no artigo anterior ao Distribuidor, devendo ser comunicados,
ainda:

19 Art. 613. Sobrevindo condenagéo transitada em julgado, o Juizo de conhecimento encaminhara as pecas complementares ao
Juizo competente para a execugdo, que se incumbira das comunicacgdes e providéncias cabiveis.

20 Art. 614. O Magistrado devera conferir e assinar a guia e o responsavel pelo Oficio Criminal, preencher regularmente os dados,
bem como dar ciéncia da expedicdo ao Ministério Publico.
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Suspenséao Condicional do Processo, deverdo os autos ser remetidos para tal manifestagao,
salvo em caso de existéncia de justificativa para auséncia de oferecimento da proposta.

Art. 107. Quando certificado o integral cumprimento de pena estipulada em sentenca
penal condenatéria, certificar a respeito e colher manifestacao do Ministério Publico sobrea
extingdo dofeito, remetendo apds os autos a conclusao, indicando-se desde logo, via certiddo,
eventuais bens/valores apreendidos ainda sem destinagéo.

Art. 108. Quando houver pedido de destruicdo de droga apreendida durante o curso
do processo ou do inquérito policial, abrir vista ao Ministério Publico para manifestacao,
voltando apds conclusos indicando-se via certiddo, o evento em que consta o exame definitivo
da droga apreendida. Promover o mesmo procedimento em pedidos de destruicdo de outros

objetos, como caga-niqueis, etc.

SECAO V — TRANSACAO PENAL
E SUSPENSAO CONDICIONAL DO PROCESSO

Art. 109. Deferida a transagao penal ou suspenséo condicional do processo, ou apés
a audiéncia admonitéria de pena restritiva de direitos, devera a Secretaria encaminhar oficio
a instituicdo que recebera a medida determinada ao noticiado para que afiscalize, bem como
para que informe ao juizo com periodicidade mensal, o cumprimento do beneficio, caso a
prestacdo de trato sucessivo.

Paragrafo Unico - Decorrido o prazo sem a informac&o da entidade, renove-se a
comunicacao, podendo ser através de ligacdo telefnica, estabelecendo o prazo de 48
(quarenta e oito) horas para a resposta, sob pena de responsabilidade criminal.

Art. 110. Decorrido o prazo para comparecimento em Juizo pelo Noticiado
beneficiado, ou sem a comprovacao dos demais requisitos constantes na decisdo concessiva,
intima-lo para que, no prazo de 05 (cinco) dias, cumpra devidamente o beneficio ou justifique
0 motivo pelo qual n&o cumpriu.

§ 1° Transcorrido o prazo acima, sem manifestacdo do noticiado, designe-se
audiéncia de justificativa, no prazo de 10 (dez) dias, expedindo-se mandado de intimagao para
a parte comparecer em Juizo acompanhado de advogado.

§ 2° Caso o0 noticiado néo seja localizado para intimacdo ou ndo compareca mesmo
devidamente intimado, abra-se vistas ao Ministério Publico.

§ 3° Havendo indicagdo de novo endereco do noticiado, devera ser expedido o
Sigret Heloyna R.de Camargo Vianna
Juiza Supervisora
Pégina 25
Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolucao n.° 09/2008, do TIPR/OE

Pagina 25 de 31




Estado do Parana

Poder Judiciario
572 Secéo Judiciaria
Comarca de Rio Branco Do Sul
Juizados Especiais Civel, Criminal e da Fazenda Publica

mandado de intimag¢é&o ou carta precatéria, se for o caso, designando-se nova data para o ato.
§ 4° Caso o Ministério Publico manifeste-se pela revogacao do beneficio, alteracéo
da natureza da pena ou regresséo de regime, nos casos de condenacéo, os autos deverao ir
conclusos para apreciagao.
Art. 111. Caso a transac¢édo seja cumprida em Comarca diversa, requisitar através de

carta precatdria informacdes acerca do devido cumprimento.

SECAO VI - PRESTACOES PECUNIARIAS

Art. 112. Orecolhimento das prestacdes pecunidrias, deverda ser efetuado através de
GUIAS DE RECOLHIMENTO DE FUNDOS, emitidas pelo Sistema Unificado, sendo vedado
o deposito judicial direto em contas de entidades, (Instrucdo Normativa Conjunta 02/2014).

§ 1° Ao término da audiéncia a parte noticiada que for beneficiada com a transacgao
se dirigira a Secretaria que deve providenciar a emissao da(s) guia(s) certificando nos autos
e juntando cépia do boleto(s).

§ 2° Em caso de atraso, a Secretaria podera revalidar a parcela junto ao Sistema

Uniformizado, desde que aceita justificativa pelo Juiz.

SECAO VIl - CUSTAS PROCESSUAIS NO AMBITO
DOS JUIZADOS CRIMINAIS

Art. 113. Apo6s o transito em julgado, o réu condenado por sentencga criminal
transitada em julgado deve ser intimado para o recolhimento da pena de multa e das custas
processuais no prazo de 10 (dez) dias ou ho mesmo prazo apresentar apelagao.

§ 1° E responsabilidade da Secretaria, com base no contetido da Lei 18.413/2014,
certificar o regular recolhimento dos valores, bem como sua tempestividade.

§ 2° Decorrido o prazo previsto no caput, caso o réu ndo tenha realizado o pagamento
da pena de multa, tampouco das despesas processuais, devera a Secretaria certificar esta
circunstancia nos autos e notificar o condenado para que no prazo de 15 (quinze) dias efetue
0 pagamento da guia de custas emitidas.

| - Devera constar nos mandados e certiddes de intimagdes para pagamento das
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custas processuais, a notificagdo do réu que o ndo pagamento das Custas
Processuais, no prazo acima estipulado, ocasionara a emissdo de Certiddo de
Crédito judicial, protesto do valor devido e langcamento em divida ativa (v arts.8472
858 do CNCEX), sem prejuizo da inclusdo do nome do devedor nos érgdos de
protecao ao Crédito (SPC/SERASA).

Il - Decorrido o prazo previsto no § 2° deste artigo sem que o débito tenha sido quitado
ou, ndo encontrada a parte devedora paranotificagdo, os autos do processo somente
poderdo ser arquivados ap6s a comunicagdo da pendéncia ao FUNJUS. O que

sera feito através de formulario préprio, disponibilizado na intranet.

Il - Fica vedado a Secretaria arquivar o processo sem estarem pagas as custas
processuais, ou na hipétese de inadimplemento, ou nado localizagdo, sem a devida

comunicacao da pendéncia ao FUNJUS.

SECAO VIl - EXECUCAO DA PENA/AUDIENCIA ADMONITORIA

Art. 114. Designada a audiéncia admonitéria com intimac¢ao positiva e ciente o réu
da referida data, em caso de ndo comparecimento ao ato designado, objetivando o apenado
frustrar a execugdo da pena, sera redesignada nova data com expedicdo de mandado de
conducdao coercitiva.

Art. 115. Ao transitar em julgado a sentenca condenatéria, deverd a Secretaria
expedir, imediatamente, a guia de recolhimento para cumprimento da pena (art.674 do CPP,
art.105 da LEP, e demais disposi¢8es aplicaveis do CN)

§ 1° Em seguida deverd a Secretaria certificar sobre a existéncia de autos de
execucdo de eventual condenacao ja imposta ao mesmo réu, ou se ha execucao de pena em
tramite perante a VEP ou a Vara Criminal desta Comarca.

§ 2° Na hipdtese de haver mais de um réu condenado, deverdo ser formados autos
de execucdo individuais.

§ 3° Havendo autos de execug¢do em tramite neste Juizo, a guia de recolhimento deve
ser juntada no respectivo procedimento, encaminhando-separa conclusao.

§ 4° Na hipétese de tramitacao de execucgdo penal na Vara Criminal desta Comarca,

encaminhem-se a Guia de Recolhimento, juntamente com as peg¢as complementares, para o
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mencionado Juizo, com o fito de unificacdodas penas.

§ 5°, Nao havendo qualquer execugdo em andamento, devera a Secretaria formar
autos de execucao de pena, autuando a guia de recolhimento, com todas as cOpias
necessarias (denudncia, sentenca, acorddo, certiddo de transito em julgado, céalculo das
custas e da multa, mandados de priséo, etc.), observando-se as disposi¢des do artigo 626
do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica do TJ/PR?. O disposto neste item
aplica-se aos processos em tramite em que a execugao esteja correndo Nnos mesmos autos
de processo.

Art. 116. Apés as providéncias acima, os autos principais devem ser arquivados,
com as baixas necessérias.

Art. 117. Se o réu residir em outra Comarca, e caso tenha sido fixado o regime aberto
na sentenca, ou haja a substituicdo da pena privativa de liberdade por pena restritiva de direitos,
concessao de sursis, pena de multa, ou aplicagdo de medida de seguranga, 0s autos de execucao
de pena serdo encaminhados ao Juizo respectivo, por deslocamento de competéncia. Nesta
hipotese, deve o Servidor certificar o ocorrido nos autos principais.

Art. 118. Com a formacéo dos autos de execucao, deve se realizar a atualizagdo dos
antecedentes criminais do reeducando pelo Sistema Oraculo, bem como o calculo de
execucdo de pena no site do TJ-PR, na hipétese de pena privativa de liberdade, designando-
se independente de despacho judicial, audiéncia admonitdria.

Art. 119. Unificadas as penas, deverda o servidor extrair guia de recolhimento

suplementar, de acordo com a deciséo de unificagéo.

SECAO IX — PEDIDO DE RESTITUICAO DE BEM APREENDIDO

Art. 120. Recebido o pedido de restituicdo de bem apreendido, devera ser enviado
ao Ministério Publico, independentemente de despacho.

Art. 121. Se o Ministério PUblico requerer a apresentacado de algum documento para

21 Art. 626. Na area de execucédo penal, os Sistemas Informatizados do Tribunal de Justica do Estado do Parana, do Ministério
Publico do Estado do Parana, da Secretaria da Justica, Cidadania e Direitos Humanos do Estado do Parana e da Secretaria de
Seguranca Publica e Administragdo Penitenciaria do Estado do Parana operaréo de forma integrada, tendo por base o “"cadastro
integro” (nome, nome da mée e do pai e data de nascimento) do Instituto de Identificacdo do Estado do Parana, com a numeragao
constante do Registro Geral (RG) ou do Cadastro Individual (NCI).
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a comprovacao do alegado, devera a Secretaria prontamente intimar o interessado para que
o faca no prazo de 05 (cinco) dias, remetendo o procedimento, em seguida, a apreciacao do
Parquet.

SECAO X — DIVERSOS

Art. 122. Promover o desarquivamento quando solicitado pela parte ou poradvogado
com procuragao nos autos. Decorrido o prazo de 10 (dez) dias sem manifestacdo, arquivar
novamente.

Art. 123. Encaminhar as Instancias Superiores peticbes protocoladas na Vara
relacionadas a processos que estejam pendentes de decisdes Superiores (Turma Recursal e
Tribunais superiores).

Art. 124. Realizar as intimagdes em nome do procurador habilitado nos autos, na
forma do artigo 204 do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica do TJ/PR?%.

Art. 125. Apresentada a certidao de 6bito do noticiado ou quando a Secretariativer
aciéncia inequivoca do falecimento deste, devera certificar e enviar ao Ministério Publico para
manifestagao.

Art. 126. Quando houver a necessidade a Secretaria pode realizar as buscas dos
enderecos através dos Sistema BACENJUD, INFOSEG e SIEL/TRE, ou ainda, requisitar tais
informagdes ao Gestor responsavel pela chave do convénio TJIPR/COPEL nesta Comarca.

Art. 127. Fica proibida a comunicagao do teor de Despachos, Decisbes e Sentencgas
por telefone, fac-simile, e-mail ou por outro meio de comunicac¢éo, salvo se autorizado ou
determinado pela Juiza Supervisora, ou entdo para cumprir intimacdo nos termos desta

Portaria, da Lei, ou de enunciado do FONAJE.

CAPITULO IV — DISPOSICOES FINAIS

22 Art. 204. Constard sempre da publicagcdo o nome de um Unico advogado ou da sociedade de advogados, ainda que a parte

tenha constituido mais de um.

§ 1° Havendo mais de um procurador constituido, constara da publicacdo o nome do primeiro que tenha subscrito a peti¢éo inicial,

a contestacdo ou a primeiraintervengdo nos autos, ou, subsidiariamente, o nome do primeiro advogado relacionado na procuracéo.

§ 2° Na hipétese do paragrafo anterior, havendo requerimento deferido pelo Juiz, podera constar da publicacdo o nome daquele

que for indicado.

§ 3° Ambos os procuradores serdo intimados quando houver substabelecimento com reserva de poderes.

§ 4° No caso de litisconsortes com procuradores diferentes, constara da publicagdo o nome do advogado de cada um deles.
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Art. 128. O Chefe de Secretaria e os demais Servidores sob a supervisédo deste, deverao
assinar, sempre mencionando que o fazem por ordem da Juiza Supervisora, todos os mandados,
oficios e expedientes, exceto os mandados de prisdo, contramandados, alvaras de soltura, salvo-
condutos, requisicfes de réus presos, oficios e alvaras para levantamento de depdsito e as cartas
precatoérias, os oficios ou os expedientes dirigidos as autoridades Judiciais de Superior Instancia,
aos integrantes dos Poderes Legislativo e Executivo, seus Secretarios ou detentores de cargos
assemelhados, aos integrantes do Ministério PUblico, Reitores, diretores de cargos assemelhados,
aos integrantes do Ministério Publico, Reitores, diretores de faculdade, Bispos e seus Superiores,
Comandantes de unidades militares e outros destinatarios com maior relevo na ordem protocolar

(artigo 243 do Cdédigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica do TJ/PR?3).

Art. 129. O cumprimento dos itens desta Portaria deverd ser certificado pela
Secretaria, mencionando-se o numero da Portaria, o nome do servidor/funcionario, data e o
item cumprido e que ha autorizagdo do Juizo para que o impulsionamento do processo seja
feito desta forma com a descricdo do ato processual praticado.

Art. 130. O Secretario ou servidor que subscrever os atos decorrentes do
cumprimento desta Portaria deverd data-lo e identificar-se com seu nome e cargo, deforma
legivel, ndo bastando a simples assinatura.

Art. 131. As regras estabelecidas nesta Portaria aplicam-se aos procedimentosem
andamento, salvo disposi¢cdo em contrario.

Art. 132. As possiveis lacunas da presente Portaria serdo integradas pelas
disposicdes do Cédigo de Normas da Corregedoria Geral de Justica e pelas Resolu¢des do
Conselho Supervisor dos Juizados Especiais.

Art. 133. Ainobservancia das regras dispostas nesta Portaria sujeitam o Servidor ou
Estagiario infrator a san¢des administrativas.

Art. 134. Todos os atos praticados com base nesta Portaria poderao ser revistos pelo
Juizo da causa, de oficio ou mediante requerimento expresso e justificado da parte
interessada.

Art. 135. Ficam revogadas as Portarias n°® 01/2011, 05/2011, 01/2014 e 01/2015,

23 Art. 243. Os oficios dirigidos a outro Juiz, a Tribunal ou a autoridades deverdo ser assinados pelo Juiz remetente.
§ 1° Os oficios dirigidos a outras Unidades Judiciarias e pessoas naturais e juridicas, em geral, poderdo ser assinados pelo
responsavel pela Secretaria, com a observagdo de que o ato é praticado por autorizagdo do Juiz, mencionando-se a Portaria
autorizadora.
§ 2° As informagGes prestadas as instancias superiores devem ser encaminhadas com a maior brevidade possivel. i
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bem como todas as disposicées em contrario, com excecdo das determinagdes contidas em
Despachos e Decisfes anteriores a esta Portaria, bem como quando houver expressa mengéo de
aplicagéo de regra diversa pela Juiza Supervisora.

Art. 136. Encaminhe-se coOpia desta Portaria a Corregedoria Geral da Justica, ao
Conselho de Supervisao dos Juizados Especiais, a Ordem dos Advogados do Brasil e a
Secretaria de Diregcao do Forum desta Comarca.

Art. 137. Devera ser mantida cépia desta Portaria para consulta ao publico na

Secretaria deste Juizo.
Art. 138. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Rio Branco do Sul/PR, 13 de julho de 2021.

SIGRET HELOYNA R. DE CAMARGO VIANNA
Juiza de Direito Supervisora
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