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TJPR

TRIBUNAL DE JUSTIGA
DO ESTADO DO PARANA

Poder Judiciério
Comarca de Telémaco Borba

PORTARIA N° 02/2021.

A Doutora Eveline Zanoni de Andrade, Juiza de Direito Supervisora
do Juizado Especial Civel, Criminal e da Fazenda Publica da
Comarca de Telémaco Borba, Estado do Parana, no uso de suas
atribuigcdes legais, e,

CONSIDERANDO o previsto no artigo 203, § 4°, do Cdédigo de Processo Civil, e o artigo
93, inciso X1V, da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 152, inciso I, do Cédigo de Processo Civil;
CONSIDERANDO a Lei 11.419/06, que dispde sobre a informatizacdo do processo
judicial;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 14 do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral
da Justica® no sentido de que o(a) Juiz(a) Titular da Unidade Judiciaria podera, mediante
portaria, autorizar o secretario ou servidores do Poder Judiciario a praticar atos de
administracdo e de mero expediente sem carater decisorio independentemente de
despacho judicial, assim como o contido no artigo 357 da mesma compilag&o?;
CONSIDERANDO que nos Juizados Especiais, 0s processos, em regra, hao Sao
impulsionados mediante despacho inicial;

CONSIDERANDO a necessidade de agilizacdo do andamento dos processos (artigo 2°
da Lei Federal n° 9.099/95 e artigo 139, I, do Cddigo de Processo Civil) e otimizacao
dos servigos da secretaria;

L Art. 14. Para atender as peculiaridades locais, o Juiz Titular da Unidade Judiciaria podera baixar normas
complementares, mediante Portaria, observando as determinagfes constantes no Capitulo 11l do Titulo Il
deste Cddigo de Normas.
2 Art. 357. O Juiz expedira Portaria de delegacéo de atos meramente ordinatérios, sem carater decisorio,
para que sejam praticados de oficio pelo Servidor. Paragrafo Unico. Todo ato praticado por ordem do Juiz
devera indicar o nimero da Portaria autorizadora.
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CONSIDERANDO a edi¢éo do novo Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica
(Provimento n°® 282/2018), provocando a necessidade de total revisdo da portaria
anterior;

RESOLVE, sem prejuizo da observancia do contido no Cdodigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica e nas Resolu¢des emitidas pelo Egrégio Conselho de
Supervisdo do Sistema de Juizados Especiais:

Sesséo 1- ATOS DA SECRETARIA

1.1. E permitido aos servidores do Tribunal de Justica lotados no Juizado Especial e ao
Chefe de Secretaria subscrever todos os termos, atos processuais e oficios a que restar
autorizado por esta Portaria.

1.1.1. Cabera exclusivamente ao Chefe de Secretaria, ou seu substituto legal, sem
prejuizo de outros poderes outorgados em portaria especifica a outros
servidores/gestores, independentemente de decisao judicial, subscrever: a) Mandados
de intimac&o para audiéncia preliminar, de instrucdo ou de suspensao condicional do
processo, bem como mandados expedidos para intimacdo de sentenca; b) Oficios

dirigidos a escrivaes, ou demais autoridades ndo previstas no item seguinte.

1.2. Em qualquer hipotese, resta expressamente vedado ao Chefe de Secretaria ou
Supervisor de Secretaria, assim como demais servidores, sob pena de responsabilizacéo
funcional, assinar: | — mandados de prisao; Il — contramandados; Il — alvaras de soltura;
IV — salvo-condutos; V — requisi¢des de réu preso; VI - oficios dirigidos a magistrados e

demais autoridades constituidas.

Sesséo 2 - RECEBIMENTO DOS TERMOS CIRCUNSTANCIADOS
2.1. Receber o processo autuado eletronicamente e encaminhar imediatamente os autos

ao Ministério Publico para ciéncia.
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2.1.1. Designada audiéncia, devera a secretaria proceder a juntada aos autos de relacdo
dos antecedentes criminais do(s) noticiado(s), a ser extraida mediante consulta ao
Sistema Oraculo, com utiliza¢do dos dados informados nos autos.
2.1.2. Devera também, antes da realizagdo da audiéncia, verificar, se for o caso, se foi
expedida carta precatoria eletrénica para fins de comunicacgéo do ato, sendo que, nessa
hipétese, se ausentes informag¢des do Juizo Deprecado, verificar o andamento, pelo

Sistema, por mensageiro ou telefone, langcando certiddo nos autos.

2.2. Tratando-se de acdo penal publica ou publica condicionada a representacao e
estando esta nos autos, residindo o noticiado em outra Comarca, ou estando ele preso
perante outro Juizo, devera a secretaria juntar ao processo os antecedentes do acusado
pelo sistema ORACULO e abrir vista dos autos ao Ministério Pblico para apresentar
eventual proposta de transacao penal, situacdo em que positiva, expedird a secretaria
carta precatoria para oferta e fiscalizacao do beneficio.

2.2.1. Instruird a carta precatdria com copia do termo circunstanciado, os antecedentes,
a proposta do Ministério Publico e eventuais procura¢cfes das partes, assim como

informacdes sobre destino de eventual prestacao pecuniaria.

2.3. Recebido o Termo Circunstanciado com informacéo da Delegacia de que o noticiado
ndo foi localizado para prestar informacdes e havendo audiéncia designada com
intimag&o da vitima, devera a secretaria:

2.3.1. Em se tratando de audiéncia proxima:

a) Sendo um Unico autor do fato e tratando-se de ac¢do penal publica incondicionada,
cancelar a audiéncia designada, cientificando-se o noticiante/vitima para evitar seu
desnecessario comparecimento, pautando-se, na sequéncia, nova data, com tentativa
de citacao/intimacdo do autor do fato no endereco indicado na Delegacia de Policia,
através de mandado.
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b) Sendo um Unico autor do fato e tratando-se de acéo penal publica condicionada a
representacdo ou privada, devera ser mantida a audiéncia a fim de se confirmar o
interesse da vitima no prosseguimento do feito ou na realizacdo de audiéncia de
conciliagéo.
c¢) Envolvendo o feito varios autores do fato e se somente um ou alguns deles nao for
localizado, devera manter a audiéncia.
2.3.2. Em se tratando de audiéncia designada para data distante, devera a Secretaria

providenciar a intimagao daqueles que nao foram cientificados pela autoridade policial.

2.4. Nao sendo pautada audiéncia preliminar pela autoridade policial, devera a
Secretaria, sendo possivel, providenciar a designacdo de data para a realizacao da

solenidade, bem como a intimagao das partes.

2.5. Se necessario para concretizar a realizacao da audiéncia, consultar os sistemas on-

line disponiveis na busca do enderec¢o do suposto infrator e vitima(s).

2.6. Verificando-se a auséncia de termo circunstanciado por omissdo da autoridade

policial, obté-lo perante a delegacia de policia.

2.7. Constatando-se a hipétese de autuacao em duplicidade de termo circunstanciado, a

secretaria certificara tal fato, remetendo os autos a concluséo.

2.8. Em caso de haver apreenséao de bens, objetos, licitos ou ilicitos, ou armas no Termo
Circunstanciado, devera a Secretaria conferir imediatamente se os bens, objetos ou
armas foram encaminhados pela Autoridade Policial, certificando-se nos autos e

promovendo o langamento no Sistema Projudi.
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2.8.1. Os entorpecentes, explosivos e armas de fogo e acessorios® apreendidos devem
ficar sempre em depdsito com a Autoridade Policial, sendo completamente vedado o
recebimento desses materiais pela Secretaria, mesmo que estiverem vinculados a

procedimentos investigatorios ou acdes penais.

Sessdo 3 - CITACOES, INTIMACOES E COMUNICACOES
3.1. A(s) vitima(s) sera(do) intimada(s) na forma prevista no artigo 67, da Lei n.° 9099/95,
lavrando-se sempre certiddo nos autos quando a movimentacdo dos autos nao indicar
por si s6 a expedicao da intimagdo, salvo quando assistida por advogado, quando suas
intimacoes far-se-d4o na pessoa deste, via Projudi, salvo determinagado judicial em

contréario.

3.2. O(s) autor(es) do fato serao citados pessoalmente para comparecimento a audiéncia
de instrucdo ou de suspensdo condicional do processo através de mandado, sem
prejuizo da expedicao de intimacao também ao seu patrono pelo sistema Projudi.

3.2.1. Resultando completamente negativa a diligéncia para intimacao/citacdo do(s)
autor(es) do fato (ou seja: sem qualquer chance de realizacdo do ato), devera a
serventia, para concretizar a realizagdo de qualquer audiéncia, consultar os sistemas on-
line disponiveis na busca do endereco do suposto infrator. Encontrado algum endereco
distinto daquele em que ja procurado anteriormente, devera ser expedido mandado
envolvendo referido endereco, mantendo-se, se possivel, a audiéncia ja designada, e
designando-se outra (cientificando-se as partes e demais envolvidos) caso ndo haja
tempo habil para cumprimento do mandado. Neste Ultimo caso, entrar em contato com a

assessoria do gabinete para disponibilizac&o de data na pauta.

3 Provimento Conjunto n° 05/2019 — TJPR, Art. 2°. Fica proibido o recebimento de armamento nas
dependéncias do Poder Judiciario para custddia, ainda que os objetos se encontrem vinculados a processo
judicial. Paragrafo Unico. Em casos excepcionais, fica autorizada a custédia de armamento em reparticdo
judiciaria, mediante decisdo judicial devidamente fundamentada que demonstre inequivocamente a
necessidade e o interesse da medida a persecucéo penal ou infracional.
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3.2.2. Caso nenhum endereco distinto seja encontrado na busca acima delineada,
deverdo os autos ser encaminhados ao Ministério Publico para manifestacdo. Caso o
Ministério Publico apresente algum endereco diverso, cumprir como disposto na parte

final do tépico 3.2.1. Caso contrario, encaminhar os autos a concluséo.

3.3. Expedir nova carta ou mandado, quando a parte interessada apresentar novo
endereco no qual deverd ser cumprida a diligéncia, recolhendo-se o mandado

anteriormente expedido, se for o caso.

3.4. Intimar Oficiais de Justica, para devolucdo de mandado com prazo excedido
devidamente cumprido no prazo de 72 (setenta e duas) horas ou nho mesmo prazo,
justificar a impossibilidade de cumprimento, promovendo-se a certificagdo e concluséo

dos autos na sequéncia, em caso de nao atendimento.

3.5. Quando do comparecimento das partes na Secretaria deverdo ser atualizados os
dados pessoais, endereco e telefones, a fim de viabilizar intimagdes futuras.

3.6. E dispensavel a intimag&o do autor do fato ou do réu das sentencas que extinguem
sua punibilidade (enunciado 105 do FONAJE).

3.7. Em qualquer fase do processo, apds recebida a dendncia, toda vez que
documento/elemento probatério relevante for juntado aos autos, inclusive carta
precatoria, as partes (Ministério Publico, defesa técnica, querelante, querelado) serao

intimadas para se pronunciar.

3.8. Todas as comunicacdes realizadas (distribuidor, Vara de Execuc¢fes Penais, etc.)

devem ser certificadas nos autos, de forma especifica.
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3.9. Nos termos circunstanciados e processos-crime em geral, depois de certificado o
transito em julgado para a Acusacéo, dispensa-se a intimacao pessoal da parte acusada,
bastando-se a intimacao do defensor, quando houver, diante da auséncia de prejuizo,

para ciéncia de sentencas absolutorias ou de extingédo de punibilidade.

3.10. Intimar o signatario da peticdo nao assinada para firma-la, em 05 (cinco) dias, sob

pena de desentranhamento.

Sess&o 4 — DAS CARTAS PRECATORIAS E MANDADOS REGIONALIZADOS
EXPEDIDOS

4.1. No ambito do territério do Estado do Parana, nas Unidades integrantes do Poder
Judiciario estadual, a pratica de ato ou diligéncia fora desta jurisdicdo se fara por
mandado regionalizado a ser encaminhado diretamente a Central de Mandados do local
de cumprimento (Unidade de Cumprimento), por meio do Projudi, nos termos da
Instrucdo Normativa Conjunta n® 25/2020.

4.1.1. O servigo de compartilhamento das Centrais de Mandados sera utilizado para o
cumprimento de mandados que dependam, exclusivamente, da atuacdo do Oficial de
Justica. Para os demais casos, dever-se-a expedir Carta Precatoria Eletronica (art. 11,

da Instrugdo Normativa Conjunta n° 25/2020).

4.2. Em se tratando de carta precatéria ou mandado regionalizado expedidos por este
Juizo, deverd a Secretaria acompanhar o seu cumprimento junto ao Juizo
Deprecado/Unidade de Cumprimento, obtendo informacdes, através de ferramenta de
comunicacao do sistema eletrdnico, do escrivao/secretério do Juizo Deprecado/Unidade
de Cumprimento acerca do cumprimento do ato, bem como a sua devolucéo, nos casos

em que se mostrar necessaria.
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4.3. Expedicdo de comunicagao/informacéo, preferencialmente, via meios eletronicos de
comunicacdo oficial (se encaminhada via Projudi ou Malote Digital) ao
escrivdo/secretario do Juizo Deprecado/Unidade de Cumprimento solicitando a
devolucdo da carta precatéria/mandado regionalizado devidamente cumprido quando

findo o prazo assinalado para seu cumprimento.

4.4. Quando, em relacdo as cartas precatorias ou mandados regionalizados expedidos
pelo Juizo Deprecante/Ordenante ndo estiverem sendo respondidos oficios versando
acerca de informacdes sobre o cumprimento do ato junto ao Juizo Deprecado/Unidade
de Cumprimento, a secretaria devera estabelecer contato telefénico com o titular da
respectiva serventia ou unidade de cumprimento com a finalidade de obter as
informacbes diretamente, de tudo certificando nos autos (artigo 303 do Cddigo de

Normas da Corregedoria-Geral da Justica).

4.5. Eventuais oficios de solicitacdo de informagdes pelo Juizo Deprecado/Unidade de
Cumprimento serdo, como regra, respondidos via correio eletrénico/malote digital por ele
indicado, certificando-se nos autos, instruindo com os respectivos documentos, quando
houver solicitagdo nesse sentido. Tratando-se de comunicagdes entre o Juizo
Deprecante e o Deprecado que utilizam o Sistema Projudi, serédo elas realizadas com a
ferramenta de comunicagao propria (artigo 295 do Cédigo de Normas da Corregedoria-

Geral da Justiga).

4.6. As cartas precatorias ou 0s mandados regionalizados para oitiva da vitima, oitiva de
testemunha, acareacao e interrogatorio do acusado residentes em outra jurisdigédo, o ato
processual far-se-a por videoconferéncia, cabendo a Secretaria agendar a audiéncia em
datas e horarios na pauta de audiéncias disponibilizadas pelo Juizo Deprecado. (Artigos
2° e 3° da Resolugdo n° 228/2019 do TJPR) ou na sala de audiéncias da Central de
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Mandados da Unidade de Cumprimento, quando houver condi¢fes técnicas (artigo 8° da

Instrucdo Normativa Conjunta n® 25/2020).

4.7. Se a carta precatéria ou o mandado regionalizado forem devolvidos a secretaria com
diligéncia parcial ou totalmente infrutifera, ou seja, sem a préatica de todos os atos
determinados, intimara a parte interessada para dar atendimento as diligéncias
solicitadas no prazo de 05 (cinco) dias e/ou se manifestar sobre atos deprecados néo

concretizados.

4.8. Salvo determinacdo judicial em contrario, nas precatérias ou mandados
regionalizados constara o prazo de 30 (trinta) dias para cumprimento. Para a resposta a

expediente do juizo, o prazo sera de 10 (dez) dias.

Sess&o 5 - DAS CARTAS PRECATORIAS RECEBIDAS

5.1. Recebida carta precatéria, adotar-se-do as providéncias necessarias ao seu
cumprimento, salvo nas hip6teses que dependam de intervencao do juiz (Codigo de
Normas da Corregedoria-Geral da Justica, artigo 290).

5.1.1. No ambito do territério do Estado do Parana, nas Unidades integrantes do Poder
Judiciario estadual, a pratica de ato ou diligéncia que dependa, exclusivamente, da
atuacao do Oficial de Justica, devera ser realizada por mandado regionalizado a ser
encaminhado diretamente a Central de Mandados do local de cumprimento (Unidade de
Cumprimento), por meio do Projudi, nos termos da Instrugdo Normativa Conjunta n°
25/2020.

5.2. Responder oficios ou comunica¢des encaminhadas pelo Juizo Deprecante/Juizo
Ordenante, com as informagbes solicitadas, mediante sistema eletrbnico,

independentemente de concluséo.
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5.3. Cumprido o ato deprecado ou retornando completamente negativa (sem qualquer
chance de realizagcéo do ato) a diligéncia de intimagcéo para comparecimento a audiéncia
das testemunhas ou partes imprescindiveis a realizacdo do ato, devera a Secretaria
cancela-la, promovendo a devolucéo, independentemente de conclusao dos autos, com
a respectiva baixa na Distribuicdo. Promovera a devolucao também nas demais

hipéteses do artigo 291, 1ll, do Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica.

5.4. Recebida carta precatoria ou mandado regionalizado para oitiva de vitima, oitiva de
testemunha, acareacao ou interrogatério do acusado residentes nesta jurisdicdo, o ato
processual far-se-a por videoconferéncia, cabendo a Secretaria a disponibilizacao das
datas e horarios na pauta de audiéncias para escolha do Juizo Deprecante/Juizo
Ordenante, intimacéo, organizacao da sala e dos instrumentos eletrénicos, para garantir
a realizacdo e a gravacdo da videoconferéncia, bem como o acompanhamento
presencial do ato pela parte e por seu advogado, se assim desejarem. (Artigos 2° e 3°
da Resolucédo n° 228/2019 do TIPR).

5.4.1. A Secretaria procedera a comunicacao, via ferramenta existente no sistema se se
tratar de Carta Precatéria Eletrbnica ou mediante meios eletrbnicos de comunicacdo
(preferencialmente), de que os agendamentos das audiéncias deverdo ser realizados
pelo Juizo Deprecante/Juizo Ordenante, observando-se as datas disponibilizadas pelo
Juizo Deprecado, em horario de atendimento ao publico previsto no art. 4° da Resolugéo
n.° 15, de 12 de novembro de 2010, do Orgdo Especial (das 12 as 18 horas), por meio
da plataforma de agendamento contida no Projudi, sendo considerada como nao
realizada a reserva efetuada mediante sistematica diversa. (Artigo 4° da Resolucédo n°
228/2019 do TJPR).

5.4.2. As audiéncias por videoconferéncia deverao ser realizadas por meio do sistema
utilizado pelo Tribunal de Justica, disponivel no portal eletrénico do TIPR; e de acordo

com a sisteméatica estabelecida nos artigos 7° e 8° da Resolugéo n° 228/2019 do TJPR.
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5.4.3. Na realizacdo da videoconferéncia, faculta-se as partes e a seus advogados
acompanharem o ato no juizo deprecante ou no juizo deprecado, ou em ambos os locais.
(Artigo 6° da Resolucédo n° 228/2019 do TIPR).

5.5. Quando o Juizo Deprecante solicitar a este juizo a devolu¢do de carta precatoria
independentemente de cumprimento, isso desde logo sera providenciado pela serventia,
independentemente de concluséo, certificando-se nos autos e comunicando-se 0
distribuidor assim como eventuais pessoas intimadas em caso de carta precatéria

destinada a alguma oitiva.

5.6. Recebida carta precatéria encaminhada indevidamente a este juizo, podera remeter

ao juizo adequado (Cdédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica, artigo 298).

Sess&o 6 - CARTAS PRECATORIAS EXPEDIDAS E RECEBIDAS PELA VIA FiSICA
6.1. Recebida Carta Precatdria e autuada no sistema Projudi, deve a Secretaria lancar
certiddo no processo eletrénico informando se todas as pe¢as encaminhadas pelo Juizo
Deprecante encontram-se devidamente digitalizadas e devidamente juntadas aos autos
virtuais (art. 354, do Codigo de Processo Penal). Verificara, ainda, se todas as pecas
necessarias encontram-se nos autos, encaminhando-se os autos a conclusdo em caso

negativo.

6.2. A Carta Precatéria tramitara, entdo, pela via eletrbnica, devendo a Secretaria
comunicar o Juizo Deprecante, na pessoa de seu secretario/escrivao, informando o
namero de autuacdo do processo, além de outros dados relevantes, bem como da sua
tramitacdo digital.

6.2.1. Deve a Secretaria, independentemente de conclusao, responder os oficios do
Juizo Deprecante diretamente ao escrivdo/secretario, instruindo com 0s respectivos

documentos, quando houver solicitacdo nesse sentido.
11
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6.2.2. Verificada qualquer das hip6teses do artigo 291, Ill, do Cédigo de Normas, devera
a Secretaria promover a devolugdo, independentemente de conclusdo dos autos,
promovendo-se a respectiva baixa na Distribuicdo, no que se inclui a hipotese de
auséncia de resposta aos expedientes encaminhados ao juizo deprecante no prazo de

30 dias ou outro assinalado pelo Juiz.

6.3. Recebida carta precatéria para intimacdo da parte para comparecimento em
audiéncia designada junto ao Juizo Deprecado para data proxima que torne inviavel a
pratica do ato por oficial de Justica (prazo inferior a cinco dias) ou que a data da audiéncia
ja tenha ocorrido, devera certificar o fato e promover a imediata devolug&o da precatoria,

independentemente de despacho judicial.

6.4. Recebida carta precatéria encaminhada indevidamente a este juizo, podera remeter

ao juizo adequado (Cdédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica, artigo 298).

6.5. Em se tratando de Carta Precatéria expedida por este Juizo, devera a secretaria
diligenciar junto ao Juizo Deprecante acerca do seu cumprimento.

6.5.1. Expedida carta precatoria para fins de citacdo/intimacdo de envolvidos da
audiéncia designada neste Juizo, verificada a proximidade da audiéncia designada e
inexistindo resposta do Juizo Deprecado quanto ao cumprimento da diligéncia, devera a
Secretaria verificar via PROJUDI/solicitar informagdes, certificando, para fins de
realizacao do ato.

6.5.2. Sobrevindo sentenca de extingdo da punibilidade ou determinacdo de
arquivamento dos autos, e encontrando-se em tramite a carta precatéria junto a Juizo
Deprecado, devera a Secretaria solicitar a sua devolugéo independentemente de deciséo
judicial neste sentido.
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6.6. Certificar nos autos de carta precatdria a auséncia de resposta aos expedientes
encaminhados aos respectivos Juizos Deprecantes, quando expirar o prazo de 30 (trinta)
dias ou outro lapso assinalado pelo Juiz. Nesse caso, promover a restituicdo da

precatéria na forma do Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica, 291, Ill, a.

6.7. Quando o juizo deprecante solicitar a este juizo a devolugcédo de carta precatoria
independentemente de cumprimento, isso desde logo sera providenciado pela serventia,
independentemente de concluséo, certificando-se nos autos e comunicando-se 0
distribuidor assim como eventuais pessoas intimadas em caso de carta precatéria

destinada a alguma oitiva.

Sessé&o 7 - OFICIOS
7.1. Reiterar oficio nao respondido ha 30 (trinta) dias, por mais duas oportunidades,
advertido o responsavel de que a inércia implicara crime de desobediéncia.
7.1.1. Certificada a permanéncia da auséncia de resposta, remeter 0os autos conclusos.
7.1.2. Intimar a parte interessada para manifestacéo, no prazo de 5 (cinco) dias, acerca

de respostas a oficios judiciais expedidos.

7.2. Promover a abertura de correspondéncia dirigida ao Juizo, desde que nédo haja
ressalva de confidencial. Referindo-se a processos, informar, desde logo nos autos o
gue for necessario, ou tomar as providéncias adequadas, quando meramente

impulsionadoras do feito.

Sesséo 8 - QUEIXA-CRIME
8.1. Oferecida queixa-crime, mediante consulta ao sistema Projudi deve-se certificar
eventual cadastro em duplicidade ou mesmo quanto a eventual existéncia de Termo
Circunstanciado ja distribuido nesta Comarca que tratem dos mesmos fatos, casos em

gue os autos deverdo ser apensados, com a competente certiddo explicativa. Apos,
13
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devem os autos ser encaminhados ao Ministério Publico para manifestacdo, salvo se a

situacdo exigir imediata deliberacao judicial.

Sessédo 9 - PRAZOS E DECURSOS

9.1. A secretaria monitorara os prazos dos feitos que dependam de intervencédo da vitima
ou seu representante legal. Em caso de eventual prescricdo ou decadéncia devera abrir
vista dos autos ao Ministério Publico para manifestacéo.

9.1.1. Monitorara também a secretaria o prazo para remessa de termos circunstanciados
pela Delegacia de Policia e, verificando demora pela proximidade da audiéncia, devera
diligenciar diretamente junto aquele 6rgao publico, solicitando informagdes em 30 dias
sobre o envio, de tudo certificando nos autos. Em caso de frustragdo da audiéncia pela
falta oportuna de remessa do TC, e sendo ele ap6s encaminhado ao juizo, designar nova

audiéncia preliminar independentemente de deliberacéo judicial.

Sessé&o 10 - MINISTERIO PUBLICO
10.1. Esgotado o prazo para o cumprimento da diligéncia investigatéria indicada pelo
Ministério Publico, deve ser reiterado o expediente com prazo de 15 (quinze) dias para
cumprimento. Com ou sem resposta, o que deve ser certificado, os autos devem ser
enviados ao Representante Ministerial para manifestacdo, inclusive sob prisma do
controle externo da atividade policial.

10.2. Quando pendente realizacdo de diligéncia investigatéria e aos autos vier a
providéncia faltante, remeter os autos diretamente ao Ministério Publico para

manifestacéo.

10.3. Apresentada denuncia pelo Ministério Publico deverd a secretaria atualizar os
antecedentes do(s) acusado(s) através do sistema “Oraculo” e, arroladas testemunhas,

promover o cadastramento delas no sistema eletrénico PROJUDI.
14
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10.3.1. Caso o Ministério Publico ndo tenha se manifestado sobre a viabilidade da
suspensao do processo, deverdo os autos ser remetidos ao Ministério Publico para
manifestacdo a respeito, salvo em caso de esclarecimento do motivo da auséncia de

oferecimento da proposta.

10.4. Quando formulado pedido de restituicdo de bem apreendido, colher manifestacao

do Ministério Publico a respeito.

10.5. Quando submetido o feito a andlise do Procurador Geral de Justica para fins de
oferecimento de transacdo penal diante de eventual recusa do Promotor de Justica
atuante neste juizado, e sendo designado novo Promotor para tal finalidade que
apresente referida proposta, designar audiéncia preliminar desde logo

independentemente de deliberacao judicial.

10.6. Quando submetido o feito a analise do Procurador Geral de Justi¢a via artigo 28 do
Codigo de Processo Penal*, e sendo indicadas pela Procuradoria novas diligéncias a fim
de nortear seu futuro posicionamento, promover 0 necessario a confecgéo de referidas

diligéncias no prazo indicado ou, ausente, em 30 dias.

10.7. Quando houver pedido de destruicdo de droga apreendida durante o curso do
processo ou do inquérito policial, abrir vista ao Ministério Publico para manifestagéo,
voltando apos conclusos indicando-se via certiddo o evento em que consta 0 exame
definitivo da droga apreendida. Promover o mesmo procedimento em pedidos de

destruicao de outros objetos, como cacga-niqueis, etc.

4 A eficacia do art. 28, caput, do CPP, na redacgéo dada pela Lei n. 13.964/19, foi suspensa em virtude de
medida cautelar concedida pelo Min. Luiz Fux nos autos da ADI n. 6.305 (j. 22/01/2020). Determinou,
ademais, nos termos do art. 11, 82°, da Lei n. 9.868/99, que a redacdo revogada do art. 28 do CPP
permaneca em vigor enquanto perdurar esta medida cautelar.
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Sesséo 11- TRANSAQAO PENAL E SUSPENSAO CONDICIONAL DO PROCESSO
11.1. Quando houver transacdo penal homologada nos autos, deverd a secretaria
suspender os autos pelo prazo de dez dias (art. 76, 85° c/c art. 82, 81° da Lei 9.099/95).
Decorrido o prazo, transitar em julgado a sentenca de homologacéo da transacdo e

proceder as comunicagdes obrigatorias.

11.2. Havendo descumprimento das condi¢gdes estabelecidas por ocasido da transagao
penal/suspenséo condicional do processo, ou a ndo apresentacdo do comprovante de
cumprimento da medida pelo infrator, devera a secretaria intima-lo para justificar o nao
cumprimento em 05 (cinco) dias. Ausente manifestacdo, devera a defesa técnica ser
intimada para se manifestar em 05 dias, abrindo-se posterior vista dos autos ao Orgéo
Ministerial. Retomando o suposto infrator o cumprimento da medida, manter a

fiscalizagdo, cientificando-se a respeito o Ministério Publico.

11.3. Certificado o cumprimento de transacdo penal ou suspensdo condicional do
processo, abrir vista ao Ministério Publico para manifestacéo e entdo retornar conclusos

sob agrupador “extingdo da punibilidade”.

11.4. Implementada a prestacao de servicos a comunidade, requisitar, caso ausente
resposta, perante o Orgao fiscalizador, 15 (quinze) dias apds o término do periodo

previsto, informagdes sobre o cumprimento da medida, certificando-se nos autos.

Sessédo 12 - DOS RECURSOS
12.1. Juntada a peticao de recurso de apelagéo criminal, e em se tratando de acao penal
privada, a Secretaria:
12.1.1. Certificara quanto a tempestividade e regularidade do preparo, se for o caso.
12.1.2. Intimara a parte recorrida para apresentar contrarrazées, remetendo depois 0s

autos ao representante do Ministério Publico.
16
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12.1.3. Remetera os autos a Turma Recursal.

12.2. Tratando-se de recurso do Ministério Publico, a secretaria devera intimar o
recorrido para, em dez dias, apresentar contrarrazées, remetendo os autos apds a Turma
Recursal.

12.3. Em qualquer caso, certificada a irregularidade no eventual preparo ou

intempestividade do reclamo, certificar a respeito e remeter a conclusao.

Sesséo 13 - ARQUIVAMENTO
13.1. Determinado o arquivamento dos autos, com ou sem extincdo da punibilidade,
devera a Secretaria verificar se ha objetos/valores apreendidos pendentes de destinacao
(sem deliberacdo a respeito). Em caso positivo, certificard quais sdo, colhera a

manifestacdo do Ministério Publico e remetera apds os autos a conclusao.

13.2. Determinado o arquivamento de procedimento envolvendo a posse de droga para
uso préprio, devera a serventia expedir oficio autorizando a destruicdo da droga

apreendida vinculada aos autos, salvo disposi¢cao em contrario.

Sess&o 14 — DISPOSICOES FINAIS
14.1. O cumprimento dos itens desta Portaria devera ser certificado pela secretaria no
processo, mencionando-se 0 nimero da Portaria, o nome do servidor/funcionério, data
e o item cumprido e que ha autorizacdo do Juizo para que o impulsionamento do

processo seja feito desta forma com a descrigdo do ato processual praticado.

14.2. Qualquer davida acerca do alcance do cumprimento desta Portaria sera objeto de
consulta lancada nos autos, com subsequente conclusédo ao Magistrado.
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Esta Portaria foi lavrada sob ética do Cédigo de Normas da Corregedoria Geral da
Justica e entrard em vigor nesta data, revogadas as disposicbes em contrario,
especialmente a Portaria n° 11/2014 deste Juizo.

Sera a qualquer momento e a pedido, acessivel aos jurisdicionados.

Afixe-se em edital por 30 dias.

Encaminhe-se coépia ao Excelentissimo Senhor Desembargador Supervisor-Geral do
Sistema de Juizados Especiais (artigo 18 do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral
da Justica), ao Juiz Diretor do Forum para registro, ao Ministério Publico e a Ordem dos

Advogados do Brasil.

Dé-se ciéncia, ainda, aos funcionarios da secretaria, assessores, estagiarios,

conciliadores e oficiais de Justica.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Telémaco Borba, 21 de junho de 2021.

Eveline Zanoni de Andrade

Juiza de Direito Supervisora
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