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PORTARIA n° 02/2.021

O magistrado Rafael Velloso Stankevecz, Juiz de Direito Supervisor do Juizado Especial Civel, Criminal e
da Fazenda Publica de Piraquara, Comarca da Regidao Metropolitana da Curitiba, Estado do Parana, no uso
de suas atribuigdes legais, e,

CONSIDERANDO o previsto no artigo 203, paragrafo 4°, do Codigo de Processo Civil, e o artigo 93,
inciso XIV, da Constituicdo Federal, que dispde que Os servidores receberdo delegacdo para a pratica de
atos de administracdo e atos de mero expediente sem carater decisorio,

CONSIDERANDO o disposto no artigo 152, inciso II, do Codigo de Processo Civil;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 357, do Codigo de Normas, no sentido de que o Juiz Supervisor
podera, mediante portaria, autorizar o Secretario ou servidores do Poder Judiciario a praticar atos de
administracdo e de mero expediente sem carater decisorio independentemente de despacho judicial;

CONSIDERANDO que nos Juizados Especiais, 0os processos, em regra, ndo sao impulsionados mediante
despacho inicial;

CONSIDERANDO a necessidade de agilizacdo do andamento dos processos (artigo 2° da Lei Federal n°
9.099/95 e artigo 139, inciso II, do Codigo de Processo Civil) e otimizagdo dos servicos da secretaria;

CONSIDERANDO o contido na Resolucio n° 03/09 do Orgio Especial do Tribunal de Justica do Estado
do Parana, que dispde sobre o processo eletronico no ambito dos Juizados Especiais do Poder Judiciario
do Estado do Parana;

RESOLVE, sem prejuizo da observancia do contido no Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da
Justica e nas Resolugdes emitidas pelo Egrégio Conselho de Supervisdo do Sistema de Juizados Especiais:
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Sessao 1 — Atos da Secretaria

1.2. E permitido aos servidores do Tribunal de Justica lotados no Juizado Especial e a Secretaria
subscrever todos os termos, atos processuais e oficios a que restar autorizado por esta e outras Portarias,
observado o contido no artigo 357, do Codigo de Normas.

1.2.1. Cabera a Secretaria, ou seu substituto legal, sem prejuizo de outros poderes outorgados em portaria
especifica a outros servidores, independentemente de decisdo judicial, subscrever: a) Mandados de
intimac¢do para audiéncia preliminar, de instru¢do ou de suspensdo condicional do processo, bem como
mandados expedidos para intimagdo de sentenca; b) Oficios dirigidos a escrivaes, ou demais autoridades
nao previstas no item seguinte.

1.3. Em qualquer hipotese, resta expressamente vedado a Secretaria, assim como aos demais servidores,
assinar: I — mandados de prisdo; II — contramandados; III — alvaras de soltura; IV — salvo-condutos; V —
requisi¢oes de réu preso; VI oficios dirigidos a magistrados e demais autoridades constituidas.

Sessao 2 — Do Recebimento dos Termos Circunstanciados:

2.1. Uma vez autuado o processo eletronicamente e designada audiéncia, devera a secretaria proceder a
juntada aos autos de relacdo dos antecedentes criminais do(s) noticiado(s), a ser extraida mediante
consulta ao Sistema Oraculo, com utilizacdo dos dados informados nos autos.

2.1.1. Se necessario, devera a secretaria expedir as intimacdes necessarias para a realiza¢ao da audiéncia;

2.1.2. Devera também, antes da realizacdo da audiéncia, verificar, se for o caso, se foi expedida carta
precatoria eletronica para fins de comunicacao do ato, sendo que, nessa hipotese, se ausentes informacdes
do Juizo Deprecado, verificar o andamento, pelo Sistema, por mensageiro ou telefone, lancando certidao
nos autos.

2.1.3. Tratando-se de noticiado preso, devera a secretaria certificar sobre o local de sua prisdo, atraves dos
sistemas online disponiveis.

2.3. Recebido o Termo Circunstanciado com informacdo da Delegacia de que o noticiado ndo foi
localizado para prestar informacdes e havendo audiéncia designada com intimacdo da vitima, devera a
secretaria:

2.3.1 Em se tratando de audiéncia proxima:

a) Sendo um unico autor do fato e tratando-se de acdo penal publica incondicionada, cancelar a audiéncia
designada, cientificando-se o noticiante/vitima para evitar seu desnecessario comparecimento, pautando-
se, na sequencia, nova data, com tentativa de intimacdo do autor do fato no endereco indicado na
Delegacia de Policia, atraves de mandado.

b) Sendo um unico autor do fato e tratando-se de acdo penal publica condicionada a representacao ou
privada, devera ser mantida a audiéncia a fim de se confirmar o interesse da vitima no prosseguimento do
feito ou na realizacdo de audiéncia de conciliacao.
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¢) Envolvendo o feito varios autores do fato e se somente um ou alguns deles ndo for localizado, devera
manter a audiéncia.

2.3.2. Em se tratando de audiéncia designada para data distante, devera a Secretaria providenciar a
intimac¢do daqueles que nao foram cientificados pela autoridade policial.

2.4. Nao sendo pautada audiéncia preliminar pela autoridade policial, devera a Secretaria providenciar a
designacdo de data para a realizacdo da solenidade, bem como a intimag¢ao das partes.

2.5. Se necessario para concretizar a realizacao da audiéncia, consultar os sistemas on/ine disponiveis na
busca do endereco do suposto infrator.

2.6. Retornando o AR de intimacdo das partes negativo, com a observacao “mudou-se”, “desconhecido”,
b 1Y b 1

“endereco inexistente”, “endereco insuficiente”, “inexiste numero”, e “outras”, devera a secretaria expedir
mandado de intimagdo/carta precatoria, observando-se, no que couber o item 2.3.

2.7. Constatando-se a hipotese de autuacdo em duplicidade de termo circunstanciado, a secretaria
certificara tal fato, remetendo os autos a conclusao.

2.8. Em caso de haver apreensdo de bens, objetos, licitos ou ilicitos, ou armas no Termo Circunstanciado,
devera a Secretaria conferir imediatamente se os bens, objetos ou armas foram encaminhados pela
Autoridade Policial, certificando-se nos autos e promovendo o lancamento no Sistema Projudi, além do
cadastramento no sistema do CNJ;

2.8.1. Os entorpecentes e explosivos apreendidos devem ficar sempre em deposito com a Autoridade
Policial, sendo completamente vedado o recebimento desse material pela Secretaria.

Sessao 3 — Das Citacoes, Intimacoes e Comunicacoes

3.1. A(s) vitima(s) sera(ao) intimada(s) na forma prevista no artigo 67, da Lei n.° 9099/95, lavrando-se
sempre certiddo nos autos quando a movimentacdo dos autos ndo indicar por si sO a expedicdo da
intimacdo, salvo quando assistida por advogado, quando suas intimacdes far-se-d0 na pessoa deste, via
Projudi.

3.2. Os autores do fato serdo citados pessoalmente para comparecimento a audiéncia de instru¢do ou de
suspensdo do processo através de mandado, sem prejuizo da expedicdo de intimacdo também ao seu
patrono pelo sistema Projudi.

3.2.1. Resultando completamente negativa a diligéncia para intimacao/cita¢do do(s) autor(es) do fato (ou
seja: sem qualquer chance de realizacdo do ato), devera a serventia, para concretizar a realizacdo de
qualquer audiéncia, consultar os sistemas online disponiveis na busca do endereco do suposto infrator.
Encontrado algum endereco distinto daquele em que ja procurado anteriormente, deverd ser expedido
mandado envolvendo referido endereco, mantendo-se, se possivel, a audiéncia ja designada.
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3.2.2. Caso nenhum endereco distinto seja encontrado na busca acima delineada, deverdo os autos ser
encaminhados ao Ministério Publico para manifestacio. Caso o Ministério Publico apresente algum
endereco diverso, cumprir como disposto na parte final do topico 3.2.1. Caso contrario, encaminhar os
autos a conclusao.

3.3. Quando do comparecimento das partes na Secretaria deverdo ser atualizados os dados pessoais,
endereco e telefones, a fim de viabilizar intimagdes futuras.

3.4. E dispensavel a intimacdo do autor do fato ou do réu das sentencas que extinguem sua punibilidade
(Enunciado 105 do FONAIJE).

3.5. A secretaria promovera comunicagoes obrigatorias sobre: I - o deferimento da transacao penal; II - o
recebimento da dentncia, queixa-crime, seus aditamentos e nova definicdo juridica do fato; III - a
mnclusdo a peca acusatoria de pessoa ndo indicada e a exclusdo de indiciado na dentincia ou queixa: IV - a
suspensdo condicional do processo; V - a condenacdo transitada em julgado; VI - a absolvi¢cdo; VII - a
extincao da punibilidade; VIII - o arquivamento; IX - a extin¢do da pena privativa de liberdade; X - as
remessas de feitos a outro juizo; XI - o trancamento da acao penal; XII - a reabilitacao.

3.5.1. O deferimento da transacdo penal sera comunicado ao distribuidor.

3.5.2. O recebimento da denuncia, queixa-crime, seus aditamentos, a nova definicdo juridica do fato, a
inclusao a peca acusatoria de pessoa ndo indicada e a exclusdo de indiciado na denuincia ou queixa serao
comunicados ao distribuidor e ao Instituto de Identificacdo.

3.5.3. A suspensdo condicional do processo sera comunicada ao distribuidor e ao Instituto de
Identificacao.

3.5.4. A condenacao transitada em julgado sera comunicada a Vara de Execug¢oes Penais, ao distribuidor e
ao Tribunal Regional Eleitoral.

3.5.5. A absolvi¢do e o trancamento da acdo penal serdo comunicados ao distribuidor e ao Instituto de
Identificacao.

3.5.6. A extin¢do da punibilidade serd comunicada ao distribuidor e ao Instituto de Identificacdo.
3.5.7. O arquivamento sera comunicado ao distribuidor e ao Instituto de Identificacao.

3.5.8. A extin¢do da pena privativa de liberdade sera comunicada ao Tribunal Regional Eleitoral.
3.5.9. As remessas de feitos a outro juizo serdo comunicadas ao distribuidor.

3.5.10. A reabilitacdo sera comunicada a Vara de Execu¢des Penais, ao distribuidor e ao Instituto de
Identificacao.

3.5.11. Todas as comunicacdes realizadas deverao constar do processo.

https://sei tjprjus.br/sei/controlador php?acac=documento_imprimir_webé&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=6865990&infra_sistem. ..

4/9



11/02/2022 15:09 SENTJPR - 6207242 - Portaria

3.6. Nos termos circunstanciados e processos-crime em geral, para ciéncia de sentencas absolutorias ou de
extincdo de punibilidade, depois de certificado o transito em julgado para a acusacdo, dispensa-se a
intimagdo pessoal da parte acusada, bastando-se a intimacdo do defensor, quando houver, diante da
auséncia de prejuizo.

Sessio 4 - Cartas Precatorias

4.1. Recebida a Carta Precatoria via Projudi que tiver por fim a designacdo de audiéncia preliminar,
procedera a Secretaria o agendamento imediato junto a pauta de audiéncias, intimando-se as partes e
Ministério Publico. Cumprira a serventia, tambeém, independentemente de deliberacao judicial, as cartas
precatorias destinadas a citacdo/intimac¢ado de pessoas residentes nesta Comarca.

4.2.1. Em caso de cartas precatérias com a finalidade de serem realizadas oitivas de testemunhas ou
interrogatorios, sera feita conclusdo dos autos para que o magistrado paute a audiéncia.

4.2.2. Em se tratando de carta precatoria em que a pessoa a ser intimada esteja presa, devera ser certificado
sobre o local da sua prisdo, previamente a expedicao de qualquer mandado ou a realizacdo da conclusao
do processo, atraves dos sistemas online disponiveis.

4.3. E dispensada a expedicdo de oficio ao Juizo Deprecante, devendo as comunicacdes realizar-se via
sistema, independentemente de conclusao.

4.4. Cumprido o ato deprecado ou retornando completamente negativa (sem qualquer chance de realizacao
do ato) a diligéncia de intimacdo para comparecimento a audiéncia das testemunhas ou partes
imprescindiveis a realizacdo do ato, devera a Secretaria cancela-la, promovendo a devolucdo,
independentemente de conclusdo dos autos, com a respectiva baixa na Distribui¢do.

4.5. Em se tratando de Carta Precatoria expedida por este Juizo, devera a Secretaria acompanhar o seu
cumprimento junto ao Juizo Deprecado, solicitando informacdes, através de ferramenta de comunicacao
do Sistema, ao escrivao/secretario do Juizo Deprecado acerca do cumprimento do ato, bem como a sua
devoluc¢do, nos casos em que se mostrar necessaria.

4.5.1. Em sendo a Carta Precatoria Eletronica expedida para fins de citacdo/intimacao de envolvidos da
audiéncia designada neste Juizo, verificada a proximidade da audiéncia designada e inexistindo resposta
do Juizo Deprecado quanto ao cumprimento da diligéncia, devera a Secretaria solicitar informacdes para
fins de realizacao do ato.

4.5.2. Sobrevindo sentenca de extin¢do da punibilidade ou determinacdo de arquivamento dos autos, e
encontrando-se em tramite a carta precatoria junto a Juizo Deprecado, deverd a Secretaria solicitar a sua
devolucao independentemente de decisao judicial neste sentido.

4.6. Quando o juizo deprecante solicitar a este juizo a devolucdo de carta precatoria independentemente de
cumprimento, isso desde logo sera providenciado pela serventia, independentemente de conclusdo,
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certificando-se nos autos e comunicando-se o distribuidor assim como eventuais pessoas intimadas em
caso de carta precatoria destinada a alguma oitiva.

Sessio 5 - Oficios

5.1. Expedir as comunicagdes obrigatorias, com os dados disponiveis nos autos, mesmo que incompletos.

5.2. Reiterar por uma vez oficios nao respondidos no prazo de 30 (trinta) dias (ou no prazo solicitado, se
diverso), inclusive os oficios ndo respondidos e enviados ao Juizo Deprecado.

Sessao 6 — Queixa-crime

6.1. Oferecida queixa-crime, mediante consulta ao sistema Projudi deve-se certificar eventual cadastro em
duplicidade ou mesmo quanto a eventual existéncia de Termo Circunstanciado ja distribuido neste Foro
Regional que tratem dos mesmos fatos, casos em que os autos deverdo ser apensados remetidos a
conclusao.

6.2. Ajuizada queixa-crime, devera a secretaria juntar a certidao do sistema Oraculo e abrir vista dos autos
ao Ministério Publico.

Sessao 7 — Dos prazos e Decursos

7.1. A secretaria monitorara os prazos dos feitos que dependam de intervencdo da vitima ou seu
representante legal. Em caso de eventual prescri¢do ou decadéncia devera fazer conclusio dos autos.

7.1.1. Monitorard, também, a secretaria o prazo para remessa de termos circunstanciados pela policia,
quando possivel, e, verificando demora pela proximidade da audiéncia, devera diligenciar diretamente
junto aquele orgao publico, solicitando informacdes sobre o envio, de tudo certificando nos autos. Em caso
de frustracdo da audiéncia pela falta oportuna de remessa do TC, e sendo ele, apds, encaminhado ao juizo,
designar nova audiéncia preliminar independentemente de deliberacao judicial.

7.2. A Secretaria mantera controle sobre o cumprimento do prazo de carga de mandados aos oficiais de
justica, notificando-os para devolucdo, no prazo de 05 (cinco) dias, do mandado devidamente cumprido,
quando expirado o prazo. salvo quando outro lapso for assinalado pela lei ou pelo juiz e quando necessaria
sua retencdo para realizacdo de audiéncia.

7.2.1. Em sendo necessaria a realizacdo de calculos ou avaliacdes pelo contador judicial, este tera o prazo
de dez dias para realizar a diligéncia.
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Sessio 8 — Ministério Publico

8.1. Esgotado o prazo para o cumprimento da diligéncia investigatoria indicada pelo Ministério Publico,
deve ser reiterado o oficio com prazo de 30 (trinta) dias para cumprimento. Com ou sem resposta, o que
deve ser certificado, os autos devem ser enviados ao Representante Ministerial para manifestacao,
inclusive sob prisma do controle externo da atividade policial.

8.2. Quando pendente realizacdo de diligéncia investigatoria e aos autos vier a providéncia faltante,
remeter os autos diretamente ao Ministério Publico para manifestacdo.

8.3. Apresentada denuncia pelo Ministério Publico devera a secretaria atualizar os antecedentes do(s)
acusado(s) atraves do sistema “Oraculo”, certificar sobre o local da prisao (se estiver preso) e, arroladas
testemunhas, promover o cadastramento delas no sistema eletronico PROJUDI.

8.4. Quando formulado pedido de restituicdo de bem apreendido, colher manifestacio do Ministério
Publico a respeito, na forma determinada pelo artigo 120, § 3°, do CPP.

8.5. Quando certificado o integral cumprimento de pena estipulada em sentenca penal condenatoria,
certificar a respeito e fazer conclusdo dos autos, indicando-se desde logo, via certiddo, eventuais
bens/valores apreendidos ainda sem destinacao.

8.6. Quando houver pedido de destruicdo de drogas ou objetos apreendidos, durante o curso do processo
ou do inquérito policial, abrir vista ao Ministério Publico para manifestacdo, voltando, apos, conclusos
indicando-se, via certiddo, o evento em que consta o exame definitivo da droga apreendida ou o laudo
pericial (se necessario).

Sessao 9 — Transacao Penal e Suspensao Condicional do Processo

9.1. Quando houver transacdo penal homologada nos autos, devera a secretaria, oportunamente, proceder
as comunicagoes obrigatorias do artigo 602, do Codigo de Normas

9.2. Havendo descumprimento das condi¢des estabelecidas por ocasido da transacdo penal/suspensdo
condicional do processo, ou a ndo apresentacdo do comprovante de cumprimento da medida pelo infrator,
devera a secretaria intima-lo para comprovar o cumprimento da transacao penal, no prazo de 05 (cinco)
dias, ou justificar eventual descumprimento, sob pena de prosseguimento do feito. Ausente manifestacao,
deverao os advogados constituidos serem intimados (se houver) para tanto.

9.2.1. Se o noticiado apresentar justificativa pelo descumprimento ou solicitar conversao da medida
anteriormente aplicada, devera a secretaria abrir vista dos autos ao Ministério Publico para manifestacao.

9.2.2. Retornando o AR de intima¢do do infrator negativo, com a observacdo “mudou-se”,
“desconhecido”, “endereco inexistente”, “endereco insuficiente”, “inexiste nimero”, e “outras”, devera a
secretaria expedir mandado de intimacao/carta precatoria.
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9.2.3. Se necessario para a realizacdo da intimacgdo, deverd a secretaria consultar os sistemas online
disponiveis na busca do endereco do infrator.

9.3. Decorrido o prazo para cumprimento da suspensdo condicional do processo, devera a secretaria
certificar sobre o cumprimento das condi¢des e abrir vista ao Ministério Publico para manifestacao.

Sessao 10 — Dos recursos

10.1. Juntada a peticdo de recurso de apelacdo criminal, e em se tratando de acao penal privada, a
Secretaria:

10.1.1. Certificara quanto a tempestividade e regularidade do preparo, se for o caso.

10.1.2. Intimara a parte recorrida para apresentar contrarrazdes, remetendo depois os autos ao
representante do Ministério Publico.

10.1.3. Remetera os autos a Turma Recursal, acompanhado do CD/DVD contendo os depoimentos
colhidos na audiéncia de instrucao e julgamento.

10.2 Tratando-se de recurso do Ministério Publico, a secretaria devera intimar o recorrido para, em dez
dias, apresentar contrarrazoes, remetendo os autos apos a Turma Recursal.

10.3. Em qualquer caso, certificada a irregularidade no preparo ou intempestividade do recurso, certificar
a respeito e remeter a conclusao.

Sessao 11 — Arquivamento

11.1. Determinado o arquivamento dos autos, com ou sem extin¢cdo da punibilidade, deverd a Secretaria
verificar se ha objetos/valores apreendidos pendentes de destinagdo (sem deliberacdo a respeito). Em caso
positivo, certificara quais sdo, colhera a manifestacdo do Ministério Publico e remetera apds os autos a
conclusao.

11.2. Determinado o arquivamento de procedimento envolvendo a posse de droga para uso proprio, devera
a serventia expedir oficio autorizando a destruicdo da droga apreendida vinculada aos autos, salvo
disposi¢dao em contrario.

Sessao 12 — Disposicoes Finais:
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12.1. Qualquer duvida acerca do alcance e do cumprimento desta Portaria sera objeto de consulta lancada
nos autos, com subsequente conclusdo ao Juiz de Direito.

12.2 O cumprimento dos itens desta Portaria devera ser mencionado pela secretaria no ato do processo que
esta sendo feito, mencionando-se o numero da Portaria, o nome do servidor/funcionario, data e o item
cumprido.

12.2.1. O Secretario ou servidor que subscrever os atos decorrentes do cumprimento desta Portaria devera
data-lo e identificar-se com seu nome e cargo, de forma legivel, ndo bastando a simples assinatura.

Esta Portaria foi lavrada sob otica do Codigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica e entrara em
vigor nesta data, revogadas as disposicdes em contrario, bem como a Portaria 03/2017. Sera a qualquer
momento e a pedido, acessivel aos jurisdicionados. Afixe-se em edital por 30 dias.

Encaminhe-se copia ao Excelentissimo Senhor Supervisor-Geral do Sistema de Juizados Especiais e ao
Juiz Diretor do Forum para registro. Dé-se ciéncia, ainda, aos funcionarios da secretaria, estagiarios,
conciliadores e oficiais de Justica.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Piraquara, 24 de marco de 2021.

RAFAEL VELLOSO STANKEVECZ
Juiz de Direito Supervisor

-
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Documento assinado eletronicamente por Rafael Velloso Stankevecz, Assistente I de Juiz de
Direito, em 24/03/2021, as 16:29. conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tjpr.jus.br/validar informando o
codigo verificador 6207242 e o codigo CRC A9ASSAS2.
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