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PORTARIA N° 3/2020

JUIZADOS ESPECIAIS CIVEL, CRIMINAL E FAZENDA PUBLICA

O Doutor ITALO MARIO BAZZO JUNIOR, Juiz de Direito da

Comarca de Mallet - PR, no uso de suas atribuicdes,

CONSIDERANDO o artigo 93, Inciso XIV, da Constituicdo
Federal (Emenda Constitucional 45/04), que permite a
delegacdo de poderes para a pratica de atos de
administracdo e atos de mero expediente, sem carater

decisério, a Serventia,

CONSIDERANDO o0s principios constitucionais da
razoavel duracao do processo, da celeridade processual
e da eficiéncia (arts. 5°, inciso LXXVIIl, e 37, caput, da

Constituicédo Federal);

CONSIDERANDO a entrada em vigor do novo Cédigo de
Processo Civil (Lei n°® 13.105/2015), em 18 de marco de
2016;

CONSIDERANDO o contido nos arts. 152, inciso VI e
artigo 203, § 4°, do Cdadigo de Processo Civil;

CONSIDERANDO o contido no Provimento n® 163/2008
da Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Parana e
no artigo 357 do CNCGJ,

CONSIDERANDO as Resolugdes n° 03/2009 e 10/2010
do Colendo Orgédo Especial do Egrégio Tribunal de

Justica do Parana.
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CONSIDERANDO a necessidade de se imprimir maior
celeridade e agilidade na tramitacdo dos processos,
bem como sob a luz dos critérios informadores dos
Juizados  Especiais, nomeadamente simplicidade,

informalidade, economia processual e celeridade;

RESOLVE

Disciplinar a delegacdo da pratica de atos meramente
ordinatérios, sem cunho decisoério, em processos em tramite perante os JUIZADOS
ESPECIAIS CIVEL, CRIMINAL E DA FAZENDA PUBLICA DA COMARCA DE MALLET,

estabelecendo o fluxo processual a ser observado, no intuito de permitir a

tramitacdo mais célere de tais procedimentos, sem excluir a apreciagao judicial dos
requerimentos formulados pelas partes, nos seguintes termos:

TITULO | — DISPOSICOES GERAIS

Capitulo | — Regras comuns do processo virtual

Art. 1°. Além do disposto na Lei 9.099/95 e na Resolucdo n°
10/2007 do Colendo Orgéo Especial do Egrégio Tribunal de Justica do Parana, o
procedimento no Juizado Especial Civel, Criminal e da Fazenda Publica ser& regido

pelas seguintes regras:

PADRAO DE APRESENTACAO DE ARQUIVOS, ORDEM E NOMENCLATURA

Art. 2°. Todos os processos em tramite nos Juizados desta Comarca
se ddo pelo Sistema PROJUDI através do processo virtual no endereco eletrénico

<https://projudi.tjpr.jus.br/projudi/>.

§ 1°. Nao se aceitara a apresentacdo de peticao inicial por meio

fisico, mesmo por protocolo integrado.

§ 2°. A peticéo inicial sera integralizada em apenas um arquivo no
formato PDF.
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§ 3°. Todos os documentos deverdo ser juntados em arquivos no
formato PDF, na forma individualizada, ndo podendo haver a cisdo de um
documento em dois ou mais arquivos, salvo quando excederem o limite individual

de upload do sistema.

§ 4°. Devera ser obrigatoriamente observada por qualquer sujeito
processual, inclusive o Ministério Publico, a seguinte padronizacdo de ordem e
nomenclatura de arquivos (artigo 174 e 175 do CNCGJ), ndo podendo ser utilizada
nomenclatura genérica para os arquivos inseridos no sistema como, por exemplo,

“D0OCO01”, “documentos”, etc.

| - peticdes iniciais e/ou demais peti¢cdes, cuja nomenclatura,
quando cabivel, correspondera ao ato praticado (por exemplo: peticdo inicial,
contestacdo, impugnacao, recurso inominado, embargos de declaracéo, pedido de
cumprimento/execucdo de sentenca, pedido de extin¢cdo, pedido de homologacéo

de acordo, requerimento/peticéo, etc.);
Il - documentos, respeitada a seguinte sequéncia, quando houver:

a) procuracdes e/ou substabelecimentos, com a mesma

nomenclatura;

b) documentos pessoais, com a nomenclatura do

documento inserido (por exemplo: RG, CPF, CNH, etc);
c) comprovante de residéncia, com a mesma homenclatura,;

d) demais documentos, cuja nomenclatura identificara a
espécie e a finalidade deles (por exemplo: contrato, cheque, nota promissoria,
duplicata, instrumento de protesto, extratos, faturas, comprovante de pagamento,

fotografias, comprovante de inscricéo restritiva, etc.).

§ 5°. Devera ser obrigatoriamente observada por qualquer sujeito
processual, inclusive o Ministério PUblico, a seguinte padronizacdo de apresentacao
de arquivos, nao sendo aceitaveis documentos ilegiveis, sem nitidez, incompletos,
sobrepostos ou digitalizados de maneira vertical/obliqua (artigo 169 do CNCG)),

devendo o usuario, quando da digitalizacdo dos documentos:
| - observar se eles se revestem de nitidez e inteireza,;

Il - escanea-los, preferencialmente, em cores, quando sua

leitura e visualizacdo assim recomendarem;
Il - evitar a sobreposicdo de documentos;
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IV - observar os documentos, cujos teores de interesse ao
feito, sejam registrados na frente e no verso da folha, pois nessa condicdo deverao

ser digitalizados;

V - digitalizad-los de modo que sua leitura seja horizontal,
salvo quando a dimensdo do documento exigir seu escaneamento de maneira

vertical.

§ 6°. Caso ndo sejam atendidas as disposicGes dos 8§ 2°, 3°, 4°
e/ou 5°, a serventia intimara a parte requerente para regularizacao, no prazo de 15
(quinze) dias, sob pena de indeferimento da peticdo inicial (art. 321, paragrafo

Unico, do CPC de 2015), ou, conforme o caso, ndo conhecimento do ato.

§ 7°. Havendo equivoco na distribuicdo do feito quanto a correta
competéncia no sistema PROJUDI, deverd a Secretaria, independentemente de
conclusdo ou determinacdo, assim que verificada a falha, promover a
redistribuicdo, certificando nos autos. Também deve ser retificada de oficio pela
Secretaria eventual falha quanto ao cadastramento do feito, no que diz a classe,
assunto e nome das partes, com as anotacfes pertinentes e comunicagdo ao

Cartério Distribuidor.

§ 8°. As peticOes e os documentos apresentados em meio fisico, ou
aquelas remetidas pelo protocolo integrado, ndo serdo aceitas pela Serventia e o
ato reputar-se-a ndo praticado, e serdo devolvidos a parte interessada, por meio de
carta com AR, certificando-se o ocorrido nos autos eletrbnicos, 0 mesmo ocorrendo
com as pecas e os documentos que porventura estiveremm em Secretaria cuja

digitalizacdo ja tenha ocorrido.

HABILITACAO NO SISTEMA E PETICIONAMENTO

Art. 3°. Os advogados atuantes perante este Juizo deveréao
requerer sua habilitacdo no sistema PROJUDI através de formulario préprio que
devera ser preenchido e entregue nesta Secretaria, o qual podera ser encontrado
no endereco eletrénico

<https://projudi.tjpr.jus.br/projudi/informacoesExtras/FormularioAdesao.pdf=>.

§ 1°. Verificado que o procurador da parte ndo possui habilitacdo no
sistema, certificar a Secretaria, procedendo ao cadastro do advogado que
participou da audiéncia ou juntou a peticdo; havendo mais de um procurador
constituido para a mesma parte, cadastrar aquele que estiver habilitado no sistema,

procedendo a intimacdo da parte interessada para ciéncia.
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§ 2°. Caso nao seja possivel a habilitacdo de nenhum procurador no
sistema, intimar a parte, via contato telefénico ou através de outro meio idéneo de
comunicacao, certificando-se nos autos a data e hora, bem como a pessoa
responsavel pelo atendimento, a fim de que seja informado ao Juizo procurador
devidamente habilitado, sob pena de que as intimacdes sejam procedidas

diretamente a parte.

Art. 4°. O advogado solicitante do cadastro recebera senha para
acesso ao Sistema e devera maodifica-la no prazo de 5 (cinco) dias por combinacéo

(senha) de uso pessoal e intransferivel.

§ 1°. O advogado sera responsavel por todos os dados e atos

processuais praticados com sua senha, valendo como sua assinatura.

a

§ 2°. A assinatura eletronica destina-se a identificagcdo inequivoca
do signatario do documento. Desse modo, nao havendo identidade entre o titular do
certificado digital usado para assinar o documento e o nome do advogado indicado
como autor da peticdo, ou caso a peticdo seja assinada digitalmente por advogado
distinto daquele que consta da procuracdo, a Secretaria devera intimar ambos os
procuradores para regularizacao (assinatura coincidente, por aquele constituido, ou
juntada de substabelecimento ou nova procuracédo) em 05 (cinco) dias, sob pena de
ser desconsiderada a peticdo, assim tida por inexistente, haja vista o
descumprimento do disposto nos arts. 1°, § 2°, lll e 18, da Lei n® 11.419/2006.

8§ 3°. No caso do paragrafo anterior, em se tratando de peticdo
inicial, devera constar da intimacdo a pena de indeferimento da inicial se a falha

néo for sanada em 15 (quinze) dias.

DO PETICIONAMENTO EM GERAL

Art. 5°. Os advogados deverdo peticionar exclusivamente por meio
eletrébnico, sendo que a parte desacompanhada de advogado, apresentara as
peticdes e documentos diretamente em Secretaria, a qual se incumbira de juntar

aos autos.

§ 1°. Caso as peticfes e documentos, em processos em que haja
advogado habilitado, sejam por este apresentadas em meio fisico a Secretaria, os
mesmos ndo serdo aceitos e o ato reputar-se-a ndo praticado, salvo expressa
determinacgdo em contrario ou nos casos previstos no item 2.21.3.3.1 do Provimento
n° 223/2012 da CGJ do Estado do Parana.
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§ 2°. Caso as peticdes e documentos indicados no paragrafo
anterior sejam enviadas pelo advogado a Secretaria por correspondéncia ou outro
meio semelhante, estas serdo devolvidas a parte interessada através de carta com

AR, certificando-se o ocorrido nos autos.

§ 3°. Documentos apresentados pelos advogados das partes em
audiéncia serdo juntados pela Secretaria junto do movimento da realizacdo da

audiéncia.

Art. 6°. Tendo em vista que, até entdo, o Sistema PROJUDI néao
permite que os advogados e terceiros juntem arquivos de som e video, a parte
interessada podera apresentar tais arquivos a Secretaria, a qual juntarad aos autos,

certificando o ocorrido.

Art. 7°. Na impossibilidade de digitalizacdo de um documento ou

prova, este ficara arquivado em Secretaria, sendo certificado nos autos.

Capitulo Il - Delegacdo de atos

ATOS DELEGADOS EM GERAL

Art. 8°. Fica delegada ao Secretario e aos Servidores do Tribunal

de Justica do Parana, a pratica de atos de mero expediente, sem carater decisorio,

assim entendidos os atos necessarios a movimentacdo processual, atinentes ao
proprio rito processual, de acordo com o previsto na Lei n° 9.099/95 e,
subsidiariamente, no Codigo de Processo Civil de 2015, ou em legislacdo processual
especifica, que ndo tragam qualquer gravame as partes, independentemente de
despacho, salvo em caso de duvida, hipdtese em que devera a serventia consultar o
magistrado ou sua assessoria, primeiro verbalmente, apenas fazendo-se concluséo
em caso de permanecer a duvida, lavrando-se neste uUltimo caso certiddo ou

informacéo respectiva.

§ 1°. Todos os atos ordinatdrios mencionados nesta portaria
devem ser cumpridos pela Secretaria independentemente de concluséo, salvo os

casos nela previstos.

§ 2°. Quando da realizacdo do ato delegado, devera ser certificada

em qual fundamento desta Portaria ha tal delegacéo.
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§ 3°. Sempre que a parte for devidamente citada ou intimada, e
decorrer o prazo sem manifestacdo, a Secretaria devera certificar o ocorrido e, se

for o caso, continuar com o cumprimento das regras desta Portaria.

§ 4°. Objetivando o cumprimento das determinacfes contidas
nesta Portaria, fica autorizado o Sr. Secretario, a delegar as funcdes, exceto as suas

privativas, aos demais servidores lotados na Secretaria.

Art. 9°. O Secretario e demais servidores ficam autorizados a
assinar os mandados, expedientes, cartas precatodrias, oficios e comunicacfes em
geral, exceto os que devem ser assinados pelo proprio Juiz, sempre constando que

o faz sob a autorizacao do Juizo.
§ 1°. Devem ser assinados exclusivamente pelo proprio Juiz:
| - os mandados de priséo;
Il - os contramandados;
lll - os alvaras de soltura;
IV - os salvo-condutos;
V - as requisicdes de réu preso;
VI - as guias de recolhimento, de internacéo ou de tratamento;

VIl - os oficios ou alvaras para levantamento e transferéncia de

valores;

VIl - os oficios requisitérios de quebra de sigilo telefbnico,

bancario e fiscal;
IX - os alvaras judiciais em geral;
X - os formais de partilha e cartas de arrematacdo e adjudicacao;

Xl - oficios dirigidos a magistrados e demais autoridades

constituidas;
XIl - demais casos previstos em lei ou ato normativo.

CUMPRIMENTO DO DESPACHO ANTERIOR

Art. 10. Salvo na hipotese de apresentacdo de peticdo em que
conste pedido fundamentado de providéncia urgente, antes de remeter os autos

conclusos devera a secretaria sempre verificar se os despachos proferidos
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anteriormente foram cumpridos na integra, e se a pratica do ato subsequente nao

esta autorizada por portaria do juizo.

TITULO Il - DISPOSICOS APLICAVEIS AO JUIZADO CIVEL E DA FAZENDA PUBLICA
CAPITULO | - VERIFICACAO DA PETICAO INICIAL

Art. 11. Recebida na Secretaria a peticao inicial, verificar-se-a se a
nova acao esta englobada na competéncia do Juizado Especial Civel, em especial
quanto ao disposto no artigo 3° da Lei n°. 9.099/95, do Juizado Especial da Fazenda
Publica, em atencdo ao disposto no artigo 2° da Lei n°. 12.153/2009 e das
Resolucdes n° 10/2010 e 71/2012 do Colendo Orgéo Especial.

Art. 12. S&o requisitos essenciais da peticdo e do termo inicial, que
deverdo ser apreciados pelo Senhor Escrivdo, possibilitando-se a conclusdo ao Juiz

Supervisor em caso de duvida:
| — em todos 0s processos:

a) nomes, prenomes, estado civil, profissdo, RG, CPF, endereco

eletrénico, endereco com CEP do autor e do réu;
b) fatos que fundamentam o pedido;
¢) pedido expresso, com suas especificacdes e valores;

d) declaracdo do valor da causa, em observancia aos artigos 291 e
292 do CPC.

Il - nos processos de conhecimento:
a) a especificacdo das provas que pretende produzir;
b) as provas documentais que fundamentam o pedido;

c) especificacdo expressa dos valores a titulo de danos materiais e
morais, estimando o valor que entende devido em razdo da compensacao pelos

supostos danos, sob pena de restar limitado ao valor indicado na inicial
Il - nos processos de execucao:
a) titulo executivo apresentado de forma legivel;
b) demonstrativo de atualizacdo de débito até a data da propositura
da acédo (artigo 798, inciso |, B, do CPC);
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b.1) caso a parte autora ndo esteja representada por advogado,

encaminhar os autos ao contador judicial para atualizacao do débito;

¢) nos de titulo de crédito, existéncia de endosso translativo ou de

cessédo de crédito, caso o exequente ndo seja o beneficiario do titulo.

§ 1°. Sendo a parte autora representada por advogado, é
indispensavel a observancia dos requisitos constantes nos artigos 319 e 320

(processo de conhecimento) e do artigo 798 (processo de execucao) do CPC.

§ 2°. A parte autora nao representada por advogado devera
declinar o numero do telefone onde podera ser encontrada, advertindo-se a de que,
havendo a modificacdo, devera ser comunicado prontamente o Juizo, o que também

devera ser feito caso mude de endereco.

§ 3°. Os provimentos cautelares devem ser requeridos hos mesmos

autos do processo.

Art. 13. Sdo documentos indispensaveis que devem acompanhar o

termo ou a peticdo inicial, quando o autor for pessoa natural:

a) coOpia da cédula de identidade - carteira de identidade, ou
certiddo de nascimento, ou certiddo de casamento, ou CNH, ou CTPS, ou

passaporte, ou carteira do conselho de classe;

b) cépia do cartdo de CPF, no caso dos documentos da alinea “a”

nao conterem o nimero do CPF;

c) comprovante de endereco expedido ha menos de 60 (sessenta)
dias;

d) mandato judicial, quando assistido por advogado;

e) termo de adesdo ao sistema de intimacdes via aplicativo de

mensagens WhatsApp, quando aceita tal opcéo pela parte autora.

§ 1°. A parte autora, desacompanhada de advogado, ao protocolar a
inicial, serd informada pela Secretaria das vantagens decorrentes da adesdo ao

sistema de intimagdes através do aplicativo de mensagens “WhatsApp”.

§ 2°. Verificada a divergéncia existente entre o cadastro realizado no
PROJUDI pelo advogado e as partes constantes na peticdo inicial, inclusive com
relacdo ao seu endereco, intimar o autor para esclarecimento, no prazo de 15

(quinze) dias, sob pena de indeferimento da peticao inicial.
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§ 3°. Nao sera aceita, para fins de comprovacdo de endereco,
apenas declaracdo particular emitida pela parte. Havendo a apresentacdo de
“declaracdo de endereco”, intimar a parte para que promova a emenda da peticdo
inicial, no prazo de 15 (quinze) dias, juntando aos autos, também, cépia atualizada
de fatura de telefone, energia ou agua do local em que reside, sob pena de

indeferimento da peticéo inicial.

§ 4°. A parte devera ser cientificada na mesma ocasido de que,
estando a fatura para comprovante de endereco em nome de terceiro, devera, na
mesma oportunidade do item anterior, comprovar documentalmente a sua relacdo

com o titular do documento, sob pena de indeferimento da peti¢do inicial.

8§ 5°. As partes nado representadas por advogado deverdo ser
advertidas de que, havendo a modificacdo de seu telefone e/ou endereco, deverao
comunicar prontamente o fato ao Juizo, sob pena de ser considerada valida a
intimacao no endereco ou telefones fornecidos, nos termos do artigo 274, paragrafo

Unico do Novo Cédigo de Processo Civil e artigo 19, § 2° da Lei n°. 9.099/95.

8 6°. Nas acOes de despejo para uso proprio, a parte autora deve
comprovar, através de certidado expedida pelos Cartérios de Registro de Iméveis da

Comarca, que o imoével objeto da demanda € o Unico registrado em seu nome.

§ 7°. Este dispositivo também se aplica aos pedidos de urgéncia, os

quais somente serdo conclusos caso inexista os defeitos acima.

Art. 14. O acesso da microempresa e da empresa de pequeno porte
ao Juizado depende de comprovacdo de sua qualificacdo atualizada, pelo que a
peticao inicial, nas acdes propostas por estas, deve ser instruida com os seguintes
documentos (artigo 320 do CPC):

| — copia da declaracdo de imposto de renda referente ao ano-
calendario anterior ao da propositura da acao, na parte em que conste a receita

bruta anual;

Il — certiddo atualizada da Junta Comercial, ainda que simplificada

(expedida ha menos de 90 dias);

Il - comprovante atualizado de inscricdo e de situacdo cadastral
expedido pela Receita Federal (passivel de obtencdo através da internet),
demonstrando o seu enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno

porte (emitido ha menos de 30 dias);
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V - copia integral do contrato social e respectivas alteracdes
contratuais, salvo aquelas anteriores a eventual consolidacdo ou requerimento

individual do empresario;

VI - declaracédo firmada sob as penas da lei, por um de seus so6cios
gerentes, atestando que a microempresa se encontra sob regular funcionamento e
em atividade, bem ainda de que ndo se enquadra em nenhuma das hipoteses
excludentes previstas no artigo 3° § 4° da Lei Complementar n°® 123/2006 (emitida

ha menos de 30 dias).

§ 1°. Nas acfes ajuizadas por microempresa ou empresa de pequeno
porte, a Secretaria devera verificar se falta algum dos documentos acima e, em
caso positivo certificar o fato, cancelar a audiéncia agendada e intimar a(s) parte(s)
autora(s) para que, no prazo de 10 (dez) dias, emende a peticao inicial, sob pena de
indeferimento (artigo 321, paragrafo Unico, do CPC), juntando aos autos a
documentacéo faltante. Este dispositivo aplica-se aos pedidos de urgéncia, os quais

somente serdo conclusos caso inexista o defeito acima.

§ 2°. Cumprida tempestiva e integralmente a ordem de emenda, a
Secretaria devera certificar o fato, pautar a audiéncia inicial, intimar a(s) parte(s)

autora(s) e citar a(s) parte(s) ré(s).

§ 3°. Ndo cumprida tempestiva e integralmente a ordem de emenda,
a Secretaria devera certificar o fato e imediatamente fazer os autos conclusos para

sentenca de extingao.

§ 4°. Este artigo se aplica aos processos em andamento, seja qual
for a fase em que eles se encontrem, estabelecendo-se o0 prazo de 10 (dez) dias
para a apresentacdo de qualquer documento faltante, sob pena de extin¢cédo, salvo

se ja realizada a determinacéo.

Art. 15. As pessoas juridicas representadas por advogados deveréo
apresentar procuracdo assinada pelo respectivo administrador. De igual modo, as

cartas de preposicao devem ser firmadas por este ultimo.

§ 1°. E defeso ao advogado a assinatura de cartas de preposicao,

salvo se houver outorga de poderes especificos em mandato.

§ 2°. E vedada a cumulacido simultanea das condices de preposto e
advogado na mesma pessoa, sob pena de considerar a parte ausente no ato

(enunciado n° 98 do Fonaje).
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Art. 16. O pedido de concessédo do beneficio da gratuidade da Justica
devera ser acompanhado de declaracdo de pobreza assinada pelo requerente, ou
entdo com sua impressao digital, neste caso acompanhada de assinatura a rogo de

terceiro.
CAPITULO Il - PROCEDIMENTO DE CONHECIMENTO

Art. 17. Estando o termo ou a peticdo inicial em ordem, proceder-se-
a(ao) a(s) citacao(des) e intimacao(des) do(s) requerido(s) para comparecimento na

audiéncia de conciliacdo, independentemente de despacho.

Art. 18. O réu devera ser citado e intimado para a audiéncia de
conciliacdo com antecedéncia minima de 10 (dez) dias para o ato, advertindo-se

sobre o contido no artigo 20 da Lei 9.099/95 e dos demais artigos desta Portaria.

8§ 1°. Nos processos em tramite perante o Juizado Especial da
Fazenda Publica, a citacdo para a audiéncia de conciliacdo sera efetuada com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, nos termos do artigo 7° da Lei
12.153/2009.

§ 2°. Caso a carta citatoria tenha sido recebida por pessoa diversa

do destinatario, devera a secretaria repetir o ato, se necessario.

§ 3°. Havendo possibilidade de expedir a citacdo da parte ré de
forma on-line, dar preferéncia para este meio, corrigindo o cadastro do polo

passivo, em atendimento ao art. 246, § 1°, do Cédigo de Processo Civil.

8 4°. O réu podera optar pelo sistema de intimacfes através do
aplicativo de mensagens WhatsApp, considerando as vantagens decorrentes da
adesdo, podendo preencher o termo de adesdo na Secretaria no dia da audiéncia

conciliatdria ou a qualquer tempo.

Art. 19. As intimacbes serao realizadas através de qualquer meio
idéneo de comunicacado, possibilitando-se a Secretaria a comunicacdo através de
ligacéo telefbnica, certificando-se nos autos o dia e a hora em que a intimacéo foi
realizada, bem como o nome da pessoa que a recebeu. As intimacbes também
poderao ser realizadas através de “WhatsApp”, pelo nimero de celular fornecido
pelo TIPR, sendo que a confirmacdo de entrega valera como comprovante de

intimacao (art. 8° da Instrucdo Normativa Conjunta n° 01/2017).

DOS PEDIDOS DE TUTELA DE URGENCIA
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Art. 20. Os pedidos de concessdo de tutela de urgéncia, antecipada
ou cautelar, devem ser conclusos ao Juiz Supervisor para analise assim que
distribuida e registrada a acdo, desde que presentes os requisitos dos artigos 1 a 7
el2alé.

§ 1°. Se o pedido de tutela de urgéncia se restringir a apresentacao
de contrato bancario de financiamento, intimar a parte reclamada para exibir o
documento indicado até a audiéncia de conciliacdo, sob pena da incidéncia dos

efeitos previstos no artigo 400, do CPC.

DAS AUDIENCIAS EM GERAL

Art. 21. Caso o auxiliar do juizo, ao fazer o pregado, constatar a
auséncia de qualquer das partes para o inicio da audiéncia, sera concedido
tolerancia de 10 (dez) minutos. Decorrido o prazo, novo pregao sera efetivado e,
caso ndo haja o comparecimento, sera devidamente anotado na ata de audiéncia.
Resta dispensada a mencionada tolerancia, caso a audiéncia esteja atrasada em

mais de 10 (dez) minutos.

DA CONTESTACAO

Art. 22. Nao obtida a conciliacdo, sendo o caso, sera designada data
para audiéncia de instrucdo e julgamento, momento até o qual o réu podera
oferecer contestacado e produzir as provas que entender pertinentes, ainda que nao

requeridas previamente.

§ 1°. Caso o réu ofereca contestacdo oral na audiéncia de instrucao,
tera o tempo de 20 (vinte) minutos para tanto.

§ 2°. Nao havendo necessidade de realizar audiéncia de instrucédo e
julgamento o réu devera apresentar resposta escrita no prazo de 05 (cinco) dias,
sendo que posteriormente o autor serd intimado pela Secretaria para impugnar,

também no prazo de 05 (cinco) dias.

§ 3°. Sado obrigatérios na contestacdo os mesmos documentos

contidos nos artigos 12 e 13 desta Portaria.

§ 4°, Ndo se admitira a reconvencao. Entretanto, é licito ao réu na
contestacdo formular pedido em seu favor, nos limites do art. 3° da Lei 9.099/95,

desde que fundado nos mesmos fatos que constituem objeto da controvérsia.

§ 5°. Se na resposta do réu for constatado, por meio de documentos,

que seu nome ou razao social nao correspondem aqueles mencionados na inicial e
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inseridos no processo eletrénico, corrigir de oficio os registros da Secretaria, a
autuacdo e encaminhar os autos ao Distribuidor para as mesmas correcoes,

certificando todos os atos.

DA IMPUGNACAO A CONTESTACAQO

Art. 23. O autor deverd, caso gueira, impugnar a contestacao e/ou
responder ao pedido contraposto na propria audiéncia de instrucao e julgamento,

tendo o tempo de 20 (vinte) minutos para tanto.

§ 1°. No caso de a contestacao ter sido apresentada pelo réu antes
da realizacdo da audiéncia de instrucdo e julgamento, o autor sera intimado para
impugnar ou responder ao pedido contraposto no prazo de 05 (cinco) dias, sendo
que o prazo mencionado findar-se-4 antecipadamente com a realizacdo da
audiéncia de instrucdo, caso esta ocorra antes de decorrer integralmente o prazo,

seguindo o constante do caput.

§ 2°. Excepcionalmente, com fundamento no principio da
razoabilidade, a audiéncia de instrucao e julgamento podera ser redesignada e ser
concedido o prazo de 05 (cinco) dias para a parte autora apresentar impugnacao

e/ou resposta ao pedido contraposto.

DO JULGAMENTO ANTECIPADO

Art. 24. Nado havendo necessidade de producdo de provas em
audiéncia, as partes poderdo requerer o julgamento antecipado da lide na
oportunidade da audiéncia de conciliacdo ou quando da apresentacdo da

contestacdo e da impugnacéao.

§ 1°. Em seguida, os autos devem ser enviados a concluséo ao Juiz

Leigo para Projeto de Sentenca.

§ 2°. Havendo revelia da parte requerida, antes de remeter ao Juiz

Leigo, os autos devem ir a conclusdo ao Juiz Supervisor.

DA AUDIENCIA DE INSTRUCAO

Art. 25. A audiéncia de instrucdo e julgamento sera designada na

propria audiéncia de conciliacdo, quando possivel.

Art. 26. Excepcionalmente, com fundamento no principio da
razoabilidade e caso as partes assim requeiram, podera ser admitida a
apresentacdo de alegacfes finais, as quais serdo apresentadas na audiéncia de

instrucéo e julgamento de forma oral, no tempo de 10 minutos para cada parte ou,
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excepcionalmente, através de peticdo, no prazo de 05 (cinco) dias, a iniciar pela

parte autora.

Art. 27. As questBes preliminares ou prejudiciais e os demais
requerimentos néo urgentes serdo apreciados na audiéncia de instrucdo e

julgamento.

Art. 28. Os pedidos de concessao de beneficio da Justica gratuita

serdo apreciados somente por ocasido da prolacdo da sentenca.

CAPITULO Il - TITULOS EXECUTIVOS E TiTULOS DE CREDITO EM GERAL

Art. 29. Nas execugfes com base em titulo executivo judicial ou
extrajudicial, desde que néo seja proveniente de cumprimento de sentenca
proferida por este Juizo, e nos processos de conhecimento em que titulos de crédito
forem utilizados como prova, sera indispensavel a apresentacao do respectivo titulo
em Secretaria para que receba carimbo identificador no verso e no anverso,
atestando a existéncia de acao judicial para sua cobranca, no prazo de 05 (cinco)

dias.

§ 1°. Depois de carimbado, o titulo sera escaneado e juntado pela

Secretaria aos autos.

§ 2°. Apos, o titulo serad devolvido ao legitimo credor que ficara
responsavel por sua custédia, devendo apresenta-lo em Juizo sempre que

requisitado.

Art. 30. Antes da diligéncia acima, nenhum ato processual sera

levado a efeito, salvo se houver determinacéao judicial em contrario.

Paragrafo Gnico. Cumprida a determinacdo, os autos devem ir

conclusos para despacho inicial.

Art. 31. Decorrido o prazo do artigo 29 sem a apresentacado
espontanea dos titulos, a Secretaria intimara o autor, pessoalmente ou através de
seu advogado, para apresentar o titulo na Secretaria, no prazo de 05 (cinco) dias,
sob pena de indeferimento da peticao inicial (artigo 321, paragrafo unico, do Cédigo

de Processo Civil).

§ 1°. Transcorrido o prazo em branco, a Secretaria certificara a

precluséo, fazendo a conclusdo dos autos para sentenca.
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Art. 32. Com a extincdo da acdo, o interessado requerera certidao
explicativa, que revogara os efeitos do mencionado carimbo, a qual sera emitida

pela Secretaria sem necessidade de despacho.
CAPITULO IV - CUMPRIMENTO DE SENTENCA

Art. 33. Apds o transito em julgado, caso a parte interessada
requeira o cumprimento de sentenca, devera junto da solicitacdo da execucao,
apresentar demonstrativo atualizado do crédito, nos termos do art. 524 do CPC, se
acompanhado de advogado. Caso a parte esteja peticionando desassistida de
advogado, a Secretaria remetera os autos ao Contador Judicial para realizacdo do

calculo.

Paragrafo Unico. Juntado o calculo pelo Contador Judicial, os autos

devem ser enviados a concluséao.

Art. 34. Nos processos de autos fisicos, 0 requerimento
expropriatério do cumprimento de sentenca devera ser realizado, exclusivamente,

através do Sistema Projudi pelo interessado.

§ 1°. Para o cumprimento do disposto neste artigo, observar-se-do as
demais determinacfes constantes nesta Portaria sobre o Sistema PROJUDI e o

peticionamento correspondente.

§ 2°. E obrigatoria a juntada virtual da sentenga ou acordio
correspondente, bem como da certiddo de transito em julgado pelo credor e do

calculo atualizado da divida.

§ 3°. As providéncias acima serédo realizadas pela propria Secretaria

para as partes ndo assistidas por advogados.

§ 4°. Recebido o pedido, a Secretaria devera certificar a
circunstancia nos autos fisicos e verificar a regularidade do titulo executivo juntado,

certificando-se nos autos.

CAPITULO V - DILIGENCIAS POSTERIORES A SENTENCA
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Art. 35. Opostos embargos de declaracdo, a Secretaria, antes de

fazer a conclusédo dos autos, devera:
| - certificar quanto a tempestividade dos embargos;

Il - intimar a parte contraria para em 05 (cinco) dias, querendo, se

manifestar sobre os embargos.

Paragrafo Unico. Tratando-se de embargos de declaracao de decisédo
minutada por Juiz Leigo, remeter diretamente a ele os autos conclusos, para analise
e minuta de decisdo dos embargos, quando encerrado o prazo concedido na alinea
‘b’.

Art. 36. Apresentado o recurso inominado, antes de enviar 0os autos
a concluséo, a Secretaria devera lancar certiddo sobre a regularidade do preparo,
nos termos do art. 440, paragrafo uUnico, do CNCGJ. Caso a parte requeira a
concessado dos beneficios da Justica Gratuita, a Secretaria devera certificar tal fato,
sendo que se houver deferimento, posteriormente a Secretaria devera gerar a

respectiva guia no Sistema Uniformizado, vinculando ao feito.

Art. 37. Decorrido o prazo para recurso, ou havendo a rendncia ao

prazo recursal, a Secretaria devera certificar o transito em julgado da decisao.

Paragrafo Unico. Havendo pedido de cumprimento de sentenca sem
a observancia do disposto acima, a Secretaria devera providenciar a certiddo de

transito em julgado, em sendo o caso.

Art. 38. A Secretaria devera encaminhar imediatamente as
instancias superiores as peticdes protocoladas na Vara relacionadas a feitos que
estejam pendentes de decisdes pelos Tribunais (Tribunal de Justica do Parana,
Tribunal Regional Federal da 42 Regido, Superior Tribunal de Justica e Supremo

Tribunal Federal).

TITULO Il - PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL

Art. 39. Com a apresentacao de noticia de crime de menor potencial
ofensivo por qualquer pessoa ou autoridade, havendo a identificacdo da vitima e
infrator, devera a Secretaria designar audiéncia preliminar sem a necessidade de

despacho judicial.

Art. 40. Em todos os procedimentos instaurados neste Juizo, com
excecdo das Cartas Precatérias, a Secretaria devera extrair os antecedentes

criminais do acusado através do Sistema Oraculo.
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Art. 41. Inexitosa a audiéncia preliminar, sendo caso de acao penal
publica, os autos deverdao ser encaminhados ao Ministério Publico, caso ndo tenha

se manifestado na proépria audiéncia.

Art. 42. Frustrada a audiéncia preliminar, sendo caso de acéo penal
privada, os autos devem aguardar o decurso do prazo decadencial ou a promocéao

da respectiva acéo pelo(s) legitimado(s).

Paragrafo unico. Decorrido o prazo decadencial, certifique-se. Apos,
abra-se vista dos autos ao Ministério Publico, caso ainda nao haja manifestacédo pela
extingdo da punibilidade, e, na sequéncia, encaminhem-se os autos conclusos para

sentenca.

TITULO IV - DELEGACAO DOS ATOS AO SECRETARIO

Art. 43. Fica delegada ao Senhor Secretario e aos Servidores do

Quadro do Egrégio Tribunal de Justica do Paranda a pratica dos seguintes atos:

CAPITULO | - DISPOSICOES COMUNS

ANALISE PRELIMINAR

Art. 44. Analisar se o termo ou a peticdo inicial cumpre todos os
requisitos dispostos nos artigos 1 a 7 e 12 a 16 desta Portaria, além do disposto nos
artigos 14 § 1° e 52, da Lei n°® 9.099/95.

Art. 45. Constatar se a parte esta regularmente representada nos
autos, caso o valor da causa ou entdo o valor do proveito econdmico da demanda
ultrapassar o montante de 20 (vinte) salarios minimos, no Juizado Especial Civel e

da Fazenda Publica.

Art. 46. Na hipotese de presumida incompeténcia dos Juizados
Especiais Civeis e da Fazenda Publica, auséncia de um dos pressupostos

processuais ou de uma das condi¢cOes da acao, os autos serdo conclusos ao Juiz.

INTIMACOES E CITACOES

Art. 47. Constatando, em qualquer momento, que o valor da causa
supera 40 (quarenta) salarios minimos, no caso do Juizado Especial Civel, e 60
(sessenta) salarios minimos, no caso do Juizado Especial da Fazenda Publica, far-se-

a a intimacgao da parte autora para que, no prazo de 10 (dez) dias, manifeste-se
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quanto a rendncia ao valor excedente, sob pena de extingdo do processo devido a

incompeténcia dos Juizados;

Art. 48. Constatando, em qualquer momento, que o valor da causa
supera 20 (vinte) salarios minimos e a parte autora ndo esta acompanhada de
advogado, far-se-a sua intimacao para que, no prazo de 10 (dez) dias, manifeste-se
qguanto a rendncia ao valor excedente, sob pena de extingdo do processo devido a
incompeténcia do Juizado Especial Civel e da Fazenda Publica, ou entdo para que

constitua advogado;

Art. 49. Intimacdo da parte autora para que emende a peticdo
inicial, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de indeferimento, nos termos do
artigo 321, paragrafo uUnico, do Cédigo de Processo Civil, sempre que ausente

qualquer dos requisitos mencionados nos artigos 12 e 13.

Art. 50. Intimacdo da parte autora, quando representada por
advogado, para apresentar procuracdo nos autos, desde que o instrumento de

mandato ndo acompanhe a peticao inicial, no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 51. Intimacdo da parte interessada para apresentar declaracdo
de que nao pode arcar com as custas e despesas processuais, sem prejuizo de seu
sustento ou de sua familia, em dez dias, quando forem requeridos os beneficios da

Justica Gratuita, sob pena de indeferimento do beneficio.

Art. 52. Intimacdo da parte para assinar 0os termos e/ou
requerimentos ndo assinados no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de bloqueio da

movimentacdo e cancelamento.

Art. 53. Expedicdo de mandado ou carta precatoria quando a carta

postal destinada a intimacao ou citacao retornar com a observacédo “ausente”, “nao

atendido” ou “recusado”, ou recebido por terceira pessoa.

Art. 54. Intimacdo da parte autora para indicacdo do endereco
correto do requerido para citacdo, no prazo de 05 (cinco) dias, quando a carta
postal retornar com a observacdo “mudou-se”, “desconhecido”, “endereco

LI T3

insuficiente”, “ndo existe o numero” e “outras”, sob pena de extin¢cdo do processo.

Art. 55. Intimacdo da parte autora para indicar o endereco correto
da parte ré para citacdo, no prazo de 5 (cinco) dias, quando a citacao por mandado

restar infrutifera.
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Art. 56. Caso o0 aviso de recebimento seja devolvido pelo motivo
“faleceu”, devera a parte autora ser intimada, independentemente de nova
conclusao, para comprovar Obito da parte ré e promover a citacdo do respectivo
espolio, de quem for o sucessor ou, se for o caso, dos herdeiros, no prazo de 10

(dez) dias, suspendendo-se o processo por 30 (trinta) dias.

Art. 57. Intimacdo das partes para manifestacdo, no prazo comum
de 05 (cinco) dias, sobre diligéncias negativas (mandados, cartas precatérias ou

qualquer outro expediente).

Art. 58. Intimacéo da parte interessada para manifestacdo, no prazo
de 05 (cinco) dias, sobre documentos juntados pela parte adversa, exceto
procuracdo e copia de acordaos, decisdes e sentencas, em cumprimento ao artigo
437, § 1°, do Caédigo de Processo Civil, salvo se houver oportunidade prépria para o

ato, como, por exemplo, contestacdo ou impugnacao.

Art. 59. Intimacéo da parte interessada para manifestacdo, no prazo

de 05 (cinco) dias, acerca de respostas a oficios judiciais expedidos.

Art. 60. Intimacdo dos Oficiais de Justica, com prazo de 15 (cinco)
dias, através do Projudi acerca dos mandados com prazo excedido, de acordo com
o art. 252 do CNCG.J.

Art. 61. Intimacdo das testemunhas da Comarca (pelo correio,
sempre que possivel), desde que apresentado tempestivamente o rol e requerida

expressamente a comunicacédo judicial.

Art. 62. Expedicdo de nova carta ou mandado de citacao, intimacéo,
notificacdo ou outros atos, quando a parte interessada informar que o endereco no
qual devera ser cumprida a diligéncia é distinto do anteriormente apresentado,

recolhendo-se o instrumento anteriormente expedido, se for o caso.

Art. 63. Em caso de anulacdo de sentenca por cerceamento do
direito de producédo de provas ou cerceamento de defesa, as partes deverao ser
intimadas para que, em 05 (cinco) dias, especifiguem as provas que pretendem

produzir, de forma objetiva e fundamentada, sob pena de precluséo.

Art. 64. Intimacdo da parte autora, através de seu advogado, para
dar prosseguimento ao processo, no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de extincao,
quando a continuidade do processo depender de diligéncia da parte. Se a parte ndo
for representada por advogado, a intimacdo far-se-4 por telefone, por carta ou

mandado, nesta ordem.
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Art. 65. Nos procedimentos em geral, efetuado depdsito nos autos
referente a verbas de sucumbéncia ou a condenacdo judicial, intimar a parte
interessada para que se manifeste sobre o depdsito e acerca da satisfacdo do
crédito, no prazo de 05 (cinco) dias, com a adverténcia de que, em caso de inércia,

sera presumida como satisfeita a pretensao.

Art. 66. Intimacgéo das partes sobre o retorno dos autos da Turma
Recursal ou de Tribunal Superior, para que se manifestem no prazo de 10 (dez)

dias.

Art. 67. Para as hipoteses determinadas nos artigos 241 e 331, §3°,
do Coédigo de Processo Civil, ndo sendo possivel a localizacdo da parte ré para
intimacao quanto ao transito em julgado da sentenca, devera a secretaria certificar
o fato, arquivando-se os autos, salvo determinacdo em contrario constante na

decisao.

Art. 68. O aplicativo de mensagens “WhatsApp” pode ser utilizado
para intimacbes em geral, na forma da Instrucdo Normativa Conjunta © 01/2017 -

CGJ-2VP, notadamente nos casos de:
| - Cumprimento de despacho;
Il - Mera ciéncia de despacho, decisao interlocutdria ou sentenca;
lll - Manifestacdo acerca do depdésito realizado pelo devedor;
IV - Levantamento de alvara;
V - Comparecimento em audiéncia;
VI - Pagamentos de custas processuais;
VIl - Cumprimento de sentenca.

§ 1°. As intimacfes serdo enviadas pelo aparelho de telefone celular
da Secretaria, por meio do aplicativo ‘WhatsApp’, que sera utilizado exclusivamente
para este fim, cuja guarda e conservacao € de responsabilidade do Chefe da

Secretaria do Juizado Especial.

§ 2°. O numero de telefone utilizado para as intimacbes sera

previamente informado pela serventia as partes, através do termo de adeséo.
§ 3°. A adeséo a este meio de intimagao é voluntaria e facultativa.

8§ 4°. Os interessados poderdo, a qualquer tempo, solicitar a adesao

ao sistema, devendo preencher e assinar o termo de adeséo.
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§ 5°. Na mensagem enviada, ser&a informado o numero do processo.
Além disso, com a intimacdo, o servidor deverd anexar o pronunciamento oficial

(despacho, decisdo ou sentencga).

§ 6°. Considerar-se-a realizada a intimacdo no momento em que o0
icone de envio de mensagens indicar que a mensagem foi entregue ou, quando, por
qualquer outro meio idéneo, for possivel identificar que a parte tomou ciéncia,

devendo o servidor disso juntar “print” nos autos.

§ 7°. Se a mensagem nao for entregue no prazo de 48 horas, a parte

sera intimada pelos demais meios previstos em lei.

§ 8°. As partes que optarem por nao receberem intimacdes pelo

‘WhatsApp’ serdo intimadas pelos demais meios previstos em lei.

§ 9°. E vedado aos servidores dos Juizados Especiais prestar
quaisquer informacdes, mesmo que gerais, ou receber qualquer manifestacdo das

partes por meio de mensagens do aplicativo ‘WhatsApp’.

8 10°. Se, por qualquer motivo, o aplicativo ‘WhatsApp’ estiver

indisponivel, as intimacgdes serao realizadas pelos demais meios previstos em lei.

Art. 69. Dispensa-se a intimacao da parte ré ou executada, diante da

auséncia de prejuizo, para ciéncia de sentencas de:

| - extingdo de processo sem resolucdo de mérito por desisténcia;
abandono; auséncia de interesse de agir superveniente; auséncia da parte autora a

audiéncia de conciliagcdo ou de instrucdo e julgamento;

Il - quando, nos processos de execucado o devedor ndo é encontrado

ou guando inexistir bens penhoraveis;
Il - extincdo da execucéo pelo pagamento.
OFICIOS

Art. 70. Reiteracao de oficios nao respondidos ha 30 (trinta) dias, por
mais uma oportunidade, constando possivel responsabilidade criminal, salvo

quando remetidos a autoridade judiciaria de igual ou superior instancia.

Art. 71. Responder oficios a respeito de informacgdes sobre o tramite
dos processos, salvo aqueles dirigidos a magistrados e demais autoridades

constituidas, que sempre deverao ser assinados pelo juiz.

CARTAS PRECATORIAS RECEBIDAS
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Art. 72. Ap6s a distribuicdo, a Secretaria devera expedir oficio ao
Juizo Deprecante com informacfes sobre a carta precatéria, tais como nimero da
distribuicdo, data da audiéncia ou outra providéncia requerida, através do Sistema

Mensageiro, juntando-se prova do envio nos autos.

§ 1°. Caso a carta precatoéria esteja desprovida de todas as coOpias
necessarias, certifique-se e oficie-se ao Juizo Deprecante requerendo-as, no prazo

de 10 (dez) dias, nos mesmos moldes do item anterior.

Art. 73. Recebida a carta precatéria, estando em ordem e nao sendo
0 caso de obrigatdria intervencao do Juiz, o Secretario tomara as providéncias
necessarias para o seu cumprimento, servindo a prépria carta de mandado sempre
que possivel. Cumprido o ato, devolvé-la-a, independentemente de despacho. Em

caso de duvida para o seu cumprimento, deve envia-la ao Juiz para despacho.

Art. 74. Caso a parte interessada seja intimada ou o Juizo
Deprecante seja requerido para realizar algum ato necessario a continuidade da
diligéncia e permanecer inerte, a Secretaria certificara o fato e devolvera a carta

precatoria ao Juizo de origem.

Art. 75. Responder ao Juizo Deprecante sempre que solicitadas

informacdes.

Art. 76. Devolucdo da deprecata sempre que houver solicitacdo pelo

Juizo Deprecante.

Art. 77. A remessa para o destino de carta precatéria cujo
cumprimento deva dar-se em Comarca diversa, comunicando-se ao Juizo

Deprecante.

Art. 78. Efetivada a penhora nos autos de carta precatéria ou
restando infrutifera, expedir oficio ao Juizo Deprecante, via sistema Mensageiro ou
comunicagdo eletrbnica via PROJUDI, solicitando informacdes acerca do
prosseguimento do feito.

CARTAS PRECATORIAS ENVIADAS

Art. 79. As cartas precatodrias serdo remetidas ao Juizo Deprecado
paranaense através da ferramenta “ordenar carta precatoria eletrébnica” no Projudi
e para Juizos de outros Estados pelo procedimento normal, sendo seu envio pelo

Sistema de Malote Digital.

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolucao n.° 09/2008, do TIPR/OE

PpgiRdtd 93%de 47




PODER JUDICIARIO

COMARCA I?E MALLET
Juizo Unico

Estado do Parana

Art. 80. Decorrido o prazo da carta precatéria, solicitar informacdes
sobre o andamento ao Juizo Deprecado, com intervalo de 30 (trinta) dias, por duas

vezes.

§ 1°. Nao respondida a solicitacdo, contatar o Secretario responsavel
do Juizo Deprecado através de ligacdo telefénica, solicitando as informacgdes, no

prazo de 05 (cinco) dias.

§ 2°. N&o respondida a solicitacado, certifigue-se nos autos e venham

conclusos.

Art. 81. Devolvida a carta precatoéria com diligéncia negativa, intimar
a parte interessada para manifestacdo em 05 (cinco) dias e, sendo indicado novo
endereco de parte(s) ou testemunha(s) residentes em comarca diversa, fica

autorizada a expedicdo de nova deprecata.

Art. 82. Nas cartas precatorias expedidas, quando retornarem
cumpridas, juntar aos autos do processo somente as pecas indispensaveis, ou seja:
a carta propriamente dita; os documentos comprobatdrios de seu cumprimento
(termo de audiéncia de inquiricdio ou mandado de citacdo, de intimacdo, de
notificacdo, nota de expediente e etc.); conta de custas; eventuais documentos
novos e peticbes que acompanharem etc. As capas e demais pecas devem ser

eliminadas de pronto.

Art. 83. As testemunhas domiciliadas em outras Comarcas deverao
ser ouvidas através de Carta Precatdria, desde que, no caso do Juizado Especial

Civel e da Fazenda Publica, haja pedido expresso da parte interessada.

ATRASOS DO OFICIAL DE JUSTICA

Art. 84. Verificando-se que o Oficial de Justica ndo devolveu o
mandado nos termos do art. 60, tampouco justificou, devera a Secretaria proceder

as seguintes diligéncias:

I - intimar o Oficial de Justica para que apresente o mandado
devidamente cumprido em 15 (quinze) dias, podendo ser prorrogado por mais 15

(quinze) dias.

Il - em caso de siléncio, reiterar a intimagdo, com prazo de 72 horas,
devendo também apresentar justificativa fundamentada quanto a demora no
cumprimento do mandado, sob pena de ser instaurado procedimento administrativo

e suspensa a distribuicdo de novos mandados;
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Il — novamente nado havendo devolucdo ou justificativa, ou
apresentando apenas justificativa, devera a Secretaria tornar conclusos para
analise quanto a eventuais providéncias disciplinares, substituicdo do oficial e/ou

suspensado da distribuicdo de novos mandados, certificando:
a) a data da expedicdo do mandado;
b) a data do recebimento do mandado pelo Oficial;

c) o cumprimento integral do caput e incisos | e Il deste artigo,
quanto as intimacfes do Oficial de Justica para devolucao,
indicando as datas das intimacdes para devolucdo, e as

movimentacfes processuais onde se localizam;

d) se o Oficial de Justica apresentou pedido de prorrogacdo de

prazo;

e) se o Oficial de Justica apresentou justificativa pelo

descumprimento dos prazos;

f) se o presente feito integrou o(s) Uultimo(s) processo(s)

administrativo(s) abertos em face do servidor.

Paragrafo uUnico. Tratando-se de atraso em mandado relativo a
realizacdo de ato iminente, assim ndo havendo tempo habil para as providéncias
dos itens | e Il supra, devera ser a situacao certificada nos autos, vindo conclusos
para deliberacdo imediata. O mesmo se aplica em processos relativos a questdes

urgentes.
ALVARAS

Art. 85. Havendo pedido de expedicdo de alvaras em nome de
advogados para levantamento de verba da parte, devera a Secretaria, antes de

fazer a conclusao dos autos:

| — Certificar se 0 advogado em questdo possui poderes para receber
e dar quitacdo (expressamente redigidos), conferidos por mandato, indicando o

movimento processual em que se encontra a procuracao.

§ 1°. Caso nao conste do processo procuracdo com poderes
especificos para tal finalidade, devera a Secretaria expedir a seguinte intimacgao:
“Fica o advogado da parte (...) intimado a, em dez dias, juntar aos autos procuracao
em que tenha havido outorga de poderes especificos para o recebimento de valores

(receber e dar quitacdo), sem o que somente sera possivel a expedicao de alvara
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em nome de seu constituinte, porque néo localizada nos autos procuracdo com tais

poderes”.

§ 2°. A Secretaria devera expedir o alvara de levantamento ao
credor e/ou ao procurador devidamente habilitado, com o prazo de 30 (trinta) dias,
intimando-se o advogado acerca da expedicdo, ou pessoalmente ao interessado,

caso esteja desacompanhado de advogado.

§ 3°. Verificado pela Secretaria que o alvarda venceu, sem ter
ocorrido o levantamento, bem como a parte interessada estd assistida por
advogado, proceder-se-a intimacdo pessoal da parte interessada para realizar a
retirada de novo alvara, que devera ser expedido. Caso a parte nao retire o alvara
no prazo de seu vencimento, tal situacdo devera ser certificada, bem como os autos
remetidos a conclusdo, a fim de ser determinada a transferéncia do valor ao
FUNJUS.

§ 4°. Havendo o pedido de novo alvara, a Secretaria devera expedir

0 mesmo, com prazo de 30 (trinta) dias.

8§ 5°, Por fim, apo6s as diligéncias, devera a serventia certificar que a
conta judicial se encontra zerada (sem saldo) ou encerrada, a fim de evitar futuras
diligéncias com depositos residuais ou ndo levantados, sendo vedado eventual

arquivamento de processos com valores depositados e ndo levantados.

OFICIOS DE TRANSFERENCIA BANCARIA

Art. 86. Havendo pedido de expedicdo de oficio para transferéncia
bancaria, em substituicdo ao alvara judicial, devem os autos ser remetidos a
conclusdo, devendo antes ser certificado: a) se constam os dados bancarios
necessarios (nome e numero do Banco, niumero de agéncia e conta, niumero ou
codigo de operacédo se o Banco o exige, nome completo e CPF ou CNPJ do titular da
conta); b) e se o titular da conta € a mesma pessoa que seria beneficiaria pelo
alvard, ou autorizada a receber o valor em nome do beneficiario do alvara de forma
expressa. Ausentes estes requisitos, devera ser previamente intimada a parte para

regularizacdo em 05 (cinco) dias.
DIVERSOS

Art. 87. Nos processos findos, desentranhar documentos, quando
solicitado, entregando-se a quem tem direito (partes ou procurador), mediante
recibo, ficando cépia autenticada nos autos, com excecado da procuracdo, que néao

sera desentranhada.
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Art. 88. No caso de o processo ser fisico, promover o
desarquivamento quando requerido, bem como conceder vista dos autos ao
postulante do desarquivamento, pelo prazo de 10 (dez) dias, desde que a parte
tenha procuracdo nos autos. Decorrido o prazo sem manifestacdo, arquivem-se 0s

autos novamente.

Art. 89. Encaminhar as instancias superiores peticdes protocoladas
na Vara relacionadas a processos que estejam pendentes de decisbes Superiores

(Turma Recursal e Supremo Tribunal Federal), em se tratando de processo fisico.

Art. 90. Em exames periciais, apos a apresentacdo do laudo, expedir
alvara para o levantamento dos honorarios pelo perito, ficando também autorizada
a expedicado de oficio a instituicdo financeira para transferéncia para conta bancaria

eventualmente indicada pelo expert.

Art. 91. Nos procedimentos do Juizado Especial Civel e do Juizado
Especial da Fazenda Publica, apresentada a certiddo de 6bito de qualquer das
partes ou quando a Secretaria tiver a ciéncia inequivoca do falecimento de qualquer
das partes, remeter a conclusédo, a fim de que seja analisada a possibilidade de

suspensao do feito, na forma do artigo 313 do CPC.

Art. 92. Nos processos do Juizado Especial Criminal, apresentada a
certiddo de o6bito do infrator, os autos devem vir conclusos para sentenca de

extingdo de punibilidade.

Art. 93. Em sendo deferida a busca de enderecos da parte ré, a
Secretaria realizara tal pesquisa através dos Sistemas Bacenlud, Infolud, SIEL e pelo
convénio TJPR/COPEL.

Art. 94. Nos procedimentos em geral, admitir-se-a a realizacao de
atos pelo estagiario devidamente inscrito nos quadros da OAB, nos termos da Lei e
sob a supervisdo de advogado constituido, desde que esteja devidamente
autorizado através de “Carta de Autorizacdo”, que mencionara especificamente o
numero do processo e o0 nome das partes, com excecdo da retirada de alvara de

levantamento de quantia.

§ 1°. Ndo se admitira a realizacdo de atos por Secretarias, Office

boys e congéneres de escritdrios de advocacia.

§ 2°. Nos procedimentos em geral, intimar o procurador constituido

quando este tiver vista dos autos fisicos em cartério, colhendo o serventuario a sua
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assinatura na forma de ciente, que devera ser colhida nos autos mencionando o dia

e hora em que a comunicacéao foi realizada.

§ 3°. Havendo recusa, certificar nos autos que o procurador foi
intimado, comunicando-lhe tal fato verbalmente. Tal providéncia supre a

necessidade de intimacéao do respectivo advogado através de publicacao oficial.

8§ 4°. A intimacéo feita na Secretaria do advogado que representa

uma das partes n&o dispensa a intimagéo dos demais por publicacéo oficial.

Art. 95. Nos procedimentos em geral, quando ainda fisicos, efetivar
a cobranca dos autos sem devolucao dentro do prazo maximo para carga, com as

seguintes especificidades:

| - Em principio, via Diario da Justica, a pessoa a quem a carga foi
feita, ou pessoalmente, quando aquela comparecer na Secretaria ou, ainda, por
ciéncia da(o) secretaria(o), ou do(a) estagiario(a) do Escritério de Advocacia,
mediante notificacdo por escrito para devolucdo dos autos em 24h, sob pena de

responsabilidade processual, penal e administrativa;

Il - Frustrada a cobranca realizada pela forma prescrita no item
anterior, ou ndo sendo possivel sua realizagdo pelo ndo-comparecimento do
destinatario da carga a Secretaria no prazo de 10 (dez) dias a contar do final do
prazo, admitir-se-4 que o funcionario realize a cobranca para devolucao dos autos
em 24h por meio telefonico, certificando-se tal fato em papel a parte, que
permanecera juntado ao livro carga respectivo até a devolucdo dos autos sob
cobranca, ocasido em que sera a este anexado imediatamente, como comprovacao

do ato;

Il - Fracassando as tentativas anteriormente citadas, devera o
advogado que fez a carga dos autos ser intimado pessoalmente para devolugcdo dos

autos, em 24h, sob pena de busca e apreensao e demais sancdes legais;

IV - Caso os autos ainda ndo tenham sido devolvidos pelo advogado,
devera ser instaurado o incidente de “cobranca de autos”, nos termos do art. 789
do CNCGJ;

Art. 96. Nos procedimentos em geral, havendo rendncia ao mandato
pelo advogado, intimar o advogado para comprovar a ciéncia da parte sobre a
rendncia em 10 (dez) dias, sob pena de prosseguir na defesa dos interesses do

mandante.
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SECAO Il - JUIZADO ESPECIAL CIVEL

CUMPRIMENTO DE SENTENGA (TiTULO EXECUTIVO JUDICIAL)

Art. 97. Alterar nos autos a fase processual a fim de constar que o
feito se encontra em cumprimento de sentenca, bem como comunicar o distribuidor
para as anotacdes necessarias, observando-se a ocorréncia ou nao de inversao nos

polos da relacdo processual.

Art. 98. Iniciada a fase expropriatéria de que trata o artigo 523, do
Caédigo de Processo Civil, intimar o exequente assistido por advogado para emendar
0 pedido, no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de indeferimento, caso ndo tenha
apresentado o demonstrativo de atualizacdo de débito de que trata o artigo 798,

inciso |, alinea “b”, do Cédigo de Processo Civil.

§ 1°. Tratando-se de parte desacompanhada de advogado, remeter

0s autos ao Contador Judicial para realizacao de calculo.

Art. 99. Ap6s o recebimento da impugnacao ao procedimento de

cumprimento, comunicar ao distribuidor para anotacéao.

EXECUCAO COM BASE EM TITULO EXECUTIVO EXTRAJUDICIAL

Art. 100. Sem prejuizo das determinacfes contidas acima, intimar o
exequente para emendar o pedido, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de

indeferimento da peticao inicial (artigo 321 do Cddigo de Processo Civil):

| - para apresentar o demonstrativo de atualizacdo de débito de que
trata o artigo 798, inciso |, alinea “b”, do Cdédigo de Processo Civil;, caso nao tenha

feito;

Il - para apresentar a cessao civil de crédito, caso o titulo de crédito

exequendo n&o tenha endosso.

DISPOSICOES COMUNS AOS PROCEDIMENTOS EXECUTIVOS

Art. 101. Intimar o exequente para indicacdo dos bens passiveis de
penhora, quando ndo encontrados pelo Senhor Oficial de Justica, ou indicados pelo
devedor, no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de extin¢cdo, nos termos do artigo 53
§ 4° da Lei 9.099/95.

SISTEMA BACENJUD
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Art. 102. Deferida a penhora pelo sistema Bacenjud, intimar o
exeqguente para a apresentacdo do demonstrativo atualizado do débito e seus
acréscimos legais, bem como o numero do CPF ou CNPJ do devedor, caso isso ja ndo

tenha feito.

Art. 103. Com o sucesso total ou parcial do bloqueio de ativos
financeiros (penhora on line), intime-se o0 executado para, querendo, no prazo de 05
(cinco) dias, sob pena de preclusdo, demonstrar a impenhorabilidade dos valores
bloqueados e/ou que ainda remanesce indisponibilidade excessiva de bloqueio, de

acordo com o disposto no artigo 854, § 3°, incisos | e Il, do Cédigo de Processo Civil.

Art. 104. Caso o executado insurja-se, de qualquer modo, contra o
bloqueio realizado, intime-se o exequente para responder em 05 (cinco) dias, vindo

0s autos conclusos com o transcurso do prazo.

Art. 105. Rejeitada ou ndo apresentada a manifestacdo do
executado, converter-se-a a indisponibilidade em penhora, sem necessidade de
lavratura de termo, realizando a Secretaria a transferéncia do valor bloqueado para

depdsito judicial vinculada ao juizo da execucéo.

§ 1°. Tratando-se de cumprimento de sentenca, expedir intimacao
ao executado, para, querendo, no prazo de 15 (quinze) dias apresentar embargos a
penhora (Enunciado n° 142 do FONAIJE).

§2°. Tratando-se de execucdo de execucao de titulo extrajudicial,
designar audiéncia de conciliacdo de que trata o artigo 53, §81°, da Lei n° 9.099/95,
constando da intimacdo que caso a parte executada queira, podera opor embargos

em audiéncia, por escrito ou verbalmente.

Art. 106. Caso sejam penhorados ativos financeiros de valor infimo
(inferior a 5% do valor do débito, desde que nédo atinja 10% do salario minimo
nacional), considerar-se-a infrutifera a penhora, desbloqueando-se o respectivo

valor.

Art. 107. Nao sendo encontrados ativos financeiros, intimar o credor
para indicacdo de bens penhoraveis, sob pena de extingdo, nos termos do artigo 53
§ 4° da Lei 9.099/95.

SISTEMA RENAJUD

Art. 108. Deferida a penhora pelo sistema Renalud, intimar o

exequente para apresentacdo de pelo menos um dos seguintes dados, caso néo
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tenha realizado: a) CPF ou CNPJ do executado; b) placa do veiculo; ¢) chassi do

veiculo.

Art. 109. Em caso de bloqueio positivo de veiculo(s), a penhora sera
realizada por termo nos autos (art. 845, §1°, do CPC). No caso de o bloqueio recair
sobre mais de um veiculo, devera o exequente ser previamente intimado para que

diga sobre qual ou quais veiculos pretende que a penhora recaia.

Art. 110. Realizado o bloqueio pelo sistema Renalud, proceda a
Secretaria do Juizado a designacdo de dia e hora para realizacdo de audiéncia de
conciliacdo, nos termos do art. 53, § 1°, da Lei 9.099/95, no caso de execucao de
titulo extrajudicial, desde logo intimando-se o exequente, na pessoa de seu

advogado ou pessoalmente, caso ndo tenha advogado constituido, em ato Unico:
| - para que em 05 (cinco) dias:

a) apresente avaliacdo particular do(s) veiculo(s), consistente em
cotacdo de mercado obtida com base no preco médio de pesquisas realizadas por
orgéos oficiais ou anuncios de venda divulgados em meios de comunicacéo, o que
deve ser comprovado documentalmente, restando dispensada a avaliagdo por

oficial de justica ou avaliador judicial (art. 871, inciso IV, do CPC);
b) informe o local onde se encontra(m) o(s) veiculo(s);

¢) indique o preposto que ira acompanhar eventual diligéncia a fim

de ser nomeado depositario;

Il - para comparecimento a audiéncia conciliatdria ja pautada, sendo
dispensada no caso de cumprimento de sentenca.

§ 1°. Durante a audiéncia, caso as partes ndo cheguem a um acordo
e a execucao deva prosseguir, com ou sem oferecimento de embargos devera
desde logo ser indagado o exequente (para o caso de futura expropriacdo do bem,
se necessaria) sobre o interesse na adjudicacao dos bens penhorados, pelo valor da
avaliacdo (art. 876 do CPC), ou na alienacao em hasta publica, reduzindo-se a
opcado a termo, ciente de que o siléncio sera interpretado em favor da hipotese de
leildo. Havendo pedido de adjudicacdo, devera ser oportunizada, também na
audiéncia, a manifestacdo do executado, cientificando-o inclusive quanto a
possibilidade de remicdo da execucéao (art. 826 do CPC).

§ 2°. Ap6s a manifestacdo do exequente, devera ser intimado do

executado, em ato Unico:
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| - quanto a penhora e avaliacao particular, bem como remocédo do
bem, nomeando-se o exequente como depositario, salvo se este expressamente
concorde com a nomeacado da parte executada como depositaria, nos termos do
art. 840, 82°, do Cdédigo de Processo Civil;

§ 3°. Em sendo caso de cumprimento de sentenca, uma vez que
dispensada a designacdo de audiéncia de conciliacdo, deve a parte executada ser
intimada para, querendo, apresentar embargos a penhora pelo sistema Renalud no

prazo de 15 (quinze) dias nos termos do Enunciado n° 142 do FONAJE.

Art. 111. Nao sendo localizado o veiculo, intime-se o exequente para
em 05 (cinco) dias indicar a localizagdo do mesmo, sob pena de imediato

desbloqueio via sistema RENAJUD e levantamento de penhora.

PROIBICAO DE PENHORA VIA BACENJUD E VIA RENAJUD

Art. 112. Em nenhuma hipodtese a Secretaria deve incluir minuta de
penhora nos sistemas BACENJUD e/ou RENAJUD quando a parte executada se tratar
de ente federativo (Unido, Estado, Municipio e Distrito Federal) ou alguma de suas
autarquias e fundacdes, posto que estdo sujeitos ao sistema de pagamento por

precatorios.

PENHORA FiSICA DE BENS, ATRAVES DE OFICIAL DE JUSTICA

Art. 113. Sendo infrutifera a penhora ou bloqueio de bens via
sistemas on line, ou no caso de haver saldo remanescente, ou, ainda, quando o
exequente requerer e for deferida, devera a escrivania, sem dar ciéncia do ato ao
executado, expedir mandado para que o Oficial de Justica proceda a penhora e
avaliacdo de bens suficientes para garantia da divida, observando os bens
eventualmente indicados pelo exequente, lavrando-se respectivo auto, e intimando-
se o0 executado (em caso de bens imodveis, deve ser intimado o coénjuge),

atendendo-se ao disposto nos arts. 835 e 838 do CPC.

§ 1°. Efetuar-se-a a penhora onde se encontrem os bens, ainda que
sob a posse, a detencdo ou a guarda de terceiros (art. 845 do CPC), devendo o

Oficial de Justica também observar o disposto no art. 212, §2°, do CPC.

§ 2°. Sempre que possivel, a avaliagdo devera ser feita no ato da
penhora, de modo que a intimacdo da parte executada a respeito da penhora

coincida com a intimagéao da avaliacdo.
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Art. 114. Caso seja apresentada pelo exequente a certiddo da
matricula atualizada (com menos de trinta dias de expedicdo), a penhora de
imoveis, independentemente de onde se localizem, ser& realizada por termo nos
autos, dispensando-se a diligéncia do meirinho. Neste caso, lavrado o termo, devera

ser realizada avaliacédo pelo Oficial de Justica em 10 (dez) dias.

Art. 115. Nao tendo o exequente juntado a certiddao de matricula do
imoével, ou caso esteja desatualizada, devera ser intimado para apresenta-la em 10
(dez) dias.

Art. 116. Informando o Oficial de Justica que ndo tem condi¢cOes para
proceder a avaliacao, por depender de conhecimentos especializados, e o valor da
execucdo o comportar, deverdo os autos vir conclusos para nomeacdo de avaliador

(art. 870, paragrafo unico, do CPC).

Art. 117. ApGs efetivado o auto de penhora e de avaliagcdo (ou o
termo de penhora nos autos, seguida de auto de avaliacdo), proceda a Secretaria
do Juizado a designacado de dia e hora para realizacdo de audiéncia de conciliacéao,
nos termos do art. 53, paragrafo 1° da Lei 9.099/95, intimando-se as partes,
constando da intimacdo que caso o(a) executado(a) queira opor embargos devera
fazé-lo, em audiéncia, por escrito ou verbalmente, sendo o feito referente a

execucdao de titulo extrajudicial.

Art. 118. Durante a audiéncia, caso as partes ndo cheguem a acordo
e a execucao deva prosseguir, com ou sem oferecimento de embargos devera
desde logo ser indagado o exequente (para o caso de futura expropriacdo do bem,
se necessaria) sobre o interesse na adjudicacao dos bens penhorados, pelo valor da
avaliacdo (art. 876 do CPC), ou na alienacdo em hasta publica, reduzindo-se a
opcado a termo, ciente de que o siléncio sera interpretado em favor da hipotese de
leildo. Havendo pedido de adjudicacdo, devera ser oportunizada, também na
audiéncia, a manifestacdo do executado, cientificando-o inclusive quanto a

possibilidade de remicdo da execucéao (art. 826 do CPC).

Art. 119. Para presuncdo absoluta de conhecimento por terceiros,
cabe ao exequente providenciar a averbacdo do arresto ou da penhora no registro
competente, mediante apresentacdo de <co6pia do auto ou do termo,
independentemente de mandado judicial (art. 844, CPC). Exceto em se tratando de

execucao fiscal, em que devera ser expedido oficio com essa finalidade.

PENHORA FiSICA DE BENS QUE GUARNECEM A RESIDENCIA
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Art. 120. Havendo pedido do exequente, devera a serventia expedir
mandado para que o Oficial de Justica relacione e avalie os bens encontrados na
residéncia ou estabelecimento da parte executada, devendo o Oficial de Justica
descrever os bens existentes no imével, relacionando-os e desde logo realizando a

avaliacéo.

Art. 121. Apés, devera ser intimado o credor para que se manifeste
em 05 (cinco) dias sobre os bens relacionados e avaliados, e sobre o interesse a
penhora, especialmente diante de eventual impenhorabilidade, vindo conclusos

para analise ap6s a manifestacao.

DO PARCELAMENTO DO DEBITO ESTANDO GARANTIDO O JUizO

Art. 122. Apenas nos procedimentos de execucdo de titulo
extrajudicial, caso o executado esteja acompanhado de advogado e requeira o
beneficio do artigo 916 do Cédigo de Processo Civil e realize o depdsito preliminar
de pelo menos 30% (trinta por cento) do valor atualizado do débito (juntado o
respectivo calculo), intimar o exequente para manifestacdo, no prazo de 5 (cinco)
dias, caracterizando o siléncio concordancia com a proposta. Havendo concordancia

com o valor, os autos serdo conclusos.

Art. 123. Caso a parte esteja desacompanhada de advogado e
requeira os beneficios do artigo 916 do CPC, nos moldes do disposto no artigo
anterior, a Secretaria devera remeter os autos ao Contador Judicial para que este
elabore calculo atualizado da divida. Apos, devera intimar o executado acerca do
calculo, para que este realize o depdsito inicial de 30%, no prazo de 05 (cinco) dias,

sob pena de prosseguimento normal da execucéao.

Art. 124. Caso 0 exequente impugne os valores apresentados, 0s
autos deverao ser remetidos aos Contador Judicial a fim de que elabore o respectivo
calculo para apuracdo dos valores apresentados pelo executado no depdsito
preliminar e para determinar o valor correto das parcelas mensais e sucessivas, que

devem ser atualizadas com juros moratdrios de 1% (um por cento) ao més.

Art. 125. Havendo diferenca entre o valor apontado pelo Sr.
Contador como correto para o depdsito preliminar e o efetuado pelo executado,
intime-se-o para complementacéo do depdsito, no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena

de indeferimento, vindo, em seguida, os autos conclusos.

Art. 126. Caso o valor depositado seja coincidente ou maior do que o

valor apurado pelo Sr. Contador, os autos serdo conclusos.
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PENHORA SOBRE BEM IMOVEL

Art. 127. Incidindo a penhora sobre imével, em sendo requerido pelo

exequente, expedir a respectiva certiddo para fins de registro da constricao.

Art. 128. Quando for deferida a penhora sobre bem imével, intimar

também o conjuge do executado, se for o caso.

Art. 129. Quando o credor indicar bens a serem penhorados, a
referida indicacdo devera acompanhar o mandado extraido ao Oficial de Justica, a

fim de que a penhora recaia, preferencialmente, sobre eles.

Art. 130. Ficam indeferidos eventuais pedidos de expedicao de oficio
aos Cartérios de Registro de Imoéveis, DETRAN, Juntas Comerciais e outras

diligéncias que estejam ao alcance da parte por intermédio da via administrativa.

BEM DE TERCEIRO GARANTIDOR

Art. 131. Se o bem penhorado for de terceiro garantidor, intimar
também este da penhora, nos termos do artigo 835, § 3°, do Codigo de Processo
Civil.

§ 1°. Recaindo a penhora sobre bem ja penhorado, ou gravado com

garantia real, intimar os respectivos credores sobre a penhora e para

acompanharem o processo e garantirem a preferéncia de seus créditos.

EXCECAO DE PRE-EXECUTIVIDADE OU IMPENHORABILIDADE

Art. 132. Em havendo interposicao de excecao ou objecao de pré-
executividade ou impenhorabilidade, intimar o credor para se manifestar em 10
(dez) dias, salvo se houver pedido de urgéncia, quando devera fazer os autos

conclusos.

§ 1°. Com o decurso do prazo, ou com a manifestacdo da parte

exeguente, a Secretaria deverda fazer a conclusdo dos autos para decisao.

DA SUSPENSAO DO FEITO

Art. 133. Em havendo peticdo conjunta das partes requerendo a
suspensdo da execucdo, venham os autos conclusos para decisdo. Se deferida a
suspenséo, apds expirado o prazo, intime-se as partes para manifestacdo, no prazo

de 5 (cinco) dias, sob pena de extincdo da execucao.

DA DESCONSIDERACAO DA PERSONALIDADE JURIDICA
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Art. 134. Caso haja pedido de desconsideracdo da personalidade
juridica da parte executada, intimar o exequente para instrui-lo com certiddo da
Junta Comercial do Parana da empresa, no prazo de 10 (dez) dias, caso inexistente,

sob pena de indeferimento.

§ 1°. A certidao da Junta Comercial é atualizada se o pedido for feito

até 30 (trinta) dias apo6s a expedicdo da mesma.

§ 2°. Estando em ordem a documentacéo, a secretaria devera citar a
parte requerida do incidente para que se manifeste no prazo de 15 (quinze) dias,

requerendo as eventuais provas cabiveis, nos termos do art. 135 do CPC.

IMPUGNACAO A AVALIACAO

Art. 135. Intimar as partes da avaliacdo dos bens penhorados, para

manifestacdo no prazo comum de 5 (cinco) dias.

Art. 136. Oferecida impugnacdo a avaliacdo, abrir vista a parte
contraria para se manifestar, no prazo de 5 (cinco) dias, caso esta matéria néo
tenha sido debatida em impugnhacdo ao cumprimento de sentenca, ou em

embargos a execucao.
§ 1°. Havendo resposta a impugnacédo, remeter os autos a conclusao.

ADJUDICACAO

Art. 137. Decorrido o prazo acima ou indeferida a impugnacéao, intime-
se 0 exequente para, no prazo de 5 (cinco) dias, manifestar-se sobre: a)
primeiramente, a adjudicacdo dos bens penhorados, pelo valor da avaliacdo (art.
876 do CPC); b) em segundo lugar, a alienacdo por iniciativa particular (art. 880 do
CPC), hip6tese em que devera expor as condicbes em que pretende que seja
realizada a alienacdo (art. 880, “caput”, parte final e § 1° do CPC); c) por fim, a

alienacao em hasta publica (art. 886 do CPC).

Art. 138. Requerida adjudicagéo, intimar para se manifestar em 10
(dez) dias o senhorio, os terceiros com garantia real ou com penhora registrada e os
conddbminos, se for o caso, nos termos do artigo 889 do Cddigo de Processo Civil,

sob pena de concordancia tacita.

Art. 139. Requerida a adjudicacdo, intime-se o executado para que se
manifeste sobre o pedido de adjudicacdo no prazo de 05 (cinco) dias, cientificando-
o inclusive quanto a possibilidade de remicdo da execucao (art. 826 do Cédigo de

Processo Civil).
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Art. 140. Decorridos os prazos acima, com ou sem manifestacao,
devem os autos vir conclusos para analise dos pedidos.

Art. 141. Restando deferida a adjudicacdo, lavre-se o auto de
adjudicacdo, expedindo-se o0 respectivo mandado/carta de adjudicacdo ao(a)
adjudicante (art. 877, § 1°, do CPC). Apds, intime-se a parte exequente para que no
prazo de 05 (cinco) dias se manifeste sobre o prosseguimento da execucéo pelo
saldo remanescente (art. 876, 84°, inciso Il, do CPC), sendo o caso, sob pena de

extingao.

HASTA PUBLICA

Art. 142. Caso postulada a alienacdo judicial do bem, devera a

Secretaria:

I — verificar se a parte exequente foi intimado para se manifestar
sobre o interesse na adjudicacdo do bem, em caso negativo providenciando a
intimacdo, com prazo de 05 (cinco) dias, cujo siléncio sera interpretado como
desinteresse, com o praceamento do bem, sem prejuizo do oportuno cumprimento

do art. 102, caso se manifeste pela adjudicacéao;

Il - tratando-se de veiculo(s) automotor(es), verificar se nao ha
alienacgao fiduciaria em garantia, em caso positivo certificando se foram cumpridas
as determinacdes da secdo propria desta Portaria sobre a matéria e vindo

conclusos;

Il - vencidas as diligéncias supra, e prosseguindo o feito para hasta
publica, atualizar a conta geral, intimando as partes a se manifestar no prazo

comum de 05 (cinco) dias, em seguida vindo concluso para deliberacdes.

Art. 143. Deferida a hasta publica, comunicar ao Instituto Ambiental
do Parana - IAP, na forma da Lei Estadual n°® 11.054, de 11.01.1995 e art. 393, do

CNCGJ, a constricdo e a realizacdo da hasta publica de bem imoével.

PEDIDOS DO LEILOEIRO

Art. 144. A pedido do leiloeiro, a Secretaria devera intimar a parte
exequente para que apresente eventual documento faltante nos autos, no prazo de
10 (dez) dias, sob pena de exting¢éo.

§ 1°. A Secretaria devera atender aos pedidos do leiloeiro que se

referirem a expedicdo de oficios, de certidbfes e/ou de atualizacbes de valores

superiores a 01 (um) ano relacionados aos bens penhorados.
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Art. 145. Tratando-se de veiculo sujeito a certificado de registro, antes
da expedicdo do edital de arrematacdo sera requisitada certidao atualizada de
propriedade, a ser expedida pelo DETRAN, caso tais documentos ainda ndo estejam

nos autos.

Art. 146. Quando os bens penhorados forem levados a hasta publica,
além da publicacédo de edital, intimar o executado, na pessoa de seu advogado, ou
pessoalmente se ndo tiver procurador nos autos, bem como o terceiro garantidor, o
terceiro com garantia real ou com penhora registrada e os condéminos, nos termos
do artigo 889 do CPC.

ARREMATACAO

Art. 147. Havendo adjudicacao/arrematacao/alienacdo, devera a

secretaria, independentemente de nova concluséo:

| - Lavrar auto de arrematacdo, adjudicacdo ou alienacdo, a ser

assinado pelo arrematante, adjudicante ou alienante, pelo leiloeiro e pelo juiz;

Il - Aguardar o prazo de 10 (dez) dias contados da assinatura do auto
de arrematacéo pelo juiz, certificando nos autos o decurso do prazo ou eventual

arguicdo com base no 88 1° e 2° do art. 903 do CPC.

Ill - Passado o prazo previsto no inciso anterior sem gque tenha havido
alegacéao de qualquer das situacfes trazidas no § 1° do art. 903 do CPC, deveréao ser
cumpridas as seguintes providéncias, previstas no item 5.8.15 do Cdédigo de

Normas da Corregedoria-Geral da Justica:

a) requisitar certidbes negativas das Fazendas Publicas da Unido, do

Estado e do Municipio, em nome da parte executada, caso ndo existam nos autos;

b) intimar o adquirente para o recolhimento do imposto de

transmisséao inter vivos;
c) atualizacdo da conta geral;

d) pagas as custas, expedicdo de carta de arrematacdo e, conforme o
caso, ordem de entrega ou mandado de imissdo na posse, e alvara de
levantamento do produto da alienacdo em favor do credor e do que sobejar em
favor do devedor, retendo-se em caso de existéncia de certiddes positivas

mencionadas na alinea “a” em face da parte executada;
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e) havendo saldo devedor, intimacdo do exequente para que se
manifeste sobre o interesse no prosseguimento da execucdo, devendo apresentar

célculo atualizado da divida em 10 (dez) dias.

HASTA PUBLICA NEGATIVA

Art. 148. Quando o leiloeiro informar que as hastas publicas foram
negativas, a secretaria devera intimar a parte exequente para se manifestar, no

prazo de 05 (cinco) dias, quando ao prosseguimento da execucao.

CERTIDAO DE DIVIDA

Art. 149. Havendo pedido da parte credora e ausente o pagamento
voluntario no prazo legal, expedir, independente de conclusao, certiddo de divida
da sentenca transitada em julgado, para fins de inscricdo do devedor no servigco de

protecao ao crédito ou para futura execucao (Enunciados n® 75 e 76 do FONAIJE).

§ 1°. Antes da emissdo da certiddo, enviar os autos para o contador
judicial, para fins de apuracdo do valor atualizado do débito, caso a parte esteja
desacompanhada de advogado. Havendo advogado habilitado para o exequente,
intimar para que no prazo de 05 (cinco) dias junte o céalculo atualizado, caso nado

tenha juntado quando do requerimento de expedicdo de certidao de divida.

SUSPENSAO DA EXECUCAO OU DO CUMPRIMENTO DE SENTENCA

Art. 150. Apenas no caso de diligéncias para localizacdo de bens
penhoraveis, quando a parte exequente pugnar pela suspensao processual por
prazo nao superior a 30 (trinta) dias, o feito sera suspenso, independentemente de
decisao judicial. Neste caso, devera ocorrer intimacdo expressa a parte de que o
processo sera extinto se, decorrido o prazo, ndo houver sem manifestacao,

independente de nova intimacgéo.

§ 1°. Havendo reiteracdo do pedido de suspenséo logo apés decorrido

0 prazo acima, os autos serdo conclusos.

INFOJUD E DEMAIS MEDIDAS COM RESERVA JURISDICIONAL

Art. 151. Em nenhuma hipdtese a Secretaria deve realizar de

oficio as seguintes medidas, que dependerao sempre de prévia deliberacao judicial:

| — requisicdo de informacdes fiscais em nome da parte executada
pelo sistema INFOJUD;
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Il - determinacdo de penhora sobre faturamento, caso a parte
executada seja pessoa juridica.

§1°. Havendo pedido de consulta via INFOJUD, devera a Secretaria
certificar se foram esgotadas todas as tentativas de bloqueio/penhora por outros
meios (BACENJUD, RENAJUD e Oficial de Justica)

§2°. Uma vez deferida a consulta via INFOJUD, apés a juntada pela
Secretaria dos documentos e extratos do sistema, lancar anotacédo de segredo de
Justica (sigilo médio) nos respectivos arquivos, em seguida intimando-se o
exequente para manifestacdo no prazo de 10 (dez) dias.

83°. Em outros casos, sempre que houver juntada de quaisquer
documentos protegidos por sigilo fiscal ou bancario (a exemplo do extrato do
INFOJUD), lancar anotacdo de segredo de Justica (sigilo médio) nos respectivos

arquivos, independentemente de ordem judicial.

DEPOSITO DE BENS

Art. 152. Caso a penhora recaia sobre bens moéveis, deverao ser
eles removidos e depositados perante o Depositario Publico, salvo se a parte
exeguente expressamente concorde com a nomeacgédo da parte executada como

depositaria, nos termos do art. 840, §2°, do Cédigo de Processo Civil.

81°. Nao havendo condicbes de deposito junto ao depositario

judicial, os bens serédo depositados junto ao exequente.

§2°. Sendo realizada penhora sobre veiculo sem que tenha havido
anterior bloqueio pelo sistema RENAJUD, devera ser ele realizado de oficio pelo
propria Secretaria, independentemente de nova conclusdo, na modalidade

“transferéncia”.

NOMEACAO DE BENS E SUBSTITUICAO DA PENHORA

Art. 153. Havendo nomeacdo de bens a penhora ou pedido de
substituicdo da penhora, a Secretaria devera, independentemente de nova
conclusao, intimar a parte exequente a se manifestar a respeito em 05 (cinco) dias,

promovendo, em seguida, a conclusdo dos autos para deciséo.

PENHORA DE BENS GRAVADOS COM ALIENACAO FIDUCIARIA

Art. 154. Sempre que houver registro de anotacdo de alienacao

fiduciaria, sera observado o procedimento constante deste item, promovendo-se a
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anotacdo do respectivo bloqueio, devendo-se promover a intimacdo do credor

fiduciario ou titular de garantia sobre o veiculo.

81°. Neste caso, a penhora compreender-se-a realizada sobre os

direitos que a parte executada possuir sobre o veiculo.

8§20, Caso o cadastro no RENAJUD néo permita verificar os dados
do credor de garantia sobre o veiculo, devera a parte que requereu a penhora ser
intimada para providenciar tais dados no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de

levantamento da restricao.

83°. A intimacao do credor com garantia sobre o veiculo devera
informar da penhora realizada e requerer informacdes sobre o estado do
financiamento (quitacdo, numero de parcelas devidas e pagas, etc.) além de
informacédo sobre a existéncia de acao que vise a busca e apreensao do veiculo,

Deverd o credor da garantia informar se concorda com a alienacdo do veiculo e

informar o valor do débito, presumindo-se, no caso de siléncio, sua discordancia.

84°. Com a resposta e as informagdes acima mencionadas, devera
ser intimada a parte exequente para que se manifeste sobre o interesse na
manutencdo da penhora. Nao havendo interesse, a serventia promovera o

levantamento da restricdo desde logo.
85°. Havendo interesse na manutencéo da penhora:

| - Se ndo houve concordancia do credor da garantia com a venda
do veiculo, o feito devera aguardar, no arquivo provisério, a data prevista e
informada pelo credor da garantia para a quitacdo do contrato. Decorrido tal prazo,
devera ser expedido novo oficio ao credor da garantia para que informe se houve
quitacdo e a transferéncia do veiculo para o devedor com levantamento da
garantia. Com a resposta de tais oficios, intime-se a parte exequente para que se

manifeste;

Il - Se houve concordancia do credor da garantia com a venda do

veiculo, promover-se-d0 0s atos necessarios a alienacdo e, sendo esta realizada,

intimar-se-a o credor para levantamento da referida garantia.

86°. Caso nao sejam respondidos os oficios ao credor de garantia
sobre o veiculo, devera ocorrer reiteracdo por mais uma vez, ao final do prazo e,
persistindo o siléncio, devera ser intimada a parte exequente para que se manifeste

em 05 (cinco) dias, pena de extinc¢ao.
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VEICULO EM NOME DE TERCEIRO

Art. 155. Na hipotese de penhora de veiculo em que for
constatado pela serventia, através de andlise de documentos ou diretamente via
sistema RENAJUD, que o mesmo esta em nome de terceiro ndo integrante da lide, a
Secretaria devera intimar a parte exequente, independentemente de deliberacéo,
para que esta se manifeste quanto ao prosseguimento do feito, no prazo de 05

(cinco) dias.

Paragrafo Unico. Esgotado o prazo sem manifestacdo, o siléncio
sera interpretado como desisténcia da penhora, devendo ser certificada tal situacao
e em seguida intimado o exequente para dar andamento ao feito em 05 (cinco)

dias.

EMBARGOS DO DEVEDOR E EMBARGOS DE TERCEIRO

Art. 156. Os embargos a execucédo, no procedimento dos Juizados
Especiais, como meio de defesa proprio das execucdes de titulo extrajudicial e
judicial (cumprimento de sentencga), serdo oferecidos na audiéncia de conciliagéo
pautada pela Secretaria ap6és a penhora, por escrito ou verbalmente, na forma do
art. 53, 81°, da Lei n°® 9.099/95, podendo versar sobre as seguintes matérias: a)
falta ou nulidade da citacdo no processo, se ele correu a revelia; b) manifesto
excesso de execucdo; c) erro de calculo; d) causa impeditiva, modificativa ou

extintiva da obrigacéo, superveniente a sentenca.

81°. Oferecidos os embargos a execucao, eventual impugnacao da

parte embargada devera ser apresentada no mesmo ato e termo de audiéncia;

§2°, Havendo pedido de efeito suspensivo ou liminar, deverdo os
autos ser remetidos a conclusao para analise imediatamente apés a audiéncia em

que foram oferecidos.

83°. Caso sejam oferecidos embargos prematuramente, ou
posteriormente a tal ato, devera a Secretaria, previamente a conclusao, certificar se
ja foi realizada nos autos audiéncia de conciliagcdo, indicando a movimentacao,

vindo conclusos.

84°, Os embargos de terceiro podem ser oferecidos
independentemente da realizagcdo da audiéncia do art. 53, 81°, da Lei n°® 9.099/95,
caso em que devera a Secretaria certificar a tempestividade na forma do art. 675

do CPC, bem como a regularidade da peticdo inicial na forma do art. 11 desta
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Portaria. Caso ausente pedido de efeito suspensivo ou liminar, a Secretaria devera
desde logo citar e intimar a parte exequente/embargado para impugnar/contestar
0s embargos do prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de, ndo o fazendo, serem

considerados verdadeiros os fatos narrados na inicial.

DA EXTINCAO DA EXECUCAO

Art. 157. Apo6s a extingdo da execucédo, expedir os oficios, mandados

e realizar as comunicacdes necessarias para as baixas das constricoes,
providenciando a entrega do documento a parte interessada para o cumprimento
da diligéncia, ap6s o que os autos serdo arquivados.

Art. 158. Antes do arquivamento, devera a serventia sempre verificar
a existéncia de depositos judiciais pendentes, certificando. Em caso positivo, devera
certificar a existéncia de conta vinculada e o valor, com a indicacdo da
movimentacdo onde encontra o depdésito, fazendo os autos conclusos para analise,
sendo vedado o arquivamento de processos com Vvalores depositados e néo

levantados.

CAPITULO Il - JUIZADO ESPECIAL DA FAZENDA PUBLICA

MINISTERIO PUBLICO

Art. 159. Encaminhar os autos ao Ministério Pudblico apés a
oportunidade de impugnacdo da parte autora, oportunidade em que podera se
manifestar sobre o interesse na causa, as provas que pretende produzir ou entédo

sobre o mérito da causa.

§ 1°. Caso o Ministério PUblico manifeste seu desinteresse na causa,
0s autos ndo deverdo retornar em carga para o 6rgao, salvo quando haja

requerimento expresso de vista.

CAPITULO IV - JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL

PEDIDO DE RESTITUICAO DE BEM APREENDIDO

Art. 160. Recebido o pedido de restituicdo de bem apreendido, devera

ser enviado ao Ministério Publico, independentemente de despacho.

§ 1°. Se o Ministério Publico requerer a apresentacdo de algum

documento para a comprovacdo do alegado, devera a Secretaria prontamente
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intimar o interessado para que o faca no prazo de 05 (cinco) dias, remetendo o
procedimento, em seguida, a apreciacao do parquet.

TRANSACAO PENAL, SUSPENSAO CONDICIONAL DO PROCESSO E PENA RESTRITIVA
DE DIREITOS

Art. 161. Deferida a transacdo penal ou suspensdo condicional do
processo, ou apos a audiéncia admonitéria de pena restritiva de direitos, devera a
Secretaria encaminhar oficio a instituicdo que recebera a medida determinada ao
infrator para que a fiscalize, bem como para que informe ao Juizo com periodicidade

mensal o cumprimento do beneficio, caso a prestacao seja de trato sucessivo.

§ 1°. Decorrido o prazo para informacdo da entidade, renove-se a
comunicacao através de ligacdo telefénica, estabelecendo o prazo de 24h para

resposta, sob pena de responsabilidade criminal.

§ 2°. Decorrido o prazo para comparecimento em Juizo pelo infrator
beneficiado, ou sem a comprovacdo dos demais requisitos constantes na decisédo
concessiva, intima-lo para que, no prazo de 05 (cinco) dias, cumpra devidamente o

beneficio, ou justifique o motivo pelo qual ndo o cumpriu.

8§ 3°. Na hipotese do paragrafo anterior, oficie-se a entidade
beneficiada para que encaminhe relatérios semanais sobre o cumprimento da
medida, durante o primeiro més do retorno, caso as circunstancias do beneficio ou
da pena permitirem, ou entdo para que atestem que o infrator/reeducando néo

voltou a cumprir a medida, no prazo de 05 (cinco) dias.

§ 4°. Transcorridos 0s prazos acima, sem manifestacdo do
infrator/reeducando, designe-se audiéncia de justificacdo no prazo maximo de 10
(dez) dias, expedindo-se mandado de intimagcdo para a parte ré comparecer em

Juizo acompanhada de advogado.

§ 5°. Caso o infrator/reeducando ndo for localizado para intimacéao,

deverda a Secretaria abrir vista dos autos ao Ministério Publico.

8§ 6°. Havendo indicacdo de endereco ou paradeiro do réu, devera ser
expedido o mandado de intimagao ou carta precatoéria, se for o caso, designando-se

nova data para o ato.

§ 7°. Persistindo a nédo localizacdo, abra-se nova vista ao Ministério

Publico.
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§ 8°. Caso o Ministério Publico manifeste-se pela revogacao do
beneficio, alteracdo da natureza da pena ou regressao de regime, nos casos de

condenacao, os autos deverdo vir conclusos para apreciacao.

COMUNICACOES APOS O TRANSITO EM JULGADO

Art. 162. Comunicar a Justica Eleitoral local para a suspensdo dos
direitos politicos do condenado, conforme determina o art. 15, inciso lll, da

Constituicédo Federal,

Art. 163. A Secretaria devera expedir as comunicacdes necessarias,
nos termos dos artigos 601 a 610 do CNCG..

PENA DE MULTA E CUSTAS PROCESSUAIS

Art. 164. Ap6s o transito em julgado, o réu condenado deve ser
intimado para o recolhimento da pena de multa e das custas processuais no prazo

de dez dias.

§ 1°. Decorrido o prazo previsto acima, caso o réu nao tenha realizado
0 pagamento da pena de multa, tampouco das despesas processuais, devera a

Secretaria certificar esta circunstancia nos autos.

§ 2°. Ato continuo, a Secretaria devera realizar os procedimentos

necessarios para Protesto Judicial.

§ 3°. A certiddo referente as custas processuais em favor do Poder

Judiciario, deve ser remetida ao FUNREJUS ou ao 6rgao que o suceder.

EXECUCAO DA PENA

Art. 165. Ao transitar em julgado a sentenca condenatoéria, devera o
Sr. Secretario expedir a guia de recolhimento para cumprimento da pena (art. 674

do CPP, art. 105 da LEP, e demais disposicdes aplicaveis do CN).

Art. 166. Em seguida, devera certificar sobre a existéncia de autos
autbnomos para a execucao de eventual condenacdo ja imposta ao mesmo réu, ou
se ha execucdo de pena em tramite perante a VEP ou a Vara Criminal desta

Comarca.

Art. 167. Havendo autos de execucdo em tramite neste Juizo, a Guia
de Recolhimento deve ser juntada no respectivo procedimento, encaminhando-se

0s autos para concluséao.
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Art. 168. Na hip6tese de tramitacdo de execucdo penal na Vara
Criminal desta Comarca, encaminhe-se a Guia de Recolhimento, juntamente com as

pecas obrigatérias para o mencionado Juizo, com o fito de unificacao das penas.

Art. 169. Nao havendo qualquer execucdo em andamento, devera o
Sr. Secretario formar autos de execucao de pena, autuando a guia de recolhimento,
com todas as coOpias necessarias, observando-se as comunicacdes necessarias. O
disposto neste item aplica-se aos processos em tramite em que a execucao esteja

correndo nos mesmos autos do processo de conhecimento.

Art. 170. Ap6s as providéncias acima, os autos principais devem ser

arquivados, com as baixas necessarias.

Art. 171. Na hipétese do item anterior, havendo mais de um réu

condenado, deverao ser formados autos de execucéo individuais.

Art. 172. Se o réu residir em outra Comarca, e caso tenha sido fixado
0 regime aberto na sentenca, ou haja a substituicdo da pena privativa de liberdade
por pena restritiva de direitos, concesséo de sursis, pena de multa, ou aplicacdo de
medida de seguranca, os autos de execucao de pena serdo encaminhados ao Juizo

respectivo, por deslocamento de competéncia.

Art. 173. Na hipotese do item anterior, deve o Senhor Secretario

certificar o ocorrido nos autos principais.

Art. 174. Com a formacdo dos autos de execucdo, deve-se realizar a
atualizacdo dos antecedentes criminais do reeducando pelo Sistema Oraculo, bem
como o calculo de execucao de pena no site do TJPR, na hipétese de pena privativa
de liberdade, designando-se, independentemente de despacho judicial, audiéncia

admonitoria.

Art. 175. Havendo mais de uma condenacdo, com a formacdo de
autos apartados para a execucdo, deverdo ser certificados os antecedentes
atualizados do reeducando, e em seguida deveréo ser intimados para manifestacéo
sobre a unificacdo das penas e adequacao do regime o Ministério Publico e a

Defesa, no prazo sucessivo de 05 (cinco) dias.

Art. 176. Unificadas as penas, devera o Sr. Secretario extrair guia de

recolhimento suplementar, de acordo com a decisé&o de unificagdo.

TITULO V — DISPOSICOES FINAIS
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Art. 177. As regras estabelecidas nesta Portaria aplicam-se aos

procedimentos em andamento, salvo disposi¢cdo em contrario.

Art. 178. As possiveis lacunas da presente Portaria serao
integradas pelas disposicdes do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica

e pelas Resolucdes do Conselho Supervisor dos Juizados Especiais.

Art. 180. A inobservancia das regras dispostas nesta Portaria

sujeitam o servidor ou estagiario infrator as sancées administrativas.

Art. 181. Ficam revogadas as Portarias n® 08/2011 e 04/2012,
ambas deste Juizo, bem como as determinacgdes contidas nos despachos e decisdes
que contrariarem os termos desta Portaria, salvo quando houver expressa mencao

de aplicacéo de regra diversa pelo Juiz Supervisor.

Art. 182. Esta Portaria entrara em vigor no dia 21 de janeiro de
2020, ficando revogada a Portaria n° 12/2011, bem como as disposicfes em

contrario.

Afixe-se coOpia no local de avisos desta Vara, ou Férum, para o
conhecimento e a consulta de todos. Dé-se ciéncia, ainda, aos funcionarios e
estagiarios do Cartério ou Secretaria, bem como ao Distribuidor. Remeta-se coépia
ao Ministério Publico local e ao Presidente da Subsecdo da Ordem dos Advogados
do Brasil de Irati/PR e de Unido da Vitéria/PR. E dispensada a remessa de copia
desta Portaria a Corregedoria-Geral de Justica, nos termos do Oficio Circular n°
34/2016, de 01/04/2016.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Mallet-PR, terca-feira, 21 de janeiro de 2020.
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