Estado do Parana

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PARANA
COMARCA DE CANTAGALO
VARA CIVEL E ANEXOS

PORTARIA n° 07/2010

A Doutora Regiane Tonet, Juiza de Direito da

Comarca de Cantagalo/PR, no uso de suas atribui¢ées legais, e,

CONSIDERANDO que o art. 93, inc. XIV, da
Constituigio Federal (Emenda Constitucional n® 45/04), que permite a
delegacdo de poderes para a pratica de atos de administracio e atos de mero

expediente, sem carater decisorio, a serventia;

CONSIDERANDO o contido no art. 162, § 4°,
do Codigo de Processo Civil e também no Provimento n° 163/2008,

de 12.11.2008, da Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Parana, e

CONSIDERANDO a necessidade de se imprimir

maior celeridade e agilidade na tramitaciio dos processos,

RESOLVE:

Art. 1° - Delegar ao Escrivio da Vara Civel e
Anexos desta Comarca de Cantagalo/PR, Sr. Alex Antonio Ribeiro Flores, _a

pratica de atos de mero expediente, sem cariter decisorio, assim

entendidos os atos necessirios 2 movimentagio processual, atinentes ao

proprio tito processual, de acordo com o previsto a cada espécie ng_Codigo
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de Processo Civil ou em legislagio processual especifica que nio tragam
qualquer gravame as partes, independentemente de despacho, salvo em caso
de duvida, hipétese em que os autos devem ser submetidos a aprectagao do
Juizo, com certiddo ou informacio.

Paragrafo unico. Logo apds o cumprimento do ato

delegado pela escrivania sera lavrada certidio circunstanciada.

Art. 2° - Ficam delegados a0 Sr. escrivio a pratica

dos seguintes atos:

I - CITACOES/INTIMACOES

1) intimagido da parte autora pelo Diario da Justica
para recolhimento de custas iniciais, quando devidas, em 30 (trinta) dias,

sob pena de cancelamento da distribuicio;

2) mntimagdo da parte interessada para apresentar
declaragido de préprio punho de que ndo pode arcar com as custas e
despesas processuais, sem prejuizo de seu sustento ou de sua familia,
em 10 (dez) dias, quando forem requeridos os beneficios da Lei
n° 1.060/50, sob pena de indeferimento do beneficio, salvo quando o

advogado possuir poderes especificos para requerer o beneficio;

3) intima¢io do signatirio da peticdo nao

assinada para firma-la, em 05 (cinco) dias, sob pena de desentranhamento;

~
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4) intimagdo da parte autora para fornecer copias
da inicial em ntimero suficiente para a citagao do(s) réu(s), em 05 (cinco)

dias, sob pena de indeferimento da inictal;

5) reexpedicio de carta postal destinada 2
intimagio ou 2 citagdo, sempre que a primeira carta retornar Com 2

observacio “ausente” ou “nao atendido”;

6) expedicio de mandado ou carta precatoria
quando a carta postal destinada a intimagdo ou citagao retornar com a

observacio “recusado”;

7) mtimac¢ao da parte para manifestacio em 05
(cinco) dias, quando a carta postal retornar com a observagao “mudou-
se”, “desconhecido”, “endereco insuficiente”, “ndo existe o nimero” €

“outras’;

8) mntimagao da (s) parte (s) autora (s) para
manifestagao (réplica) sobre a contestagdo, questdes preliminares e
eventuais documentos juntados, em 10 (dez) dias;

9) intimagdo das partes para manifestacdo sobre

diligéncias negativas (mandados, cartas precatérias ou qualquer outro
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expediente), fixando prazo de 10 (dez) dias, em atencdo 5.4.5 do Codigo de
P P 8

Normas da Corregedoria-Geral da Justica;

10) intimacao da parte para, no prazo de 05 (cinco)
dias, apresentar manifestacio sobre documentos juntados pela parte
adversa, exceto procura¢io, copia de acordios, decisdes e sentengas, em

cumprimento ao art. 398 do Cédigo de Processo Civil;

11) mntimagao das partes apos a apresentagao de
réplica a contestagdo para que, em 05 (cinco) dias: 11.1) especifiquem as
provas que pretendem produzir, de forma objetiva e fundamentada, sob pena
de preclusio; 11.2) manifestem-se acerca da possibilidade de conciliarem-se

em audiéncia, na forma do artigo 331, § 3° do Codigo de Processo Civil;

12) intimagdo das partes e do Ministério Publico,
quando for o caso, sobre a nomeagiao do perito, para apresentagio de
quesitos, assistentes técnicos, manifestacio sobre proposta de
honoririos periciais, em 05 (cinco) dias, bem como sobre o local e inicio

dos trabalhos periciais;

13) mtimagao do perito para manifestacio sobre

eventual impugnagio a sua proposta de honorarios em 10 (dez) dias;
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14) intimacdo das partes ¢ do Ministério Publico,
quando for o caso, para manifestacio sobre o laudo pericial juntado pelo

perito nomeado pelo juizo, pelo prazo de 10 (dez) dias;

15) intimagio do perito nomeado para
apresentagio do laudo, no prazo de 10 (dez) dias, na hipdtese de estar

vencido o prazo fixado pelo Juiz;

16) intimagio do perito para prestar eventuais
esclarecimentos solicitados pelas partes e pelo Ministério Publico,

quando for o caso, em 15 (quinze) dias.

17) intimagdo das partes e do Ministério Publico,
quando for o caso, para manifestagio em 05 (cinco) dias sobre os

esclarecimentos prestados pelo perito;

18) intimagio dos oficiais de justica, para
devolugio de mandado com prazo excedido devidamente cumprido no
prazo de 72 (setenta e duas) horas ou no mesmo prazo, justificar a

impossibilidade de cumprimento;

19) intimagio das testemunhas da Comarca,
sempre que apresentado tempestivamente o rol e nio haja a parte assumido
expressamente o compromisso de traze-las independentemente de intimacao.

Caso o 1ol de testemunhas seja apresentado fora do prazo estabelecido pelo
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juizo, ainda que a parte tenha assumido o compromisso de trazer as suas
testemunhas em audiéncia, apés devidamente certificar a intempestividade,

deverdo os autos ser conclusos para a andlise da preclusio;

20) expedigao de nova carta ou mandado de citacio,
intimagio, notificagio ou outros atos, quando a parte interessada informar
que o enderego no qual deveri ser cumprida a diligéncia é outro
distinto do anteriormente apresentado, recolhendo-se o mandado

anteriormente expedido, se for o caso;

21) mtimagdo das partes para tomarem ciéncia de
ac6rddo sempre que retornarem os autos das instincias superiores, devendo
0s autos aguardarem por 30 (trinta) dias a iniciativa da parte interessada, ap6s
O que, se nio houver qualquer pedido, o que devera ser certificado nos autos,
deve ser providenciada a conclusio; Em caso de anulagio de sentenca por
cerceamento do direito de produgio de provas ou cerceamento de defesa, as
partes deverdo ser mtimadas para que, em 05 (cinco) dias, especifiquem as
provas que pretendem produzir, de forma objetiva e fundamentada, sob pena

de preclusio;

22) intimacao das partes para recolhimento de
custas remanescentes quando devidas, em 10 (dez) dias, quando
determinada a conclusio dos autos para sentenca ou for requerido o

julgamento antecipado da lide;

L.
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23) intimagdo das partes para retirada de oficios

requeridos e deferidos pelo juizo para postagem;

24) intimagdo das partes para retirada de cartas
precatorias a serem distribuidas a outros juizos e para comprovarem a

distribuigiao em 15 (quinze) dias;

25) mtimagdo das partes para fornecer cépia de
peticio ou documentos para instrugio de ato processual, em 10 (dez)

dias, promovendo a conclusio dos autos na hipétese de nio atendimento;

26) mtimagdo da parte interessada pelo Diario da
Justica para dar prosseguimento ao feito, sob pena de extincio, em 05
(cinco) dias, quando a continuidade do processo depender de diligéncia
da parte. Em caso de inércia, intimar a parte pessoalmente (preferencialmente
pela via postal com ARMP), fixando prazo de 48 (quatenta e otto) horas para
dar prosseguimento ao feito, sob pena de extincio sem resolucao do mérito,

nos termos do art. 267, § 1°, do Cédigo de Processo Civil.

II - OFICIOS

1) retteragio de oficios nido respondidos hi 30
(trinta) dias, por mais 02 (duas) oportunidades, fixando, na segunda retteracio,

0 prazo de 15 (quinze) dias, e, na tltima, o prazo de 05 (cinco) dias;

7/45 ;:(

~~—



Esiado do Pamna

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PARANA
COMARCA DE CANTAGALO
VARA CIVEL E ANEXOS

2) inttmacdo da parte interessada para manifestacio,
no prazo de 05 (cinco) dias, acerca de respostas a oficios judiciais

expedidos;

3) responder oficios a respeito de informagoes
acerca do trimite dos processos, salvo aqueles dirigidos a magistrados ¢
demais autoridades constituidas, que sempre deverio ser assinados pelo juiz

(item 6.8.1, inc. VIII, do Cédigo de Normas);

4) quando, em relacio is cartas precatorias
expedidas pelo juizo, nio estiverem sendo respondidos oficios versando
acerca de informagSes sobre o cumprimento do ato junto ao juizo deprecado,
a escrivania devera estabelecer contato telefénico com o titular da respectiva
serventia com a finalidade de obter as informacdes diretamente, de tudo

certificando nos autos (item 2.16.3 do Coédigo de Normas).

IIT — CARTAS PRECATORIAS

1) apds a distribuicio expedir imediatamente
oficio ao juizo deprecante com informacdes sobre a carta precatoria. Tal ato

podera ser praticado através do sistema “mensageiro”;
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2) caso a carta precatora esteja desprovida de
todas as copias necessarias, indicadas pelo Codigo de Normas, certificara o

fato e a devolvera para melhor instrugdo no juizo deprecante;

3) recebida a carta precatoria, estando em ordem e
nio sendo caso especifico em que se exija obrigatéria intervengdo do Juiz, a
Escrivi tomara as providéncias necessarias para o seu cumprimento,
servindo a propria carta de mandado, sempre que possivel. Cumprido o ato e
pagas as custas, devolvé-la-a independentemente de despacho. Em caso de

duvida para o seu cumprimento, devera envia-la ao Juiz para despacho;

4) tratando-se de carta precatoria de citacao para
pagamento em execugio de titulo extrajudicial, tdo logo efetivada a citagio,
comunicar o juizo deprecante, através do sistema “mensageiro” a
efettvaciio do ato e todas as suas circunstancias (data, horario e demais dados
relevantes), certificando tal fato nos autos, fazendo, também a juntada do

“espelho” de tal comunicagio;

5) caso haja necessidade da elaboracio de conta
geral, o Sr. escnivio oficiardA ao juizo deprecante solicitando
encaminhamento, aguardando-se por 30 (trinta) dias. Tal ato podera ser
praticado através do sistema “mensageiro”. Caso nio seja atendido o oficio,
inttmara a parte interessada pela imprensa oficial para trazer a conta geral, sob
pena de devolugio da precatéria, persistindo a inércia  certificard  as

ocorréncias e devolvera a deprecata ao juizo de origem;
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6) caso a parte interessada seja mntimada para
realizar algum ato necessirio a continuidade do processo ¢ permanega
inerte, a Escrivania certificara o fato e devolvera a carta precatoria ao juizo

de origem,;

7) mtimada a parte para recolhimento das custas
finais e permanecendo inerte, o Escriviio oficiara ao Juizo Deprecado para

intimagdo das partes para o recolhimento;

8) responder ao juizo deprecante sempre que
solicitadas informagdes. Tal ato poderd ser praticado através do sistema

“mensageiro”;

9) intimagao das partes para cumprirem atos no

juizo deprecado quando oficiado solicitando a intimacio;

10) devolugao sempre que houver solicitagio

pelo juizo deprecante;

11) nos processos em que houver a retirada da
carta precatoria, aguardar em cartério pelo prazo de 30 (trinta) dias a
comprovagao da distribui¢do. Em nio havendo, intimar a parte
interessada para fazé-lo, sob pena de extincio da acio, no prazo de 10 (dez)

dias e, caso persista e inércia encaminhar os autos conclusos;
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12) comprovada a distribuigio da carta
precatdria, aguardar o cumprimento por 06 (seis) meses ¢, se¢ ndo houver
informagdes pelo juizo deprecado, oficiar solicitando-as por até duas vezes,
com intervalos de 60 (sessenta) dias, apos o que, devera ser lancada certiddo

nos autos e feita a conclusio;

13) caso a deprecata tenha sido expedida pela
propria serventia, aguarde-se em cartorio, pelo prazo de 90 (noventa) dias, 0
integral cumprimento da mesma. Decornido tal prazo, sem qualquer
informacio do juizo deprecado, devera ser solicitado, de imediato,
informagio ou devolugio devidamente cumprida. Havendo resposta do
Juizo, aguarde-se até a devolugio da mesma, caso contrario, no prazo de 60
(sessenta) dias, reitere-se e aguarde-se por idéntico prazo. Decorrido tal
prazo, sem tesposta, deverd ser lancada certiddo sobre as providénctas

adotadas e os autos deverao ser conclusos;

14) devolvida a carta precatéria com diligéncia
negativa, intimar a parte interessada para manifestagdo em 05 (cinco) dias, ¢,
sendo indicado novo endereco de parte (s) ou testemunha (s) residentes em

comarca diversa, fica autorizada a expedigio de nova deprecata;
15) nas cartas precatorias expedidas quando

retornarem cumpridas, juntar aos autos do processo somente as pegas

indispensaveis, ou seja: a carta propriamente dita; os documentos
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comprobatorios de seu cumprimento (termo de audiéneia de INQUIrICAo ou
mandado de citagdo, de intimagdo, de notificacio, nota de expediente e etc.);
conta de custas; eventuais novos documentos e petiches que oS
acompanharem e etc. As capas e demais pecas devem ser eliminadas de

pronto;

16) a remessa para o destino de carta precatéria cujo
cumprimento deva dar-se em comarca diversa (cardter itinerdrio), com

ciéncia ao juizo deprecante pelo sistema “mensageiro”;
IV — DIVERSOS

1) nos processos findos, desentranhar
documentos, quando solicitado, entregando-se a quem tem direito (partes
ou procurador), mediante recibo, ficando cépia autenticada nos autos, com

excegdo da procurag¢io, que nio sera desentranhada;

2) nos processos de conhecimento, quando a
parte autora pugnar pela suspensdo processual pela primeira vez por prazo
nao superior a 90 (noventa) dias, desde que com a concordincia da(s)
parte(s) contriria(s), quando ja efetivada a citagio, o feito scrd suspenso ¢
arquivado em local separado dos demais processos para controle pela
escrivania.

2.1) ndo sendo efetivada a citacio a suspensao

independe da concordincia da (s) parte (s) contriria.
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2.2) mexsstindo na peticao concordancia expressa da
parte contraria, a mesma devera ser intimada para se manifestar sobre a
suspensdo, em 05 (cinco) dias, cientificada de que, inexistindo manifestagiio,
entender-se-a como anuéncia ao pedido de suspensio.

2.3) transcorrido o prazo solicitado, cujo coOmputo
se faz a partir do protocolo da peti¢io, a parte autora deve ser intimada, pelo
Diario da Justiga, para promover o prosseguimento do feito, em 05 (cinco)
dias, sob pena de extingao.

2.4) em caso de inércia a parte autora serd intimada
pessoalmente, preferencialmente pela via postal, para dar andamento ao feito
em 48 horas, sob pena de extingio.

2.5) persistindo a inércia os autos serio conclusos,

apos certificados todos os atos anteriormente mencionados;

3) nos processos de conhecimento, quando
houver convengdo das partes pugnando pela suspensdo processual por
prazo nao superior a 06 (sets) meses, o feito serd suspenso e arquivado em
local separado dos demais processos para controle pela escrivania. Decortido

O prazo, as partes deverdo ser intimadas para darem andamento ao feito;

4) nos processos de conhecimento, quando a
parte autora pugnar pela desisténcia da agio ¢ nio haja a expressa
concordancia da parte adversa, ap6s a citagio, providenciar a intimacio desta

ultima para manifestagio em 05 (cinco) dias, com a adverténcia de que
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inexistindo manifestacio, entender-se-a como anuéneia a0 pedido  de

desisténcia,;

5) promover O desarquivamento  quando
requerido, bem como conceder vista dos autos ao requerente do pedido de
desarquivamento, pelo prazo de 10 (dez) dias, desde que a parte tenha

procuragao nos autos;

6) encaminhar as instancias superiores petigoes
protocoladas na Vara relacionadas a feitos que estejam pendentes de
decisdes pelos Tribunais (Tribunal de Justica do Parana, Tribunal Regional
Federal da 4° Regido, Superior Tribunal de Justica e Supremo Tribunal
Federal);

7) proceder a abertura de vista dos autos a0
Ministério Publico, tio logo distribuida, registrada e autuada a peti¢do inictal
¢ constatada a sua regularidade, bem como ja efetuada qualquer das
providéncias necessarias e delegadas nesta portaria, em casos de pedidos de
alvara judicial, registros publicos e em todos os procedimentos especiais de

jurisdicio voluntiria, na forma do art. 1.105 do Cédigo de Processo Civil;

8) estando em fase propria, remeter a0 Contador
e, apss, intimar as partes (¢ o Ministério Publico quando necessario) quando
for o caso de: a) purgagio da mora; b) pagamento pelo devedor; <)

desisténcia; d) transagdo entre as partes, Com pedido de extingio do feito;
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¢) precatoria cumprida; f) pedido de conta de custas nos executivos

fiscais; e g) inventario e arrolamento;

9) em pericias, apés a apresentagao do laudo,
redigir alvara para o levantamento dos honorarios pelo perito ou oficio a

instituicio financeira para transferéncra para conta bancaria eventualmente

indicada pelo perito, colhendo, a seguir a assinatura do Juiz de Diteito (item

6.8.1.VII do Cédigo de Normas);

10) em  pericias realizadas em  agoes
previdenciarias, apés a apresentagdo do laudo expedir oficio
requisitando o pagamento dos honorarios nos moldes da Resolucio n°

558/07 do Conselho da Justica Federal, quando a parte autora for bencficiaria
da Lei n® 1.060/50;

11) nos feitos em geral, realizar as intimagoes em
nome do procurador indicado pelas partes, na forma do item 2.13.7.7, Me

I11, do Codigo de Normas;

12) nos feitos em geral, apresentada a certidao de
6bito de qualquer das partes ou a escrivania tiver a ciéncia inequivoca do
falecimento de qualquer das partes, o feito devera ser suspenso por 30
(trinta) dias para que a parte interessada promova a habilitagio dos
sucessores, na forma do art. 265 do Cddigo de Processo Civil, devendo, esta

tltima ser intimada pelo Diario da Justiga para tanto, sob pena de extingio da
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acao sem resolugdo do mérito. Caso nao seja promovida a habilitagdo, a
parte interessada devera ser intimada pessoalmente (via postal) para que
promova o prossegutmento da agdo, com a habilitacio, em 48 (quarenta c
oito) horas, sob pena de extingdo da a¢io. Em seguida, os autos deverio ser

conclusos;

13) nos feitos em geral expedir oficios para
0rgaos governamentais e concessiondrias de servigo publico com
finalidade de encontrar enderego da parte, quando pugnado pela parte
adversa, que deverd ser intimada para vir retird-los em cartério para
remessa ou pagamento das despesas para envio. Caso a parte intimada para tal
ato permanega inerte, devera ser intimada para dar prosseguimento ao feito,
em 05 (cinco) dias. Se a continuidade do processo depender do ato (como
exemplo o endereco da parte ré para citagdo), intimar pessoalmente (via
postal) a parte para dar prosseguimento a0 feito, em 48 (quarenta e oito)
horas, sob pena de extingao sem resolugdo do mérito. Caso os oficios nio
sejam respondidos em 30 (trinta) dias, deverio ser reiterados, com a

adverténcia de que a inércia mmplicard no crime de desobediéncia;

14) nos feitos em geral, a abertura de vista dos
autos ao Ministério Piblico, quando for o caso de intervencio de tal
instituicdo, ou seja, nas causas em que houver interesses de menores ou
incapazes, causas concernentes ao estado da pessoa, tutela, curatela,
interdigdo, declaracio de auséncia, disposicées de tltima vontade, a¢oes que
envolvam o litigio coletivo pela posse de imével rural, que envolvam massa

<
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falida ou mesmo a parte for Fundagio, 6rgio governamental, registros
publicos e ainda, nas demais causas em que ha interesse publico, constatada a
sua regularidade, bem como ja efetuada qualquer das providéncias necessarias

e delegadas nesta portaria;

15) nas causas em que houver interesses de menores
ou incapazes, a abertura de vista dos autos ao Ministério Publico, quando
for juntado o relatério, estudo social, petigdes ou outras informacdes para a

apresentagao de manifestagido no prazo de 05 (cinco) dias;

16) nos fettos em geral, efetuado depésito nos
autos referente a precatério, verbas de sucumbéncia ou condenagio
judicial, intimagdo da parte interessada para que se manifeste sobre o
deposito e acerca da satisfagio do crédito, no prazo de 05 (cinco) dias, com a
advertencia de que em caso de inércia sera presumida como satisfeita a

pretensao;

17) nos feitos em geral, intimar o procurador
constituido quando este tiver vista dos autos em cartério, colhendo o
sefventuario a sua assinatura no termo de intimacio. Havendo recusa,
certificar nos autos que o procurador foi intimado, comunicando-lhe tal

fato verbalmente;

18) nos feitos em geral, efetivar a cobranga dos

autos sem devolugio dentro do prazo miximo para carga, pela forma
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prescrita na Segao 10 do Capitulo 2 do Codigo de Normas, com as scguintes
especificidades:

18.1) primeiramente, via Diario da Justiga, 2
pessoa a quem a carga foi feita, ou pessoalmente a tal pessoa, quando esta
comparecer na Escrivania ou, ainda, por ciéncia da(o) secretaria(o) do
Escritério de Advocacia, mediante notificagao pot escrito para devolucdo dos
autos em 24 (vinte e quanto) horas, sob pena de aplicagio das sangoes
previstas no artigo 196 do Cédigo de Processo Civil;

18.2) em sendo frustrada a cobranca realizada pela
forma presctita no item anterior, a escrivania devera realizar a cobranca para
devolucio dos autos em 24 (vinte e quatro) horas por meio telefonico,
certificando-se tal fato em papel a patte, que permanecerd juntado 20 livro
carga respectivo até a devolugio dos autos sob cobranga, ocasiio em que sera
a este anexado imediatamente, cOMO cOMPIOVagao do ato;

18.3) em fracassando as tentativas anteriormente
citadas, devera o advogado que fez a carga dos autos ser intimado
pessoalmente para devolugio dos autos, em 24 (vinte e quatro) horas, sob
pena de busca e apreensao e demais sancdes legats. Nesse caso, devera ser
colhida a assinatura do advogado em cart6rio, no mandado de intimagao ou
no AR, comprovando a ciéncia inequivoca do profissional quanto a INtiMacao;

18.4) caso os autos ainda nao tenham sido
devolvidos pelo advogado, devera ser instaurado o incidente de “cobranca de

autos” que serdo conclusos para os fins do item. 2.10.3.1 do Cddigo de

Normas;
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19) nos feitos em geral, apds os autos de agravo de
instrumento serem encaminhados a este juizo, proceder o traslado para os
autos principais do acérdio e da certidio do transito em julgado, cumprindo-

se em seguida o ttem 5.12.3.1 do Cédigo de Normas;

20) nos feitos em geral, havendo a interposicio do
tecurso de agravo retido, apés constatar a tempestividade, o que sera
certificado nos autos, proceder a intimacio da parte recorrida para a
apresentacio das contra-razbes recursais, no prazo de 10 (dez) dias, abrindo-
se, em seguida e se for o caso, vista dos autos ao Ministério Publico. Na
seqliéncia, os autos deverdo ser conclusos para recebimento do agravo retido

¢ para o exercic1o ou nio do juizo de retratacio;

21) nos feitos em geral, havendo rentincia ao
mandato pelo advogado, intimar o advogado para comprovar a ciéncia da
parte sobre a rentncia em 10 (dez) dias, sob pena de prosseguir na defesa dos

interesses do mandante;

22) nos feitos em geral, destacar as autuacoes das
hipoteses indicadas no item 2.3.2.1 do Codigo de Normas, colocando tarja
especifica, quando for o caso, e dando especial destaque aos casos de criancas
¢ adolescentes abrigados, a fim de que tenham “tramitagio prioritiria”. Nos
casos de 1dade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, devera o Sr. Escrivio

antes requerer que a parte interessada junte copta de documento

comprobatétio aos autos.
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V - NOS MANDADOS DE SEGURANCA

1) feitas as notificagGes previstas no artigo 7° da Lei
12.016/2009, juntar aos autos copia auténtica dos oficios enderecados ao
coator e ao orgao de representacio judicial da pessoa juridica interessada, bem
como a prova da entrega a estes ou da sua recusa em aceiti-los ou dar recibo
€, no caso do art. 4* da referida Lei, a comprovacio da remessa (artigo 11 da

Le1 12.016/2009);
2) ap6s a juntada das informacées da autoridade
impetrada, abrir vista a0 Ministério Piblico ¢, com o parecer deste, fazer

conclusao para sentenca,

VI — NAS ACOES CAUTELARES

1) certificar apés decorridos 30 (trinta) dias da
efetivagio da medida, se foi ou nio proposta a acao principal, fazendo os

autos conclusos caso negativa a certidio;

2) apds o ajuizamento da acio principal, certificar

tal fato nos autos da agdo cautelar e proceder o apensamento;

VII — NAS ACOES DE INVENTARIO
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1) providenciar a abertura de vista dos autos aos
interessados para manifestagio sobre as primeiras declaragées, em 10 (dez)
dias. Caso haja impugnagio, intimar o inventariante para manifestacao em

10 (dez) dias, abrindo-se, em seguida, vista dos autos ao Ministério Publico;

2) caso seja realizada a avaliagio judicial dos
bens, providenciar a intimagio dos interessados e do Ministério Publico para

manifestacio em 10 (dez) dias;

3) havendo concordincia com a avaliagao
judicial ou n3o sendo a mesma realizada, intimar o inventariante para
prestar as ultimas declaragdes em 10 (dez) dias, e logo em seguida, intimar
os interessados para manifestacio em 05 (cinco) dias, abrindo-se em seguida

vista dos autos ao Ministério Publico;

4) ndo havendo impugnacdes as ultimas
declaragdes, encaminhar os autos a0 contador para o calculo do imposto,
colhendo-se em seguida manifestacio das partes, da Fazenda Publica e do
Ministério Publico, em 05 (cinco) dias, fazendo os autos conclusos para

homologacio do cilculo;

5) providenciar a remessa dos autos ao Partidor
para que seja efetuado o esbogo de partilha, apés a formulacio do pedido
de quinhio, procedendo-se, em segutda, a intimacio das partes e do

Ministério Publico, se for o caso, para manifestagio em 05 (cinco) dias;

21/45 %\



Estado do Parana

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PARANA
COMARCA DE CANTAGALO
VARA CIVEL E ANEXOS

6) em caso de renincia, lavrar o respectivo termo
e mntimar o herdeiro renunciante para assinatura em cartério, salvo se ja ttver

stdo instrumentada por escritura publica.

VIII - NOS ALVARAS JUDICIAIS

1) sendo requerida a dispensa do prazo recursal,
encamunhar os autos ao Ministério Publico e nio havendo impugnacio pelo

orgio ministerial, cumprir imediatamente a parte dispositiva da sentenga,

2) decorrido o prazo concedido para a prestagao
de contas, intimar a parte obrigada 2 prestacao por seu advogado ¢
pessoalmente para prestar as contas, em 10 (dez) dias, sob as penas da lei.
Com o decurso do prazo, prestadas ou nio as contas, abrir vistas dos autos

ao Ministério Publico, sendo o caso de interven¢io ministerial;

IX — NAS ACOES DE USUCAPIAQ

1) apds a citagio de todos os confrontantes e

eventualmente do proprietario do imével, em caso de resposta (contestacio),

intimar a parte requerente para, querendo, apresentar impugnacio em 10
(dez) dias;
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2) decorrido o prazo mencionado no item anterior ¢

o prazo das Fazendas Publicas, abrir vista dos autos a0 Ministério Publico;

X — NAS ACOES DE BUSCA E APREENSAO

1) nas agdes de busca e apreensao fundadas no
. Decreto-Lei n° 911/69 (alienagio fiduciaria em garantia), deve a cscrivania,
antes de fazer a conclusdo, certificar se a parte requerida nao tem
demanda pendente ou ji julgada em face da parte requerente
questionado o débito ou o proprio contrato de alienacao fiductaria;

2) nido sendo localizado o bem, inttmar O
requerente para manifestagao em 10 (dez) dias, sob pena de extingio sem
resolucio do mérito. Indicando o requerente 2 nova localizagao do bem,
desentranhar o mandado para cumprimento, ficando autorizada, se necessaria
a expedigdo de carta precatoria que devera ser entreguc ao requeicnte para

distribuicio e cumprimento no juizo deprecado;

XI - NOS PROCESSOS DE EXECUCAO E
PROCEDIMENTOS DE CUMPRIMENTO DE SENTENCA
(EXECUCAO DE SENTENCA)

1) comunicar ao distribuidor para as anotacoes
necessarias e realizar a anotacio na capa dos autos quando se imiciar o
procedimento de cumprimento da sentenga, observando-se a ocorréncia

ou nio de inversio nos polos da relagio processual (CN, item 5.8.1);
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2) ap6s o recebimento da impugnagio ao
procedimento de cumprimento da sentenga, comunicar ao distribuidor

para anotacao;

3) em havendo interposicio de €Xcecao ou
objegao de pré-executividade, anotar na autuagao, conforme item 5.2.5, 11,

do Codigo de Normas, e intimar o credor para se manifestar em 10 (dez) dias;

4) mtimar o exeqiiente para manifestacio, em 05
(cinco) dias, quando for efetuado o depésito do valor exeqiiendo pelo
devedor. Havendo concordancia com o valor, os autos serdo conclusos, ja
com o respectivo alvara pata levantamento do depésito;

41)  caso o  exeqiiente  requeira a
complementagio, encaminhar os autos ao contador para apuracao do valor
ainda devido e intimar o devedor para deposito, colhendo-se, em seguida,

nova manifestacao do exeqiiente em 05 (cinco) dias;

5 quando o credor indicar bens a serem
penhorados, a referida indicacio devera acompanhar o mandado extraido ao
oficial de justica, a fim de que a penhora recaia, preferencialmente, sobre os

mesmos,

6) quando nao forem encontrados o devedor ou

bens passiveis de penhora, intimar o cxequente para indicagdo, cm 10
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(dez) dias, sob pena de arquivamento. Nio havendo manifestacio neste
periodo, o processo deverd ser suspenso e remetido ao arquivo, onde ficara
aguardando a iniciativa da parte interessada, observando-se o disposto no item
5.8.20 do Codigo de Normas. A parte exequente devera ser intimada, pelo
Diario da Justica, deste arquivamento;

6.1) mndicando o exeqiiente bens penhoraveis ou
novo enderego da parte devedora, expedir novo mandado para

cumprimento ou carta precatdria, caso necessario,

7) quando requerida a penhora de ativos
financeiros (penhora ox line):

7.1) mtimar o exeqiiente para a apresentacio do
demonstrativo atualizado do débito e seus acréscimos legais, bem como
o numero do CPF ou CNPJ do devedor, caso nio conste nos autos;

7.2) vindo aos autos o resultado da diligéncia
(penhora o /ine), lavrar termo de penhora sobre o valor encontrado, desde
que nao seja irrisério (caso em que sera desbloqueado pelo Juizo),
cientificando-se a parte exequiente e mtimando-se a parte executada para
impugnagio (art. 475-], § 1°, do Cédigo de Processo Civil) caso se trate de
procedimento de cumprimento de sentenga, ou, caso se trate de execucio
de titulo extrajudicial, providenciar a intimacio do devedor sobre a
constricao, observando a regra contida no ar. 652, §§ 4° e 5°, do Codigo de
Processo Civil;

7.3) ndo sendo encontrados ativos financeiros,

intimar o credor para indicagdo de bens penhoraveis, em 10 (dez) dias, sob
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pena de suspensio da execu¢io, na forma do art. 791, inc. 111, do Codigo de
Processo Civil. Ndo havendo manifestacio neste periodo, o processo devera
ser suspenso e remetido ao arquivo, onde ficara aguardando a miciativa da
parte interessada, observando-se o disposto no item 5.8.20 do Codigo de
Normas. A parte exeqiiente devera ser intimada, pelo Diario da Justica, deste

arquivamento;

8) incidindo a penhora sobre imoével expedir
certidao (artigo 659, § 4°, do Codigo de Processo Civil) e mtimar o credor

patra comprovar o registro da mesma em 10 (dez) dias;

9) quando for realizada a penhora sobre bem

imovel, devera ser intimado também o conjuge do executado;

10) se o bem penhorado for de terceiro
garantidor intimar também este da penhora, nos termos do art. 655, § 1°,

parte final, do Codigo de Processo Civil;

11) intimar as partes da avaliagao dos bens
penhorados, desde que elas estejam representadas nos autos por advogado,

para manifestacao em 05 (cinco) dias;

12) oferecida impugnagao a avaliagao, abrir vista

a parte contraria para se manifestar, no prazo de 05 (cinco) dias, depois colher

el
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mantifestacio do avaliador (ou do Oficial de Justica, caso a avaliacio tenha

sido feita por este) e, por fim, fazer conclusao;

13) decididos os embargos a execugio e/ou
impugnagodes, ou sendo estes recebidos sem efeito suspensivo ou ainda
nos casos em que nao sejam oferecidos no prazo legal, intimar o
exequente para se manifestar quanto ao interesse na adjudicagao dos bens
penhorados, na realizagao de hasta publica, em promover a alienagao
por iniciativa particular ou em exercer usufruto, na forma dos artigos 647

e 685-A e seguintes do Codigo de Processo Civil;

14) havendo requerimento de adjudicagao do(s)
bem(s):

14.1) intimar, para se manifestarem em 10 (dez)
dias, o senhorio, os terceiros com garantia real ou com penhora
registrada e os cond6éminos, se for o caso (artigo 698 do Codigo de
Processo Civil);

14.2) intimar o executado para, querendo, na
forma do artigo 651 do Coédigo de Processo Civil, remir a execucio,
pagando ou consignando a importancia atualizada da divida, mais juros, custas

e honorarios advocaticios;

15) havendo requerimento para a realizacio de

hasta publica, adotar as seguintes providéncias:
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15.1) caso a avaliagio tenha sido feita ha mais de
seis meses, encaminhar os autos ao avaliador judicial, intimando-se as partes
para manifestacao em 05 (cinco) dias sobre a avaliacio;

15.2) ndo havendo impugnacio a avaliacio ou tendo
cla sido rejeitada, designar duas datas para a hasta publica, que sera realizada
pela empresa LEILOES JUDICIAIS SERRANO (caso outra empresa nio
tenha sido indicada pelo credor), observando que na primeira hasta nio sera
admitido valor inferior ao da avaliacio, e que na segunda hasta nio sera
admitido o preco vil, este considerado se inferior a 60% do valor da avaliacio.
Devera o St. escrivao notificar a empresa de leildes;

15.3) expedir os oficios necessitios ao cumprimento
dos itens 5.8.14.2, 5.8.14.5 ¢ 5.8.14.6 do Codigo de Normas, com prazo de 30
(trinta) dias;

15.4) observar que a auséncia de resposta  aos
oficios exigidos pelo item 5.8.14.2 nio impedira a realizacio da praca (item
5.8.14.3 do Cdédigo de Normas).

15.5) expedir o edital de arrematagao, que
mencionara o montante do débito e da avaliacio dos bens em valores
atualizados, bem como as respectivas datas. Se a conta ou o laudo datarem de
mais de trinta (30) dias, a propria escrivania providenciara a atualizacio
mediante aplicacio do indice oficial adotado judicialmente. Neste caso, do
edital constara o valor primitivo, o valor atualizado e as suas datas;

15.6) quando da confeccio do edital de hasta,

intimar o exeqiiente para apresentar qualquer documento faltante, em 10

(dez) dias;
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15.7) expedir os editais para afixacio no local de
costume e para publicagio que devera ser feita com antecedéncia minima de
05 (cinco) dias antes da primeira hasta (artigo 687, wput; do Codigo de
Processo Civil). Quando a parte exeqiiente for a Fazenda Publica, a
publicacdo devera ser feita no Diario da Justica, com antecedéncia minima de
10 (dez) dias (art. 22 da Le1 6.830/80);

15.8) cientificar o exeqiiente das datas designadas,
observando que o representante judicial da Fazenda Publica deve ser intimado
pessoalmente, na forma do artigo 22, § 2°, da Lei 6.830/80;

15.9) intimar o executado, na pessoa de seu
advogado, ou pessoalmente se nio tiver procurador nos autos (observando o
disposto na Stimula 121 do Superior Tribunal de Justica, que diz que “Na
execigao fiscal o devedor deverd ser intimado pessoalmente do dia e hora da realizagio do
leildo”), bem como o terceiro garantidor, o terceiro com garantia real ou
com penhora registrada e os condéminos, nos termos do art. 698, do

Codigo de Processo Civil,

16) lavrar o respectivo termo imediatamente apos
a adjudicagdo, alienagdo ou arrematagido. Em seguida, aguardar-se-a o
prazo de 05 (cinco) dias para oferecimento de embargos, certificadas tais
ocorréncias;

16.1) sendo oferecidos embargos, intimar o
adquirente do bem sobre a interposigio, para querendo desistir da
aquisicdo, em 10 (dez) dias, nos termos do art. 746, § 1° do Coédigo de

0

Processo Civil;
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16.2) nao oferecidos os embargos, tomar as
seguintes providéncias antes da conclusio:

I - no caso de moveis:

a) realiza-se o cilculo e preparam-se as custas
processuais;

IT - no caso de imoveis:

a) requisitam-se certiddes negativas das [Fazendas
Publicas do Estado e do Municipio, caso ainda nio tenham sido enviadas aos
autos;

b) mntima-se o adquirente para o recolhimento do
imposto de transmissao zuter vivos,

c) realiza-se ou atualiza-se o cilculo e preparam-se

as custas processuais;

17) sendo negativa a hasta, intimar a parte
exequente para manifestacio sobre o prosseguimento do feito, em 30 (trinta)

dias, sob pena de arquivamento;

18) havendo requerimento do exequente, quando
restatem negativas as duas primeiras datas da hasta, designar novas datas,

observando-se os itens anteriores da presente Portaria;

19) caso reste negativa, nas duas datas em
segunda tentativa de alienacio em hasta publica, intimar o exeqiiente

para substitui¢io do bem penhorado ou manifestagao sobre a possibilidade de
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adjudicacio do bem ou de promogdo da alienagio por iniciativa privada,
cientificando-o de que a terceira hasta somente sera designada mediante
expressa determinagio judicial e que, para isso, o exeqiiente devera justificar a

impossibilidade de nova penhora ou substituigao de bem penhorado;

20) em havendo peticio conjunta das partes
requerendo a suspensdo da execugdo, devera a escrivania promover a
remessa dos autos para arquivo separado, durante o prazo requerido, uma vez
que nos processos de execugao, a suspensao por convencao das partes nao
tem restricio de prazo, nos moldes do art. 792 do Cddigo de Processo Civil.
Havendo manifestacio de qualquer das partes no curso do prazo, devera ser
intimada a parte adversa para se manifestar sobre o requertmento e entio
devera ser feita conclusao. Expirado o prazo sem qualquer manifestacao das
partes, devera ser providenciada a intimagao das partes para

manifestagio, em 05 (cinco) dias, sob pena de extingao da execugao;

21) apos a extingdo da execugdo, expedir os
oficios, mandados e realizar as comunicagOes necessarias para as baixas das
constri¢cdes, providenciando a entrega do documento a parte interessada para

o cumprimento da diligéncia, apos o que os autos serao arquivados;

22) caso haja pedido de desconsideragio da
personalidade juridica da pessoa juridica executada, intimar o exequente
para mstrui-lo com certiddo da Junta Comercial do Parana da empresa, em 10

(dez) dias, caso ainda ndo esteja nos autos, sob pena de indeferimento;
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23) Nos processos de embargos (de execucao, de
arrematacio, de terceiro), devera a escrivania apensa-los aos autos priNCipais

antes de fazer a conclusao.

XII_— NOS PROCESSOS DE EXECUCAO

FISCAL, além das determinacdes referentes as execucdes em geral:

1) suspender a execugao, nos Lermos do artigo
40 da Lei n° 6.830/80, a pedido do exequente, pelo prazo requerido,
observado o prazo maximo de 01 (um) ano, contado do primeiro pedido de
suspensio com esse fundamento legal. Havendo novo pedido de suspensao
com fundamento no artigo 40 da Lei n® 6830/80 depots de decorrido o prazo
maximo acima indicado, tal fato devera ser certificado e devera ser feita

conclusiao dos autos;

2) suspender a execugao, a pedido do exequente,
fora das hipoteses do art. 40, da Lei n® 6.830/80, pelo prazo de até 01 (um)
ano, exceto nos casos de parcelamento, hipétese em que sera observada a

determinacio constante no item seguinte;

3) suspender a execugao, nos Casos de
parcelamento, ai incluida as opgoes pelo REFIS ou PAES, observadas as

seguintes peculiatidades:
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3.1) a suspensio sera pelo prazo do parcelamento,
quando inferior a 01 (um) ano;

3.2) a suspensao sera pelo prazo de 01 (um) ano,
quando o parcelamento for por prazo superior a esse;

3.3) escoado o prazo de suspensao abrir-se-a vista
ao exequente pelo prazo de 30 (trinta) dias;

3.4) havendo novo pedido de suspensio pelo
exequente, fica autorizada a suspensao com a observancia do item “XII — 37

da presente Portaria;

4) arquivar os autos, sem baixa na distribuicio
(“sobrestamento”), observando o disposto no item 5.8.20 do Codigo de
Normas da Corregedoria, com intimagao do exeqiiente, depots de escoado
o prazo de suspensiao por um ano, bem como nos casos em que intimada
para se manifestar sobre o prosseguimento do feito a parte exeqiiente nao

o fizer em 30 (trinta) dias;

5) arquivar, sem baixa na distribuicao, mediante
requerimento do Procurador da Fazenda Nacional, os autos das execucoes
fiscais de débitos mnscritos como Divida Ativa da Unido pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional ou por ela cobrados, de valor consolidado 1gual ou
inferior a R§ 10.000,00, enquanto vigente o artigo 20, caput, da Lei n°
10.522/2002, como nova redacio dada pela Let n® 11.033/2004;
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6) intimar o Procurador da Fazenda Nacional,
nos casos que se amolda a hipotese anterior, para que este manifeste se nao ha

interesse no arquivamento do feito;

7) transcorrido o prazo de 05 (cinco) anos a partir
do arquivamento dos autos em virtude da nio localizacio do devedor ou de
bens penhoravess, intimar a Fazenda Publica para manifestar-se sobre a
possibilidade de reconhecimento da prescticio intercorrente e, em seguida,

fazer a conclusio dos autos;

8) juntar aos autos as petigdes e expedientes
avulsos, tao logo recebidas em Cartorio, intimando-se os interessados quando

necessario;

9) anotar na capa dos autos o “segredo de
justiga”, nos executivos que receberem informagdes da Receita Federal e

do Banco Central do Brasil;

10) em caso de requerimento e ja tendo sido
frustrada a tentativa de citacao ou intimagio pessoal, proceder a citagao ou
intimagao da parte por edital, com prazo de 30 (trinta) dias. Em seguida,
intimar o exequente para manifestacio em 30 (trinta) dias, sob pena de
arquivamento dos autos. Caso o exeqiiente permaneca inerte, encaminhar os

autos para o arquivamento na forma do item “XII-4” da presente portaria;
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11) a mntimagio das partes e dos interessados quanto
a0s atos de que devam tomar conhecimento e¢/ou adotar providéncias
(informagdes de: faléncia, recuperacao judicial, retardamento na devolucao de
autos com termo de vista, excecio de pré-executividade, oferecimento de bens

a penhora, etc.);

12) havendo concordancia do exequente com a
nomeacao de bens a penhora, intimar o devedor para assinar termo e
apresentar embargos no prazo legal. Caso o devedor nio compare¢a em
cartorio para a assinatura do termo, expedir mandado de penhora do bem e
intimar para apresentacido de embargos do devedor (artigo 16, III, da Lei
6830/80);

13) havendo requetimento, apensar os feitos
Propostos pelo mesmo credor contra 0 mesmo devedor e que se encontrem
na mesma fase processual, quando entio o processo prosseguira com a

execucao mais antiga (artigo 28 da Lei 6.830/ 80);

14) caso o devedor ou o terceiro interessado
manifeste o desejo de saldar o débito exequendo, certificar o ocorrido,
inclusive colhendo a assinatura de tal pessoa, designando, também, data de seu

retorno para conhecimento do valor, encaminhando, na seqiiéncia, os autos a

contadoria;
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15) encaminhar os autos ao contador para
elaboragio da sua conta geral do débito, quando a parte interessada
manifestar interesse no pagamento das custas processuais, honorarios e taxa
FUNREJUS, ou quando a exequente informar que houve o pagamento da
divida, procedendo, logo em seguida, a intimacdo da parte executada para
pagamento em 10 (dez) dias, sob pena de prosseguimento da execucao.
Havendo pagamento, intimar o exeqliente para manifestagdo em 10 (dez) dias,

sob pena de extingao;

16) caso seja realizado o pagamento do débito
principal, mas as custas processuais e os honorarios advocaticios ainda
restem pendentes de pagamento, providenciar a atualizacao do valor de tais
verbas e intimar por mandado o devedor para pagamento, sob pena de
prosseguimento da execucdo, intimando-se, em seguida, o credor para

manifestacao.

XIV_— AVERIGUACAO OFICIOSA DE
PATERNIDADE (art. 2° da Lei n® 8.560/92)

Devera a escrivania seguir as seguintes totinas

processuais:

1) na hipotese de a paternidade ter sido declarada

expressarnente pela genitora:
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1.2) deve-se notificar o suposto pai para que, em 30
(trinta) dias, manifeste-se sobre a paternidade que The ¢ atribuida, constando
da notificagio que, no caso de nao se manifestar, serdo os presentes autos
remetidos a0 Ministério Publico para que intente, havendo elementos
suficientes, a acio de investigagio de paternidade (art. 2°, §§ 1° e 4° da Les
n°® 8.560/92);

1.b) em nio havendo manifestacio do suposto pai
no prazo assinalado ou negando este a alegada paternidade, deve-se abrir vista
dos autos ao Ministério Publico, para os fins do art. 2°, § 4° da Let
n° 8.560/92, observando-se que o procedimento de averiguacao de
paternidade se exaure com o reconhecimento ou com a remessa dos autos a0
Ministério Publico para que ajuize, se for o caso, agao de investigacao de
paternidade e que o término do procedimento devera constar do Boletim
Mensal de Movimento Forense (item 4.2.4.3 do Codigo de Normas);

1.c) caso o suposto pai venha a confirmar
expressamente a paternidade imputada, deve-se lavrar termo de
reconhecimento e remeter-se certidio ao oficial de registro, para a devida

averbacio, procedendo-se, na seqiiéncia, as baixas de estilo;

2) se o enderego fornecido do suposto pat nao for
suficiente para proceder-se a imediata notificacdo, deve a genitora ser intimada
para comparecer em cartorio e complementa-lo, fixando-se prazo de 10 (dez)

dias, e, se a genitora ndo comparecer, os autos devem ser remetidos ao

Ministério Publico;
a&
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3) devera a escrivania arquivar o Processo caso o
Ministério Publico formule pedido nesse sentido com base em qualquer das
seguintes hipoteses:

3.a) ndo localizagdo da genitora para obtencio de
dados necessarios para ingressar com agdo de investigagio de paternidade;

3.b) auséncia de dados necessarios do suposto pai
para notificagdo ou ingressar com agio de investigacio de paternidade;

3.c) a agdo de investigacio de paternidade ja tiver

sido ajuizada por iniciativa da propria parte.

4) na hipotese de a paternidade nio ter sido
declarada expr‘essamente pela genitora (termo negativo de alegacio de
paternidade), deve a escrivania:

4.a) abrir vista dos autos ao Ministério Publico;

4.b) intimar a genitora para comparecer perante a
Promotoria de Justica para ser advertida quanto a importancia de declarar a
paternidade ou algo que o valha, caso o Ministério Publico formule pedido
nesse sentido;

4.c) mtimar a genitora para comparecer perante a
Promotoria de Justica para fornecer dados necessarios para a propositura da
acao de mvestigagio de paternidade, caso o Ministério Publico formule pedido

nesse sentido.

XIV — INSCRICAO EM ADOCAQO

Devera a escrivania:
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1) desde logo abrir vista dos autos ao Ministério
Publico em todos os pedidos de inscri¢io em adogao;

2) itimar os requerentes, por carta AR, para
atender as diligéncias requeridas pelo Ministério Publico;

3) caso os requerentes nao atendam a intimacao do
juizo, devem os autos ser encaminhados para o arquivo, apos a lavratura de
qertidﬁo informando tal fato;

4) atendidas as diligéncias solicitadas pelo Ministério
Publico, requisitar a elaboragio de estudo psicossocial com o(s) pretendente(s)
pela equipe interprofissional da Secretaria de Assisténcia e Promocio Social
do municipio de residéncia do(s) pretendente(s);

5) apos a juntada do relatério psicossocial, abrir

vista dos autos ao Ministério Publico.

XV - PROCEDIMENTOS PARA A
APURACAO DE ATO INFRACIONAL

Devera a escrivania:

1) quando os autos vierem da Delegacia de Policia,
desde logo abrir vista dos autos ao Ministério Publico;

2) remeter os autos a Delegacia de Policia de origem
quando houver requerimento do Ministério Publico nesse sentido;

3) mntimar o adolescente para comparecimento na

%

ottiva informal, quando houver pedido do Ministério Publico.
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Art. 3° - Fica estabelecido que nas intimagoes
relativas as audiéncias deverio constar, além dos requisitos legalmente
estabelecidos, adverténcia de que as testemunhas deverao comparecet:

I — até 15 (quinze) minutos antes do horario
previsto para a realizagio do ato, bem como as partes e respectivos
procuradores; e

11 — portando documento oficial de identidade (RG,
CNH, CTPS ou documento expedido por entidade profissional), a fim de

comprovarem sua qualificagao.

Art. 4°. Nio havendo preceito legal nem indicagao
de prazo nesta portaria aos atos delegados, sera de 05 (cinco) dras o prazo
concedido para a pratica de ato processual a cargo da parte, nos mesmos

moldes definidos no art. 185 do Cédigo de Processo Civil.

Art. 5°. Fica vedada a retirada de autos do cartorio
durante o transcurso de prazo comum.

§ 1° Sendo comum o prazo, apenas em conjunto ou
mediante prévio ajuste por peticdo', poderdo as partes, pot seus procuradores
ou estagiario munido de autorizagdo original, retirar os autos do cartorio,
independentemente de determinagdo judicial neste sentido.

§ 2° Durante o transcurso de prazo recursal

somente poderdo retirar processos do cartorio advogado com procuracio nos

' “E defeso as partes, ainda que todas estejam de acordo, reduzir ou prorrogar os prazos peremptorios”

(CPC 182), como o recursal e de embargos de declaragio.
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autos, advogado portador de procuragio da parte e estagiario munido de
autoriza¢do original.

§ 3° Durante a fluéncia do prazo comum, ¢ livre a
consulta e exame dos autos em cartério por partes, estagiarios habilitados ou
advogados’, mesmo sem procuracio, salvo quando estejam 0s processos
sujeitos a segredo de justica’.

§ 4° Estando os autos conclusos somente se obtera
vista ou se fara juntada de peticio ou documentos mediante peticio da parte
interessada, solicitando a devolucio dos autos ao cartorio para tais fins, salvo
quando se tratar de processo com tramitagdo prioritaria e estiver escoando o

prazo para decisao.

Art. 6° - Durante a vigéncia de prazo comum, ¢
autorizada a “carga rapida” de processos para extragao de fotocopias, por
periodo nio superior a 01 (uma) hora.

§ 1° Quando da “carga rapida” para extracao de
fotocopias, deverd a esctivania certificar nos autos a data e o horario em que
se deu a carga; igual procedimento adotara por ocasido da descarga do

processo, na vigéncia de prazo comum.

* “Nido fere direito liquido e certo a determinagdo do Juiz de conceder vista dos autos somente em
Cartorio, impedindo a retirada em razio da existéncia de prazo comum” (STJ - RMS 4809 / SP)

3 Art. 155, “caput” e paragrafo unico do CPC: “Os atos processuais sdo publicos. Correm, todavia. em
segredo de justica os processos: I — em que o exigir o interesse publico; II — que dizem respeito a
casamento, filiagdo, separacdo dos coOnjuges, conversdo desta em divorcio, alimentos e guarda de
menores. Pardgrafo anico: O direito de consultar os autos e de pedir certiddes de seus atos € restrito as
partes e seus procuradores’.
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§ 2° Nio observado o prazo contido no caput do att.
6°, podera a parte ou advogado, mediante decisio judicial, perder o direito de
vista fora da secretaria, nos termos do art. 196 do Codigo de Processo Civil.

§ 3° Nio devolvidos os autos no prazo estipulado, o
cartério certificara o ocotrido e imediatamente intimara a parte ou O
advogado, preferencialmente por telefone e depois por carta subscrita pelo

escrivio, para devolugdo dos autos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 7°. No caso de retirada indevida dos autos
durante a fluéncia de prazo comum, por qualquer motivo, devera o cartorio
certificar o ocortido no processo, bem como a data da carga e da descarga dos

autos.

Art. 8°. Também permanecerdo em cartorio e nao
poderdo ser retirados em carga Os autos pelos advogados ou pattes, salvo
autorizagio judicial em contrario, quando tiver sido designada audiéncia e
quando houver sido designada hasta publica (praca ou lelldo) e os editats ja

houverem sido publicados.

Ast. 9°. Fica o Sr. Escrivdo autorizada a assinar,
sempre mencionado que o faz por ordem do Juiz de Direito Titular desta
Comatca, todos os mandados (exceto os de prisao), bem como oficios ¢
expedientes equivalentes (excetuados os alvaras para levantamento de
depésito). Excetuam-se desta autorizacio os expedientes e oficios dirigidos as

autoridades judicidrias, aos integrantes dos poderes legislativo e executivo,
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seus secretarios ou detentores de cargos assemelhados, aos integrantes do
Ministério Publico, reitores, diretores de faculdades, bispos e seus superiores,
comandantes de unidades militares e outros destinatirios com maior relevo na

ordem protocolar.

Art. 10°. Para a maior racionalidade e celeridade do
trabalho desenvolvido pela escrivania civel poderio ser adotadas certiddes de
atos ordmat6rios em modelo cruz, conforme anexo “I” da presente Portaria.

Paragrafo tunico. Os modelos sio meramente
sugestivos podendo a escrivania providenciar e confeccionar os seus modelos

segundo a conveniéncia do Sr. Escrivio.

Art. 11. Fica também autorizado o Sr. Escrivao a

praticar outros atos de mero expediente, sem cardter decisério

eventualmente nio mencionados nesta portaria.

Art. 12. Fsta Portaria entrard em vigor no dia 07 de

wlho de 2010.

Art. 14. Encaminhe-se copia desta a Corregedoria
Geral da Justiga, a0 Ministério Publico do Parana, 4 Ordem dos Advogados

do Brasil — Subsecio local e 4 Secretatia de Diregio de Férum desta Comarca.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
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Afixe-se no lugar de costume deste Juizo.
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-

ANEXO1
CERTIDOES EM MODELO CRUZ
MODELOS:

Em observancia a Portaria a° 07/2010 deste Juizo

da Cantagalo (PR):

, () Fica intimado o advogado para comprovar
que cientificou seu cliente sobre a renuncia ao mandato;

() Fica a parte intimada para constitutt NOVO
defensor, sob pena de o processo seguir sem defesa (Certidao de que nao
houve constituigao de novo advogado);

() Fica intimado o oficial de justica para
devolver o mandado cumprido no prazo de 72 horas, sob pena de
responsabilidade;

) Fica intimado O advogado para juntar
declaracio de pobreza da parte (Certidao que nio houve juntada da declaracao
de pobreza);

( ) Fica intimado o advogado para subscrever a
petigdo, sob pena de desentranhamento;

() Certifico que © recurso ¢ tempestivo,

porquanto O prazo teve inicio em __/ _/ e término em Y

() Certifico que 0 recurso £
INTEMPESTIVO, porquanto O prazo teve infcioem __/__/__ ¢ término
em /. :

( ) Ao Ministério Publico.

Escrivao
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