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PORTARIA N° 01/2021 (ALTERADA PELA PORTARIA
24/2023)

Dispde sobre o procedimento e delegacbes de atos
aos servidores e auxiliares do Juizado Especial Civel,
Criminal e da Fazenda Publica da Comarca de Santo

Antdnio da Platina.

O Doutor JULIO CESAR MICHELUCCI TANGA, Juiz de Direito
Supervisor do Juizado Especial Civel, Criminal e da Fazenda Publica, no uso de
suas atribuicdes legais, e,

CONSIDERANDO o artigo 93, inciso XIV, da Constituicdo Federal
(Emenda Constitucional 45/04), que permite a delegacdo de poderes para a
pratica de atos de administracdo e atos de mero expediente, sem carater
decisorio, a Serventia,

CONSIDERANDO o contido no artigo 152, inciso VI c/c §1° do

Caodigo de Processo Civil;

CONSIDERANDO a necessidade de se imprimir maior celeridade

e agilidade na tramitacdo dos processos, bem como sob a luz dos critérios
informadores dos Juizados Especiais, nomeadamente, a simplicidade,
informalidade, economia processual e celeridade;

CONSIDERANDO a imperatividade de padronizacdo e otimizacao
da gestdo processual, evitando-se a desnecessaria conclusdo de processos
para pratica de atos de mero expediente, com vistas a garantia constitucional da
razoavel duracdo do processo (artigo 5° inciso LXXVIIl, da Constituicao
Federal);
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RESOLVE:

ESTABELECER regras procedimentais das acdes em tramite
neste Juizo para a prestacdo jurisdicional mais célere e segura aos
jurisdicionados, bem como DELEGAR atos de mero expediente, sem carater
decisorio aos servidores e auxiliares do Egrégio Tribunal de Justica do Parana e
REGULAMENTAR outras situacoes.

CAPITULO |
DOS ATOS DELEGADOS E EXPEDIENTES EM GERAL

SECAO |
DO ATENDIMENTO EM GERAL

1. O atendimento na Secretaria sera feito por ordem de chegada, com
cordialidade e a agilidade possivel, obedecendo aos prazos estabelecidos para
a emissao de certidoes e demais atos.

1.1. Terdo atendimento prioritario as pessoas com deficiéncia, as pessoas com
idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, as pessoas portadoras de doencas
graves, as gestantes e as lactantes, as pessoas com crianca de colo, as obesas
e as pessoas em situacao de rua, mediante garantia de lugar privilegiado em
filas, distribuicio de senhas com numeracdo adequada ao atendimento
preferencial e alocacdo de espaco para atendimento exclusivo no balcao, ou
implantacdo de outro servico de atendimento personalizado (artigo 173 do
Cddigo de Normas).

1.2. A prestacdo de informagdes quanto ao andamento processual sera
otimizada e adequada as condi¢cdes da secretaria, de modo a ndo causar
prejuizo ao servico, sendo vedada orientacdo juridica ou adiantamento acerca

do entendimento do(a) Juiz(a) sobre qualquer matéria.
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1.3. A parte com advogado constituido sera orientada a buscar informacdes
perante 0 mesmo e, sendo o0 caso, serd encaminhada aos 6rgaos de
atendimento préprios, como Ministério Publico, Defensoria Publica e Ordem dos
Advogados do Brasil.

2. O atendimento sera feito apenas no horario de expediente normal de

funcionamento do Férum, vedado em horario extraordinario.

2.1. E vedada a prestacgéo de informagdes processuais:

2.1.2. A advogados ou partes a respeito do contetdo de decisdes prolatadas e,
em caso de comprovada excepcionalidade ou urgéncia, serd em carater
geneérico e restrita a indicacéo da fase processual.

2.1.3. De qualquer espécie a respeito de processos que tramitam sob sigilo.
2.1.4. Deverdo ser observadas pela Secretaria as recomendac¢fes do Oficio-
Circular n°141/2016 da Corregedoria-Geral da Justica do Tribunal de Justica do

Estado do Parana.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES DO JUIZADO CIVEL E DA FAZENDA PUBLICA

Ficam delegados aos Servidores do Quadro do Egrégio Tribunal de Justica do
Parana a pratica dos seguintes atos no ambito do Juizado Especial Civel e da

Fazenda Publica:

SECAO |
DISPOSICOES COMUNS

3. ANALISE PRELIMINAR
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3.1. Verificada a auséncia de qualificagcdo completa das partes, documentos
pessoais da parte autora, auséncia de comprovagcdo da condicdo de
microempresa ou empresa de pequeno porte, quando for o caso, ou, ainda,
dissonancia entre o contido na inicial nos documentos ou no cadastro da
demanda (dados do processo), intimar para regularizagdo em 15 (quinze) dias,
sob o alerta de que o nao atendimento da intimacdo podera acarretar, apés
analise do Juizo, a extin¢do do processo sem a resolucao do mérito nos termos
dos artigos 321, paragrafo unico, 330, I, e 485, |, do CPC.

3.1.1. Compreende-se como qualificacdo das partes: nomes, prenomes, estado
civil, profissdo, RG, CPF, endereco eletronico, endere¢co com CEP do autor e do
réu.

3.1.2. S&o documentos indispensaveis que devem acompanhar o termo ou a
peticao inicial, quando o autor for pessoa fisica:

a) copia da cédula de identidade — carteira de identidade ou carteira de motorista;
b) copia do CPF, salvo se ja constar tal nimero no documento de identificacéo;
c) comprovante de endereco expedido ha menos de 90 (noventa) dias,
consistente em coOpia de fatura de agua, energia elétrica, telefonia fixa, do
contrato de locacéo ou declaracéo de domicilio eleitoral.

Estando o comprovante de endereco em nome de terceiro:

I) se a parte autora for menor de 21 anos de idade, bastar4 a comprovacao da

residéncia dos pais ou responsavel legal, devendo ser juntado documento que
comprove a filiagcdo ou a responsabilidade legal, conforme artigo 1°, paragrafo
unico, da Lei 6629/1979;

Il) se a parte autora tiver 21 anos de idade ou mais, devera juntar declaracao,

firmada pela pessoa em cujo nome esta o comprovante de residéncia, no sentido
de que a parte autora reside no imével.

d) mandato judicial, quando assistido por advogado;

3.1.2.1. Caso, mesmo intimada a juntar comprovante de residéncia, a parte
Insista em juntar documento diverso dos elencados acima, os autos deverao vir

conclusos para analise da idoneidade do documento.
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3.1.2.2. Caso o réu resida nesta comarca, ou a obrigacao objeto da lide tenha de
ser cumprida na comarca, ou se trate de acéo de reparacdo de dano, tendo o
fato danoso acontecido nesta comarca, sera dispensavel a comprovacédo da
residéncia da parte autora, ja que a competéncia territorial estara firmada com
base em alguma das hipoteses previstas no artigo 4° da Lei 9099/95.

3.1.3. O acesso da microempresa e da empresa de pequeno porte ao Juizado
depende de comprovacao de sua qualificacdo atualizada (Enunciado n°. 135 do
FONAJE, parte inicial), pelo que a peticéo inicial, nas acdes por elas propostas,
deve ser instruida com os seguintes documentos (artigo 320 do Codigo de
Processo Civil):

a) copia do balancete anual ou declaracdo de renda anual referente aos

rendimentos percebidos no periodo de janeiro a dezembro do ano anterior ao da

propositura da acdo; caso se trate de balancete anual e ainda nao tenha havido

o fechamento em relacdo ao ano anterior ao da propositura da acédo, sera
admitido o balancete do ano imediatamente anterior; caso se trate de declaracéo

de imposto de renda e ainda ndo tenha havido o decurso do prazo para a entrega

da declaracéo a Receita Federal no ano corrente, sera admitida a declaracdo do
ano anterior.

b) certiddo atualizada da Junta Comercial, ainda que simplificada (expedida ha
menos de 180 dias), demonstrando o seu enquadramento como microempresa
ou empresa de pequeno porte;

c) copia integral do contrato social e respectivas alteracbes contratuais, salvo
aquelas anteriores a eventual consolidacgéo;

d) declaracao firmada por contador ou certiddo detalhada da Junta Comercial,
comprovando que os sécios da parte autora ndo sao titulares de firma mercantil
ou sOcios de outra empresa que receba o tratamento diferenciado na forma do
artigo 3°, 8 4°da Lei Complementar n°. 123/2006 (emitida ha menos de 180 dias);

e) cobpia da carteira de identidade ou carteira de motorista do

sécio/proprietario/administrador da microempresa e da empresa de pequeno;
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f) copia do CPF do sdcio/proprietario/administrador da microempresa e da
empresa de pequeno porte, salvo se ja constar tal nimero no documento de

identificagéo;

g) caso na certiddo detalhada ou na declaracao firmada por contador conste a

informacao de que o sdcio representante da empresa autora também é sdcio de

outras empresas, devera a Secretaria, observadas as disposi¢des do item 3.1.3-

a, intimar a parte autora a juntar copia do balancete ou declaracdo de renda
anual, referente ao periodo de janeiro a dezembro do ano anterior ao da

propositura da acdo, também das outras empresas das quais é socio, a fim de

comprovar que a receita bruta global ndo ultrapassa o limite previsto no artigo

39, 1l, da Lei Complementar 123 e que esta preenchido o requisito previsto no
artigo 3°, § 4°, Ill e V, da Lei Complementar 123.

8 1°. N&o é necessaria a juntada de contrato social e certiddo da junta comercial

se o(a) autor(a) é sociedade de advogados.

8 2°. N&o é necessaria juntada de contrato social se o(a) autor(a) € empresario

individual.

3.1.3.1. Principalmente em casos de partes que litigam em diversos processos
neste Juizado, considerar-se-a atendida a comprovacdo da qualificacao
tributaria atualizada se, em algum dos outros autos referentes a mesma parte, a
documentacdo necessaria tiver sido juntada, devendo a Secretaria certificar a
regularidade documental, fazendo referéncia expressa ao nimero dos autos em

gue os documentos bastantes foram juntados.

3.1.4. O acesso das OSCIPS ao Juizado Especial depende da apresentacao dos
seguintes documentos:

a) Certidao de Qualificacdo como OSCIP, emitida pelo Ministério Da Justica e
Seguranca Publica, e periodo ndo superior a 90 dias;

b) cépia do balancete ou declaracdo de renda anual, referente aos 02 (dois)

ultimos anos anteriores a propositura da acao;
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c) certidao atualizada da Junta Comercial, ainda que simplificada (expedida ha
menos de 180 dias);

d) copia integral do contrato social e respectivas alteracbes contratuais, salvo
aguelas anteriores a eventual consolidagéo;

e) declaracéo firmada sob as penas da lei por um de seus sécios gerentes e/ou
administradores atestando a natureza juridica da empresa, bem ainda de que se
enquadra na hipotese prevista no artigo 8°, § 1°, inciso Ill da Lei 9.099/1995
(emitida ha menos de 30 dias);

f) copia da carteira de identidade ou carteira de motorista do
socio/proprietario/administrador da OSCIP;

g) copia do CPF do socio/proprietario/administrador da OSCIP — dados
informativos.

3.1.5. O acesso do microempreendedor individual depende da apresentacao dos
seguintes documentos:

a) copia da carteira de identidade ou carteira de motorista do
microempreendedor;

b) copia do CPF do microempreendedor — dados informativos;

c) comprovante de endereco expedido ha menos de 90 (noventa) dias,
consistente em copia de fatura de agua, energia elétrica, telefonia fixa, do
contrato de locacéo ou declaracao de domicilio eleitoral. Estando o comprovante
em nome de terceiro, devera comprovar documentadamente sua relacdo com o
titular do comprovante, no mesmo prazo;

d) Certidao atualizada de qualificacdo de microempreendedor individual, emitida
pelo Portal do Empreendedor, de periodo ndo superior a 90 dias, ou
requerimento de empresario apresentado ao érgdo competente para promover
a inscricdo, nos termos do artigo 968 do Codigo Civil.

3.1.6. As pessoas juridicas representadas por advogados deverdo apresentar
procuracdo assinada pelo respectivo sécio/proprietario/administrador. De igual

modo, as cartas de preposi¢cdo devem ser firmadas pelo ultimo.
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3.1.6.1. E vedada a cumulacdo simultanea das condicdes de preposto e
advogado na mesma pessoa, sob pena de considerar a parte ausente no ato
(Enunciado n°. 98 do FONAJE).

3.2. O disposto no item 3.1 e seguintes também se aplica aos pedidos de
urgéncia, os quais somente serdo conclusos apds supridos 0s requisitos acima.
3.3. Cumprida tempestiva e integralmente a ordem de emenda, pautar a
audiéncia inicial, intimar a(s) parte(s) autora(s) e citar a(s) parte(s) ré(s).

3.4. Nao cumprida tempestiva e integralmente a ordem de emenda, ou havendo
duvida, a Secretaria deverda certificar o fato e imediatamente fazer os autos
conclusos.

3.5. As partes nao representadas por advogado deverdo ser advertidas de que,
havendo a modificacdo de seu telefone e/ou endereco, deverdo comunicar
prontamente o fato ao Juizo, sob pena de ser considerada valida a intimacéo no
endereco ou telefones fornecidos, nos termos do artigo 274, paragrafo unico, do
Cddigo de Processo Civil e artigo 19, § 2°, da Lei n°. 9.099/95.

3.6. Na hipotese de presumida incompeténcia dos Juizados Especiais Civeis e
da Fazenda Publica, auséncia de um dos pressupostos processuais, ou de uma
das condicfes da acéo, os autos serdo conclusos ao Juiz.

3.7. Os pedidos de concessao de tutela proviséria devem ser conclusos ao Juiz
Supervisor para analise assim que distribuida e registrada a acao, ressalvadas
as hipoteses do item 3.2.

3.8. Nos casos de haver pluralidade de partes nos polos ativos e/ou passivos
dos processos, sendo eles representados por um unico defensor, insta salientar
gue basta a juntada de apenas uma peticdo em nome de todas as partes, ndo
havendo necessidade de se manifestar parte por parte. Caso constate a juntada
de peticOes idénticas, considerar-se-a apenas a primeira peca protocolada no
Sistema PROJUDI, devendo a Secretaria invalidar as demais movimentacgdes.
3.9. Se na resposta do réu for constatado, por meio de documentos, que seu
nome ou razao social ndo correspondem aqueles mencionados na inicial e

inseridos no processo eletrénico, corrigir de oficio os registros da Secretaria,
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a autuacdo e encaminhar os autos ao Distribuidor para as mesmas

correcdes, certificando todos os atos.

4. INTIMACOES E CITACOES

4.1. Constatando, em qualquer momento, que o valor da causa supera 40
(quarenta) salarios minimos em feitos do Juizado Especial Civel, e 60 (sessenta)
salarios minimos em autos do Juizado Especial da Fazenda Publica, far-se-4 a
intimacdo a parte autora para que, no prazo de 10 (dez) dias, se manifeste
guanto a renuncia ao valor excedente, sob pena de extingdo do processo devido
a incompeténcia do Juizado Especial Civel e da Fazenda Publica.

4.2. Constatando, em qualquer momento, que o valor da causa supera 20 (vinte)
salarios minimos e a parte autora nao esta acompanhada de advogado, far-se-
a sua intimacgao para que, no prazo de 10 (dez) dias, constitua advogado, sob
pena de extingdo do processo devido a auséncia de assisténcia.

4.3. Deve haver a intimacdo da parte autora, quando representada por
advogado, para apresentar procuracao nos autos, no prazo de 10 (dez) dias, nos
termos do artigo 76 do Codigo de Processo Civil, desde que o instrumento de
mandato ndo acompanhe a peticdo inicial, ou esteja ilegivel.

4.4. Deve haver a intimacéo da parte para assinar 0s termos e/ou requerimentos
ndo assinados, no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de bloqueio da

movimentacdo e cancelamento.
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4.8. Devera ser expedido mandado ou carta precatéria quando a carta postal

” [} =

destinada a intimacao ou citacdo retornar com a observacao “ausente”, “nao
atendido”, “recusado” ou for recebida por terceiro estranho a lide (neste ultimo
caso, apenas se a parte requerida ndao comparecer em audiéncia).

4.9. Devera haver a intimacdo da parte autora para indicacdo do endereco
correto do requerido para citacdo ou intimacéo, no prazo de 05 (cinco) dias,

” 13

guando a carta postal retornar com a observagao “mudou-se”, “desconhecido”,
“endereco insuficiente”, “ndo existe o numero” ou “outras”, sob pena de extingao
do processo.

4.10. Devera haver a intimacao da parte autora para indicar o endereco correto
da parte ré para citacdo, no prazo de 5 (cinco) dias, quando a citacdo por
mandado restar infrutifera.

4.11. Devera haver a intimacao das partes para manifestacdo, no prazo comum
de 5 (cinco) dias, sobre diligéncias negativas (mandados, cartas precatorias ou
gualquer outro expediente).

4.12. Devera haver a intimacdo da parte interessada para manifestacdo, no
prazo de 15 (quinze) dias, sobre documentos juntados pela parte adversa, exceto
procuracdo e copia de acordaos, decisdes e sentencas, em cumprimento ao
artigo 437, 81° do Cdédigo de Processo Civil, salvo se houver oportunidade
prépria para o ato, como, por exemplo, contestacdo ou impugnacao.

4.13. Devera haver a intimacdo da parte interessada para manifestacao, no
prazo de 05 (cinco) dias, acerca de respostas a oficios judiciais expedidos.
4.14. Verificada a demora no cumprimento superior a 15 (quinze) dias, promover
a intimacéo dos oficiais de justica para devolucdo de mandados, concedendo-se

o prazo de 15 (quinze) dias, podendo ser renovado por mais 15 (quinze) dias.

10
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4.15. Decorrido o prazo do item 4.14, realizar a intimac¢éo dos oficiais de justica
para devolucdo de mandado com prazo excedido, de acordo com o CN,
devidamente cumprido no prazo de 48h ou, no mesmo prazo, justificar a
impossibilidade de cumprimento.

4.16. Devera haver a intimacdo das testemunhas da Comarca (pelo correio ou
outro meio idéneo juridicamente admitido, sempre que possivel), desde que
apresentado tempestivamente o rol (5 dias antes da audiéncia) e expressamente
requerido pela parte (artigo 34 da Lei 9.099/95).

4.17. Nao havendo requerimento de intimacdo das testemunhas, presume-se
gue estas comparecerao levadas pela parte que as tenha arrolado, independente
e intimagao (artigo 34 da Lei 9.099/95).

4.18. Deverd haver a expedicdo de nova carta ou mandado de citacao,
intimacao, notificacdo ou outros atos, quando a parte interessada informar que o
endereco no qual devera ser cumprida a diligéncia é distinto do anteriormente
apresentado, recolhendo-se o instrumento anteriormente expedido, se for o
caso.

4.19. Em caso de anulacdo de sentenca por cerceamento do direito de
producdo de provas ou cerceamento de defesa, as partes deverdo ser
intimadas para que, em 05 (cinco) dias, especifiguem as provas que
pretendem produzir, de forma objetiva e fundamentada, sob pena de
precluséo.

4.20. Decorrido o prazo acima, fagcam os autos conclusos para

determinacgdes.

4.21. Devera haver a intimacao da parte autora, por intermédio do seu advogado,
ou entdo pessoalmente para a parte sem advogado, por qualquer meio idéneo
de comunicacédo, para dar prosseguimento ao processo, no prazo de 05 (cinco)
dias, sob pena de extingdo, quando a continuidade do processo depender de
diligéncia da parte, exceto quando se tratar de prazo para emendar a peticdo

inicial ou casos em que esta portaria conceder prazo diverso.

11
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4.22. Nos procedimentos em geral, efetuado depdsito voluntario nos autos
referente a verbas de sucumbéncia ou a condenacéao judicial, intimar a parte
interessada para que se manifeste sobre o depoésito e acerca da satisfacdo do
crédito, no prazo de 05 (cinco) dias, com a adverténcia de que, em caso de
inércia, sera presumida satisfeita a pretensao.

4.23. Devera haver a intimagéo das partes sobre o retorno dos Autos da Turma
Recursal ou de Tribunal Superior, com prazo de 05 (cinco) dias. Caso nao haja
requerimentos nesse prazo e nao se trate de anulagdo de sentenca, o feito
devera ser arquivado independentemente de concluséo.

4.24. Nas acOes de despejo para uso proprio, intime-se a parte autora para que
comprove, por meio de certidao expedida pelos Cartorios de Registro de Iméveis
da Comarca, que o imével objeto da demanda € o Unico registrado em seu nome.
4.25. Estando o termo ou a peticdo inicial em ordem, proceder-se-a(ao) a(s)
citacdo(bes) e intimacdo(des) do(s) requerido(s) para comparecimento a
audiéncia de conciliacao, independentemente de despacho.

4.25.1 A parte reclamada devera ser citada e intimada para a audiéncia de
conciliacdo com antecedéncia minima de 10 (dez) dias para o ato, advertindo-se
sobre o contido no artigo 20, da Lei n° 9.099/95 e dos demais artigos desta
Portaria. Verificada a exiguidade de tempo para a expedicdo da citacao,
redesignar a audiéncia.

4.25.2. Havendo possibilidade de expedir a citacdo da parte ré de forma on-line,
dar preferéncia para este meio, corrigindo o cadastro do polo passivo.

4.25.3. Nos processos de execucdo de honorarios em tramite perante o Juizado
Especial da Fazenda Publica, deve-se expedir citagdo com prazo de 30 (trinta)
dias para apresentacdo de embargos, nos termos do artigo 910 do Cdédigo de
Processo Civil.

4.25.4. Por ocasido da citacdo, o advogado publico deve ser comunicado de que,
havendo autorizacdo legal para autocomposicdo pelo ente publico e interesse
especifico na transacdo no caso concreto, deve requerer perante o Juizo a

designacao de audiéncia de conciliacdo, em cumprimento ao artigo 3°, 83°, do

12
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Cdédigo de Processo Civil, sem prejuizo da possibilidade de apresentacdo da
proposta de acordo por escrito.

4.26. As intimacoes serao realizadas por qualquer meio idéneo de comunicacéao,
permitida a realizacdo de comunicacdes processuais por meio eletrénico nos
termos da IN 073/2021-CGJ ou de norma mais recente que eventualmente a
substitua.

4.27. Toda vez que for determinada a intimagéao da parte, sem fixar prazo para
cumprimento, e ndo houver prazo fixado em lei ou nesta portaria, 0 prazo sera
de 05 (cinco) dias, nos termos do artigo 218, § 3°, do Codigo de Processo Civil.
4.28. Nas intimacdes pessoais para as partes, na auséncia de comunicacao ao
juizo de mudanca de endereco ocorrida no curso do processo, considerar-se-a
valida a intimacao realizada no ultimo endereco indicado, independentemente se
recebido pessoalmente ou ndo, nos termos do artigo 19, §82°, da Lei 9.099/95.
4.29. Para as hipoteses determinadas nos artigos 241 e 331, 83°, do Cddigo de
Processo Civil, ndo sendo possivel a localizacdo da parte ré para intimacao
guanto ao transito em julgado da sentenca, devera a secretaria certificar o fato,

arquivando-se os autos, salvo determinacdo em contrario constante na deciséo.

5. OFiCIOS

5.1. Fica autorizada a reiteracéo de oficios ndo respondidos ha 30 (trinta) dias,
por mais uma oportunidade, consignando o prazo de 10 (dez) dias para resposta.
5.1.1. Nos termos do art. 347 do CN, por analogia, quando os oficios reiterados
nao forem respondidos no prazo, estabelecer-se-a contato, por telefone ou outro
meio idéneo disponivel, para obtencdo das informacdes, com certificacdo nos
autos.

5.2. Responder oficios a respeito de informacdes sobre o tramite dos processos,
salvo aqueles dirigidos a Magistrados e demais autoridades constituidas, que
sempre deverdo ser assinados pelo juiz (artigo 285 do Cédigo de Normas).

5.3. Assinar todos os oficios, salvo aqueles que, segundo o CN, deverdo

obrigatoriamente ser assinados pelo Juiz.
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6. CARTAS PRECATORIAS

6.1. Caso a carta precatoria esteja desprovida de todas as cOpias necessarias,
certifique-se e oficie-se ao Juizo Deprecante, requerendo-as, no prazo de 10
(dez) dias.

6.2. Recebida a carta precatéria ou de ordem, estando em ordem e n&do sendo o
caso de obrigatoria intervencao do Juiz, a Secretaria tomara as providéncias
necessarias para o seu cumprimento, servindo a propria carta de mandado
sempre que possivel. Cumprido o ato, devolvé-la, independentemente de
despacho. Em caso de duvida para o seu cumprimento, deve certificar e apos
envia-la ao Juiz para despacho.

6.2.1. Efetivada a penhora nos autos de carta precatoria, expedir oficio ao juizo
deprecante solicitando informacgdes acerca do prosseguimento do feito.

6.3. Quanto as precatorias fisicas remetidas a este Juizo, apds a distribuicao,
expedir imediatamente oficio ao Juizo Deprecante com informacdes sobre o
namero da carta precatéria para acompanhamento.

6.4. Caso a parte interessada seja intimada ou o Juizo Deprecante seja requerido
para realizar algum ato necessario a continuidade da diligéncia e permaneca
inerte por prazo superior a 30 (trinta) dias, a Secretaria certificara o fato e
devolvera a carta precatoria ao Juizo de origem.

6.5. Responder ao juizo deprecante sempre que solicitadas informacoes,
certificando nos proprios autos ou por meio do Sistema Mensageiro.

6.6. Proceder a devolucdo da deprecata sempre que houver solicitacdo pelo
Juizo Deprecante, independentemente de despacho judicial.

6.7. Aguardar o cumprimento das cartas precatorias remetidas por 60 (sessenta)
dias, salvo determinag¢éo em contrario.

6.8. Decorrido o prazo, oficiar por duas vezes ao Juizo Deprecado, com intervalo
de 30 (trinta) dias, solicitando informacdes sobre o andamento da carta

precatoria.
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6.9. N&do respondido o oficio, contatar o Secretario responsavel do Juizo
Deprecado por ligagdo telefénica ou outro meio idoneo, solicitando as
informacdes no prazo de 05 (cinco) dias.

6.10. Nao respondida a solicitacdo, certifique-se nos autos e encaminhem-se a
concluséo.

6.11. Devolvida a carta precatéria com diligéncia negativa, intimar a parte
interessada para manifestacdo em 05 (cinco) dias; sendo indicado novo
endereco da(s) parte(s) e/ou testemunha(s) residente(s) em comarca diversa,
fica autorizada a expedicdo de nova deprecata independentemente de nova
determinacéao judicial.

6.12. Em cumprimento ao contido na Resolucao 228/2019 do Tribunal de Justica
do Estado do Parana, o ato deprecado sera realizado preferencialmente por meio
de videoconferéncia.

6.12.1. Em se tratando de oitiva, o Juizo deprecante devera ser oficiado para
agendar o referido ato na pauta de videoconferéncia disponibilizada por este
Juizado Especial, solicitando-se a imediata comunicacdo do agendamento, a fim
de possibilitar a intimacdo das testemunhas que serdo ouvidas, vez que o
Sistema PROJUDI ndo gera comunicacdo automatica.

6.12.2. Existindo informacdo quanto a impossibilidade de realizacdo das
inquiricbes por videoconferéncia por problemas técnicos (artigo 2° da Resolucéo

228/2019), devera ser designada data para realizac&o do ato por este Juizo.

7. AUDIENCIAS

7.1. Caso o auxiliar do juizo, ao fazer o pregao, constate a auséncia de qualquer
das partes para o inicio da audiéncia, sera concedida tolerancia de 15 (quinze)
minutos. Decorrido o prazo, novo pregao sera efetivado e, caso ndo haja o
comparecimento, sera devidamente anotado na ata de audiéncia.

7.2. Nao obtida a conciliacdo e ndo havendo necessidade de producédo de provas

em audiéncia, as partes poderao requerer o julgamento antecipado do mérito,
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sendo posteriormente os autos encaminhados ao Juiz Leigo para elaboracéo de
minuta de sentenca.

7.2.1. Caso ndo tenha sido juntada contestacao pelo réu até o inicio do ato, tera
0 prazo de 15 (quinze) dias para a sua apresentacado, independente de nova
intimacao.

7.2.1.1. Juntada tempestivamente a contestacdo apdés a audiéncia de
conciliacdo, sera intimada a parte autora.

7.2.2. O autor podera impugnar a contestacdo ou responder ao pedido
contraposto, em sendo o caso, na mesma audiéncia de conciliagdo, caso a
contestacao ja tenha sido apresentada, ou no prazo de 15 (quinze) dias contado
da intimacgéo da juntada da contestacao.

7.2.2.1. O comparecimento pessoal das partes as audiéncias é obrigatorio e,
caso se trate de pessoa juridica, devera ser representada por preposto, que nao
pode acumular simultaneamente a funcdo de advogado da parte no processo,
devendo a carta de preposicdo (com poderes para transigir) ser juntada aos
autos, no maximo, até 10 dias ap0s a realizacdo da audiéncia, sob pena de
extingdo do processo ou revelia (cf. Enunciados 20, 98 e 99 do FONAJE, além
do art. 23 do Cédigo de Etica e Disciplina da OAB e art. 9°, § 4°, da Lei 9099/95),
devendo o(a) conciliador(a) ou juiz(iza) leigo(a) intimar expressamente a parte,
na propria audiéncia, para que junte aos autos a referida carta no prazo de 10
dias, sob pena de revelia (réu) ou extincéo (autor).

7.2.2.2. Caso alguma das partes compareca acompanhada de advogado(a) sem
instrumento de mandato, devera o conciliador(a) ou juiz(iza) leigo(a) intimar a
parte, na propria audiéncia, a juntar a procuracao aos autos no prazo de 10 dias.
Além da intimac&o, dever4, no mesmo ato, indagar a parte se constituiu o(a)
advogado(a) como procurador(a) nos autos em questédo, devendo tal resposta
constar expressamente do termo, ja que, nos termos do artigo 8°, § 3°, da Lei
9099/95, “O mandato ao advogado podera ser verbal, salvo quanto aos poderes

especiais” e, conforme o artigo 266 do CPP, por analogia, “A constituicdo de
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defensor independera de instrumento de mandato, se o acusado o indicar por
ocasiao do interrogatorio”.

7.2.3. No momento do requerimento de producdo de provas, a parte devera ser
instada pelo conciliador a fundamentar de forma concreta a necessidade e
pertinéncia da prova com a causa ou a questdo debatida, sob pena de
indeferimento, nos termos do artigo 139, inciso lll, e art. 370, ambos do Cédigo
de Processo Civil, sendo sua manifestacao transcrita no termo de audiéncia pelo
auxiliar do juizo.

7.3. Na audiéncia de instrucdo e julgamento serdo ouvidas as testemunhas
arroladas, até o maximo de trés para cada parte, independentemente de
intimag&o, ou mediante esta, se assim for requerido com antecedéncia minima
de 5 (cinco) dias da data da sesséo (artigo 34 da Lei 9.099/95).

7.4. Havendo a necessidade da oitiva de pessoa que resida em local diverso
desta Comarca, em cumprimento ao contido na Resolucéo 228/2019 do Tribunal
de Justica do Estado do Parana, devera ser expedida carta precatoria ou
mandado regionalizado para a diligéncia, preferencialmente mediante
videoconferéncia.

7.4.1. Na sequéncia, devera ser designada audiéncia de instrucao e julgamento,
de acordo com a pauta de videoconferéncia disponibilizada pelo Juizo
Deprecado.

7.4.2. Apoés a designacao, comunicar-se-a o Juizo Deprecado para que proceda
a intimacédo e/ou requisicdo e a disponibilizacdo de sala de videoconferéncia e
servidor, caso a pessoa a ser ouvida nao disponha de equipamento para ser
ouvida de sua propria residéncia, nos termos da Resolucdo n. 341, de 7 de
outubro de 2020, do CNJ.

8. DILIGENCIAS POSTERIORES A SENTENCA

8.1. Apresentado recurso, intimar a parte recorrida para, no prazo de 10 (dez)
dias, apresentar contrarrazdes de recurso, nos termos do artigo 42, § 2°, da Lei
n°. 9.099/95.
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8.1.1. Apés, a Secretaria deverd lancar certidao sobre a regularidade do preparo
e a (in)tempestividade e fazer os autos conclusos.

8.2. Decorrido o prazo para recurso, ou havendo a reniincia ao prazo recursal, a
Secretaria deverd certificar o transito em julgado da decisdo junto ao sistema
PROJUDI.

8.3. Havendo pedido de cumprimento de sentenca sem a observancia do
disposto no item 8.2, a Secretaria devera efetuar o transito em julgado do
processo junto ao sistema PROJUDI, em sendo o caso.

8.4. Julgado extinto o feito, apos o transito em julgado da deciséo, ndo havendo
disposicdo em contrario, promover a baixa de penhoras e constricdes, o
levantamento dos registros imobiliarios e administrativos, certificando.

8.5. Apos o transito em julgado da sentenca, sem pedido de cumprimento,
promover o arquivamento dos autos, sem prejuizo do desarquivamento a pedido

da parte.

9. DIVERSOS

9.1. Transcorrido o prazo de suspensdo processual solicitado e deferido, cujo
cOmputo se faz a partir da sua intimacao acerca da suspenséo do feito, intime-
se a parte interessada para prosseguimento do processo no prazo de 48 horas,
sob pena de extingéo.

9.2. Proceder a devolucdo de eventuais documentos depositados em cartorio,
referentes a processos findos, para a respectiva parte depositante ou para o seu
procurador com poderes para tanto, mediante recibo e certificacdo nos autos.
9.3. Nos processos em geral, realizar as intimacées em nome dos procuradores
constituidos pelas partes.

9.4. Verificado que o procurador da parte ndo possui habilitacdo no sistema,
certifique a Secretaria, procedendo ao cadastro do advogado que participou da
audiéncia ou juntou a peticdo. Havendo mais de um procurador constituido para
a mesma parte, cadastre-se aquele que estiver habilitado no sistema, efetuando-

se a intimacado da parte interessada para ciéncia.
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9.4.1. Caso ndo seja possivel a habilitacdo de nenhum procurador no sistema,
intimar a parte, via contato telefébnico ou outro meio idoneo de comunicagao,
certificando-se nos autos a data e hora, bem como a pessoa responsavel pelo
atendimento, a fim de que seja informado a este Juizo procurador devidamente
habilitado, sob pena de que as intimac¢des ocorram diretamente a parte.

9.4.2. Caso o advogado constituido pela parte esteja com anota¢do junto ao
Sistema PROJUDI de suspenséo na OAB, intimar a parte, via contato telefénico
ou de outro meio idbneo de comunicacgao, certificando-se nos autos a data e
hora, bem como a pessoa responsavel pelo atendimento, a fim de que constitua
novo procurador nos autos.

9.5. Havendo pedido de levantamento de dinheiro por meio de alvara judicial e
constatando-se nao estar regularizada a representacao daquele que pretende o
levantamento, intimar a parte para que proceda a sua regularizacdo, em 15
(quinze) dias. Na auséncia de regularizacdo, o alvara devera ser expedido
apenas no nome da parte beneficiaria. Entende-se, desde logo, como regular a
representacdo quando existir procuracdo escrita, outorgada aquele que
pretender efetuar o levantamento, na qual constem poderes para “receber e dar
quitacdo” ou equivalentes.

9.5.1. A expedicao de alvarda em nome de sociedade de advogados somente
sera realizada quando na procuracdo constar poderes para a sociedade,
mencionando seu numero de registro na Ordem dos Advogados do Brasil,
endereco completo e poderes para “receber e dar quitagao” ou equivalentes.
9.5.2. Antes da expedicédo de alvara, caso seja certificado que o advogado da
parte beneficiaria possui domicilio profissional em Comarca diversa, devera a
Secretaria intima-lo para que, no prazo de 05 (cinco) dias, indique pessoa
autorizada a levantar os valores ou informe dados bancéarios para que o
levantamento seja realizado por meio de transferéncia bancéria.

9.5.3. Decorrido o prazo fixado no item 9.5.2, a Secretaria devera expedir o

alvard em nome da parte beneficiaria e dos advogados que a representam,
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intimando pessoalmente para retira-lo. O alvara possuira prazo de 90 (noventa
dias).

9.5.4. Caso tenha expirado o prazo de validade do alvara, expeca-se nhovamente,
em nome da parte beneficiada e dos advogados que a representam, com prazo
de validade de 60 (sessenta) dias, intimando-se a parte pessoalmente para
retirada, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de destinagéo dos valores ao
FUNJUS. Decorrido novamente o prazo, sem levantamento do alvara,
CERTIFICAR e ap6s encaminhar os autos conclusos.

9.5.5 Caso a parte solicite o levantamento de dinheiro, mediante transferéncia
bancéria, fica autorizada a expedicdo de alvara de transferéncia a instituicao
financeira para os devidos fins.

9.6. Independentemente de ordem judicial, havendo consulta ao sistema
INFOJUD ou a juntada de documentos protegidos por sigilo fiscal ou bancario,
lancar anotacao de segredo de justica (sigilo absoluto) nos respectivos arquivos,
procedendo a Secretaria a habilitacdo do advogado para que seja possivel a
visualizacdo dos documentos.

9.7. Nos procedimentos do Juizado Especial Civel e da Fazenda Publica,
apresentada a certiddo de 6bito de qualquer das partes ou quando a Secretaria
tiver a ciéncia inequivoca do falecimento de qualquer das partes, o0 processo sera
suspenso por 30 (trinta) dias para que a parte interessada promova a habilitacao
dos sucessores, na forma do artigo 313 do Codigo de Processo Civil, devendo,
esta ser intimada, ou através de seus herdeiros pessoalmente quando néo
representadas por advogado para tanto, sob pena de extincdo do processo sem
resolucao do mérito.

9.8. Nos feitos em geral, havendo interposicdo de embargos declaratorios,
intimar a parte contraria para apresentacdo das contrarrazées no prazo de 05

(cinco) dias, conforme artigo 1.023, 82°, do Codigo de Processo Civil.

SECAO Il
DOS TITULOS EXECUTIVOS E TITULOS DE CREDITO EM GERAL
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10. DISPOSICOES COMUNS

10.1. Nas execugdes com base em titulo executivo extrajudicial, bem como nos
processos de conhecimento em que titulos de crédito forem utilizados como
prova, sera indispensavel a intimacdo da parte para que apresente o respectivo
titulo em Secretaria para que receba carimbo identificador no verso e no anverso,
atestando a existéncia de acéo judicial para sua cobranca, no prazo de 10 (dez)
dias.

10.1.1. A determinacdo somente se aplica aos titulos passiveis de circulagéao
cambial.

10.2. Depois de carimbado o titulo, sera escaneado pela Secretaria, que lavrara
certiddo de apresentacdo, que contera a assinatura de servidor ou auxiliar do
guadro do Egrégio Tribunal de Justica do Parana, bem como do credor e/ou seu
advogado.

10.3. Apds, o titulo sera devolvido ao legitimo credor, que ficara responsavel por
sua custodia, devendo apresenta-lo em Juizo sempre que requisitado.

10.4. Antes da diligéncia acima nenhum ato processual sera levado a efeito,
salvo se houver determinacéo judicial em contrario.

10.5. Decorrido o prazo do item 10.1 sem a apresentacdo dos titulos, intimar
novamente o autor, por meio de seu advogado, para apresentar o titulo na
Secretaria, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de indeferimento da peticdo
inicial (artigo 321, paragrafo unico, do Codigo de Processo Civil).

10.6. Transcorrido o prazo acima em branco, a Secretaria certificara a preclusao,

fazendo a conclusdo dos autos para Sentenca.

SECAO IlI
DOS PROCEDIMENTOS EXECUTIVOS
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11. DISPOSIC}OES COMUNS AOS PROCEDIMENTOS EXECUTIVOS
(JUDICIAL E EXTRAJUDICIAL)

11.1. Inexistindo informagbes sobre o CPF/CNPJ da parte executada, a
Secretaria deve diligenciar através do Sistema INFOSEG, caso a parte ndo
esteja assistida por advogado.

11.1.1 Caso a parte esteja representada ou reste infrutifera a diligéncia do item
anterior, intimar a parte interessada para apresentar o CPF/CNPJ, no prazo de
05 (cinco) dias, sob pena de extingdo e arquivamento do feito.

11.2. Em se tratando de execucao de titulo extrajudicial ou pedido de
cumprimento de sentenca, e nao havendo a apresentacdo do
demonstrativo detalhado e atualizado do deébito, bem como seus
acréscimos legais, intimar o exequente para apresenta-lo no prazo de 15

(quinze) dias, devendo excluir do céalculo eventuais _valores

correspondentes a honorarios advocaticios ndo arbitrados em sede

recursal.
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11.4. Apos a extingdo da execucgao, expedir os oficios, mandados e realizar as

comunicacdes necessarias para as baixas das constricbes, providenciando a
entrega do documento a parte interessada para o cumprimento da diligéncia,

apO0s 0 que 0s autos serao arquivados.

12. EXECUCAO DE TiTULO EXTRAJUDICIAL

12.1. Caso o executado requeira 0 beneficio do artigo 916 do Cddigo de
Processo Civil, e realize ou ndo o depasito preliminar de 30% do valor atualizado
do débito, intimar o exequente para manifestacdo no prazo de 5 dias. Na
auséncia de manifestacdo, havendo concordancia ou discordancia com o valor,
remetam-se 0s autos conclusos.

12.1.1. Apds deferido o parcelamento, havendo alegacédo de descumprimento,
encaminhem-se 0s autos conclusos.

12.2. Decorrido o prazo para pagamento voluntario ou parcelamento do débito,
encaminhem-se conclusos.

12.3. Tratando-se de execucdo em face da empresa executada, e havendo
pedido de bloqueio/execucdo em face da matriz, os autos devem ser
encaminhados a conclusao.

12.4. Com o sucesso do bloqueio de ativos financeiros (penhora on-line),

designe-se audiéncia poés-penhora, alertando-se as partes de que nessa
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audiéncia o executado poderéa apresentar embargos a execucao, alerte-se ainda,
na mesma intimacao, que, nado oferecidos embargos na mesma audiéncia, ou
julgados improcedentes, sera expedido alvara do valor bloqueado para o
exequente. Caso haja bloqueio de valor aparentemente infimo, intime-se
primeiramente o exequente para manifestar interesse ou néo na realizacao da

audiéncia de conciliacao.

13. EXECUCAO DE TiTULO JUDICIAL

13.1. Certifique-se o transito em julgado da sentenca.

13.2. Com o pedido de cumprimento de sentenca pelo exequente, acompanhado
do célculo atualizado do débito, intime-se o executado (ainda que revel), nos
termos do artigo 523 do Codigo de Processo Civil e artigo 52, 111, da Lei 9.099/95,
para que no prazo de 15 (quinze) dias, efetue o pagamento do débito, sob pena
de multa no importe de 10% (dez por cento), sobre 0 mesmo. Retifique-se a
autuacao e registro para que passe a constar como nova classe processual
cumprimento de sentenca, indicando eventual modificacdo no polo ativo e
passivo, encaminhando-se ao Cartorio Distribuidor para anota¢des as margens
da distribuicéo.

13.2.1. Caso a parte exequente ndo tenha apresentado os calculos do débito,
cumpra-se o item 11.2.

13.2.2. Se o credor, ao pedir o inicio do cumprimento de sentenca condenatoéria
por quantia certa, requerer diretamente as providéncias constritivas,
primeiramente proceda-se a intimagao do vencido para cumprir voluntariamente
a sentenca, na forma do artigo 523 do Cdédigo de Processo Civil.

13.3. Havendo o adimplemento da obrigacdo pelo réu, previamente a sua
intimacdo para o cumprimento da sentenca, intimar a parte exequente para se
manifestar no prazo de 05 (cinco) dias sobre o valor depositado e acerca de
eventual satisfacdo da execucdo. Decorrido o prazo, encaminhem os autos

conclusos.
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13.4. Decorrido o prazo sem adimplemento da obrigacdo pela parte executada,
intime-se a parte exequente para atualizacdo do célculo do valor devido,
considerando a incidéncia da multa fixada no item 13.2, e apds encaminhar os
autos conclusos para deliberagcéo acerca dos atos constritivos.

13.5. Oferecida impugnagdo ao cumprimento de sentenca, intimar a parte
exequente para se manifestar no prazo de 15 (quinze) dias. Apds, encaminhem-

se 0s autos conclusos.

SECAO IV
14. DOS PROCEDIMENTOS DA FAZENDA PUBLICA

14.1. Nas demandas ajuizadas perante o Juizado Especial da Fazenda Publica
em face de ente publico, tendo em vista que eventual proposta de acordo podera
ser realizada nos autos pela Fazenda Publica, como tem ocorrido em outros
feitos que tramitam perante este Juizo, e que a imediata determinacdo de
intimacado para contestar atende ao principio da celeridade, sera dispensada a
designacao de audiéncia de conciliacdo, com fulcro no artigo 334, par. 4°, I, do
CPC, sem prejuizo de eventual designacdo caso haja requerimento para tanto
por parte do requerido.

14.2. Nos processos em tramite perante o Juizado Especial da Fazenda Publica,
a citacdo para apresentacdo de contestacdo sera efetuada com prazo de 30
(trinta) dias, ressaltando-se que ndo havera prazo diferenciado para a prética de
gualquer ato processual pelas pessoas juridicas de direito publico, nos termos
do artigo 7° da Lei n°® 12.153/2009.

14.3. Nos processos de execucao de honorarios em tramite perante a Fazenda
Plblica, a citacdo deve ser expedida com prazo de 30 (trinta) dias para
apresentacdo de embargos, nos termos do artigo 910 do Codigo de Processo
Civil, observado o disposto no item 14.5.

14.4. Nos processos que versem sobre o requerimento de fornecimento de

medicamentos, intimar a parte autora para emendar a inicial, no prazo de 05

25




PODER JUDICIARIO

COMARCA DE SANTO ANTONIO DA PLATINA ]
JUIZADO ESPECIAL CIVEL, CRIMINAL E DA FAZENDA PUBLICA

Estado do Parané

(cinco) dias, apresentando o formulario padrdo fornecido pelo Nucleo de
Assisténcia Técnica (NAT) do Tribunal de Justica.

14.5. Quando houver pedido de cumprimento de sentenca ou execucao de titulo
extrajudicial, intimar, nos termos dos artigos 535 e 910 do Cédigo de Processo
Civil e do artigo 12 da Lei 12153/2009, para que, no prazo de 30 (trinta) dias,
apresente impugnacao a execucao, bem como indique os valores das retencdes
de contribuicdo previdenciaria e de imposto de renda devidos em relacdo ao
valor principal e, se for o caso, em relagédo aos honoréarios de sucumbéncia, sob
pena de precluséo, conforme artigo 3° do DECRETO JUDICIARIO 382/2020.
14.5.1. Apresentados os parametros e o valor da retencdo legal, a parte
exequente deve ser intimada, mediante ato ordinatorio, para manifestar-se no
prazo preclusivo de 10 (dez) dias, advertida de que a renuncia ou o decurso do
prazo sem manifestacdo implica concordancia com os valores apresentados pela
parte executada (artigo 3°, § 3°, do DECRETO JUDICIARIO 382/2020).

14.5.2. Estando as partes de acordo com o calculo apresentado no que se refere
ao crédito principal, honorarios e retencdes ou transcorrido o prazo para
manifestacdo da parte exequente, expeca-se RPV, indicando o valor das
retencdes legais, a ser recolhido pela parte executada, com prazo de dois meses
para pagamento, na forma do disposto no art. 535, § 3°, I, do Cddigo de
Processo Civil (artigos 5° e 7° do DECRETO JUDICIARIO 382/2020).

14.5.3. Havendo pluralidade de exequentes, a definicdo da modalidade de
requisicdo deve considerar o valor devido a cada litisconsorte (artigo 6° do
DECRETO JUDICIARIO 382/2020).

14.5.4. As custas devem ser requisitadas juntamente com o valor principal
guando forem adiantadas pela parte exequente. As custas que nao tiverem sido
adiantadas pela parte exequente devem ser requisitadas, individualmente, em
beneficio do respectivo titular (artigo 6°, §§ 1° e 2°, do DECRETO JUDICIARIO
382/2020).

14.5.5. Caso a parte executada opte pelo depdsito judicial, podera depositar em

juizo o valor liguido devido ao exequente, declarando os valores retidos, ou 0
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valor bruto, caso em que devem ser devolvidos ao respectivo ente os valores
relativos aos tributos para o recolhimento das retencdes, mediante alvara ou
oficio de transferéncia para a conta bancéria indicada pela Procuradoria, de
titularidade do ente publico (artigo 7°, § 5°, do DECRETO JUDICIARIO
382/2020).

14.5.6. Com a comprovacao do pagamento, os autos devem ser conclusos para
sentenca de extingdo e arquivamento (artigo 8° do DECRETO JUDICIARIO
382/2020).

14.6. Caso haja impugnacdo ao cumprimento de sentenca, intimar a parte
exequente para que se manifeste, no prazo de 15 (quinze) dias. Apoés,
encaminhem-se os autos conclusos. Nao havendo impugnacgéao ao cumprimento
de sentenca, encaminhem-se 0s autos conclusos para expedicdo de
RPV/precatorio.

14.7. Decorrido o prazo para pagamento da RPV, se ndo juntado o comprovante
de pagamento, intimar o executado para que se manifeste no prazo de 5 (cinco)

dias.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES DO JUIZADO CRIMINAL

15. Ficam delegados aos Servidores do Quadro do Egrégio Tribunal de Justica
do Parana, sem prejuizo do que consta nos itens anteriores e for compativel, a
préatica dos seguintes atos no ambito do Juizado Especial Criminal:

15.1. Havendo requerimento do Ministério Publico de baixa do processo a
delegacia, devera ser observada, independentemente de conclusdo, a
sistematica prevista no artigo 1069 do CN.

15.2. Havendo solicitacdo de designacao de audiéncia pelo Ministério Publico,

promova-se a designacao.
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15.3. Recebidas cartas precatorias ou de ordem que tenham por objeto a mera
comunicacdo de atos processuais, observado o artigo 260 do Cdédigo de
Processo Civil, serdo de pronto atendidas pela Secretaria.

15.3.1. Quando o objeto deprecado for a designacéo de audiéncia preliminar, a
Secretaria desde logo devera pautar audiéncia para realizacdo do ato,
intimando-se a parte.

15.4. Verificado a auséncia de comprovacdo da Transacdo Penal ou da
suspensao condicional do processo, tentar entrar em contato com a parte, por
telefone, concedendo o prazo de 5 (cinco) dias para que comprove o seu efetivo
cumprimento por qualquer meio habil;

15.4.1. Nao havendo a indicacdo de telefone nos autos, ou nao efetuada a
comprovagéo, abra-se vista dos autos ao Ministério Publico e, apds, fagam o
feito concluso.

15.5. Quando houver pedido para realizacdo de audiéncia preliminar e de
adverténcia, proceder normalmente, designando-se o ato, pois sua realizacéo
decorre do procedimento estabelecido na Lei 9.099/95 e devera ser observado.
15.6. Nas audiéncias preliminares conduzidas por conciliadores, devera ser
adotado o seguinte procedimento:

15.6.1. se a audiéncia for infrutifera pelo ndo comparecimento do suposto autor

do fato, que ndo tenha sido devidamente intimado, devera ser aberta vista ao

MP para manifestar-se.
15.6.2. se a audiéncia for infrutifera pelo ndo comparecimento do suposto autor

do fato, que tenha sido devidamente intimado, devera ser aberta vista ao MP

para manifestar-se.
15.6.3. se a audiéncia for infrutifera pelo ndo comparecimento do suposto autor

do fato, ndo havendo nos autos comprovacdo da intimacdo ou de sua falta,

deverd a Secretaria primeiramente providenciar a sua juntada e, na sequéncia,
abrir vista ao MP para manifestar-se.
15.6.4. se na audiéncia preliminar houver qualquer requerimento de adaptacao,

exclusdo ou alteracédo das condi¢cdes do beneficio penal por parte do suposto

28




PODER JUDICIARIO

COMARCA DE SANTO ANTONIO DA PLATINA ]
JUIZADO ESPECIAL CIVEL, CRIMINAL E DA FAZENDA PUBLICA

Estado do Parané

autor do fato, caso o Ministério Publico, por qualquer motivo, ndo esteja presente
a audiéncia, devera o conciliador contatar o agente ministerial, por qualquer meio
idoéneo (inclusive pela plataforma de videoconferéncia, se viavel), a fim de colher
a manifestacdo do MP sobre o pedido (concordando ou discordando da
contraproposta), devendo o conciliador fazer constar tais informag¢des no termo
e dar o andamento que se mostrar cabivel a audiéncia, considerada a
concordancia ou a discordancia do MP com as alteragbes propostas pelo
noticiado.

15.6.4.1. mostrando-se impossivel o contato com o MP pelo conciliador, devera

a Secretaria fazer-lhe vista dos autos para que se manifeste.
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CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

17. Os servidores estao autorizados a assinar, sempre mencionado que o faz
por ordem do Juiz Supervisor e autorizacao desta Portaria, todos os mandados,

oficios e expedientes, exceto os mandados de prisdo, contramandados, alvaras

de soltura, salvo-condutos, requisicdes de réus presos, oficios e alvaras para
levantamento de depdsito e as cartas precatoérias, os oficios ou os expedientes
dirigidos as autoridades judiciarias de igual ou superior instancia, aos integrantes
dos poderes legislativo e executivo, seus secretarios ou detentores de cargos
assemelhados, aos integrantes do Ministério Publico, reitores, diretores de
faculdades, bispos e seus superiores, comandantes de unidades militares e
outros destinatarios para 0s quais se exija a assinatura do Juizo.

18. Ficam os servidores, no uso das atribuicbes que |he foram conferidas por
esta Portaria, determinadas a dar absoluto implemento a todas as normas
constantes do Cédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica, em especial
aguelas que garantem maior agilidade ao tramite processual.

19. As regras estabelecidas nesta Portaria aplicam-se aos procedimentos em
andamento, salvo disposicdo em contrario.

20. As possiveis lacunas da presente Portaria serdo integradas pelas
disposi¢cbes do Codigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica e pelas

Resolucdes do Conselho Supervisor dos Juizados Especiais.
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21. Em caso de duvida sobre o cumprimento desta Portaria ou insurgéncia de
gualquer das partes quanto a qualquer ato praticado por delegacéao, o processo
devera ser submetido imediatamente a concluséo para andlise.

22. Qualquer determinacédo desta portaria que se chocar com determinacao
normativa emanada de autoridade do e. TIPR, ainda que se trate de norma
temporaria, editada em periodo de excepcionalidade, devera ser adaptada de
forma que se amolde perfeitamente a norma superior, devendo a Secretaria, em
caso de duvida, contatar o gabinete para orientacdo. Em caso de impossibilidade
de adaptacédo, devera ser informado o Juizo para que ocorra a revogacao da
determinacdo ou sua suspensao, se 0 caso.

23. Ficam revogadas todas as portarias em sentido contrario.

24. Dispensada a remessa de copia desta Portaria a Corregedoria Geral da
Justica, uma vez que nao se enquadra nos incisos do artigo 16 do CNCGJ.
Encaminhe-se cépia desta Portaria ao Conselho de Supervisdo dos Juizados
Especiais, a Direcdo do Férum, a Juiza de Direito Substituta, a Ordem dos
Advogados do Brasil - Subsecdo Local e ao Ministério Publico do Estado do
Parand, arquivando-se copia.

25. Deverd ser mantida coOpia desta Portaria para consulta ao publico na
Secretaria deste Juizado Especial.

26. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

27. Fica revogada a Portaria n°® 03/2020.

Publique-se. Registre-se. Comunique-se. Cumpra-se.

Santo Antdénio da Platina - PR, 24 de marco de 2021.

JULIO CESAR MICHELUCCI TANGA
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Juiz de Direito
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