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PODER JUDICIARIO
COMARCA DE UBIRATA

JUiZO UNICO

Portaria N° 14/2023

O Doutor RODRIGO WILL RIBEIRO, Juiz de Direito Supervisor
dos Juizados Especiais (Juizado Especial Civel, Criminal e daFazenda
Pablica) da Comarca de Ubiratd, Estado do Parang, no uso de suas
atribuicOes legais e institucionais,

CONSIDERANDO que o artigo 93°, inciso X1V, da Constituicéo
Federal (Emenda Constitucional n. 45/04) permite a delegacédo de
poderes a Serventia para a préatica de atos de administracéo e atos de
mero expediente, sem carater decisorio;

CONSIDERANDO os principios constitucionais da razoavel duracéo
do processo, da cel eridade processual e da eficiéncia (artigos 5°, inciso
LXXVIII, e 37°, caput, da Constituicdo Federal);

CONSIDERANDO a entrada em vigor do Codigo de Processo Civil
(Lei n. 13.105/2015), em 18 de marco de 2016;

CONSIDERANDO que os artigos 152, inciso VI, e 203, 8§ 4° do
Cadigo de Processo Civil;

CONSIDERANDO a necessidade de se imprimir maior celeridade e
agilidade na tramitacéo dos processos,
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CONSIDERANDO a necessidade de adequacéo dos atos processuais
e das peticdes ao processo el etronico;

CONSIDERANDO os principios da simplicidade, da informalidade,
da economia processua e da celeridade, informadores dos Juizados
Especiais,

CONSIDERANDO a publicagéo do Provimento n. 316/2022 (Cédigo
de Normas do Foro Judicial - CNFJ), que entrou em vigor em 14 de
dezembro de 2022;

RESOLVE:

Disciplinar a delegacdo da prética de atos meramente ordinatorios,
sem cunho decisorio, em processos em tramite perante o JUIZADO
ESPECIAL CIVEL, CRIMINAL E DA FAZENDA PUBLICA DA
COMARCA DE UBIRATA, estabelecendo o fluxo processual a ser
observado, no intuito de permitir a tramitacdo mais célere de tais
procedimentos, sem excluir a apreciacdo judicial dos requerimentos
formul ados pel as partes, nos termos seguintes.

TITULO| - DISPOSICOES GERAIS

Capitulo | - Delegacdo de atos em geral

Art. 1.° - Fica delegada ao(d) Servidor(a) da Secretaria, a pratica
de atos de mero expediente, sem carater decisorio, assim entendidos
0S atos necessarios a movimentagdo processual, atinentes ao proprio
rito processual, de acordo com o previsto na Lel n. 9.099/95 e,
subsidiariamente, no Codigo de Processo Civil, ou em legislacéo
processual especifica, que ndo tragam qualquer gravame as partes,
independentemente de despacho, salvo em caso de duvida, hipotese
em que deverd a Serventia consultar o(a) Magistrado(a) ou sua
assessoria, primeiro verbal mente, apenas fazendo-se conclusdo em caso
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de permanéncia de duvida, lavrando-se neste Ultimo caso certiddo ou
informagao respectiva.

81.° - Todos os atos ordinatdrios mencionados nesta Portaria devem
ser cumpridos pelo Cartoério independentemente de conclusdo, salvo os
casos nela previstos.

§2.° - Logo apds o cumprimento do ato delegado pelo Cartério sera
lavrada certid&o circunstanciada.

Art. 2.°- O(A) Secretério(a) fica autorizado(a) a assinar os mandados,
expedientes, oficios e comunicagdes em geral, exceto os que devem ser
assinados pelo(a) proprio(a) Juiz(a), sempre constando que o faz sob a
autorizacdo do Juizo.

Paréagrafo uUnico - Devem ser assinados exclusivamente pelo(a)
proprio(a) Juiz(a), na forma dos artigos 285 e 287 do Cddigo de
Normas:

| - 0os mandados de priséo;

Il - os contramandados,

[l - os alvarés de soltura;

IV - os salvo-condutos;

V - asrequisicOes de réu preso;

VI - as guias de recolhimento, de internacéo ou de tratamento;

VII - osoficiosou avaras paralevantamento etransferénciade val ores,

VI1II - os oficios requisitorios de quebra de sigilo telefénico, bancario
efiscal;

IX - osalvarasjudiciais em gerdl;

X - osformais de partilha e cartas de arrematacéo e adjudicacéo;

X1 - oficios dirigidos a magistrados e demais autoridades constituidas;
XI11 - demais casos previstos em lei ou ato normativo.

Art. 3.2 - Quando o Sistema PROJUDI ndo permitir a juntada de
arquivos de som e video pelas partes de qualquer tamanho, a parte
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interessada em utilizar os documentos como prova podera apresentar 0s
arquivos gravados em midiacom capa, que seradepositado no Cartorio,
por meio de termo nos autos.

81.° - Em tais casos, 0 advogado da parte interessada devera declarar,
sob suaintegral responsabilidade, o respectivo contetido.

§2.°- Otermo dedepdsito damidiaseradigitalizado ejuntado aos autos
virtuais, sendo arquivado, apds, com a midia apresentada. A capa da
midia conterd os nomes das partes e 0 nUmero dos autos.

83.° - Sempre que possivel, a Secretaria devera promover a juntada do
proprio arquivo (video ou audio) nos respectivos autos el etrénicos.

Art. 4° - Quando a parte requerer prioridade na tramitacdo
processual (idoso, crianca, adolescente, etc), antes de destacar o
processo e em ndo havendo as informacBes necessarias, devera
o Cartério intimar a parte para que junte cépia de documento
comprobatorio da situacéo no prazo de 10 (dez) dias.

Par &gr afo tnico. - Juntados os documentos, devidamente comprovada
acondicdo, devera ser efetivado o destaque na autuacéo.

TITULO Il - DISPOSICOES APLICAVEIS AO JUIZADO
CIVEL E DA FAZENDA PUBLICA

Capitulo | - Verificacdo da peticao inicial

Art. 5.° - Recebida a peticdo inicial, a Secretaria devera verificar se a
nova acdo esta englobada na competéncia do Juizado Especia Civel,
em especial quanto ao disposto no artigo 3° da Lei n. 9.099/95, e do
Juizado Especia da Fazenda Publica, em atencdo ao disposto no artigo
2° daLe n. 12.153/2009 e das Resolugdes n. 10/2010 e 71/2012, do
Colendo Org&o Especial.

Par agrafo unico. - Em caso de ndo enquadramento na competéncia,
devera a Secretaria certificar e encaminhar os autos conclusos.
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Art. 6.° - Os requisitos essenciais da peticdo e do termo inicial
- consoante especificacdo abaixo - deverdo ser apreciados pela
Secretaria, certificando-se e intimando-se a parte para suprir afaltano
prazo de 15 (quinze) dias.

81.° - Em n&o sendo suprida a falta ou havendo davida por parte do
Servidor, os autos deverdo ser remetidos a conclusdo do(a) Juiz(a)
Supervisor(a).

| - em todos os processos (ver artigo 276 do CNCGJ):

a) nomes, prenomes, estado civil, profissdo, RG, CPF, endereco
eletrénico (caso a parte tenha), telefone, endereco com CEP do autor
edoréy;

b) pedido expresso, com suas especificacfes e valores, inclusive o
montante pretendido atitulo de danos morais;

¢) declaracéo do valor da causa, em observancia aos artigos 291 e 292,
do Cadigo de Processo Civil;

d) termo de concordancia com as intimacGes via whatsapp ou
justificativa de discordancia.

Il - nas acBes que versem sobre pedido de medicamentos (nos moldes
do REsp n. 1657156 - rito dos recursos repetitivos - Tema 106 STJ):

a) laudo médico fundamentado e circunstanciado expedido por médico
gue assiste o paciente, da imprescindibilidade ou necessidade do
medi camento, assim como daineficacia, parao tratamento damol éstia,
dos farmacos fornecidos pelo SUS, bem como o relatério médico nos
termos fornecidos pelo Tribunal de Justica do Estado do Parana

b) receitamédica;

c) documento que comprove a hegativa de fornecimento pelo
Municipio e pelo Estado do Parang;

d) comprovante de renda ou outros documentos que comprovem
a Stuacdo de hipossuficiéncia da parte requerente, bem como
a impossibilidade de aguisicdo do medicamento (declaracdo de
imposto de renda, declaracdo por instrumento particular a respeito da
propriedade de bens méveis - principamente veiculos - e imoveis,
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holerite ou comprovante de aposentadoria, extrato atualizado de conta
corrente e de aplicacfes financeiras, inclusive de poupanca - periodo
minimo 6 meses);

€) existéncia de registro do medicamento na Agéncia Naciona de
Vigilancia Sanitaria (Anvisa);

f) orcamentos que comprovem o valor/custo do medicamento, exame,
suplemento etc, se possivel em nimero de trés.

Il - Nos casos de cumprimento de sentenca contra o Estado do
Parana paraa cobranca de honorarios advocaticios fixados ao Defensor
nomeado:

a) sentenca ou decisdo originaria em gue foi fixado o valor atitulo de
honorérios advocaticios;

b) certiddo especifica de cada processo, com o vaor fixado, "a
identificacdo da secretaria judicial, natureza da acéo, nome completo
e identificacdo do assistido, a informacao de que se trata de defesa de
réu pobre ou citado por edital (curadoria especial), o ato praticado”,
além do nome e CPF do advogado credor (ou nimero de registro na
OAB), naforma do Decreto 3.897, do Estado do Parana.

§3.° - S30 documentos indispensaveis que devem acompanhar o termo
ou apeticao inicial, quando o autor for pessoa fisica:

a) copia da cédula de identidade - carteira de identidade, certidéo de
nascimento, carteira de motorista ou certidao de casamento;

b) copiado CPF;

c) comprovante de endereco atualizado dos ultimos trés meses e em
nome proprio ou de familiar (conjuge, companheiro ou pais);

d) procuracéo, quando assistido por advogado.

84.° - A fim de comprovar seu endereco a parte podera juntar
comprovante de rendimentos, conta de telefone celular, abertura de
conta em ingtituicdo financeira, luz, &gua, contrato de aluguel, dentre
outros, dos ultimos trés meses anteriores ao gjuizamento da acdo, ndo
se revelando suficiente mera declaracéo de familiar/terceiro.

85.° - Sendo caso de comprovante em nome do(a) conjuge, a parte
devera juntar documento que comprove a unido, seja declaracdo de
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unido estavel reconhecida em cartorio, certiddo de casamento etc,
emitida ha pelo menos 1 (um) ano.

86.° As partes néo representadas por advogado deverdo ser advertidas
de gque, havendo a modificacdo de seu telefone e/ou endereco, deveréo
comunicar prontamente o fato ao Juizo, sob pena de ser considerada
vélida aintimagdo no endereco ou telefones fornecidos, nos termos do
artigo 274, parégrafo Unico, do Cédigo de Processo Civil e artigo 19,
§ 20, daLei n. 9.099/95.

§7.° - S&o0 documentos indispensavei s que devem acompanhar o termo
ou a peticdo inicial, quando o autor for pessoa juridica, agueles que
comprovem a sua legitimidade naformado art. 8°, daLei n. 9.099/95,
dentre eles:

| - documentos constitutivos da pessoajuridica;
Il - certiddo simplificada da Junta Comercial,;
[l - registro do CNPJ da empresg;

IV - certiddo de enquadramento como microempresa ou empresa de
pequeno porte;

V - notafiscal do negécio juridico subjacente.

8§8.° - Com adistribui¢do da demanda, o Distribuidor/Secretaria devera
certificar a possivel existéncia de prevencdo em relacdo a outras
demandas, dispensando a marcagéo no Sistema Projudi se for o caso,
ou certificando o fato e remetendo os autos a conclus&o.

Art. 7.° - Na hipdtese de duvida quanto a auséncia de um dos
pressupostos processuais ou de uma das condicOes da acdo, os autos
serdo conclusos deimediato ao(a) Juiz(a), com certificacdo dasituacéo.

Art. 8.° - No caso de propositura de demanda que apresente valor
da causa maior que 20 (vinte) salarios minimos, e estando a parte
desacompanhadade Advogado(a), estadeveraser intimadapara, em 15
(quinze) dias, regularizar a sua representacao processual.

Art. 9.°- Apbs o cumprimento das determinagdes supra, os pedidos de
concessao de medida cautelar, liminar ou antecipacéo de tutela devem
ser conclusos ao(a) Juiz(a) Supervisor(a), com marcacao de urgéncia.
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Capitulo Il - CitagOes/intimacoes

Art. 10 - Nos processos em tramite perante o Juizado Especial da
Fazenda Publica, a citagdo para audiéncia de conciliagdo sera efetuada
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, ressaltando-se que ndo
havera prazo diferenciado para a pratica de qualquer ato processual
pelas pessoas juridicas de direito publico, nos termos do artigo 7°,
da Le n. 12.153/2009, autorizando-se, se for o caso, a expedicéo de
mandado urgente em face da proximidade do ato designado.

Par agrafo unico - Caso ndo seja possivel a observacéo do requisito
da antecedéncia minima acima mencionada e havendo pedido da
parte requerida, a Secretaria podera, independente de novo despacho,
cancelar o ato agendado e, imediatamente, designar nova data para a
realizacao da audiéncia, com intimagdo das partes.

Art. 11 - Quando houver frustracdo na realizacdo de citacdes por via
postal, devera o Cartorio adotar 0s seguintes procedimentos:

| - caso 0 aviso de recebimento ndo sgja devolvido no prazo de
10 (dez) dias ou sga devolvido sem cumprimento pelos motivos
"recusado”, "ndo procurado”, "ndo existe o numero" e "ausente”,
devera ser promovida nova tentativa de citacdo por Oficial de Justica,
independentemente de nova conclusao;

Il - caso 0 aviso de recebimento sgja devolvido por outros motivos,
ou caso sgja frustrada a tentativa prevista no inciso | deste artigo, em
razéo da ndo localizacdo da parte ré, devera a Secretaria, independente
de determinac&o judicial, intimar a parte autora para se manifestar, em
5 (cinco) dias, sob pena de exting¢ao;

Il - caso sgja indicado novo endereco, devera a Secretaria expedir
carta de citacdo, observando-se, no caso de devolucéo ou mesmo de
reguerimento especifico da parte, ahipétese doinciso | deste artigo. Se
necessario, devera ser antes pautada nova data para eventual audiéncia;

IV - caso sgja apresentado novo endereco em Comarca diversa, devera
a Secretaria, independentemente de nova conclusdo, expedir carta
precatériaou mandado regionalizado paraapréticado ato, com as pecas
e diligéncias necessarias. Se hecessario, devera ser antes pautada nova
data para eventual audiéncia;
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81.° Se localizado endereco em qualquer Foro Judicial do Estado do
Parand, para cumprimento do inciso IV, devera ser expedido mandado
regionalizado, na forma da Instrugdo Normativa Conjunta n. 25/2020
do Tribunal de Justica do Estado do Parana.

§2.° Os procedi mentos previstos neste artigo se aplicam, no que couber,
também em casos de intimacoes.

Art. 12 - Retornando negativa(s) a(s) diligéncia(s), ainda que
parciadmente, a parte interessada deverd ser intimada para se
manifestar, independentemente de determinacdo judicial, em 5 (cinco)
dias, sob pena de extingao.

Art. 13 - As intimagdes serdo realizadas através de qualquer meio
idéneo de comunicagao, possibilitando-se, a Secretaria, acomunicacdo
através de ligacdo telefénica, com certificagdo nos autos do dia e
hora em que a intimacdo foi realizada, bem como 0 nome da pessoa
gue a recebeu ou, ainda, por email ou pelo aplicativo whatsapp,
certificando-se nos autos o dia e hora do envio, bem como coépia do
e-mail, print do whatsapp, e 0 nome do destinatario, com aconfirmacéo
daleitura, naformadalnstrucdo Normativa Conjunta n. 73/2021.

81.°- A intimag&o das partes assi stidas por advogado far-se-4, emregra,
na pessoa do advogado, devendo ser realizadas as intimacfes em nome
do procurador indicado pelas partes, naformado artigo 234 do Codigo
de Normas.

§2.° - Constara sempre da publicacdo o nome de um Unico advogado,
ainda que a parte tenha constituido mais de um, com observacéo
daquele que for expressamente indicado pela parte.

83.° - A intimagdo da parte ndo assistida por advogado devera ser
realizada preferencialmente por telefone, ou whatsapp, porquanto
constitui meio idéneo, mais econémico e célere, se comparado a
intimacdo via postal. Devera a Secretaria, no entanto, certificar, na
formado Codigo de Normas, artigo 216 a 220 e Instrucéo Normativan.
73/2021, o nimero chamado, o dia, o horario, a pessoacom quem falou
€, em resumo, o teor da comunicagéo e da respectiva resposta, além
de outras informacdes pertinentes e, No caso do iNsucesso, promover a
intimac&o por carta; ou, ainda, no caso do whatsapp, juntar aos autos a
captura datela atestando a entrega da intimacao, dispensada a certidéo.

Art. 14 - Deverd ser redlizada a expedicdo de nova intimagéo,
notificacdo, carta, mandado de citacdo e/ou outros atos, quando a parte
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interessada informar que o enderego no qual devera ser cumprida a
diligéncia é distinto do anteriormente apresentado, recolhendo-se o
instrumento anteriormente expedido, se for o caso.

Art. 15 - A Secretaria deveraintimar a parte interessada, por meio de
seu advogado caso esteja representada ou pessoalmente, na forma do
art. 51, 8 1°, da L& n. 9.099/95, para dar prosseguimento ao feito, em
10 (dez) dias, sob pena de extin¢éo, quando a continuidade do processo
depender de diligéncia da parte.

Art. 16 - Nas intimagdes pessoais das partes, na auséncia de
comunicacdo ao Juizo de mudanca de endereco ou telefone ocorrida
no curso do processo, considerar-se-a valida a intimacéo realizada no
ultimo endereco indicado, nos termos do artigo 19, 8 29, da Le n.
9.099/95.

Art. 17 - Nos procedimentos de cumprimento de sentenca, execucéo de
titulo extrgjudicial ou demandasem geral, efetuado depdsito voluntario
nos autos, devera ser intimadaa parte interessada para que se manifeste
sobre o depdsito e acercada satisfacdo do crédito, no prazo de 5 (cinco)
dias, sob pena de se presumir a concordancia e proceder-se a extingéo
do feito pelo cumprimento da obrigacéo.

Art. 18 - Dispensa-se a intimagdo da parte ré ou executada, diante da
auséncia de prejuizo, para ciéncia de sentencas de:

a) extincdo de processo sem resolucdo de mérito por desisténcia (caso
ndo citada); abandono (caso ndo citada); auséncia de interesse de agir
superveniente; e auséncia da parte autora a audiéncia de conciliacéo ou
de instrucéo e julgamento;

b) quando, nos processos de execucao, o devedor ndo é encontrado ou
guando inexistir bens penhoravels,

C) extingcdo da execucdo pelo pagamento.

Capitulo I11 - Atrasos do Oficial de Justica

Art. 19 - Verificando-se que o Oficial de Justica ndo devolveu o
mandado no prazo regulamentar de 15 (quinze) dias (CN, art. 308),
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tampouco justificou o atraso (CN, art. 308, 8§ 2°), devera o Cartério
proceder as seguintes diligéncias:

a) intimar o Oficia de Justica para que apresente o0 mandado
devidamente cumprido em 15 (quinze) dias, podendo ser prorrogado
por mais 15 (quinze) dias.

b) em caso de siléncio, reiterar a intimagdo, com prazo de 72 (setenta
e duas) horas, devendo também apresentar justificativa fundamentada
guanto a demora no cumprimento do mandado, sob pena de ser
instaurado procedimento administrativo e suspensa a distribuicdo de
novos mandados, em conformidade com o art. 143 e seguintes da Lei
n. 8.112/90.

¢) novamente ndo havendo devolucédo ou justificativa, ou apresentando
apenas judtificativa, tornem conclusos para analise quanto a eventuais
providéncias disciplinares, substituicdo do oficial e/ou suspensdo da
distribuicéo de novos mandados.

Parégrafo Unico - Tratando-se de atraso em mandado relativo a
realizacdo de ato iminente, assim ndo havendo tempo hébil para as
providénciasdas alineas'a’ e'b' supra, devera ser a situacdo certificada
nos autos, vindo conclusos para deliberacdo imediata. O mesmo se
aplica em processos rel ativos a questdes urgentes.

Capitulo IV - Cartas Precatoérias Recebidas

Art. 20 - Caso a carta precatéria esteja desprovida de todas as copias
necessarias, certifique-se e solicitem-se os documentos faltantes ao
Juizo Deprecante, para resposta no prazo de 10 (dez) dias, através de
oficio, mensageiro ou comunicagado eletronica via sistema PROJUDI.

Par agrafo unico - Passados mais de 30 (trinta) dias sem resposta ao
oficio pelo qual for solicitada a retificacdo da deprecata ou a remessa
de documentos faltantes, a Secretaria devolvera a carta ao Juizo
Deprecante sem cumprimento, informando os motivos da devolucéo.

Art. 21 - Recebida a carta precatéria, estando em ordem e néo
sendo o caso de obrigatdria intervencdo do(a) Magistrado(a) (citacéo,
intimacdo, realizacdo de estudo social etc), a Secretaria tomara as
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providéncias necessérias para 0 Seu cumprimento, servindo a propria
carta de mandado sempre que possivel.

Paréagrafo Unico - Cumprido o ato, a mesma devera ser devolvida,
independentemente de despacho. Em caso de duvida para o
seu cumprimento, devera ser redlizada a conclusdo ao(a) Juiz(a)
Supervisor(a).

Art. 22 - No cumprimento de cartas precatérias com a finalidade
de citacdo, penhora e avaliacdo no processo de execucdo, uma vez
realizada a citagdo, a Secretaria comunicara tal fato ao Juizo
Deprecante, com todas as suas circunstancias (data, horério e demais
dados relevantes), solicitando informagdes sobre eventual pagamento
do débito e possibilidade de prosseguimento do feito.

Art. 23 - ApOs a distribuicdo, devera a Secretaria expedir
imediatamente oficio, mensageiro por correio ou por meio eletrénico
(via PROJUDI ou maote digital) ao Juizo Deprecante, com
informagdes sobre 0 nimero da carta precatéria paraacompanhamento.

Paréagrafo unico - No entanto, caso a finalidade da carta precatéria
recebida sgja a realizacdo de audiéncia, a comunicagdo ao Juizo
Deprecante devera ser efetivada somente apos a designacdo da data por
este Juizo, sendo os autos imediatamente encaminhados a conclusao,
ou, em caso de audiéncia preliminar ou referente a SURSIS, ap0s ser
pautado pela propria Secretaria.

Art. 24 - Caso a parte interessada sgja intimada ou seja requerido ao
Juizo Deprecante a realizacdo de algum ato necessario a continuidade
dadiligéncia e ndo houver o seu atendimento, no prazo de 15 (quinze)
dias ou outro fixado, a Secretaria devera certificar o fato e devolveraa
carta precatéria ao Juizo de origem.

Art. 25 - Cabe a Secretaria responder o Juizo Deprecante sempre
gue solicitadas informacfes, via oficio, sistema mensageiro ou
comunicacao eletrénicaviasistemaPROJUDI, no prazo méximo de 10
(dez) dias.

Art. 26 - Deveraser redlizadaadevolucéo da deprecata sempre quando
cumprido o ato deprecado ou houver solicitacdo pel o Juizo Deprecante,
independentemente de despacho judicial.

Art. 27 - Em se tratando de carta precatoria eletrénica originéria
do Estado do Parang, se a Secretaria verificar, pelas informactes
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constantes da propria carta ou da certiddo do oficial de justica,
gue a mesma deve ser cumprida por outro Juizo, farg, entéo, a
remessa da carta a este, independentemente de qualquer determinacéo,
comunicando ao Juizo Deprecante a situacdo itinerante da carta
precatéria.

Art. 28 - Caso por algum motivo ndo possa a carta ser remetida
diretamente ao Juizo onde deva ef etivamente ser cumprida, a Secretaria
fara certiddo circunstanciada e devolvera a carta ao Juizo Deprecante.

Art. 29 - Recebida carta precatéria com prazo muito exiguo e
inexequivel para o cumprimento do ato deprecado, solicite-se ao Juizo
Deprecante estabel ecimentos sobre o prazo adequado para a presente
carta precatoria.

§1.° - Com a informagdo de novo prazo, registre-se 0 mesmo perante
o Sistema Projudi.

§2.° - Sempre que 0 prazo de carta precatéria em tramite perante
esta Comarca se encontrar vencido justificadamente, comunique-se
a situacdo e o fundamento para o atraso no cumprimento do
ato, solicitando concessdo de novo prazo pelo Juizo Deprecado,
registrando-se 0 mesmo no Sistema Projudi.

Capitulo V - Cartas Precatérias Expedidas e Mandados
Regionalizados

Art. 30 - Nos processos em tramitagdo perante este Juizo, havendo
necessidade de cumprimento de ato em outra Comarca localizada
fora do Estado do Parana, o Cartério deverd expedir a carta
precatéria pertinente, independentemente de conclusdo ou ordem
judicial especifica, anotando-se, como regra, 0s seguintes prazos:

| - citagdo/intimacdo: 30 dias;
Il - realizacéo de oitiva/depoimento pessoal: 90 dias,

[11 - citacdo, penhora, avaliacdo e demais atos expropriatorios. 365 dias;
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IV - oferecimento e acompanhamento de transacéo penal e suspensdo
condicional do processo: 2 anos ou outro prazo fixado para
cumprimento das medidas.

8 1°. -Se as diligéncias a que se referem 0s incisos anteriores tiverem
gue ser cumpridas no territério do Estado do Parang, o Cartério
devera expedir mandado regionalizado, observando-se as diretrizes da
Instrucdo Normativa n. 25/2020 TJPR, bem como do artigo 326 e
seguintes do Cédigo de Normeas.

§ 2°. - N&o sendo possivel a expedicdo de mandado regionalizado,
devera ser expedida a carta precatéria em seu lugar.

Art. 31 - Ndo havendo qualquer informagéo quanto ao cumprimento do
ato apos vencido o prazo fixado, deveréo ser solicitadas informagdes, a
seremfornecidasem 10 (dez) dias(CN, art. 343), viaoficio, mensageiro
ou comunicacdo eletronica via sistema PROJUDI, reiteradas por até 2
(duas) vezes em caso de inércia.

§1.° - N&o havendo resposta pelo Juizo Deprecado, o Cartorio devera
estabelecer contato telefébnico com o Titular da respectiva Serventia
com a finalidade de obter as informacfes diretamente, de tudo
certificando nos autos (CN, art. 347).

§2.° - Apbs o recebimento das informagbes do Juizo Deprecado,
aguardar pel o cumprimento dacartaprecatériano prazo de 90 (noventa)
dias, ou até 10 (dez) dias apds a data da audiéncia designada naguele
Juizo. Passado este prazo sem que haga a devolucdo da mesma,
devera ser oficiado, solicitando informagdes ou a devolucéo da carta
devidamente cumprida.

83.° - Esgotados 0s meios acima, sem resposta, deverd a Serventia
providenciar a certiddo prevista no art. 348 do CN, remetendo os
autos conclusos para andise quanto a necessidade de intervencéo da
Corregedoria-Geral da Justica.

84.° - Devolvida a carta precatoria com diligéncia negativa, intimar a
parte interessada para manifestacéo em 10 (dez) dias, e sendo indicado
novo endereco de parte(s) ou testemunha(s) residente(s) em Comarca
diversa, expedir nova deprecata.

85.° - Nas cartas precatérias, quando de seu retorno, deverdo ser
juntadas aos autos somente as pecas indispensaveis, ou sgja a carta
propriamente dita; os documentos comprobatorios de seu cumprimento
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(termo de audiénciadeinquiric¢éo ou mandado de citagéo, deintimacéo,
de notificacdo, nota de expediente e etc.); eventuais novos documentos
e peticdes que os acompanharem e etc. As capas e demais pecas devem
ser arquivadas de pronto.

86.° - Aplicam-se aos mandados regionalizados as mesmas
diligéncias necessarias para a certificacéo de cumprimento das cartas
precatérias, exceto no que concerne ao encaminhamento dos autos a
Corregedoria-Geral da Justica, contido no 8 3° deste artigo.

Capitulo VI - Oficios

Art. 32 - O Cartério devera reiterar os oficios néo respondidos com
prazo de resposta excedidos em 30 (trinta) dias, constando que a
auséncia de atendimento implicara em comunicacéo a Corregedoria,
em se tratando, o destinatéario, de Orgdo Jurisdicional, ou crime de
desobediéncia, nos demais casos.

Paréagrafo unico - Em se tratando de feito ou medida urgente, a
reiteracao devera se dar imediatamente ap0s o decurso do prazo fixado
para aresposta.

Art. 33- Exceto emfeitossigil0sos, cujo acesso depende de autorizacéo
judicial, o Cartério devera responder aos oficios de informagdes
requeridas acerca dos andamentos processuais, observando que,
aqueles dirigidos a Magistrados e demais Autoridades constituidas,
dever&o ser assinados pelo Juizo, conforme o artigo 285 do Cadigo de
Normas.

Par agrafo unico - Em se tratando de Comarcas do Estado do Parana
devera ser utilizado o Sistema Mensageiro.

Capitulo VII - Audiéncias e diligéncias instrutérias

Art. 34 - Caso o(a) Auxiliar do Juizo, ao fazer o pregéo, constate
a auséncia de qualquer das partes para o inicio da audiéncia, serda
concedida atolerancia de 10 (dez) minutos.
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Par agrafo unico - Decorrido o prazo, novo pregdo sera efetivado e,
caso hdo haja o comparecimento, serd devidamente anotado na ata de
audiéncia

Art. 35 - Em se tratando de pessoa juridica, a parte devera
obrigatoriamentejuntar aos autos cartade preposi ¢&o, No prazo maximo
de 5 (cinco) dias apos a realizacdo do ato, sob pena de revelia ou
extincéo.

Paréagrafo Unico - A microempresa e a empresa de pequeno porte,
guando autoras, devem ser representadas, inclusive em audiéncia,
pelo empresario individual ou pelo socio dirigente, podendo ser
representadas por preposto, na forma do artigo 9°, § 4° da Lei n.
9.099/95.

Art. 36 - Se ambas as partes requererem o julgamento antecipado do
feito, exceto na hipétese de demandas repetitivas (cujos fundamentos
do pedido deverdo ser melhor analisados), o feito deverd ser
imediatamente encaminhado para o(a) Juiz(a) Leigo(a) para prolacdo
de sentenca.

Art. 37 - Caso a conciliacdo reste infrutifera, devera a Secretaria
pautar audiéncia de instrucéo e julgamento, procedendo as diligéncias
necessarias.

Art. 38 - Redlizada a audiéncia de instrucéo e julgamento, os autos
deverdo ser remetidos ao(a) Juiz(a) Leigo(a) para prolacéo de projeto
de sentenca em até 10 (dez) dias.

Capitulo VIII - Diligéncias diversas anteriores a sentenca

Art. 39 - Salvo na hipotese de apresentacdo de peticdo em que conste
pedido fundamentado de providéncia urgente, antes de remeter os
autos conclusos devera a Secretaria sempre verificar se os despachos
proferidos anteriormente foram cumpridos na integra e se a pratica do
ato subsequente néo esta autorizada por Portaria do Juizo.

Art. 40 - Noticiando as partes, nos autos, a realizacdo de transacéo,
devera a Secretaria verificar e certificar:

| - seforam juntados os termos do acordo;

Il - se a peticdo de acordo foi assinada pelas partes ou por seus
advogados (ainda que eletronicamente);
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Il - se os advogados que assinam a peticdo de acordo, quando
inexistente assinatura das partes, tém poderes para transigir.

Paréagrafo unico - Caso ndo sgjalm) atendido(s) algum(ns) do(s)
item(ns) supra, devera a Secretaria intimar as partes (ou a parte
pertinente) para corrigir a omissao/erro, no prazo de 10 (dez) dias, sob
pena de ndo homol ogacdo da avenca.

Art. 41 - Nostermosdo art. 112 do CPC, quando o advogado comunicar
arenuncia do mandato, o Cartorio deveraintimé-lo, sefor o caso, para
comprovar a ciéncia da parte sobre a rentincia, no prazo de 10 (dez)
dias, sob pena de arentincia ndo gerar efeitos e o causidico prosseguir
na defesa dos interesses do mandante.

Art. 42 - Comprovada a ciéncia da partesobre a rentncia, o Cartério
devera intiméla, de preferéncia na forma eetrénica, na forma
da Instrucdo Normativa n. 73/2021, ou, ndo sendo ela possivel,
pessoal mente, por carta postal, para que constitua novo procurador, no
prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de aplicacdo das sancles previstas
no artigo 76 do CPC.

Capitulo I X - Atrasos do Juiz(a) Leigo(a)

Art. 43 - Verificando-se que o Juiz(a) Leigo ndo devolveu o projeto de
sentenca no prazo regulamentar de 10 (dez) dias, tampouco justificou
0 atraso, devera o Cartério proceder as seguintes diligéncias:

a) intimar o Juiz(a) Leigo(a) para que apresentar o projeto de sentenca
em 10 (dez) dias.

b) em caso de siléncio, reiterar aintimacédo, com prazo de 48 (quarenta
e oito) horas, devendo também apresentar justificativa fundamentada
guanto a demora no cumprimento da intimacao.

¢) novamente ndo havendo devolucéo ou justificativa, ou apresentando
apenas judtificativa, tornem conclusos para anadlise quanto a eventuais
providéncias disciplinares.

Capitulo X - Diligéncias posteriores a sentenca
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Art. 44 - Nos processos findos, autoriza-se o desentranhamento de
documentos, quando solicitado, entregando-seaquem dedireito (partes
ou procurador), mediante recibo, ficando copia autenticada nos autos,
com excegao da procuracao, que ndo sera desentranhada.

Art. 45 - Apresentado recurso inominado com pedido de gratuidade da
justica, a Secretaria devera lancar certiddo sobre a tempestividade (ou
intempestividade), enviando os autos conclusos.

81.° - O preparo, em caso de ndo haver pedido de justica gratuita,
deve ser realizado pelo recorrente, independentemente de intimacéo,
nas 48 (quarenta e 0ito) horas seguintes a interposicdo. Decorrido o
prazo, devera ser certificado arespeito, com conclusdo somente apdos o
decurso do prazo em questdo (com ou sem arealizagéo do pagamento).

§2° - Com relagdo as custas do preparo recursal (devolugdo,
destinacdo), cumprir conforme Resolucdo n. 1/2005, do CSIES,
observadaalN n. 2/2015, alterada pelaIN 1/2015.

Art. 46 - Apos os autos retornarem da Turma Recursal, a Secretaria
devera intimar as partes acerca do retorno dos autos para eventual
manifestacdo no prazo de 10 dias.

81.° - N&o havendo qualquer manifestagdo, cumpram-se as demais
disposicdes pertinentes do Codigo de Normas da Corregedoria-Geral
de Justica e, oportunamente, arquivem-se.

§2.° - Havendo qualquer espécie de manifestacdo ou requerimento, os
autos deverdo ser enviados a concluséo.

83.° - Caso haja valor depositado voluntariamente nos autos pela parte
devedora, com a baixa dos autos devera ser, de pronto, intimada a parte
credora para que, no prazo de 10 (dez) dias, manifeste-se sobre o valor
depositado, com aressalvade que 0 seu silencio serainterpretado como
concordancia e consequente satisfacdo do crédito.

Capitulo XI - Execucéo de Titulo Extrajudicial e Cumprimento de
Sentenca
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Art. 47 - Proposta Execucéo de Titulo Extrgjudicial ou iniciada afase
de cumprimento de sentenca, a Secretaria devera verificar a presenca
dos documentos e requisitos previstos no art. 6° desta Portaria, bem
como se esta presente planilha atualizada do célculo.

§ 1.° - Em n&o constando dos autos a planilha referida, caso a parte
Exequente estgja acompanhada de Advogado, o mesmo devera ser
intimado para trazé-la aos autos no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 2.° - Estando a parte sem representacdo, devera ser intimada a parte
pessoal mente N0 mesmo prazo.

Art. 48 - Em caso de Execucdo de Titulo Extrgjudicial, a Secretaria
deveraverificar aexisténciado titulo extrgjudicial, naformado art. 784
do CPC, intimando a parte para apresentacdo do titulo e carimbo, caso
se trata de titulo passivel de circulacéo.

Art. 49 - O pedido que inaugura a fase de Cumprimento de Sentenca
devera ser enviado a conclus&o, apos a verificagcdo dos requisitos pela
Secretaria e, se necessario, atendimento das emendas.

§ 1.° - Em regra, a peca de cumprimento de sentenca devera ser
protocolizada nos mesmos autos de origem e, em ndo sendo possivel,
devera estar acompanhada da decisdo judicial que embasa o pedido,
bem como a certidéo de transito em julgado.

§ 2.° - A classe processual somente devera ser alterada apds ser
proferida decisdo que recebeu o pedido de inicio de cumprimento de
sentenca.

Art. 50 - Havendo pedido da parte credora e ausente o pagamento
voluntario no prazo legal (cumprimento de sentenca), a Secretaria
podera expedir, independente de conclusdo, certiddo de divida, para
fins de protesto; ou, tratando-se de execucdo de titulo extrgjudicial,
inclusdo do nome do executado no SERASAJUD.

Par agr afo unico - Antes da emissao da certiddo, se necessario, devera
ser intimado o credor para apresentacéo do valor atualizado do débito.

Capitulo XI1 - Diligéncias expropriatérias
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Art. 51 - Relativamente a penhora de ativos financeiros (penhora
on-line), verificando a Secretariaque o Ultimo célculo datade maisde 1
(um) més, deveraintimar a parte exequente para, no prazo de 5 (cinco)
dias, apresentar o demonstrativo atualizado do débito e seus acréscimos
legais, bem como o nimero do CPF ou CNPJ do devedor, caso ndo
conste dos autos.

Art. 52 - Deferido o pedido de blogueio de valores através do Sistema
Sishgjud pelo Juizo, 0 mesmo devera ser efetivado até o limite do
crédito exequendo.

Art. 53 - Caso deferido pelo Juizo o acesso ao Sistema Rengjud,
devera ser efetivado, primeiramente, o bloqueio administrativo
de TRANSFERENCIA de veiculos (automoéveis e motocicletas)
pertencentes a parte devedora, com a juntada, a0 processo, do
competente comprovante de bloqueio.

Art. 54 - Quando determinado pelo(a) Magistrado(a), devera a
Secretaria, sem dar ciéncia do ato ao executado, expedir mandado
para que o Oficial de Justica proceda a penhora e avaiagdo
de bens suficientes para garantia da divida, que guarnecem a
residéncial/estabelecimento da parte executada, observando eventuais
bens indicados pelo exequente, lavrando-se 0 respectivo auto, de
tudo intimando no ato a parte devedora e seu eventual conjuge ou
companheiro, em caso de penhora de bem imével.

§1.° - Caso hagja a penhora de bens, o devedor devera ser intimado,
se possivel na mesma oportunidade, nos termos do art. 841, caput € 8
3°, CPC, e, em caso de bensimoveis, devera também ser intimado seu
conjuge ou companheiro.

§2.° - Resta autorizada a observacao do disposto no art. 212, § 2°, do
CPC, pelo Oficia de Justica, bem como, em sendo necesséria, a seu
critério, asolicitacdo de forca policial para cumprimento do ato.

Art. 55 - Deferida a diligéncia perante o Sistema Infojud pelo(a)
Magistrado(a), a consulta devera visar as Ultimas 03 declaracfes de
Imposto de Renda da parte executada, buscando verificar a existéncia
de bens em seu nome, bem como informacfes DOI e cadastro do
ITR, devendo a Escrivaniarestringir o acesso do evento em que forem
juntadas as declaracdes, autorizando apenas as partes 0 acesso a estes
dados, a fim de resguardar o sigilo, nos termos do paragrafo unico, do
art. 773 do CPC.
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Par agrafo tnico - Com o retorno das informagdes, a parte exequente
devera ser intimada para que, no prazo de 10 (dez) dias, manifeste-se
sobre as declaragfes juntadas, que se encontrardo com restricdo de
acesso neste Sistema. Diante do sigilo, ndo podera a parte reproduzir
os documentos.

Art. 56 - Havendo nomeacdo de bens a penhora ou pedido de
substituicdo dapenhora, o Cartdrio deverd, independentemente de nova
conclusdo, intimar a parte exequente a se manifestar a respeito em
05 (cinco) dias, promovendo, em seguida, a conclusdo dos autos para
deciséo.

Capitulo XI11 - Embargos do devedor e demaisincidentes

Art. 57 - Os embargos a execucéo, no procedimento dos Juizados
Especiais, como meio de defesa proprio das execucdes de titulo
extrgjudicial, serdo oferecidos naaudiénciade conciliacdo pautadapela
Secretaria apos a penhora, por escrito ou verbalmente, na forma do
art. 53, § 1° da Lei n. 9.099/95, ou contados da data da intimagéo
para tanto (em caso de ndo realizacdo de audiéncia), podendo versar
sobre as seguintes matérias:. a) faltaou nulidade dacitacéo no processo,
se ele correu arevelia; b) manifesto excesso de execucdo; c) erro de
calculo; d) causa impeditiva, modificativa ou extintiva da obrigacéo,
superveniente a sentenca.

81° - Oferecidos o0s embargosimpugnacdo, eventual
impugnacao/réplica da parte embargada devera ser apresentada no
mesmo ato (termo de audiéncia) ou no prazo de 10 (dez) dias de sua
intimac&o paratal fim.

§2.°- Havendo pedido de efeito suspensivo ou liminar, deverdo os autos
ser remetidos a conclusdo para analise imediatamente.

83.° - Caso sgam oferecidos embargos prematuramente (anterior a
penhora de bens), ou posteriormente atal ato (audiéncia de conciliacdo
- intempestivo), deverda Secretaria, previamente aconclusfo, certificar
tal situac&o nos autos.

Art. 58 - Havendo excecdo ou objecdo de pré-executividade ou
impenhorabilidade, a Secretaria deveraintimar a parte exequente para
se manifestar no prazo de 10 (dez) dias.
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Par &gr afo Uinico - Com o decurso do prazo, com ou sem manifestacéo
daparte exequente, a Secretariadeverafazer aconclusdo dos autos para
deciséo.

Art. 59 - Sempre gue a parte exequente requerer a responsabilizacdo
dos sbcios ou desconsideracdo da personalidade juridica, devera ser
intimada a juntar aos autos contrato social e alteracOes atualizadas da
empresa, bem como certidéo atualizada da Junta Comercial, caso néo
estgjam ja nos autos, ndo sendo necessé&ria a instalagdo de incidente
auténomo, ante os principios dos Juizados Especiais.

81.° - A certiddo da Junta Comercial é atualizada se o pedido for feito
até 30 (trinta) dias apds a expedicdo da mesma.

§2.° - Se 0s documentos estiverem desatualizados ou faltar elemento
necessario a andlise do pleito, o Cartério devera intimar a parte
reguerente paraque junte adocumentacdo, no prazo de 15 (quinze) dias,
sob pena de indeferimento do pleito.

Capitulo XIV - Do pagamento

Art. 60 - Em qualquer momento, juntado comprovante de pagamento
pela parte executada, a parte exequente devera ser intimada para,
em 5 (cinco) dias, informar se concorda com o valor depositado,
estando satisfeito seu crédito, ou requerer o que entender necessario,
ressaltando-se que o siléncio sera interpretado como concordancia.

Art. 61 - Caso a parte exequente alegue que o pagamento se deu de
formaparcia einforme (planilhaatualizada) o montante remanescente,
intime-se a parte requerida para manifestacdo ou para efetivar o
pagamento no prazo de 10 (dez) dias, podendo incidir as consequéncias
jaespecificadas naintimagao inicial.

Art. 62 - Havendo pedido de expedicéo de alvara para levantamento
de verba da parte, devera o Cartério, antes de fazer a concluséo dos
autos, certificar o movimento processual em que consta a decisdo
concessiva de alvara ou a que determinou a diligéncia positiva, bem
como se decorreu o0 prazo recursal ou de manifestacdo em face da
mesma, certificando a sua preclusdo ou transito em julgado, indicando,
também, o movimento em gue se encontra depositado/bloqueado o
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valor respectivo, assim como o valor encontrado na conta vinculada
aos autos.

Paréagrafo Unico - Apos a certificacdo, a Secretaria devera expedir
o alvard em nome da parte beneficiaria, independente de decisdo
judicial, com prazo de 90 (noventa) dias, certificando o fato nos autos
eintimando-se o credor pararetirar 0 alvaraaté o prazo de vencimento.

Art. 63 - Caso a expedicdo do alvard deva se dar em nome do
advogado da parte, o Cartorio devera certificar se o advogado em
guestdo possui poderes para receber e dar quitacdo (expressamente
redigidos), conferidos por mandato, indicando o movimento processual
em que Se encontra a procuragao.

§1.° - Caso ndo conste do processo procuracdo com poderes especificos
para tal finalidade, devera o Cartério expedir a seguinte intimagao:
"Ficao advogado daparte (...) intimado a, em dez dias, juntar aos autos
procuracdo em que tenha havido outorga de poderes especificos para
0 recebimento de valores (receber e dar quitagdo), sem 0 que somente
serapossivel aexpedicdo de alvaraem nome de seu constituinte, porque
nado localizada nos autos procuracdo com tais poderes’.

§2.° - Estando preenchidos os requisitos/informages, devera o
Cartério, ainda, dar ciéncia a parte interessada preferencialmente por
telefone, acerca da expedicdo do documento e do seu valor, com
certificacéo nos autos.

83.2 - Por fim, ap0s as diligéncias, devera a Serventia certificar se a
conta judicial se encontra zerada (sem saldo) ou encerrada, a fim de
evitar futuras diligéncias com depositos residuais ou néo levantados.

Art. 64 - Havendo pedido de expedicéo de oficio para transferéncia
bancéria, em substituicdo ao alvara judicial ja deferido, fica o pleito
autorizado desde j&, devendo a Secretariacertificar, deformaprévia: a)
se constam os dados bancarios necessarios (nome e nimero do Banco,
numero de agéncia e conta, nimero ou codigo de operacao se 0 Banco
0 exige, nome completo e CPF ou CNPJ do titular da conta); b) se o
titular da conta é a mesma pessoa que seria beneficiaria do alvara ou
se possui poderes para receber e dar quitacdo do valor em nome do
beneficiario do alvarg, naformado art. 63 desta Portaria.

§1°.- Ausentesestesrequisitos, deveraser previamenteintimadaaparte
pararegularizacdo em 5 (cinco) dias.
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§ 2°.- Em caso de transferéncia de val ores pertencentes ao constituinte
para conta em nome do advogado, devera o Cartério dar atendimento
ao § 2°, do artigo 63 desta Portaria.

Capitulo XV - Procedimento Especial: Acgdes de Obrigacdo de
Entrega de Medicamento/Acéo Civil Publica

Art. 65 - Nas agdes que versem sobre pedido de medicamentos (nos
moldes do REsp n. 1657156 - rito dos recursos repetitivos), devera ser
observado, inicialmente, o art. 6° desta Portaria.

Paragrafo Unico - Verificando a Escrivania que o vaor da causa
ultrapassa 0 montante correspondente a 60 (sessenta) salarios minimos
ou se trata de demanda proposta por incapaz, o fato devera ser
certificado, com posterior intimagdo da parte autora para manifestar-se
em 05 (cinco) dias e com o subsequente envio dos autos a conclusao.

Art. 66 - Apoés a cientificacgo da parte ré de eventual concesséo do
pedido de tutela antecipada/liminar, requerida a dilagcdo de prazo para
Seu cumprimento, deveraser intimadaa parte autora parase manifestar.

Art. 67 - Informado pelaparte requerente o ndo atendimento da deciséo
inicial, intime-se a parte requerida para comprovar o cumprimento da
decis&o, no prazo de 48 (quarenta e o0ito) horas, sob pena de sequestro
das quantias necessarias ao cumprimento da decisdo.

§81.° - N&o comprovado o atendimento da decisdo judicial ou ndo
havendo manifestacéo daparte ré, intime-se a parte requerente paraque
forneca, também no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, orcamento do
medi camento/suplemento pleiteado, de preferénciaem nimero detrés,
caso ndo hgja orcamento atualizado acostado aos autos (dos Ultimos
trés meses).

§2.° - Em havendo intervencéo ministerial, dé-se vista dos autos pelo
prazo de 24 (vinte e quatro) horas, com conclusdo em seguida.

Art. 68 - Havendo o blogueio de verbas, ap6s a transferéncia do
montante para conta judicial, com a maxima urgéncia, expeca-se 0
competente alvara em favor da parte Autora, com prazo de validade de
30 (trinta) dias.
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81.° - Na mesma oportunidade, intime-se a parte para a retirada
do alvard, bem como para que comprove a aquisicdo e custeio do
tratamento no prazo de 5 (cinco) dias da retirada do documento,
ressaltando que ando comprovagado ou apuracao de alteracdo de valores
na notafiscal podera constituir prética de crime pela parte.

§2° - Juntados os documentos referentes a aquisicdo dos
medicamentos/itens, abra-se vista dos autos ao Ministério Publico e,
apos, intime-se a Fazenda Publica, no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 69 - Estando em cumprimento amedidaliminar e apds apresentada
contestacéo ou decorrido o prazo para tanto, intimem-se as partes e
o0 Ministério Publico (se for o caso) para que se manifestarem, no
prazo comum de 05 (cinco) dias, sobre a necessidade de producéo de
alguma prova, o que devera ser devidamente fundamentado, ou sobre a
possibilidade de julgamento antecipado do feito, com conclusdo ao(a)
Juiz(a) Leigo(a) em seguida.

Art. 70 - ApGs a sentenca de procedéncia, sobrevindo a informacéo
de que a parte requerida néo esta dando cumprimento a decisdo, caso
conste receitamédicade maisde 3 (trés) meses, intime-se pessoal mente
a parte para, no prazo de 10 (dez) dias, juntar aos autos nova receita
atualizada, sob pena de arquivamento.

§1.° - Informado o devido cumprimento da decisdo, os autos deverdo
ser arquivados com as baixas necessarias. O receituario podera ser
encaminhado a prépria Regional de Salde de forma semestral.

§2.° - Caso hgja necessidade, o feito podera ser desarquivado a pedido
da parte.

TITULO 111 - DISPOSICOES APLICAVEIS AO JUIZADO
CRIMINAL

Capitulo | - Recebimento do termo circunstanciado e rotinas

Art. 71 - Quando do recebimento de Termos Circunstanciados
finalizados, antes de qualquer outra providéncia, devera haver a
certificacdo dos antecedentes do réu/noticiado junto ao Sistema
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Oraculo do TJPR, com designacgéo de audiéncia preliminar, caso tal
diligénciando tenha sido ja efetivada pela Delegacia de Policiaou pela
Policia Militar.

Par agr afo Unico - Caso advenhaainformagdo da Delegaciade Policia
sobre a designacdo do ato prévio, mas a comunicacdo ndo tenha
sido acompanhada dos documentos pertinentes que esclarecam 0s
fatos, no prazo de 30 (trinta) dias anteriores a audiéncia, devera ser
oficiada a Autoridade Policial para encaminhamento do Boletim de
Ocorréncia/Termo Circunstanciado e demais documentos necessarios
€ que estejam em sua posse, antes do dia designado para o ato.

Art. 72 - Tendo em vista que a pauta de audiéncias preliminares
€ acessivel pela Autoridade Policial, determina-se que a designacgéo
do ato inicial sga efetivada ja na Delegacia de Policia, com a
imediata intimacdo da(s) parte(s), quando da lavratura do Termo
Circunstanciado.

Art. 73 - Havendo requerimento do Ministério Publico de remessa do
processo a Delegacia de Policia para realizagdo de diligéncias, o feito
devera ser remetido a Autoridade Policia pelo prazo requerido ou, em
ndo se indicando prazo, pelo periodo de 30 (trinta) dias, independente
de decisdo judicial.

Art. 74 - Sempre que distribuido Termo Circunstanciado, denuncia
Ou queixa-crime, a Secretaria devera verificar se a nova agéo esta
englobada na competéncia do Juizado Criminal, nos termos do artigo
61 daLei n. 9.099/95, certificando-se tal fato, em caso negativo, com
imediata remessa dos autos ao Ministério Publico, e conclusdo dos
autos em seguida.

Capitulo 11 - Diligénciasiniciais - acao penal

Art. 75 - Havendo requerimento do Ministério Publico para que se
aguarde o prazo decadencia de delito de acdo penal privada, deverase
aguardar em Cartorio o decurso do prazo.

81.° - Decorrido o prazo e certificado esse decurso, abra-se vista ao
Ministério Publico para manifestacdo em até 05 (cinco) dias, com
a subsequente efetivacdo de conclusdo dos autos para sentenca de
extincdo da punibilidade.
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§2.° - Apresentando o querelante/ofendido queixa-crime ou outra
manifestacdo, 0s autos deverdo seguir com vistaao Ministério Publico,
na forma dos artigos 45 e 46, § 2°, do CPP, para andlise de eventual
aditamento ou outra manifestacao/diligéncia, e em caso negativo,
devera ser designada audiéncia preliminar.

Art. 76 - Sempre que houver pedido de redizacdo de audiéncia
preliminar, redesignacéo ou nova designacéo do ato pelo Ministério
Pablico, a Secretaria deverd providenciar 0 seu apontamento,
incluindo-se o feito em pauta, independente de determinacéo judicial.

Art. 77 - Néo constituindo o acusado Patrono nos autos ou em caso de
declaracdo, no ato da citac8o, de que ndo possui condicdes de fazé-lo,
ser-lhe-a nomeado Defensor dativo, diretamente pelo site da OAB/PR,
observada a ordem dalista.

Art. 78 - Requerida pelo Ministério Pudblico a juntada de laudo
toxicol6gico, laudo de exame de arma de fogo, laudo de necropsia,
laudo de exame de lesBes corporais ou quaisquer outros documentos
necessarios para a comprovacdo da materialidade do ato infracional,
devera ser expedido oficio ao 6rgdo competente requisitando-se o
documento.

Art. 79 - Quanto necess&ria a producdo de prova testemunhal, a
Secretaria devera observar 0s seguintes itens:

a) no caso de testemunha servidor publico ou militar, esta sera
requisitada ao chefe da reparticdo ou a0 comando do corpo em que
servir (art. 455, 8 4°, inciso 1V, do CPC);

b) havendo necessidade de inquiricdo de testemunhas residentes
em outras Comarcas, devera a Secretaria automaticamente expedir
as cartas precatérias, observadas as diretrizes desta Portaria e da

especifica;

¢) havendo noticia nos autos de néo localizacdo de testemunha(s), em
razédo de retorno de mandado ou carta precatoria ndo cumprido(s),
devera a parte que a arrolou ser intimada para, em 10 (dez) dias,
informar seu novo endereco, ou requerer sua substituicdo, sob pena de
preclusdo de sua inquiricao;

d) a Secretaria devera expedir novo mandado, nova carta precatoria,
ou qualquer outro ato processual de ciéncia, quando aparte interessada
infformar 0 novo endereco e este for distinto do anteriormente
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apresentado, recolhendo-se eventual carta postal, carta precatéria
ou mandado anteriormente expedido, salvo preclusdo ou duvida
devidamente certificada. Se necessario, devera ser pautada, pelo(a)
Magistrado(a), nova data para eventual audiéncia pertinente.

Capitulo 111 - Localizacdo de pessoas, atrasos do oficial, cartas
precatorias, oficios e alvaras

Art. 80 - Semprequeresultar negativaalgumadiligénciadelocalizacdo
de pessoas (partes'testemunhas), abrir vista ao Ministério Publico ou a
Defesa, conforme o caso, paramanifestacéo, em 5 (cinco) dias, devendo
apresentar 0 enderego atualizado, sob pena de precluséo da producéo
prova.

Art. 81 - Aplicam-se, no que maisforem cabiveis, as disposi¢cdes desta
Portaria contidas no Titulo 11, quanto as intimacdes, atrasos do oficial
de justica, cumprimento e expedi¢do de cartas precatorias, controle de
oficios e levantamento de valores através de alvara judicial ou oficio
de transferéncia bancaria.

Capitulo 111 - Descumprimento de transacdo/suspensdo ou
frustracdo da execucao

Art. 82 - Sempre gue pertinente a fase processual ou gque estgjam
ausentes, atrasadas ou desatualizadas, eventuais informagdes quanto
ao cumprimento da transacdo pena ou da suspensdo condicional do
processo, deverd a Secretaria oficiar a0 Orgdo Competente para que
sgjam prestadas no prazo maximo de 10 (dez) dias.

Parégrafo Unico - Em caso de inércia, aplicar-se-a a sistemética de
oficios previstado Titulo I1.

Art. 83 - Havendo qualquer informagdo de descumprimento ou outro
incidente relevante, os autos deverdo ser imediatamente encaminhados
ao Ministério Publico.
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Capitulo IV - Cumprimento de transa¢éo/suspensao ou da pena

Art. 84 - Havendo o cumprimento integral da transagéo, suspensdo
condicional do processo ou da pena, devera a Secretaria certificar tal
fato, indicando os movimentos do processo correspondentes.

Par agrafo unico - Na sequéncia, os autos deverdo ser imediatamente
encaminhados ao Ministério Publico para manifestacéo.

Capitulo V - Destinacéo de bens apreendidos

Art. 85 - Em face de bens apreendidos, deverdo ser criadas,
regularmente, pela Secretaria, listagens proprias de bens doados ou
encaminhados a destrui¢do, conforme o0 caso e a natureza do bem, em
procedimentos proprios e com essafinalidade, conforme determinagéo
pelo Juizo acerca da destinagdo dos bens em cada procedimento.

81.° - Em se tratando de entorpecentes apreendidos, os itens indicados
em lista propria deverdo ser encaminhados a incineragdo pela Policia
Civil ou 6rgéo responsavel, de tudo certificando nos autos préprios.

82.° - No caso de armas e muni¢des apreendidas, quando determinada
a sua destruicdo e os itens constarem em lista especifica, os objetos
deverdo ser encaminhados a0 Comando do Exército para a devida
destinacado, o que devera ser acompanhado por um(a) Servidor(a) desta
Comarca, como dispbeoitem 7.5.7.8, inciso V, dalnstrugdo Normativa
n. 05/2014, da Corregedoria-Geral da Justica, de tudo certificando nos
autos.

83.° - Sendo automoével encaminhado para a redizacdo de leildo
judicial, sgja de forma antecipada ou apOs a condenacdo penal
transitada em julgado, 0 mesmo devera ser indicado em lista propria,
com encaminhamento de oficio ao DETRAN/PR para que dé inicio
ao procedimento de leildo dos respectivos bens constantes da lista
especifica, de acordo com o convénio firmado com o Tribuna de
Justica, naformada Instrucdo Normativa Conjunta n. 133/2022.

Art. 86 - No caso de apreensdo de substancias entorpecentes,
imediatamente apds a juntada do laudo toxicol6gico definitivo, a
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Secretaria devera intimar o Ministério Publico e a Defesa para
manifestacdo sobre a possibilidade de incineracdo do restante da droga
apreendida (guardando-se parcela necessaria para contraprova), nos
termos do disposto no art. 50, 88 3.°e4.°, daLei n. 11.343/06, no prazo
comum de 5 (cinco) dias, com conclusdo em seguida.

Par &gr afo Unico - Deve a Secretaria observar as diretrizes dos artigos
946 a 948 do Cdédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 87 - No caso de apreensdo de armas de fogo e municdes,
imediatamente apds ajuntadado laudo de prestabilidade ou congénere,
a Secretaria deverd intimar o Ministério Publico e a Defesa para
manifestacdo sobre a possibilidade de destruicdo do(s) objeto(s)
apreendido(s) (guardando-se parcela necessaria para contraprova), nos
termosdoart. 25daL ei n. 10.826/03, e artigo 992 e seguintesdo Codigo
de Normas da Corregedoria-Geral da Justica, no prazo comum de 5
(cinco) dias, com conclusdo em seguida.

Art. 88 - No caso de apreensdo de facas, facOes, enxadas, canivetes
e objetos semelhantes, apds a remessa dos autos a este Juizo (com
pleito de arquivamento ou of erecimento de representacdo), a Secretaria
deveraintimar o Ministério Publico e a Defesa para manifestacéo sobre
a possibilidade de destruicéo do(s) objeto(s) apreendido(s), no prazo
comum de 5 (cinco) dias, com conclusdo em seguida.

Art. 89 - No caso de apreensdo de veiculos e motocicletas, apds o
recebimento da representacdo nos autos, a Secretaria devera instaurar
incidente, e oficiar a Delegacia de Policia para que, no prazo de 05
(cinco) dias, caso tal informac&o ndo conste nos autos ou seja datada
de mais de 3 (trés) meses, descreva as condic¢des em que o automovel
se encontra.

Par agrafo tnico - Em seguida, devera intimar o Ministério Publico e
a Defesa para manifestagéo sobre a manutencdo da apreensao do bem,
com encaminhamento do bem para realizacdo de leildo judicial, ou
sobre a possibilidade de liberacdo do automovel ao réu ou a terceiro,
no prazo comum de 30 (trinta) dias, com conclusdo em seguida.

Art. 90 - Encerrado o feito (por sentenca de mérito, arquivamento
ou extingdo da punibilidade), com transito em julgado, em caso de
constar apreensdo pendente de destinacdo e em sendo algum dos
objetos identificados nos artigos anteriores (entorpecentes, armas de
fogo/municdes e armas brancas), a Secretaria podera dar cumprimento
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adestinacdo cabivel (incineracao/destruicao), independente de decisdo
judicial especifica.

Capitulo VI - Diligéncias apés sentenca

Art. 91 - Dispensa-se a intimagdo a qualquer das partes, diante da
auséncia de prejuizo, para ciéncia de sentencas de:

| Extincdo de punibilidade (Enunciado 105, FONAJE);

[1. Arquivamento do termo circunstanciado a pedido do Ministério
Pablico, com homologagéo judicial.

Capitulo VIl - Pagamento da multa, das custas e recolhimento ao
FUNREJUS

Art. 92 - Em caso de condenagdo do réu, havendo custas, indenizagédo
de dano ou multa a serem pagas, deve o réu ser intimado pessoal mente
para pagamento em 15 (quinze) dias.

Art. 93 - Nao sendo o réu localizado ou ndo efetuando o pagamento, a
Escrivania deverd observar o contido na Instrugdo Normativa 12/2017.

TITULO 1V - DISPOSICOESFINAIS

Art. 94 - Todos os atos praticados com base nesta Portaria poder&o
ser revistos pelo Juizo da causa, de oficio ou mediante requerimento
expresso e justificado da parte interessada.

Art. 95 - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo e
revoga a Portarian. 2/2021.
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Afixe-se copia no local de avisos desta Vara ou FOrum, para o
conhecimento e a consulta de todos.

Dé-se ciéncia, ainda, aos funcionérios e estagiarios do Cartério ou
Secretaria, bem como ao Distribuidor.

Remeta-se copia ao Ministério Publico e a Delegacia de Policialocais
e ao Presidente da Subsecdo da Ordem dos Advogados do Brasil de
Goioeré/PR.

E dispensada a remessa de copia desta Portaria & Corregedoria-Geral
da Justica, nos termos do Oficio Circular n. 34/2016, de 01/04/2016.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Ubiratd-PR, 12 de junho de 2023.

RODRIGO WILL RIBEIRO

Juiz de Direito
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