PODER JUDICIARIO
COMARCA DE TIBAGI — ESTADO DO PARANA

PORTARIA N° 015/2019

O Doutor JOAO BATISTA SPANIER NETO, Juiz de Direito da Vara Civel e
Anexos da Comarca de Tibagi, Estado do Parand, na forma da lei e no uso das atribuicdes que
Ihe séo conferidas;

CONSIDERANDO o principio da razoavel duragdo do processo introduzido pela
Emenda Constitucional n°, 45/04, que consagrou a brevidade ou celeridade processual;

CONSIDERANDO a necessidade de operacionalizar procedimentos internos
dessa Vara Judicial, com a desburocratizacéo dos servicos meramente ordinatorios;

CONSIDERANDO o disposto no art. 203, § 4°, do Cddigo de Processo Civil, que
trata dos atos ordinatérios, a serem praticados pela Escrivania, independentemente de
determinacao do Juizo, com o fim de proporcionar mero impulso processual;

CONSIDERANDO que a redacéo do indicado paragrafo deixa claro que os atos
nele praticados — juntada e vista obrigatoria — sdo meramente exemplificativos;

CONSIDERANDO o teor do art. 93, XIV, da Constituicao Federal, que permite a
delegacado de poderes para a pratica de atos de administracéo e atos de mero expediente, sem
carater decisério a Escrivania;

CONSIDENRADO, por fim, os principios informadores do Juizado especial,
contidos no art. 2°, c¢/c art. 13, § 1°, ambos da Lei 9.099/95; que nos Juizados Especiais o

processo orientar-se-a pelos critérios da oralidade, informalidade, economia
processual e celeridade;

RESOLVE BAIXAR A PRESENTE PORTARIA, com o intuito de possibilitar a
SECRETARIA DO JUizADO ESPECIAL CiVEL E DA FAZENDA PUBLICA, a pratica de atos meramente
ordinatorios, ou de mero impulso processual.

CAPITULO

Do PROCESSO VIRTUAL

Art. 1° O processo virtual esta disciplinado no Titulo I, Capitulo Il, do Cédigo de
Normas da E. Corregedoria Geral da Justica deste estado, cujas disposi¢bes prevalecem sobre esta
Portaria, naquilo que conflitarem.
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Art. 2° A peticéo inicial e todas as demais peticGes, bem como todos os documentos que
as acompanhem, dirigidas a este Juizo deverao ser protocolizadas e distribuidas por meio do Sistema
PROJUDI.

81° Nao se aceitara a apresentacdo de peticdo inicial por meio fisico, mesmo por
protocolo integrado.

§2° A peticdo inicial sera integralizada em apenas um arquivo de formato PDF néo
excedente ao tamanho, em megabytes, suportado pelo PROJUDI.

83° Caso a peticdo inicial ndo esteja integralizada em apenas um arquivo, a serventia
intimara a parte requerente para cumprir o disposto no paragrafo anterior, no prazo de 15 (quinze)
dias, sob pena de indeferimento da peticéo inicial (art. 321, paragrafo Unico, do CPC de 2015).

84° A mesma providéncia devera ser adotada pela serventia quando desrespeitado o
artigo 169 e incisos, do Codigo de Normas, ndo podendo ser utilizada nomenclatura genérica para
0s arquivos inseridos no sistema como, por exemplo, “Doc.01”, etc.

Constatado que falta legibilidade ou nitidez ao documento digitalizado, a Serventia devera
intimar a parte para a regularizagdo, no prazo de 10 dias, sob pena de ser considerado como
documento ndo juntado.

Estando a parte representada por advogado, as peti¢cbes e os documentos apresentados
em meio fisico, ou aquelas remetidas pelo protocolo integrado nao serdo aceitas pela Serventia e o ato
reputar-se-a ndo praticado, e serdo devolvidos a parte interessada, por meio de carta com AR,
certificando-se o ocorrido nos autos eletrénicos;

Art. 4° Os documentos deverdo ser juntados em arquivos no formato PDF, na forma
individualizada, ndo podendo haver a cisdo de um documento em dois ou mais arquivos, salvo se
devidamente justificado, 0 mesmo se aplicando aos arquivos de audio e video (artigos 171 e 172 do
CN);

Paragrafo Unico. E totalmente possivel a digitalizacdo de fotos e documentos coloridos,
com boas nitidez e defini¢do, dentro do tamanho de arquivo suportado pelo PROJUDI, ndo sendo
aceitas fotos em preto e branco, borradas e sem defini¢ao sob a justificativa de adequacéo ao tamanho
suportado ou limitacdes relacionadas ao equipamento utilizado, cabendo a parte que as junta, as
providéncias necessarias no sentido de adequé-los as exigéncias do CN e desta Portaria.

Art. 5° Nao sendo possivel a juntada no PROJUDI de arquivos de som e video, a parte
interessada em utilizar os documentos como provas podera apresentar os arquivos gravados em
midia com capa, que sera depositado no Cartorio por meio de termo nos autos, em duas vias.

§1° Em tais casos, 0 advogado da parte interessada devera declarar, sob sua integral
responsabilidade, o respectivo contetdo.

§2° O termo de depdsito da midia sera digitalizado e juntado aos autos virtuais, sendo
arquivado, apos, com a midia apresentada. A capa da midia contera os nomes das partes € 0 nUmero
dos autos.

83° A parte contraria podera requerer copia do conteudo da midia, entregando midia
virgem ao Cartorio.

84° O Cartorio terad o prazo de 48 horas para realizar a copia do material.

85° Ndo se fara a carga da midia depositada no Cartorio a qualquer das partes.

Art. 6° Com a distribuicdo da demanda, o Distribuidor/Secretaria devera certificar a
possivel existéncia de prevencado em relacdo a outras demandas, dispensando a marcagdo no Sistema
Projudi se for o caso, ou certificando o fato e remetendo os autos a concluséo.
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Art. 7° - Havendo equivoco na distribuicdo do feito quanto a correta competéncia no
Sistema PROJUDI, devera a Secretaria certificar nos autos e retificar de oficio. O mesmo devera ser
providenciado, pela Secretaria em eventual falha quanto ao cadastramento do feito, no que diz
respeito a classe, assunto e nome das partes, com as anotacdes pertinentes e comunicagdo ao
Distribuidor.

81° Todos os atos processuais que possuam modelo préprio e padronizado do sistema
PROJUDI, tais como alvaras, intimac@es e certiddes em geral, deverdo observar o modelo institucional,
sendo que somente em casos excepcionais e mediante autorizacdo expressa e verbal do Juiz é que
poderdo ser utilizados modelos diferentes.

§2° A serventia deverd observar de forma rigorosa a anotacdo de prioridade nos
processos, bem como a anotacdo de urgéncia, evitando-se que os processos em que haja urgéncia ou
prioridade sejam analisados com os demais.

83° A serventia devera providenciar a criacdo, manutencdo e extin¢do de agrupadores,
visando identificar, no ato da conclusdo, a fase processual ou pedidos semelhantes, racionalizando a
analise dos processos.

84° Nenhuma concluséao sera feita ser estar acompanhada do respectivo agrupador.

85° Nas reclamacdes orais e documentos apresentado pela parte, desassistida por
advogado, a serventia devera observar as determinacgfes deste capitulo na digitalizacdo das
pegas.

CapiTuLO Il

Dos AT0oS DELEGADOS

Art. 8°. Fica delegada aos servidores a pratica de atos de mero expediente, sem carater
decisorio, assim entendidos 0s atos necessarios a movimentacao processual, atinentes ao rito da Lei
9.099/1995 e Lei n°® 12.153/2009 no que couber ao disposto no Cadigo de Processo Civil de 2015, que
ndo tragam qualquer gravame as partes, independentemente de despacho.

81°. Com o cumprimento do ato delegado pela Secretaria sera lavrada certidao
circunstanciada.

82°. Sempre que a parte for devidamente citada ou intimada, e decorrer o prazo sem
manifestacgdo, a Secretaria deverd certificar o ocorrido e, se 0 caso, continuar com o cumprimento dos
demais atos de mero expediente necessarios para o deslinde do processo.

Art. 9°, Fica delegada aos servidores da Secretaria, a pratica dos seguintes atos, sem
prejuizo de outros meramente ordinatdrios previstos na lei processual ou no Cédigo de Normas da
douta Corregedoria-Geral da Justicga.
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DA RECEPCAO DAS RECLAMACOES (ARTIGOS 177,425 a428 do CN)

Art. 10. Exigir a qualquer tempo e sempre que possivel, mas principalmente por
ocasido da reducédo a termo da reclamacdo oral deduzida pela Parte desassistida de advogado, nas
hipéteses legais de cabimento, o numero de telefone das partes, inclusive WhatsApp, a fim de
facilitar a intimacdo dos atos processuais, evitando-se a expedicdo de expedientes morosos, sem
prejuizo do que dispde o Cédigo de Normas.

8 1° Quando a peti¢do ndo for assinada, ou for assinada digitalmente por advogado
distinto daquele que consta da procuragdo, o Cartério devera intimar ambos os procuradores para
regularizagdo (assinatura por aquele constituido, ou juntada de substabelecimento ou nova
procuragédo), em cinco dias, sob pena de desconsideracdo da manifestaco.

§ 2° Em se tratando de peticdo inicial, devera constar da intimacdo a pena de
indeferimento da inicial se a falha ndo for sanada em 15 (quinze) dias.

8§ 3° Na audiéncia de conciliagdo, a serventia devera conferir e completar a qualificacao,
coletando a filiacdo, os nimeros do Registro Geral (RG) e do Cadastro de Pessoa Fisica ou Juridica
(CPF ou CNPJ), informando ao Oficio Distribuidor, para as devidas anotacdes, sempre que a
qualificacdo das partes ndo seja plena no momento do recebimento do pedido ou da reclamacéo oral
reduzida a termo. Advirta(m)-se a(s) Parte(s) de que tais informacdes sdo imprescindiveis para
emissao certiddes junto a reparticdes publicas ou privadas, contricdo de ativos financeiros via BACEN-
JUD, acesso aos cadastros da Receita Federal e outras repartices publicas ou privadas.

Art. 11. Intimacdo da(s) Parte(s) autora(s) quando do ajuizamento da acdo,
preferencialmente em balcdo, da audiéncia de conciliacdo a ser realizada no processo de
conhecimento.

§ 1°. A Secretaria devera verificar se o pedido apresentado se insere dentro da
competéncia dos Juizados, recusando os pedidos orais, ou desassistidos por advogados; ou
certificando e encaminhando a conclusao, caso ja protocolado no PROJUDI por advogado.

§ 2°. A recusa referida na primeira parte do paragrafo anterior devera ser justificada ao
Reclamante, o qual, ndo concordando com os motivos, podera solicitar que a questao seja submetida a
apreciacao do Juiz Supervisor.

Art. 12. No caso da juntada de peticGes por advogado sem o instrumento de mandato e
ndo se tratando da hipdtese do art. 104 do CPC ou de postulagdo em causa propria, devera se proceder
a intimacao para juntada do instrumento sob pena se se ter por ineficaz o ato.

Art. 13 — Na hipétese do artigo anterior, o Cartério também devera verificar:

L Art. 104. O advogado ndo sera admitido a postular em juizo sem procuracio, salvo para evitar precluséo,
decadéncia ou prescricdo, ou para praticar ato considerado urgente.

§ 1o Nas hipdteses previstas no caput, o advogado deverd, independentemente de caucéao, exibir a procuragdo no
prazo de 15 (quinze) dias, prorrogavel por igual periodo por despacho do juiz.

§ 20 0 ato nao ratificado sera considerado ineficaz relativamente aquele em cujo nome foi praticado, respondendo
0 advogado pelas despesas e por perdas e danos.
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I — se a petico inicial traz os nomes, os prenomes, o estado civil, a existéncia de unido
estavel, a profissdo, o numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou ho Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica, o endereco eletrdnico, o domicilio e a residéncia do autor e do réu;

Il — Documentos pessoais da parte autora (RG, CPF e/ou certiddo de nascimento — em
caso de pessoa fisica), ou documentos constitutivos da pessoa juridica, comprovante de endereco do
estabelecimento (com menos de 90 dias); certiddo atualizada da Junta Comercial, ainda que
simplificada; para comprovar sua atividade de microempresa ou EPP; declaracdo de um de seus socios
gerentes de que se encontra sob regular funcionamento e em atividade;

I11- comprovante de endereco atualizado (3 meses) e em nome proprio;

IV — Procuragdo em nome da parte Autora, devidamente assinada e concedendo 0s
devidos poderes para a propositura da agdo e demais atos pertinentes;

V - Se ela contém indicacdo do valor da causa e se esta de acordo com o que determina o
art. 292, do Cadigo de Processo Civil, bem como se esta de acordo com o limite de al¢ada dos Juizados.

81° - A fim de comprovar seu endereco a parte poderd juntar comprovante de
rendimentos, conta de telefone celular, abertura de conta em instituicdo financeira, luz, agua, contrato
de aluguel, titulo de eleitor, dentre outros, ndo se revelando suficiente mera declaracdo de
familiar/terceiro.

§2° - Sendo caso de comprovante em nome do(a) cbnjuge, a parte devera juntar
documento que comprove a unido, seja declaracdo de unido estavel reconhecida em cartorio, certiddo
de casamento etc.

83° Caso a peticdo inicial ndo preencha os requisitos acima, devera o Cartoério certificar
tal fato e intimar a parte para suprir a falta, em 15 (quinze) dias, sob pena de indeferimento da inicial.

CONCLUSOES DOS PROCESSOS

Art. 14. Os processos somente serdo remetidos conclusos quando for o caso de ser
adotada providéncia pelo proprio Juiz (decisGes e sentengas) ou quando pendente apreciacdo de
pedido cuja pratica ndo esteja autorizada a serventia por portaria do Juizo, observando-se em
todo o caso, 0 momento processual oportuno.

§1°. Ainda que haja algum requerimento das partes a ser apreciado pelo Juiz, ndo sera
feita conclusdo de processos em que ainda esteja pendente providéncia a ser cumprida pela
propria serventia, sobretudo em cumprimento a itens de decisdes anteriores, exceto quando se
tratar de requerimento classificado como situacdo extraordinaria, o que serd justificado por
certidao, na qual constara as providéncias ainda pendentes de cumprimento.

§2°. Em vias de dar fiel cumprimento aos itens anteriores, a serventia devera sempre
verificar antes de remeter o0s autos conclusos, se 0s despachos proferidos anteriormente foram
cumpridos na integra e se esta portaria ndo autoriza a pratica do ato subsequente sem determinacao
do Juizo.

83° Em todas as conclusfes feitas pelo Sistema Projudi deverdo ser cadastrados os
respectivos agrupadores, que devera corresponder, 0 mais precisamente possivel, a finalidade da
conclusdo, tais como “pedido de adiamento de audiéncia”, “pedido de antecipacdo de tutela”,
“homologacdo de acordo” “pedido de desisténcia da acdo” “extincdo por abandono de causa”;
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“sentenca de mérito”, etc., sendo vedado o uso de agrupadores com nomenclaturas diversas para
a mesma finalidade, bem como o0s genéricos e imprecisos tais como “despacho de mero

expediente”, “decisdo”, “sentenca”, etc.

§ 4°. Somente nos casos de necessario pronunciamento judicial inicial (tutela proviséria
ou pedido de liminar, etc.), é que a peticao inicial devera ser conclusa antes da citacdo, e neste caso,
para DECISAO LIMINAR;

Art. 15. Distribuida a acdo e verificada a hipétese de reiteracdo ou repeticao de peticédo
inicial processada perante este Juizo e houver condenacdo em custas no processo anterior, a
Secretaria certificard sobre o recolhimento. Sendo este negativo, intimard a parte autora para
proceder ao pagamento das custas em 15 (quinze) dias, sob pena de extin¢do do processo.

81° Devera também conferir os documentos das partes e eventual requerimento de
tramitacdo prioritaria do feito por se tratar de pessoa idosa, hipétese em que, verificado o
pressuposto objetivo da Lei n° 10.741/03 (maior de 60 anos), promovera a respectiva anotacédo de
prioridade junto ao sistema.

82° Apresentada prova de residéncia da parte para fins de averiguacdo da competéncia
territorial, através de comprovante idéneo, devera a Secretaria promover o prosseguimento do feito
sem necessidade de conclusdo. Havendo duvida sobre a idoneidade do documento, ou de que ele néo
esteja no nome proprio da parte, devera fazer conclusdo ao magistrado, acompanhada da respectiva
certiddo explicitando a divida.

83° . Nos processos em que haja requerimento de exclusédo de inscrigdo ou manutencéo
de inscricdo indevida em 6rgédo de protecdo ao crédito, a Secretaria devera intimar a parte autora para
apresentar documento idéneo (certiddo) que comprove a efetiva inscri¢cdo no érgao referido no prazo
de 10 (dez) dias quando a comprovagao néo for feita com o pedido inicial, ndo bastando a tanto carta
de mera comunicacdo de possivel incerta inscricao.

84° Nao deverd ser aceito formulario de pedido formulado em favor de incapaz, ainda
gue representado por seus genitores, curadores ou tutores em balcdo (art. 8° da Lei n. 9.099/1995).
Na hipétese de ser localizada inicial formulada por advogado ou processo em andamento com tal
condicdo, devera ser certificado e imediatamente concluso para extin¢do sem resolucdo de mérito.

CITACAOE INTIMACAQ

Art. 16 Quando a Secretaria identificar que a qualificacdo e o endereco do citando ou
intimando esta(ao) incompleto(s), intimara a parte interessada para completa-lo no prazo de 10 (dez)
dias, salvo situagdes excepcionais a serem objeto de certidao nos autos.

81° A Secretaria devera intimar as partes para que se manifestem, no prazo de 10 (dez)
dias, sobre as diligéncias negativas, total ou parcial, como cartas postais, mandados, cartas
precatérias, informacdes, busca de enderecos ou qualquer outro expediente negativo.

§2°. Na hipétese de carta postal com AR NEGATIVO, ou seja, quando a carta postal
retornar com a observagdo “recusado”, “ndo atendido”, “mudou-se”, “desconhecido”, “endereco
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insuficiente”, “ndo existe 0 nimero” e/ou “outras”, a parte interessada devera ser intimada para se
manifestar nos termos do caput. Em sendo complementado o enderego, ou novo sendo informado,
devera ser reexpedida a carta postal destinada a citacdo ou a intimacgdo, observando-se 0 novo
endereco informado ou complementado, sem a necessidade de conclusao.

§3°. Havendo requerimento da parte interessada, o Cartorio devera expedir mandado a
ser cumprido por oficial de justica, ou carta precatéria, quando a carta postal destinada a citacédo ou a
intimac&o retornar negativa com as observacgdes “recusado” ou “ausente”.

84°, Havendo requerimento da parte interessada, e tendo esta esgotado os meios ao seu
alcance, o Cartorio devera proceder as buscas de enderecos pelos sistemas disponiveis
eletronicamente — BACENJUD, RENAJUD, INFOJUD, SIEL, COPEL etc, sem a necessidade de
conclusao.

85° Nos casos dos itens acima, ndo sendo possivel a manutencdo da audiéncia designada,
certificado o motivo nos autos, devera a secretaria pautar desde logo outra data para a realizacao da
solenidade, intimando-se e citando-se, se necessario, as partes.

86° Vindo aos autos, antes da audiéncia, negativa documentada de citacdo da parte
reclamada, cancelar a audiéncia e intimar o autor a respeito, assim como para apresentar novo
endereco em 10 (dez) dias, apds o que, caso apresentado novo endereco, devera ser designada nova
audiéncia ou, caso ndo indicado novo endereco, nem postuladas buscas de localiza¢do de enderecos,
serem os autos remetidos a concluséo para sentenga de extingdo sem julgamento de mérito.

Art. 17. A citagdo serd preferencialmente realizada mediante correspondéncia, com aviso
de recebimento (art. 18 da Lei 9.099/90), reservando-se a expedi¢cao de mandado ou carta precatdria
quando frustrada ou inadmissivel a via postal,

8§ 1° A citacdo da Fazenda Publica sera efetuada com antecedéncia minima de 30 dias
(art. 7° Lei 12.153/20009).

Art. 18. A intimacdo da(s) parte(s) assistida(s) por advogado far-se-a(do), na pessoa do
Defensor(es), via PROJUDI;

Art. 19. A(s) intimacdo(Bes) da(s) parte(s) ndo assistida(s) por advogados devera(ao)
ser realizada(s) preferencialmente por telefone e WhatsApp, porquanto constitui meio id6neo,
mais econdmico e célere, se comparado a intimacdo via postal. Devera a secretaria, no entanto,
certificar na forma do Cddigo de Normas, o nimero chamado, o dia, 0 horéario, a pessoa com quem
falou e, em resumo, o teor da comunicacdo e da respectiva resposta, além de outras informacées
pertinentes.

Art. 20. Intimagdo da(s) Parte(s) interessada(s) para manifestacdo, sob pena de
extingdo do processo, quando restar infrutifera a diligéncia postal, contendo a observacao de que a

parte a ser citada ou intimada se “mudou”, € “desconhecido”, o “endereco é insuficiente”, “ndo existe o
ndmero”, entre outras;
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§ 1°. Expedicdo de mandado ou carta precatdria, quando a carta postal destinada a
intimacdo ou citagdo retornar, contendo a observacdo “ausente” ou “ndo atendido”, ou de que foi
“recusada’”;

§ 2°. Expedicdo de nova carta postal, mandado ou carta precatéria, quando a parte
interessada fornecer o endereco. Neste caso, em ndo havendo tempo héabil a realizacdo do ata
audiéncia, a Secretaria devera designar nova data, intimando-se a(s) Parte(s) interessada(s), se
possivel em balcdo, no momento do fornecimento do endereco atualizado;

§ 3°. Intimacéo da(s) parte(s) interessada para manifestagdo sobre diligéncias negativas
(mandados, cartas precatérias ou qualquer outro expediente), com adverténcia de que 0 processo
sera extinto, em caso de inércia que impega o prosseguimento do feito;

Art. 21. Dispensa-se a intimacdo da Parte(s) Reclamada(s) ou Executada(s), diante da
auséncia de prejuizo, para ciéncia de sentencas de extin¢édo de processo sem resolucédo de mérito por
desisténcia; abandono; auséncia de interesse de agir superveniente; auséncia da(s) Parte(s) autora(s)
a audiéncia de conciliacdo ou de instrugdo e julgamento; quando, nos processos de execugdo O
devedor ndo é encontrado ou quando inexistir bens penhoraveis; e extincdo da execucdo pelo
pagamento;

Art. 22. Intimacao da(s) testemunha(s) da Comarca (pelo correio, sempre que possivel)
para a audiéncia de instrucéo e julgamento, desde que haja requerimento expresso nesse sentido
e que o rol tenha sido apresentado no prazo de cinco dias, que antecede ao ato, nos termos do art.
34 da Lei 9.099/952;

Art. 23. N&o se renovara o ato (intimacédo), nas hipéteses descritas no artigo 19, § 2°3, da
Lei 9.099/95, ocasido em que a Secretaria certificard o corrido, reputando-se eficaz para todos os
efeitos legais.

Art. 24. A audiéncia de conciliacdo serd conduzida por Conciliador (art. 22 da Lei
9.099/95).

§ 1°. Nao obtida conciliacdo o Reclamado ficara intimado para apresentar contestacdo no
prazo de 10 dias.

§ 2°. Apresentada a contestacao, o Reclamante sera intimado para impugnacao, no prazo
de 10 dias.

§ 3°. Havendo pedido de producdo de prova oral, o feito devera ser concluso para
‘DECISAO SANEADORA’,

§ 4°, Deferida a producdo de prova oral, a serventia designara audiéncia de instrucdo e
julgamento, intimando as partes, com a adverténcia sobre os efeitos do ndo comparecimento
pessoal ao ato, bem como da eliminacéo dos autos, decorrido o prazo legal.

2 Art. 34. As testemunhas, até o maximo de trés para cada parte, comparecerdo a audiéncia de instrugdo e julgamento levadas pela parte que as tenha arrolado,
independentemente de intimacéo, ou mediante esta, se assim for requerido.

§ 1° O requerimento para intimagdo das testemunhas sera apresentado & Secretaria no minimo cinco dias antes da audiéncia de instrugdo e julgamento.
3§ 2° As partes comunicardo ao juizo as mudancas de endereco ocorridas no curso do processo, reputando-se
eficazes as intimag@es enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da comunicacgéo.
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§ 5°. A audiéncia de instrucdo sera dirigida por Juiz Leigo (art. 37 da Lei 9.099/95), a
quem cabera proferir deciséo (art. 40 da Lei 9.099/95).

OFiclos

Art. 25. Os oficios e correspondéncias dirigidos a este Juizo que ndo tenham caréater
confidencial ou que ndo contenham ressalva de serem abertos apenas pelo Juiz poderdo sé-lo pela
serventia, que procedera a juntada aos respectivos autos.

Art. 26. Contendo o oficio recebido alguma solicitacdo ou requisicdo que deva ser
cumprida pela prépria serventia e independa de anélise para deferimento, devera esta providenciar a
juntada aos autos e o devido cumprimento, certificando nos autos a diligéncia realizada.

§ 1°.0s oficios recebidos do Tribunal de Justica, pelos quais forem solicitadas informacées
ou quaisquer outras providéncias a serem realizadas pelo préprio Juizo, deverdo ser imediatamente
juntados aos respectivos autos, fazendo-se também de imediato a conclusdo dos mesmos.

Art. 27. Das respostas aos oficios judiciais expedidos, devera a secretaria intimar a parte
interessada para manifestacao, no prazo de 05 (cinco) dias, quando necessario

Art. 28. A serventia mantera controle dos oficios enviados e ndo respondidos, devendo
reitera-los por uma vez caso passados mais de trinta dias sem resposta, aguardando por igual prazo e
fazendo somente entdo a intimacao da parte requerente para que se manifeste.

Art. 29 - A Secretaria devera:

I - Reiterar oficios ndo respondidos ha 30 (trinta) dias, fixando o prazo de 05 (cinco) dias
para resposta, sob pena de crime de desobediéncia (esta adverténcia ndo deve ser incluida nos
casos de oficios destinados a outros Magistrados);

Il - Intimar a parte interessada para manifestacao, no prazo de 15 (quinze) dias, acerca de
respostas apresentadas a oficios judiciais expedidos apés juntadas aos autos;

I11 - Responder oficios quando solicitadas informacdes acerca do tramite dos processos
gue ndo sejam sigilosos (os quais dependerdo de decisdo judicial), via Mensageiro para o Estado do
Parana e malote digital para demais Estados, sempre que possivel, no prazo de até 10 (dez) dias;

DILIGENCIAS NEGATIVAS

Art. 30 - O Cartorio devera intimar as partes para que se manifestem, no prazo de cinco
dias, sobre as diligéncias negativas, total ou parcial, como cartas postais, mandados, cartas
precatérias, informacdes, enderecos, arrestos ou penhoras pelos sistemas BACEN, RENAJUD ou outros,
ou qualquer outro expediente negativo, devendo os autos irem para arquivo provisério no siléncio da
parte ou se houver pedido de dilag¢do de prazo.

81° Na hipdtese de carta postal com AR NEGATIVO, ou seja, quando a carta postal
retornar com a observacdo “recusado”, “ndo atendido”, “mudou-se”, “desconhecido”, “endereco

insuficiente”, “ndo existe 0 niUmero” e/ou “outras”, a parte interessada devera sem intimada para se
manifestar nos termos do caput. Em sendo complementado o enderego, ou novo sendo informado,
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devera ser reexpedida a carta postal destinada a citacdo ou a intimacgdo, observando-se 0 novo
endereco informado ou complementado.

82° Havendo requerimento da parte interessada, e somente depois de esgotadas as
possibilidades de cumprimento por correspondéncia, o Cartério devera expedir mandado a ser
cumprido por oficial de justica, ou carta precatoria.

Art. 31. Sempre que houver juntada aos autos de documentacdo de natureza fiscal
(declaracGes de Imposto de Renda) extraida através do sistema INFOJUD, devera ser atribuido
Segredo de Justica ao processo.

OFICIAL DE JUSTICA

Art. 32 O Cartorio devera intimar os oficiais de justica para devolver os mandados com
prazos excedidos, devidamente cumpridos, no prazo de 72 (setenta e duas) horas ou, n0O mesmo
prazo, justificar aimpossibilidade de cumprimento.

§1° E VEDADO ao Oficial de Justica devolver o mandado com a finalidade de pedir a
prorrogacdo de prazo para cumprimento. Para tal finalidade, devera peticionar junto ao PROJUDI,
através de ferramenta proépria e disponivel, sem fazer a devolug¢do do mandado.

§2° Sobrevindo pedido nos moldes do paragrafo anterior, devidamente justificado, o
Cartorio fica autorizado a conceder, por uma Unica vez, novo prazo de 30 dias.

§3° Oficial de justica devera observar o art. 252 do CPC de 2015 quanto a citacdo por hora
certa, ndo sendo necessaria autorizacdo judicial para tanto.

CARTAS PRECATORIAS

Art. 33 Devolvida carta precatéria com a diligéncia negativa, a Secretaria devera intimar a
parte interessada para que se manifeste. Sendo indicado o novo endereco para diligéncia, devera ser
expedida nova carta precatoria, se o endereco for em comarca diversa, ou expedida a respectiva carta
postal de citacdo ou de intimagdo, ou mandado, da parte ou da testemunha com o endereco nesta
Comarca.

JUNTADA DE CARTA PRECATORIA

Art. 34 Quando do retorno da carta precatdria cumprida de outros Estados, o Cartorio
devera juntar aos autos do processo somente as pecas indispensaveis, quais sejam, a carta
propriamente dita e os documentos comprobatérios do cumprimento (termo de audiéncia de
inquiricdo ou mandado de citacéo, de intimacdo, de notificacdo, nota de expediente e etc.); conta de
custas; os eventuais novos documentos e as peti¢des que os acompanharem e etc. As capas e as
demais pecas devem ser eliminadas de pronto, certificando-se.

Paragrafo unico. Devera a serventia sempre buscar a devolugédo pelo sistema de malote
digital.

PRAZO PARA CUMPRIMENTO DA CARTA PRECATORIA

Art. 35 Comprovada a distribuicdo da carta precatoria, os autos deverdo aguardar o
cumprimento da diligéncia em cartorio por 60 (sessenta) dias.
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81° N&o sendo prestadas informac6es pelo juizo deprecado, o Cartdrio devera oficiar
solicitando informagdes, por até duas vezes, com intervalos de trinta dias, constando do segundo
oficio que a auséncia de resposta implicara na comunicacdo da inércia a E. Corregedoria Geral da
Justica. Esgotado o prazo sem resposta, o fato deve ser certificado e os autos devem vir conclusos.

§2° Na hipotese de a carta precatoria ter sido expedida pelo Cartdrio, os autos deverdo
aguardar em cartdrio pelo prazo de 60 (sessenta dias) dias quanto ao integral cumprimento da
mesma. Decorrido o prazo sem qualquer informacédo do Juizo deprecado, devera ser cumprido o
paragrafo anterior.

§3° Havendo informacao do Juizo deprecado, os autos deverao aguardar em cartorio pelo
prazo de 60 (sessenta) dias. Decorrido tal prazo, sem nova informacao, devera ser cumprido o §1°.

CARTAS PRECATORIAS RECEBIDAS

Art. 36. Recebida carta precatdria a ser cumprida por este Juizo, a serventia lhe dara
tratamento prioritario, comunicara imediatamente o recebimento ao Juizo deprecante e verificara se:

I. A carta obedece aos requisitos previstos no CN;
I1. A mesma veio acompanhada dos documentos previstos no CN;
I11. ndo se enquadra nas hip6teses do artigo 267 do Codigo de Processo Civil

§ 1°. Faltando a carta precatéria qualquer dos requisitos previstos no CN ou nao estando
ela acompanhada dos documentos que deveriam lhe acompanhar, a serventia devolvera ao Juizo
deprecante para melhor instrucéo, independentemente de deliberagéo judicial.

§2° Caso a finalidade da carta precatéria recebida seja a realizacdo de audiéncia, o0 Juizo
Deprecante serd comunicado sobre a realizacdo do ato via videoconferéncia, segundo a pauta
disponibilizada por este juizo e, apds definida a data, serdo intimadas as testemunha(s) e advogados

Art. 37. Se a carta precatoria ou de ordem tiver sido expedida com finalidade exclusiva de
citacio ou intimacdo, ou outra diligéncia prevista nesta Portaria para cumprimento
independentemente de decisdo judicial, a serventia providenciard seu imediato cumprimento,
independentemente de determinagao por este Juizo.

8 1° Uma vez cumprido o ato deprecado ou ordenado, ou ainda, quando houver
solicitacdo do Juizo deprecante, sera devolvida a carta independentemente de determinagdo deste
Juizo.

§ 2° Intimada a parte interessada para a realizagdo de algum ato necessario ao
cumprimento da carta precatéria, permanecendo a mesma inerte e passados mais de trinta dias a
contar do término do prazo estabelecido para a préatica do ato, a serventia certificara o fato e
devolvera a carta ao Juizo deprecante, independentemente de determinacéo.

§ 3°.Se a carta precatdria tiver sido expedida por Juizo de outro estado da federacéo,
mediante prévia consulta da possibilidade da medida junto a respectiva autoridade judiciaria
deprecante, podera a carta ser devolvida por via do e-mail corporativo do escrivdo ao e-mail
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corporativo da autoridade deprecante ou servidor por este indicado, adotando-se as providéncias
mencionadas no item anterior. Neste caso, a serventia diligenciara ainda, no sentido de confirmar o
recebimento do e-mail pelo respectivo destinatario, preferencialmente através de envio de e-mail de
confirmacdo pelo destinatario, certificando nos autos, e neste caso, juntando ainda o extrato
computacional do e-mail recebido.

Art. 38. Se a serventia verificar pelas informacdes constantes da propria carta ou da
certiddo do oficial de justica, que a mesma deva ser cumprida por outro Juizo, fara entdo a remessa da
carta a este, independentemente de qualquer determinacdo, comunicando ao Juizo deprecante ou
Tribunal a situacdo itinerante da carta precatéria ou de ordem.

Art. 39. No cumprimento de cartas precatorias com a finalidade de citacdo, penhora e
avaliacdo no processo de execucdo de titulo extrajudicial, uma vez realizada a citacdo, a serventia
comunicara ao Juizo deprecante tal fato, com todas as suas circunstancias (data, horario e demais
dados relevantes).

Art. 40. Em sendo necessaria para cumprimento da diligéncia deprecada, pelo decurso do
tempo, a renovacdo da conta atualizada do débito, acessorios, honorarios advocaticios e custas, a
serventia o solicitara ao Juizo Deprecante, independentemente de intimagdo, para resposta em trinta
dias, sob pena de devolucéo da carta.

Art. 41 - Recebida carta precatéria com prazo muito exiguo e inexequivel para o
cumprimento do ato deprecado, solicite-se ao Juizo Deprecante estabelecimentos sobre o prazo
adequado para a presente carta precatoria.

81.°- Com a informacao de novo prazo, registre-se 0 mesmo perante o Sistema Projudi.

§2.° - Sempre que o prazo de carta precatéria em tramite perante esta Comarca de
encontrar vencido justificadamente, comunique-se a situacdo e o fundamento para o atraso no
cumprimento do ato, solicitando concessdo de novo prazo pelo Juizo Deprecado, registrando-se o
mesmo no Sistema Projudi.

Art. 42 Nas cartas precatdrias a serem cumpridas imediatamente independentemente de
deliberacéao judicial, quando certificado nos autos pelo Oficial de Justica acerca da diligéncia negativa
devera ser imediatamente restituida ao Juizo de origem, independentemente de despacho judicial,
comunicando-se o distribuidor, cancelando-se eventual respectiva audiéncia.

Art. 43 Recebida carta precatoria para citacdo da parte para comparecimento em
audiéncia de conciliacdo ou instrucédo e julgamento, e em face da proximidade da audiéncia que torne
invidvel a pratica do ato por oficial de Justica ou que a data da audiéncia ja tenha ocorrido, devera
certificar o fato e promover a imediata devolucdo da precatoria, independentemente de
despacho judicial.

§ 1°. Responder ao juizo deprecante sempre que solicitadas informacdes; tal ato
podera ser praticado através do sistema “mensageiro”;

§ 2°. Intimacdo das partes para cumprirem atos no juizo deprecado, quando oficiado
solicitando a intimacao;
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Art. 44. Nos processos de conhecimento, a parte autora somente podera pugnar pela
suspensao processual por uma Unica vez e por prazo ndo superior a sessenta dias, ficando a
serventia encarregada do controle deste prazo. Havendo pedido de suspensao, a serventia devera
cientificar a(s) Parte(s) Autora que o processo serd extinto, uma vez decorrido o prazo sem
manifestacdo, independentemente de nova intimagdo da autora, devendo ser intimada a parte
reclamada a respeito, se ja citada.

Art. 45. Nos feitos em geral, apresentada a certidao de 6bito de qualquer das partes ou
quando a Secretaria tiver a ciéncia inequivoca do falecimento de qualquer delas, intimar a parte
interessada para promover a habilitacdo dos sucessores, na forma do artigo 51, V e VI, da Lei
9.099/95, no prazo improrrogavel de 30 dias, sob pena de extincao.

Art. 46 Nos feitos em geral, comprovado nos autos o depésito referente a condenacao
judicial ou verbas de sucumbéncia, intimar a parte interessada para que se manifeste sobre o
deposito e acerca da satisfacdo do crédito, no prazo de cinco dias, com a adverténcia de que em caso
de inércia sera presumida como satisfeita a pretensao;

AUDIENCIAS E SENTENCA

Art. 47 Intimacdo de testemunhas através de telefone, carta, intimagdo no proprio
Juizado, se possivel, ou quando esgotados os meios anteriores, por mandado, sempre que apresentado
tempestivamente o rol e haja expresso pedido da parte (art. 34 da Lei 9.099/95).

81°. Os termos de audiéncia ndo devem sofrer alteragdes de formatacéo pelos servidores,
juizos leigos e estagiarios, pois se busca a padroniza¢do dos termos.

§2° Apresentada a contestacdo, na hipotese de dispensa de audiéncia de instrugdo e
julgamento, a Secretaria intimara o requerente para manifestacdo no prazo de 10 (dez) dias.

83° Nao havera diferenciacdo de pautas para designacao de audiéncias do Juizado
Especial Civel e da Fazenda Publica, que serdo realizadas, preferencialmente, nas quintas-
feiras.

84° As audiéncias de conciliagdo serdo conduzidas por conciliador, e as de
instrucgdo, por juiz leigo, ao qual cabera proferir decisédo no prazo de 30 dias.

RECURSOS

Art. 48 Juntada a peticdo de recurso inominado, a Secretaria: Certificard quanto a
tempestividade e regularidade do preparo e inicio do prazo, assim como certificard, de forma
discriminada, os valores depositados (artigo 25, I, da resolucédo 01/05 CSJes);

§1° Se tempestivo e integral o preparo intimara o(s) recorrido(s), para contrarrazoar, no
prazo de 10 dias. Igual procedimento adotara se a parte recorrente for beneficiaria da justica gratuita
e tal beneficio ja tiver sido concedido.

§2° Caso haja pedido de assisténcia judiciaria gratuita por parte do recorrente, com a
competente declaragdo de hipossuficiéncia, os autos deverdo, apos as contrarrazfes ou transcorrido o
prazo a tanto, ser encaminhados a conclusao.
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83° Se intempestivo o recurso e/ou ndo realizado o preparo recursal integral no prazo,
certificard o ocorrido, com conclusdo dos autos ao juiz.

Art. 49 Quando do retorno dos autos da Turma Recursal, havendo obrigacdo de
fazer/pagar a ser executada, a parte interessada deve ser intimada para prosseguimento e, néo
havendo manifestagdo no prazo de 15 (quinze) dias, certificado o decurso nos autos, deve o processo
ser arquivado independentemente de despacho judicial, com as baixas necessarias, sem prejuizo
de reabertura para execucdo a pedido da parte, em novo processo, salvo nos casos em que houver
cumprimento voluntario da sentenca, referente ao pagamento da condenacéo.

Art. 50 Quando da baixa de autos da Turma Recursal, sendo reconhecida a improcedéncia
da acéo, deve o processo ser arquivado independentemente de despacho judicial, com as baixas
necessarias.

Art. 51 Havendo pedido pela Turma Recursal de midias contendo atos processuais
praticados, a Secretaria, independentemente de deliberacao judicial, promovera a inclusao no feito.

CUMPRIMENTO DE SENTENCA

Art. 52 - Comunicar o Distribuidor para anotagdes necessarias e realizar anotagdo na capa
dos autos quando iniciar a fase de cumprimento de sentenca, observando-se a ocorréncia ou ndo da
inversao nos polos da relagdo processual (exequente/executado);

Art. 53 Em caso de sentenca condenatdria com transito em julgado, aguardar-se-a pelo
prazo de 15 (quinze) dias, o requerimento pela parte interessada, caso haja interesse/necessidade,
acerca do cumprimento da sentenca, observacao esta que devera ser consignada quando da intimacéo
da parte. Inexistindo requerimento deverdo os autos ser arquivados, independentemente de
manifestacao judicial.

Art. 54 Caso haja requerimento de cumprimento de sentenca, devera o pedido vir
acompanhado de planilha de céalculo, na hipétese de estar a parte acompanhada de advogado.
Inexistente tal documento, deverd a serventia intimar o advogado para corrigir a falha em 15 (quinze)
dias.

81° Na hipdtese de o cumprimento ter sido apresentado pela parte que ndo conta com
advogado constituido ou homeado nos autos, deverdo os autos ser encaminhados ao contador para
calculo da conta geral.

§2° Com a apresentacao do valor liquido da condenacdo, nos termos do artigo 523, do
CPC, intime-se 0 devedor, na pessoa do seu advogado, ou pessoalmente, caso ndo o tenha, para que, no
prazo de 15 (quinze) dias, pague 0 montante da condenacéo, sob pena da incidéncia de multa no
percentual de 10% sobre o mesmo valor., independentemente de deliberagao do juizo.

8 3° Nao ocorrendo o pagamento, certificar nos autos o decurso, ‘in albis’, do prazo,
devendo ser intimada a parte assistida por advogado, para que apresente o valor atualizado, incluida a
multa referida no paragrafo anterior, ou ser encaminhado ao contador para a mesma finalidade, caso
a parte ndo esteja assistida por advogado.
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§ 4° Com a apresentacdo do célculo atualizado a serventia devera proceder a tentativa de
blogueio via BACENJUD, INDEPENDENTEMENTE DE DELIBERAGAO DO JUIZO;

8§ 5°, Sendo negativa a diligéncia anterior expeca-se mandado de penhora e avaliacéo;

§ 6° Efetuada a penhora, a serventia devera designar audiéncia de conciliacdo, intimando-
se as partes e advertindo o devedor de que na solenidade podera oferecer embargos desde que nas
hipéteses do artigo 52, IX da Lei 9.099/95 (artigo 53, § 1° da Lei 9.099/95)

8 7°. Nada sendo encontrado pelo Sr. Oficial de Justica, intime-se o credor para que
indique, em 10 dias, bens do devedor passiveis de penhora, sob pena de extingéo.

8 8° Em havendo pedido de guebra de sigilo fiscal (INFOJUD) para obter informagdes
acerca de bens penhoraveis do devedor, medida que se admite quando infrutiferos os meios
ordinarios empregados com a mesma finalidade, a Secretaria deverd certificar: a) se restou
infrutifera a diligéncia do oficial de justica visando a localizacdo de bens do devedor; b) se restou
infrutifera a penhora de ativos financeiros constatada pelo sistema BACEN-JUD; c) se ha nos autos
certiddes negativas de Cartorios de Registros de Imoveis, salvo quando houver certidao negativa do
Oficial de Justica nesse sentido; d) se ha certiddo negativa de pesquisa de veiculos junto ao DETRAN,
pelo sistema RENAJUD, salvo quando houver certiddo negativa do Oficial de Justica nesse sentido.

§ 9°. Em sendo certificado que todas as providéncias acima foram tomadas, podera ser
realizada pesquisa pelo Sistema INFOJUD;

§ 10. Sendo positiva a diligéncia retro, observe-se 0 que dispde o Cédigo de Normas,
ficando decretado o segredo de justica no feito, objetivando a preservacdo do sigilo fiscal,
ressalvando-se o direito de consulta pela parte, cujo acesso as informacdes ficara registrado pelo
Sistema PROJUDI.

§ 11. SENDO NEGATIVA A DILIGENCIA, O RESULTADO DEVERA SER APENA CERTIFICADO, NAO SE
JUNTANDO NENHUMA PECA OBTIDA PELO SISTEMA INFOJUD, EVITANDO-Se, assim, a decretacdo do segredo
de justica.

8 12. Havendo pagamento, intime-se o credor para que se manifeste em 10 dias,
consignando que o siléncio sera interpretado como concordancia com o valor depositado e quitacao
do débito.

Art. 55 Seréa arquivado, independentemente de manifestacao judicial, o processo no qual
as partes tenham celebrado transacdo, devidamente homologada por sentenca, ainda que existam
parcelas pendentes de pagamento.

Art. 56 Em sendo noticiado pela(s) Parte(s) desassistida(s) de advogado(s) o

descumprimento de obrigacdo homologada judicialmente, a Secretaria devera coletar, em se
tratando de obrigacdo de dar/entregar e, ndo havendo a imposicao de multa-diaria, se ha interesse
na conversao da obrigacdo em perdas e danos, caso em que devera instruir o pedido com orcamento
de coisa semelhante; ou a expedicdo de mandado de imisséo ou de busca, devendo individualizar
a coisa, bem como informar o local , onde se encontra; em se tratando de obrigacéo de fazer, se ha
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interesse no cumprimento por terceiro, as expensas do devedor, instruindo o pedido com
orgamento.

Art. 57 Em se tratando de pedido formulado pela(s) Parte(s) assistida(s) de
advogado(s) Intimar o credor para adequar a inicial da fase de cumprimento de sentenca
condenatoria liguida, nas seguintes hipéteses: a) quando houver pedido de citacdo ou intimacéo da
parte contraria para cumprimento voluntario do débito; b) quando ausente o demonstrativo do
débito atualizado; c¢) quando o demonstrativo do débito ndo contemple a multa de 10% e dos
honorarios advocaticios, fixados pelo juizo de primeiro grau, nos casos de litigancia de ma-fé, ou pela
Turma Recursal, se a sentenca for mantida (art. 55 da Lei 9.099/95).

TITULO EXTRAJUDICIAL:

Art. 59 — Em sendo verificado que a inicial estd instruida com o(s) original(is) do(s)
titulo(s) executivo(s) (art. 798, I, “a” do CPC); o memorial atualizado do débito (art. 798, I, “b” e
paragrafo Unico, do CPC); e que aparentemente o(s) titulo(s) ndo esteja(m) prescrito(s), certificando-
se a ocorréncia, cite(m)-se o executado(s), intimando-o(s) para: efetuar o pagamento da divida no
prazo de 3 (trés) dias, sob pena de penhora e avaliacdo de tantos bens quantos bastem a garantia do
débito.

§ 1°. Conste no mandado, além das adverténcias legais, que ndo encontrando bens
penhoraveis, o Sr. Oficial de Justica devera, ainda, intimar o executado para que os indique, sob pena
de ser considerado ato atentatério a dignidade da Justica, caso, existindo, ndo o faca.

§ 2°. Quando o credor indicar bens a serem penhorados, a referida indicacdo devera
acompanhar o mandado, a fim de que a penhora recaia, preferencialmente, sobre tais bens;

§ 3°. Havendo penhora, a secretaria devera designar audiéncia de conciliagdo, na qual o
executado podera apresentar embargos e o credor/exequente devera comparecer trazendo o titulo
executivo original (PROJUDI).

PETICOES E DOCUMENTOS

Art. 60 Sempre que pelas partes forem apresentados documentos destinados a interferir
na solucdo do caso, intimar a parte contraria para manifestacdo em 10 (dez) dias.

Dos DEPOSITOS E ALVARAS
Art. 61 Os alvaras deverao ser expedidos com prazo de validade de 90 (noventa) dias.

81° Decorrido o prazo de validade de alvara judicial para levantamento de quantias,
expedir, a pedido da parte e independentemente de deliberacéo judicial, outro em seu lugar, por uma
Unica vez, certificando-se nos autos o motivo, intimando-se a parte interessada para retira-lo em
Secretaria. Sera retido e destruido pela secretaria o alvara vencido, certificado nos autos.
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Art. 62 Na ocorréncia de equivoco no preenchimento das guias de depdsitos judiciais,
realizados pelas partes, ocasionando o direcionamento dos valores a contas bancérias vinculadas a
outras Varas Judiciais e comarcas, devera a secretaria providenciar a vinculagdo do depdsito ao
Juizado Especial de Campina Grande do Sul/PR, diligenciando junto a respectiva instituicéo financeira.

Art. 63 Sempre que houver decisdo ou sentenca deferindo a expedicéo de alvara deverao
ser intimadas as partes, quando representadas por advogados, para que tenham ciéncia da
decisdo/sentencga.

Art. 64 Quando o advogado postular a expedi¢do de alvara bipartido — um em favor da
parte e outro em seu favor, caso ndo haja céalculo nos autos, devera ser intimado para, no prazo de 10
(dez) dias, informar o valor de cada um dos alvaras, antes da conclusdo para analise do pedido de
expedicdo de alvara.

Art. 65 A serventia devera proceder as intimacbes pertinentes a parte quando esta
comparecer em balcdo, a fim de se evitar pendéncias nos autos. Por exemplo, se a parte comparecer
para retirar alvara, na mesma oportunidade, devera ser intimada da sentenca ou ultimo despacho
destinada a ela nos autos.

DA RENUNCIA, TRANSMISSAO DE MANDATO E HABILITACOES

Art. 66 Nos termos do art. 112 do CPC, quando o advogado comunicar a renuncia do
mandato, sem comprovar a ciéncia do mandante, o Cartorio devera intima-lo para comprovar a
ciéncia da parte sobre a renuncia, no prazo de dez dias, sob pena da rentncia ndo gerar efeitos e
prosseguir na defesa dos interesses do mandante;

BACENJUD/RENAJUD/INFOJUD

Art. 67 Sempre que houver pedido quebra de sigilo bancéario, fiscal e DOl os autos
dever3o ser conclusos para DECISAOQ.

Art. 68 Com a juntada aos autos de declaracdes de imposto de renda e DOI devera a
serventia lancar sigilo médio no movimento/sequéncia de juntada, a fim de que somente as partes e
0s usuarios internos tenham acesso aos documentos.

Art. 69 O bloqueio de valores pelo sistema BACENJUD, devera ser realizado pelo altimo
valor do débito existente nos autos, ainda que nao corrigido.

§1° Havendo bloqueio parcial ou total do débito pelo sistema BACENJUD, devera ser
promovida a transferéncia dos valores para conta judicial.

§2° Na hipotese de bloqueio parcial intime-se 0 exequente para, no prazo de 10 (dez) dias,
se manifestar se concorda com a penhora e se manifestar sobre o prosseguimento do feito.

83° Na hipotese de bloqueio parcial infimo em valor igual ou inferior a R$250,00
(duzentos e cinquenta reais), devera ser procedido ao desbloqueio dos valores e intimado o
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exequente para, no prazo de 10 (dez) dias, indicar bens passiveis de penhora, sob pena de exting¢édo do
feito.

Art. 70 Havendo resultado positivo do RENAJUD, devera ser realizado o bloqueio do(s)
veiculo(s) para transferéncia e, em sequéncia, ser intimado o exequente para, no prazo de 10 (dez)
dias, se manifestar se concorda com o veiculo penhorado e se manifestar sobre o prosseguimento do
feito.

Art. 71 Havendo pedido de blogueio do veiculo para circulacdo pelo RENAJUD, os autos
deverao ser conclusos.

Art. 72 Havendo resultado negativo do BACENJUD e RENAJUD, intime-se 0 exequente
para, no prazo de 10 (dez) dias, se manifestar sobre o prosseguimento do feito, indicando bens a
penhora, sob pena de extingdo do feito.

Art. 73. Além das disposicdes desta Portaria, devera a Secretaria observar as
determinacdes contidas no Codigo de Normas, prevalecendo as deste, naquilo que conflitarem.

Art. 74. Esta Portaria entra em vigor no dia 28/10/2019.

Dada e passada nesta Comarca de Tibagi, aos 25 de outubro de 2.019.

par®®

JOAO BATISTA SPANIER NETO
Juiz DE DIREITO SUPERVISOR
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