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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PARANA

COMARCA DA REGIAO METROPOLITANA DE CURITIBA
FORO REGIONAL DE SAO JOSE DOSPINHAIS

2° JUIZADO ESPECIAL CIVEL E DA FAZENDA PUBLICA

Portaria N°© 17/2023

Disciplina sobre os atos a serem praticados pela Secretaria do
2° Juizado Especial Civel e da Fazenda Publica de Sdo José dos
Pinhai /PR, independentemente de despacho judicial.

O Dr. Roberto Luiz Santos Negréo, Juiz de Direito do 2° Juizado
Especia Civel e da Fazenda Publicado Foro Regional de S&o José dos
Pinhais, no exercicio de suas atribuicdes, e

CONSIDERANDO o art. 93, inciso X1V, da Constituicdo Federal, o
qual dispbe que "os servidores receberdo delegacdo para a préatica
de atos de administracdo e atos de mero expediente sem carater
decisorio";

CONSIDERANDO o disposto no artigo 152, inciso VI e § 1° do
Caodigo de Processo Civil @,

CONSIDERANDO a previsdo do art. 399, caput, do Codigo de
Normas do Foro Judicia @ |

(1) Art. 152 do CPC. Incumbe ao escrivao ou ao chefe de secretaria:
VI - praticar, de oficio, os atos meramente ordinatérios. § 1° O juiz
titular editara ato a fim de regulamentar a atribuicdo prevista no
inciso VI.

(2) Art. 399 do CNFJ. O(a) Juiz(iza) expedira portaria de delegacéo de
atos meramente ordinatérios, sem carater decisorio, paraque sejam
praticados de oficio pelo servidor, observado o disposto no art. 172
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RESOLVE EXPEDIR a presente Portaria para delegacdo de atos
ordinatorios sem carater decisorio, conforme regulamentacdo abaixo.

Art. 1° No ambito do Juizado Especial Civel e da Fazenda
Publica, ficard a cargo da Secretaria a prética dos seguintes atos,
independentemente de deliberacdo judicial:

Analise da Peticdo Inicial

| - por ocasido da andlise da juntada da peticdo inicial que inaugura
0s autos, verificar os dados da autuacdo e, havendo inconsisténcias,

promover aregularizacdo OF
a) se a Classe Processual corresponde ao respectivo procedimento;

b) se todas as partes foram devidamente cadastradas na autuacdo e
constam na qualificacdo correta (autor / exequente; réu / executado);

C) se a parte ré / executada foi preferenciamente cadastrada com a
opcao "citacdo online", caso tenha aderido a modalidade de citacéo
eletronica;

d) sefoi anotada a prioridade de tramitagéo ) , quando a hip6tese.

deste CNFJ. Paragrafo unico. Todo ato praticado por ordem do(a)
Juiz(iza) deveraindicar o nUmero da portaria autorizadora.

(3) Art. 92 do CNFJ. Os(as) servidores(as) e serventuarios(as) deverdo
inserir nos sistemas informatizados oficiais informacdes que
reflitam a realidade, promovendo a atualizagdo assim que houver
alteracdo no processo ou no procedimento. Art. 187 do CNFJ.
No momento do cadastro, observar-se-4 a competéncia correta, a
classe processual, 0 assunto, o tipo de procedimento e a forma
de tramitacao, atribuindo-se a Numeragdo Unica do Processo. Art.
192 do CNFJ. A unidade judicia devera preencher, no Sistema
Projudi, os campos constantes das abas Informagdes Gerais e das
Informacfes Adicionais, quando necessario.

(4) Art. 173 do CNFJ. (...) 8 1° A prioridade legal devera ser anotada
no processo eletrénico. Art. 194 do CNFJ. (...) Paragrafo Unico.
Recebido o processo na unidade judicial pela primeira vez, o(a)
chefe de secretaria ou escrivao(d), além de verificar a corregdo
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Juntada de Documentos e Arquivos de Audio / Video:

[l - intimar a parte para regularizacéo da juntada de documentos com
falta de legibilidade ou nitidez ® , no prazo de 10 (dez) dias.

[11 - intimar aparte parajuntar aos autos o(s) arquivo(s) deéudio/ video

©) referido(s) em peticéo contendo links ou QR Code que remetam a
armazenamento fora do sistema, no prazo de 05 (cinco) dias.

Citacao, Intimacéo e outras Diligéncias Negativas )

dos dados lancados no Sistema Projudi, inclusive no tocante a
eventual anotacdo de processo com prioridade, devera certificar
sobre a existéncia ou ndo de situacdo de prevencdo, arrolando
eventuai s processos i ndicados na pendéncia Andlise de Suspeitade
Prevencéo.

(5) Art. 198 do CNFJ. Nadigitalizacdo de documentos, observar-se-8o
as seguintes orientacdes: | - verificar a nitidez e integralidade,
atentando-se para os documentos impressos em frente e verso; 11
- inserir os documentos no Sistemade Processo Eletronico deforma
individual, com anomenclatura correta, evitando-se adigitalizacéo
em um unico bloco e com taxinomiagenérica; |11 - manter as cores
guando necessarias para facilitar a leitura ou a visuaizagdo; 1V
- evitar a sobreposicdo de documentos; e V - manter a posi¢ao de
leitura horizontal, salvo quando a dimensdo do documento exigir
0 escaneamento vertical. Art. 199 do CNFJ. Constatado que falta
legibilidade ou nitidez ao documento digitalizado, a secretaria
providenciara aintimacéo da respectiva parte para regul arizacéo.

(6) Art. 201 do CNFJ. Quando a parte apresentar objeto ou documento
de prova em arquivo de audio ou video, cuja insercdo, no
Sistema de Processo Eletrénico, ndo seja possivel, observar-se-8o
as disposicdes dos artigos anteriores, naquilo que for compativel.
Paragrafo Unico. Juntada peticéo contendo links ou QR Code para
videos ou audios armazenados fora do Sistema Projudi, a parte que
peticionou sera intimada para juntar o arquivo de audio ou video
nos autos no prazo de 5 (cinco) dias.

(7) Art. 466 do CNFJ. Seincompleta a qualificacdo ou o endereco
da pessoa a ser citada ou intimada, intimar-se-a4 a parte
interessada para realizar a complementacéo, no prazo de 10
(dez) dias. Paragrafo unico. Promovera a secr etaria também a
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IV - expedir mandado ou carta precatoria ®) (se 0 enderego for
em outra Comarca / Foro) quando a carta destinada a citacdo ou

intimac&o retornar com a observacdo "ausente”, "ndo atendido”, "néao
procurado”, "recusado”, "area sem distribuicéo postal”; ou quando

houver justificativa para a auséncia de entrega.

V - intimar a parte autora / exequente para manifestacdo, em
10 (dez) dias, quando a carta destinada a citacdo retornar com
a observagdo "mudou-se’, "desconhecido”, "endereco inexistente”,

"endereco insuficiente”, "inexiste nimero”.

VI - no caso de ndo localizagcdo da parte executada em processo de
execucao, intimar aparte exequente paraindicar seu endereco atual, no
prazo de 10 (dez) dias, sob pena de extingéo.

VIl - no caso de ndo localizacdo de bem(ns) penhorével(eis) em
processo de execucdo, intimar a parte exequente para indicalos, no
prazo de 10 (dez) dias, sob pena de extingéo.

VIII - intimar a parte interessada para manifestacéo, no prazo de 10
(dez) dias, sobre certiddes negativas diversas das ja previstas nesta
Portaria, ficando mantida a audiéncia porventura designada, salvo
deliberacdo judicial em contrario.

Cartas Precatorias Recebidas ©)

intimacao da parteinter essadaparano prazo de 10 (dez) diasse
manifestar em caso de diligéncias com resultado negativo que
dependam de sua colaboracéo para implementacao.

(8) Art. 467 do CNFJ. Expedir-se-a mandado ou carta precatoria, se
for o caso, somente quando a carta postal destinada a citagcéo ou
a intimagdo retornar com a observacdo Ausente, Ndo Atendido,
N&o Procurado ou Area sem Distribuicao Postal, ou, ainda, quando
houver justificativa prévia.

(9) Art. 335 do CNFJ. Sem preuizo de outras disposicoes
especificas constantes neste Coédigo de Normas, seréo
praticados os seguintes atos or dinatérios nas cartas precatorias
recebidas. | - envio de resposta aos oficios encaminhados pelo
juizodeorigem, com asinformacgdessolicitadas; || - certificacdo
da auséncia deresposta aos expedientes encaminhados ao juizo
deprecante, quando expirado o prazo de 30 (trinta) dias ou
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IX - recebida carta precatéria de outro Estado (10) , comunicar ao Juizo
Deprecante o nimero da autuacdo e outros dados importantes para
0 cumprimento do ato, tais como a data da audiéncia designada, a
expedicdo de mandados, etc.

X - responder as comunicagdes encaminhadas pelo Juizo Deprecante,
instruindo-as com as informagdes / documentacdes solicitadas.

X1 - certificar aauséncia de resposta aos expedientes encaminhados ao
Juizo Deprecante, quando expirado o prazo de 30 (trinta) dias ou outro
lapso assinalado pelo Juiz.

XII - devolver acarta precatoria, com as baixas nadistribui¢do quando:

a) expirado o prazo para resposta aos expedientes encaminhados ao
Juizo Deprecante;

b) cumprido o ato deprecado;
C) acarta precatériaretornar com diligéncia negativa;
d) houver solicitacéo de devolucéo pelo Juizo Deprecante;

€) comunicada a extingdo do processo principal.

Cartas Precatérias Expedidas(ll)

outrolapso assinalado pelo(a) Juiz(iza); 111 - devolucdo dacarta
precatéria, com as baixas na distribuicdo: a) na hipo6tese do
inciso | 1; b) apds o cumprimento do ato deprecado; ¢) quando a
carta precatériaretornar com diligéncia negativa; e d) quando
comunicada a extin¢do do processo principal.

(10)Art. 338 do CNFJ. Independentemente de determinacdo judicial,
comunicar-se-a ao juizo deprecante 0 nUmero da autuacao e outros
dados importantes para 0 cumprimento do ato, tais como a data da
audiéncia designada, a expedicdo de mandados, etc.

(11)Art. 343do CNFJ. Emrelacdo as cartas precatorias eletr 6nicas
expedidas, independentemente de determinacdo judicial: |
- expedir-se-4 comunicacdo a unidade deprecada, a fim
de solicitar a devolucdo da carta precatéria devidamente
cumprida, apés o prazo assinalado para cumprimento ou,
na auséncia deste, apos 30 (trinta) dias da expedicéo;
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X111 - responder as comuni cagdes encaminhadas pel o Juizo Deprecado,
instruindo-as com as informagdes / documentacdes solicitadas.

X1V - quando os pedidos de informacdo sobre o cumprimento das
cartas precatorias ndo forem respondidos pelo Juizo Deprecado,
estabelecer contato eletronico (telefone, e-mail, aplicativo de
mensagens multiplataf ormas, etc.) paraobtencdo dasinformagdes, com

certificacdo nos autos (12)

XV - no caso de cartas precatérias expedidas para inquiricdo, oitiva
ou interrogatorio, assim que recebida a comunicacdo da designacéo da
audiéncia, cientificar as partes da data agendada.

Oficios Expedidos

XVI - intimar a parte interessada para manifestacéo, no prazo de 10
(dez) dias, acerca de respostas a oficios judiciais expedidos; salvo se
outro prazo for estabel ecido pelo Juizo.

Audiéncias de Instrucédo e Julgamento

XVII - quando apresentado tempestivamente o rol de testemunhas
e, hdo tendo a parte assumido o compromisso de trazé-las
independentemente de intimacdo ou promovido sua notificagdo (art.
455 do Caodigo de Processo Civil), intimar as testemunhas por meio
eletrénico (telefone, e-mail, aplicativo de mensagens multiplataformas,
etc.) ou, na falta deste, por mandado. Se a testemunha arrolada for
servidor publico ou militar, devera ser requisitada ao respectivo chefe
ou comandante.

I - responder-se-d0 as comunicacOes do juizo deprecado,
juntando osrespectivosdocumentos, quando houver solicitacdo
nesse sentido; 111 - intimar-se-80 as partes interessadas para
cumprir as diligéncias que dependam de sua manifestacao,
se a carta precatéria for devolvida com diligéncia parcial ou
totalmente infrutifera.

(12Art. 347 do CNFJ. Quando os pedidos de informacgéo sobre
0 cumprimento das cartas precatérias ndo forem respondidos
pelo juizo deprecado, estabel ecer-se-a contato el etronico (telefone,
e-mail, aplicativo de mensagens multiplataformas ou outros) para
obtencdo das informagdes, com certificacdo nos autos.
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XVIIlI - examinar os processos com antecedéncia minima de 15
(quinze) diasda(s) audiéncia(s), promovendo as diligéncias necessarias

asuarealizacéo (13)

Recur so Inominado

XIX - interposto recurso, aguardar o cumprimento / decurso do prazo de
intimac&o da sentenca paratodas as partes, afim de que outros recursos
segjam certificados simultaneamente.

XX - apo6s o cumprimento / decurso do prazo de intimac&o da sentenca
paratodas as partes e, havendo interposi¢cao de recurso(s) 14 .

a) certificar o inicio do prazo recursal e a tempestividade do(s)
recurso(s);

b) certificar a regularidade do preparo e dos valores depositados,
discriminando-os, salvo na hipétese de gratuidade da justica;

c) conferir e realizar a vinculagdo da guia de recolhimento ao Sistema
Uniformizado (se ndo tiver sido realizada pela parte recorrente), salvo
na hipotese de gratuidade dajustica; e

d) no caso de gratuidade da justica previamente concedida, informar
0 respectivo pronunciamento, gerar o documento de gratuidade e
inseri-lo nos autos.

(13)Art. 242 do CNFJ. Pelo menos 15 (quinze) dias antes da audiéncia,
0 processo deverd ser examinado a fim de se verificar se todas as
providéncias para a sua realizacéo foram adotadas. § 1° Diante de
irregularidade ou omisséo, devera ser supridaafaha, fazendo-se a
conclusdo do processo, sefor o caso. § 2° A verificagdo de eventuais
pendéncias sera certificada no processo.

(14)Art. 481 do CNFJ. Interposto recurso da sentenca, devera a
parte recorrente comprovar 0 respectivo preparo, salvo hipétese
de isencdo ou dispensa. Parégrafo Unico. Cabe a secretaria: |
- certificar oinicio do prazo recursal e atempestividade do recurso;
Il - certificar aregularidade do preparo e dos valores depositados,
discriminando-os; Ill - conferir e realizar a vinculagdo da guia
de recolhimento a0 Sistema Uniformizado; e IV - no caso de
gratuidade judiciaria, gerar o documento respectivo e inseri-lo nos
autos.
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XX - baixados os autos da Turma Recursal apés o transito em julgado
(15) .

a) conferir a existéncia de procuracdo nafase recursal e, sefor o caso,
efetuar as devidas anotacGes nos autos acerca dos(as) procuradores(as);

b) juntar, no processo principal, copia da(s) decisdo(0es)
monocratica(s) e/ou acordao(s) proferido(s) nainstancia recursal, bem
como dos documentos relevantes (peticbes que noticiem depdsitos,
acordos, €etc.);

C) constatada a procedéncia da pretensdo de alguma das partes
(inclusive a titulo de sucumbéncia), cientifica-las do retorno dos autos
aeste Juizo, para que requeiram o que entenderem de direito, no prazo
de 10 (dez) dias.

Arguivamento

XXII - promover o arquivamento do feito, comunicando-se
previamente ao distribuidor quando, transitada em julgado decisdo
terminativa (extincdo) ou de improcedéncia com resolucéo de mérito,
sgja constatada a inexisténcia de pretensdo executiva de alguma das
partes.

XXIII - antes do arquivamento dos autos e, quando a hipétese, proceder
e certificar as seguintes diligéncias (art. 484 do CNFJ):

a) a baixa de blogueio de veiculo feita via Rengjud;
b) a baixa de bloqueio efetuado via Sisbajud;

C) a baixa de restricdo, inserida por ordem judicial, em cadastro
restritivo de crédito;

(15)Art. 482 do CNFJ. Baixados os autos, apos o transito em julgado,
devera a secretaria conferir a existéncia de procuracdo na fase
recursal e, se for o caso, efetuar as devidas anotagdes nos autos
acerca dos(as) procuradores(as). Paragrafo Unico. A secretaria
providenciara a juntada, no processo principal, também, da cdpia
do acdrddo, bem como dos documentos relevantes (entre outros,
aguelesque alterem o resultado do julgado, como deci sdo embargos
de declaracdo, ou peticbes que noticiem depdsitos, acordos, etc.),
posteriormente ao acordao nos autos de recurso.
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d) o levantamento de penhora ou arresto, com cancelamento dos
registros e anotacdes respectivos, expedindo-se, para tanto, oficio ou
mandado, conforme necessidade;

€) areversdo das diligéncias realizadas em razéo da tutela provisoria
concedida, se o feito foi extinto sem resolugdo de mérito, ou por
improcedéncia, expedindo-se, para tanto, os oficios e as intimagdes
necessarios, fazendo-se a conclusdo em caso de divida sobre o acance
ou a natureza das providéncias atomar;

f) as comunicagbes ao 6rgdo competente, se houver mandado de
seguranca ou recurso incidental pendente de julgamento.

g) as providéncias necessarias envolvendo eventual condenacéo ao
pagamento das custas processuais; e

h) ainexisténcia de valores relativos a depositos judiciais.

Execucao de Titulo Judicial (Cumprimento de Sentenca)

XXIV - havendo condenacdo em qualquer espécie de obrigacdo e,
ressalvada determinacéo judicial em contrario:

a) NOS Processos em gque a parte vencedora, ainda que parcialmente,
litigar desacompanhada de advogado(a) e ndo tiver sido cientificada
a respeito por ocasido da intimacdo da sentenca, intiméa-la para que
regueira a execucdo do julgado no prazo de 30 (trinta) dias, sob pena

de arquivamento (16) ;

b) nos demais processos, aguardar manifestacdo da parte credora
| exequente, pelo prazo de 30 (trinta) dias contados do transito em
julgado, para que sgja requerida a execucao do julgado (art. 52, 1V, da
Lei n°®9.099/95);

(16)Art. 477 do CNFJ. A intimacdo da sentenca serd feita na
propria audiéncia em que for prolatada ou por meio de sistema
eletrénico oficial, ou, ainda, caso a parte ndo sgja representada
por advogado(a), por meio das demais formas previstas em lei e
neste Codigo de Normas, salvo nas hipoteses de revelia. Paragrafo
anico. Nos processos que a parte autora for vencedora, ainda
gue parcialmente, e litigar desacompanhada de advogado(a), sera
ela esclarecida, via intimacéo, de que, querendo, devera solicitar
formalmente a execucao da sentenca, sendo de seu interesse.
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C) transcorrido o prazo para que se requeira a execucdo do julgado
sem qualquer manifestacdo, promover o arquivamento dos autos, sem

prejuizo de posterior desarquivamento a pedido da parte interessada
17

XXV - juntado requerimento de execucao do julgado, aguardar o prazo
para interposicdo de eventual recurso. Somente apos certificado o
transito em julgado, far-se-a a conclusdo dos autos, salvo pedido de
eXecucao provisoria.

Penhora

XXVI - quando a penhora for realizada diretamente por termo nos
autos, devera ser comunicado o distribuidor e encaminhados os autos
ao avaiador judicial para estimar o(s) bem(ns) constrito(s), salvo
determinag&o em contrario.

XXVII - realizada a penhora em execucdo de titulo extrgjudicial:
a) pautar audiéncia de conciliacgo pos-penhora;

b) intimar as partes, cientificando a parte executada de que
podera oferecer embargos, por escrito ou verbalmente, na referida
oportunidade.

XXVIIl - redlizada a penhora em execucdo de titulo judicia
(cumprimento de sentenca), intimar a parte executada para se
pronunciar arespeito, no prazo de 15 (quinze) dias.

Expropriacdo

XXIX - realizadas apenhora e avaliacéo e, decididas asimpugnacoes e
incidentes correlatos, intimar a parte exequente para que se manifeste a
respeito dos atos de expropriagéo de bens (alienacdo ou adjudicaco),
no prazo de 10 (dez) dias.

(17Art. 478 do CNFJ. Ap6s o transito em julgado da sentenca
condenatéria, aguardar-se-a em secretaria, pelo prazo de 30 (trinta)
dias, a manifestacdo do credor sobre o inicio da execucéo.
Paragrafo Unico. N&o havendo requerimento no prazo mencionado
no caput, 0s autos serdo arquivados, sem prejuizo de posterior
desargquivamento caso haja manifestacéo do(a) credor(a).
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Depdsitos

XXX - apresentado comprovante de depdsito nos autos, promover
0 cadastramento no sistema informatizado, salvo se registrado
previamente pela parte.

Alvar as Eletr 6nicos

XXXI - havendo inconsisténcia ou caréncia de dados pessoais e/ou
bancérios que inviabilize a expedi¢éo do alvara eletrénico, intimar a
parte interessada para regularizac&o, no prazo de 10 (dez) dias.

Requisicdes de Pequeno Valor

XXXII - decorrido o prazo de pagamento da RPV sem informacéo
de seu adimplemento, intimar a Fazenda Publica devedora para, no
prazo de 05 (cinco) dias, comprovar o depdsito da respectiva quantia
consignada na RPV, sob pena de sequestro de valores. Se houver
possibilidade de a Secretaria consultar aefetivacdo do pagamento, deve
promover tal diligéncia previamente, informando nos autos.

Tutelasde Urgéncia

XXXIIIl - noticiando a parte o cumprimento de tutela de urgéncia
(antecipada ou cautelar), intimar a parte contraria a respeito,
facultando-Ihe manifestacéo pelo prazo de 10 (dez) dias.

XXXIV - nos casos de tutela de urgéncia (antecipada ou cautelar)
concedida sem a oitiva da parte contraria em que houve fixacdo de

prazo, expedir os atos de citacdo e intimacao distintamente (18)

Pedido Contraposto

(18)Art. 469 do CNFJ. Nas hipdteses de concessdo detutelade urgéncia
ou pedido liminar com fixacéo de prazo, deverdo ser expedidos,
distintamente, os atos de citacéo e de intimagao.
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XXXV - apresentado pedido contraposto, anotar na autuagéo (19 ¢
comunicar ao Distribuidor.

JuizesLeigos

XXXVI - constatada a existéncia de processos conclusos ao(a)
juiz(iza) leigo(a) com prazo excedido, notifica-lo(a) paradevolucdo dos
]processos com 0s respectivos pareceres, no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 2°. Salvo determinacdo judicial em contrario, nenhum processo
devera permanecer paralisado em Secretaria por prazo superior a 30

(trinta) dias(?9)

Paragrafo Unico. Constatada a paralisagdo por prazo superior a 30
(trinta) dias nas hipoteses abaixo, ficara a cargo da Secretaria a prética
dos seguintes atos, independentemente de deliberagéo judicial:
Oficios

| - se decorrido o prazo de oficio, reitera-lo com lapso de 10 (dez) dias
para cumprimento.

Mandados

Il - se decorrido o prazo para cumprimento de mandado por oficial de
justica, notifica-lo para devolucéo, no prazo de 10 (dez) dias.

Cartas Precatorias Expedidas

I11 - sedecorrido o prazo paracumprimento de cartaprecatériaexpedida
por este Juizo, enviar comunicacdo ao Juizo Deprecado solicitando a
devolucdo da carta precatéria devidamente cumprida ou informagdes
sobre seu andamento. Previamente, deverd a Secretaria consultar o

(19Art. 465 do CNFJ. Apresentado pedido contraposto, serdo
realizadas, pela secretaria, as anotagfes necessarias na autuagao,
independentemente de despacho judicial.

(20)Art. 208 do CNFJ. N&o se admitiraprocesso paralisado nasecretaria
por prazo superior a 30 (trinta) dias, exceto por determinacdo
judicial.
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andamento da Carta Precatoria junto ao Sistema PROJUDI @) 6uno
sitedo Tribunal de Justica a que vinculado o Juizo Deprecado.
Remessas

IV - notificar as entidades de Remessa (Distribuidor, Contador,

Avaliador, etc.) para devolugdo dos autos, no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 3°. No ambito do Juizado Especial Civel e da Fazenda Publica,
ficara a cargo da Secretaria, independentemente de determinacéo,

comunicar ao Distribuidor @ as seguintes ocorréncias (art. 98 do
CNRJ):

| - a substituicdo e a sucessdo das partes, ou outras hipiteses de
alteracdo ou ampliac&o subjetiva do processo;

[l - adesisténciaou aextingdo do processo quanto a algumadas partes,
[11 - aalteragdo dos procuradores das partes,
IV - aintervencdo do Ministério Publico e de curador;

V - 0 aditamento ainicial, o pedido contraposto ou outra hipotese de
ampliacéo objetiva do processo;

VI - a desisténcia ou a extingdo do processo quanto a algum dos
pedidos;

V11 - afase de cumprimento de sentenca e eventual impugnagéo;

VIl - amodificagdo de competénci a®;

(21)Art. 340 do CNFJ. No Sistema Projudi, 0 juizo deprecante tera
acesso integral @ movimentagdo da carta precatOria no juizo
deprecado, o que dispensa a requisicado de informacdes sobre seu
andamento.

(22)Art. 189 do CNFJ. Comunicar-se-a ao distribuidor a ocorréncia de
alguma das hipoteses previstas no art. 98 deste CNFJ.

(23)Art. 212 do CNFJ. A modificagcdo de competéncia para juizo
de outro Tribunal sera feita por remessa direta, caso haga
interoperabilidade entre os sistemas processuais eletrénicos. Art.
213 do CNFJ. Inexistindo possibilidade de cumprimento naforma
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IX - ainstauracdo do incidente de desconsideracdo da personalidade
juridica;

X - aoposicdo de embargos a execucdo e deterceiro (24) ;

X1 - 0 apensamento e o0 desapensamento de processos ou incidentes;
XIl - aassisténciajudiciariagratuita;

X1 - 0 segredo de justica;

X1V - as penhoras e a penhora no rosto dos autos;

XV - osincidentes que devem ser propostos No proprio processo;

XVI - 0 arquivamento (25) ;

XVII - acomplementacdo da qualificacdo da(s) parte(s) ocorrida apds
0 gjuizamento da acdo (26)

do art. 212, a remessa serd feita mediante a exportacéo integral
do feito, que podera ser remetido: |1 - por meio eletrénico de
comunicacdo oficial do Tribunal de Justica do Estado do Parana
(Sistema Malote Digital); ou Il - por midia a ser encaminhada ao
destinatario por via postal. Paragrafo unico. A remessa de que trata
0 caput sera realizada pela secretaria ou escrivania e, apds, o feito
seré encaminhado ao distribuidor para anotacéo.

(24)Art. 479 do CNFJ. Os embargos a execucdo, do devedor, serdo
processados nos préprios autos da execucdo e 0s embargos
de terceiro, em apartado. Pardgrafo Unico. Comunicar-se-4 o
distribuidor, nas hipoteses previstas no caput, para que efetue as
anotacOes necessarias.

(25)Art. 457 do CNFJ. O arquivamento seracomunicado ao distribuidor
para as devidas baixas.

(26)Art. 464 do CNFJ. Caso a qualificacdo das partes ndo estegja
completa no momento do recebimento do pedido ou dareclamacdo
ora reduzida a escrito, independentemente de despacho judicial,
caberd ao(@) conciliador(a) ou ao(a) juiz(iza) leigo(a), por ocasido
da audiéncia de conciliacdo ou instrucdo, respectivamente, coletar
as informac0es faltantes. Paragrafo Unico. Na hipétese do caput,
deve a secretaria remeter imediatamente os autos ao distribuidor
pararegistro e anotagOes necessarias.
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Art. 4° Sendo a parte assistida por advogado(a) - constituido(a) ou
dativo(a) - o peticionamento nos autos deve ser realizado pelo(a)

respectivo(a) procurador(a) @7)
Paréagrafo unico. Juntada procuracdo ou substabelecimento sem

reserva de poderes, a Secretaria devera cadastrar o respectivo(a)
procurador(a) no sistema.

Art. 5° Nahipotese de prazo:

| - comum as partes, os autos serdo conclusos somente depois do
respectivo decurso, salvo se, antes do exaurimento, todas jativerem se

pronunciado ou se houver requerimento urgente a ser apreciado (28)

Il - sucessivo, a Secretaria deve promover aintimagao separadamente,
de forma que os autos serdo conclusos somente depois do respectivo
decurso, salvo se, antes do exaurimento, todas ja tiverem se
pronunciado ou se houver requerimento urgente a ser apreciado.

Art. 6° Savo deliberacdo judicial em contrario, as intimagtes
dirigidas as partes devem observar a seguinte ordem / forma de
expedicéo:

| - intimagdo eletrbnica por intermédio do(a) advogado(a)
constituido(a);

[l - aplicativo de mensagens multiplataformas;
[ - telefone;

IV - enderego eletronico (e-mail);

(27)Art. 194 do CNFJ. A distribuicdo da peticdo inicial e a juntada
da contestacdo, dos recursos e das peticoes em geral serdo feitas
diretamente pelo(a) advogado(a), ressal vadas as excecdes previstas
emle.

(28)Art. 209 do CNFJ. No caso de prazo comum as partes, somente
apos 0 seu decurso serdo conclusos 0s autos, excetuados 0s casos
de urgéncia ou quando todas as partes se manifestarem em prazo
inferior.
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V - correspondéncia, com Aviso de Recebimento;

VI - mandado a ser cumprido por oficial de justica ou carta precatoria.

Art. 7°. Salvo deliberacdo judicial em contrario, ndo deve ser renovada
a tentativa de intimacdo a parte autora / exequente ou a parte
ré / executada citada, quando a intimacdo anteriormente enviada
retornar com a informagdo "mudou-se”, "desconhecido”, "endereco

inexistente", "enderego insuficiente” ou "inexiste nUmero”.

Paréagrafo unico. Nas hipéteses elencadas no caput deste artigo, a

Secretaria certificara avalidade daintimacéo (29) ¢ lancarano sistema,
se for o0 caso, 0 respectivo prazo.

Art. 8° Salvo deliberacdo judicial em contrério, dispensa-se a
intimacao:

| - de qualquer das partes acerca da sentenca de:

a) extingdo por desisténcia da agéo, homologada;
b) extinc&o por transacéo judicial ou extrgjudicial, homologada;

C) extingdo da execucao pela satisfagdo da(s) obrigacéo(6es) do titulo
executivo;

d) extincdo por mudanca da parte autora/ exequente, ndo comunicada
a0 Juizo;

Il - da parte ré / executada, acerca da sentencga, caso ainda ndo citada;

[l - da parte ré / executada, nos feitos em que citada e néo tiver
advogado(a) constituido(a), quando a sentenca de extinc¢éo:

(29)Art. 468. Nas intimacOes pessoais das partes, na auséncia de
comunicacdo ao juizo acerca da mudanca de endereco ocorrida
no curso do processo, considerar-se-a valida a intimacdo realizada
no ultimo enderego indicado, independentemente se recebido
pessoalmente ou ndo, nos termos lei. Paragrafo Unico. Apds a
juntada da intimacdo devolvida sem leitura a secretarialancara nos
autos certiddo atestando a validade da intimac&o nos termos deste
artigo.
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a) for proferida sem resolucdo do mérito;

b) for proferida com resolucéo do mérito e reconhecer a prescric¢éo ou
a decadéncia

Paréagrafo unico. Nas hipoteses de dispensa de intimacdo das
sentencas el encadas no caput deste artigo, a Secretaria deveracertificar
o transito em julgado de imediato.

Art. 9° Por ocasido do comparecimento de qualquer parte em
Secretaria, deverdo ser atualizados os dados relativos a seu endereco
residencial, endereco eletrénico (e-mail) e nimero de telefone para
recebimento de mensagens eletronicas.

Art. 10. O cumprimento dos itens desta Portaria devera ser certificado
pela Secretaria no processo, a qual devera expedir "ato ordinatorio”

mencionando o nimero da Portaria e o artigo cumprido (30)

Art. 11. Esta Portaria entrard em vigor nesta data.

Par agr afo unico. Revoga-se a Portaria n® 05/2020.

Registre-se. Cumpra-se. Encaminhe-se cOpia desta Portaria:

a) a Supervisao-Geral dos Juizados Especiais (31) )

b) a Corregedoria-Geral de Justica, se ocorrer alguma das hipéteses do
art. 13 do Cédigo de Normas do Foro Judicial (32)

(30)Art. 399 do CNFJ. (...) Paragrafo Unico. Todo ato praticado
por ordem do(a) Juiz(iza) devera indicar o nimero da portaria
autorizadora

(31)Art. 15 do CNFJ. No ambito dos juizados especiais, a portaria sera
remetida a Supervisdo-Gera dos Juizados Especiais.

(32Art. 13 do CNFJ A portaria sera encaminhada a
Corregedoria-Geral da Justica, por meio eletrénico, somente
guando houver: | - determinacdo legal ou normativa para o
encaminhamento; |1 - divida ndo sanada pelo juizo que a expediu;
ou Il - impugnacéo.
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S50 José dos Pinhais, 14 de Fevereiro de 2023.

(Assinado Eletronicamente)
ROBERTO LUIZ SANTOSNEGRAO

Juiz de Direito Supervisor
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