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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA
Comar ca de Congonhinhas

Portaria N© 22/2022 CON-DF-SDF

A Dra. ANDREA DE OLIVEIRA LIMA ZIMATH, MM2 Juizade
Direito Titular desta Comarca de Congonhinhas - PR, no uso de suas
atribuicOes legais e em exercicio perante a Vara Criminal e Anexos
deste Juizo,

CONSIDERANDO a necessidade de otimizar o andamento
processual, buscando sempre a melhoria da prestacéo jurisdicional em
atencdo ao principio darazoavel duracéo do processo previsto no artigo
59 inciso LXXVIII da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO a possibilidade de delegacéo de atos de mero
expediente as escrivanias e secretarias, contido no artigo 93, inciso
X1V da Congtituicdo da Republica, Provimento n.° 163/2008 da
Corregedoria-Geral da Justicadeste Estado e Capitulo X1 do Cédigo de
Normas do Foro Judicial (Provimento n. 282/2018);

CONSIDERANDO o contido na Instrucdo Normativa da
Corregedoria-Geral da Justica deste Estado n.° 5/2014, Capitulo 2,
Secdo 6, item 2.6.2;

CONSIDERANDO ainda, a ateracéo do artigo 306, 81° do CPP, que
passou a prever a obrigatoriedade da apresentacdo da pessoa presa ao
juiz, que em audiéncia de custddia decidira por manter a priséo em
flagrante, convertendo-a em preventiva, relaxa-la ou substitui-la por
medida cautelar, bem como o decido nos autos de Processo SEI n.°
0009650-73.2015.8.16.6000;

Considerando o disposto na Portaria Conjunta n.° 276/2012 do
Departamento Penitenciario Nacional e Recomendacédo n. 44/2013 do
Conselho Nacional de Justica;
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CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa n.° 03/2016 da
CorregedoriaGeral de Justica do Tribunal deste Estado,
regulamentando a Resolucdo n.° 213/2015, do CNJ; e contido no
Processo Administrativo Correicional n.° 0004120-85.2021.8.16.7000;

CONSIDERANDO por fim, as determinacdes langadas no Processo
Administrativo Correiciona n.° 0004120-85.2021.8.16.7000.

RESOLVE

Determinar aos servidores da Secretaria do Oficio Criminal e Anexos
desta Comarca, as medidas a seguir indicadas para 0 bom andamento
dos feitos e ainda delegar-lhes a pratica dos atos processuais de mero
expediente especificados nesta portaria, que passam a representar nos
autos em que vierem a ser ultimados, ordens judiciais especificas.

TITULO I

DOSATOSDELEGADOSE EXPEDIENTESEM GERAL
Capitulo|

Da Forma de Cumprimento dos Atos Delegados

Art. 1°° O senhor escrivéo/chefe de  secretaria e
servidores/funcionarios, cumprirdo, independentemente de qualquer
despacho do juizo, os atos de mero expediente autorizados por esta
portaria, certificando nos autos, de forma circunstanciada, o ato que
fora praticado.

§1°. Da certiddo sempre constara que o faz em cumprimento a ordem
do juizo e conforme autorizado por esta portaria.

§2°. A prética de atos ordinatorios com base na presente portaria
ndo dispensa outros ja determinados pelo Codigo de Normas
da Corregedoria-Geral de Justica do Estado do Parand ou pelos
provimentos por esta baixados.

§3°. E autorizado aos servidores, sempre mencionando que o fazem
por ordem deste juizo e indicando o niUmero desta portaria, assinar 0s
mandados, expedientes, of icios e comunicacfes em geral, exceto osque
devem ser assinados pelo préprio Juiz.

84°. Devem ser assinados pelo proprio Juiz:
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I. Os mandados de prisdo, contramandados, alvarés de soltura e salvo
condutos;

I1. AsrequisicOes de réu preso ao diretor do estabelecimento penal em
que se encontrar;

[11. Os oficios e avaras para levantamento e transferéncia de valores;

IV. Os oficios requisitorios de quebra de sigilo telefonico, bancario e
fiscal;

V. Osalvarasjudiciaisem geral;

V1. Os mandados de busca e apreensdo e os das medidas autorizadas
em razéo dos mesmos,

VIl. Os mandados, expedientes, oficios e comunicacbes em geral,
dirigidos:

a) a Tribunal, Ministro, Desembargador ou Juiz;

b) ao Presidente da Republica, Governador de Estado ou Prefeito
Municipal;

¢) aMembro do Poder Legidativo;
d) aMembro do Ministério Pablico;
€) aMinistro de Estado ou Secretério Estadual

85° Quando o mandado ou oficio fizer mencdo a aguma peca
processual ou documento constante dos autos sem lhe indicar o
conteido, devera obrigatoriamente ser anexado a0 mesmo, a copia
reprogréafica da respectiva peca ou documento.

Art. 2°. Sempre que houver duvida quanto a forma com que se
deve praticar determinado ato ou quanto a extensdo da autorizacéo
conferida por esta portaria, devera a secretariaformular consulta a este
magistrado de forma verbal.

Art. 3°. No cumprimento dos atos delegados e além mais naqueles
gue forem determinados pelo juizo, a secretaria dara preferéncia, na
seguinte ordem:

|. Réus e sentenciados presos,
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I1. Requerimentos de busca e apreensdo, prisdo preventiva, prisdo
temporaria e interceptacao telefonica;

[11. Procedimentos de cumprimento de pena;
IV. Procedimentos da Lei n° 11.340/2006;
V. Procedimentos da Lei n° 11.343/2006;
V1. Procedimentos do Tribunal do Juri;

VIl. Relativos aos demais processos, que devem ser cumpridos,
entretanto, em ordem anual crescente, de modo que os mais antigos
sejam cumpridos por primeiro.

Capitulo 11

Das Conclusdes dos Processos

Art. 4°. Os processos somente seréo remetidos conclusos quando for o
caso de ser adotada providéncia pelo préprio Juiz ou quando pendente
apreciacdo de pedido feito pelas partes ou pelo Ministério Pablico,
cuja prética ndo esteja autorizada a secretaria por portaria do juizo,
observando-se em todo o caso, 0 momento processual oportuno.

§1°. Ainda que haja algum requerimento das partes ou do Ministério
Pablico a ser apreciado pelo Juiz, ndo sera feita concluséo de autos
em que ainda esteja pendente providéncia a ser cumprida pela propria
secretaria, exceto quando se tratar de requerimento classificado como
conclusdo extraordinéria, sendo que, nenhuma excecdo sera feita ao
disposto neste item, mesmo a pedido verbal ou escrito das partes ou de
seus advogados.

§2°. Em vias de dar fiel cumprimento aos itens anteriores, a secretaria
devera sempre verificar antes de remeter os autos conclusos, se 0s
despachos proferidos anteriormente foram cumpridos naintegrae al ém
mais se esta portaria ndo autoriza a pratica do ato subsequente sem
determinacéo do juizo.

TITULO Il

DOSPROCEDIMENTOSEM GERAL

Art. 5°. Desapensar 0s autos de recurso em sentido estrito, arbitramento
de fianca, liberdade provisoria, restitui¢bes, dentre outros, quando ja
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julgados, certificando-se o fato nos autos principais, com traslado
da decisdo proferida nos autos incidentais e demais documentos
pertinentes (procuracdo, alvard de soltura cumprido, termo de
compromisso, certiddes de antecedentes, declaracOes abonatorias,
comprovante de residéncia e de trabalho licito).

Art. 6° Quando houver mais de um réu e aalgum deles for concedido
0 beneficio da suspenséo condicional do processo, em relacéo a ele
extrair traslado do respectivo termo que, autuado com registro no livro
Protocolo Geral e no Oficio Distribuidor, serviré para fiscalizacéo e
acompanhamento das condi¢oes.

81°. Havendo revogagdo do beneficio ou sentenca de extingdo pelo
cumprimento ou decurso do prazo, trasladar tal decisio ap processo.

§2°. No caso do descumprimento ou auséncia de comprovagdo de
gualquer condicdo imposta, no periodo determinado paratanto, devera
a secretaria intimar o beneficiado para justificar a auséncia de
cumprimento ou comprovar ja té-lo feito, sob pena de revogacéo,
no prazo de 05 (cinco) dias. Decorrido esse prazo, com ou sem
manifestacdo, abra-se vista ao Ministério Pablico.

§3°. O mesmo procedimento devera ser adotado no caso defiscalizagdo
das medidas impostas ha transacdo penal e acordo de ndo persecucéo
penal, salientando que neste Ultimo caso caberd ao Ministério Publico
propor autos de fiscalizacdo do acordo na vara competente, ainda que
exista apenas um denunciado.

84°. No caso de noticia de descumprimento de medida cautelar diversa
da prisdo, abra-se vistaao Ministério Publico para manifestacéo em 24
horas.

Art. 7°. Osinguéritospoliciaistramitardo diretamente entreaDelegacia
de Policia Civil desta Comarca e o Ministério Publico, sem a
necessidade de intervencdo da Secretaria Criminal.

Art. 8° Ta&o logo recebido o inquérito relatado ou a denuncia
apresentada, devera ser juntado aos autos extrato de Informactes
Processuais do Sistema Oraculo, remetendo os autos conclusos para
recebimento da dendncia.

Art. 9°. Citado o Réu e decorrido o prazo sem apresentacdo de resposta
aacusacao ou i ndicadaaimpossibilidade de constituicdo de procurador,
ndo havendo decisdo de nomeacdo, O processo sera remetido ao
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juiz para nomeacdo de Defensor, segundo a lista de procuradores
cadastrados perante o site da OAB-PR.

81°. As nomeagdes serdo feitas de forma sequencial do primeiro ao
ultimo advogado constante da lista, de modo que ndo hajamais de uma
nomeacao para 0 mesmo advogado enquanto ndo se esgotarem todos
0S que constam dalista.

§2°. A nomeagdo de advogado dativo é de competéncia exclusiva
do magistrado, ndo podendo ser suprida pela Secretaria. Todavia, a
substituicdo de defensor, em caso de inércia ou renuncia, podera
ser realizada pela Secr etaria, por tratar-se de ato ordinatério, devendo
ser observado o procurador sequencial constante nalistacontidano site
da OAB/PR.

83°. Indicado o advogado para o exercicio do munus, devera ser
procedida sua intimacdo para que se manifeste quanto a aceitacdo do
encargo, € N0 mesmo prazo apresentar defesa, com a adverténcia que
ao final serdo arbitrados honoréarios.

84°. O mesmo procedimento deve ser utilizado quando intimado o
Defensor Constituido para qualquer providéncia, permanecainerte, e o
Réu, pessoa mente instado, ndo constitua novo procurador em 10 (dez)
dias.

Art. 10. Juntado documento novo, as partes deverdo ser cientificadas e
intimadas para, querendo, se manifestarem em 05 (cinco) dias.

Art. 11. Juntado aos autos certiddo negativa de intimacdo do Réu
ou de testemunhas, abrir vista imediatamente ao Ministério Publico
ou a Defesa, para indicacdo de novo endereco ou manifestacéo de
desisténcia

Paréagrafo Unico. Atestado que o Réu ou testemunha residem em
Comarca diversa, de imediato expedir mandado regionalizado/carta
precatéria, apenas quando ndo for possivel sua intimagdo por meios
eletrénicos, tais como email ou aplicativo de mensagem.

Art. 12. Publicada a sentenca, promover imediatamente seu registro
e aintimagdo das partes (Ministério Publico, assistente de acusacéo,
defesa, réu) e davitima.
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81°. O réu ndo revel que ndo for localizado no Ultimo endereco por
ele informado nos autos para intimacgéo da prolacéo de sentenca sera
intimado por edital.

§2°. Interposto recurso por qualquer das partes, certificar a
tempestividade e fazer a conclusdo dos autos para a analise de sua
admi ssi bili dade/recebimento.

83°. A vitimadosfatos deveraigua mente ser intimada quanto aos atos
processuais relativos ao ingresso e a saida do acusado da priséo e a
designacédo de data para audiéncia, conforme disposicdo do §82°, do art.
201 do CPP.

Art. 13. Expedir os mandados de intimac&o de sentenca do réu com a
expressa determinacao de que seja perquirido seu interesse em recorrer
da sentenca.

Art. 14. Transitada em julgado a sentenca absolutéria ou extintiva
da punibilidade (prescricdo, morte, cumprimento de transacdo ou
suspensao do processo, rentincia ao direito de queixa, etc):

|. Certificar o transito em julgado da sentenca separadamente para o
Ministério Publico, o assistente da acusacéo, o defensor e o réu, com
as respectivas datas;

[1. Comunicar o transito em julgado ao distribuidor, ao Instituto
de Identificacdo e a delegacia de origem, bem como promover as
comunicacfes previstas no CN, artigos 607 e 608, se caso for. A
realizacao das comunicagdes devera ser certificada nos autos;

[11. Promover o arquivamento dos autos com as baixas previstasno CN,
art. 615.

V. Exauridas as diligéncias e determinacfes da sentenca ou decisdo
de arquivamento de inquérito, a Secretaria deverd proceder o
arquivamento do feito.

Par agrafo Unico. Havendo bens apreendidos e fianga com destinacio
dada, uma vez cumpridos os incisos | a Ill, dar aos mesmos a
destinacdo determinada pela sentenca. Na omisséo desta, certificar tal
circunstancia e fazer os autos conclusos.

Art. 15. Recebidos autos oriundos do Juizado Especial Criminal desta
Comarca, abrir vista diretamente ao Ministério Pablico.
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TITULO I

DOS ATOS DELEGADOS NAS DIVERSAS ESPECIES
DE PROCEDIMENTOS DE COMPETENCIA DA VARA
CRIMINAL

Capitulo|

Da Prisdo em Flagrante e Conducao de Pessoa Presa

Art. 16. A apresentacdo ao juiz, de pessoa detida em flagrante delito
paraparticipar de audiéncia de custédia, deverd ser realizada em até 24
(vinte e quatro) horas Uteis apds a prisao.

Art. 17. O auto de prisBo em flagrante sera encaminhado na
forma do artigo 306, pardgrafo 1.°, do Codigo de Processo Penal,
independentemente da apresentacdo da pessoa detida.

§1°. Assim que recebido em Cartério o Auto de Comunicagéo de Prisdo
em Flagrante, devera a Secretaria remeter 0s autos conclusos para
analise.

Art. 18. A audiéncia de custodia também sera realizada em virtude
de cumprimento de mandado de prisdo preventiva ou de mandado de
prisdo em decorréncia de sentenca condenatoria, quando se tratarem de
mandados expedidos em processos em tramite nesta Comarca.

81°. Nesse caso, assim que recebida a comunicagéo de cumprimento do
mandado de prisdo, a Secretaria, apds solicitar pauta junto ao gabinete
do juizo, pautard horario para a realizacdo da audiéncia, mediante
certiddo, com comunicagao ao Juizo.

§2°. Em se tratando de pessoa detida por cumprimento de mandado
deste Juizo em outra Comarca, diligenciaré a Secretaria se jareaizada
a audiéncia de custodia e, em caso negativo, deverd ser deprecada a
sua realizagdo, nos moldes do art. 13, parégrafo Unico, da Resolucéo
n. 213/2015, CNJ.

Art. 19. A audiéncia de custédia serarealizada em dias Uteis e durante
o0 horario do expediente forense, em horario indiciado pelo Magistrado,
de acordo com disponibilidade de pauta.

81°. Nas prisdes ocorridas fora do expediente havera deliberacéo pelo
Juizo Plantonista a respeito da realizacdo da custddia.
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Art. 20. Ficara prejudicada a realizacdo da audiéncia, devendo ser
retirada de pauta, no caso de relaxamento da prisdo ou de concessao
de liberdade provisoria, com ou sem clausula, caso em que constara
do alvara de soltura a anotacéo de que o flagrado podera apresentar
representacao propria caso tenha sofrido tortura ou constrangimento no
momento da prisdo (art. 8°, IN 03/2016-CGJ).

Art. 21. O Delegado de Policia Civil, com o auxilio da Policia Militar,
nos moldes como ja executado, providenciara a apresentacdo da pessoa
detida, para participar da audiéncia de custddia, no horario agendado e
informado pela Secretaria Criminal.

Paréagrafo Unico: A apresentaciio do preso prescinde de maiores
formalidades, podendo as intimacfes e notificacbes serem realizadas
pelo meio maiscélere, autorizadaautilizac&o de contatostel ef bnicos ou
por mensagens eletronicas, viarede mundial de computadores, sempre
certificando nos autos.

Art. 22. E dispensavel, a critério do Juiz, a apresentacéo fisica do
preso pela autoridade policial quando, descritas de forma expressa e
detalhada auto de prisdo em flagrante, sgjam verificadas as seguintes
hipéteses:

I. impossibilidade fisica do preso, decorrente de internacéo hospitalar;

[l. tratar-se 0 preso de pessoa com periculosidade evidente ou
presumivel, para tanto considerando-se, dentre outras circunstancias,
a natureza do crime, sua vida pregressa e informacdes de 6rgdos de
inteligéncia.

1l enquanto autorizadas a redlizacdo de audiéncia de custédia
por videoconferéncia pelo Conselho Nacional de Justica em razdo
da pandemia de COVID-19 ou outra circunstancia autorizada, o
custodiado participara na Delegacia de Policia local, mediante
videoconferéncia.

Art. 23. A intimacdo do Promotor de Justica e do Defensor sera
realizada por contato telefonico ou por mensagens eletronicas, viarede
mundia de computadores, ou em balcdo, disto certificando nos autos
asecretaria.

81°. Inexistindo Defensor Constituido no interrogatorio policial, do
gual deve constar expressamente essaindagacao, a Secretaria Criminal,
no momento em que informada do horario agendado para a audiéncia,
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deveranomear, por certidéo nos autos, mediante consultaalistaprévia,
alternadamente, Defensor para atuar na audiéncia de custodia.

§2°. A nomeagdo é exclusiva para o ato, salvo se o Defensor Nomeado
aceitar, na audiéncia, o patrocinio para o inquérito e eventual acéo
penal.

Art. 24. O autuado, antes da audiéncia de custédia, tera contato prévio
e por tempo razoavel com seu Defensor, caso requeira.

Art. 25. Na audiéncia de custédia, o Juiz entrevistara objetivamente
0 autuado, questionando sobre a sua qualificacdo, condigdes pessoais,
tais como, estado civil, nivel de escolaridade, profissdo ou meio de
vida, fontes de renda, local de residéncia e trabalho e ainda, sobre as
circunstancias objetivas de sua prisdo e eventuais abusos sofridos.

81°. N&o serdo redlizadas perguntas que antecipem a instrugdo
probatdria de eventual processo de conhecimento, mas apenas aquelas
relacionadas aos fundamentos e requisitos da prisdo preventiva ou
necessarias a analise das providéncias cautel ares.

§2°. Caso 0 autuado se manifeste acerca da materialidade ou autoria do
delito que Ihe é imputado, o Juiz devera adverti-lo sobre o seu direito
de n&o produzir provas nem adiantar sua defesa.

83°. Sera facultado ao Promotor e ao Advogado ou Defensor
Pdblico a redlizacdo de perguntas, que serdo, neste caso,
direcionadas diretamente ao autuado e versardo exclusivamente sobre
complementacfes ao contido no caput e §881° e 2°, devendo o Juiz
indeferir as perguntas que antecipem ainstrucéo criminal.

84°. Encerrada a entrevista, 0 Juiz ouvira o Promotor de Justica
e 0 Advogado ou Defensor Publico, que poderdo se manifestar
pelo relaxamento da prisdo em flagrante, sua conversdo em prisdo
preventiva, pela concessao de liberdade provisoria com imposicéo, se
for o caso, das medidas cautelares previstas no artigo 319 do Cédigo
de Processo Penal.

Art. 26. As decisoes proferidas em audiéncia de custddia deverdo ser
objeto de cumprimento imediato, tanto em relacéo a soltura quanto a
eventual expedicédo de mandado de prisdo.

§1°. O mandado de priséo, se convertido o flagrante em preventiva, eo
alvara de soltura, na hipétese de relaxamento da prisdo em flagrante ou
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concessao da liberdade provisoria, serdo expedidos com observancia
do Cadigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justicado Tribunal de
Justica do Parana.

820, O termo daaudiéncia, instruido com amidia, serdanexado ao auto
de prisdo em flagrante delito.

Art. 27. Diante das informagdes colhidas na audiéncia de custédia,
podera ser requisitado exame clinico e de corpo de delito do autuado,
guando concluir que a pericia € necessaria para a adocao de medidas,
tais como:

|. apurar possivel abuso cometido durante a prisdo em flagrante ou a
lavratura do auto;

[1. determinar o encaminhamento assistencial que repute devido.

Paréagrafo Unico. Para fins de encaminhamento assistencial, o
Magistrado podera se valer dos 6rgdos do Poder Executivo Estadual ou
Municipal, assim como das estruturas do préprio Poder Judiciério.

Capitulo 11

Mandados regionalizados, Cartas Precatérias e Cartas de Ordem
Art. 28. Sempre que houver expedic¢ao de mandado regionalizado/carta
precatéria (inquiricdo de testemunhas, interrogatério ou cumprimento
de qualquer ato), intimar as partes (Ministério Publico, assistente de
acusacdo e a defesa) da sua expedicao.

Art. 29. Manter rigido controle sobre os prazos dos mandados
regionalizados e das precatrias expedidas e, assim que expirados,
solicitar informagdes sobre seu cumprimento, com prazo de dez dias,
por qualquer meio idéneo (oficio, mensageiro, telefone), com certiddo
nos autos.

Paragrafo Unico. Decorrido o prazo das informagdes, prestadas ou
nao, fazer conclusdo dos autos para eventual seguimento do feito.

Art. 30. Restituidaaprecatoria para citacéo do réu, sem o cumprimento
do ato, abrir vistas dos autos diretamente ao Ministério Publico.

81°. Indicado pelo Ministério Publico novo enderego do acusado,
expedir mandado de citagdo ou nova precatoria citatoria (se em outra
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comarca), com prazo de vinte dias (réu preso ou feito urgente) ou
guarenta dias (réu solto).

§2°. Solicitando o Ministério Publico diligéncia para encontrar o
endereco do denunciado, cumprir a diligéncia solicitada nos sistemas
acargo da secretaria, €, em caso positivo, expedir mandado de citagéo
Ou nova precatoria citatoria.

83°. Requerida a citagdo por edital, apos as diligéncias do paragrafo
anterior, promover diretamente a expedicdo do edital, afixando-o no
local de costume e publicando-o0 no Diario da Justica Eletrénico, com
prazo de quinze ] ]das, tudo certificando nos autos.

Art. 31. O Cumprimento das Cartas Precatérias e Cartas de ordem
oriundas de outro juizo, nas quais o0 ato deprecado se refere a mero
expediente, sem cardter decisorio, sera feito independentemente de
despacho, incluindo agueles em que houver apenas necessidade de
intimac&o da parte parainterrogatorio, oitiva de testemunhas e reserva
da sala para realizacdo do ato pelo sistema de videoconferéncia, a
ser presidido pelo juizo deprecante, de acordo com as disposicdes da
Resolucéo n.° 228/2019, do Tribunal de Justica do Estado do Parana.

81°. Recebido o ato deprecado, o servidor devera observar o contido
nos artigos 288 a 304, devendo ser adotada as providéncias necessarias
ao seu cumprimento, salvo nas hipoteses que dependam daintervencéo
do Juiz.

§2°. Cumprido o ato deprecado, devolver a precatoria com as baixas
necessarias.

83°. N&o localizada a parte que deveria ser intimada/citada em carta
precatéria, esta a Secretaria autorizada a proceder a devolucéo, diante
da impossibilidade de cumprimento objetivo, acaso inexistente outro
endereco.

84°. N&o localizada a parte que deveria ser intimada/citada, porém
indicado novo endereco, esta a Secretaria autorizada a remeter a
precatéria ao Juizo informado, em atencéo ao seu carater itinerante,
comunicando-se, todavia, ao Juizo de Origem.

Art. 32. Recebida carta precatéria para inquiricdo de pessoas
(testemunhas, vitima, réu, apenados, peritos, etc.), apds o registro e
atuacdo, estando ela em ordem, os autos deverdo ser conclusos para
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verificag8o se é caso de instigar 0 juizo deprecante arealizar o ato por
video ou de designacdo de audiéncia.

Capitulo 111

Processos de Competéncia do Tribunal do Juri

Art. 33. Decorrido o prazo recursal dasentencade pronudncia, certificar,
consultar ejuntar relatorio atualizado de " Informagdes Processuais' do
réu e, ato continuo, intimar as partes (Ministério Publico, assistente
de acusacdo e defesa, nesta ordem), para fins do art. 422, do Codigo
de Processo Penal (arrolar testemunhas, juntar documentos e requerer
diligéncias).

Art. 34. Designada data para o julgamento pelo Tribunal do Jiri,
expedir imediatamente mandado e€/ou carta precatoria para intimagao
das testemunhas, réu e defesa (se dativa), ficando, destarte, vedado
aguardar o sorteio de jurados para somente entdo expedir tais
intimacoes.

Par agrafo Unico. Juntado o mandado (ou a carta precatoria) sem a
intimac&o de alguma testemunha, intimar imediatamente a parte que a
arrolou para manifestacdo, no prazo de 02 (dois) dias, cientificando-a
de que ainérciano prazo assinalado serdainterpretada como desisténcia
daoitiva

Art. 35. Sempre que qualquer das partes juntar documentos novos
(depois da sentenca de pronuncia e antes do julgamento pelo
Tribunal do Jari), intimar a parte contraria, para ciéncia e, querendo,
manifestacdo, em 02 (dois) dias.

Capitulo IV

Pedidos Incidentais

Art. 36. Recebido o auto de prisdo em flagrante, medidas cautelares
de urgéncia, pedido de restituicdo de bens apreendidos, pedido de
liberdade provisoria (com ou sem fianca), relaxamento de prisdo em
flagrante, revogacéo de prisdo preventiva ou temporaria, consultar e
juntar o relatério de "Informacdes Processuais’, se for o caso, e, em
seguida, abrir vistas dos autos diretamente ao Ministério Publico.
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Art. 37. Se o Ministério Publico requerer alguma certiddo ou
documento, providenciar e juntar (se ato da secretaria) ou intimar o
reguerente para providenciar, no prazo de 02 (dois) dias.

CapituloV

Destinacéo de Armas e Entor pecentes

Art. 38. Apés a elaboracdo de laudo pericial definitivo da arma
apreendida, proceder a intimagdo das partes para manifestacéo
guanto a0 interesse em sua manutencdo nos autos, sob pena de
encaminhamento ao Comando do Exército, nos termos do que dispde o
art. 25 do Estatuto do Desarmamento e Resolucéo n. 134/2011 do CNJ.

Parégrafo Unico. Em caso de Inércia ou ndo havendo interesse na
manutencdo, remeter os autos conclusos observando-se o agrupador
"destinacdo armas’.

Art. 39. Juntado o laudo de constatacdo provisorio de drogas, proceder
a intimacdo das partes para eventual manifestacdo acerca de sua
regul aridade formal, remetendo os autos conclusos na sequéncia, para
deliberacdo acerca de sua destruicdo, nos termos do que dispde o
artigo 50, 83° e art. 50-A, ambos da Lei n. 11.343/2006, devendo ser
observado o agrupador "destinagdo drogas’.

Capitulo VI

Alienacdo Antecipada de Bens

Art. 40. Havendo no curso do processo a decretacdo de
indisponibilidade ou apreensdo de bens que estgjam sujeitos a
deterioracéo, depreciacéo ou que sgjam de dificil manutencdo, deverda
Secretariacertificar tal situacéo e remeter os autos a concluséo paraque
segja examinada a possibilidade de alienacdo antecipada, nos termos do
gue dispde o artigo 110 do Cadigo de Normas.

Capitulo VII

Execucao de Pena

Art. 41. Transitadaem julgado sentenca condenatoria, apos aformacéo
dos autos de execucdo de pena, designar a secretaria audiéncia
admonitdria (quando for o caso) ou, em caso de pena privativa de
liberdade a ser cumprida no regime semiaberto, fazer conclusdo dos
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autos paraandlise da possibilidade de harmonizac&o de regime antes da
expedicdo de mandado de prisdo (art. 23 daresolucédo 417/2021).

Art. 42. Designada audiéncia admonitoria, deverd ser intimado o
apenado e sua Defesa, verificadaanecessidade de nomeacao de dativo,
este serd nomeado em audiéncia.

Art. 43. Havendo o cometimento de falta pelo apenado em regime
aberto ou semiaberto harmonizado (inclusive com monitoragéo
eletrébnica), devera a Secretaria intimar o apenado e sua Defesa
(verificada a necessidade de nomeacdo de dativo e na auséncia deste,
certificar efazer conclusio paranomeacao), parajustificar e comprovar
0 alegado em Juizo, no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de eventual
regressao, hipotese em que devera a Secretaria abrir vistaao Ministério
Pablico, enviando posteriormente concluso com urgéncia.

Art. 44. Havendo pedido de deslocamento por apenado com
monitoracao el etronica, este deveraapresentar os atinentes documentos
comprovadores do alegado, ou justificar a auséncia, sob pena de néo
conhecimento, ap0s 0 que devera a Secretaria abrir vistaao Ministério
Pablico, enviando posteriormente concluso com urgéncia.

Art. 45. Apés a juntada de relatérios comprovadores de remicao,
deverd a Secretaria semestralmente certificar nos autos, intimando a
Defesa (verificada a necessidade de nomeacdo de dativo e na auséncia
deste, certificar e fazer conclusdo para nomeacao), abrir vista ao
Ministério Publico e enviar posteriormente concluso.

Art. 46. Atingido o requisito objetivo para progressdo, devera a
Secretaria certificar, juntar eventuais comprovantes, intimando a
Defesa (verificada a necessidade de nomeacdo de dativo e na auséncia
deste, certificar e fazer conclusdo para nomeacdo) abrir vista ao
Ministério Publico, enviando posteriormente concluso com urgéncia.

Art. 47. Devera a Secretaria certificar o término da pena, juntar
eventuai s comprovantes, intimando a Defesa (verificada a necessidade
de nomeacdo de dativo e na auséncia deste, certificar e fazer
conclusdo para nomeacdo) abrir vista ao Ministério Publico, enviando
posteriormente concluso.

Art. 48. Sendo recebida execucdo de pena de outro Juizo, devera a
Secretariafazer os autos conclusos para andlise da competéncia..
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Art. 49. Implantado o0 sentenciado no sistema penitenciario,
remetam-se 0s autos, com as baixas e anotagdes necessarias.

Paréagrafo Unico. Acaso sgja requerida a mudanca de domicilio,
abra-se vista ao Ministério Pablico.

TITULO IV

DOS ATOS DELEGADOS NOS PROCEDIMENTOS DE
COMPETENCIA DOSJUIZADOSESPECIAIS

Art. 50. Incumbe a Secretaria a designacéo de audiéncias preliminares,
independentemente dafase processual, mediante conveniénciade pauta
a ser gjustada com o Conciliador, que devera dispensar ao menos 01
(um) dia a cada duas semanas para sua realizacéo.

Par agrafo Unico. A pauta deve sempre ser comunicada & Autoridade
Policial nos feitos atinentes ao Juizado Especial Criminal.

Art. 51. Ap0s audiéncia preliminar, ndo sendo o caso de proposta de
suspensdo ou transacao penal, remeter os autos ao Ministério Publico
paraandlise.

81° Em todo o caso, antes da audiéncia, devera ser atualizado os
antecedentes criminais do réu.

§2°. Havendo apresentacdo de denuncia, ndo sendo o denunciado
encontrado para ser citado pessoa mente, abra-se vista ao Ministério
Pablico para apresentar eventual enderego constante em seus sistemas
internos.

83°. Restando infrutifera alocalizagéo de novo endereco, certifique-se
guanto atal conjuntura, com remessa dos autos ao Ministério Publico
para andlise (artigo 66, paragrafo Unico, daLei n. 9.099/95).

84°. Quando o Denunciado néo residir nestacomarcae houver endereco
certo, devera ser observado o contido nalnstrucéo Normativa 25/2020,
com expedicdo de mandado regionalizado para cumprimento perante
0 outro Juizo.

Art. 52. Havendo manifestacéo pelas partes de quai squer das situaces
descritas no art. 337 do Cédigo de Processo Civil , devera ser intimada
a parte adversa para manifestacdo e, apds, devem 0s autos serem
encaminhados a apreciacdo judicial.
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Art. 53. Havendo o retorno dos autos da Turma Recursal, devera a
Secretaria cumprir as diligéncias e determinacdes finais da sentenca e
acordao, intimando as partes da baixa, arquivando o feito em caso de
inércia destas.

Art. 54. Havendo o atraso no pagamento de prestacdes pecuniérias, e
0 comparecimento voluntario da parte no prazo de 10 (dez) dias, resta
a Secretaria autorizada a emitir novas guias, com posterior ciéncia ao
Ministério Publico.

81°. N& havendo o comparecimento volunt&io no prazo acima
indicado, deverd a Secretaria expedir intimacdo ao autor do fato para
gue compareca em Juizo para justificacdo em idéntico prazo.

§2°. Havendo o comparecimento, a justificagdo e a manifestagdo
expressa de vontade do autor do fato em retomar o cumprimento, resta
a Secretaria autorizada a emitir novas guias, com posterior ciéncia ao
Ministério Publico.

§3°. O procedimento previsto nesse artigo sera cumprido por umavez.

Art. 55. Nos processos de conhecimento, acaso a parte autora
permaneca inerte, procedera a Secretaria a intimacéo desta para dar
andamento ao feito no prazo de 5 (cinco) dias, sob penade extincdo por
abandono processual, nos termos do art. 485, I11 do CPC.

Paragrafo Unico. Nos processos de execucdo ou cumprimento de
sentenca, acaso aparte credorapermanecainerte, procederaa Secretaria
a intimacéo desta para dar andamento ao feito no prazo de 5 (cinco)
dias, sob pena de extingdo por abandono processual.

Art. 56. Restaa Secretariaautorizadaadar cumprimento, independente
de decisdo, a cartas precatorias que tenham por objeto a realizacdo de
penhora, avaliacéo e/ou intimacao.

Art. 57. Havendo a juntada de novos documentos, devolucdo de
precatérias, pedido de certiddes, decursos de prazos, retorno de
oficios, dentre outros, ndo sendo casos de urgéncia (tutela antecipada,
desbloqueio de valores, dentre outros), deverd a Secretaria intimar a
parte adversa para, querendo, se manifestar, enviando para concluséo.

Art. 58. Expedida citagdo/intimacdo e o réu ndo for encontrado
pessoalmente no logradouro indicado nos autos, esta autorizada
a escrivania, se requerido, a promover consultas nos sistemas
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conveniados a este Juizo (SIEL, SISBAJUD e RENAJUD), com os
dados disponiveis, solicitando informagdes sobre o possivel endereco
atualizado do réu, parao fim de viabilizar o cumprimento do ato.

Art. 59. As intimacOes referentes a cumprimento de despacho,
mera ciéncia de despacho, decisdo interlocutéria ou sentenca,
manifestacdo acerca de depdsito efetuado pelo devedor, levantamento
de avardoficio de transferéncia, comparecimento em audiéncia de
instrucéo e julgamento, comparecimento em audiéncia de conciliacéo,
pagamento de custas processuais e cumprimento de sentenca, deverdo
ser realizadas preferencialmente por meio de aplicativo de mensagens
(WhatsApp), nos termos da Instrucdo Normativa n.° 01/2017 - CCJ e
2VP.

Art. 60. Ocorrendo o retorno da carta de citacéo/intimacéo "ausente”
em seu aviso de recebimento, fica autorizada a expedicdo
de mandado independentemente de despacho, levando-se em
consideracédo que a Empresa Brasileirade Correios e Tel égrafos possuli
areas com restricéo de entrega domiciliar em determinadas regides da
Comarca.

Art. 61. Havendo a indicagdo de novo CNPJ pela parte exequente,
relativo ab mesmo grupo empresarial, esta autorizada nova busca de
valores no sistema Sisbajud desde que haja decisdo anterior que tenha
deferido o uso detal ferramenta.

Art. 62. Sendo deferido o uso do Infojud, as informagdes fiscais
deverdo ser juntadas aos autos mediante atribuicdo de sigilo ao
documento, permitindo-se a visualizagdo apenas aos procuradores das
partes.

Art. 63. O acesso da microempresa e empresa de pequeno porte
no sistema dos juizados especiais depende da comprovacdo de sua
qualificagdo tributaria atualizada e de documento fiscal referente ao
negocio juridico objeto da demanda (Enunciado n. 135 do FONAJE),
devendo a peticao inicial ser instruida com os seguintes documentos:

|. documentacdo fiscal referente a0 negocio juridico objeto da
demanda;

[1. certiddo atualizada da Junta Comercial, ainda que simplificada
(expedida ha menos de 90 dias);
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[1l. comprovante atualizado de inscricdo e de situacdo cadastral
expedido pelaReceitaFederal, afim de demonstrar seu enquadramento
como microempresa (emitido ha menos de 30 dias);

IV. coOpia integral do contrato social e respectivas alteracOes
contratuais, salvo aguelas anteriores a eventual consolidacéo.

81°. Nas acles gjuizadas por microempresa e empresa de pequeno
porte a Secretaria devera verificar se falta algum destes documentos e,
em caso positivo, certificar o fato, cancelar a audiéncia eventualmente
agendada automaticamente pelo Sistema Projudi e intimar a(s) parte(s)
autora(s) para que no prazo de 15 (quinze) dias, emende(m) a peticéo
inicial, sob pena de indeferimento, juntando aos autos a documentacéo
faltante.

§2°. Cumprida tempestiva e integramente a ordem de emenda,
cuidando-se de acdo de conhecimento, a Secretaria devera certificar o
fato, pautar audiéncia de conciliacdo, intimar 0s autores e citar a parte
re.

§3°. Cuidando-se de agéo executiva, devem 0s autos ser remetidos a
conclusdo paradecisdo inicial.

84°. N&o cumprida tempestiva e integralmente a ordem de emenda a
Secretaria devera certificar o fato e fazer conclusio para extingéo da

acao.

TITULOV

DISPOSICOESFINAIS

Art. 64. Deve o0 Sr. Chefe de Secretaria Criminal e Anexos desta

Comarca atentar ao especial cumprimento do art. 212 do Cédigo de
Normas do Foro Judicial.

Art. 65. Ficarevogada a Portaria n.° 19/2021 CON-DF-SDF-.

Art. 66. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacéo.

Fica dispensado o encaminhamento da presente Portaria a
Corregedoria-Geral da Justica, na forma do disposto no inciso IV do
artigo 17 do Cadigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica.
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Dése ciéncia, entretanto, por meio eletrénico, aos Servidores e
Estagiarios da Secretaria Criminal e Anexos, bem como a Ordem dos
Advogados do Brasil.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Congonhinhas, 18 de outubro de 2022.

ANDREA DE OLIVEIRA LIMA ZIMATH

Juizade Direito
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