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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA

Comarca de Goioeré - Vara Civel e Anexos

Portaria N° 30/2022

A Doutora LIVIA SIMONIN SCANTAMBURL O, Juiza de Direito
da Comarca de Campina da Lagoa, Estado do Parana, naformadalei
€ no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas (CN, artigo 14);

CONSIDERANDO o principio da razoavel duracdo do processo
introduzido pela Emenda Constitucional n. 45/04, que consagrou a
brevidade ou celeridade processual;

CONSIDERANDO a necessidade de operacionalizar procedimentos
internos dessa Secretaria Judicial, com a desburocratizacdo dos
servigos meramente ordinatérios;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 203, 84° do Caodigo de
Processo Civil, que trata dos atos ordinatérios, a serem praticados pela
Escrivanial/Secretaria, independentemente de determinacdo do Juizo,
com o fim de proporcionar mero impulso processual;

CONSIDERANDO que a redacdo do indicado paragrafo deixa
claro que os atos de "juntada e vista obrigatéria’ s@o meramente
exemplificativos;

CONSIDERANDO o empenho do Juizo no intento da racionalizacéo
dos trabal hos a serem desenvolvidos durante o tramite processual nos
feitos em andamento nessa Secretaria Judicial;

CONSIDERANDO o teor do artigo 93, inciso X1V, da Constituicéo
Federal, que permite a delegacdo de poderes para a pratica de atos
de administracdo e atos de mero expediente, sem cardter decisorio a
Escrivania;
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CONSIDERANDO, por fim, os principios informadores do Juizado
Especial, contidos no artigo 2° c/c artigo 13, 81° ambos da L& n.
9.099/95;

RESOLVE BAIXAR A PRESENTE PORTARIA, com o intuito de
possibilitar & Secretaria do Juizado Especial Civel a prética de atos
meramente ordinatorios, ou de mero impulso processual, revogando
portarias anteriores, naforma abaixo especificada:

1) Atosem Gerdl;

2) CitacOes e Intimagoes;

3) Oficios,

4) Cartas Precatorias,

5) Audiéncias,

6) Cobranca de Autos e Controle de Mandados,
7) Diversos;

8) Disposicies comuns a Execucdo de Titulo Extrgjudicial e ao
Cumprimento de Sentenca/Execucéo de Titulo Judicial;

9) Cumprimento de Sentenca/Execucao de Titulo Judicial;
10) Execucdo de Titulos Extrgjudiciais;

11) Recursos, Custas, Depositos e Arquivamento;

12) Juizado Especial da Fazenda Publica;

13) Disposicoes Finais.

1) Atosem Geral

Art. 1°. Esta Portaria define e delega a Secretaria do Juizado Especial
Civel a prética de atos ordinatérios ou de mero expediente, por
iniciativa propria, independentemente de despacho, em todos os feitos
em tramite nesta Secretaria, sendo entendidos, entre outros, aqueles
necessarios a movimentacdo processual, atinentes ao proprio rito
processual, sem carater decisorio.
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Par agrafo tnico. O ato ordinatdrio ou de mero expediente devera ser
praticado pela Secretaria, que deverafazer mencéo expressaao nimero
da Portaria e do dispositivo.

Art. 2°. Fica delegada a prética dos seguintes atos a seguir descritos,
sem prejuizo de outros de igual natureza:

2) CitacOes e I ntimacdes

Art. 3°. A Secretaria intimara o(a)(s) autor(a)(es) por qualquer
meio idéneo de comunicacdo, inclusive via "WhatsApp" - conforme
Instrucdo Normativa Conjuntan. 01/2017 - CGJe 2VP -, para:

| especificar o pedido inicial quando incerto ou iliquido, em 5 (cinco)
dias;

I1. apresentar os documentos indicados nos artigos 45, 46, 48 e 49, §1°,
guando ndo apresentados com ainicial;

[I1. promover nova apresentacdo de documento que Se encontre
corrompido, ilegivel ou com dificuldade de compreensdo no Sistema
PROJUDI;

V. regularizar sua representacd0 nos autos, se microempresa ou
empresa de pequeno porte, quando ndo feita nas pessoas do empresario
individual ou sbcio dirigente;

V. retificar o valor atribuido a causa, quando verificadaomissdo ou erro
evidente, naformado artigo 292 do Codigo de Processo Civil, sob pena
de correcédo de oficio;

V1. emendar a peticdo inicial, sob pena de extingdo, quando verificar
gue o valor a ela atribuido excede a alcada do Juizado Especial ou
guando incompletos ou insuficientes a qualificacdo e o endereco da
parte.

Art. 4° Exigir a qualquer tempo e sempre gue possivel, mas
principalmente por ocasido da reducdo a termo da reclamacéo oral
deduzida pela parte desassistida de advogado, nas hipéteses legais
de cabimento, o numero de telefone das partes, a fim de facilitar a
intimac&o dos atos processuais, evitando-se a expedicdo de expedientes
MOrosos, sem prejuizo do que dispde o Codigo de Normas (CN), artigo
426.
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Paragrafo unico. Por ocasido da audiéncia de conciliagcdo devera o
Conciliador coletar a filiagdo, os numeros do Registro Geral (RG) e
do Cadastro de Pessoa Fisica ou Juridica (CPF ou CNPJ), informando
ao Oficio Distribuidor para as devidas anotacOes, sempre que a
qualificagdo das partes ndo sgja plena no momento do recebimento
do pedido ou da reclamacédo oral reduzida a termo. Advirta(m)-se
a(s) parte(s) de que tais informagdes sdo imprescindiveis para emitir
certiddes junto a reparticdes publicas ou privadas, constricdo de ativos
financeiros via SISBAJUD, acesso aos cadastros da Receita Federal e
outras reparticdes publicas ou privadas.

Art. 5° Todo pedido apresentado a Secretaria devera ser recepcionado,
mesmo agueles em gque se constate de plano ndo estar na esfera de
competéncia do Juizado Especia Civel (artigos 3° e 4° da Lei n.
9.099/95), hipdtese em que o feito serd submetido a apreciacdo do
Juiz Supervisor, sem prejuizo da orientacéo das partes desassistidas de
advogado e sua intimacéo para regularizacéo.

Par agrafo unico. Havendo pedido de antecipacéo de tutela, liminar,
outros classificados como urgentes, ou ainda mediante requerimento da
parte, 0s autos serdo imediatamente conclusos ao magistrado antes da
sessdo de conciliagdo.

Art. 6° A citacdo serd preferencidmente realizada mediante
correspondéncia, (Enunciado 5 FONAJE), reservando-se a expedicéo
de mandado ou carta precatéria quando frustrada ou inadmissivel avia
postal.

Paragrafo (nico. Nas citacbes realizadas em processos de
conhecimento, necessario que conste a adverténcia, em termos claros,
da possibilidade de inversdo do 6nus da prova (Enunciado n. 53
- FONAJE).

Art. 7°. A(s) intimacao(0es) da(s) parte(s) assistida(s) por advogado(s)
far-se-&4(80) na(s) pessoa(s) do(s) Defensor(es), viaPROJUDI, ou sendo
necessario por algum motivo peculiar, por meio do Diario da Justica
ou em balcéo.

Art. 8°. A(9) intimacdo(des) da(s) parte(s) ndo assistida(s) por
advogado devera(8o) ser realizada(s) preferencialmente por telefone ou
"WhatsApp" (cf. IN n. 01/2017 - CGJ e 2VP), porquanto constituem
meio idéneo, mais econdémico e célere se comparado a intimagdo via
postal.
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81°. Tratando-se de chamadas por telefone, devera a Secretaria
certificar o nimero chamado, o dia, o horario, apessoacom quem falou
€, em resumo, o teor da comunicacao e da respectivaresposta, aém de
outras informagdes pertinentes.

§2°. As intimagdes via "WhatsApp" seréo feitas as partes que tenham
anuido com a utilizagcdo do aplicativo, mediante o preenchimento e
assinatura do competente termo de adesdo, naformada N n. 01/2017
-CGJe2VP.

83° Enquanto vigente a IN 073/2021, Serventia devera cumprir
conforme ali determinado.

Art. 9°. Tratando-se de intimagdes rel ativas a pedidos urgentes, em que
seja necessaria a célere comunicacdo da parte, estadeverafazer-se pelo
meio mais célere, inclusive viatelefonica, ndo se aplicando aregrado
83°, do artigo 5° da Le n. 11.419/06, conforme previsdo expressa do
85° do mesmo dispositivo.

Art. 10. A intimac8o da(s) parte(s) interessada(s) para manifestacéo,
sob pena de extin¢éo do processo, quando restar infrutiferaadiligéncia
postal, contendo a observacdo de que a parte aser citadaou intimada se
"mudou”, é"desconhecido(a)", o "endereco éinsuficiente”, "néo existe
0 nUmero", entre outras.

§1°. Reexpedicdo de cartapostal destinada aintimacdo ou citagdo, sem
prejuizo da regra da intimac&o em balcéo, sempre que a anterior carta
retornar com a observacao "ausente" ou "ndo atendido”.

§ 2°. Expedicdo de mandado para ser cumprido por Oficia de Justica
guando a carta postal destinada a intimacdo ou citagdo retornar,
contendo aobservacdo dequefoi "recusada’, endereco "ndo procurado”
ou "outros" motivos que o justifiquem.

§ 3° Expedicdo de nova carta postal quando verificar-se o extravio
do documento ou do AR, devido ao tempo de mais de 30 (trinta)
dias decorrido sem a devida devolugdo, o que deve ser certificado
pela Secretaria, sem prejuizo da consulta ao codigo de rastreamento
fornecido pela EBCT - Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos.

§ 4°. Expedicdo de nova carta postal, mandado ou carta precatoria,
guando a parte interessada fornecer novo endereco, frustrada ou néo a
diligéncia anterior. Sendo necessario, podera ser recolhido o mandado
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anteriormente expedido ou solicitada a devolugdo da deprecata sem
cumprimento. Nestes casos, em ndo havendo tempo habil arealizacéo
da audiéncia, a Secretaria devera designar nova data, intimando-se
a(s) parte(s) interessada(s), se possivel em balcdo, no momento do
fornecimento do endereco atualizado.

Art. 11. Havendo pedido expresso da(s) parte(s), apos frustrado o ato
de intimac&o ou citacdo no(s) endereco(s) previamente informado(s),
diligenciar nos sistemas disponiveis de buscade enderecos, em especial
0 SIEL, SISBAJUD, RENAJUD, INFOJUD, PORTALJUD, COPEL e
SANEPAR.

§ 1° Locaizado(s) endereco(s) em que ndo tentada a citagdo ou
intimac&o, e ndo havendo pedido expresso do interessado em sentido
contrério, expeca-se carta/lmandado/carta precatéria para esse fim.

§ 2°. N&o sobrevindo novo(s) enderego(s), intime(m)-se o(9)
interessado(s) afim de que se manifeste(m) no prazo de 5 (cinco) dias,
inclusive sob pena de extincdo, se for o caso.

§ 3°. Ultimadas as diligéncias, acaso sobrevenha novo pedido no
mesmo sentido nos autos, aqualquer momento, certificar que as buscas
ja foram realizadas, intimando a parte interessada a fim de que dé
regular seguimento ao feito, no prazo de 5 (cinco) dias, inclusive sob
pena de extincdo, se for o caso.

8§ 4°. As partes desassistidas de advogados dever&o ser orientadas dos
procedimentos que podem ser adotados pela Secretaria, bem como de
seu O6nus de diligenciar para localizar o endereco da parte adversa, e,
ainda, das consequéncias de suainércia.

Art. 12. Suspender a tramitacdo do feito por até 30 (trinta) dias, e
apenas uma unica vez, quando a parte requerer dilacdo de prazo para
localizac&o do enderego do(a)(s) reclamado(a)(s). Findo o prazo e ndo
havendo manifestacéo, intimar o(a)(s) interessado(a)(s) para dar(em)
regular prosseguimento ao feito no prazo de 5 (cinco) dias, inclusive
sob pena de extingdo, se for o caso.

§ 1°. Reiterado pedido de dilag&o de prazo, a parte devera ser intimada
para dar seguimento ao feito no prazo de 15 (quinze) dias, hgja vista
gue no "Juizado Especial impde-se a tramitacdo célere dos feitos,
sendo incabivel dilacBesreiteradas de prazos e suspensoes sem previsao
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legal, sendo dever da parte desincumbir-se de seu 6nus de viabilizar o
prosseguimento da demanda’”.

§ 2° Pedidos de suspensdo e dilagdo de prazo minuciosamente
justificados deverdo ser submetidos a apreciacéo judicial.

Art. 13. Intimag&o da(s) testemunha(s) da Comarca para a audiéncia
deinstrucéo e julgamento, desde que haja requerimento expresso nesse
sentido e que o rol tenha sido apresentado no prazo de cinco dias que
antecede ao ato, nos termos do artigo 34 daLei n. 9.099/95.

Art. 14. N&o se renovara o ato de intimacao frustrado nas hipoteses
em que a(s) parte(s) houver(em) mudado do endereco(s) informado(s)
nos autos(s) - entenda-se: endereco informado pela propria parte ou,
se informado por outra, que tenha ocorrido pelo menos a citacdo ou
uma intimagdo proficua -, conforme prevé o artigo 19, 82° daLei n.
9.099/95, reputando-se eficaz(es) o(s) ato(s), o que deve ser certificado
pela Secretaria, paratodos os efeitos legais.

Art. 15. As partes ndo assistidas por advogados serdo intimadas das
sentencas, de qualquer natureza, pelas modalidades a seguir: a) via
telefénica ou "WhatsApp"; b) por carta com aviso de recebimento; c)
por Oficial de Justica (mandado ou carta precatoria); ou, d) por edital,
guando esgotados todos os meios de localizagdo, com prazo de 30
(trinta) dias.

Art. 16. Tratando-se de réu revel sem patrono nos autos, devera a
Secretariaobservar que os prazos contra s fluem da data da publicacéo
do ato decisorio (artigo 346 do CPC).

3) Oficios

Art. 17. Nos casos de oficios ndo respondidos hamais de 60 (sessenta),
a Serventia devera reiter&lo, e, na hipétese de nova auséncia de
resposta em 30 (trinta) dias, devera intimar a parte interessada a
retir&-los e comprovar o encaminhamento em 5 (cinco) dias, sob pena
de precluséo.

Art. 18. Intimac&o da parte interessada para manifestacdo, no prazo de
5 (cinco) dias, acerca de respostas a oficios judiciais expedidos, sob
pena de precluséo.
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Art. 19. Responder oficios a respeito de informagbes acerca do
tramite dos processos, salvo agueles dirigidos a Magistrados e demais
autoridades consgtituidas (quando o oficio devera ser elaborado pela
Serventia, em nome do magistrado), na forma acima declinada.

Art. 20. Expedir oficios e expedientes equivalentes, a serem assinados
pelos servidores do Juizado, sempre mencionando que o fazem
por ordem do(a) Juiz(a) de Direito Supervisor(a) desta Comarca,
excetuados aqueles dirigidos as autoridades judiciarias de superior
instancia, aos integrantes dos Poderes Legidativo e Executivo, seus
secretérios ou detentores de cargos assemelhados, aos integrantes do
Ministério Publico, reitores e diretores de faculdades, bispos e seus
superiores, comandantes de unidades militares e outros destinatérios
com maior relevo na ordem protocolar.

4) Cartas Precatorias

Art. 21. Apos a distribuicdo, independentemente de determinacéo
judicial, devera ser comunicado ao Juizo Deprecante o nimero da
autuacao e outros dados importantes para o cumprimento do ato (CN,
artigo 294).

Art. 22. Recebidaacartaprecatéria, deverda Secretariacertificar sobre
sua exatiddo, conferindo os documentos que a instruem e, estando
em ordem, e ndo sendo caso especifico em que se exija obrigacéo
intervencdo do Juiz (penhoraeetc), a Secretariatomaraas providéncias
necessarias para 0 seu cumprimento, servindo a propria carta de
mandado, sempre que possivel.

Paréagrafo unico. N&o estando em ordem a deprecata, 0 que deve
ser certificado com a especificagdo da falha nela constante que
impossibilita seu cumprimento, devera a propria Secretaria solicitar
sua complementacdo ao Juizo Deprecante, aguardando pelo prazo de
30 (trinta) dias. Nao havendo resposta, devera devolver a deprecata
independentemente de cumprimento.

Art. 23. Quanto as intimagdes de advogados, deve-se observar o
disposto no artigo 302 do CN.

§ 1° N&o estando o procurador da parte cadastrado no PROJUDI,
intime-se para regularizacdo no prazo de 30 (trinta) dias, viaDiario da
Justica, pessoa mente, ou, ainda, por intermédio do Juizo Deprecante.
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§ 2°. Quanto a intimagéo de parte desassistida de advogado, deve-se
fazé-la pela via postal ou por mandado, expedidos diretamente por
este Juizo Deprecado, evitando-se oficiar ao Juizo Deprecante para
intimacOes de atos praticados neste Juizo, sem prejuizo do disposto na
IN n. 01/2017 - CGJ e 2VP.

Art. 24. Em se tratando de carta precatéria de citac8o para pagamento
em execucado detitulo extrgjudicial, tdo logo efetivada a citacdo, sendo
0 caso, comunicar 0 Juizo Deprecante aefetivacdo do ato etodas as suas
circunstancias (data, horario e demais dados relevantes), certificado tal
fato nos autos.

Art. 25. Caso a parte interessada seja intimada para realizar algum ato
necessario a continuidade do processo e permanecer inerte, a Secretaria
devolvera a carta precatoria ao juizo de origem.

Art. 26. Recebida carta precatOria para citacdo/intimacdo da parte
para comparecimento em audiéncia de conciliacdo ou instrucdo e
julgamento, e em face da proximidade da audiéncia se torneinviavel a
praticado ato por Oficia de Justicaou que adata da audiénciajatenha
ocorrido, devera certificar o fato e promover aimediata devolucdo da
precatéria, independentemente de despacho judicial.

Art. 27. Responder a0 Juizo Deprecante sempre que solicitadas
informagoes.

Art. 28. Intimacéo das partes para cumprirem atos no Juizo Deprecado,
guando oficiado solicitando a intimagao.

Art. 29. Devolucdo, sempre que houver solicitagdo pelo juizo
deprecante.

Art. 30. Quando o endereco para a pratica do ato deprecado pertencer
a jurisdicdo diversa, a Secretaria devera imediatamente promover o
devido encaminhamento independentemente de deliberacéo judicial,
dado o carater itinerante das cartas precatérias, com ciéncia ao Juizo
Deprecante pelo sistema de malote digital.

Art. 31. ApGs cumpridas, as cartas precatérias deverdo ser devolvidas
ao Juizo de origem, independentemente de determinacao judicial, com
as homenagens.
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Art. 32. Nos processos em que houver a retirada da carta precatoria,
aguardar em Secretaria pelo prazo de 30 (trinta) dias a comprovacao
da distribuicdo. Em n&o havendo, intimar a parte interessada para
fazé-1o, sob pena de extin¢do do processo ou, conforme o caso, perda
da oportunidade de praticar o ato pela preclusao.

Paréagrafo unico. Persistindo a inércia, a Secretaria devera fazer a
conclusdo dos autos.

Art. 33. Comprovada a distribuicdo da carta precatoria, aguardar o
cumprimento por 6 (seis) meses (caso ndo fixado prazo inferior, ou em
casos em que a precatéria necessita ser cumprida antes de uma data
especifica) e, se ndo houver informagdes pelo Juizo Deprecado, oficiar
solicitando-a por até duas vezes, com interval os de trinta dias. Em néo
havendo resposta, cumpra-se 0 artigo 303 do Codigo de Normas da
Corregedoria-Geral de Justica.

Par agrafo unico. Caso a deprecata tenha sido expedida pela propria
Secretaria, aguarde-se em cartorio pelo prazo de 90 (noventa) dias
- salvo prazo inferior antes fixado - o integral cumprimento. Decorrido
tal prazo sem qualquer informacdo do Juizo Deprecado, solicite-se de
imediato informacdo ou devolucdo devidamente cumprida. Havendo
resposta do Juizo, aguarde-se até a devolucao; caso contrério, no prazo
de 30 (trinta) dias, reitere-se e aguarde-se por idéntico prazo. Decorrido
tal prazo sem resposta, cumpra-se 0 artigo 303 do Codigo de Normas
da Corregedoria- Geral de Justica.

Art. 34. Devolvidaacartaprecatériacom diligéncianegativa, intimar a
parteinteressadaparamanifestar-seem 5 (cinco) dias, e, sendo indicado
novo enderego para cumprimento do ato em comarca diversa, fica
autorizada a expedicéo de nova deprecata.

Art. 35. Nas cartas precatOrias expedidas, quando retornarem
cumpridas, juntar aos autos do processo somente as pecas
indispensaveis, ou sgja: a carta propriamente dita; os documentos
comprobatorios de seu cumprimento (termo de audiéncia de inquiricéo
ou mandado de citacdo, de intimacdo, de notificagdo, nota de
expediente e etc.); conta de custas; eventuais novos documentos
e peticbes que os acompanharem e etc. As capas e demais pecas
prescindiveis devem ser eliminadas de pronto, certificando-se.

Parégrafo Unico. As partes serdo intimadas a se manifestarem a
respeito do resultado da carta precatoria no prazo de 5 (cinco) dias.
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Art. 36. Sendo necess&rio expedir carta precatéria para penhora e
demais atos de execucdo, naformado artigo 845, §2°, do CPC, solicitar
digne-se 0 Juizo Deprecado determinar a serventia afeta aos seus
servigos que, quanto as intimacfes de advogados, seja observado o
disposto no artigo 302 do CN; quanto aintimacéo de parte desassistida
de advogado, que se faca pela via postal ou por mandado, expedida
diretamente pelo Juizo Deprecado, evitando-se oficiar a este Juizo
Deprecante para intimagdes de atos praticados naquela sede.

5) Audiéncias

Art. 37. A redesignacdo de audiéncias - sgja de conciliagdo, sgja de
instrucéo ejulgamento - ndo realizadas por ausénciado Juiz Supervisor,
Juiz Leigo, Conciliador ou do representante do Ministério Publico
na Comarca, bem como por qualquer outro motivo que ndo mereca
apreciacao do Juizo, como o retorno de cartas/mandados de citacdo ou
intimac&o sem cumprimento, independem de concluséo.

Paréagrafo anico. Eventuais justificativas de auséncia apresentadas
em tempo pelas partes ou seus advogados deverdo ser submetidas a
apreciacao do Juiz Supervisor.

Art. 38. Em audiéncia devera ser conferido pelo Conciliador ou Juiz
Leigo se esta conforme a representacdo das partes, com o0s respectivos
instrumentos de mandato e substabelecimentos juntados aos autos,
bem como, tratando-se de pessoajuridica, se estd conforme a carta de
preposicdo. Caso contrario, poderaser concedido o prazo de 15 (quinze)
dias pararegularizacéo.

§ 1°. Verificando cumulagdo simultanea das condicdes de preposto e
advogado na mesma pessoa, determinar a regularizacdo no ato, sob
pena de extingcdo do processo ou revelia, conforme o caso.

§ 2°. Conceder prazo de 15 (quinze) dias para apresentacdo de cartade
preposi cao ao preposto que comparece sem o documento, cientificando
gue a inércia é causa para a decretacdo da revelia (artigo 20 da Lel
n. 9.099/95) ou extingdo da acdo por auséncia do autor a audiéncia
(artigo 51, inciso |, daLei n. 9.099/95), conforme o caso, e que eventual
acordo firmado entre as partes néo tera validade perante o Juizo se ndo
apresentado o instrumento.
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§ 3° No caso do caput, parte final, antes de remeter os autos a
conclusdo ou ao Juiz Leigo para a confeccao de projeto de sentenca, a
Secretarianovamente conferirdacercadaregul aridade darepresentacéo
processual, lancando certiddo nos autos em caso de inércialfalha, e,
sendo o caso, deverdintimar a parte para saneamento.

Art. 39. Nas sessfes de conciliacdo ndo devera ser fixado prazo para
a apresentacdo de contestacdo, entendendo-se como tal o da data da
audiéncia de instrucéo e julgamento, conforme o Enunciado n. 10 do
FONAJE. Assim, ndo obtida a conciliagéo, caso se entenda que € caso
de instrucéo, as partes sairdo do ato cientes da data designada para
a sessdo subsequente, com as adverténcias legais. Caso haja duvidas
guanto a designacéo de audiéncia de instrucdo, os autos deverdo vir
conclusosparaapreciacdo judicial, caso em que aparteré seraadvertida
de que havera novo prazo para apresentacéo de contestacao.

Par &gr afo tnico. As partes poderéo, no entanto, dispensar arealizacdo
de prova oral, requerendo o julgamento antecipado da lide, caso em
gue ndo sera designada nova sessdo. Nesse caso, se hdo apresentada
contestacdo no ato, devera ser a parte demandada intimada a fazé-lo
no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de decretacdo de revelia, e, na
sequéncia, seraintimadaaparte autoraparaimpugnacdo em 15 (quinze)
dias.

Art. 40. Na ocasido das audiéncias, verificando o Conciliador ou Juiz
Leigo que a parte se faz acompanhada de advogado que ndo possuli
procuracdo nos autos, devera constar a outorga de poderes apud acta,
cientificando as partes que o advogado estara habilitado para todos os
atos do processo, inclusive parao recurso (Enunciado n. 77 - FONAJE).

Art. 41. Havendo pedido de designacéo de audiéncia de conciliacdo
pelas partes em conjunto, ainda que esta ja tenha sido realizada, sgja
nos autos de conhecimento ou execucdo, a Secretaria pautara 0 ato
independentemente de remeter 0s autos a conclusao.

Art. 42. Pautar audiéncia de conciliacdo requerida pelo(a)(s)
exeguente(s), nos processos de execucdo e cumprimento de sentenca,
ainda que jarealizada nos autos.

6) Cobranca de Autos e Controle de Mandados
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Art. 43. A Secretaria devera manter controle sobre o cumprimento do
prazo de carga de mandados aos oficiais de justica, notificando para
devolucéo, devidamente cumprido, no prazo de 5 (cinco) dias, quando
expirado o prazo para cumprimento.

Paragrafo unico. No mandado cumprido fora de prazo, deverao oficial
certificar o motivo da demora.

Art. 44. Efetuar a cobranca de autos em caso de remessaao Juiz Leigo
para prolacéo de projeto de sentenca quando excedido o prazo de 10
(dez) dias, a fim de que efetue a imediata devolucdo ou apresente
justificativa, a ser submetida ao Juiz Supervisor.

§ 1°. Em caso de descumprimento de prazo, o Secretario ou 0 servidor
designado lavrara certiddo informando o nimero dos autos e a data
da remessa, intimando o Juiz Leigo para devolucdo do processo ou
apresentacdo dejustificativa para o excesso de prazo, em 10 (dez) dias,
conforme dispde a Resolucao n. 09/2019.

§ 2°. Constatada a existéncia de processos conclusos ao Juiz Leigo
com prazo excedido, caso infrutifera a cobranca realizada pela
Secretaria, sem prejuizo de outras medidas previstas em ato nhormativo
do Conselho de Supervisdo dos Juizados Especiais, devera o Juiz
Supervisor avocé-los ou redistribui-los a outro Juiz Leigo para a
prolacdo de decisdes, respeitando a ordem cronoldgica, conforme
dispde o artigo 434 do Codigo de Normas da CGJ.

7) Diversos

Art. 45. As peticdes iniciais devem ser obrigatoriamente instruidas
com copia dos documentos pessoais da parte que postula (RG e
CPF), comprovante de endereco atualizado e instrumento de mandato
outorgado ao(a)(s) procurador(a)(es) que a representa - sendo 0 caso
- g, tratando-se de pessoas juridicas, do contrato social, estatuto ou
outro documento que o valha, em que conste os respectivos poderes de
representacéo.

Par agrafo unico. A Secretaria devera proceder a conferéncia de tais
documentos, intimando as partes ou seus advogados para regul arizagéo
no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de extincéo.

Este documento pode ser validado no endereco eletrénico http://www.tjpr.jus.br/documentos-assinados através do nimero 659.248.128
Pagina 13 de 30



Art. 46. Quando do ajuizamento de qualquer acdo por pessoa juridica,
deverd a Secretaria verificar se ainicia velo instruida com certiddo
atualizada da Junta Comercia ou Registro Civil de Pessoas Juridicas,
ou, ainda, Comprovante de Inscri¢do de Situacdo Cadastral - emitido
pela Receita Federal - comprovando sua condicdo de microempresa
ou empresa de pequeno porte, conforme o artigo 3° do Decreto n.
3.474/00, e, caso contrario, intimar a parte autora a fazé-lo, no prazo
de 15 (quinze) dias, sob pena de extincdo. Decorrido 0 prazo sem
apresentacdo da documentacdo necessaria, devera a Secretaria remeter
0s autos a conclusdo.

§1°. Por certidéo atualizada entende-se aquela expedidano mesmo ano
em gue gjuizada a agao.

§ 2° Havendo requerimento das partes interessadas que sejam
demandantes habituais neste Juizado ou que pretendam sé-lo, poderaa
Secretariaarquivar em pasta propria, separada por ano, as competentes
certiddes referidas no caput, acompanhadas do contrato social, estatuto
edevidasalteragdes subsequentesreferentes apessoajuridica. Havendo
gjuizamento de nova acdo, devera a Secretaria certificar nos autos
gue o documento se encontra arquivado em Secretaria antes de dar
regular prosseguimento ao feito, ficando, neste caso, dispensada nova
apresentacdo de documentos a cada acdo proposta, racionalizando o
trabal ho.

Art. 47. Necessério quando do ajuizamento de qual quer agdo ou quando
dapréticade qualquer ato, especialmente em bal cdo, que a Secretariase
certifigue dalegitimidade da parte requerente pararepresentar a pessoa
juridica, constando nos autos seu home e qualificacéo, e sua condicéo
de representante legal da empresa ou preposto.

Art. 48. Nas ExecucOes de Titulos Extrajudiciais devera a Secretaria
atentar-se a integralidade do(s) documento(s) que instrue(m) ainicial,
verificando seadigitalizacéo procedidao foi observando avisualizacéo
de todos os campos do documento, tais como data e assinatura. Caso
contrério, devera intimar a parte para que o apresente novamente no
prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de extincéo.

Par &gr afo tnico. Constatada a ausénciade qual quer titulo mencionado
nainicial, o(a)(s) exequente(s) deve(m) ser intimado(a)(s) paraemenda,
no prazo de 15 (quinze) dias.
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Art. 49. Havendo pedido de assisténcia judiciaria por pessoa fisica,
na forma do artigo 98 e seguintes do Cédigo de Processo Civil, fica
dispensada a conclus&o dos autos para o fim unico de analisar o pedido,
gue sera observado quando da sentenca ou ha primeira oportunidade
em que 0s autos estiverem sob as deliberacdes do Juizo, sem prejuizo
de que a parte adversa intente a competente impugnacéo, caso em que
0S autos deverdo ser conclusos.

§ 1° N&o estando o pedido instruido com declaracdo de
hi possuficiéncia econémica firmada pela parte ou por seu procurador
com poderes especiais para tanto (artigo 105 do CPC), sera intimado
afazé-lo no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de indeferimento, nos
seguintes termos: "A parte autora/ré para que, no prazo de 15 (quinze)
dias, junte aos autos declaracdo de hipossuficiéncia assinada de proprio
punho ou por procurador com poderes especiais para tanto, ciente de
gue ndo demonstrada a verossimilhanca das alegacfes e constatada
eventual mé-fé podera ser condenado ao décuplo das custas processuais
atitulo de multa, que serarevertida em beneficio da Fazenda Publicae
poderaser inscritaem dividaativa (art. 100, parégrafo unico, do Cédigo
de processo Civil)".

§ 2°. Tratando-se de pedido de assisténcia judiciaria formulado por
microempresa ou empresa de pequeno porte, caso ndo o tenha feito,
devera ser intimada para apresentar documentos tais como declaractes
de imposto de renda, bal ancetes, certiddes de cartorios de protesto e de
Orgéaos do Servico de Protegcdo ao Crédito, dentre outros pertinentes, a
fim de comprovar areal necessidade da benesse legal, no prazo de 15
(quinze) dias, sob pena de indeferimento.

§ 3°. Deferido o beneficio, a Secretaria emitira o respectivo documento
de isencéo, gerado pelo Sistema Uniformizado e vinculado aos autos
pelo Sistema Projudi, anotando a concessdo do beneficio nos dados
da parte beneficiéria, observando, no mais, a Instru¢cdo Normativa n.
01/2015 da Supervisdo-Geral do Sistema dos Juizados Especiais.

Art. 50. A prioridade na tramitacdo de processos em que a parte
autora/exequente seja pessoa idosa - condicdo que deve ser constatada
por meio de documento de identificacdo, naformado artigo 71, §81°, da
Lei n. 10.741/03 - devera ser observada pela Secretaria.

Par &gr afo tnico. Solicitada prioridade em razéo da parte ser portadora
de doenca grave, assm compreendida qualquer das enumeradas no
artigo 6°, inciso XIV, da Le n. 7.713, de 22 de dezembro de 1988
(artigo 1.048, inciso I, do CPC), os autos devem ser conclusos ao Juiz
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de Direito Supervisor, sem prejuizo da préviaintimacdo da parte para
apresentar adocumentacao comprobatériado alegado, caso ndo o tenha
feito.

Art. 51. Nos processos fisicos findos, desentranhar documentos,
guando solicitado, entregando-os a quem tem direito (partes ou
procuradores), mediante recibo, ficando copia autenticada nos autos,
com excegao da procuracao.

Art. 52. Nos processos em que for deferida a suspensdo, devera a
Secretariaanotar o prazo respectivo earquivar provisoriamente os autos
para controle. Findo o prazo, devera intimar a parte interessada para
dar prosseguimento ao feito, no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de
extincéo.

Art. 53. Havendo juntadade peti¢do ou documentos novos por qual quer
das partes, serda parte adversaintimada a se manifestar arespeito. Nos
casos em gue houver intervencdo obrigatoria do Ministério Publico,
este deverd ser intimado a se manifestar antes dos autos serem
remetidos a conclus&o.

Art. 54. Encaminhar as instancias superiores peticdes protocoladas na
Secretariarel acionadas afeitos que estejam pendentes de decisdes pela
Turma Recursal.

Art. 55. Nos feitos em geral, apresentada a certiddo de 6bito de
gualquer das partes ou quando a Secretaria tiver a ciéncia inequivoca
do falecimento de qualquer delas (0 que deve ser certificado), intimar a
parte interessada para promover a habilitagdo dos sucessores, naforma
doartigo 51, incisosV e VI, daLei n. 9.099/95, no prazo improrrogavel
de 30 dias, sob pena de extincéo.

Art. 56. No caso de renincia a0 mandato pelo advogado, sem
documento comprovando a ciéncia de seu constituinte, intime-o para
fazé-lo em 15 (quinze) dias, sob pena de prosseguir na defesa dos
interesses do mandante.

§ 1°. Havendo comprovante da notificagdo a0 mandante e constatado
0 decurso do prazo sem que a parte tenha constituido novo defensor,
intimac&o da parte pararegularizagéo, no prazo de 15 (quinze) dias, sob
as penas do artigo 76 do Cadigo de Processo Civil, no que cabivel.
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§ 2°. A Secretaria deverd certificar-se da existéncia de outros
procuradores constituidos ou substabelecidos, apesar da renuncia,
caso em que devera certificar a situagdo, intimando o(s) advogado(s)
remanescente(s) para dar seguimento ao feito, com as devidas
anotactes nos autos.

Art. 57. Havendo pedido da parte que declare ndo ter meios
para contratacdo de advogado e sendo imprescindivel a nomeagdo
de defensor dativo, aludido pedido, acompanhado dos documentos
comprobatorios para tanto, deverdo ser submetidos ao Juiz Supervisor
paraadevida apreciacdo, oportunidade em que serd observada a ordem
dalistadivulgada pela Ordem dos Advogados do Brasil - Secéo Parana
para a sua homeacdo, na forma do artigo 6°, 82°, da Lei Estadual n.
18.664/2015, observado o que dispbe o artigo ° daLei n. 9.099/95.

§ 1°. Lavrada certidéo de nomeagéo, o defensor deve ser intimado para
informar a aceitagdo do encargo, no prazo de 5 (cinco) dias, ciente que
seus honorarios seréo fixados ao final, observada a proporcionalidade,
em conformidade com a Resolucédo Conjunta n. 15/2019-PGE/SEFA
ou outra que a substitua (artigo 5° da Lei Estadual n. 18.664/2015),
disponivel no sitio da ordem dos Advogados do Brasil, Secéo
Paran&; bem como para desincumbir-se de seu 6nus de representacéo,
observado o prazo legal ou judicial, praticando o ato em representacéo
da parte.

§ 2°. A parte assistidadevera ser intimadadanomeacdo, pelo meio mais
expedito (preferencialmente via telefénica ou "WhatsApp), sendo-lhe
informado o nome do causidico, seu endereco profissional e o telefone
para contato.

§ 3°. Deferido o pagamento dos honorarios, expedir a respectiva
certiddo, na forma do artigo 12 da Lei Estadua n. 18.664/2015,
intimando o interessado aretira-la

84°. A decisdo que fixar os honorarios do advogado dativo sera
necessariamente encaminhada a0 ESTADO DO PARANA, via
PROJUDI, para ciénciano prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 58. Habilitacdo de advogados no Sistema PROJUDI, conforme as
normas baixadas pelo TIPR.

Paragrafo Unico. Intimacdo via Diario da Justica ou pessoalmente,
especialmente nos casos em que o causidico ndo desenvolva seu
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trabalho no Estado do Parana, para que proceda a regularizacdo da
habilitacdo, sob pena de extincdo/devolucdo da carta precatoria.

Art. 59. Anotacdo da alteracdo da representacdo processual de
advogados, sempre que houver comunicagdo nos autos.

Art. 60. Detectado erro ou determinada a inclusdo ou a excluséo de
parte no polo ativo ou passivo da agdo, a Secretaria devera proceder a
devidaretificacéo.

Par agr afo Unico. Deverdo ser considerados como corretos 0s nomes e
dados constantes nos documentos de identificac8o apresentados pelas
partes, caso conste qualquer divergéncia na descricdo contida nas
pecas processuais. Se nas tentativas de citagdo pelo WhatsApp houver
a retificagdo do nome do citando, apresentada pelo préprio, deve a
Secretaria fazé-lo independentemente de ordem judicial, completando
0 ato de citagdo.

Art. 61. A retificacdo de dados basicos do processo, como alteracéo
da classe processual, quando manifesto o equivoco, independe de
determinacéo paratanto.

Art. 62. Os feitos em trdmite no Sistema PROJUDI dever&o ser
encaminhados a conclusdo, sempre que possivel, separados por
agrupadores, que deverdo ser indicativos das providéncias requeridas
ou que ainda pendentes de deliberacéo judicial (ex.: "reguerimento
de leildo", "pedido de cumprimento de sentenca’, "SISBAJUD",
"RENAJUD", ‘"sentenca de desisténcia’...), dispensando-se
agrupadores extremamente genéricos (ex.. "manifestacdo da parte”,
"juntada de peticdo"...) de modo a racionalizar os trabalhos em
gabinete.

Paréagrafo unico: Ficam dispensados agrupadores para situacoes
especificas que ndo permitam sgja o feito incluido em bloco para
apreciacao do Juizo de forma metodizada.

Art. 63. Fica a Secretaria autorizada a abrir as correspondéncias
enderecadas ao juizo, desde que ndo haja ressalva de "reservado” ou
"confidencia", devendo proceder aimediata juntada aos autos e, sendo
0 caso, subsequente intimagao da(s) parte(s) para manifestacéo.

8) Disposicbes Comuns a Execucéo de Titulo Extrajudicial e ao
Cumprimento de Sentenca/Execucao de Titulo Judicial
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Art. 64. Intimar o credor paraindicacdo, em 15 (quinze) dias, sob pena
de extingdo, quando ndo forem encontrados o devedor ou bens passivels
de penhora.

Art. 65. Expedicéo de cartacom aviso derecebimento como prioridade,
e, excepcionalmente, mandado ou carta precatdria quando a parte
credora fornecer o endereco ou indicar bens passiveis de penhora.

Art. 66. Em sendo noticiada nos autos a composicdo entre as
partes, mediante parcelamento da divida, com requerimento visando o
sobrestamento do processo, mas sem o respectivo termo, intime(m) se
a(s) parte(s) para acosta-lo aos autos, no prazo de 5 (cinco) dias, sob
pena de extincdo do processo.

§1°. Apenas nos processos de execugdo, com a juntada aos autos do
termo de acordo, suspenda-se pelo prazo solicitado ou por aquele
indicado no documento, observando-se o paragrafo seguinte.

§2°. Nos casos em que o feito for paralisado para cumprimento de
acordo ou adimplemento voluntario da obrigacdo pelo devedor, na
formado artigo 922 do Codigo de Processo Civil, deveraaparte credora
ser intimada, por seu procurador, quando do término do prazo sem
gualquer manifestacdo nos autos, a fim de que dé prosseguimento ao
feito, com a adverténcia de que seu siléncio sera interpretado como
concordancia com a extin¢cdo do processo com resolucdo do mérito,
pela quitacdo do débito, na forma do artigo 924, inciso 11, do Cédigo
de Processo Civil.

Art. 67. Deverda Secretariamanter pessoa habilitadaparaainclusio de
minutas no Sistema SISBAJUD, de constricéo de valores, sendo certo
gue na primeira penhora realizada nos autos ndo havera reiteracéo de
bloqueios automaticos (ferramenta TEIMOSINHA).

81°. Deferidaaindisponibilidade de ativos financeiros via SISBAJUD,
deveraa Secretaria, sem dar ciéncia préviado ato ao executado, incluir
a minuta de bloqueio no Sistema pelo valor atualizado da execucéo e,
incontinenti, proceder ao protocol o, independentemente de conclusdo.

§2°. Feito o protocolo, copia da minuta devera ser juntada aos autos
e a Secretaria cuidara da fiscalizacdo de sua execucdo, juntando o
cumprimento da ordem aos autos assim quando disponibilizado.
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83°. Redlizada a busca junto a autoridade supervisora do sistema
bancério no Sistema SISBAJUD, caso o saldo encontrado sejairrisorio
frente ao crédito, ou sgja, aguele inferior a R$50,00 (cinquenta reais),
devera a Secretaria, imediatamente, proceder a inclusdo de minuta de
desbloqueio no Sistema, certificando nos autos e protocolando aordem,
independente de conclusdo.

84°. N&o setratando devalor irrisorio, a Secretariaincluird, incontinenti
(afim de evitar prejuizo as partes), ordem de transferéncia dos valores
para conta remunerada do Juizo, dando ciéncia as partes do resultado.

§ 5% Nas 24 (vinte e quatro) horas subsequentes a disponibilizagdo
do resultado, proceder ao desbloqueio de eventual disponibilidade
excessiva, caso sgja 0 excesso evidente e independa de determinagéo
judicial.

8§ 6°. Havendo pedido expresso, desde que deferido pelo Juizo, expedir
oficios asinstitui¢cdes bancarias ndo vinculadas ao Sistema SISBAJUD
para que procedam a indisponibilidade de ativos financeiros em
nome do(a)(s) executado(a)(s), no limite do débito, comunicando
imediatamente ao Juizo, aplicando, no que cabivel, as disposi¢des dos
parégrafos supra.

§ 7°. Juntado aos autos o extrato SISBAJUD, sendo frutifera ou
parciamente frutiferaadiligéncia, e sendo estaa primeira penhora nos
autos, observe a Secretaria o disposto no Enunciado n. 140 - FONAJE,
intimando o(a)(s) executado(a)(s) para apresentacdo de embargos, no
prazo de 15 (quinze) dias, em conformidade com o artigo 52, inciso | X,
daLei n. 9.099/95, tratando-se de cumprimento de sentenca/execucao
de titulo judicial. Tratando-se de Execucdo de Titulo Extrajudicial,
designe a Secretaria audiéncia de conciliagdo, intimando as partes,
cientificando o(a)(s) executado(a)(s) que, caso queira(m), podera(éo)
apresentar embargos, por escrito ou verbal mente, nessa oportunidade.
Parcialmente frutifera a diligéncia, ndo sendo o bloqueio suficiente a
garantiaintegral da execucéo, advirta-se naintimacdo que é obrigatoria
asegurancado Juizo paraapresentacéo dos embargos aexecucao, e que
sem o reforco da garantia estes ndo serdo admitidos pelo Juizo.

§ 8° Ocorrido o bloqueio de apenas parte do valor executado
(parcialmentefrutifera) ejatendo havido préviapenhorae consequente
abertura de prazo para apresentacéo de embargos a execucao, a parte
executada sera intimada da constricdo a fim de que se manifeste no
prazo de 5 (cinco) dias (artigo 854, 83°, do CPC).
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§ 9° N&o sendo proficua a diligéncia, e ndo havendo pedidos de
expropriacdo deferidos a serem cumpridos na ordem subsequente,
intime(m)-se o(a)(s) exequente(s) para que indique(m) bens passiveis
de penhora, no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de extingdo do feito.

Art. 68. Tendo em vista que para utilizagdo do Sistema SISBAJUD a
parte interessada devera apresentar ao juizo o nimero de cadastro de
pessoa fisica (CPF) ou juridica (CNPJ), bem como planilha atualizada
do débito, devera a Secretaria verificar sua apresentacdo e, em caso
negativo, proceder a intimacdo da parte para cumprimento, sendo
desnecessario prévio despacho judicia arespeito.

Art. 69. A Secretaria devera manter pessoa habilitada para realizar
bloqueios no Sistema RENAJUD, com autorizacéo do Juizo.

§ 1°. Deferidaabusca e constricao de veicul os do(a)(s) executado(a)(s)
via RENAJUD, a Secretaria, pelo servidor autorizado, devera
diligenciar no Sistema, procedendo ao imediato blogueio de veiculos
registrados em nome do(s) devedor(es), na modalidade penhora,
acostando aos autos 0 extrato respectivo. Na oportunidade, devera
emitir o extrato de restricdes do(s) bem(ns) do Sistema, no qual conste
outros bloqueios judiciais e informagbes como a da existéncia de
alienacdo fiduciaria em garantia, juntando aos autos.

§ 2°. Considerando que a penhora somente se efetiva se o bem for
encontrado, posto que o registro ndo é prova cabal da propriedade,
j& que os bens moveis transferem-se com a tradicdo (artigo 1.267 do
Cadigo Civil), expedir o termo de penhora correspondente e intimar
a parte autora para que apresente calculo atualizado da divida, tabela
FIPE com avaliagdo do automovel e endereco onde o bem possa ser
encontrado, se manifestando, ainda, se desgja ser o fiel depositario do
bem, no prazo de 5 (cinco) dias. Acaso 0 RENAJUD encontre mais de
um veiculo, devera o exequente se manifestar acercade qual recai o seu
interesse na penhora, N0 MesMo prazo.

§ 3°. Com aresposta, 0s autos deverdo vir conclusos.

8§ 4° Locdizado(s) veiculo(s) gravado(s) com aienagdo
fiducidrialreserva de dominio, cuja informacdo conste no extrato
emitido pelo Sistema RENAJUD, lavrar termo de penhora sobre
os direitos que o0 executado possui sobre o bem, e, apds, intimar
0 exequente, para que, no prazo de 15 (quinze) dias, indique
o credor fiduciario/propriet&rio e seu endereco ou e-mail, para
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expedicdo de oficio solicitando informacdes do contrato de alienagéo
fiducidrialcontrato de compra e venda com reserva de dominio.
Apbés a juntada pelo exequente, a Secretaria devera oficiar o credor
fiduciério/proprietario, com prazo de resposta de 20 (vinte) dias.

§ 5° Frutifera a intimagdo do executado quanto a penhora do
automovel, e sendo essa a primeira penhora nos autos, observe a
Secretaria 0 disposto no Enunciado n. 140 - FONAJE, intimando
o(a)(s) executado(a)(s) para apresentacdo de embargos, no prazo de
15 (quinze) dias, em conformidade com o artigo 52, inciso X, daLei
n. 9.099/95, tratando-se de cumprimento de sentenca. Tratando-se de
Execucdo de Titulo Extrgjudicial, designe a Secretaria audiéncia de
conciliag8o, intimando as partes, cientificando o(a)(s) executado(a)(s)
gue, caso queira(m), podera(do) apresentar embargos, por escrito ou
verbalmente, nessa oportunidade. Na hipotese de ja ter havido prévia
penhora nos autos e consequente abertura de prazo para apresentacéo
de embargos a execucao, a parte executada sera intimada da constricéo
afim de que se manifeste no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 6° N&o sendo proficua a diligéncia, e ndo havendo pedidos de
expropriacdo deferidos a serem cumpridos na ordem subsequente,
intime(m)-se o(a)(s) exequente(s) para que indique(m) bens passiveis
de penhora, no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de extingdo do feito.

Art. 70. Tratando-se de feito em que a parte demande sem a assisténcia
de advogado, quando houver pedido de constricéo de bens ou valores,
acaso ndo apresentadaacompetente planilhade débito atualizadacom o
pedido e se decorrido mais de noventadias da Ultimamemaria acostada
aos autos, estes deverdo ser encaminhados a Contadoria Judicial para
a atualizacdo devida antes da diligéncia, salvo se a parte o dispensar
visando maior celeridade na andlise de seu pleito, 0 que deve ser
certificado.

Par &gr af o inico. Sendo aparte representada por advogado, estedevera
ser intimado afazé-lo.

Art. 71. Em sendo apresentada peticdo alegando impenhorabilidade
(artigo 833 do CPC), fazer conclusdo dos autos em carga separada,
juntamente aos feitos urgentes.

Art. 72. Em havendo pedido de quebra de sigilo fiscal para
obter informagfes acerca de bens penhoraveis do devedor (Sistema
INFOJUD), medida que se admite quando infrutiferos os meios
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ordinarios empregados com a mesma finalidade, a Secretaria devera
certificar: @) se restou infrutifera a diligéncia do oficial de justica
visando a localizagdo de bens do devedor; b) se restou infrutifera a
penhora de ativos financeiros pelo Sistema SISBAJUD; ¢) se ha nos
autos certiddes negativas de Cartorios de Registros de Iméveis, salvo
guando houver certidao negativado Oficial de Justica nesse sentido; d)
se ha certiddo negativado Sistema RENAJUD quanto a propriedade de
veicul os automotores.

Paréagrafo unico. Em sendo certificado que todas as providéncias
acima foram tomadas, fagcam-se conclusos; caso contrério, intime-se a
parte requerente a respeito afim de que justifique o pedido ante o0 ndo
esgotamento dos meios de localizacdo de bens ou para que requeira o
gue entender de direito.

Art. 73. Quando o credor indicar bens a serem penhorados, a referida
indicagdo devera acompanhar o mandado, a fim de que a penhora
recaia, preferencialmente, sobre tais bens.

Art. 74. As diligéncias expropriatorias devem ser realizadas em
ordem sequencial, realizando-se as atividades deferidas para busca
e constrico de bens se infrutiferas as anteriores. A realizagéo
concomitante de diligéncias expropriatérias somente serarealizada por
determinacdo judicial.

Art. 75. Intimar o conjuge quando a penhora recair sobre imovel de
executado(a) casado(a).

Art. 76. Intimar o terceiro garantidor se a penhorarecair sobre bem de
propriedade deste, nos termos do artigo 835, 83°, do CPC.

Art. 77. Redlizada a penhora de veiculos automotores, caso néo
efetivada a avaliacdo pelo Oficial de Justica, ou, se redizada
previamente, sendo necessaria sua atualizacdo, intimar o(a)(s)
exequente(s) para apresentacéo de estimativa, naformado artigo 871,
inciso IV, do CPC, intimando o(a)(s) executado(a)(s) ha sequéncia.

Art. 78. Intimar a parte contraria para se manifestar quando oferecida
impugnacdo a avaliacdo, no prazo de 5 (cinco) dias.

Paréagrafo unico. Ndo havendo concordancia com a parte adversa
guanto a discrepancia apontada no laudo de avaliacdo ou ultimado o
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prazo do caput sem manifestaco, abra-se vista dos autos ao Avaliador
para esclarecimentog/retificacdo, fazendo concluséo a seguir.

Art. 79. Ndo opostos, decididos os embargos a execucéo, ou sendo
estes recebidos sem efeito suspensivo, ou, ainda, decorrido o prazo do
executado apos a intimagdo da penhora, intimar o(a)(s) credor(a)(es)
para manifestar(em) sobre a modalidade que pretende(m) satisfazer o
crédito reclamado, em 5 (cinco) dias.

Art. 80. Intimar do requerimento de adjudicacdo, para manifestacéo
em 15 (quinze) dias, o senhorio, os terceiros com garantiareal ou com
penhora registrada e os condéminos, conforme o caso.

Art. 81. Nos processos de embargos de terceiros, devera a Secretaria
certificar sua tempestividade e apensalos aos autos a que se
refere, antes de fazer a conclusdo ou, conforme o caso, justificar
minuciosamente a impossibilidade de fazé-lo.

Art. 82. Fica a serventia autorizada a suspender a tramitacgéo do feito
pelo prazo méaximo de 30 (trinta) dias quando houver pedido da parte
exeguente destinado a localizacdo de bens, intimando-se a parte a
respeito de referida suspenséo e para que dentro de tal prazo atue
independentemente de nova intimacao.

Art. 83. Nos processos de execucdo e cumprimento de sentenca,
guando encerrados na forma do artigo 53, 84°, da L& n. 9.099/95, ou
sgja, pelando localizacdo do devedor ou de bens penhoraveis, havendo
pedido, poderaa Secretaria, independente de deciséo arespeito, expedir
a competente certiddo de divida para fins de inscricdo no Servico de
Protecéo ao Crédito ou para hova execucdo (Enunciados n. 75 e 76 do
FONAJE).

Art. 84. Apés a extingdo das execucdes, expedir oficios, mandados
ou qualquer diligéncia necesséria a liberacdo das penhoras lavradas,
bem como realizar o desblogueio de valores e liberacdo de restricoes
sobre veiculos nos Sistemas SISBAJUD e RENAJUD, aém do
SERASAJUD, nas hipéteses do art. 782, §84° e 5° do CPC (pagamento,
garantia da execucdo ou extin¢ao da execucdo por qualquer motivo).

9) Cumprimento de Sentenca/Execucéo de Titulo Judicial
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Art. 85. Comunicar o Cartério Distribuidor para anotacdes necessarias
e redizar anotacdo na capa dos autos quando iniciar a fase de
cumprimento de sentenca, ou seja, apds decisdo judicial dando inicio
a fase, observando-se a ocorréncia ou ndo da inversdo nos polos da
relacéo processual.

Art. 86. Em se tratando de parte assistida por advogado, intimé-lo-a
sempre que juntado aos autos comprovante de depdsito da condenacéo,
para levanta-lo e, conforme o caso, deflagrar a fase de cumprimento
de sentenca relativamente ao saldo remanescente, por meio de peticéo
instruida com demonstrativo de débito pormenorizado, decotando-se
o total levantado (atualizado) e fazendo incidir a multa de 10% sobre
o0 saldo remanescente ou sobre a totalidade da divida, neste caso se 0
depdsito foi efetuado apds o prazo legal do artigo 523 do CPC.

Par agrafo unico. Em se tratando de parte desassistida de advogado,
nas hipoteses acima, remetam-se 0s autos ao Contador para realizacdo
de memaria de céalculo, decotando-se o total depositado e fazendo
incidir a multa de 10% sobre o saldo remanescente ou sobre a
totalidade da divida, neste caso se 0 depdsito foi efetuado apds o
prazo legal do artigo 523 do CPC. Em seguida, intime(m)-se a(s)
parte(s) para levantélo, advertindo-a de que o ndo requerimento
para prosseguimento da execucdo pelo saldo remanescente, formulado
guando daretirada do avard, implicara extin¢céo do processo.

Art. 87. Em sendo noticiado pela(s) parte(s) desassistida(s)
de advogado(s) o descumprimento de obrigacdo homologada
judicialmente, a Secretaria devera coletar, no mesmo ato, as seguintes
informacdes, que deverdo ser certificadas nos autos: a) se ha interesse
no prosseguimento da execucdo (artigo 52, inciso 1V, in fine, da
Lei n. 9.099/95); b) em se tratando de execucdo por quantia certa,
gual o montante nominal devido, decotando-se eventual (is) parcela(s)
paga(s); ¢) em setratando de obrigacéo de dar/entregar e, ndo havendo a
imposi¢éo de multadiéria, se hainteresse naconversio daobrigacdo em
perdas e danos - caso em que deverdinstruir o pedido com or¢amento
de coisa semelhante - ou a expedicédo de mandado de imissdo ou de
busca, devendo individualizar a coisa, bem como informar o local onde
se encontra; d) em se tratando de obrigacdo de fazer, se hainteresse no
cumprimento por terceiro, as expensas do devedor, instruindo o pedido
com orgamento.

Par &gr afo inico. Na hipotese de execucao por quantiacerta, cumprida
adeterminac&o contidano caput, remetam-se os autos ao Contador para
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realizacdo da meméria de calculo, decotando-se eventual pagamento
parcial e fazendo incidir a multa prevista no instrumento de acordo
ou, se ndo houver, devera aplicar a multa de 10% sobre o saldo
remanescente (artigo 523 do CPC), sendo o caso.

Art. 88. Em se tratando de pedido formulado pela(s) parte(s)
assistida(s) de advogado(s), intimar o credor para adequar ainicia da
fase de cumprimento de sentenca condenatoria liquida, nas seguintes
hipéteses: a) quando ausente 0 demonstrativo do débito atualizado; b)
guando o demonstrativo do débito ndo contemple a multa de 10% e
dos honorarios advocaticios, fixados pelo juizo de primeiro grau, nos
casos de litigancia de ma-fé, ou pela Turma Recursal (artigo 55 da Lel
n. 9.099/95); c) nas hipotese previstano artigo 3° desta Portaria, no que
for cabivel.

§ 1°. Em n&o havendo a necessidade de emenda da inicial ou, ainda,
apos a adequacdo do pedido de que trata o caput, ou mesmo apds o
cumprimento das diligéncias determinadas nesta Portaria, deferido o
inicio do cumprimento de sentenca, expeca-se mandado ou depreque-se
apenhorae avaliacéo de tantos bens quantos bastem agarantiado juizo
e, em se tratando de bem(ns) indicado(s) na inicial, as informactes
necessarias a sua individualizacéo e localizagdo deverdo acompanhar
0 mandado ou carta precatoria, a fim de que a penhora recaia,
preferencialmente, sobre o(s) bem(ns) indicado(s).

§ 2 °. Caso haja requerimento de penhora de valores pelo Sistema
SISBAJUD e veiculos pelo Sistema RENAJUD, desde que deferidos,
serdo tais diligéncias realizadas primeiramente, salvo requerimento em
contrério do exequente.

Art. 89. Ao receber osembargosaexecucdo/impugnacdo: a) comunicar
o Distribuidor para anotacdes; b) certificar suatempestividade (15 dias
apos a intimagdo da penhora ou depésito espontéaneo); ¢) verificar
se ha bem(ns) penhorado(s) a garantir toda a execucdo ou parte
dela, intimando-se a parte em caso contrario para complementar a
garantia ou retira-los(la)/risca-los(la) dos autos, oportunizando sua
apresentacdo oportuna (Enunciado n. 117 do FONAJE), sob pena de
serem desentranhados(a) e ndo apreciados(a).

10) Execucdo de Titulos Extrajudiciais

Art. 90. Em sendo verificado que a inicial esta instruida com o(s)
original (is) do(s) titulo(s) executivo(s) (artigo 784 do CPC); o memorial
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atualizado do débito (artigo 798, inciso |, alinea b, do CPC); e que
observados os artigos 3° e 48 desta Portaria, remetam-se 0s autos ao
juizo para despacho/deciséo.

Art. 91. Ainda que ndo determinado na decisdo inicial, a Secretaria
devera intimar o(a)(s) exequente(s) para 0 cumprimento daquilo que
dispbe o Enunciado n. 126 - FONAJE, com a adverténcia de que o
titulo deve ser apresentado pessoa mente, carimbado e no mesmo ato
devolvido a ser portador, admitindo-se que este seja representado por
procuragao.

11) Recur sos, Custas, Depésitos e Arquivamento

Art. 92. Nos feitos em geral, efetuado deposito nos autos referente
a verbas de sucumbéncia ou condenacdo judicial, intimacdo da parte
i nteressada para que se manifeste sobre o deposito e acercadasatisfacdo
do crédito, no prazo de 5 (cinco) dias, com a adverténcia de que
em caso de inércia sera presumida como satisfeita a pretensdo, com
a consequente extingdo do processo com fundamento no artigo 924,
inciso |1, do CPC ou o arquivamento, conforme o caso.

Art. 93. Os alvaras para levantamentos de valores serdo expedidos
assim que preclusa a decisdo que determina a sua feitura e deverdo ser
feitos conforme requerido - em nome da parte ou de seu procurador.

§ 1°. Os avarasterdo prazo de validade de 90 (noventa) dias.

§ 2°. A Secretaria reexpedira alvaras de levantamento em casos de ndo
utilizacdo durante o prazo de validade, ou quando requerida pela parte
areexpedicdo em nome de outro advogado com poderes especificos.

§ 3°. As mesmas exigéncias aplicam-se para a transferéncia el etronica
de valores para contas indicadas pela parte, por si ou seu procurador.

§ 4°. Quando o advogado postular a expedicéo de avara bipartido - um
em favor da parte e outro em seu favor, caso ndo haja cél culo nos autos,
devera ser intimado para, no prazo de 5 (cinco) dias, informar o valor
de cada um dos alvarés, antes da conclusdo para andlise do pedido de
expedicdo de alvara.

Art. 94. Prolatada a sentenca, certificar a tempestividade do recurso e
a higidez do preparo e/ou a isencdo das custas, conforme a Instrucéo
Normativa n. 01/2015 - SGSJE, declinando a hipoétese legal. Apos,
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intimar a parte para contrarrazfes, e, apresentadas, remeter a Turma
Recursal.

Art. 95. A intimacdo para recolhimento de custas judiciais, quando
houver condenacéo, na forma da Instrucdo Normativa n. 01/2015, da
Supervisao-Geral do Sistema dos Juizados Especiais.

Art. 96. Nos recursos inominados interpostos e preparados com base
na legislacdo anterior (Lel Estadual n. 13.611/2002 e Resolucdo n.
01/2005 do CSIJEs), expedir os competentes alvaras para restituicéo
das custas, conforme acérddo que fixou a distribuicdo do 6nus da
sucumbéncia.

Art. 97. Apos o transito em julgado da sentenca proferida pelo juizo
de primeiro grau ou da decisdo proferida pela Turma Recursal, ndo
sendo requerido o prosseguimento do feito e ndo havendo outras
providéncias a serem adotadas, apos cumpridas todas as determinacoes
judicias, observadas as disposi¢coes do Codigo de Normas e alegislacéo
aplicavel, arquivem-se, dando-se baixa na distribuicao.

Par agrafo Unico. As partes deverdo ser intimadas da baixa dos autos
da Turma Recursal ou instancia superior, a fim de que requeiram o
gue entenderem de direito, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de
arquivamento.

Art. 98. A Secretaria fica autorizada a desarquivar processos, pelo
prazo de 5 (cinco) dias, a pedido do advogado ou por qualquer das
partes, bem como o rearquivamento em seguida, se nadafor requerido.

12) Juizado Especial da Fazenda Publica

Art. 99. Aplicam-se as disposicOes desta Portaria, no que cabiveis,
aos Juizados Especiais da Fazenda Publica, observadas as disposi¢coes
especificas estabelecidas pelaL el n. 12.153/09 elegislacdo correlatado
Sistema dos Juizados Especiais.

Art. 100. Recebida ainicial, estando em termos, ndo sendo 0 caso de
imediataconclusio ao Juiz Supervisor, a Secretariadeveraprovidenciar
a citacdo e intimagdo on line da parte Ré, advertindo-a que o feito
tramitara pelo procedimento da Lel n. 12.153/2009, devendo a citacéo
paraaaudiénciade conciliacdo ser ef etuadacom aantecedénciaminima
de 30 (trinta) dias (artigo 7° da Lel n. 12.153/09). Cientifique-se que
ndo haveraprazo diferenciado paraa praticade qual quer ato processual
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pelas pessoas de direito publico (artigo 7° da Lel n. 12.153/09), bem
como toda a defesa e eventua documentacéo de que disponha para
esclarecimento dos fatos devera ser apresentada até a instalacéo da
audiéncia de conciliagéo (artigo ° daLe n. 12.153/09), ou, sendo esta
dispensada, com a apresentacéo da defesa.

Art. 101. Tratando-se de agdo em que a parte promovente requeira
a concessdo de medicamento de qualquer natureza, contenha ou
ndo pedido de liminar, a Secretaria deve verificar se o demandante
promoveu a quantificacdo do valor da causa, atribuindo-lhe o valor
do proveito econdmico que pretende obter com a demanda, vez que
inadmissivel aconsignacéo de quantum meramente simbalico, afim de
seaferir acompeténciado Juizado Especial daFazendaPublica. Ainda,
deveraverificar sefoi juntado o registro do medicamento na ANVISA
(sefor o caso), bem como se halaudo médico indicando o seu uso, além
dadeclaracdo de hipossuficiéncia. Caso contrario, intimar paraemenda
no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 102. Designada audiénciade instrucéo e julgamento, cientificar as
partes de que sendo necessariaaintimacao de testemunhas, o rol devera
ser apresentado em cartdrio e solicitada a intimacéo com antecedéncia
minima de 20 (vinte) dias.

Art. 103. Havendo sentenca transitada em julgado cominando
obrigacdo de fazer a Fazenda Publica, a Secretaria providenciara a
intimac&o da Fazenda Publica para manifestar-se no prazo de 5 (cinco)
dias. Havendo sentenca transitada em julgado cominando obrigacéo de
pagar a Fazenda Publica, os autos deverdo vir conclusos.

Art. 104. Homologados os célculos pelo Juizo e deferida a expedicéo
de Requisicdo de Pegueno Vaor, a Secretaria expedira a ordem,
intimara a Fazenda Publica ap0s a emissdo e providenciara a entrega
daRPV aentidade devedora, aguardando-se em arquivo provisorio até
a comunicacdo do pagamento ou manifestacdo do(a)(s) credor(a)(es).

13) Disposicdes Finais

Art. 105. Todos os atos realizados pela Secretaria com base nesta
Portaria poderdo ser revistos pelo Magistrado, se assim entender
necessario, ou mediante requerimento expresso e justificado da parte
interessada.
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Art. 106. Revogo as Portarias Judiciaisn® 7/2022 e 25/2018 deste Juizo,
na sua integralidade.

Art. 107. Esta Portaria entra em vigor nesta data.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se, remetendo-se copias a
Corregedoria-Geral da Justica, ao Conselho de Supervisdo do Juizado
Especia e aOrdem dos Advogadosdo Brasil eao MM. Juiz Substituto,
afixando-se copia no local de avisos deste Forum, para conhecimento
de todos.

Goioeré, 31 de agosto de 2022.

LiVIA SIMONIN SCANTAMBURLO

Juiza de Direito Supervisora
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