PORTARIA JUIZADOS ESPECIAIS

Portaria N° 46/2022

O Dr. JOSE GUILHERME XAVIER MILANEZI, MM. Juiz de
Direito Titular da Vara Judicial Unica da Comarca de Cerro Azul,
Estado do Parand, no uso de suas atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO aentrada em vigor do Novo Cédigo de Processo
Civil (Lei 13.105/2015) e a necessidade de fixacdo de rotinas
cartorérias primando pela eficiéncia;

CONSIDERANDO o0 permissivo para delegacéo de atos de mero
expediente sem caréter decisorio a serventia, contido no artigo 93,
inciso X1V, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

CONSIDERANDO o contido no artigo 152, § 1° e art. 203, 84° do
Cadigo de Processo Civil etambém aprevisao do artigo 14 eartigo 357,
ambos do Provimento n° 282/2018 da Corregedoria-Geral da Justica
(Codigo de Normas - Foro Judicial - CNFJ);

CONSIDERANDO A necessidade de padronizacéo e otimizagéo de
gestéo processual, evitando-se a conclusdo de processos para préatica
de atos de mero expediente, com vistas a garantia constitucional da
razoavel duragéo do processo;

RESOLVE

INSTITUIR a presente Portaria, determinando a padronizacdo de
rotinas processuais, bem como DELEGAR ao Chefe da Secretaria
Judicial e/ou seus supervisores, demais servidores e estagiarios a
préaticade atos ordinatérios e de mero expediente sem caréter decisorio
em todos os autos em trdmite nesta secretaria, fisicos e virtuas,
especialmente as medidas a seguir indicadas, para o bom andamento



dos feitos, que passam a representar Nos autos em que vierem a ser
ultimados, ordens judiciais especificas, conforme adiante exposto.

Os atos ordinatorios e certiddes INTERNOS serdo assinados pelo
servidor ou estagiario que os expediu. Os expedientes EXTERNOS
(mandados, cartas, oficios, termos, certiddes etc.) serdo assinados
pelo(@ Chefe de Secretaria, Supervisor de Secretaria ou demais
servidores.

CONCEITO: Atos meramente ordinatorios "S8o os que se limitam a
pbr 0 processo ou 0s autos em ordem, sem que neles exista qualquer
contetido decisorio relevante ou irreversivel, ja que apenas encerram
deliberacéo quanto a sequéncia do feito, adrede estabel ecida, explicita
ou implicitamente, nas normas que lhe regulam o desenvolvimento.
O legidador da Lel n° 8.952, de 13.12.94, cujo art. 1° acrescentou
0 8§ 4° ao art. 162, tomou o cuidado de exemplificar, sem exaurir,
pelo uso da conjuncao subordinativa conformativa como, oferecendo
dois exemplos: a juntada e a vista obrigatOria. Esses atos e outros
semelhantes (v.g. correcdo de errénea numeracéo das folhas dos
autos, troca da sua capa, intimacdo ao perito para ciéncia da
sua nomeacao, publicacdo corretiva da anterior) ndo dependem de
despacho. Praticam-nos de oficio, independentemente de despacho
judicial, o escrivao, o chefe da secretaria, 0 serventuario, qualquer
funcionario encarregado do processo, como indica o emprego do
substantivo servidor. A norma alivia o juiz de atividade puramente
burocrética, poupando-lhe o tempo, tantas vezes desperdicado, por
exemplo, no contato com advogados e estagiarios, em busca de uma

simples ordem de juntada. (@)

TITULOI

DISPOSICOES GERAIS

Capitulo/|

Regras comuns do processo virtual - Sistema PROJUDI

(1) MIRANDA, Pontes. Comentarios ao codigo de processo civil, tomo
11, 3#ed., Rio de Janeiro: Forense, 1996, p. 82.



HABILITACAO NO SISTEMA

Art. 1° Os advogados atuantes perante este Juizo deverdo requerer
sua habilitacéo no sistema PROJUDI através de formulario proprio que
devera ser preenchido e entregue nesta Secretaria, 0 qual podera ser
encontrado no endereco eletrénico .

81°. Verificado que o procurador da parte ndo possui habilitagcdo no
sistema, certificar a Secretaria, procedendo o cadastro do advogado
gue participou da audiéncia ou juntou a peticdo; havendo mais de um
procurador constituido paraamesma parte, cadastrar aquele que estiver
habilitado no sistema, procedendo aintimacao da parte interessada para
ciéncia.

§2°. Caso ndo sgja possivel a habilitagdo de nenhum procurador no
sistema, intimar a parte, via contato telefénico ou através de outro
meio idéneo de comunicagado, certificando-se nos autos a data e hora,
bem como a pessoa responsavel pelo atendimento, a fim de que sgja
informado ao Juizo procurador devidamente habilitado, sob pena de
gue as intimagdes sgjam procedidas diretamente a parte.

Art. 2°. O advogado solicitante do cadastro recebera senha para acesso
a0 Sistema, e devera modificdla por combinagdo (senha) de uso
pessoal e intransferivel.

81° O advogado seraresponsavel por todos os dados e atos processuai s
praticados com a sua senha, valendo como sua assinatura;

§2° A assinatura eletronica destina-se a identificagdo inegquivoca do
signatario do documento. Desse modo, ndo havendo identidade entre
o titular do certificado digital usado para assinar 0 documento e o
nome do advogado indicado como autor da peti¢éo, ou caso a peticéo
sgja assinada digitalmente por advogado distinto daquele que consta
da procuracéo, a Secretaria devera intimar ambos os procuradores
para regularizacéo (assinatura coincidente, por aguele constituido, ou
juntada de substabel ecimento ou nova procuracéo) em 05 (cinco) dias,
sob pena de ser desconsiderada a peticéo, assim tida por inexistente,
haja vista 0 descumprimento do disposto nos arts. 1°, § 2°, 11l e 18, da
Lei n°11.419/2006.



deveraconstar daintimacéo apenadeindeferimento dainicial seafalha
nado for sanada em 15 (quinze) dias.

PADRAO DE APRESENTACAO DE ARQUIVOS, ORDEM E
NOMENCLATURA

Art. 3°. A peticdo inicial e todas as demais peticdes, bem como todos
os documentos que as acompanhem, dirigidas a este Juizo deverdo ser
protocolizadas e distribuidas por meio do Sistema PROJUDI.

81°. N&o se aceitara a apresentacdo de peticao inicial por meio fisico,
mesmo por protocol o integrado.

8§2°. A peticdo inicia serd integralizada em apenas um arquivo de
formato PDF ndo excedente a 4Mb (quatro megabytes).

§3°. Todos os documentos deverdo ser juntados em arquivos no formato
PDF, na forma individualizada, ndo podendo haver a cisdo de um
documento em doisou maisarquivos, salvo sedevidamentejustificado;

84°. Devera ser obrigatoriamente observada por qualquer sujeito
processual, inclusive o Ministério Publico, a seguinte padronizacdo
de ordem e nomenclatura de arquivos, ndo podendo ser utilizada
nomenclatura genérica para 0s arquivos inseridos no sistema como, por
exemplo, "DOCO01", "documentos’, etc. (art. 174, CNFJ).

| - peticBes iniciais e/ou demais peti¢cdes, cuja nomenclatura, quando

contestacéo, impugnacao, recurso inominado, embargos de declaracéo,
pedido de cumprimento/execucéo de sentenca, pedido de extincéo,
pedido de homologacéo de acordo, requerimento/peticéo, etc.);

Il - documentos, respeitada a seguinte sequéncia, quando houver:

a) procuragdes e/ou substabel ecimentos, com a mesma nomenclatura;

b) documentos pessoais, com a nomenclatura do documento inserido
(por exemplo: RG, CPF, CNH, etc);

¢) comprovante de residéncia, com a mesma homenclatura;



d) demais documentos, cuja nomenclatura identificard a espécie e
a finalidade deles (por exemplo: contrato, cheque, nota promissoria,
duplicata, instrumento de protesto, extratos, faturas, comprovante de
pagamento, fotografias, comprovante de inscricéo restritiva, etc.).

85° Devera ser obrigatoriamente observada por qualquer sujeito
processual, inclusive o Ministério Pblico, a seguinte padronizacéo de
apresentacdo de arquivos, ndo sendo aceitaveis documentos ilegivels,
sem nitidez, incompletos, sobrepostos ou digitalizados de maneira
vertical/obliqua, devendo o usuario, quando da digitalizacdo dos
documentos (art. 169, CNFJ):

| - observar se eles se revestem de nitidez e inteireza;

Il - escane&-los, preferenciamente, em cores, quando sua leitura e
visualizacdo assim recomendarem;

[l - evitar a sobreposicdo de documentos,

IV - observar os documentos, cujos teores de interesse ao feito, sgjam
registrados na frente e no verso da folha, pois nessa condicéo deverdo
ser digitalizados;

V - digitaliza-los de modo que sualeitura segja horizontal, salvo quando
adimensao do documento exigir seu escaneamento de maneiravertical.

8§6°. Caso ndo sgjam atendidas as disposices dos 88§ 2°, 3°, 4° e/ou
5°, a serventiaintimara a parte requerente para regularizacéo, no prazo
de 15 (quinze) dias, sob pena de indeferimento da peticdo inicial (art.
321, pardgrafo Unico, do CPC de 2015), ou, conforme o caso, ndo
conhecimento do ato.

§ 7° Havendo equivoco na distribuicio do feito quanto a
correta competéncia no sistema PROJUDI, devera a Secretaria,
independentemente de conclusdo ou determinacdo, assim que
verificada a falha, promover a redistribuicéo, certificando nos autos.
Também deve ser retificada de oficio pela Secretaria eventual falha
guanto ao cadastramento do feito, no que diz a classe, assunto e nome
das partes, com as anotacOes pertinentes e comunicacdo ao Cartorio
Distribuidor.

88°. As peticbes e os documentos apresentados em meio fisico, ou
aguelas remetidas pelo protocolo integrado, ndo serdo aceitas pela
Serventia e 0 ato reputar-se-a ndo praticado, e serdo devolvidos a parte



interessada, por meio de carta com AR, certificando-se o ocorrido nos
autos eletrénicos, 0 mesmo ocorrendo com as pecas e 0s documentos
gue porventura estiverem em cartério cuja digitalizacdo ja tenha
ocorrido;

Capitulo 11

Delegacdo de atos

ATOS DELEGADOS EM GERAL

Art. 4°. Ficadelegadaao(@) Diretor(a) da Secretariae aos Servidoresdo
Tribunal de Justicado Parana, apréticade atosde mero expediente, sem
carater decisorio, assim entendi dos 0s atos necessari 0s amovimentagao
processual, atinentes ao proprio rito processual, de acordo com o
previsto naLe n°9.099/95 e, subsidiariamente, no Codigo de Processo
Civil de 2015, ou em legislacdo processual especifica, que ndo tragam
gualquer gravame as partes, independentemente de despacho, salvo
em caso de duvida, hipétese em que devera a serventia consultar o
magi strado ou sua assessoria, primeiro verbalmente, apenas fazendo-se
conclusdo em caso de permanecer a duvida, lavrando-se neste Ultimo
caso certiddo ou informagao respectiva.

§1°. Todos os atos ordinatorios mencionados nesta portaria devem ser
cumpridos pela Secretaria independentemente de conclusdo, salvo os
casos nela previstos.

§2°. Logo apods o cumprimento do ato delegado pela Secretaria sera
lavrada certid&o circunstanciada.

§3°. Sempre que a parte for devidamente citada ou intimada, e decorrer
0 prazo sem manifestacdo, a Secretaria devera certificar o ocorrido e,
se for o caso, continuar com o cumprimento das regras desta Portaria
(parégrafo Unico, art. 357, CNFJ).

84°. Fica delegada a insercéo, classificagdo e registro das sentencas
e decisdes de incidentes no sistema "Publique-se', consoante
procedimento do Cédigo de Normas.

85°. Objetivando o cumprimento das determinagdes contidas nesta
Portaria, fica autorizado(a) o(a) Sr.(a). Diretor(a) da Secretaria, a



delegar as funcdes, exceto as suas privativas, aos demais servidores
|otados na Secretaria.

Art. 5° O Secret&rio fica autorizado a assinar os mandados,
expedientes, cartas precatérias, oficios e comunicagbes em geral,
exceto 0s que devem ser assinados pel o proprio Juiz, sempre constando
gue o faz sob a autorizacéo do Juizo.

§ 1°. Devem ser assinados exclusivamente pelo proprio Juiz:

| - 0os mandados de priséo;

Il - os contramandados,

[l - os alvarés de solturg;

IV - os salvo-condutos;

V - asrequisicoes de réu preso;

VI - as guias de recolhimento, de internacéo ou de tratamento;

VII - Os oficios ou alvaras para levantamento e transferéncia de
valores,

VI1II - Os oficios requisitorios de quebra de sigilo telefénico, bancario
efiscal;

IX - Osavarasjudiciaisem geral;
X - Osformais de partilha e cartas de arrematacéo e adjudicacéo;
X1- oficios dirigidos a magistrados e demais autoridades constituidas,

XI11 - demais casos previstos em lei ou ato normativo.

CUMPRIMENTO DO DESPACHO ANTERIOR

Art. 6°. Salvo na hipétese de apresentacéo de peticdo em que conste
pedido fundamentado de providéncia urgente, antes de remeter os
autos conclusos devera a secretaria sempre verificar se os despachos
proferidos anteriormente foram cumpridos na integra, e se a pratica do
ato subsequente néo esté autorizada por portaria do juizo.



TITULOII

DISPOSICOS APLICAVEIS AO JUIZADO CIVEL E DA
FAZENDA PUBLICA

Capitulo/|

Verificacdo da peticao inicial

CERTIDAO DE REGULARIDADE DA PETICAO
INICIAL/EMENDA

Art. 7°. RecebidanaSecretariaapeticdoinicial, verificar ssanovaacdo
esta engl obada na competéncia do Juizado Especia Civel, em especial
guanto ao disposto no artigo 3°daLei n°. 9.099/95, do Juizado Especial
da Fazenda Publica, em atencdo ao disposto no artigo 2° da Lei n°.
12.153/2009 e das Resol ugbes n° 10/2010 e 71/2012 do Colendo Orgdo
Especial.

§1°. Quando o pedido inicia for deduzido de formaoral, atermo, pela
Secretaria, ou 0 escrito trazido diretamente pela parte, devera conter
a qualificacdo mais completa possivel das partes, com indicacdo do
nome, filiacdo, profissdo, telefone, enderegos e e-mail, além do nimero
do Registro Geral (RG) edo Cadastro de PessoaFisicaou Juridica(CPF
ou CNPJ) (art. 426, CNFJ).

| - Caso a qualificagdo das partes ndo estgja completa no momento
do recebimento do pedido ou da reclamacéo oral reduzida a escrito,
independentemente de despacho judicial, cabera ao conciliador ou
ao Juiz Leigo, por ocasido da audiéncia de conciliagdo ou instrucéo,
respectivamente, coletar as informacdes faltantes (art. 427, CNFJ).

Il - Na hipotese do caput, deve a Secretaria remeter imediatamente os
autos ao Distribuidor pararegistro e anotagfes necessarias.

§2°, Apresentado pedido contraposto, seréo realizadas, pela Secretaria,
as anotagdes necessarias na autuacao, independentemente de despacho
judicia (art. 428, CNFJ).



Art. 8° S8o requisitos essenciais da peticdo e do termo inicial, que
deverdo ser apreciados pela Secretaria, possibilitando-se a conclusio
ao Juiz Supervisor em caso de divida:

| - todos 0s processos:

a) nomes, prenomes, estado civil, profissdo, RG, CPF, endereco
eletrénico, endereco com CEP do autor e do réu;

b) fatos que fundamentam o pedido;
¢) pedido expresso, com suas especificactes e valores,

d) declaracéo do valor da causa, em observéancia aos artigos 291 e 292
do Novo Codigo de Processo Civil;

€) manifestacdo quanto ao interesse na adeséo ao sistema de intimagao
através do aplicativo de mensagens "'WhatsApp', naforma dalnstrucéo
Conjunta n° 01/2017-CGJ-2VP e art. 21 desta Portaria, caso em que
devera desde logo assinar termo de adesdo, se a demanda for deduzida
na Secretaria mediante termo inicial, ou em 05 (cinco) dias caso
protocolada por advogado;

I - nos processos de conhecimento:
a) a especificacdo das provas que pretende produzir;
b) as provas documentais que fundamentam o pedido;

c) especificacdo expressa dos valores a titulo de danos materiais
e morais, estimando o valor que entende devido em razdo da
compensacao pel 0s supostos danos, sob penaderestar limitado ao valor
indicado nainicial.

[11 - nos processos de execucao:
a) titulo executivo apresentado de formalegivel;

b) demonstrativo de atualizacéo de débito até a data da propositura da
acdo (artigo 798, inciso |, B, do CPC);

b.1) caso a parte autora ndo estgja representada por advogado,
encaminhar os autos ao contador judicial para atualizagéo do débito;



¢) nos de titulo de crédito, existéncia de endosso trandativo ou de
cessao de crédito, caso 0 exequente ndo seja o beneficiério do titulo;

§1°. Sendo a parte autora representada por advogado, € indispensavel a
observancia dos requisitos constantes nos artigos 319 e 320 (processo
de conhecimento) e do artigo 798 (processo de execucdo) do Novo
Cadigo de Processo Civil.

§2°. S0 documentos indispensaveis que devem acompanhar o termo
ou apeticao inicial, quando o autor for pessoa fisica:

a) copia da cédula de identidade - carteira de identidade, certidéo de
nascimento, carteira de motorista ou certidao de casamento;

b) copiado CPF;
¢) comprovante de endereco expedido ha menos de 60 (sessenta) dias,
d) procuracéo, quando assistido por advogado;

€) termo de adesdo ao sistema de intimagdes via aplicativo de
mensagens WhatsApp, quando aceitatal opcédo pela parte autora.

83°. O autor, ao protocolar ainicial, serainformado pela Secretariadas
vantagens decorrentes da adesdo ao sistema de intimagdes através do
aplicativo de mensagens WhatsApp;

84°. Verificada a divergéncia existente entre o cadastro realizado no
PROJUDI e as partes constantes na peticdo inicial, inclusive com
relacéo ao seu endereco, intimar o autor para esclarecimento, no prazo

85°% N&o serdo aceitos para fins de comprovagdo de enderego,
declaracéo particular emitida pela parte. Havendo a apresentacdo de
"declaracdo de endereco”, intimar a parte para que promova a emenda
dapeticdoinicial, no prazo de 15 (quinze) dias, juntando aos autos copia
atualizada de faturadetelefone, energiaou dguado local em quereside,
sob pena de indeferimento da peticéo inicial.

86°. A parte devera ser cientificada na mesma ocasiéo de que, estando
a fatura para comprovante de endereco em nome de terceiro, devera,
na mesma oportunidade do item anterior, comprovar documentalmente
a sua relagdo com o titular do documento, sob pena de indeferimento



§7°. As partes ndo representadas por advogado deverdo ser advertidas
de gque, havendo a modificacdo de seu telefone e/ou endereco, deveréo
comunicar prontamente o fato ao Juizo, sob pena de ser considerada
vélida aintimacdo no endereco ou telefones fornecidos, nos termos do
artigo 274, parégrafo unico do Novo Cadigo de Processo Civil e artigo
19, §2°dalLei n°. 9.099/95.

§8°. Constatando-se (no inicio ou em qualquer momento) que o valor
da causa supera 40 (quarenta) salarios minimos para o Juizado Especial
Civel, ou 60 (sessenta) salarios minimos para o Juizado Especia da
Fazenda Publica, far-se-aaintimacéo daparte autora paraque, no prazo
de 10 (dez) dias, manifeste-se quanto a rentncia ao valor excedente,
sob pena de extin¢éo do processo devido a incompeténcia do Juizado
Especia Civel e daFazenda Publica.

89°. Constatando-se (no inicio ou em qualquer momento) que o valor
da causa supera 20 (vinte) salarios minimos e a parte autora ndo esta
acompanhada de advogado, far-se-a sua intimagao para que, no prazo
de 10 (dez) dias, constitua advogado, sob pena de extin¢do do processo
devido d auséncia de assisténcia

810. Nas acbes de despejo para uso proprio, a parte autora deve
comprovar, através de certiddo expedida pelos Cartorios de Registro
de Imoveis da Comarca, que o imével objeto da demanda é o Unico
registrado em seu nome.

811. Este dispositivo também se aplica aos pedidos de urgéncia, os
guais somente serdo conclusos caso inexista os defeitos acima.

PESSOA JURIDICA AUTORA

Art. 9°. O acesso da microempresa e da empresa de pequeno porte
ao Juizado depende de comprovacdo de sua qualificacdo atualizada,
mediante apresentacdo do contrato social e ultima alteracéo.

§1°. N&o exigir juntada de contrato social e certiddo dajuntacomercial
se o reclamante é sociedade de advogados.

§2°. N&o exigir juntada de contrato social se 0 reclamante é empresario
individual.



§ 3° As pessoas juridicas representadas por advogados deverdo
apresentar procuracdo assinada pel o respectivo administrador. Deigual
modo, as cartas de preposi¢do devem ser firmadas pelo ultimo.

8§4°. E defeso ao advogado a assinatura de cartas de preposicdo, salvo
se houver outorga de poderes especificos em mandato.

8§5°. E vedada a cumulagdo simultanea das condicBes de preposto e
advogado na mesma pessoa, sob pena de considerar a parte ausente no
ato (Enunciado n° 98 do FONAJE).

86°. Estedispositivo também se aplicaaos pedidosde urgéncia, osquais
somente serdo conclusos caso inexistam os defeitos acima.

CERTIDAO DE REGULARIDADE

cumpre todos os requisitos dispostos nos arts. 7° a 9° desta Portaria,
além do disposto nos arts. 14, 81°, e 52, daL el n°9.099/95, certificando
nos autos.

EMENDA DA PETICAO INICIAL

81°. Constatando a falta/auséncia de algum dos itens/documentos
acima, certificar o fato e intimar a(s) parte(s) autora(s) para que no
prazo de 15 (quinze) dias emende(m) a peticdo inicial, sob pena de
indeferimento (art. 321, parégrafo unico, do CPC), juntando aos autos
a documentacéo faltante.

§2°. N&o cumprida tempestiva e integralmente a ordem de emenda,
a Secretaria devera certificar o fato e imediatamente fazer os autos
conclusos parafins de extingao.

Capitulo 11

Citacao, intimac6es e buscas de ender eco

CITACAO POR CARTA




Art. 11. Estando em ordem a documentacéo, ou cumpridatempestivae
integral mente aordem de emenda, pautar aaudiénciainicial, citando-se
a parte reclamada e intimando-se a parte autora.

81°. Conste-se do mandado de citacdo da parte reclamada que:
a) devera o réu comparecer a audiéncia de conciliacdo designada,
podendo oferecer contestacéo oral ou escrita no ato, ou no prazo de
15 (quinze) dias a contar da realizacdo da audiéncia (art. 30, Lei
n° 9.099/95); b) o ndo comparecimento do demandado a sessdo de
conciliagdo ou a audiéncia de instrucdo e julgamento, implica na
presuncdo de veracidade dos fatos aegados no pedido inicial (art. 20,
Lei n° 9.099/95), com o julgamento imediato da causa (art. 23); c)
0 réu podera optar pelo sistema de intimagdes através do aplicativo
de mensagens WhatsApp, considerando as vantagens decorrentes da
adesdo, podendo preencher o termo de adesdo na Secretaria no dia da
audiéncia conciliatoria ou a qualquer tempo.

§2°. Conste-se da intimagdo da parte reclamante que a auséncia
injustificada importara na extincéo do feito (art. 51, inciso |, daLe n®
9.0999/95).

83°. Observe a Secretaria que acitagdo e aintimagdo das partes deverdo
ser feitas em maos proprias (A.R.M.P.), conformeart. 18, inciso | eart.
19 dalLe 9.099/95.

84°. Caso a carta citatOria tenha sido recebida por pessoa diversa do
destinatario, deveraa Secretariarepetir 0 ato ou, Se necessario, cumprir
0 que estabelecido no art. 18 desta Portaria.

85°. Havendo possibilidade de expedir a citagdo da parte ré de forma
on-line, dar preferéncia para este meio, corrigindo o cadastro do polo
passivo, em atendimento ao art. 246, § 1°, do Codigo de Processo Civil.

Art. 12. Nos processos em tramite perante o Juizado Especia Civel, a
citacdo para audiéncia de conciliacdo sera efetuada com antecedéncia
minimade 5 (cinco) dias para o ato.

Art. 13. Nos processos em tramite perante o Juizado Especia da
Fazenda Publica, a citacdo para audiéncia de conciliacdo sera efetuada
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, ressaltando-se que ndo
havera prazo diferenciado para a pratica de qualquer ato processual



pelas pessoas juridicas de direito publico, nos termos do artigo 7° da
Lei n° 12.153/2009.

Par &gr afo inico. Nos processos de execucao de honorérios em tramite
perante a Fazenda Publica, a citagdo deve ser expedida com prazo de
30 (trinta) dias para apresentacdo de embargos, nos termos do artigo
535 do Cadigo de Processo Civil.

CONCLUSAO DE PEDIDOS URGENTES

Art. 14. Os pedidos de concessdo de medida cautelar ou antecipacéo de
tutela devem ser conclusos ao Juiz Supervisor para andlise assim que
distribuida e registrada a acéo, ressalvadas as hipoteses do art. 10 desta
Portaria.

Art. 15. Se o pedido de antecipacdo de tutela se restringir a
apresentacdo de contrato bancério de financiamento, intimar a parte
reclamada para exibir o documento indicado até a audiéncia de
conciliacéo, sob pena daincidéncia dos efeitos previstos no artigo 400,
do Cadigo de Processo Civil.

AUSENCIA DE PRESSUPOSTOS PROCESSUAIS E
INCOMPETENCIA

Art. 16. Nahipdétese de flagrante incompeténciados Juizados Especiais
Civels e da Fazenda Publica, e de flagrante auséncia de um dos
pressupostos processuais ou de uma das condicles da acdo, 0s autos
serdéo conclusos ao Juiz.

DILIGENCIAS FRUSTRADAS: RENOVACAO E CONSULTA DE
ENDERECOS

Art. 17. Quando houver frustracdo na realizacdo de citagbes por
via postal, devera a Secretaria adotar 0s seguintes procedimentos, se
necessario designando nova data de audiéncia:

| - caso 0 aviso de recebimento ndo sga devolvido até a data
da audiéncia ou sga devolvido sem cumprimento pelos motivos



"recusado”, "ndo procurado” e "ausente”, ou recebido por terceira
pessoa (neste Ultimo caso, vide artigo anterior), devera ser promovida
nova tentativa de citagéo por Oficial de Justica;

Il - caso 0 aviso de recebimento seja devolvido pelo motivo "faleceu”,
devera a parte autora ser intimada, para comprovar ¢bito da parte ré e
promover a citagdo do respectivo espdlio, de quem for o sucessor ou,
sefor o caso, dos herdeiros, no prazo de 10 (dez) dias, suspendendo-se
0 processo por 30 (trinta) dias;

[l - caso sgja apresentado ou localizado novo endereco em comarca
diversa, devera a Secretaria, independentemente de nova concluséo,
expedir mandado regionalizado ou carta precatdria, conforme a
Unidade da Federacao, paraapréticado ato, com as pecas e diligéncias
necessarias, fixando-se como regra o prazo de 30 (trinta) dias. Se
necessario, devera ser antes pautada nova data para eventual audiéncia
pertinente.

IV - caso sgjam esgotadas as diligéncias supra sem éxito nalocalizacdo
daparte, intimar a parte adversa para manifestacéo em 05 (cinco) dias,
pena de extingao.

§ 1°. Na hipotese de a parte ndo assistida por defensor requerer a busca
de enderecos fica a Secretaria autorizada a proceder a consulta nos
sistemas disponiveis, exceto operadoras de telefonia.

§ 2°. Em se tratando de agéo de iniciativa do Ministério Publico ou
tendo a parte advogado caberaaestes promover as buscas de enderecos,
sendo que eventual requerimento de consultas pela Secretaria somente
serd analisado depois de comprovado o esgotamento das diligéncias
anteriormente citadas.

§ 3°. Os procedimentos previstos neste artigo se aplicam, no que couber,
também em casos de intimacoes.

Art. 18. Fora os casos do artigo anterior, quando forem devolvidos
a secretaria mandados, cartas precatérias ou quaisquer outros
expedientes com diligéncia parcial ou totalmente infrutifera, ou sgja,
sem a prética de todos 0s atos, a parte interessada serd intimada para se
manifestar, independentemente de determinacdo judicial, em 10 (dez)
dias, pena de extingao.

INTIMACOES DIVERSAS




Art. 19. As intimacOes serdo realizadas através de qualquer meio
idéneo de comunicagdo, possibilitando-se a Secretaria a comunicagéo
através de ligacdo telefdnica, certificando-se nos autos o dia e hora
em que a intimacdo foi realizada, bem como o nome da pessoa
gue a recebeu; aplicativo de mensagens instantaneas WhatsApp,
mediante termo de adesdo, na forma do art. 20 desta Portaria; e-mail,
certificando-se nos autos o dia e hora do envio, bem como copia do
e-mail e 0o nome do destinatario, com a confirmacéo da leitura.

§1°. A intimag&o das partes assistidas por advogado far-se-a, em regra,
na pessoa do advogado, devendo ser realizadas as intimacfes em nome
do procurador indicado pelas partes.

§ 2°. A intimagdo da parte ndo assistida por advogados devera ser
realizada preferenciamente por telefone, porquanto constitui meio
idéneo, mais econdmico e célere, se comparado aintimagado via postal.
Devera a secretaria, no entanto, certificar o nimero chamado, o dia, o
horario, a pessoacom quem falou e, em resumo, o teor da comunicagdo
e da respectiva resposta, além de outras informacdes pertinentes e, no
caso do insucesso, promover aintimagao por carta.

§ 3°. Toda vez que for determinada a intimacdo da parte, sem fixar
prazo para cumprimento, bem como, ndo haja prazo fixado em lei ou
nesta Portaria, o prazo sera de 5 (cinco) dias, nos termos do art. 218,
§ 3°, do CPC.

Art. 20. O aplicativo de mensagens WhatsA pp pode ser utilizado para
intimacBes em geral, na forma da Instru¢cdo Normativa Conjunta ©
01/2017 - CGJ-2V P, notadamente nos casos de:

| - Cumprimento de despacho;

Il - Mera ciéncia de despacho, decisdo interlocutdria ou sentenca;
[l - Manifestacéo acerca do depdsito realizado pelo devedor;

IV - Levantamento de alvarg;

V - Comparecimento em audiéncias de instrucéo e julgamento;
VI - Comparecimento em audiéncia de conciliacéo;

VI1I - Pagamento de custas processuais,



VI1II - Cumprimento de sentenca.

81°. As intimagdes serdo enviadas pelo aparelho de telefone celular
da Secretaria, por meio do aplicativo 'WhatsApp', que sera utilizado
exclusivamente para este fim, cuja guarda e conservacdo é de
responsabilidade do Chefe da Secretaria do Juizado Especial.

8§2°. O numero de telefone utilizado para as intimagOes sera
previamente informado pela serventia as partes, através do termo de
adeséo.

83°. A adesdo a este meio de intimag&o € voluntaria e facultativa.

84°. Os interessados poderdo, a qualquer tempo, solicitar a adesdo ao
sistema, devendo preencher e assinar o termo de adeséo.

85°. Ao assinar o termo de adesfo, a parte declara que:

| - Possui o aplicativo 'WhatsApp' instalado em seu aparel ho detelefone
celular ou tablet e acessara o aplicativo diariamente;

Il - Esta ciente de que todas as intimagfes posteriores a assinatura
do termo serdo realizadas por meio do aplicativo de mensagens
instantaneas "WhatsApp';

[I1 - Quaisquer mudancas de numero de telefone deverdo,
obrigatoriamente, ser comunicadas a Secretaria, para preenchimento de
novo termo.

IV - Esta ciente de que os aparelhos de telefone celular dos Juizados
serdo utilizados apenas com este fim, de modo que as mensagens néo
dever&o ser respondidas,

V - Esta ciente de que os Juizados jamais solicitardo o fornecimento
de dados pessoais, bancarios ou qualquer outro de carater sigiloso por
meio do "WhatsApp';

86°. Na mensagem enviada, serd informado o nimero do processo.
Além disso, com a intimagdo, O servidor devera anexar o
pronunciamento oficial (despacho, decisdo ou sentenca).

§7°. Considerar-se-a realizada a intimagdo no momento em que o
icone de envio de mensagens indicar que a mensagem foi entregue ou,
guando, por qualquer outro meio idéneo, for possivel identificar que a
parte tomou ciéncia, devendo o servidor disso certificar nos autos.



§8°. Se amensagem ndo for entregue no prazo de 48 horas, aparte sera
intimada pelos demais meios previstos em lei.

89°. As partes que optarem por ndo receberem intimagdes pelo
"WhatsApp' seréo intimadas pel os demais meios previstos em lei.

810. Se, por qualquer motivo, o aplicativo "WhatsApp' estiver
indisponivel, as intimacOes serdo realizadas pelos demais meios
previstosem lei.

Art. 21. Intimacdo da parte para assinar 0s termos e/ou requerimentos
ndo assinados, no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de blogueio da
movimentacao e cancelamento.

Art. 22. Intimacdo da parte para que, no prazo de 05 (cinco) dias,
promova a adequacdo de sua peticdo, sob pena de ndo conhecimento
da manifestagdo, sempre que ausente, ou manifestamente incorreto,
0s requisitos legais de: a) enderecamento do juizo; b) identificacéo
da parte postulante; c¢) fundamentacdo do pedido; d) pedido de
deferimento; €) data; f) nome do procurador; g) inadequacdo da ordem
de nomenclaturas ou apresentacdo dos documentos.

Par &gr afo Unico. Decorrido o prazo, remeter 0s autos conclusos.

Art. 23. Expedicdo de nova intimagao, notificacdo, carta ou mandado
de citac8o, ou outros atos, quando a parte interessada informar que
0 endereco no qual devera ser cumprida a diligéncia é distinto do
anteriormente apresentado, recolhendo-se o instrumento anteriormente
expedido, se for o caso.

Art. 24. Intimacdo das testemunhas da Comarca (pelo correio,
sempre que possivel), desde que apresentado tempestivamente o rol e
expressamente requerido pela parte (art. 34 daLei n° 9.099/95).

Parégrafo unico. N& havendo requerimento de intimacdo das
testemunhas, presume-se gque estas comparecerdo levadas pela parte
gue as tenha arrolado, independente de intimacéo (art. 34 da Lei n°
9.099/95).



Art. 25. Em caso de anulag&o de sentenca por cerceamento do direito
de producéo de provas ou cerceamento de defesa, as partes deverdo ser
intimadas para que, em 05 (cinco) dias, se manifestem sobre as provas
gue pretendem produzir na reabertura da instrucéo, de forma objetiva
e fundamentada, sob pena de precluséo.

Par &gr afo tnico. Decorrido o prazo acima, venham os autos conclusos
para deliberactes.

Art. 26. Intimacdo da parte autora por intermédio do seu advogado, ou
entdo pessoalmente para a parte sem advogado, preferencialmente por
telefone, para dar prosseguimento ao processo, no prazo de 05 (cinco)
dias, sob penade exting¢éo, quando acontinuidade do processo depender
de diligéncia da parte, exceto quando se tratar de prazo paraemendar a
peticdo inicial ou casos em que esta portaria conceder prazo diverso.

Art. 27. Nas intimacOes pessoais das partes, na auséncia de
comunicacdo ao juizo de mudanca de endereco ocorrida no curso
do processo, considerar-se-a vaida a intimacéo realizada no ultimo
endereco indicado, independentemente se recebido pessoalmente ou
ndo, nos termos do artigo 19, 82°. daLe 9.099/95.

Art. 28. Apresentada a certiddo de obito de qualquer das partes ou
guando a Secretaria tiver a ciéncia inequivoca do falecimento de
gualquer das partes, 0 processo serd suspenso por 30 (trinta) dias para
gue a parte interessada promova a habilitacdo dos sucessores, naforma
do artigo 313 do CPC, devendo, esta ser intimada, ou através de seus
herdeiros pessoalmente quando ndo representadas por advogado para
tanto, com prazo de 10 (dez) dias, sob pena de extin¢cdo do processo
sem resolucdo do mérito.

Art. 29. Nos procedimentos em geral, efetuado depdsito voluntario
nos autos referente a verbas de sucumbéncia ou a condenacéo judicial,
intimar a parte interessada para que se manifeste sobre o depdsito e
acerca da satisfacéo do crédito, no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena
de se presumir a concordancia e proceder-se a extingéo do feito pelo
cumprimento da obrigacao.

Art. 30. Intimac&o da parte interessada para manifestacdo, no prazo de
05 (cinco) dias, sobre documentos juntados pela parte adversa, exceto



procuracdo e copia de acordaos, decisdes e sentencas, em cumprimento
ao artigo 437, §1° do Cddigo de Processo Civil, salvo se houver
oportunidade prépria para 0 ato, como, por exemplo, contestacdo ou
Impugnacao.

Art. 31. Para as hipéteses determinadas nos artigos 241 e 331, 83°, do
Cadigo de Processo Civil, ndo sendo possivel a localizacdo da parte
ré para intimagéo quanto ao transito em julgado da sentenca, devera a
secretaria certificar o fato, arquivando-se 0s autos, salvo determinagéo
em contr&rio constante na decisdo.

Art. 32. Dispensa-se a intimacéo da parte ré ou executada, diante da
auséncia de prejuizo, para ciéncia de sentencas de:

a) extingdo de processo sem resolucdo de mérito por desisténcia;
abandono; auséncia de interesse de agir superveniente; auséncia da

parte autora a audiéncia de conciliacdo ou de instrucéo e julgamento;

b) quando, nos processos de execucao o devedor ndo € encontrado ou
guando inexistir bens penhoravel's,

C) extingcdo da execucao pelo pagamento.

ATRASOS DO OFICIAL DE JUSTICA

Art. 33. Verificando-se que o Oficia de Justica ndo devolveu o
mandado no prazo regulamentar de 15 (quinze) dias (CNFJ, art. 266),
tampouco justificou o atraso, devera a Secretaria proceder as seguintes
diligéncias:

| - intimar o Oficia de Justica para que apresente 0 mandado
devidamente cumprido em 15 (quinze) dias, podendo ser prorrogado
por mais 15 (quinze) dias.

I - em caso de siléncio, reiterar a intimagcdo, com prazo de 72
horas, devendo também apresentar justificativa fundamentada quanto
a demora no cumprimento do mandado, sob pena de ser instaurado
procedimento administrativo e suspensa a distribuicdo de novos
mandados.

[I1' - novamente ndo havendo devolucdo ou justificativa, ou
apresentando apenas justificativa, devera a Secretariatornar conclusos



paraanalise quanto aeventuais providéncias disciplinares, substitui¢éo
do oficia e/ou suspensdo da distribuicdo de novos mandados,
certificando:

a) a data da expedicéo do mandado;
b) a data do recebimento do mandado pelo Oficial;

¢) o cumprimento integral do caput eincisos| e ll deste artigo, quanto
as intimacdes do Oficia de Justica para devolucdo, indicando as datas
das intimacOes para devolucéo, e as movimentagOes processuais onde
se localizam;

d) se o Oficial de Justica apresentou pedido de prorrogacéo de prazo;

€) se o Oficia de Justica apresentou justificativa pelo descumprimento
dos prazos;

f) se o presente feito integrou o(s) Ultimo(s) processo(s)
administrativo(s) abertos em face do servidor;

Parégrafo unico. Tratando-se de atraso em mandado relativo a
realizacdo de ato iminente, assim ndo havendo tempo hébil para as
providénciasdositens| ell supra, devera ser asituacdo certificada nos
autos, vindo conclusos para deliberacéo imediata. O mesmo se aplica
em processos relativos a questdes urgentes.

Capitulo 111

Cartas Precatoérias

Art. 34. Caso a carta precatOria recebida esteja desprovida de todas as
copias necessarias, certifique-se e requeira-se ao Juizo Deprecante, no
prazo de 10 (dez) dias, através de oficio, mensageiro ou comunicacao
eletronica via sistema PROJUDI.

Art. 35. Recebida a carta precatéria, estando em ordem e ndo sendo
0 caso de obrigatéria intervencdo do Juiz, a Secretaria tomard as
providéncias necessérias para 0 Seu cumprimento, servindo a propria
carta de mandado sempre que possivel. Cumprido o ato, devolvé-la,
independentemente de despacho. Em caso de divida para 0 seu
cumprimento, deve envié-la ao Juiz para despacho.



Art. 36. Efetivada a penhora nos autos de carta precatoria, expedir
oficio ao juizo deprecante, mensageiro ou comunicacdo eletrénicavia
PROJUDI, solicitando informagdes acercado prosseguimento do feito.

Art. 37. Restando infrutifera a penhora nos autos de carta precatoria,
comunicar 0 juizo deprecante e solicitar informagdes acerca do
prosseguimento do feito, através de oficio, mensageiro ou comunicacéo
eletronica via sistema PROJUDI.

Art. 38. Quanto as precatérias fisicas remetidas a este Juizo, apos
a distribuicdo, expedir imediatamente oficio ou mensageiro ao Juizo
Deprecante com informacdes sobre o nlUmero da carta precatéria para
acompanhamento.

Art. 39. Caso a parte interessada seja intimada ou o Juizo Deprecante
sgja requerido para realizar algum ato necessario a continuidade da
diligéncia e permanecer inerte por prazo superior a 15 (quinze) dias, a
Secretaria certificara o fato e devolvera a carta precatéria ao Juizo de
origem.

Art. 40. Responder a0 juizo deprecante sempre que solicitadas
informagdes, viaoficio, sistemamensageiro ou comunicacado el etrénica
viasistema PROJUDI.

Art. 41. Proceder a devolucdo da deprecata sempre que houver
solicitacdo pelo Juizo Deprecante, independentemente de despacho
judicial.

Art. 42. Ndo havendo qualquer informacdo quanto ao cumprimento
do ato depois de vencido o prazo fixado, deverdp ser solicitadas
informacgdes em 10 (dez) dias, via oficio, mensageiro ou comunicacdo
eletrénicavia sistema PROJUDI, reiteradas por até 02 (duas) vezes em
caso deinércia.

81°. N&o havendo resposta pelo juizo deprecado, a secretaria devera
estabel ecer contato com a respectiva Serventia, preferencialmente por
meio eletrénico, com afinalidade de obter asinformagtes diretamente,
de tudo certificando nos autos.



82°, Por fim, esgotados 0s mei 0s acima sem resposta, deveraaserventia
providenciar a certidéo, remetendo o0s autos conclusos analise quanto a
eventual pedido de intervencdo da Corregedoria-Geral na Justica.

Art. 43. Devolvida a carta precatéria com diligéncia negativa, intimar
a parte interessada para manifestacdo em 05 (cinco) dias; sendo
indicado novo endereco da parte(s) e/ou testemunha(s) residente(s)
em comarca diversa, fica autorizada a expedicdo de nova deprecata
independentemente de nova determinacao judicial.

Art. 44. Astestemunhas domiciliadas em outras Comarcas deverdo ser
ouvidas preferencialmente por meio de videoconferénciae, somente na
impossibilidade absoluta aferida por decisdo judicial, as oitivas serdo
realizadas por Carta Precatoria.

Capitulo 1V

Oficios

AUSENCIA DE RESPOSTA

Art. 45. A Secretaria devera reiterar os oficios ndo respondidos com
prazo de resposta excedido, que em regra é de 10 (dez) dias.

Paréagrafo unico. Novamente ndo havendo resposta, ultrapassados
30 (trinta) dias da primeira solicitacdo, devera reiterar uma terceira
e Ultima vez, com tarja de urgéncia, constando que a auséncia de
atendimento implicardem comunicacéo a Corregedoria, em setratando
0 destinatario de 6rgdo jurisdicional, ou crime de desobediéncia, nos
demais casos.

INFORMAGOES DE ANDAMENTO

Art. 46. A Secretaria devera responder aos oficios de informactes
requeridas acerca dos andamentos processuais, observando que,
aqueles dirigidos a magistrado e demais autoridades constituidas,
deverdo ser assinados pelo Juizo, devera ser utilizado o Sistema
Mensageiro



MANIFESTAR SOBRE A RESPOSTA

Art. 47. Com o recebimento da resposta do oficio, a Secretaria devera
intimar a(s) parte(s) para que se manifeste(m) no prazo comum de 5
(cinco) dias, pena de extincéo.

Capitulo Vv

Audiéncias e prazo de contestacdo

AUDIENCIAS

Art. 48. Caso o auxiliar dojuizo, ao fazer o pregdo, constatar aauséncia
de qualquer das partes para o inicio da audiéncia, sera concedido
toleréncia de 10 (dez) minutos. Decorrido o prazo, hovo pregdo sera
efetivado e, caso ndo hajao comparecimento, seradevidamente anotado
na ata de audiéncia

Art. 49. Setratando de pessoajuridica, a parte devera obrigatoriamente
juntar aos autos carta de preposicado, até o inicio darealizacéo do ato.

Art. 50. N&o obtida a conciliagdo e ndo havendo necessidade
de producdo de provas em audiéncia, as partes poderdo requerer
0 julgamento antecipado da lide, sendo posteriormente os autos
encaminhados ao Juiz Leigo para elaboracéo de minuta de sentenca.

Art. 51. Se houver requerimento de producéo de prova oral, podera
imediatamente ser designada data para audiéncia de instrucéo e
julgamento; havendo requerimentos diversos, serdo conclusos para
deliberacéo.

81°. No momento do requerimento de producdo de provas, a parte
devera ser instada pelo conciliador a fundamentar de forma concreta a
necessi dade e pertinéncia da prova com a causa ou a questéo debatida,
sob pena de indeferimento, nos termos do artigo 139, inciso I11, e art.
370, ambos do CPC, sendo sua manifestagdo transcrita no termo de
audiéncia pelo auxiliar do juizo.



§2°. Na audiéncia de instrugcdo e julgamento, em regra, ndo seréo
ouvidas testemunhas ndo arroladas com antecedéncia minima de 10
(dez) dias da data da sesséo pela parte que pretende a oitiva, ressalvado
0 consentimento expresso da parte adversa, o qual devera constar no
termo da audiéncia (art. 34 daLei 9.099/95).

83° As testemunhas, até o0 maximo de trés para cada parte,
comparecerdo a audiéncia de instrucéo e julgamento levadas pela parte
gue as tenha arrolado, independentemente de intimacdo, ou mediante
esta, se assim for requerido e justificado.

CONTESTACAO E IMPUGNACAO

Art. 52. Caso ndo tenha sido juntada contestacdo pelo réu até o inicio
da audiéncia de conciliacdo, conceder-se-a o prazo de 15 (quinze) dias
para a sua apresentacao.

Par agrafo unico. Se na resposta do réu for constatado, por meio de
documentos, que seu home ou razdo social ndo correspondem aqueles
mencionados na inicial e inseridos no processo e etronico, corrigir de
oficio os registros da Secretaria, a autuacéo e encaminhar 0s autos ao
Distribuidor para as mesmas corregdes, certificando todos os atos.

Art. 53. O autor poderaimpugnar acontestacéo ou responder ao pedido
contraposto, em sendo o caso, na mesma audiéncia de conciliacdo, ou
no prazo de 10 (dez) dias, caso requeira.

Capitulo VI

Diligéncias posteriores a sentenca, recur sos e gratuidade

DILIGENCIAS

Art. 54. Proferida sentenca de procedéncia ou improcedéncia, o
processo seraremetido ao contador judicial que lancaranos autos conta
geral de custas.

Parégrafo Unico. Esta exigéncia ndo se aplica as sentencas dos
processos executivos, salvo nas hipoteses de procedéncias dos



embargos do devedor ou de impugnacdo ao cumprimento de sentenca
gue leve a extincdo da execucgao.

Art. 55. Decorrido o prazo para recurso, ou havendo a renincia ao
prazo recursal, a Secretaria devera anotar o transito em julgado da
decisdo junto ao sistema PROJUDI.

Art. 56. Havendo pedido de cumprimento de sentenca sem a
observancia do disposto no item anterior, a Secretaria devera anotar o
transito em julgado do processo junto ao sistema PROJUDI, em sendo
0 Caso.

Art. 57. Efetuado depoOsito para pagamento voluntario do débito,
intimar a parte, ciente de que tera o prazo de 05 (cinco) dias para
manifestar eventual desconformidade com o valor ou pedido de
execucao complementar, caso em que o siléncio serainterpretado como
satisfacéo da obrigacéo, com a consequente extin¢éo do feito.

Art. 58. Apoés o transito em julgado da sentenca:

| - Intimar o advogado ou, ndo estando a parte assistida, a propria
parte, para as manifestacfes necessarias, inclusive sobre o interesse na
execucao do julgado.

Il - Havendo pedido de cumprimento de sentenca por parte assistida

proprio desta Portaria.

11 - Ndo havendo pedido de cumprimento de sentenca no prazo de
30 dias apbs a intimacdo, 0s autos serdo arquivados, sem prejuizo de
posterior desarquivamento caso haja manifestacdo do credor (CN, art.
437, paragrafo unico).

IV - Caso aparte ndo assistida por advogado comparecer em cartorio,
ou contatar a Secretaria por meios virtuais, informando auséncia de
pagamento voluntario de sentenca em seu favor, inclusive no caso
de ter ocorrido acordo nos autos, a Secretaria devera providenciar o
respectivo termo inicia de pedido de cumprimento de sentenca e, caso
ndo constem dos autos, devera promover acoletados dados necessarios
para a penhora e bens.



Art. 59. Julgado extinto o feito, apds o transito em julgado da
decisdo, ndo havendo disposicdo em contrario, promover a baixa de
penhoras, o levantamento dos registros imobilidrios e dos blogueios
administrativos, certificando.

81°. Proceder a devolucdo de eventuais documentos depositados
em cartorio, referentes a processos findos, para a respectiva parte
depositante ou para 0 seu procurador com poderes paratanto, mediante
recibo e certificacdo nos autos.

§2°. Antes do arquivamento, devera a serventia sempre verificar a
existéncia de depositos judiciais pendentes, certificando. Em caso
positivo, devera certificar a existéncia de conta vinculada e o valor,
com a indicagdo da movimentacéo onde encontra o deposito, fazendo
0s autos conclusos para andlise, sendo vedado o arquivamento de
processos com valores depositados e ndo |evantados.

RECURSOS E GRATUIDADE

Art. 60. Na forma do art. 440, CNFJ, interposto recurso inominado
contra a sentenca, devera a parte recorrente comprovar 0 respectivo
preparo, salvo hipodtese de isencdo ou dispensa.

81°. Antes de enviar os autos a conclusdo, cabe a Secretaria:
| - certificar o inicio do prazo recursal e atempestividade do recurso;

Il - certificar a regularidade do preparo e dos valores depositados,
discriminando-os;

[11 - conferir erealizar avinculacdo daguiade recolhimento ao Sistema
Uniformizado;

IV - no caso de gratuidade judiciaria, gerar o documento respectivo e
inseri-lo nos autos.

§2°. O preparo deve ser realizado pelo recorrente, independentemente
de intimac&o, nas 48 (quarenta e oito) horas seguintes a interposi ¢ao.
Decorrido o prazo, devera ser certificado arespeito.

§3°. Com relagéo as custas do preparo recursal (devolugéo, destinagéo),
cumprir conforme Resolugdo n° 01/2005 do CSIES, observadaa N n°
02/2015.



Art. 61. Opostos embargos de declaracdo, a Secretaria, antes de fazer
a conclusdo dos autos, devera

a) certificar quanto a tempestividade dos embargos,

b) intimar a parte contréria para em 05 (cinco) dias, querendo, se
manifestar sobre os embargos.

Par agrafo unico. Tratando-se de embargos de declaracéo de decisdo
minutada por Juiz Leigo, remeter diretamente a €l e os autos conclusos,
para andlise e minuta de decisdo dos embargos, quando encerrado o
prazo concedido naalinea'b'.

Art. 62. Apresentado recurso inominado com pedido de gratuidade da
justica, 0s autos deverdo vir conclusos.

Art. 63. Todos os pedidos de concessdo de beneficio de gratuita da
justica serdo apreciados somente por ocasido de eventual interposicéo
de recurso.

Art. 64. Na hipotese de a parte apresentar pedido de reconsideracéo,
a Secretaria devera aguardar o prazo regular de eventual recurso e,
somente apds, fazer a conclusdo dos autos, certificando a eventual
preclusdo.

Parégrafo Unico. A Secretaria devera cumprir as determinacoes
judiciais previamente a conclusio dos autos para andlise do pedido de
reconsideracdo, certificando o cumprimento.

Art. 65. A Secretaria deverd encaminhar imediatamente as instancias
superiores as peticdes protocoladas na Vara relacionadas a feitos que
estejam pendentes de decisdes pelos Tribunais (Tribunal de Justica do
Parand, Tribunal Regional Federal da 42 Regido, Superior Tribunal de
Justica e Supremo Tribunal Federal), salvo se arespectiva parte estiver
assistida por advogado, hipétese em que cabera ao causidico efetuar o
protocolo nainstancia correta.



Capitulo V11

Alvar as e Oficios de transfer éncia

ALVARASDE LEVANTAMENTO E TRANSFERENCIA

Art. 66. Havendo pedido de expedicdo de alvards em nome de
advogados para levantamento de verba da parte, devera a Secretaria,
antes de fazer a conclusdo dos autos:

| - Havendo deciséo anterior que ja concedeu a expedicéo do avara,
certificar a movimentacdo onde se encontra e se decorreu 0 prazo
recursal (ou se foi deferido pedido de rendncia do prazo recursal),
certificando a sua preclusdo ou transito em julgado.

Il - Certificar se 0 advogado em questdo possui poderes para receber
e dar quitacéo (expressamente redigidos), conferidos por mandato,
indicando 0 movimento processual em que Sse encontra a procuracao.

§ 1°. Caso ndo conste do processo procuragdo com poderes especificos
para tal finalidade, devera a Secretaria expedir a seguinte intimagao:
"Ficaoadvogado da parte(...) intimado a, emdezdias, juntar aosautos
procuracao em gque tenha havido outorga de poder es especificos para
o0 recebimento de valores (receber e dar quitacdo), sem o0 que somente
sera possivel a expedicado de alvard em nome de seu constituinte,
porgue nao localizada nos autos procuracdo com tais poderes”.

§ 2°. Sendo deferida a expedicdo de alvara em nome do advogado
para o levantamento de valores pertencentes ao congtituinte, devera a
Secretariaintimar arespectiva parte, por carta, mandado ou outro meio
habil, informando o ocorrido, inclusive o montante a ser levantado.

83° Na hipotese de avara de transferéncia, caso ndo haja informagéo
dos dados bancarios, devera a Secretaria intimar a parte beneficiaria a
fornecé-los no prazo de 5 (cinco) dias.

84° N&o havendo requerimento de transferéncia, ou ndo sendo
apresentados os dados bancérios, a Secretaria devera expedir o alvara
de levantamento ao credor, ou ao procurador devidamente habilitado,
com o prazo de 60 (sessenta) dias, certificando o fato nos autos e
intimando-se o credor pararetirar o alvara até o prazo de vencimento.

85°% Vencido o alvara, a Secretaria devera transferir o valor ao
FUNJUS, certificando o fato e, ap0ds, arquivar os autos no caso de



cumprimento de sentenca, ou fazer aconclusdo dos autos para sentenca
de extincdo no caso de execucdo de titulo extrajudicial.

86°. Havendo o pedido de novo avara, a Secretaria devera expedir o
mesmo, com prazo de 60 (sessenta) dias. Vencido o alvarg, a Secretaria
devera proceder conforme o § 5°, independentemente de novo pedido
da parte interessada.

Capitulo V111

Execucdes em geral e Cumprimentos de sentenca

CERTIDAO DE REGULARIDADE DA PETICAO INICIAL

Art. 67. Recebida peticdo inicial de execucdo de titulo extrgjudicial,
cumprimento de sentenca ou execucdo contra a Fazenda Publica
fundadaem titulo judicial, devera a Secretaria observar seainicial esta
acompanhada dos seguintes documentos.

| - titulo executivo extrgjudicial ou judicial (sentenca, acérddo edemais
decisfes judiciais que constituam o titul 0);

[l - certiddo de transito em julgado, em caso detitulo judicial;

[11 - sendo asentencaou decisdo judicial iliquida, decisdo deliquidacéo
de sentenca e certiddo de sua precluséo.

IV - procuracéo do autor ou, em execucdo detitulo judicial, procuracéo
de todas as partes (autora, ré e eventuais terceiros) no processo de
conhecimento;

VI - demonstrativo atualizado do débito e seus acréscimos legais,
compreendendo o valor originario da divida, correcdo monetaria, juros
de mora, eventua multa originaria do artigo 523 do CPC, multa
referente a cldusula penal constante em acordo, condenagéo em custas
e honoré&rios arbitrados através de acorddo. Havendo valores distintos
desses mencionados (por exemplo, honorarios advocaticios, salvo
guando arbitrados, honorarios de execucéo), a secretariadeveraintimar
aparte parareformular os cél culos. Caso a parte ndo esteja assistida por
advogado, encaminhar os autos ao Contador Judicial para atualizacéo
do calculo.



CERTIDAO DE REGULARIDADE

81°. A Secretariadeveracumprir osartigos 7° a 9° desta Portaria quanto
as peticdes iniciais de execucdo ou cumprimento de sentenca, quanto a
verificacdo de regularidade, certificando.

EMENDA DA PETICAO INICIAL

§2°. Constatada a falta ou inadequac&o de qualquer dos documentos
acima, o procurador da parte exequente serd intimado a sanar a falha
em 15 (quinze) dias, juntando os documentos necessarios, sob pena de

§3°. N&o cumprida tempestiva e integralmente a ordem de emenda,
a Secretaria devera certificar o fato e imediatamente fazer os autos
conclusos parafins de extingao.

Capitulo I X

Pesquisa e Penhora de bens

PENHORA FiSICA DE BENS, ATRAVES DE OFICIAL DE
JUSTICA

Art. 68. Sendo infrutifera a penhora ou blogueio de bens via
sistemas on line, ou no caso de haver saldo remanescente, ou, ainda,
guando o0 exequente requerer, devera a secretaria, sem dar ciéncia
do ato ao executado, expedir mandado para que o Oficial de Justica
proceda a penhora e avaliagdo de bens suficientes para garantia da
divida, observando os bens eventualmente indicados pelo exequente,
lavrando-se respectivo auto, e intimando-se o executado (em caso de
bens imdveis, deve ser intimado o conjuge), atendendo-se ao disposto
nos arts. 835 e 838 do CPC.

§1°. Efetuar-se-a4 a penhora onde se encontrem os bens, ainda que sob a
posse, adetencdo ou aguardadeterceiros (art. 845 do CPC), devendo o
Oficia de Justicatambém observar o disposto no art. 212, 82°, do CPC.



§2°. Sempreque possivel, aavaliacdo deveraser feitano ato dapenhora,
de modo que a intimacdo da parte executada a respeito da penhora
coincida com aintimacao da avaliacéo.

Art. 69. Caso sgja apresentada pelo exequente a certiddo da matricula
atualizada (com menos de trinta dias de expedicdo), a penhora de
imoveis, independentemente de onde se localizem, ser& realizada por
termo nos autos, dispensando-se a diligéncia do meirinho. Neste caso,
lavrado o termo, devera ser redlizada avaliacéo pelo Oficia de Justica
em 10 (dez) dias.

Paréagrafo Unico. N&o tendo o exeguente juntado a certiddo de
matricula do imével, ou caso esteja desatualizada, devera ser intimado
para apresenta-laem 10 (dez) dias.

Art. 70. Informando o Oficia de Justica que ndo tem condicfes para
proceder aavaliagéo, por depender de conhecimentos especializados, e
o valor da execucdo o comportar, deverdo 0s autos vir conclusos para
nomeacao de avaliador (art. 870, paragrafo unico, do CPC).

Art. 71. Apos efetivado o auto de penhora e de avaliagdo (ou o
termo de penhora nos autos, seguida de auto de avaliacéo), proceda
a Secretaria do Juizado a designacdo de dia e hora para realizacdo de
audiéncia de conciliac8o, nos termos do art. 53, paragrafo 1° da Lel
9.099/95, intimando-se as partes, constando daintimacdo que caso o(a)
executado(a) queira opor embargos devera fazé-lo, em audiéncia, por
escrito ou verbalmente.

Art. 72. Durante a audiéncia, caso as partes ndo cheguem a acordo e
a execucdo deva prosseguir, com ou sem oferecimento de embargos
devera desde logo ser indagado o exequente (para o caso de futura
expropriacdo do bem, se necessaria) sobre o interesse na adjudicacéo
dos bens penhorados, pelo valor da avaliacdo (art. 876 do CPC), ou
na alienacdo em hasta publica, reduzindo-se a opcéo a termo, ciente
de que o siléncio serd interpretado em favor da hipétese de leiléo.
Havendo pedido de adjudicacdo, deverd ser oportunizada, também
na audiéncia, a manifestacdo do executado, cientificando-o inclusive
guanto a possibilidade de remi¢do da execucdo (art. 826 do CPC).



Art. 73. Para presuncao absoluta de conhecimento por terceiros, cabe
ao exequente providenciar a averbacdo do arresto ou da penhora no
registro competente, mediante apresentacdo de cOpia do auto ou do
termo, independentemente de mandado judicial (art. 844, CPC).

FRUSTRACAO DASDILIGENCIAS

Art. 74. Caso ndo sgja localizado o executado, ou caso ndo sgam
encontrados bens apos vencidas as tentativas de pesquisa, bloqueio
e penhora, intime-se 0 exequente para se manifestar no prazo de 05
(cinco) dias, advertindo que a ndo manifestacéo acarretara extingcéo do
processo, nos termos do art. 53, § 4°, daLe n°9.099/95.

§1°. Havendo indicagdo de bens e/ou endereco, desentranhe e adite o
mandado, entregando-o ao meirinho (salvo em caso de bens iméveis,
devendo ser lavrado termo de penhora, prosseguindo-se naformadesta
Portaria).

§2°. Ficam indeferidos eventuais pedidos de expedicéo de oficio aos
Cartérios de Registro de Imoveis, DETRAN, Juntas Comerciais e
outras diligéncias que estejam ao alcance da parte por intermédio da
viaadministrativa

REITERACAO DE PEDIDOS DE PESQUISA, BLOQUEIO E
PENHORA

Art. 75. Havendo reiteracdo de pedido de alguma das diligéncias de
pesquisa de bens, blogueio ou penhora com menos de 180 (cento e
oitenta) dias de idéntica diligéncia anteriormente realizada, devera a
Secretaria certificar o ocorrido e intimar a parte exequente a justificar
0S motivos da reiteracdo e comprovar alteracéo de situacéo de fato a
justifica-la, em 05 (cinco) dias, encaminhando os autos a conclusdo na
sequéncia.

INFOUD E DEMAIS MEDIDAS COM RESERVA
JURISDICIONAL




Art. 76. Em nenhuma hipotese a Secretaria deve realizar de oficio
as seguintes medidas, que dependerdo sempre de prévia deliberacéo
judicial:

| - requisicéo de informacdes fiscais em nome da parte executada pelo
sistema INFOJUD;

I - determinac&o de penhorasobre faturamento, caso aparte executada
segja pessoajuridica.

VEICULO EM NOME DE TERCEIRO

Art. 77. Na hipotese de penhora de veiculo em que for constatado pela
serventia, através de andlise de documentos ou diretamente via sistema
RENAJUD, gue o mesmo esta em nome de terceiro ndo integrante da
lide, a Secretaria deveraintimar a parte exequente, independentemente
de deliberacdo, para que esta se manifeste quanto ao prosseguimento
do feito, no prazo de 05 (cinco) dias.

Par agr afo unico. Esgotado o prazo sem manifestacéo, o siléncio sera
interpretado como desisténcia da penhora, devendo ser certificada tal
situacdo e em seguida intimado o exequente para dar andamento ao
feito em 05 (cinco) dias.

NOMEACAO DE BENS E SUBSTITUICAO DA PENHORA

Art. 78. Havendo nomeacdo de bens a penhora ou pedido de
substituicdo da penhora, a Secretaria devera, independentemente de
nova conclusdo, intimar a parte exequente ase manifestar arespeito em
05 (cinco) dias, promovendo, em seguida, a conclusdo dos autos para
deciséo.

PENHORA SOBRE CREDITOS

Art. 79. Havendo pedido de penhora sobre direitos ou créditos, devera
a Secretaria intimar o devedor ou a pessoa em relacdo a quem o
executado possua direitos, acerca da penhora, tomando-a por termo,
independentemente de ordem judicial.



PENHORA DE BENS GRAVADOS COM ALIENACAO
FIDUCIARIA

Art. 80. Sempre que houver registro de anotacdo de alienacéo
fiducidria, serd observado o procedimento constante deste item,
promovendo-se a anotacdo do respectivo bloqueio, devendo-se
promover aintimacédo do credor fiduciario ou titular de garantia sobre
o veiculo.

81°. Neste caso, a penhoracompreender-se-arealizada sobre os direitos
gue a parte executada possuir sobre o veiculo.

§2°. A intimagdo do credor com garantia sobre o veiculo devera
informar da penhora realizada e requerer informacfes sobre o0 estado
do financiamento (quitac&o, nimero de parcelas devidas e pagas, etc.)
além de informagdo sobre a existéncia de acdo que vise a busca e
apreensdo do veiculo. Deverao credor dagarantiainformar se concorda
com aalienacdo do veiculo einformar o valor do débito, presumindo-se,
no caso de siléncio, sua discordancia.

§3°. Com aresposta e as informagdes acima mencionadas, devera ser
intimada a parte exequente para que se manifeste sobre o interesse na
manutencdo da penhora. N&o havendo interesse, a serventiapromovera
o levantamento da restricéo desde logo.

84°. Havendo interesse na manutencéo da penhora:

| - Se ndo houve concordancia do credor da garantia com a venda
do veiculo, o feito devera aguardar, no arquivo provisorio, a data
previstaeinformadapel o credor dagarantiaparaaquitacéo do contrato.
Decorrido tal prazo, devera ser expedido novo oficio ao credor da
garantiaparaqueinforme se houve quitacdo eatransferénciado veiculo
para o devedor com levantamento da garantia. Com a resposta de tais
oficios, intime-se a parte exequente para gue se manifeste;

Il - Se houve concordancia do credor da garantia com a venda do
veiculo, promover-se-80 0s atos necessarios a alienacéo e, sendo esta
realizada, intimar-se-a o credor paralevantamento dareferida garantia.

8§5°. Caso ndo sejam respondidos os oficios ao credor de garantia sobre
o veiculo, deveraocorrer reiteracdo por maisumavez, ao final do prazo
e, persistindo o siléncio, devera ser intimadaaparte exequente paraque
se manifeste em 05 (cinco) dias, pena de extingao.



Capitulo X

Embar gos do devedor e demaisincidentes

EMBARGOS DO DEVEDOR E EMBARGOS DE TERCEIRO

Art. 81. Os embargos a execugdo, no procedimento dos Juizados
Especiais, serédo processados nos proprios autos da execucéo e se
constituem como meio de defesa das execugdes de titulo extrajudicial
ejudicia (cumprimento de sentenca).

Ser&o oferecidos na audiéncia de conciliacdo pautada pela Secretaria
apos a penhora, por escrito ou verbalmente, na forma do art. 53, §1°,
da Lel n°® 9.099/95, podendo versar sobre as seguintes matérias. a)
falta ou nulidade da citacdo no processo, se ele correu a revelia; b)
manifesto excesso de execucdo; ¢) erro de calculo; d) causaimpeditiva,
modificativa ou extintiva da obrigacdo, superveniente a sentenca.

§1°. Oferecidos os embargos a execucéo, eventual impugnacdo daparte
embargada devera ser apresentadano mesmo ato e termo de audiéncia;

§2°. Havendo pedido de efeito suspensivo ou liminar, deverdo os autos
ser remetidos a conclusdo para andlise imediatamente apds a audiéncia
em gue foram of erecidos.

83°. Caso sgam oferecidos embargos prematuramente, ou
posteriormente atal ato, devera a Secretaria, previamente a concluséo,
certificar se ja foi realizada nos autos audiéncia de conciliacéo,
indicando a movimentacao, vindo conclusos.

84°. Os embargos de terceiro, autuados em apartado, podem ser
oferecidos independentemente da realizagdo da audiéncia do art. 53,
81° da Lei n° 9.099/95, caso em que devera a Secretaria certificar a
tempestividade naformado art. 675 do CPC, bem como aregularidade
da peticdo inicial na forma dos artigos 7° a 9° desta Portaria
Caso ausente pedido de efeito suspensivo ou liminar, a Secretaria
devera desde logo citar e intimar a parte exequente/embargado para
impugnar/contestar os embargos do prazo de 15 (quinze) dias, sob pena
de, ndo o fazendo, serem considerados verdadeiros os fatos narrados
nainicial.



EXCEGAO DE PRE-EXECUTIVIDADE ou
IMPENHORABILIDADE

Art. 82. Havendo excecdo ou objecdo de pré-executividade ou
impenhorabilidade, a Secretaria deveraintimar a parte exequente para
se manifestar no prazo de 10 (dez) dias, salvo se houver pedido de
urgéncia, quando devera fazer os autos conclusos.

Par &gr afo unico. Com o decurso do prazo, ou com a manifestacdo da
parte exequente, a Secretaria devera fazer a conclusdo dos autos para
deciséo.

IMPUGNACAO A AVALIACAO

Art. 83. Oferecida impugnacdo a avaliacdo, verificar se a matéria ja
ndo foi debatida em embargos a execucdo, certificando.

81°. A Secretaria devera intimar a parte contraria para se manifestar,
no prazo de 05 (cinco) dias.

§2°. Com manifestagdo ou esgotado 0 prazo, 0s autos deverdo vir
conclusos para deciséo.

DESCONSIDERAGCAO DA PERSONALIDADE JURIDICA

Art. 84. Sempre gue a parte exequente requerer a responsabilizacéo
dos socios, ou desconsideracdo da personalidade juridica, devera ser
intimadaajuntar aos autos contrato social e alteraces atualizadas, bem
como certiddo atualizada da Junta Comercial, caso ndo estejam ja nos
autos, ndo sendo necessaria a instalagéo de incidente autbnomo, ante
0s principios dos Juizados Especiais.

81°. A certiddo da Junta Comercia devera ser atualizada se o pedido
for feito até 30 (trinta) dias apos a expedicdo da mesma.

§2°. Negativa a certiddo inicial, ou se 0s documentos estiverem
desatualizados, a Secretaria devera intimar a parte requerente do
incidente para que junte a documentacdo no prazo de 15 (quinze) dias,
sob pena de indeferimento do incidente.

83°. Positiva a certiddo inicial, a Secretaria devera intimar a parte
requerida do incidente para que se manifeste no prazo de 15 (quinze)



dias, requerendo as eventuais provas cabiveis, nos termos do art. 135
do CPC.

Capitulo XI

Expropriacdo

ADJUDICACAO

Art. 85. Havendo pedido de adjudicacdo, deve ser intimado o
executado para que se manifeste em 05 (cinco) dias, sob pena de
concordancia tacita, cientificando-o inclusive quanto a possibilidade
de remicéo da execucdo (art. 826 do CPC): "Antes de adjudicados ou
alienados os bens, o executado pode, atodo tempo, remir a execucao,
pagando ou consignando aimportancia atualizada da divida, acrescida
dejuros, custas e honoréarios advocaticios'.

81°. Deve verificar a serventia a presenca de alguma das pessoas
indicadas no art. 889 do CPC, em caso positivo certificando e
procedendo-se a sua intimacéo, também com prazo de 05 (cinco) dias,
sob pena de concordanciatacita.

§2°. Decorridos 0s prazos acima, com ou sem manifestacdo, devem os
autos vir conclusos para analise do pedido.

Art. 86. Restando deferida a adjudicacéo, devera ser expedido auto de
adjudicacdo, nostermosdo art. 877 do CPC e observadas as diligéncias
dos arts. 396 e 397 do CNFJ, desde logo autorizada a expedicdo de
carta de adjudicacéo e mandado de imissdo na posse (bensimaoveis) ou
ordem de entrega (bens moéveis), em sendo necessario.

Art. 87. Apds, intimar o exequente sobre o prosseguimento do feito em
05 (cinco), certo de que o siléncio importaraem presuncdo de satisfagéo
tacita da obrigacéo e extincdo da execucao.

HASTA PUBLICA (LEILAQ)

Art. 88. Caso postulada a alienacdo judicia do bem, devera a
Secretaria:



| - verificar se a parte exequente foi intimada para se manifestar sobre
0 interesse na adjudicacdo do bem, em caso negativo providenciando
a intimacdo, com prazo de 05 (cinco) dias, cujo siléncio serd
interpretado como desinteresse, com o praceamento do bem, sem
prejuizo do oportuno cumprimento do artigo 85, caso se manifeste pela
adjudicacéo;

I - tratando-se de veiculo(s) automotor(es), verificar se ndo ha
alienacdo fiduciariaem garantia, em caso positivo certificando seforam
cumpridas as determinacfes da secéo propria desta Portaria sobre a
matéria e vindo conclusos,

[l - vencidas as diligéncias supra, e prosseguindo o feito para hasta

publica, atualizar acontageral (custas processuais, se houver), cabendo
a parte exequente juntar calculo atualizado do débito.

PEDIDOS DO LEILOEIRO

Art. 89. A pedido do leiloeiro, a Secretaria devera intimar a parte
exeguente para que apresente eventual documento faltante nos autos,
no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de extingao.

Par agrafo unico. A Secretaria devera atender aos pedidos do leiloeiro
gue se referirem a expedicdo de oficios, de certiddes e/ou de
atualizacdes de valores superiores a01 (um) ano relacionados aos bens
penhorados.

ARREMATACAO

Art. 90. Havendo arrematacdo, deveraa Secretaria, independentemente
de nova concluséo:

| - lavrar auto de arrematacéo, a ser assinado pelo arrematante, pelo
leiloeiro e pelojuiz;

Il - aguardar o prazo de 10 (dez) dias contados da assinatura do auto
de arrematacdo pelo juiz, certificando nos autos o decurso do prazo ou
eventual arguicéo com base no 88 1° e 2° do art. 903 do CPC.



[l - passado o prazo previsto no inciso anterior sem que tenha havido
alegacdo de qual quer das situagdes trazidas no 8 1° do art. 903 do CPC,
deverdo ser cumpridas as seguintes providéncias.

a) requisicdo de certiddes negativas das Fazendas Publicas da Uniéo,
do Estado e do Municipio em nome da parte executada;

b) recolhimento do imposto de transmissao inter vivos,
c) atualizacdo da conta geral;

d) expedicéo de carta de arrematacdo e, conforme o caso, ordem de
entrega ou mandado de imisséo na posse, e avara de levantamento do
produto da alienacdo em favor do credor e do que sobejar em favor
do devedor, retendo-se em caso de existéncia de certiddes positivas
mencionadas naalinea"a" em face da parte executada.

€) havendo saldo devedor, intimagdo do exequente para que se
manifeste sobre o interesse no prosseguimento da execugdo, devendo
apresentar calculo atualizado da dividaem 10 dias.

HASTA PUBLICA NEGATIVA

Art. 91. Quando o leiloeiro informar que as hastas publicas foram
negativas, a Secretaria deverd intimar a parte exequente para se
manifestar, no prazo de 5 (cinco) dias, quando ao prosseguimento da
execucao.

§1°. Havendo o requerimento da parte exequente de novas hastas, a
Secretaria devera intimar o leiloeiro para que as realize novamente,
observando-se 0s itens anteriores.

§2°. Caso restem negativas as novas hastas, a Secretariadeveraintimar
a parte exeguente para que indigue outros bens penhoraveis, ou
justifique eventual pedido de terceira alienacdo do mesmo bem. A
terceira alienagdo do mesmo bem somente sera designada mediante a
expressa determinacdo judicial.

CERTIDAO DE DIiVIDA




Art. 92. Havendo pedido da parte credora e ausente o pagamento
voluntario no prazo legal, expedir, independente de conclusdo, certiddo
de divida da sentenca transitada em julgado, para fins de inscri¢éo do
devedor no servico de protecdo ao crédito ou para futura execucéo
(Enunciados n. 75 e 76 do FONAJE).

SUSPENSAO DA EXECUCAO OU DO CUMPRIMENTO DE
SENTENCA

Art. 93. Apenas no caso de diligéncias para localizacdo de bens
penhoraveis, quando a parte exequente pugnar pela suspensdo
processual, podera a secretaria assim proceder de oficio, ficando
limitada a suspenséo ao prazo ndo superior a 30 (trinta) dias.

Neste caso, deveraocorrer intimagdo expressaa parte de que 0 processo
serd extinto se, decorrido 0 prazo, ndo houver sem manifestacéo,
independentemente de nova intimagéo.

§1°. Havendo reiteragéo do pedido de suspensdo |ogo apos decorrido o
prazo acima, 0s autos serdo conclusos.

EXTINCAO DA EXECUCAO

Art. 94. Apés a extingdo da execucdo, expedir os oficios, mandados
e realizar as comunicagdes necessarias para as baixas das constricoes,
providenciando a entrega do documento a parte interessada para o
cumprimento da diligéncia, apds 0 que os autos serdo arquivados.

Par agrafo unico. Antes do arquivamento, devera a serventia sempre
verificar a existéncia de depositos judiciais pendentes, certificando.
Em caso positivo, devera certificar a existéncia de conta vinculada e
o vaor, com aindicacdo da movimentacdo onde encontra o depdésito,
fazendo os autos conclusos para analise, sendo vedado o arquivamento
de processos com val ores depositados e ndo levantados.

TITULOII

DISPOSICOES APLICAVEISAO JUIZADO CRIMINAL

Capitulo Unico




Providéncias diver sas

RECEBIMENTO DO TERMO CIRCUNSTANCIADO E ROTINAS

Art. 95. Quando do recebimento de Termos Circunstanciados
finalizados, antes de qualquer outra providéncia, sempre certificar os
antecedentes do réu/noticiado junto ao Sistema Oraculo do TJPR, em
seguida, ja tendo audiéncia agendada pela Autoridade Policial, devera
se aguardar arealizacdo do ato.

Art. 96. A pauta de audiéncias preliminares corre em cartério, em
comunicacao com a Autoridade Policial, a fim de que a designacéo e
intimac&o das partes ocorra, preferencialmente, ainda na Delegacia de
Policia, quando dalavratura do Termo Circunstanciado.

Art. 97. Havendo requerimento do Ministério Puablico para que se
aguarde o prazo decadencial em delito de acéo penal privada, aguardar
eventual manifestacéo do querelante durante o prazo decadencial, a ser
controlado em cartorio naformado art. 103 do Cédigo Penal.

81°. Decorrido o prazo decadencial sem manifestacdo do
ofendido/querelante, certifique-se e abrase vista dos autos ao
Ministério Pablico.

§2°. Apresentando o querelante/ofendido queixa crime ou outra
manifestacdo, abrir vista dos autos ao Ministério Publico, naforma do
art. 45 e 46, 82°, do CPP, para andlise e eventual aditamento.

Idéntica providéncia deve ser tomada pela Secretaria quando o
guerelante/ofendido, conjunta ou separadamente a queixa, apresentar
proposta de beneficio despenalizador, prosseguindo-se na forma do
artigo seguinte.

§3°. Havendo delitos conexos de agéo penal publica, remeter os autos
conclusos.

Art. 98. Verificar se a nova agdo esta englobada na competéncia
do Juizado Criminal, nos termos do artigo 61 da Lel n° 9.099/95,
certificando apenas em caso negativo, caso em que 0s autos deveréo
ser remetidos diretamente ao Ministério Publico para andlise.



Art. 99. Sempre que houver pedido de realizacdo de audiéncia
preliminar, pelo Ministério Pablico ou pelas partes, providenciar a
designacéo, incluindo-se o feito em pauta.

Art. 100. Havendo requerimento do Ministério Plblico de remessa do
processo a Delegacia de Policia para diligéncias, remeter os autos pelo
prazo requerido, fixando-se no siléncio o prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 101. Havendo juntada de requerimentos ou incidentes diversos
pela defesa, inclusive pedidos de liberdade e correlatos, abrir vista
imediata e direta dos autos ao Ministério Publico, independentemente
de conclusdo, salvo se houver algum pedido de natureza urgente.

81°. Abrir vista dos autos ao Ministério Publico sempre que
forem juntados expedientes, laudos, oficios, respostas ou quaisquer
documentos que tenham sido por ele requeridos.

§2°. Abrir vista dos autos ao Ministério Publico sempre que for
certificado pela serventiao cumprimento integral da pena, datransagéo
penal ou da suspensdo condicional do processo, ou assemel hados.

LOCALIZACAODE PESSOAS, ATRASOSDOOFICIAL, CARTAS
PRECATORIAS, OFICIOSE ALVARAS

Art. 102. Sempre que restar negativa alguma diligéncia de localizacdo
de pessoas (partes/testemunhas), abrir vista ao Ministério Publico ou
a defesa, conforme 0 caso, para manifestacdo em 05 (cinco) dias,
devendo apresentar enderego atualizado, pena de preclusio.

| - caso sgam obtidos novos enderecos, devera a Secretaria expedir
citacdo/intimacdo enderecada a eles. Se necessario, devera ser antes
pautada nova data para eventual audiéncia pertinente.

Il - caso sgja apresentado ou localizado novo endereco em comarca
diversa, devera a Secretaria, independentemente de nova concluséo,
expedir mandado regionalizado ou carta precatoria, se fora do Estado
do Parana, paraapraticado ato, com as pegas e diligéncias necessarias,
fixando-se como regra o prazo de 30 (trinta) dias se ndo houver fixacdo
ou determinacéo legal em contrario. Se necessario, devera ser antes
pautada nova data para eventual audiéncia pertinente.



I11- caso sgjam esgotadas as diligéncias suprasem éxito, intimar aparte
interessada para manifestacdo em 05 (cinco) dias.

Art. 103. Aplicam-se, no que maisforem cabive's, as disposi¢cdes desta
Portaria contidas no Titulo Il, Capitulos 11, 11l e IV e VII quanto as
intimacOes, atrasos do oficial de justica, cumprimento e expedicdo
de cartas precatérias, controle de oficios, e levantamento de valores
através de alvarajudicial ou oficio de transferéncia bancaria.

§1°. Tratando-se de processo envolvendo réu preso, a expedicéo e
controle de oficios e cartas precatérias sujeita-se a prazos de 10 (dez)
dias, com tarja de urgéncia e indicagdo ostensiva de "REU PRESO",
reiterados por uma Unica vez com as adverténcias legais, em seguida
vindo conclusos em caso de inércia.

§2°. Sempre que o Ministério Publico ou o querelante solicitarem
consulta de enderecos de partes e testemunhas, proceder na forma dos
incisos 1, 1V, | e VI do art. 17 desta Portaria, em seguida abrindo-se
vista a0 requerente para manifestagcdo em 05 (cinco) dias, pena de
preclusdo.

DESCUMPRIMENTO DE TRANSACAO/SUSPENSAO OU
FRUSTRACAO DA EXECUCAO

Art. 104. Sempre que pertinente a fase processual, ou que estgjam
ausentes, atrasadas ou desatualizadas, eventuais informagdes quanto
ao cumprimento de beneficios despenalizadores (Transagdo Pena e
Suspensdo Condicional do Processo), oficiar a0 6rgdo competente
(Conselho da Comunidade) para que sejam prestadas em 10 (dez) dias.

Par agrafo tunico. Em caso de inércia, aplicar a sistemética de oficios
do Titulo 11, Capitulo 1V.

Art. 105. Verificado a auséncia de comprovacdo, ou O
descumprimento, de beneficios despenalizadores (Transacéo Penal e
Suspensdo Condicional do Processo) ou medidas aplicadas em meio
aberto (Execucdo Penal), intimar aparte preferencialmente por telefone
ou meio virtual, e também através de seu advogado (caso tenha
procurador constituido), concedendo o prazo de 05 (cinco) dias para
gue comprove 0 seu efetivo cumprimento por qualquer meio habil,
independente de prévia vista ao Ministério Publico.



81°. N&o havendo indicacéo de telefone do réu nos autos, ou néo
tendo advogado constituido, ou ndo ef etuada a comprovacgao, certificar
0 descumprimento da Transacdo ou da Suspensdo Condicional do
Processo, intimando-se 0 réu pessoamente, através de Oficia de
Justica, para que no prazo de 05 (cinco) comprove o0 seu efetivo
cumprimento por qualquer meio habil, devendo comparecer em
cartério, independente de prévia vista ao Ministério Publico.

82°, Persistindo ainércia, os autos seréo conclusos para designacéo de
audiéncia de justificacéo.

83°%. Quando o réu comparecer em Cartério para justificar o
descumprimento de algumamedida, ou parainformar aimpossibilidade
de cumprimento, devera a Secretaria certificar o fato e de imediato
intimar o réu para que em 05 dias traga documentos comprobatérios
das suas alegaces (salvo seja os apresentar no ato), certificando. Com
ajuntada dos documentos ou certificado o decurso do aprazo, deveraa
serventia abrir vista dos autos ao Ministério Publico.

84°. Sempre quando for designada audiéncia de justificagéo, devera a
Secretaria elaborar certiddo contendo o delito, a data da audiéncia de
concessao do beneficio, o tempo de pena ou medidas ja cumpridas, o
tempo restante, e quantas audiéncias de justificacéo ja realizadas no
feito.

OBITO DO REU/NOTICIADO

Art. 106. Em <caso de  noticia de faecimento de
noticiado/réu/querelado, abrir vista dos autos ao Ministério Publico
ou 0 querelante para que se manifeste, devendo apresentar copia da
Certidgo de Obito em 10 (dez) dias, autorizando-se, caso sejapostul ado,
a expedicao de oficio (ou mensageiro) ao Cartério de Registro Civil
competente solicitando a cOpia pertinente.

DESTINACAO DE BENS APREENDIDOS

Art. 107. Em caso de ndo ter sido dada a devida destinacdo aos
bens aprendidos nos feitos criminais, devera a Secretaria cumprir as
seguintes diligéncias:



a) Em se tratando de armas de fogo ou municdes, encaminhar através
de oficio de remessa a0 Exército para a devida destruicdo e/ou
reaproveitamento;

b) Em se tratando de aparelhos sonoros e seus similares encaminhar,
preferencialmente, para doacéo as entidades cadastradas seguindo a
ordem cronolégica do cadastro. Em ndo sendo possivel a destinacéo
para nenhuma das entidades, encaminhar os itens paraferro velho para
realizar a sua destruicéo, nos termos do Cédigo de Normas;

¢) Em se tratando de arma branca, encaminhar os itens para destruicéo,
nos termos do Codigo de Normas,

d) Em se tratando de substancia entorpecente, encaminhar através de
oficio paraque aDelegaciade Policiaprocedaadestruicéo dasamostras
guardadas. Com aexpedicéo do aludido oficio e com o seu recebimento
pela Delegacia de Policia, as substancias entorpecentes devem ser
baixadas do sistema PROJUDI, uma vez gue satisfeita a exigéncia do
artigo 72 daLe 11.343/2006.

€) Em setratado de madeiras, oficiar ao 6rgao que procedeu aapreensdo
para que dé a devida destinagao;

f) Em se tratando de objetos pessoais, intimar a parte interessada
para retirada junto a Secretaria no prazo de 30 (trinta) dias, mediante
comprovacao de propriedade através de nota fiscal, sob pena de ser
dada outra destinac8o, a qual deve ser providenciada de imediato
pela Secretaria, destinando, preferencialmente, para doacdo a entidades
beneficentes e, ndo sendo possivel, encaminhar ositens paradestruicéo,
nos termos do Codigo de Normas.

TITULO IV
DISPOSICOES FINAIS
Art. 108. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacéo,

ficando revogadas a Portaria n° 44/2022 e as demais disposices em
contrario.

Art. 109. Aplicam-se supl etivamente ao ambito dos Juizados Especiais
asdisposi ¢des contidas em outras Portarias deste Juizo acercaderotinas



da Vara Civel e Anexos e Vara Criminal e Anexos, no que forem
pertinentes e compativeis com cada &rea de competéncia.

Art. 110. Copia impressa desta Portaria devera ser mantida em
Secretaria, para consulta dos interessados.

Publique-se. Registre-se. Comunique-se. Cumpra-se.

Cerro Azul, 22 de julho de 2022.

JOSE GUILHERME XAVIER MILANEZI

Juiz de Direito Supervisor

Os anexos deste documento esté@o disponiveis no(s) link(s) abaixo:

https.//portal.tjpr.jus.br/pesquisa_athos/anexo/6573298
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