Certificado digitalmente por:
JULIA BARRETO CAMPELO

(o]
CL-‘OO PODER JUDICIARIO
COMARCA DA REGIAO METROPOLITANA DE
FORO REGIONAL DE SAO JOSE DOS PINHAIS - 3
JUIZADO DE VIOLENCIA DOMESTICA E FAMILIAR CC
DE CRIMES CONTRA CRIANCAS, ADOLESCE
Rua Visconde do Rio Branco, n° 2788, 1° andar, Centro, Sao José dos Pinhais/PR CEP 83005-

TJ P R 420 — Telefone: (41) 3263-6323 — E-mail: sjp-12vj-s@tjpr.jus.br

PORTARIA CRIMINAL N.°01/2023, 02 de outubro de 2.023 (12VJ)

Delega a secretaria da 122 Vara Judicial do
Foro Regional de S&o José dos Pinhais-
PR, da Comarca da Regidao Metropolitana
de Curitiba - Parana, a préatica de atos
ordinatérios, de mero expediente e sem
caréater decisorio.

A DOUTORA, JUIZA DE DIREITO DA 122 VARA JUDICIAL do Foro 122
Vara Judicial do Foro Regional de Sdo José dos Pinhais-PR, da Comarca da Regido
Metropolitana de Curitiba - Parand, no exercicio de suas atribui¢des legais,

CONSIDERANDO que o art. 93, inciso XIV, da Constituicdo Federal permite a
delegacao de poderes aos(as) servidores(as) para a pratica de atos de
administracdo e atos de mero expediente, sem carater decisorio;

CONSIDERANDO a necessidade de se imprimir maior celeridade e
agilidade a prestacado jurisdicional, com o objetivo de resguardar a aplicacdo do
principio da razoavel duragdo do processo (art. 5°, inciso LXXVIII, da Constituicao
Federal); e

CONSIDERANDO o disposto no art. 152, § 1°, do Cdadigo de Processo
Civil, bem como nos arts. 203, e segs. do Cédigo de Normas do Foro Judicial (CNFJ),

RESOLVE

TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Portaria tem o objetivo de disciplinar a pratica de atos
ordinatorios pelos(as) servidores(as) 122 Vara Judicial do Foro Regional de Sao José
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dos Pinhais, da Comarca da Regidao Metropolitana de Curitiba, neste Estado do
Parana, para tramitacdo mais célere e eficiente dos processos, sem excluir a

apreciacao judicial dos requerimentos formulados pelas partes.

§ 1° Os atos ordinatorios previstos nesta portaria devem ser cumpridos

independentemente de conclusao, salvo determinacéo judicial em contrério.

§ 2° A pratica de atos ordinatérios com base na presente portaria ndo
dispensa a efetivacdo de outros ja autorizados por atos normativos do TJPR,
notadamente o Codigo de Normas do Foro Judicial (CNFJ), e por leis processuais em

vigor.

§ 3° Havendo duvida na aplicacdo desta portaria, o(a) servidor(a) devera
formular consulta ao(a) Juiz(iza), que pode ser verbal ou, caso nao seja possivel sua

solucao imediata, de forma escrita.

Art. 2° Sempre que o(a) servidor(a) cumprir algum ato autorizado por
esta Portaria, devera certificar nos autos que o faz por ordem nela contida,
consignando o artigo correspondente.

§ 1° Sendo o ato ordinatério de intimacao, o(a) servidor(a) deve certificar

0 seu conteudo nos autos.

8 2° O ato sendo cumprido em virtude de determinacao judicial expressa,
fica dispensada a certificacdo no Sistema Projudi, servindo a prépria expedicdo como
certidao.

Art. 3° Fica autorizado ao(a) servidor(a) assinar os mandados, certiddes
explicativas, expedientes, oficios (inclusive aqueles destinados a outras unidades

judiciais) e comunicagdes em geral, exceto:

| - os mandados de prisao, fiscalizacdo e monitoramento eletrénico, bem

como contramandados, alvaras de soltura e salvo-condutos;
Il - os oficios e os alvaras para levantamento e transferéncia de valores;

lll - os oficios requisitérios de quebra de sigilo telefénico, bancério e
fiscal;
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IV - os alvaras judiciais em geral,

V - 0s mandados de busca e apreenséo e de medidas autorizadas em

razao deles; e

VI - os mandados, as cartas precatérias, os expedientes, os oficios e as
comunicacbes em geral, dirigidos a outro(a) Juiz(iza), Tribunal ou autoridade

constituida.

Art. 4° Quando o mandado ou oficio fizer mencdo a alguma peca
processual ou documento constante nos autos sem transcricdo do contetdo, devera

obrigatoriamente ser anexada copia.

Art. 5° Antes de remeter os autos conclusos, o(a) servidor(a)
devera sempre verificar se os despachos proferidos anteriormente foram cumpridos
na integra e se a pratica do ato subsequente ndo esta autorizada pela portaria

delegatoria.
Paragrafo Unico. Fica dispensada a andlise prevista no caput no caso de
urgéncia para a deliberacao judicial.

Art. 6° Ao fazer a conclusdo, o(a) servidor(a) deve selecionar
corretamente o campo Tipo de Conclusdo (decisdo, decisdo inicial, deciséo
saneadora, despacho, embargos de declaragcdo, homologacgéao, liminar, pedido de
urgéncia, sentenca, etc), além dos agrupadores previamente criados pelo(a)

Juiz(iza).

TITULO Il

DAS DISPOSICOES COMUNS
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CAPITULO |
DA CITACAO E INTIMACAO

Art. 7° Antes da expedicdo de qualquer intimacdo ou citacdo ao(a)
réu(ré), o(a) servidor(a) devera verificar se ele(a) nao se encontra recolhido(a) em

algum estabelecimento prisional.

Art. 8° Certificado pelo(a) oficial de justica ou técnico cumpridor de
mandado que o(a) réu(ré) nao foi encontrado(a) para ser citado(a) pessoalmente, o(a)
servidor(a) devera encaminhar os autos para manifestacdo do Ministério Publico, no

prazo de 10 (dez) dias.

§ 1° Informado novo endereco, devera ser expedido mandado, mandado
compartilhado ou carta precatoria para citacdo do(a) acusado(a), conforme o caso.

§ 2° Caso o Ministério Publico requeira citacdo por edital, o(a)

servidor(a) devera fazé-la, com o prazo de 15 (quinze) dias.

§ 3° Escoado o prazo fixado no edital sem que o(a) réu(ré) compareca
aos autos ou constitua defensor(a), o(a) servidor(a) devera encaminhar os autos para
manifestacdo do Ministério Publico, no prazo de 5 (cinco) dias, e, na sequéncia, envia-

los conclusos.

8§ 4° Determinada a suspensdo do processo, o(a) servidor(a) devera
cadastra-la no Sistema Projudi com o prazo de 01(um) ano.

8 5° Decorrido o prazo de 01(um) ano da suspensdo, o servidor
encaminhara os autos ao Ministério Publico, pelo prazo de 10(dez) dias.

Art. 9° Caso o(a) acusado(a) citado(a) pessoalmente ndo compareca aos
autos, ndo constitua defensor(a) no prazo legal ou mencione nao ter condigbes de
contratar advogado, devera ser promovida no menu “advogado” do sistema Projudi o
cadastro defensor(a) publico(a) atuante na Comarca".

Art. 10. Devolvida a intimagdo antes da realizacdo da audiéncia e
certificado pelo(a) oficial(a) de justica ou técnico cumpridor de mandado que nédo
localizou alguma testemunha, a parte que a arrolou devera ser intimada para, no prazo
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maximo de 5 (cinco) dias, apresentar o atual endereco, sob pena de precluséo,

devendo ser expedido novo ato caso seja informado endereco diverso do anterior.

8 1° No caso de a parte indicar que a testemunha reside fora do
foro/comarca, o(a) servidor(a) devera expedir mandado compartilhado ou carta

precatoria.

8 2° Decorrido o prazo mencionado no caput, sem a apresentacédo de
novo endereco, o fato devera ser certificado nos autos, mantendo-se a audiéncia

designada.

§ 3° Preenchidas as condicdes especificadas no paragrafo anterior e ndo
havendo outra pessoa a ser ouvida, a audiéncia ficara automaticamente cancelada,
devendo o(a) servidor(a) certificar nos autos, cientificar as partes e encaminhar os

autos para concluséo.

Art. 11. Caso o Ministério Publico requeira intimacao por edital do

acusado, o(a) servidor(a) deveréa fazé-la, com prazo de 15(quinze) dias.
CAPITULO Il
DAS CARTAS PRECATORIAS

Art. 12. Recebida carta precatéria para cumprimento, o(a) servidor(a)
comunicard imediatamente o recebimento ao juizo deprecante, informando o nimero
da autuacdo e outros dados importantes do ato, tais como a data da audiéncia

designada e a expedicdo de mandados, e verificara se:

| - a carta obedece aos requisitos previstos no art. 260 do Cddigo de

Processo Civil;
[l - foram recolhidas corretamente eventuais custas devidas; e
lIl - o ato pode ser cumprido por mandado compartilhado.

8§ 1° O disposto no caput ndo se aplica quando se tratar de carta
precatdria enviada diretamente pelo Sistema Projudi, considerando o acesso integral

a movimentacao pelo juizo deprecante.
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§ 2° Faltando a carta qualquer dos requisitos ou nao estando ela
acompanhada dos documentos que deveriam |lhe acompanhar, o(a) servidor(a)
comunicard ao juizo deprecante por meio eletrénico, solicitando que retifique-a ou,

sendo o caso, remeta os documentos faltantes.

§ 3° Caso 0 juizo deprecante ndo atenda a solicitacdo do paragrafo
anterior, no prazo de 30 (trinta) dias, o(a) servidor(a) devolver4 a carta sem

cumprimento.

§ 4° Estando em ordem a carta, o(a) servidor(a) providenciara o seu

imediato cumprimento, servindo a copia da prépria precatéria como mandado.

§ 5° A carta precatéria que venha a ser expedida para a pratica de ato
qgue deva ser cumprido por mandado compartilhado seréa restituida ao deprecante,

sem cumprimento.

Art. 13. No caso de o(a) servidor verificar pelas informacdes constantes
na propria carta ou na certiddo do(a) oficial de justica ou técnico cumpridor de
mandado que, inequivocamente, ela deva ser cumprida por outro juizo, fara aremessa

ao local correto, comunicando ao juizo deprecante.

Paragrafo Unico. Existindo algum motivo para a carta poder ser remetida
diretamente ao juizo onde deva efetivamente ser cumprida, o(a) servidor(a) a

devolvera ao juizo deprecante.

Art. 14. Sem prejuizo de outras disposi¢cdes especificas constantes nesta
Portaria e no Codigo de Normas, serdo praticados os seguintes atos ordinatorios nas

cartas precatorias recebidas:

| - 0 envio de resposta aos oficios encaminhados pelo juizo de origem,

com as informacgdes solicitadas;

Il - a certificacdo da auséncia de resposta aos expedientes
encaminhados ao juizo deprecante, quando expirado o prazo de 30 (trinta) dias ou

outro lapso temporal assinalado pelo(a) Juiz(iza); e
lll - a devolucdo da carta precatdria, com as baixas na distribuigcéo:
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a) na hipétese do inciso ll;

b) apds o cumprimento do ato deprecado;

c¢) quando a carta precatoria retornar com diligéncia negativa; ou
d) quando houver solicitacdo do juizo de origem.

Art. 15. A producdo de prova oral devera ser realizada,
preferencialmente, de forma virtual, com o ato presidido pelo juizo deprecante, salvo
impossibilidade técnica ou dificuldade de comunicacdo devidamente comprovada nos

autos.

§ 1° Tratando-se de carta precatéria para producdo de prova oral,
oriunda deste Estado, o(a) servidor(a) certificara nos autos que o ato independe de
intervencdo deste juizo, orientando ao deprecante que expeca mandado
compartilhado ou que tome as providéncias junto ao estabelecimento prisional, se for

0 caso.

§ 2° Caso o juizo deprecante insista na realizacdo do ato por carta

precatoria, o(a) servidor(a) encaminharé os autos para concluséo.

§ 3° Tratando-se de carta precatéria proveniente de outro Estado da
Federacdo e havendo necessidade de comparecimento da parte para realizacao do
ato, o(a) servidor(a) comunicara o juizo deprecante que dispomos de sala de

audiéncia para realizacdo do ato as sextas — feiras, com informacéo do dia e hora.

Art. 16. Nos processos em tramitacdo neste juizo, havendo necessidade
de cumprimento em outra comarca de ato ja determinado por despacho langado nos
autos, o(a) servidor(a) devera expedir a carta precatéria ou o mandado compartilhado

correspondente, independentemente de nova concluséo.

Art. 17. Em relacdo as cartas precatérias eletrbnicas e mandados

compartilhados remetidos por este juizo, o(a) servidor(a) devera:

| - expedir comunicagéo, a fim de solicitar a devolucao da carta precatoria
ou do mandado compartilhado devidamente cumprido, apds o prazo assinalado ou,
na auséncia deste, apos 30 (trinta) dias da expedicéo;
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Il - responder todas as solicitacbes do juizo deprecado para o correto
cumprimento do ato, inclusive com a juntada de documentos e intimag&o das partes,
se necessario, no prazo maximo de 5 (cinco) dias ou pelo prazo assinalado pelo juizo

deprecado;

lll - intimar as partes interessadas para manifestacdo no prazo maximo
de 5 (cinco) sempre que a carta precatoria ou 0 mandado compartilhado for devolvido

com diligéncia parcial ou totalmente infrutifera.

Art. 18. Somente sera expedida carta precatoria para producdo de prova

oral se o ato for realizado fora do Estado do Parana.

§ 1° Para producdo de prova oral dentro do Estado do Parana, o(a)
servidor(a) devera expedir mandado compartilhado para realizacdo de audiéncia
telepresencial, de acordo com a pauta deste juizo.

§ 2° A realizagdo do ato, ainda que fora do Estado, dever& ocorrer,

preferencialmente, de maneira virtual, de acordo com a pauta deste juizo.
§ 3° O(a) servidor devera cientificar as partes da expedicéo do ato.

Art. 19. No caso de devolucdo de carta precatéria ou mandado
compartilhado com a informacdo de nao localizacdo da pessoa para oitiva, o(a)
servidor(a) devera intimar a parte que a arrolou para manifestacéo, no prazo maximo

de 5 (cinco) dias.

8 1° O(A) servidor(a) devera expedir nova carta precatéria ou mandado
compartilhado, se for informado endereco diverso do constante nos autos, em outro

foro/comarca.

8§ 2° Sendo indicado endereco neste foro/comarca, o(a) servidor(a)
devera encaminhar os autos a conclusdo para designacao de data para inquiricdo,

salvo se ja houver audiéncia designada neste juizo.

Art. 20. As comunicacdes entre o juizo deprecante e o deprecado que
utilizam o Sistema Projudi seréo realizadas com a ferramenta de comunicacgao propria,

sendo vedada a expedicao de oficios.
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Art. 21. Nos casos em que o Juizo deprecante solicita o depoimento
especial, encaminhe-se 0s autos a psicologa Maristela Sobral Cortinhas, designada
pelo SAIJ para atuacdo nesta Vara Judicial, para que seja realizada a avaliacéo
preliminar, informando sobre a possibilidade de realizacdo de depoimento especial ou

a necessidade de pericia técnica.

8 1° Com a manifestacdo de possibilidade de depoimento especial pela
psicologa nomeada, devera ser agendado audiéncia junto com o Juizo deprecante,
contudo ato deverd ser realizado presencialmente em sala prépria de depoimento

especial, e de forma virtual, com o ato presidido pelo juizo deprecante.

§ 2° Sendo o caso de indicacao de pericia técnica a Psic6loga nomeada,
devera elaborar laudo pericial no prazo de 60 (sessenta) dias, na sequéncia o(a)
servidor(a) encaminhara o laudo ao Juizo deprecante para manifestacéo no prazo de
10(dez) dias.

8 3° Havendo solicitacdo de esclarecimentos ou informacdes sobre o
laudo pericial a psicologa designada devera se manifestar no prazo de 10(dez) dias.

§ 4° Nada mais sendo requerido, devolva-se a carta precatdria com as

devidas diligéncias necessarias.

CAPITULO Il
DOS OFICIOS

Art. 22. Qualquer oficio que nao for respondido dentro do prazo de 30
(trinta) dias devera ser reiterado, por meio eletrénico.

8 1° Na segunda reiteracdo, o(a) servidor(a) devera entrar em contato
telefébnico com o 6rgdo destinatario alertando sobre a pendéncia, informando que a
auséncia de atendimento implicard em comunicacao a Corregedoria-Geral da Justica,
em se tratando o destinatario de 6rgéao jurisdicional, ou crime de desobediéncia, nos
demais casos.
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§ 2° Permanecendo sem resposta, o(a) servidor(a) devera certificar e

encaminhar autos conclusos ao(a) Juiz(iza).

83° Os oficios enviados a entidades cadastradas no sistema Projudi

deste Juizo devem ser enviadas de forma “on line” pela Secretaria.

CAPITULO IV
DO(A) DEFENSOR(A)

Art. 23. Quando a vitima comunicar que nao tem condi¢c8es financeiras
de contratar advogado(a), deve o(a) servidor(a) deverd fazer a nomeacao de
defensor(a) dativo(a) para atuar no feito, seguindo a ordem de inscricdo contida na
relacéo de advogados disponibilizada no sitio eletrénico da Ordem dos Advogados do
Brasil — OAB, Secédo Parana.

Paragrafo Unico. Caso o(a) advogado(a) nomeado(a) decline da
nomeacao, o(a) servidor(a) providenciara a nomeacao do(a) préximo(a) defensor(a)
constante na lista da OAB, sem a necessidade de nova concluséo.

Art. 24. Caso o(a) defensor(a) constituido(a) pelo(a) vitima ou
acusado(a) deixe transcorrer in albis o prazo concedido para apresentacdo de
resposta a acusacao, alegacoes finais, razdes/contrarrazées de recurso ou qualquer
outra manifestacdo, o(a) servidor devera reiterar a intimacéo do(a) causidico(a) para
gue, no prazo previsto no pronunciamento judicial, apresente a peca processual
necessaria ao regular andamento do processo, com a expressa adverténcia de que
nova inércia ensejara a destituicdo do encargo e a intimacéo pessoal do(a) acusado(a)
para constituicdo de novo(a) procurador(a).

§ 1° Mantendo-se o(a) defensor(a) inerte, o(a) servidor(a) devera intimar
o(a) acusado(a) para constituir novo(a) procurador(a) nos autos, no prazo de 10 (dez)
dias.

§ 2° Decorrido o prazo estipulado no § 1° sem a constituicdo de novo(a)
procurador(a), o(a) servidor(a) devera fazer nomeacao de defensor(a) dativo(a),
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intimando-o(a), primeiramente, para a formalizacdo da aceitacdo e, em seguida, para

apresentacao da peca processual correspondente.

§ 3° Tratando-se de defensor(a) dativo(a) nomeado(a) pelo juizo, no
caso de inércia, deve o(a) servidor(a) reiterar a intimacéo via Sistema Projudi, no prazo
previsto no pronunciamento judicial, para que apresente a peca processual necessaria
ao regular andamento do processo, com a expressa adverténcia de que nova omissao
ensejara a destituicdo do encargo e o ndo arbitramento de honorarios (art. 9°, |, da Lei
Estadual n.° 18.664/2015).

8§ 4° Permanecendo inerte o defensor(a) dativo(a) nomeado(a) pelo juizo,
deve o(a) servidor(a) intimar outro(a) advogado(a) para a pratica do ato, de acordo

com a ordem de inscricdo contida na relacdo de advogados especificada no caput.

Art. 25. Havendo renuncia do mandato feita por defensor(a)
constituido(a), o(a) servidor(a) devera intimar o(a) advogado(a) para juntar a
comprovacdo da comunicacao da renuncia ao(a) réu(ré), no prazo de 10 (dez) dias,
caso a providéncia ndo tenha sido adotada pelo causidico, bem como promover a
intimacao pessoal do(a) réu(ré) para constituicdo de novo(a) advogado(a).

§ 1° A procuracao tendo sido outorgada a varios(as) advogados(as) e a
parte continuar representada por outro, ndo se aplica o disposto no caput, hipétese
em que devera o(a) servidor(a) proceder a desabilitacdo do renunciante no sistema
Projudi.

§ 2° Decorrido o prazo de 10 (dez) dias apGs a apresentacdo da
comunicacdo de renuncia, devera o(a) servidor(a) proceder a desabilitacdo do(a)
procurador(a) renunciante no Sistema Projudi.

8 3° Quando se tratar de revogacdo dos poderes, ndo se aplica o
disposto no caput, devendo o(a) servidor(a) proceder a imediata desabilitacdo do(a)
advogado(a) e intimar pessoalmente o(a) réu(ré) para constituicdo de novo(a)

procurador(a).

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolucao n.° 09/2008, do TIPR/OE

Pagina 11 de 35



o 12
OQ‘_-‘OD PODER JUDICIARIO

COMARCA DA REGIAO METROPOLITANA DE CURITIBA - PR.
FORO REGIONAL DE SAO JOSE DOS PINHAIS - 122 VARA JUDICIAL
JUIZADO DE VIOLENCIA DOMESTICA E FAMILIAR CONTRA A MULHER, VARA
DE CRIMES CONTRA CRIANGCAS, ADOLESCENTES E IDOSOS
Rua Visconde do Rio Branco, n° 2788, 1° andar, Centro, Sao José dos Pinhais/PR CEP 83005-
TJ P R 420 — Telefone: (41) 3263-6323 — E-mail: sjp-12vj-s@tjpr.jus.br
8 4° Em qualquer caso, se o(a) réu(ré) nao constituir novo(a)
procurador(a), devera o(a) servidor(a) encaminhar os autos ao defensor publico,

intimando-o(a), na sequéncia.

Art. 26. Apresentada qualquer peca por advogado(a) sem procuragao ou
substabelecimento nos autos, devera o(a) servidor(a) intimar o(a) subscritor(a) para
regularizar sua representacao, no prazo de 05 (cinco) dias.

CAPITULO V
DAS COMUNICACOES RECURSAIS

Art. 27. O(a) servidor(a) deve consultar diariamente, no Sistema Projudi,
a aba de comunicac¢@es recursais, encaminhando-as para o(a) Juiz(iza) tomar ciéncia

ou prestar as informacgdes requisitadas.

8§ 1° Sem prejuizo da diligéncia do caput, em caso de ordem de imediata
soltura que néo imponha qualquer deliberacdo do 1° Grau, nao sendo expedido alvara
de soltura pela Camara Criminal competente, o(a) servidor(a) devera expedi-lo,
certificando nos autos que o faz em atencdo a ordem do Tribunal de Justica.

8 2° Havendo necessidade de deliberacéo judicial, os autos devem ser

remetidos a conclusdo com anotagéo de urgéncia.

Art. 28. Estando os autos em tramitacdo no Tribunal de Justica para
apreciagcao de recurso interposto, se houver requerimento de documentos,
informacdes ou diligéncias pelo(a) Relator(a), devera o(a) servidor(a) fornecé-los e/ou
cumpri-las, dentro do prazo assinalado, devolvendo, na sequéncia, 0s autos a area

recursal.

TITULO llI

DAS DISPOSICOES ESPECIAIS
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CAPITULO |

DA VARA CRIMINAL

Secéo |
Do Procedimento Investigatério

Art. 29. Recebida a comunicagcdo de prisdao em flagrante delito, o(a)
servidor(a) devera conferir todas as informagbes cadastradas e juntar certiddo
extraida do Sistema Projudi/Oraculo em relacdo ao(s) autuado(s), remetendo ao

Ministério Pablico, encaminhando, na sequéncia, 0os autos conclusos.

8 1° Tratando-se de prisdo decorrente de crime caracterizado como
violéncia doméstica e familiar contra mulher (Lei n.° 11.340/2006), o(a) servidor(a)
devera certificar se ja foi concedida a vitima alguma medida protetiva de

urgéncia, indicando a movimentacéo e 0s autos respectivos.

§ 2° Pautada audiéncia de custddia presencial, o(a) servidor(a) devera
agenda-la no Sistema Projudi e requisitar o(a) preso(a) por e-mail ou por qualquer

outro meio eletrénico ou telefbnico.

§ 3° Tratando-se de audiéncia de custddia por videoconferéncia, o(a)
servidor(a) devera agenda-la no Sistema Projudi e comunicar o estabelecimento
prisional para a disponibilizacdo do(a) preso(a) na data e hora designada, por e-mail

ou por qualquer outro meio eletrénico ou telefonico.

§ 4° O Ministério Publico e a defesa deverao ser intimados da audiéncia
de custddia a partir da movimentacao Audiéncia Designada, via Sistema Projudi, sem
prejuizo de intimagdo por qualquer meio eletrdnico ou telefénico, a fim de garantir a

realizacéo do ato.

8§ 5° O(A) autuado(a) ndo tendo defesa constituida nos autos, o
servidor(a) devera proceder a habilitacdo de defensor(a) publico, ou no caso de falta
ou impedimento deste deve habilitar o defensor (a), seguindo a lista de plantonistas
ou a ordem de inscricdo contida na relacdo de advogados(as) dativos(as), ambas
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disponibilizadas pela Ordem dos Advogados do Brasil — OAB, Secdo Parana,

intimando-o(a) na forma do paragrafo anterior.

Art. 30. O(s) depoimento(s) colhido(s) durante o ato sera(ao) gravado(s)
diretamente no Sistema Projudi/Audiovisual, lavrando-se o termo respectivo com o

teor da deciséo proferida pelo(a) Juiz(iza), com posterior juntada aos autos.

Paragrafo Unico. Imediatamente apods a realizacdo da audiéncia de
custddia, o(a) servidor(a) devera cadastrar todas as informacbes no Sistema de
Audiéncia de Custddia (Sistac) ou no BNMP, juntando nos autos a cOpia do arquivo
em formato PDF.

Art. 31. Caso o auto de prisédo em flagrante seja remetido pelo plantéo
judiciario, o(a) servidor(a) pautara audiéncia de custddia para a primeira data
disponivel, salvo se o ato ja tiver sido realizado pelo(a) Juiz(iza) plantonista.

Art. 32. Decidido o auto de prisdao em flagrante, o(a) servidor(a)
procedera a alteracdo da classe processual cadastrada, passando de Auto de Prisdo
em Flagrante para Procedimento Investigatorio, permanecendo inalterada a

numeracgao unica.

Paragrafo Unico: ApOs a conversdo, o(a) servidor(a) encaminhara o
procedimento investigatdrio para o Ministério Publico, com a anotacao, pelo prazo de

30 (trinta) dias para réu(ré) solto(a) e 10 (dez) dias para réu(ré) preso(a).

Art. 33. Antes de proceder a remessa para o Ministério Publico, caso seja
constatado que o Inquérito Policial ou Procedimento investigatorio foi enviado pela
Delegacia de origem sem a indicacdo do numero do Registro Geral (RG) do Estado
do Parana ou do Numero de Cadastro Individual (NCI) fornecido pelo Instituto de
Identificacdo do Estado do Parana referente ao investigado, a Secretaria fara remessa
online dos autos a Delegacia de Policia de origem, ou expedira oficio, caso nao seja
possivel, para que, no prazo de 15 (quinze) dias, a Autoridade Policial indique o
namero do Registro Geral do Estado do Parana ou, ndo existindo, para que ela
providencie o Numero de Cadastro Individual junto ao Instituto de Identificacdo do
Estado do Parana, a fim de regularizacdo dos autos, tendo em vista que o Oficio-
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Circular n° 2016/2014, da CGJ/TJPR veda "a distribuicdo, cadastro e digitalizacao,
nos sistemas PROJUDI CRIMINAL e JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL, do inquérito
policial, termo circunstanciado ou qualquer procedimento investigatorio nessas

condicdes”.

Art. 34.Tratando-se de Inquérito Policial em tramite em meio fisico, nos
termos da Instrucdo Normativa n°® 13/2018, da Corregedoria-Geral da Justica,
cabendo ao Ministério Publico a digitalizacdo e insercdo das pecas do Inquérito no
Sistema Projudi, caso o procedimento seja encaminhado a Secretaria e se verifique o0
ndo cumprimento das disposi¢cdes da mencionada Instrucao Normativa, o fato devera
ser certificado, renovando-se remessa eletrbnica a respectiva Promotoria de Justica,

para regularizacdo, em 2 (dois) dias.

§ 1° Tendo havido retorno dos autos da Central de Inquéritos para
diligéncia que, cumprida, ensejard nova remessa, 0s autos fisicos permanecerao em

cartorio, aguardando a resposta, salvo determinacdo expressa em contrario.

§ 2° Advinda resposta, a Secretaria providenciara a juntada de
eventuais decisbes e/ou documentos que estejam no procedimento eletrénico também

nos autos fisicos, para que, entdo, os envie de volta a Central de Inquéritos.

Art. 35. Na hipétese de remanescerem procedimentos investigatorios
fisicos, o(a) servidor(a) anotaré a realizagédo de remessa off-line no Sistema Projudi e

promovera a remessa fisica dos autos ao Ministério Publico.

§ 1° Posteriormente a realizacdo da remessa fisica, 0s autos s6 seréao
devolvidos a secretaria nos casos em que for apresentada pelo Ministério Publico
promocéo de arquivamento, for ofertada denuncia, houver requerimento que implique
restricdo a direito fundamental (prisdo proviséria, busca e apreensdao domiciliar,
quebra de sigilo fiscal e bancario etc.) ou quando demandar qualquer tipo de
intervengéo judicial.

8 2° Nos casos em que houver solicitacdo de diligéncia que ndo exija
apreciacdo jurisdicional ou for simples pedido de dilagdo de prazo por parte do
Ministério Publico, os autos fisicos do procedimento investigatério deverdo ser
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remetidos diretamente pela promotoriaa Delegacia de Policia, tramitando

exclusivamente entre ambos até que ocorra alguma das hip6teses previstas no § 1°.

Art. 36. Todos os atos e diligéncias preparatdrios solicitados no
procedimento investigatorio, tais como a requisicao de antecedentes, a expedicao de
oficios, juntadas, movimentacdo de expedientes, dentre outros atos, inclusive os
imprescindiveis para o oferecimento da dendncia, sdo de responsabilidade do
Ministério Pablico.

§ 1° Cabe ao Ministério Publico e a Delegacia de Policia a digitalizacéo
e insercdo de todas as pecas produzidas e requisitadas por eles durante a tramitacéo
do procedimento investigatorio.

§ 2° E vedado aos(as) servidores(a) do Poder Judiciario o recebimento,
a digitalizagéo e ainser¢éo dos oficios dirigidos ao Ministério Publico e/ou a autoridade

policial.

§ 3° Tratando-se de pedido de conversao de procedimento investigatorio
fisico em eletrénico, o Ministério Publico deveré oficiar a autoridade policial para que
o faca, independentemente de ordem judicial.

Art. 37. O acesso do(a) advogado(a) ao procedimento investigatorio

eletrdnico seré realizado pela autoridade policial que preside a investigacao.

8§ 1° Caso a autoridade policial ndo consiga promover a habilitacao,
devera encaminhar informacdo no Sistema Projudi para que o(a) servidor(a) da

unidade judicial a realize.

8 2° Recebida a autorizacéo pela autoridade policial, o(a) servidor(a)

devera habilitar o(a) advogado(a).

8§ 3° A Defensoria Publica solicitara sua habilitagdo na unidade judicial
Nnos casos em que O acesso ao procedimento investigatdrio ndo ocorrer

automaticamente.
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Art. 38. Havendo a manifestacdo de promocado de arquivamento,
oferecimento da denudncia, ou outro pedido que demande intervencao judicial, as

pecas devem ser digitalizadas pelo proprio Ministério Publico.

Art. 39. Deferido o pedido de arquivamento do procedimento
investigatorio pelo(a) Juiz(iza), o(a) servidor(a) devera providenciar a baixa do
registro, dando ciéncia ao Ministério Publico e fazendo as demais comunicacdes
determinadas no CNFJ, dispensando-se a intimacdo do(a) investigado(a), salvo se
assistido(a) por advogado(a) constituido(a) ou defensor(a) nomeado(a), hipétese em

gue sera intimado(a) na pessoa deste(a).

§ 1° Determinado o arquivamento do procedimento investigatério e
existindo bem apreendido, depdésito judicial e/ou fianca, o(a) servidor(a) devera intimar
o(a) investigado(a) para levantamento, no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

8§ 2° Na falta de localizacdo do(a) investigado(a), sendo ele(a)
desconhecido(a) ou decorrido o prazo de intimagcdo sem manifestacdo, os autos
deverdo ser encaminhados ao Ministério Publico para manifestacdo em 5 (cinco) dias.

§ 3° Apresentada manifestacdo do Ministério Publico, os autos deverao

seguir conclusos para decisao sobre a destinacao dos bens, valores e/ou fianca.

Art. 40. Recebido o procedimento investigativo em razdo de declinio de
competéncia, os autos serao encaminhados ao Ministério Publico para manifestacéo
e adocdo das providéncias cabiveis, independentemente de despacho ou de remessa

pelo juizo declinante dos autos.

Secéo Il

Dos Pedidos de Liberdade, de Relaxamento, de Revogacao de Prisdo ou de

Medida Cautelar

Art. 41. Caso o pedido seja formulado no bojo dos autos principais,
devera o(a) servidor(a) certificar quanto a impossibilidade de tal procedimento e
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necessidade de registro e autuacdo em apartado, independentemente de concluséao,
intimando-se a defesa para a devida corre¢do, no prazo maximo de5 (cinco) dias,

ficando vedada a autuacdo do procedimento pelo(a) proprio(a) servidor(a).

Paragrafo Unico. O disposto no caput aplica-se ainda que o requerente

seja 0 Ministério Publico ou a Defensoria Publica.

Art. 42. Cumpridas as providéncias especificadas nos artigos anteriores,
o(a) servidor(a) devera promover a juntada do extrato do Sistema Projudi/Oraculo e
encaminhar o feito para manifestacdo do Ministério Publico, salvo se este for o

requerente, com anotacao de urgéncia.

§ 1° Caso o0 Ministério Publico requeira qualquer documento que
entender necessario para a instru¢do do pedido e comprovacao do alegado pelo(a)
requerente, o(a) servidor(a) devera intimar a defesa para cumprimento, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias, renovando-se vista ao Ministério Pablico apos a juntada ou

o decurso do prazo sem manifestacao.

§ 2° Apresentada a manifestacdo ministerial relativa ao mérito do pedido,
0s autos serdo remetidos a conclusdo com sinalizacdo de urgéncia e indicacédo do

agrupador adequado.

Art. 43. Tratando-se de pedido de relaxamento de prisdo, o(a) servidor(a)
devera juntar o extrato do Sistema Projudi/Oraculo e encaminhar o feito para o
Ministério Publico e na sequéncia para conclusdo da decisao, independentemente das
providéncias previstas nos artigos anteriores, com sinalizacao de urgéncia e indicacéo

de agrupador apropriado.

Art. 44, Decididos em carater definitivo quaisquer dos incidentes a que
se refere esta sec¢édo, os autos deverdo ser arquivados, mantendo-se 0 apensamento

aos autos principais.
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Secéao Il
Das Medidas Cautelares de Natureza Sigilosa

Art. 45 Havendo distribuicdo de pedidos de aplicacdo de medidas
investigatdrias sobre organiza¢des criminosas, quebra de sigilo de dados bancérios,
fiscal e/ou telefbnico, interceptacao telefonica, busca e apreenséo, prisdo preventiva,
prisdo temporaria, sequestro ou arresto/hipoteca legal, o(a) servidor(a) devera
verificar se o Sistema Projudi realizou a conclusdo automatica e, em caso positivo,

altera-la imediatamente para o(a) Juiz(iza) titular.

Art. 46. O acesso aos autos sigilosos somente sera liberado pelo(a)
Juiz(lza).

Art. 47. Ap6s a habilitacdo, o(a) servidor(a) designado(a) devera
encaminhar os autos ao Ministério Publico para manifestacdo, no prazo de 48h

(quarenta e oito horas), salvo se este for o requerente da medida.

Paragrafo Unico. Caso o Ministério Publico requeira esclarecimentos ou
a juntada de algum documento necessario para a instrucao do pedido e comprovacao
do alegado, o(a) servidor(a) intimara o(a) requerente, mediante remessa dos autos via
Sistema Projudi ou, na impossibilidade, por qualquer outro meio eletrénico, para
cumprimento, no prazo de 48h (quarenta e oito horas).

Art. 48. As decisbes proferidas, os mandados e os oficios expedidos
deverado ser encaminhados diretamente a autoridade requerente, mediante remessa
dos autos via sistema Projudi ou, na impossibilidade, por qualquer outro meio

eletrdnico iddneo, para as providéncias necessarias.

Paragrafo Unico. Com a juntada do relatorio circunstanciado de
cumprimento da medida, devera o(a) servidor(a) encaminhar os autos ao Ministério
Publico para manifestacdo em 48h (quarenta e oito horas), salvo se este for o

requerente.

Art. 49. Cumprida a medida cautelar, o(a) servidor(a) devera:
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| - alterar a classe processual para a natureza correspondente ao
respectivo pedido (ex.: pedido de quebra de sigilo de dados e/ou telefénicos, pedido
de busca e apreenséo, pedido de prisdo preventiva, de pedido de prisdo temporaria,

pedido de sequestro ou pedido de arresto/hipoteca legal);
Il - apensar o incidente aos autos principais;
Il - alterar o nivel de sigilo para 0 mesmo dos autos principais;

IV - incluir no polo passivo a identificacdo da pessoa contra quem a

medida buscada se voltou; e

V - arquivar os autos incidentais, com as baixas, anotacdes e
comunicacdes de estilo, cumprindo-se o Cédigo de Normas do Foro Judicial naquilo

que |he for pertinente.

§ 1° Somente por deliberacao expressa do(a) Juiz(iza), o(a) servidor(a)

podera gravar os documentos constantes na medida como Sigilosos.

§ 2° Tratando-se de pedido de prisdo preventiva ou temporaria, noticiado
o cumprimento do competente mandado, esse devera ser transferido para os autos

de Procedimento Investigatério ou Agao Penal.

Art. 50. Apresentado pedido em apenso de habilitagcdo de advogado(a),
devidamente instruido com o instrumento procuratério, devera o(a) servidor(a), se

houver noticia do cumprimento integral da medida cautelar:
| - cadastrar a parte e o(a) advogado(a);
Il - intimar o(a) advogado(a);
lIl - apensar o pedido de habilitacdo aos autos de medida cautelar; e
IV - arquivar o pedido de habilitacdo.

8§ 1° O(A) servidor(a) devera encaminhar os autos de habilitagdo ao
Ministério Publico, com prazo maximo de 24h (vinte e quatro horas) e, em seguida,

encaminhar a conclusdo, se ndo houver informacédo sobre o cumprimento da medida.
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§ 2° Caso o Ministério Publico solicite informacdes sobre o cumprimento
da medida, o(a) servidor(a) devera requisita-las a autoridade diretamente nos autos
sigilosos, a fim de garantir o segredo das informacdes, certificando no pedido de

habilitacao.

§ 3° Sendo deferido o acesso, o(a) servidor(a) devera promover a
habilitacdo na forma do caput.

8 4° |Indeferido o acesso, a secretaria devera intimar a defesa e, em

seguida, arquivar o pedido de habilitacao.

Secéao IV
Dos Bens Apreendidos

Art. 51. Todas as apreensdes serdo cadastradas, de forma completa,
no Sistema Projudi, independentemente do encaminhamento efetivo ao juizo, com
excecao daquelas restituidas aos(as) proprietarios(as) pela Autoridade policial,

consoante termo juntado aos autos.

Paragrafo Unico. Caso o cadastro seja feito previamente pela autoridade
policial, cabera ao(a) servido(a) revisar as informacfes prestadas e corrigi-las, se

necessario, de acordo com o auto de apreensao.

Art. 52. O(a) servidor(a) deve conferir as apreensdes recebidas no

momento da entrega efetiva em secretaria.

8§ 1° Constatada a auséncia de um ou mais itens descritos, o(a)
servidor(a) solicitara o0 encaminhamento do que faltar, no prazo maximo de 5 (cinco)

dias.

§ 2° A solicitacao devera ser feita por comunicacao via Sistema Projudi

ou, na impossibilidade, por qualquer meio eletrénico.
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§ 3° O(A) servidor(a) devera certificar e reiterar por uma Unica vez, se

nao for atendida a solicitacdo constante do § 2°.

§ 4° Apés a reiteracdo, caso persista o descumprimento da solicitacao,
o(a) servidor(a) encaminhara os autos ao(a) Juiz(iza).

Art. 53. O local em que se encontra o bem devera ser cadastrado no
Sistema Projudi, devendo o(a) servidor(a) padronizar da seguinte forma:

| - FORUM seguido do local fisico, para apreensdes recebidas e
acondicionadas na secretaria (Exemplo: FORUM — Caixa 59); ou

Il - SESP seguido do 6rgdo em que a apreensao esta, para as
apreensdes nao recebidas em secretaria (exemplo: SESP — Instituto de Criminalistica
do Parand).

Art. 54. O cadastro das apreensfes deve ser o mais completo possivel,
com indicacdo da quantidade e do valor, bem como dos demais dados obrigatdrios,
facilitando a geracdo de documentos.

Paragrafo Unico. Deverdo constar no cadastro todos os documentos
inerentes a apreenséo, tais como o auto de apreensédo, o auto de constatacdo, o
laudo, o comprovante do cadastro no Sistema Nacional de Gestédo de Bens (SNGB),
o comprovante de depésito, o auto de entrega, o comprovante de remessa, 0 termo

de destruicdo, o alvara ou oficio de levantamento, entre outros.

Art. 55. Ao receber procedimento investigatério com apreensdo
cadastrada, independentemente do efetivo recebimento em secretaria, o(a)
servidor(a) devera criar incidente apartado com a classe processual Destinacdo de
Bens Apreendidos.

8§ 1° No incidente, o(a) servidor(a) devera juntar o relatério das
apreensdes cadastradas e encaminhar para manifestacdo do Ministério Publico, no

prazo maximo de 5 (cinco) dias.

§ 2° Havendo defesa habilitada, o(a) servidor(a) devera intima-la,

sucessivamente, com prazo maximo de 5 (cinco) dias.
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§ 3° Apds as manifestacbes, o(a) servidor(a) deverda encaminhar os

autos para concluséo.

Art. 56. Determinada a destinagdo antecipada do bem, o(a) servidor(a)
devera seguir as normas constantes no CNFJ.

8 1° O(a) servidor(a) devera promover a baixa na apreenséo tao logo
seja destruida/destinada pelo(a) servidor (a) designado, mediante juntada nos autos
de termo de destruicao.

§ 2° A baixa devera ser promovida imediatamente apds a comunicacao
a autoridade competente, mediante comprovante de recebimento da ordem,
independentemente da efetiva comunicacdo, se ndo houve a destruicdo/destinacao
pela unidade judicial competente.

8 3° Quando se tratar de arma de fogo ou de qualquer artefato que deva

ser encaminhado ao exército, ndo se aplica o disposto no caput.

Art. 57. Tratando-se de pedido de restituicdo de bem apreendido, o(a)
servidor(a) deverd verificar se houve recolhimento das custas processuais ou

requerimento de justica gratuita.

§ 1° O(A) servidor(a) devera intimar o(a) requerente para regularizacao
no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de cancelamento da distribuicdo, quando néo for
comprovado o pagamento ou ndo houver pedido de justica gratuita.

§ 2° Apé6s o decurso do prazo sem regularizacdo, o(a) servidor(a)

encaminhara os autos para cancelamento da distribui¢éo, arquivando-o na sequéncia.

Art. 58. Havendo recolhimento de custas ou pedido de justica gratuita,
o(a) servidor(a) devera apensar aos autos principais, caso ja ndo tenha sido
distribuido por dependéncia, e encaminhar ao Ministério Publico, para
manifestacéo, pelo prazo de 5 (cinco) dias.

§ 1° Caso o Ministério Publico requeira a juntada de algum documento
necessario pelo(a) requerente, este(a) devera ser intimado(a) para cumprir, no prazo
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maximo de 5 (cinco) dias, renovando-se vista ao Ministério Publico apos a juntada ou

decurso do prazo sem manifestagao.

§ 2° Apds a manifestacdo ministerial sobre o mérito do pedido, o(a)

servidor(a) encaminhara os autos para concluséo, observando o agrupador pertinente.

Art. 59. O processo ou o procedimento investigatério ndo podera ser
arquivado ou baixado definitivamente sem a prévia deliberacdo, pelo(a) Juiz(iza),
sobre a destinacédo final dos bens apreendidos, quando ndo houver destinacéo
antecipada.

Secéao V
Do Exame de Insanidade Mental

Art. 60. Deferido o processamento do incidente de insanidade mental
do(a) acusado(a) ou de dependéncia toxicologica, o(a) servidor devera autuar em
apartado e apensar ao feito principal.

Paragrafo Unico. Apds a autuacéo, o(a) servidor intimara as partes para
apresentacao dos quesitos, no prazo sucessivo de 5 (cinco) dias, a iniciar pela parte

gue requereu o incidente.

Art. 61. Apresentados 0s quesitos ou decorrido o prazo sem
manifestacao, o(a) servidor(a) oficiara ao(a) diretor(a) do hospital penal, solicitando a
designacao de data para a realizagcdo do exame, fornecendo chave de acesso para
consulta integral dos autos pelo(a) médico(a) perito(a).

§ 1° Com a informacdo da data do exame, o(a) servidor(a) devera
expedir mandado de intimacao ao(a) réu(ré) para comparecer no dia, horario e local
designado.

§ 2° Tratando-se de réu(ré) preso(a), devera ser requisitada sua escolta
e apresentacao no dia, horério e local designado.
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§ 3° O Ministério Publico e o(a) curador(a) do(a) réu(ré) deverdo ser

intimados da data designada para a realizacao do exame.

Art. 62. Com a apresentacdo do laudo, devem as partes ser intimadas
para manifestacdo, no prazo sucessivo de 5 (cinco) dias, a iniciar por aquela que

requereu o incidente.

8 1° Havendo requerimento de esclarecimentos e/ou apresentacéo de
guesitos complementares, devera o(a) servidor(a) oficiar ao(a) médico(a) perito(a)
requisitando sejam eles prestados e/ou respondidos, assinalando prazo de 10 (dez)

dias para cumprimento.

8 2° Prestados os esclarecimentos e/ou apresentado o laudo
complementar, devem as partes ser intimadas para manifestacao, no prazo sucessivo

de 5 (cinco) dias, a iniciar por aquela que requereu o incidente.

Art. 63. Encerrados os prazos para manifestacdo das partes, os autos

serdo conclusos ao(a) Juiz(iza) para decisdo do incidente de insanidade mental.

Paragrafo Unico. Julgado o incidente, o(a) servidor(a) devera trasladar o

laudo e a deciséo para os autos principais, arquivando-o em seguida.

Secéo VI
Da Suspenséao Condicional do Processo

Art. 64. Ficam revogados todos os recebimentos de oferecimento da
proposta de suspensao condicional do processo, em obediéncia ao disposto no art.
41 da Lei n. 11.340/2006, dita que aos crimes praticados com violéncia doméstica e
familiar contra a mulher, independentemente da pena prevista, ndo se aplica a Lei n®
9.099, de 26 de setembro de 1995, nos termos do enunciado da Simula 536 STJ .

! Stimula 536 do SJT: “A suspensdo condicional do processo e a transacédo penal ndo se aplicam na hipétese de
delitos sujeitos ao rito da Lei Maria da Penha”. (SUMULA 536, TERCEIRA SECAQ, julgado em 10/06/2015, DJe
15/06/2015). AgRg no RECURSO EM HABEAS CORPUS N° 157.235 - SC (2021/0369981-4) e AgRg no RECURSO
ESPECIAL N° 1.795.888 - DF (2019/0037950-6).
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8 1° Caso haja alguma audiéncia designada para aceitacdo de proposta
do beneficio, deve ser cancelada com fundamentacdo do artigo 64 da presente
portaria, independentemente de despacho, expedindo-se na sequéncia nova
intimacdo do(a) beneficiado(a) sobre a revogacédo determinada, bem como, devera
constar que dispora do prazo de 10 (dez) dias para apresentacdo de resposta a

acusacao.

Art. 65. Nos casos em que ocorreu o inadimplemento por parte do réu,
aplicar-se-a a revogacdo da suspensdo condicional do processo, com posterior
intimacéo do(a) beneficiado(a) sobre a respectiva revogacao, devendo ainda constar
na intimacgao que dispora do prazo de 10 (dez) dias para apresentacao de resposta a

acusacao.

Art. 66. Verificada qualquer falta ou descumprimento das condi¢des, o(a)
servidor(a) intimara o(a) beneficiado(a) para, no prazo de 5 (cinco) dias, apresentar
justificativa e eventuais provas que disponha para sustentar suas alegacdes, sob pena
de revogacao do beneficio.

8 1° Decorrido o prazo do caput, com ou sem manifestacdo do
beneficiado (a), o(a) servidor(a) encaminhara os autos para manifestacdo do
Ministério Publico, pelo prazo de 5 (cinco) dias.

§ 2° Caso o Ministério Publico requeira esclarecimentos ou a juntada de
algum documento necessario para comprovacdo do alegado, o(a) beneficiado(a)
devera ser intimado(a), por intermédio de seu(sua) defensor(a), para cumprimento, no

prazo de 5 (cinco) dias.

8 3° Com a juntada do documento ou apresentacédo do esclarecimento,
0s autos serdao encaminhados ao Ministério Publico para manifestagcéo, no prazo de 5

(cinco) dias.

8§ 4° Apresentada manifestacao sobre o mérito, os autos serdo conclusos

para decisdo do(a) Juiz(iza).

Art. 67. O servidor deve cancelar os cadastros dos beneficios
concedidos na capa dos autos, enviar os autos ao distribuidor para anotacdes da
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revogacdo da suspensao condicional do processo e informar ao instituto de

identificagao IIR.

Art. 68. Nos casos em que houve a aceitacdo da proposta de suspenséao
condicional do processo, ainda dentro do prazo constante no termo de audiéncia, sem
descumprimento pelo beneficiado (a), os autos deverdo aguardar a vigéncia da

suspensao e seu prazo de término.

Art. 69. Apontado pelo sistema que houve decurso do prazo e que o(a)
beneficiado(a) cumpriu as condicbes da suspensao, o(a) servidor(a) devera
encaminhar os autos com vista ao Ministério Publico e, na sequéncia, intimar a defesa,

com prazo de 10 (dez) dias, fazendo, posteriormente, concluséo ao(a) Juiz(iza).

Secéo VIl
Das Providéncias Ap6s o Transito em Julgado da Sentenca

Art. 70. Depois de certificado o transito em julgado da sentenca, seja ela
condenatdria, absolutdria ou de extingdo da punibilidade, o(a) servidor(a) devera:

| - comunicar ao distribuidor e ao IIPR, conforme previsao do Cédigo de

Normas;

Il - cumprir todas as determinacdes contidas na parte dispositiva da

sentenca;

lIl - verificar se existe fianca depositada ou bens apreendidos cuja
destinacdo nao foi determinada na sentenca e, sendo o caso, certificar a respeito e

promover a concluséo dos autos.

8 1° Nos casos de absolvicdo, de arquivamento de procedimento
investigatorio ou de extin¢do da punibilidade, apds deciséo judicial, o valor atualizado

da fianca ndo quebrada seré integralmente restituido ao(a) réu(ré), que devera ser
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intimado  para  levanta-loem dez dias, sob penade transferéncia da

importancia para o Funrejus.

8§ 2° O valor serd transferido ao Funrejus, via Sistema
Uniformizado, independentemente de nova conclusdo, quando nao houver

manifestacado do(a) beneficiario(a) no prazo estabelecido no § 1°.

§ 3° O alvara de levantamento ou o oficio de transferéncia bancéaria
podera ser expedido em nome do(a) sentenciado(a) ou de seu procurador(a)
habilitado(a) nos autos, desde que este possua poderes especificos para receber

valores.

Art. 71. Sendo devido pagamento de multa e/ou custas processuais, o(a)
sentenciado(a) devera ser intimado(a) para pagamento, nos termos da Instrucao
Normativa n.° 65/2021-CGJ.

Paragrafo unico. Com excecao das acdes penais privadas, as custas
devem ser contadas e cobradas ao final da acdo penal e se houver a condenacéo

do(a) réu(ré) ao pagamento.

Art. 72. Cumpridas as determinacfes contidas na parte dispositiva da
sentenca, feitas as comunicacdes obrigatérias e dado o devido destino a eventual
valor depositado a titulo de fianca e aos bens apreendidos, os autos deverdo ser

arquivados, com as respectivas baixas.

Secéao VI
Dos Procedimentos da Lei n.° 11.340/2006 (Lei Maria da Penha)

Art. 73. Nos autos de pedido de medida protetiva de urgéncia formulado
pela vitima, deve o(a) servidor(a) realizar a conferéncia dos dados cadastrados,
corrigindo-os, se necessario, anotando no Sistema Projudi, na aba Informacfes
Gerais, a prioridade relativa a Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher e
proceder a juntada de oraculo. Certificar se ja foi concedida a vitima alguma medida

protetiva de urgéncia e, ainda, se ha requerimento de concessédo de medida protetiva

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolucao n.° 09/2008, do TIPR/OE

Pagina 28 de 35



Q9 29
Qa—0 PODER JUDICIARIO
COMARCA DA REGIAO METROPOLITANA DE CURITIBA — PR.

FORO REGIONAL DE SAO JOSE DOS PINHAIS - 122 VARA JUDICIAL
JUIZADO DE VIOLENCIA DOMESTICA E FAMILIAR CONTRA A MULHER, VARA
DE CRIMES CONTRA CRIANCAS, ADOLESCENTES E IDOSOS
Rua Visconde do Rio Branco, n° 2788, 1° andar, Centro, Sao José dos Pinhais/PR CEP 83005-
TJ P R 420 — Telefone: (41) 3263-6323 — E-mail: sjp-12vj-s@tjpr.jus.br
pendente de analise, encaminhando-se para o Ministério Publico, em seguida, para a

conclusao.

§ 1° Apls a decisdo de concessdo de medida protetiva de urgéncia,
devera a secretaria expedir o mandado de fiscalizacdo, nos termos da Instrucdo
Normativa n. 11/2018, independentemente de citacao/intimacéo do noticiado.

§ 2° Concedidas medidas protetivas, nao sendo fixado prazo especifico

de duracéo, serdo suspensas pelo prazo de 06 (seis) meses.

§ 3° Durante a vigéncia da medida protetiva, ndo havendo juntada de
documentos ou fato que justifique a movimentacdo, 0s autos permanecerao

Suspensos.

8 4° Transcorrido o prazo ou havendo requerimento de prorrogacao das
medidas, o(a) servidor(a) encaminharda os autos ao Ministério Publico, para

manifestacédo em 5 (cinco) dias e, em seguida, para concluséo.

§ 5° ApoOs a intimacdo pessoal do agressor, a secretaria cadastrara no
mandado de fiscalizacdo a data em que ele tomou ciéncia das medidas protetivas de

urgéncia que o obrigam.

8 6° Apds a concessao das medidas protetivas de urgéncia o servidor
(a) realizara a remessa “on line” via sistema Projudi a Patrulha Maria da Penha da

Guarda Municipal para acompanhamento e auxilio as vitimas.

Art. 74. Imediatamente ap0s a decisdo de concessdo das medidas
protetivas, o noticiado devera ser citado para, querendo, apresentar contestacao, no

prazo de 05 (cinco) dias, por intermédio do defensor (a).

8 1° Retornado negativo o mando de citacdo, caso a Secretaria verifique
gue a vitima informou novo endereco do noticiado, esta deve expedir novo mandado

de citacdo independente de despacho.

8 2°. Ao verificar que o requerido se oculta para nao ser intimado, o Sr.
Oficial de Justica devera certificar a ocorréncia e proceder a intimacao com hora certa,
na forma estabelecida no artigo 362 do CPP.
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§ 3°. Caso seja ratificado pela vitima o mesmo endereco diligenciado, a
secretaria deve desentranhar o mandado e reexpedir ao oficial cumpridor do mandado

de diligéncia negativa.

8 4° N&o sendo o (a) agressor (a) localizado (a) para ser intimado (a)
pessoalmente sobre as medidas protetivas, os autos serdo encaminhados ao
Ministério Publico para manifestacao, no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 5° Caso o Ministério Publico informe novo endereco do noticiado e
requeira nova expedicdo de mandado de citacdo, com, expeca-se mandado no

endereco encontrado, ou carta precatoria, quando necessario.

8 6° No caso de requerimento pelo Ministério Publico de busca ativa de
endereco pela Patrulha Maria da Penha da Guarda Municipal para localizagdo do
requerido, a secretaria realizada a remessa “on line” via Sistema Projudi, com
informacgdes de novo endereco expedir o mandado de citacao/intimagéo do noticiado,
independentemente de despacho.

8 7°0O(A) agressor(a) ndo sendo localizado(a) para ser intimado(a)
pessoalmente sobre as medidas protetivas, 0os autos serdo encaminhados ao

Ministério Publico para manifestacao no prazo de 5 (cinco) dias.

8 8° Esgotadas as possibilidades de localizacdo do(a) agressor(a) pelo
Ministério Publico e havendo requerimento do Ministério Publico, o(a) servidor(a)
expedird edital de intimacao, com prazo de 15 (quinze) dias.

§ 9° Transcorrido o prazo do edital, devera ser anotada a ciéncia no

mandado de fiscalizacao.

Art. 75. A Secretaria intimara a vitima por WhatsApp pelos/ nimeros
informados no Termo de Adesdo? sem prejuizo de sua eventual e posterior intimagéo

por mandado.

2 Termo de Adesio assinado pela vitima na Delegacia da Mulher de S&o José dos Pinhais com anuéncia de
recebimento via meios eletronicos.

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolucao n.° 09/2008, do TIPR/OE

Pagina 30 de 35



Q%o 31
Qa—0 PODER JUDICIARIO
COMARCA DA REGIAO METROPOLITANA DE CURITIBA — PR.

FORO REGIONAL DE SAQO JOSE DOS PINHAIS - 122 VARA JUDICIAL
JUIZADO DE VIOLENCIA DOMESTICA E FAMILIAR CONTRA A MULHER, VARA
DE CRIMES CONTRA CRIANCAS, ADOLESCENTES E IDOSOS
Rua Visconde do Rio Branco, n° 2788, 1° andar, Centro, Sao José dos Pinhais/PR CEP 83005-
TJ P R 420 — Telefone: (41) 3263-6323 — E-mail: sjp-12vj-s@tjpr.jus.br

§ 1° No primeiro contato com a vitima, caso ainda nao haja informacdes
nos autos, a autoridade policial, o(a) Juiz(iza) e os(as) servidores(as) da secretaria
deverado indaga-la se tem conhecimento acerca de eventual(is) outro(s) meio(s) de

contatar o agressor, com o propdosito de facilitar a realizacao de futuras intimacdes.

Art. 76. Apresentada a contestacao, tempestiva ou ndo, devera os autos
ser remetidos ao Ministério Publico para manifestacao, no prazo de 05 (cinco) dias.

8 1° ApGs a manifestagdo ministerial, os autos devem ser encaminhados

a concluséo para andlise do pleito.

Art. 77. Caso a ofendida compareca em juizo pessoalmente ou requeira
expressamente a revogacao das medidas protetivas, se possivel, deve a secretaria
encaminhar a vitima ao atendimento do PLANTAO DE ACOLHIMENTO
PSICOLOGICO PLAPSI®.

81°. Apds os autos serdo encaminhados ao Ministério Publico para
manifestacéo no prazo de 05(cinco) dias, com posterior conclusdo ao magistrado(a).

Art. 78. Somente devem ser agendada audiéncia preliminar prevista no
artigo art. 16 da Lei 11.340/2006 pela secretaria, nos feitos em que haja manifestacéo
expressa do desejo da vitima em se retratar, trazido aos autos antes do recebimento
da denuncia, o Oficio circular Oficio-Circular n°® 8909662 - NUGEP-SG*,

3 PLANTAO DE ACOLHIMENTO PSICOLOGICO (PLAPSI) E uma prética psicoldgica que tem como objetivo o
acolhimento e a escuta psicologica da mulher que se encontra em situacdo de violéncia, de forma que ela se
sinta acolhida e tenha um espaco protegido de fala dos seus sentimentos e angustias e de expressao das suas
emocdes. O PLAPSI busca o fortalecimento emocional da mulher, de forma que ela amplie a sua compreensdo
sobre a vivéncia da violéncia e do ciclo da violéncia intrafamiliar. O atendimento do PLAPS|I também pode
proporcionar que a mulher tenha melhores condi¢cGes emocionais e cognitivas para entender as especificidades
do contexto juridico, tais como a compreensdo acerca da concessdo, do recebimento ou da revogacao da MPU,
sobre a Audiéncia Preliminar, sobre a Audiéncia de Custédia, sobre 0 momento em que se encontra 0 processo
juridico, ou qualguer outra divida demandada pela mulher em atendimento ou no balcdo da secretaria do
cartério. Além disso, busca-se avaliar se a mulher se encontra em situagdo de risco social para vivenciar novas
situacOes de violéncias, ou risco de vida, e encaminhé-la, se for o caso, para acompanhamento junto a rede de
protecdo a mulher em situacdo de violéncia do municipio.” (Cortinhas, 2021, p. 86). Consultado EM 27.07.2023
https://www.tjpr.jus.br/web/cevid/cevid-comarcas.

4 Oficio-Circular n® 8909662 - NUGEP-SG, que trata das decisGes proferidas pela Terceira Secdo do Superior
Tribunal de Justica nos Recursos Especiais n° 1.964.293/MG e n® 1.977.547/MG (Tema 1167/STJ). Por meio das
mencionadas decisdes, publicadas em 29/03/2023, foi firmada a seguinte tese: TEMA 1167/STJ — fixacdo da
seguinte tese: "A audiéncia prevista no art. 16 da Lei 11.340/2006 tem por objetivo confirmar a retratacdo, ndo
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81°. Nos demais casos que nédo se aplica o disposto no artigo 16 da Lei
n. 11.340/2006, os autos devem ser remetidos ao ente ministerial para

prosseguimento do feito.

Art. 79. O(a) servidor(a) devera adotar, sempre que possivel, o
procedimento de intimacdo da ofendida e do(a) agressor(a) por meio do envio de

mensagens eletronicas.
Art. 80. A vitima serd sempre que noticiada da soltura do noticiado.

Art. 81. Nos casos de concessao de liberdade provisoria ou revogacao
da prisdo e que o indiciado/réu preso ndo tenha sido oportunamente intimado das
medidas protetivas de urgéncia vigentes, devera o servidor (a) constar a decisdo com
as medidas protetivas de urgéncia concedidas no alvara de soltura.

Art. 82. Certificado o decurso do prazo pelo sistema Projudi a que estava
subordinada a eficacia da medida protetiva, o (a) servidor (a) deve revogar o mandado
de fiscalizacao vigente e encaminhar os autos ao distribuidor para baixa, com posterior

arquivamento em definitivo.

Art. 83. Pedidos de Medida Protetiva de Urgéncia distribuidos ou
apreciados apos as 18h00 em véspera de feriado ou sextas-feiras devem ser
remetidos ao Plantdo Judiciario para apreciacdo ou para cumprimento da deciséo,
conforme o caso, a fim de evitar dano irreparavel e o perecimento do direito,
garantindo, por outro lado, a efetividade da tutela jurisdicional, nos termos da
Resolucdo 186/2017 do OE do TJPR®.

a representagdo, e ndo pode ser designada de oficio pelo juiz. Sua realizagdo somente é necessaria caso haja
manifestacdo do desejo da vitima de se retratar trazida aos autos antes do recebimento da denincia. "Decisfes
publicadas em 29/03/2023. Tendo em vista a publicacdo do acérddo de mérito dos Recursos Especiais
paradigmas do presente Tema, ressaltamos a importdncia de que eventuais processos/recursos
suspensos/sobrestados tenham seu curso normal retomado, a critério do magistrado responsavel, conforme
decis&o do Orgdo Especial no Alnt n° 1.741.763-3/03.

5> Resolucgdo 186/2017 do OE do TJPR, conforme artigo 8°, §2° que segue: “Art. 8°. Os procedimentos urgentes
iniciados em horario de expediente forense nao serdo remetidos ao plantdo judiciario. (...) § 2°. N&o se inclui na
vedacao prevista no caput o cumprimento de qualquer ordem urgente ja deferida durante o expediente normal
e que nele ndo possa ser executada, sendo desnecessaria, nessa hipdtese, a instrucdo do pedido.”
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TITULO IV
DA EXECUCAO DA PENA EM REGIME ABERTO

Art. 84. Recebidos por redistribuicdo de outro Juizo, os autos de
execucdo penal serdo encaminhados ao Ministério Publico para manifestacéo, no

prazo de 5 (cinco) dias, com posterior concluséo para deliberagao.

Paragrafo Unico. O processo de execucao penal autuado a partir de acao
penal que tramitou neste Juizo ndo ser4 encaminhado para manifestagdo do
Ministério Publico e conclusao, devendo a Secretaria desde logo agendar audiéncia
admonitéria, nos termos do Art. 138 desta Portaria, salvo se for constatada
necessidade de unificacdo de penas, intimacdo por edital ou se tratando de
sentenciado preso.

Art. 85. Fica a Secretaria autorizada a agendar audiéncia admonitéria
nos autos de Execucéo da Pena cuja competéncia para processamento seja deste
Juizado nos termos da Resolucdo n° 93/2013 OE/TJPR, desde que se trate de
sentenciado(a) solto(a), conforme pauta a ser disponibilizada pelo(a) Magistrado(a)

com competéncia para atuacéo no feito.

Art. 86. Dos mandados de intimac&o expedidos nos autos de execucéo
da pena com a finalidade de intimar o(a) sentenciado(a) para comparecimento a
audiéncia admonitoria, devera constar a adverténcia de que o ndo comparecimento
e/ou a ndo apresentacdo de justificativa em até cinco dias da auséncia, podera
acarretar a regressao de regime prisional e/ou a suspensao cautelar do regime, com

a consequente expedicdo de mandado de prisao.

Art. 87. Realizada a audiéncia admonitoria, dever4d a Secretaria
cadastrar as condi¢des de cumprimento da pena no Sistema Projudi, procedendo as

intimacdes e encaminhamentos necessarios.
Art. 88. Caso seja informado nos autos ou observado pela Secretaria que

o(a) sentenciado(a) ndo cumpriu alguma das condi¢Ges impostas em audiéncia, a
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Secretaria anotara o descumprimento e remetera os autos ao Ministério Pablico, para

manifestacao, no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 89. Declarada a extingdo da punibilidade, serdo realizadas as
comunicacdes previstas no Cdodigo de Normas da CNFJ/TJPR, dispensando-se a
intimacao do(a) sentenciado(a), salvo se assistido(a) por advogado(a) constituido(a)
ou defensor(a) nomeado(a), hipétese em que sera intimado(a) na pessoa deste.

TITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 90. Todos os processos envolvendo réus(rés) presos(as) deverao

ser levados a conclusdo com sinalizagdo de urgéncia.

Art. 91. Cabe a secretaria manter rigoroso controle dos processos
envolvendo réu(rés) preso(as), sobretudo do prazo de 90 (noventa) dias para sua
revisdo pelo 6érgdo emissor da decisdo, na forma do art. 316, do CPP.

Art. 92. Cabe a secretaria manter controle rigoroso dos prazos
concedidos para a realizacao de pericias e remessa de laudos periciais, notadamente
os referentes a entorpecentes e armas de fogo, assim como as ordens de destrui¢cdes

dos respectivos materiais, cobrando-se e reiterando-se os expedientes.

Art.  93. Noticiado o falecimento de indiciado(a)/acusado(a)/
sentenciado(a), devera o(a) servidor(a) oficiar ao Oficio do Registro Civil das Pessoas
Naturais competente, requisitando o encaminhamento de segunda via da certidao de
Obito, no prazo de 10 (dez) dias, caso ndo tenha sido juntada aos autos pela defesa
ou pelo Ministério Publico.

Paragrafo Unico. Com a apresentacdo do documento, os autos deverao

ser encaminhados ao Ministério Publico para manifestacao, no prazo de 5 (cinco) dias.
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Art. 94. O(a) servidor(a) deve zelar pela correta correspondéncia entre
os fatos narrados na denuncia e as classes processuais, alterando, sempre que

verificar, eventuais incongruéncias.

Art. 95. Sempre que o processo tiver decisdo de suspenséao, por qualquer
motivo, devera ser observado o correto cadastramento na capa dos autos, inclusive com
a insercao correta dos prazos, evitando-se que os autos figurem indevidamente nos

processos paralisados ou que figuem suspensos por prazo indeterminado.

Art. 96. Quando houver sentenca de extingdo dos autos € desnecessaria
a expedicdo de mandado para a intimacao pessoal do réu a que se refere o art. 392 do
CPPS.

Art. 97. Providencie o(a) chefe de secretaria a edi¢cdo no Sistema Athos, a
publicacdo no EDJ, disponibilizando no site do TIPR, de acordo com a IN 95/2021.

Paragrafo dnico. Encaminhe-se copia ao Oficio do Distribuidor,
a OAB/PR, ao Ministério Publico e a Defensoria Publica deste foro/comarca.

Art. 98. Esta Portaria entrara em vigor na data da sua publicacao.

Art. 99. Revoga-se a Portaria n.° 03/2019, 04/2019, 05/2019, 06/2019,
02/2022 e 04/2022.

Sao José dos Pinhais-PR, 26 de outubro de 2023.

Julia Barreto Campelo
Juiz(iza) de Direito
(assinatura digital)

& (HABEAS CORPUS HC 111698 MG 2008/0164353-9 (STJ) - intimag&o pessoal do réu a que se refere o art. 392
do CPP, so é exigivel quando se trata de condenag&o). Enunciado 105 FONAJE — E dispensével a intimagio do
autor do fato ou do réu das sentencas que extinguem sua punibilidade.
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