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TRIBUNAL DE JUSTIGCA DO ESTADO DO PARANA
JUIZADO ESPECIAL CiVEL E DA FAZENDA PUBLICA DA COMARCA DE CRUZEIRO DO OESTE

PORTARIA N2 004/2021

com as alteracdes dadas pela Portaria n? 008/2022

Delega e disciplina a prética de atos
ordinatérios, de mero expediente, gestdo
processual e dé outras providéncias.

O DOUTOR CHRISTIAN RENY GONCALVES, juiz de Direito Supervisor do juizado
Especial Civel e da Fazenda Pdblica da Comarca de Cruzeiro do Oeste, Estado do
Parana, no uso de suas atribuicbes legais;

CONSIDERANDO que o artigo 93, inciso XIV, da Constituicao Federal (Emenda
Constitucional n? 45/04), que permite a delegacao de poderes para a pratica de atos
de administracdo e atos de mero expediente, sem carater decisério, a Serventia;

CONSIDERANDO o contido no art. 203, 849, e no art. 154, IV e §19, ambos do
Cédigo de Processo Civil;

CONSIDERANDO a necessidade de se imprimir maior celeridade e agilidade
na tramitacao dos processos, cumprindo o preceito constitucional que assegura como
garantia fundamental do individuo o direito a duracéo razodvel do processo (art. 59,
LXXVii, CF/88);

CONSIDERANDO a necessidade de adequacao dos atos processuais e das
peticdes no processo eletrénico:

RESOLVE

DETERMINAR a Secretaria do Juizado Especial Civel e da Fazenda Publica da
Comarca de Cruzeiro do Oeste/PR, por meio da técnica de secretaria responsavel e
demais servidores e/ou estagiarios nela lotados, as medidas a seguir indicadas e
ainda DELEGAR-LHES a pratica de atos processuais de mero expediente, que passam
a representar nos autos em que ultimados, ordens judiciais especificas.
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TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARANA
JUIZADO ESPECIAL CIVEL E DA FAZENDA PUBLICA DA COMARCA DE CRUZEIRO DO OESTE

TITULO I - DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 1. Os advogados atuantes perante este juizo deverdo requerer sua
habilitacdo no sistema PROJUDI diretamente junto a OAB-PR, por intermédio do e-
mail <projudi@oabpr.org.br> ou do telefone: (41) 3250-5700.

Paragrafo Unico. O advogado serd responsavel por todos os dados e atos
processuais praticados com a sua senha, valendo como sua assinatura.

Art. 2. A peticao inicial e todas as demais manifestacfes e documentos gue
as acompanhem, dirigidas a este Jjuizo deverao ser protocolizadas e distribuidas por
meio do Sistema Projudi.

§ 12 Ndo sera admitida a apresentacado de peticdo inicial, por advogado, por
meio fisico, mesmo que por protocolo integrado.

§ 22 A peticao inicial sera integralizada em apenas um arquivo de formato PDF
nao excedente a 4Mb (quatro megabytes).

§ 32 Caso a peticao inicial ndo atenda ao disposto no paragrafo anterior, a
serventia intimara a parte requerente para o atendimento, no prazo de 15 (quinze)
dias, sob pena de indeferimento (art. 321, paragrafo Unico, do CPC).

§4°2A mesma providéncia serd adotada pela serventia quando
desrespeitados os artigos 174 e 175 do Cdédigo de Normas®.

§ 52 As peticbes e documentos apresentados em meio fisico ou aquelas
remetidas pelo protocolo integrado nao serao aceitas pela Serventia e o ato reputar-
se-a nao praticado, sendo devolvidos a parte interessada, por meio de carta com AR,
certificando-se o ocorrido nos autos eletrbnicos, assim como as pecas e o0s
documentos que porventura estiverem em cartério cuja digitalizacdo j& tenha
ocorrido.

Art. 3. Os documentos deverao ser juntados em arquivos no formato PDF, na
forma individualizada, ndao podendo haver a cisao de um documento em dois ou mais

arquivos, salvo se devidamente justificado.

L Art. 174. Sempre que possivel, a nomenclatura do arquivo deve corresponder ao seu conteldo e
finalidade. Paragrafo Unico. Buscar-se-a a seguinte padronizacdo de ordem de arquivos: | - peticdes; i -
documentos, respeitada a seguinte sequéncia, quando houver: a) procuracdes ou substabelecimentos;
b) documentos pessoais; ¢) comprovante de residéncia; d) demais documentos. Art. 175. Ndo podera
ser utilizada nomenclatura genérica para os arquivos inseridos no Sistema.
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Art. 4. Tendo em vista que o Sistema PROJUDI permite a juntada de arquivos
de som e video, devera a Secretaria inserir no processo eletrénico as gravacoes de
audios e videos fornecidas pelas partes em midia, para prova em processos, se forem
fornecidas em formato aceito pelo Projudi, restituindo ao interessado o suporte, no
prazo de 24 horas.

§ 12 Caso seja a parte assistida por advogado, tendo em vista que o Sistema
PROJUDI permite a juntada de arquivos de som e video por advogados, procuradores,
defensores publicos e assessores (DECISAO N2 5002976 - P-GP-HRMS), a estes cabe
proceder a juntada nos autos quando desejem utilizar tais instrumentos como provas,
vedando-se o seu depdsito em Cartério, salvo nos casos de constatada
impossibilidade de conversdo sem prejuizo aos fins gue se destinam e juntada na
forma regulamentada pelo DTIC.

§ 22 Se o formato ndo for o aceito pelo Projudi, recusar a midia oferecida, ou,
se ja foi recebida, intimar o interessado para retira-la, e apresentar outra, no formato

correto, sob pena de preclusao da prova.
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TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARANA
JUIZADO ESPECIAL CIVEL E DA FAZENDA PUBLICA DA COMARCA DE CRUZEIRO DO OESTE

TITULO 1l - DISPOSICOES GERAIS

Art. 5. Fica delegado aos servidores e estagiarios a pratica de atos de mero
expediente, sem carater decisério, assim entendidos aqueles necessarios a
movimentacao processual, atinentes ao préprio rito processual, de acordo com o
previsto a cada espécie na Lei dos juizados e no Cddigo de Processo Civil, que nao
tragam qualquer gravame as partes, independentemente de despacho, salvo em
caso de duvida fundada, hipétese em que os autos devem ser submetidos a
apreciacao do Juizo, com certiddo ou informacao.

§ 12 ogo apds o cumprimento do ato delegado pela Secretaria serd lavrada
certidao circunstanciada e, se for o caso, publicada nota de intimacao.

§ 22 Os atos ordinatérios e certidoes internos serao assinados pelo servidor
ou estagiario gue os expediu.

§ 32 Os expedientes externos (mandados, cartas, oficios, termos, etc.) serao
assinados pelos funcionarios (servidores ou estagiarios), com excecao das certidoes
explicativas referentes ao andamento processual, que poderdo ser firmadas também
pelos servidores.

§ 42 As diligéncias previstas neste titulo aplicam-se a todo e qualquer
processo em tramite nesta Secretaria, se ndo houver disposicdo em contrério.

Art. 6. Nenhum feito sera remetido a conclusao, sendao quando for o caso de
ser apreciada questdo de cunho decisério ou ndo esteja a Secretaria autorizada a
praticar o ato de oficio, de modo que, antes de remeter os autos conclusos, devera o
Cartério verificar se os despachos proferidos anteriormente foram cumpridos na
integra e se a préatica do ato subsequente ndo constitui ato que possa a prépria
Secretaria praticar de oficio.

§ 12 Mesmo gue haja requerimento de cunho decisorio a ser apreciado pelo
juiz, a Secretaria s6 remetera os autos conclusos no momento processual oportuno,
depois de cumpridas todas as providéncias pendentes, conforme anteriormente
determinadas ou gue lhe caibam praticar de oficio; exceto, guando for o caso de ser
apreciado requerimento de natureza urgente, tal como as tutelas de urgéncia
(antecipatoéria ou cautelar) e outros que visem a evitar o perecimento de direitos.

§ 29 Se o servidor tiver duvida quanto a pratica de determinado ato, deverd

primeiramente consultar informalmente o juiz, que lhe orientara como proceder ou
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caso entenda necessario diante da especificidade da situacdo ou existéncia de
guestao que imponha ato decisério, determinara a conclusao dos autos.

§ 32 Sempre gue houver impugnacao de algum ato praticado de oficio pela
Secretaria, o feito sera remetido a conclusdo para apreciacdo do juiz.

§ 42 A Secretaria deverd zelar pela correta classificacdo das conclusdes,
agrupadores e marcacoes a elas correlatas.

§ 52 A marcacao de urgéncia feita pelo advogado devera ser alterada pela
Secretaria quando ndo for o caso de tutela de urgéncia (antecipatéria e cautelar) ou
de requerimento que vise evitar o perecimento do direito.

§ 62 Exceto quando a andlise houver de ser realizada no despacho inicial, os
pedidos de tutelas de urgéncia deverao vir conclusos com a marcacao de liminar ou
outra que vier a lhe suceder no sistema de processo judicial eletrénico.

§ 72 Quando o juiz estabelecer o contraditério prévio antes de decidir a tutela
de urgéncia, ao retornarem os autos conclusos para decisdo, deverao estes virem
com a marcacao de liminar ou outra que vier a lhe suceder no sistema de processo
judicial eletrénico.

§ 82 Sempre que identificar em autos diversos, identidade de requerimentos
ou providéncias a serem realizadas, a secretaria os reunird em tantos agrupadores
ou localizadores especificos quantas forem as situacdes identificadas, a fim de
possibilitar a analise e impulso processual conjunto ou por lotes.

§ 92 Quando alguma das partes fizer requerimento de cunho decisério nos
autos ou juntar documento (exceto procuracdo e cédpias de acoérdaos, decisdes e
sentencas ndo relacionadas ao feito) do qual ndo haja momento especifico para
impugnacao pela parte contréria, a secretaria, antes de remeter os autos conclusos,
intimara esta Ultima para que se manifeste no prazo de 10 (dez) dias, exceto se:

| - O requerimento tiver sido feito em carater sigiloso, em sede de tutela de
urgéncia, ou a apreciacao pelo juiz sem a audiéncia da parte contraria;

Il - Ainda nao houver se aperfeicoado a citacao;

lll - Operada a revelia, o réu ainda nao tiver constituido advogado nos autos.

Art. 7. Fica delegada aos servidores a pratica dos seguintes atos especificos,
na forma e disposicao desta Portaria.
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TITULO 1l - DOS ATOS DELEGADOS E EXPEDIENTES EM GERAL COMUNS
AO JUIZADO CIVEL E DA FAZENDA PUBLICA

CAPITULO | - DO ATENDIMENTO EM GERAL

Art. 8. O atendimento em Secretaria devera ser feito em ordem de chegada,
de forma cordial e mais répida possivel, obedecendo-se aos prazos estabelecidos
para a emissao de certidbes e demais atos, utilizando-se dos pronomes de tratamento
aplicaveis a espécie, bem como garantido o atendimento prioritadrio na forma do art.
144 do Cédigo de Normas.

§ 12 A prestacado de informacoes deve ser otimizada e adequada as condicdes
do cartério, de modo a ndo causar prejuizo ao servico. As informacdes prestadas
devem dizer respeito ao andamento processual e a pratica dos atos respectivos,
sendo vedada orientacdo juridica, especialmente a respeito do entendimento do juiz
sobre determinado tema. Caso a parte possua advogado constituido, devera ser
orientada a buscar atendimento perante o mesmo, inclusive a respeito de
informacdes sobre o conteldo das decisdes proferidas e andamento processual. Se
for o caso, deverd ser encaminhada a parte aos 6rgaos de atendimento préprios, tais
como Ministério PUblico, Ordem dos Advogados do Brasil, etc.

§ 22 Quando o atendimento demandar a busca de autos arquivados e nao for
possivel sua localizacdo imediata sem prejuizo ao andamento dos servicos, deverd
ser agendado horario préprio para atendimento, notificando-se a parte/advogado
para retornar no referido horério, quando obrigatoriamente devera ser atendido de
forma prioritaria. Tratando-se de processo arquivado, poderd ser designado outro dia
para o atendimento, procedendo-se a notificacao da parte para retorno e
atendimento.

§ 32 Caso se trate de parte ou advogado residente fora da Comarca, deverd
ser verificada a possibilidade de atendimento no mesmo dia.

Art. 9. O atendimento por telefone serd feito apenas no horario de
expediente normal de funcionamento, sendo vedado o atendimento em horario

extraordinario, salvo nos casos de matéria afeta ao plantdo judicial.
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§ 12 O fornecimento de informacdes processuais por meio telefénico é
medida excepcional, sendo priorizado o atendimento pessoal, na forma do artigo
antecedente.

§ 22 Em caso de comprovada excepcionalidade ou urgéncia, a informacao
devera sempre ter carater genérico e ser restrita a fase do processo ou de seu
paradeiro (ex.: concluso para o juiz, com vista para a parte ou para o promotor,
aguardando fluéncia de prazo ou audiéncia designada, etc.).

§ 32 E vedada a prestacio de informacdes de qualquer espécie a respeito de
processos que tramitam com sigilo, assim compreendidos agueles nos quais ainda
nao houve despacho inicial {posta a possibilidade de rejeicao da acao) bem como nos
guais pende andlise ou cumprimento de medida liminar e, ainda, nas hipdteses de
citacdes, intimacdes e notificacoes pelos meios legais, quando o conhecimento prévio
possa prejudicar ou frustrar a execucdo da medida ou da diligéncia determinada.

§ 42 Deverd ser observado, no que couber, as normas do artigo anterior
também em relacdo ao atendimento por telefone.

CAPITULO Il - DOS ATOS DELEGADOS NA FORMAGAO E TRANSCURSO DO
PROCESSO

SECAO | — DA ANALISE PRELIMINAR

Art. 10. Ao receber o pedido inicial em balcdo, apdés reducdo a termo,

verificados os requisitos desta Portaria, a Serventia devera desde j& designar
audiéncia, dela intimando a parte reclamante com a adverténcia de que deverd
comparecer a todos os atos do processo, bem como promover as diligéncias
determinadas no prazo fixado, sob pena de extincao do processo.

§ 12 Todo pedido apresentado a Secretaria devera ser recepcionado, mesmo
agueles em que se constate de plano néo estar na esfera de competéncia do juizado
Especial Civel, hipétese em que o feito serd submetido a apreciacédo do juiz
Supervisor. Todavia, tal situacao néo impede a orientacdo a parte, para que,
guerendo, promova o ajuizamento exclusivamente perante o 6rgao competente.

§ 22 Se a Secretaria verificar que o pedido claramente ndo estd abrangido
pela competéncia do juizado Especial Civel e da Fazenda Publica, em contrariedade
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ao disposto nos artigos 32 e 82, da Lei n? 9.099/95 e do artigo 2° da Lei n<
12.153/2009, deverd advertir a parte sobre tal situacao.

Art. 11. Verificando a Secretaria que o pedido inicial constitui hipétese de
competéncia comum civel e hipossuficiéncia da parte para constituir advogado,
deverd orientar a parte interessada a diligenciar junto a OAB pedido para nomeacao
de advogado ao patrocinio da causa.

Art. 12. S30 requisitos essenciais da peticao e do termo inicial que deverao

ser observados pela Secretaria em sua elaboracao, facultada a conclusao ao juiz
Supervisor em caso de dlvida, e/ou pelos peticiondrios:

| - Em todos os processos, conforme art. 426 do CN:

a) qualificacdo mais completa possivel das partes, com indicacdao do nome,
filiacao, profissao, telefone, enderecos e e-mail, além do nimero do Registro Geral
(RG) e do Cadastro de Pessoa Fisica ou Juridica (CPF ou CNPJ);

b) fatos que fundamentam o pedido;

c) pedido expresso, com suas especificacdes e valores;

d) declaracdo do valor da causa, em observancia aos artigos 291 e 292 do
Cédigo de Processo Civil de 2015;

Il - Nos processos de conhecimento:

a) a especificacao das provas que pretende produazir;

b} as provas documentais que fundamentam o pedido;

c) especificacdo expressa dos valores a titulo de danos materiais e morais,
estimando o valor que entende devido em razao da compensacao pelos supostos
danos, sob pena de restar limitado ao valor indicado na inicial.

lll - Nos processos de execucao:

a) o titulo executivo apresentado de forma legivel;

b) demonstrativo de atualizacao de débito até a data da propositura da acao
(art. 798, |, “b”, do CPC), consoante disciplina especifica desta Portaria;

¢} nos de titulo de crédito, existéncia de endosso translativo ou de cessao de
credito, caso o exequente nao seja o beneficiario do titulo.

Art. 13. 530 documentos indispensaveis que devem acompanhar o termo ou
a peticao inicial, quando o autor for pessoa fisica:

| - copia da cédula de identidade, certidédo de nascimento, carteira de
motorista ou certidao de casamento;
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Il - cépia do CPF;

Ill - comprovante de endereco expedido por até 60 (sessenta) dias;

IV - mandato judicial, guando assistido por advogado;

§ 12 Caso a parte autora seja pessoa juridica, deve-se observar o disposto

nesta Portaria, no que diz respeito a prova da condicao de microempresa ou empresa
de pequeno porte; verificada a irregularidade do cadastro, deve-se certificar e intimar

o interessado nos moldes determinados no item mencionado.

§ 22 Verificada a divergéncia existente entre o cadastro realizado no PROJUDI
e as partes constantes na peticao inicial, inclusive com relacdo ao seu endereco,
intimar o autor para esclarecimento, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de
indeferimento da peticao inicial.

§ 32 Ndo sera aceito para fins de comprovacdao de endereco declaracao
particular emitida pela parte. Havendo a apresentacao de "declaracao de endereco”,
intimar a parte para gue promova a emenda da peticao inicial, no prazo de 15
(quinze) dias, juntando aos autos cépia atualizada de fatura de telefone, energia ou
agua do local em que reside, sob pena de indeferimento da peticao inicial.

§ 42 A parte deverd ser cientificada na mesma ocasido de que, estando a
fatura para fins de comprovacdo de endereco em nome de terceiro, deverd, na
mesma oportunidade do item anterior, comprovar documentalmente a sua relacao
com o titular do documento, sob pena de indeferimento da peticao inicial, sendo
aceito documento publico oficial ou mediante declaracdo com firma reconhecida e
duas testemunhas em gue conste ser, alternativamente:

| - cbnjuge, pai, mae, filho ou filha do reclamante, provada a relacdo por
documento publico oficial;

Il - outro parente do reclamante, com parentesco provado por documento
publico oficial, acompanhado de declaracdo firmada pelo dito parente de que o
reclamante reside em sua companhia;

lll - pessoa que declarar por escrito gue mantém relacao de uniao estavel com
o reclamante.

§ 52 Este dispositivo também se aplica aos pedidos de urgéncia, os quais
somente serao conclusos caso inexista os defeitos acima.

Art. 14. O acesso da microempresa e da empresa de pequeno porte ao
juizado Especial depende de comprovacao de sua qualificacao fiscal atualizada e de
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documento fiscal referente ao negdcio juridico objeto da demanda (Enunciado n® 135
do FONAJE), razao pela qual a peticao inicial, nas acles propostas por essas pessoas,
devem ser instruidas com os seguintes documentos (artigo 320 do Cédigo de
Processo Civil):

| - Documentacao fiscal referente ao negdécio juridico objeto da demanda;

Il - Cépia do balanco ou declaracao de renda anual, referente aos 02 (dois)
ultimos anos anteriores a propositura da acao.

lll - Certidao atualizada da junta Comercial, ainda que simplificada (expedida
ha menos de 30 dias);

IV - Comprovante atualizado de inscricdo e de situacao cadastral expedido
pela Receita Federal (obtencdo através da internet), demonstrando o seu
enguadramento como microempresa ou empresa de pegueno porte (emitido hd
menos de 30 dias};

V - Cépia integral do contrato social e respectivas alteracbes contratuais,
salvo aguelas anteriores a eventual consolidacao;

VI - Declaracdo firmada sob as penas da lei por um de seus sécios gerentes
e/ou administradores atestando que a microempresa ou empresa de pegueno porte
se encontra sob regular funcionamento e em atividade, bem ainda de que nao se
enquadra em nenhuma das hipdteses excludentes previstas no artigo 39, § 42 da LC
n?. 123/2006 (emitida ha menos de 30 dias).

§ 12 Nas acOes ajuizadas por microempresa e empresa de pequeno porte, a
Secretaria deverd verificar a presenca de todos os documentos indicados acima e em
caso negativo certificar o fato e intimar a(s) parte(s) autora(s) para que no prazo de
15 (quinze) dias emende{m) a peticao inicial, sob pena de indeferimento (artigo 321
paragrafo Unico do NCPC), juntando aos autos a documentacdo faltante.

§ 2° As pessoas juridicas representadas por advogados deverao apresentar
procuracao assinada pelo respectivo administrador. De igual modo, as cartas de
preposicao devem ser firmadas pelo dltimo.

§ 32 E defeso ao advogado assinar as cartas de preposicio, salvo se houver
outorga de poderes especificos em mandato.

§4° E vedada a cumulacdo simultdnea das condicdes de preposto e
advogado na mesma pessoa, sob pena de considerar a parte ausente no ato
(Enunciado n2. 98 do FONAJE).
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§ 52 Este dispositivo também se aplica aos pedidos de urgéncia, os quais
somente serao conclusos caso inexistam os defeitos acima.

Art. 15. Sendo a parte autora representada por advogado, é indispensavel a
observancia dos requisitos constantes nos artigos 319 e 320 (processo de
conhecimento) e do artigo 798 (processo de execucao) do Cédigo de Processo Civil.

Art. 16. Cabe a Secretaria analisar se o termo ou a peticao inicial cumpre
todos os requisitos essenciais e documentos indispensaveis acima indicados, além
dos previstos nos artigos 14, §1° e 52, da Lei n2 9.099/95, possibilitando-se a
conclusao ao Juiz Supervisor em caso de ddvida.

Art. 17. Havendo necessidade de emenda ao pedido inicial e desde que
cumprida tempestiva e integralmente a ordem, a Secretaria deve pautar a audiéncia
una caso ainda nao o tenha feito, intimar a{s) parte(s) autora(s) e citar a(s) parte(s)
ré(s).

Paragrafo Unico. Ndo cumprida tempestiva e integralmente a ordem de
emenda, a Secretaria devera certificar o fato e imediatamente remeter os autos
conclusos para fins de extincao.

Art. 18. Apresentada emenda a inicial, voluntariamente antes de efetivada a
citacdo, ou apés a determinacdo de regularizacdo nos termos dos artigos
antecedentes, o Cartério procederd as atualizacbes e retificacbes necessarias,
independentemente de despacho, e designara audiéncia de conciliacdo ou a presente
Portaria no que pertinente.

Art. 19. As partes nao representadas por advogado deverao ser advertidas de
gue, havendo a modificacao de seu telefone e/ou endereco, deverao comunicar
prontamente o fato ao Juizo, sob pena de ser considerada vélida a intimacdo no
endereco ou telefones fornecidos, nos termos do artigo 274, pardgrafo Unico, do
Cdédigo de Processo Civil e artigo 19, § 22 da Lei n© 9.099/95.

Art. 20. Os processos com pedido de concessao de medida cautelar ou
antecipacao de tutela devem ser remetidos ao Juiz Supervisor para analise assim que
distribuida e registrada a acao, ressalvadas as hipéteses excepcionais previstas nesta
Portaria.

Art. 21. Se o pedido de antecipacao de tutela se restringir a apresentacao de

contrato bancario de financiamento, deve-se intimar a parte reclamada para exibir o
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documento indicado até a audiéncia de conciliacdo, sob pena da incidéncia dos
efeitos previstos no artigo 400, do CPC.

Art. 22. Nos casos em que houver pluralidade de partes nos polos ativos e/ou
passivos dos processos, sendo eles representados por um Unico defensor, basta a
juntada de apenas uma peticao em nome de todas as partes, nao havendo
necessidade de se manifestar parte por parte. Caso se constate a juntada de peticbes
idénticas, considerar-se-4 apenas a primeira peca protocolada no Sistema PROjJUDI,
devendo a Secretaria invalidar as demais movimentacdes.

Art. 23. Se na resposta do réu for constatado, por meio de documentos, que
seu nome ou razao social ndo correspondem aqueles mencionados na inicial e
inseridos no processo eletrénico, deve-se corrigir de oficio os registros da Secretaria,
a autuacao e encaminhar os autos ao Distribuidor para as mesmas correcoes,
certificando-se todos os atos.

Art. 24. Quando o advogado comunicar a rendncia do mandato, se ja nao
constar do ato, a Secretaria intima-lo-4 para comprovar a ciéncia ao constituinte, no
prazo de 10 (dez) dias, sob pena ineficacia do pleito, prosseguido na defesa dos
interesses do mandante (art. 112 do CPC).

§ 12 Comprovada a ciéncia da parte sobre a renlncia, a Secretaria intima-lo-
a pessoalmente por carta postal para que constitua novo procurador, no prazo de 15
{quinze) dias, sob pena de aplicacdo das sancdes previstas no artigo 76 do CPC.

§ 22 Esgotado o prazo sem o cumprimento, a Secretaria certificara o fato e
fara conclusao dos autos.

SECAO Il - DAS CITACOES E INTIMACOES

Art. 25. Constatando-se, em qualguer momento, que o valor da causa supera
40 {(quarenta) salarios minimos, far-se-a a intimacao da parte autora para que, no
prazo de 15 {quinze) dias, se manifeste quanto a renlncia ao valor excedente, sob
pena de extincao do processo por incompeténcia do juizado Especial Civel e da
Fazenda Publica.

Art. 26. A Secretaria devera dar cumprimento a IN Conjunta 01/2017 - CCj e
2VP, para fins de utilizacao do aplicativo “WhatsApp”, de acordo com os parametros
e hipéteses de incidéncia previstos no aludido ato normativo.
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Art. 27. Constatando, em qualguer momento, que o valor da causa supera 20
(vinte) salarios minimos e que a parte autora ndo estd acompanhada de advogado,
far-se-a sua intimacado para que, no prazo de 15 (quinze) dias, constitua advogado,
sob pena de extincdo do processo devido a auséncia de assisténcia.

Art. 28. A Secretaria intimaré parte autora para que emende a peticao inicial,
no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de indeferimento, nos termos do artigo 321,
paragrafo Unico, do Cédigo de Processo Civil, sempre gue ausente gualguer dos
requisitos essenciais (Art. 12) e/ou documentos indispensaveis (Art. 13) mencionados
nesta Portaria.

Art. 29. Do mesmo modo, a Secretaria devera intimar a parte autora, quando
representada por advogado, para apresentar procura¢ao nos autos, no prazo de 15
(quinze) dias, nos termos do artigo 76 do CPC, desde que o instrumento de mandato
nao acompanhe a peticdo inicial, ou esteja ilegivel. No caso de pessoa juridica,

observar o disposto nesta Portaria.

Art. 30. A Secretaria deverd intimar a parte para, no prazo de 15 (quinze) dias,
assinar os termos e/ou requerimentos nao assinados, sob pena de bloqueio da
movimentagao e cancelamento.

§ 12 intimara, do mesmo modo, para que adeque sua peticdo, sob pena de
nao conhecimento da manifestacdo e extingcdo, sempre que ausente, ou
manifestamente incorreto, os seguintes requisitos legais:

| - enderecamento do juizo;

Il - identificacao da parte postulante;

lll - fundamentacao do pedido;

IV - pedido de deferimento;

V - data, e;

VI - nome do procurador.

§ 22 Nao atendida a determinacao do caput do artigo antecedente, deve-se
certificar o fato e invalidar o(s) arquivo{(s} defeituosos; no caso de determinacao do
paragrafo anterior, remeter conclusos para eventual extincao.

§ 32 Havendo duvida acerca do cumprimento do C.N. pela parte ou da
gualidade da digitalizacao, devera a Secretaria certificar e encaminhar os autos

conclusos para deliberacao.
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Art. 31. Deve a Secretaria promover a intimacao das partes para
manifestacdo, no prazo comum de 10 (dez) dias, sobre diligéncias negativas (cartas
postais, mandados, cartas precatérias, informacbes, enderecos ou restricdo pelos
sistemas conveniados ou qualgquer outro expediente negativo), e, no caso de siléncio,

procedera consoante determinado nesta Portaria acerca da inércia da parte. Sendo
complementado o endereco, ou novo sendo informado, devera ser reexpedido o ato,
nos termos de decisao anterior, observando-se o novo endereco informado ou
complementado.

§ 12 Na hipétese de carta postal com AR NEGATIVO, ou seja, quando a carta
postal retornar com a observacao “recusado”, “nao atendido”, “mudou-se”,
“desconhecido”, “endereco insuficiente”, “ndo existe o nidmero” e/ou “outras”, a
parte interessada deverd ser intimada para se manifestar nos termos do caput.

§ 22 Na hipétese de retorno negativo com anotacao “mudou-se”, devera a
Secretaria verificar se a referida diligéncia foi encaminhada ao Ultimo endereco
informado pela parte ou aquela cuja citacdo/intimacdo anterior tenha sido positiva;
neste caso, o referido retorno deverd ser juntado aos autos com informacdo de
cumprida, acompanhada da respectiva certidao circunstanciada, aplicando-se a
presuncao de recebimento prevista no art. 274, paragrafo Unico, do CPC.

§ 32 Havendo requerimento da parte interessada, o Cartério expedird
mandado a ser cumprido por oficial de justica ou carta precatéria, quando a carta
postal destinada a citacao ou a intimacao retornar negativa.

§ 42 inviabilizada a citacéo de pessoa juridica, havendo requerimento da parte
interessada devidamente instruido com certiddo atualizada de quadro societério,
cite-se a pessoa juridica na pessoa dos sécios, vedando-se qualquer alteracdo do polo
passivo, que, caso pretendida, deve ser incluida por emenda a inicial nos processos
de conhecimento ou precedida do competente incidente de desconsideracao (CPC,
art. 133).

Art. 32. A Secretaria intimara a parte contraria para que se manifeste sobre
os documentos juntados pela parte adversa (art. 437, §1° do CPC), salvo quando se
tratar de procuracao, cépia de acérdaos, decisbées ou sentencas, salvo se houver
oportunidade prépria para o ato, como, por exemplo, contestacdao ou impugnacao.

Art. 33. Compete a Secretaria intimar a parte interessada para manifestacao,
no prazo de 10 (dez) dias, sobre a respostas aos oficios judiciais expedidos.

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugéo n.° 09/2008:322,

Péagina 14 de 50 Q—‘D TJPR



TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARANA
JUIZADO ESPECIAL CIVEL E DA FAZENDA PUBLICA DA COMARCA DE CRUZEIRO DO OESTE

Art. 34. Verificada a demora no cumprimento do mandado, superior a 15
(quinze) dias, deve-se promover a intimacao dos oficiais de justica para devolucao
de mandados, concedendo-se o prazo de 15 (quinze) dias, podendo ser renovado por
mais 15 (quinze) dias (art. 266 do CN).

Paragrafo unico. Decorrido o prazo do caput, deve-se intimar os oficiais de
justica para devolucao de mandado com prazo excedido, devidamente cumprido no
prazo de 48h ou, no mesmo prazo, justificar a impossibilidade de cumprimento.

Art. 35. Em caso de pedido expresso da parte interessada, compete a
Secretaria promover a intimacao das testemunhas da Comarca {(pelo correio, sempre
gue possivel), desde que apresentado tempestivamente o rol (artigo 34 da Lei
9.099/95).

Paragrafo Unico. Nao havendo requerimento de intimagdo das testemunhas,
presume-se que estas serao levadas pela parte que as tenha arrolado, independente
de intimacao (artigo 34 da Lei 9.099/95).

Art. 36. Em caso de anulacao de sentenca por cerceamento do direito de
producao de provas ou cerceamento de defesa, as partes deverao ser intimadas para
que, em 10 (dez) dias, especifiquem as provas que pretendem produzir, de forma
objetiva e fundamentada, justificando a pertinéncia das mesmas, sob pena de
preclusao.

Paragrafo Unico. Decorrido o prazo acima, deve-se remeter os autos conclusos
para deliberacdes.

Art. 37. Quando a continuidade do processo depender de diligéncia da parte,
com excecao dos casos de emenda da peticdo inicial ou quando esta Portaria
conceder prazo diverso, a Secretaria deve proceder a intimacao da parte autora por
intermédio do seu advogado, ou entdo pessoalmente para a parte sem advogado,
preferencialmente por telefone, para dar prosseguimento ao processo, no prazo de
10 (dez) dias, sob pena de extincao.

§ 12 Realizada a intimacao na forma do “caput” e quedando-se inerte a parte,
deve-se remeter os autos conclusos para fins de extingao sem julgamento do mérito.

§ 22 Acaso ja tenha sido apresentada contestacao pela parte requerida, antes
de se proceder ao disposto no “caput”, deve a Secretaria intimar este Ultimo, por
meio de seu advogado, para que se manifeste nos termos do art. 485, §62, do CPC.
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Art. 38. Cabe a Secretaria a intimacao das partes sobre o retorno dos Autos
da Turma Recursal ou de Tribunal Superior, a anotacao do transito em julgado (CN,
art. 442) e, ausentes requerimentos, proceder ao arquivamento do feito. {Redac¢ao
dada pela Portaria n° 008/2021)

Art. 39. Nas acbes de despejo para uso préprio, a parte autora deve ser
intimada para comprovar, através de certidao expedida pelos Cartérios de Registro
de Imoéveis da Comarca, que o imoével objeto da demanda € o Unico registrado em
seu nome.

Art. 40. Estando o termo ou a peticao inicial em ordem, proceder-se-a{ao) a(s)
citacao(des) e intimacado(des) do(s) requerido(s) para comparecimento a audiéncia
de conciliacao, independentemente de despacho.

Art. 41. A parte reclamada devera ser citada e intimada para a audiéncia de
conciliacado com antecedéncia minima de 10 (dez) dias para o ato, advertindo-se
sobre o contido no artigo 20, da Lei n2. 9.099/95 e nos demais artigos desta Portaria.
Verificada a exiguidade de tempo para a expedicao da citacdo, e, havendo
possibilidade de comunicacao as partes intimadas, redesignar a audiéncia, mesmo
gue apenas um dos réus tenha sido citado.

§ 12 Havendo a possibilidade de expedicdo de citacdo a parte ré de forma on-
line, dar-se-a preferéncia a este meio, corrigindo-se o cadastro do polo passivo, em
atendimento ao art. 246, § 19, do Cédigo de Processo Civil.

§ 22 Nos processos em tramite perante o Juizado Especial da Fazenda Publica,
acaso determinada, a citacdo para audiéncia de conciliacdo serd efetuada com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, ressaltando-se que nao havera prazo
diferenciado para a pratica de qualguer ato processual pelas pessoas juridicas de
direito publico, nos termos do artigo 72 da Lei n? 12.153/2009.

Art. 42. Nas demandas ajuizadas perante o juizado Especial da Fazenda
Pablica em face de ente publico, fica dispensada a realizacao de audiéncia de
conciliacao, diante da impossibilidade de autocomposicao da administracao publica,
nos termos do artigo 334, § 49, i, do CPC, devendo ser cumprido o seguinte:

| - Estando a inicial em ordem, sera expedida citada a Fazenda Puablica para,
guerendo no prazo de 30 (trinta) ofertar contestacdo, ocasidao em que ja devera

indicar provas.
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Il - Apds, serd intimada a parte autora para eventual impugnacao, baseada
no Contraditério, em igual prazo.

Il - Por fim, sera encaminhado a um dos juizes Leigos, para parecer decisério
(saneamento ou julgamento antecipado da lide).

§ 22 Por ocasiao da citacao, o advogado publico deve ser comunicado de que,
existindo ou sobrevindo autorizacao para autocomposicao ou transacao pelo ente
publico no caso em comento, deve requerer perante o juizo a designacao de
audiéncia de conciliacdo, em cumprimento ao artigo 39, § 39, do CPC.

Art. 43. As intimacdes serao realizadas através de qualquer meio idéneo de
comunicacao, possibilitando a Secretaria a comunicacdo através de ligacao
telefénica, certificando-se nos autos o dia e hora em gue a intimacao foi realizada,
bem como o nome da pessoa gue a recebeu; ou e-mail, certificando-se nos autos o
dia e hora do envio, bem como cépia do e-mail e o nome do destinatario, com a
confirmacao da leitura.

Art. 44. Toda vez que for determinada a intimacao da parte sem a fixacao de
prazo para cumprimento ou, nao havendo prazo fixado em lei ou nesta Portaria, o
prazo serd de 05 (cinco) dias, nos termos do art. 218, § 32, do CPC.

Art. 45. Para as hip6teses determinadas nos artigos 241 e 331, § 32, do Cédigo
de Processo Civil, ndo sendo possivel a localizacdo da parte ré para intimacado quanto
ao transito em julgado da sentenca, devera a secretaria certificar o fato, arguivando-
se 0s autos, salvo determinacao em contrario constante na decisao.

Art. 46. Sendo trés ou mais pessoas, no mesmo polo do processo,
representadas pelo mesmo advogado, dirigir as intimacbes eletrbnicas a um soé

dos mandantes.

SECcAo0 lll - Dos OFiclos

Art. 47. Fica autorizada a reiteracao de oficios quando nao atendidos ou
respondidos dentro de 30 (trinta) dias, por mais uma oportunidade, consignando-se
o prazo de 10 (dez) dias para resposta, constando possivel responsabilidade criminal,
salvo quando remetida a autoridade judicidria de igual ou superior instancia, bem

comao.
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| - Responder diretamente oficios a respeito de informacdes sobre o tramite
dos processos, salvo aqueles dirigidos a Magistrados e demais autoridades
constituidas, que sempre deverdo ser assinados pelo juiz (art. 243 do Cédigo de
Normas);

Il - Assinar todos os oficios, salvo agueles elencados no art. 243 do CN;

lll - Quando requerida pela parte a expedicao de oficio ou a consuita de
sistema a fim de localizar endereco da parte nao localizada, certificar acerca do
Enunciado n. 27 do Fonaje, e intimar a parte para manifestacdo. Havendo insisténcia,
fazer conclusao do feito.

Art. 48. Eventuais pedidos de expedicao de oficio aos Cartérios de Registro
de Imdveis, DETRAN, juntas Comerciais e outras diligéncias que estejam ao alcance
da parte por intermédio da via administrativa, deve a Secretaria certificar tal situacao
e intimar a parte para manifestacdo. Havendo insisténcia, fazer conclusao do feito.

SECAO IV — DA COOPERACAO JURISDICIONAL

Art. 49. Recebido pedido ou requisicao de qualquer juizo ou 6rgao do Poder
judicidrio, por oficio ou requisicao simplificada diversa de carta precatéria, nos
moldes do art. 69, do Cédigo de Processo Civil e da Resolucao n? 350 de 27/10/2020
do CNJ, autue-se no sistema Projudi em classe especifica, independente de despacho.

§ 12 Devidamente autuado, comunique-se o juizo requisitante da cooperacao,
informando o nimero dos autos no Projudi, e chave de acesso para eventual consuita
ao andamento.

§ 22 Havendo duvida acerca da pertinéncia ou ndo enquadrado o
requerimento nas hip6teses previstas pelo CPC, pela supracitada Resolucdo
regulamentadora, ou outro normativo que o venha a suceder ou complementar,
certifigue-se e remetam-se conclusos para decisao inicial.

§ 32 Para cumprimento do ato, observe-se a disciplina indicada pelo juizo
requisitante da cooperacao, ou, na sua auséncia, a forma gue couber prevista e
consuetudinariamente aplicada neste Juizado, observados os principios da
cooperacao {Res. CNJ n? 350/2020, art. 82 ao 11}.

§ 4° Exaurido o objeto, extrai-se e remeta-se copia integral dos autos ao juizo,
acompanhada de certidao de inteiro teor, arquivando-se oportunamente.
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SECAO V - DAS CARTAS PRECATORIAS

Art. 50. Caso a carta precatéria esteja desprovida de todas as cépias
necessarias, deve-se certificar e oficiar ao juizo Deprecante requerendo-as, no prazo
de 10 (dez) dias. Acaso nao enviadas, certificar e devolver.

Art. 51. Recebida a carta precatéria para citacao, intimacao, designacao de
audiéncia por videoconferéncia e realizacao de atos expropriatérios, dentre outros
atos, estando em ordem e ndo sendo o caso de obrigatéria intervencao do juiz, a
Secretaria tomard as providéncias necessarias para o seu cumprimento, servindo a
prépria carta como mandado, sempre que possivel.

§ 12 Cumprido o ato, devolver-se-a, independentemente de despacho; em
caso de dlvida no cumprimento, deve-se envia-la ao juiz para despacho.

§ 22 Restando infrutifera a penhora nos autos de carta precatéria, deve-se
comunicar o juizo deprecante (via mensageiro ou e-mail) e solicitar informacoes
acerca do prosseguimento do feito, no prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de
devolucdo em caso de inércia.

Art. 52. Quanto as cartas precatérias fisicas remetidas a este juizo, apds a
distribuicdo, deve-se expedir, imediatamente, oficio ao juizo Deprecante com as
informacdes sobre o nUmero da carta precatéria para acompanhamento.

Art. 53. Caso a parte interessada seja intimada ou o juizo Deprecante seja
provocado para realizar algum ato necessario a continuidade da diligéncia e venha a
permanecer inerte por prazo superior a 30 (trinta) dias, a Secretaria deve certificar o
fato e devolver a carta precatéria ao Juizo de origem.

Art. 54. Compete a Secretaria responder ao juizo deprecante as informacoes
por ele solicitadas, certificando nos préprios autos ou mediante o Sistema
Mensageiro, bem como:

| - promover a devolucao da deprecata sempre que houver solicitacao pelo
juizo Deprecante, independentemente de despacho judicial;

Il -aguardar o cumprimento das cartas precatérias remetidas por 60

(sessenta) dias, salvo determinacdo em contrério.
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§ 12 Decorrido o prazo do inciso i, deve-se oficiar ao juizo Deprecado, com
intervalo de 30 (trinta) dias, solicitando informacbes sobre o andamento da carta
precatéria.

§ 22 Nao respondido o oficio, deve-se contatar o Secretario responsavel do
Juizo Deprecado através de ligacao telefénica, solicitando as informacoes, de acordo
com o disposto no art. 303 do CN.

Art. 55. Devolvida a carta precatéria com diligéncia negativa, deve-se intimar
a parte interessada para manifestacao em 10 {(dez) dias; sendo indicado novo
endereco da parte (s) e/ ou testemunha (s) residente (s) em comarca diversa, fica
autorizada a expedicao de nova deprecata independentemente de nova
determinacao judicial.

Art. 56. Quando do retorno da carta precatéria cumprida, mediante
certificacdo, o Cartério juntard aos autos somente as pecas indispensaveis e
eventuais novos documentos, dispensando-se aqueles que ja fazem parte do feito
originario.

Art. 57. As testemunhas domiciliadas em outras Comarcas deverao ser
ouvidas por meio de carta precatéria, preferencialmente por sistema de
videoconferéncia, com coincidéncia de pauta da audiéncia designada neste juizo,
excetuando-se 0s casos em gue houver a informacao nos autos de que a testemunha
indicada comparecera a audiéncia independentemente de intimacao.

Art. 58. As cartas precatérias recebidas por este juizo para a colheita de
depoimentos pessoais, oitiva de testemunhas e interrogatérios, deverado,
independentemente de deliberacao judicial, certificado nos autos o presente
dispositivo, serem cumpridas pelo sistema de videoconferéncia de acordo com as
disposicoes do Cédigo de Processo Civil e da Resolucdo n® 228/2019, Tribunal de
justica, dentre outras instrucdes normativas deste e CNj que lhe foram aplicaveis ou
vierem a lhe suceder.

§ 12 Compete a Secretaria providenciar o necessario para o cumprimento das
cartas precatérias;

§ 2° Compete ao Juizo Deprecante verificar a disponibilidade da pauta do juizo
Deprecado e providenciar o agendamento das audiéncias por meio da plataforma de
agendamento disponibilizada pelo Departamento de Tecnologia da Informacao e da
Comunicacao - DTIC.
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§ 32 Compete ao Juizo Deprecante a gravacdo das audiéncias, realizacdo do
download, conversao para o formato especifico aceito pelo Sistema Projudi e upload
do arquivo para o respectivo processo.

§ 42 A pauta das audiéncias via sistema de videoconferéncia é independente
da do juizo, sendo possivel, assim, a realizacdo de atos concomitantes.

§ 52 Sendo o deprecante situado em outra Estado, a Secretaria deverd
informar que esta Unidade judiciaria conta com equipamentos para sua realizacao,
podendo aquele utilizar-se do sistema do CNJ} para tal desiderato, ou indicar outro
sistema proéprio cujo acesso ocorra por meio dos navegadores, caso em gue devera
fornecer instrucdes para o acesso e realizar teste prévio, bem como diligenciar o a
disponibilidade de pauta

§ 62 Recebida precatéria com a finalidade de oitiva de partes ou testemunhas
em caso que seja possivel a realizacao do ato integralmente pelo Deprecante, atraveés
de videoconferéncia, conduzida pelo juiz leigo da Comarca de origem e passivel de
intimacao por carta, devera a secretaria certificar nos autos e indagar a origem
acerca da necessidade da realizacdo do ato, com intervencao deste juizo. Havendo
insisténcia, o feito devera ser remetido em conclusao

SECAO VI — DAS AUDIENCIAS

Art. 59. Caso o auxiliar do juizo, ao realizar o pregao da audiéncia, constate a
auséncia de gualguer das partes, concederd o prazo de 10 (dez) minutos de
tolerédncia. Decorrido o prazo, novo pregdo serd efetivado e, caso ndo haja o
comparecimento, serd devidamente anotado na ata de audiéncia.

Art. 60. Tratando-se de pessoa juridica, a parte deverd obrigatoriamente
juntar aos autos carta de preposicao até o inicio da realizacao do ato, ou, no prazo
de até 5 {(cinco) dias apds este.

Art. 61. N3o obtida a conciliacdo e nao instituido o juizo arbitral, proceder-se-
a imediatamente a audiéncia de instrucao e julgamento, na forma do art. 27 da Lei
9.099/95, salvo hipdtese de conflito de pauta, situacao na qual as partes serao
intimadas da audiéncia de instrucao a ser designada.

Paragrafo Unico. Na audiéncia de instrucdo e julgamento os memoriais serao
apresentados, em regra, na sessao através de alegacdes finais orais. Se houver
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requerimento para apresentacao de memoriais escritos, com concessao de prazo,
serd o pedido decidido caso a caso pelo juiz presidente da audiéncia (leigo ou
supervisor).

Art. 62, justificada a auséncia da parte por atestado médico, em até quarenta
e oito horas apds o ato, redesigne-se a solenidade, intimando-se as partes.

SECAO VIl — DAS DILIGENCIAS POSTERIORES A SENTENCA

Art. 63. Apresentado recurso, deve-se lancar certidao sobre a regularidade do
preparo e a (in)tempestividade, enviando os autos conclusos.

Art. 64. Os pedidos de concessdo de beneficio de assisténcia judiciaria
gratuita serao apreciados apenas por ocasiao de eventual interposicao de recurso.

§ 12 Havendo pedido de concessdo de beneficio de assisténcia judicidria
gratuita, caso a parte interessada nao tenha o feito na interposicao do recurso, a
Secretaria deverd intima-la para, no prazo de 10 (dez) dias, trazer aos autos, sob
pena de indeferimento do beneficio, os seguintes documentos:

| - declaracéo de hipossuficiéncia assinada pelo requerente, ou entdo com sua
impressao digital, caso seja analfabeto, acompanhado da assinatura a rogo de
terceiro, neste Ultimo caso e, a critério da parte;

Il - cépia do comprovante de rendimentos ou proventos;

lll - cédpia da dltima declaracdo de imposto de renda ou declaracéo pessoal de
gue é contribuinte isento;

IV - declaracao sobre a propriedade de bens mdéveis e imdveis.

§ 22 Decorrido o prazo da intimacao a que se refere o item anterior, os autos
devem ser encaminhados conclusos para analise do recurso.

Art. 65. Decorrido o prazo para recurso, ou havendo a rendncia ao prazo
recursal, a Secretaria devera certificar o transito em julgado da decisao via sistema
PROJUDI.

Pardgrafo Unico. Havendo pedido de cumprimento de sentenca sem a
observancia do disposto no caput, a Secretaria devera certificar o transito em julgado
do processo no sistema Projudi, em sendo o caso.

Art. 66. julgado extinto o feito, apds o transito em julgado da decisdo, nao
havendo disposicao em contrario, a Secretaria deve promover a baixa de penhoras,
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o levantamento dos registros imobilidrios e administrativos, certificando-se na
sequéncia.
Art. 67. Efetuado depdsito para pagamento voluntdrio do débito, deve-se

expedir alvard, intimando-se a parte credora, observadas as previsoes especificas do
Art. 132, desta Portaria.

Art. 68. Apods o transito em julgado da sentenca, sem pedido de cumprimento
no prazo de 30 (trinta dias), deve-se promover o arquivamento dos autos, sem
prejuizo do desarguivamento a pedido da parte.

SECAO VIII - DOS OUTROS ATOS E CUMPRIMENTOS

Art. 69. Proceder a imediata devolucao de eventuais documentos depositados
em secretaria, referentes a processos findos, para a respectiva parte depositante ou
para o seu procurador com poderes para tanto, mediante recibo e certificacao nos
autos.

Art. 70. Com relacao as custas do preparo recursal {devolucao, destinacao),
cumprir conforme Resolucao n? 01/2005 do CSJES, observada a IN n?2 02/2015 e a Lei
Estadual n® 18.413/2014.

Art. 71. Nos processos em geral, realizar as intimacées em nome do
procurador indicado pelas partes, na forma do art. 204 do CN.

§ 12 Verificado que o procurador da parte nao possui habilitacao no sistema,
certificar a Secretaria, procedendo ao cadastro do advogado que participou da
audiéncia ou juntou a peticdo. Havendo mais de um procurador constituido para a
mesma parte, cadastrar aquele que estiver habilitado no sistema, procedendo a
intimacdo da parte interessada para ciéncia.

§ 22 Caso nao seja possivel a habilitacdo de nenhum procurador no sistema,
intimar a parte, via contato telefénico ou através de outro meio idbéneo de
comunicacao, certificando-se nos autos a data e hora, bem como a pessoa
responsavel pelo atendimento, a fim de que seja informado ao juizo procurador
devidamente habilitado, sob pena de que as intimacbes sejam procedidas
diretamente a parte.

Subsecao | - Dos alvaras de levantamento

0,
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Art. 72. Havendo pedido de levantamento de dinheiro por meio de alvara
judicial e constatando-se nao estar regularizada a representacao daquele que
pretende o levantamento, deve-se intimar a parte para que promova sua
regularizacao, em 10 (dez) dias.

§ 12 Entende-se, desde logo, como regular a representacao quando existir
procuracao escrita, outorgada aquele que pretender efetuar o levantamento, na qual
constem poderes especificos para "receber e dar quitacao” ou equivalentes (CPC, art.
105.

§ 22 Caso a parte solicite o levantamento de dinheiro, mediante transferéncia
bancéria, fica autorizada a expedicdo de alvara de transferéncia a instituicdo
financeira para os devidos fins.

§ 32 O prazo para levantamento do alvara judicial é de 90 (noventa) dias. Caso
tenha expirado o prazo de validade do alvard, e havendo requerimento, fica
autorizada a expedicdo de novo alvard, com prazo de validade de 90 (noventa) dias,
intimando-se a parte pessoalmente para retirada, no prazo de 10 (dez) dias, sob pena
de destinacao dos valores aoc FUNJUS, observada a disciplina acerca do saldo

remanescente em contas judiciais.

§ 42 Requerido o destacamento de honordrios contratuais para expedicao de
alvara, o cartério certificara se houve a juntada de contrato de honorérios
devidamente assinado pela parte e, caso positivo, destacar o percentual pactuado e
expedir alvara individualizado, consoante diccao do art. 22, §49, do Estatuto da OAB.
(Incluido pela Portaria n® 008/2022).

Subsecao Il - Do sigilo bancério e fiscal

Art. 73. independentemente de ordem judicial, havendo consulta ao sistema
infojud ou a juntada de documentos protegidos por sigilo fiscal ou bancario, lancar
anotacao de segredo de justica (sigilo médio) nos respectivos arquivos.

Subsecao lll - Do falecimento das partes e procuradores
Art. 74, Comunicado o o6bito das partes, o Cartério verificara,
preliminarmente, se esta fora efetivamente comprovada nos autos, mediante juntada

de certidao de 6bito; ausente esta, intimara o noticiante para proceder a sua juntada.
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Paragrafo dnico. Sendo requerido, o Cartério efetuaréd a consuita da
informacao da existéncia de certiddo de 6bito, inicialmente nos sistemas disponiveis,
dentre eles o eCertidao, e, apds, expedira os oficios requeridos para tal finalidade.

Art. 75. Uma vez juntada aos autos certiddo de 6bito gue comprove a morte
de uma das partes, a Secretaria retificard o respectivo polo da lide, a fim de que
conste seu espdlio, e certificard a suspensao dos autos (CPC, art. 313, ) para a
regularizacao, nos prazos abaixo previstos, salvo se nao intentada acao de
habilitacao na forma dos artigos 687 e 689 do CPC.

Art. 76. No caso de morte do autor, devidamente comprovada na forma retro
determinada, a Secretaria verificard junto ao distribuidor a existéncia de inventario,
devendo intimar o respectivo inventariante para que, no prazo de 30 (trinta) dias,
manifeste interesse na sucessao processual e promova a respectiva habilitacao, sob
pena de extincao do processo sem resolucao de mérito.

§ 12 N3o havendo inventario, a secretaria verificara pela certidao de 6bito
juntada se ha cbnjuge ou herdeiros do falecido, os quais deverdo ser intimados na
forma do caput.

§ 22 Ndo sendo encontrado o representante do espdlio, sucessor ou herdeiro,
deverd ser feita conclusao para extincdo por falta de condicdo da acao.

Art. 77. No caso de morte do réu, igualmente comprovada, a Secretaria
intimard o autor para que promova a citacdo do respectivo espdlio, na pessoa de seu
representante, de guem for o sucessor ou, se for o caso, dos herdeiros, no prazo de
2 {dois} meses.

Paragrafo Unico. Ndo sendo encontrado o representante do espdlio, sucessor
ou herdeiro, devera ser feita conclusao para extincdo do feito.

Art. 78. Em ambos os casos acima indicados, a Secretaria certificara que, uma
vez comprovada a inexisténcia de inventario, e, com efeito, impossibilitada a
habilitacdo do inventariante para representacao do espdlio (art. 75, Vii, do CPC), tal
encargo sera exercido pelo administrador provisério (CPC, arts. 613 e 614}, na pessoa
do eventual conjuge sobrevivente (CC, art. 1.797, 1), ou, sucessivamente, pelos
demais elencados no rol do dispositivo legal pertinente, desde que comprovada
documentalmente a inexisténcia de casamento, divércio ou falecimento daquele.

Art. 79. Comprovado nos autos pela certiddo de 6bito o falecimento ou por
gualqguer documento habil a perda da capacidade civil do Ginico advogado de qualquer
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das partes, a Escrivania certificara a suspenséo dos autos (CPC, art. 313, 1) e intimard
pessoalmente (via postal) a parte que por ele era representada a constituir novo
advogado no prazo de 15 (quinze) dias, nos termos do art. 313, §39, do CPC, sob pena
de:

| - extincao do feito, caso se trate do advogado do autor;

Il - seguimento do processo a revelia do réu, caso seja o patrono deste que
tenha falecido.

§ 22 Ndo atendida a intimacdao, a secretaria praticard os atos seguenciais a
gue estiver autorizada ou remetera os autos conclusos no caso de ser adotado
providéncia pelo préprio juiz.

§ 32 Regularizada a representacao processual, mediante juntada de nova
procuracao, habilite-se o0 novo outorgado e retome-se o andamento processual,
reabrindo a este os prazos eventualmente prejudicados.

Art. 80. Chegando ao conhecimento da Serventia, por qualqguer meio, a
noticia da morte ou incapacidade superveniente de alguma das partes, deverd ser
intimado o advogado da parte sobre a qual penda a suspeita de falecimento ou
incapacidade, para que se manifeste no prazo de 05 (cinco) dias, sem prejuizo de
realizar pesquisa junto aos sistemas de informatica que estiverem a sua disposicao,
inciusive solicitando informacdes aos oficios de registro civil da comarca.

Paragrafo unico. Se o advogado da parte sobre a qual penda a suspeita de
falecimento, apesar de intimado permanecer inerte, a secretaria intimara os demais
interessados para que se manifestem no prazo de 05 {(cinco) dias e sendo o caso,
juntem aos autos a prova da morte ou incapacidade, seguindo o feito os seus
tramites, caso ndo haja evidéncia da morte ou incapacidade e permanecam as partes
inertes.

Art. 81. Os autos serao conclusos para: regularizada a sucessao processual
nos autos, mediante comprovacao da legitimidade do representante do espdlio ou
sucessores, continuidade do feito; ou, nao regularizada a sucessao, para analise da
extincao do feito.

Pardgrafo Unico. A gualquer momento, constatada a presenca de incapaz
dentre os herdeiros, a Secretaria intimara as partes para manifestacfes acerca do
Enunciado 148 do Fonaje e fara conclusao para extincao.
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Subsecao IV - Dos embargos de declaragao
Art. 82. Nos feitos em geral, havendo interposicao de embargos declaratérios,
intimar a parte contraria para apresentacao das contrarrazdes no prazo de 05 (cinco)
dias, conforme artigo 1.023, § 29, do CPC.
Paragrafo Unico. Caso os embargos versem sobre matéria proferida em decisdo
pelo Juiz Leigo, cumprido o disposto no caput, devem os autos ser imediatamente
conclusos a este para deliberacao.

Subsecao V - Do saldo remanescente em conta judicial

Art. 83. Havendo saldos remanescentes encontrados em contas judiciais
vinculadas aos autos, a Escrivania diligenciara guanto a identificacdo da origem e do
beneficiario do numerério, intimando-o para manifestar-se quanto ao levantamento,
sob pena de remessa ao FUNJUS (v.g. Decreto judicidrio n® 626/2018, art. 192).

§ 12 Ndo havendo procurador constituido nos autos, e sendo o valor residual
seja superior ao necessario para pagamento das custas necessarias, a rigor do
determinado pelo art. 49, do Decreto judiciario n? 626/2018, deverdo ser promovidas
as diligéncias prévias para localizacdo do credor, sucessivamente:

| - iIntimacao pessoal por carta com aviso de recebimento destinara ao Gltimo
endereco informado nos autos ou cuja comunicacao anterior tenha restado positiva,
observado a presuncao de recebimento nos termos do art. 274, pardgrafo Unico, do
CPC;

Il - Busca de enderecos nos sistemas conveniados;

§ 22 Frustradas as diligéncias prévias, ou encontrados enderecos todos
restarem infrutiferos, decorrido o prazo sem manifestacdo, intime-se por edital e,
persistindo a inércia, revertem-se os valores ao FUNJUS, ou outro estabelecido pelo
Tribunal de justica para tal desiderato.

§ 32 Caso o valor residual seja insuficiente ao pagamento das custas do edital
de intimacao, dispensa-se a sua publicacao.

§ 42 Observe-se, no mais, as disposicdes estabelecidas pelo Decreto Judiciario
n% 626/2018, bem como dos demais atos regulamentares ou normativos que lhe

complementem ou venham a sucedé-lo.
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TITULO IV - DOS ATOS DELEGADOS NAS EXECUCOES E CUMPRIMENTOS
DE SENTENCA

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES COMUNS

SECAO | — DAS DILIGENCIAS PREPARATORIAS

Art. 84. Nas execucdes com base em titulo executivo extrajudicial ou judicial,
desde que nao seja proveniente de cumprimento de sentenca proferida por este juizo,
bem como nos processos de conhecimento em gue titulos de crédito forem utilizados
como prova, serd indispensavel a intimacao da parte para que apresente o respectivo
titulo na Secretaria para que receba carimbo identificador no verso e no anverso,
atestando a existéncia de acao judicial para sua cobranca, no prazo de 10 (dez) dias.

§ 12 A determinacdo somente se aplica aos titulos passiveis de circulacdo
cambial.

§ 22 Depois de carimbado, o titulo sera digitalizado pela Secretaria que
lavrard certidao de apresentacdo, contendo a assinatura de servidor ou auxiliar do
guadro do Egrégio Tribunal de justica do Parand, bem como do credor e/ou seu
advogado.

§ 32 Apds, o titulo sera devolvido ao legitimo credor, que ficard responsavel
por sua custddia, devendo apresentd-lo em Juizo sempre gue requisitado.

Art. 85. Antes da diligéncia acima nenhum ato processual serd levado a
efeito, salvo se houver determinacao judicial em contrério.

Art. 86. Decorrido o prazo previsto anteriormente sem a apresentacao do
titulo, intimar novamente o autor através de seu advogado, para apresentar o titulo
na Secretaria, no prazo de 15 {quinze} dias, sob pena de indeferimento da peticao
inicial (artigo 321, paragrafo Unico, do Cdédigo de Processo Civil).

Paragrafo Unico. Transcorrido o prazo em branco, a Secretaria certificard a
preclusao, fazendo a conclusao dos autos para Sentenca.

Art. 87. Com a extincao da acdo, o interessado podera requerer certidao
explicativa que revogara os efeitos do mencionado carimbo, que sera emitida pela
Secretaria sem necessidade de despacho.
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Art. 88. Verificando a Secretaria que inexistem informacdes sobre o CPF/CNPJ
da parte executada, devera certificar nos autos e intimar a parte para juntada, sob
pena de extincao.

Art. 89. Se o exeguente, em execucao de titulo extrajudicial ou pedido de
cumprimento de sentenca, ndo apresentar o demonstrativo atualizado do débito e
seus acréscimos legais, devera ser intimado para apresenta-lo no prazo de 10 (dez)
dias.

§ 12 0 demonstrativo do débito compreende: o valor origindrio da divida,
correcao monetdria, juros de mora, multa originaria do artigo 523 do CPC, multa
referente a clausula penal constante em acordo, condenacdo em custas e honorarios
arbitrados através de acérdao. Havendo valores distintos desses mencionados, como
exemplo, honordrios advocaticios, salvo quando arbitrados honordarios de execucao,
a Secretaria deverd intimar a parte para reformular os célculos.

§ 22 Caso a parte nao esteja assistida por advogado, encaminhar os autos ao
Contador judicial para atualizacdo do calculo.

Art. 90. juntado aos autos o comprovante de citacao/intimacao, deve-se
certificar o decurso do prazo para pagamento e para a apresentacao de embargos do
devedor ou, conforme o caso, impugnacao ao cumprimento de sentenca, guando o
executado nao promover os atos em tempo.

SECAO Il - DOSs AT0S CONSTRITIVOS

Subsecdo | — Da consulta e restricao de ativos financeiros (via Sisbajud)

Art. 91. Relativamente a penhora de ativos financeiros (penhora on-line), fica
autorizado o bloqueio eletrénico de dinheiro nas contas e aplicacdes financeiras do
devedor, nas modalidades simples e/ou repeticdo programada (“teimosinha”) no
prazo de 30 (trinta) dias, levando em consideracao a preferéncia estabelecida pela
ordem legal de penhora, desde que haja pedido expresso da parte exequente nesse
sentido. {Redacdo dada pela Portaria n° 008/2022)

§ 12 Tratando-se de execucao em face da filial da empresa executada e

havendo pedido de blogueio/execucao em face da matriz da empresa, os autos
devem ser encaminhados conclusos para deliberacao.
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§ 22 Sendo frutifera, total ou parcialmente, a ordem de blogueio de ativos
financeiros (penhora on-line), deve-se intimar as partes, possibilitando ao executado,
no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de preclusao, a demonstracao da
impenhorabilidade dos valores blogueados, de acordo com o disposto no artigo 854
§3° do Cddigo de Processo Civil, com a adverténcia de que, ndo havendo
manifestacao, a indisponibilidade sera convertida em penhora, da qual ficara desde
logo intimada.

§ 32 A minuta de bloqueio fornecida pelo sistema SISBAJUD servirda como
termo de penhora.

§ 42 Se a parte que houver sofrido a constricao requerer o desblogueio dos
valores, a Secretaria, antes de remeter a conclusao:

| - verificara se o requerimento foi instruido com o extrato da conta constrita,
demonstrando o blogueio e a movimentacao bancaria dos ultimos 90 (noventa) dias,
intimando-se, caso nao tenha, para proceder sua juntada.

Il - apds, intimard a parte que requereu o blogueio para que se manifeste no
prazo de 05 (cinco) dias.

§ 52 Efetivada a penhora e decorrido o prazo concedido sem o oferecimento
de impugnacao ou embargos ou sendo estes rejeitados pelo juizo, deve-se promover
a transferéncia do valor para conta judicial da Caixa Econdmica Federal, bem como,
expedir alvard para o levantamento dos valores, certificando-se nos autos.

§ 62 Na hipdtese ter passado mais de 1 {um) ano da anterior diligéncia de
consulta/restricao negativa, ou se a tentativa anterior tiver sido parcialmente
positiva, o Cartério incluird as minutas de blogueio na forma do §39 do artigo anterior,
independente de deliberacao judicial e de ciéncia prévia a parte executada.

§ 72 Tendo passado menos de 1 (um) ano da anterior diligéncia de
consulta/restricdo negativa reiterada, o Cartério intimard a parte requerente,
independente de deliberacao judicial, para que se manifeste guanto a utilidade da
medida.

Art. 92, Caso sejam penhorados ativos financeiros de valor infimo {(assim
compreendido como aqueles inferiores a R$ 50,00 ou a 10% do crédito se este for
menor que R$ 500,00), estes serao desbloqueados pelo juiz da causa,
independentemente de despacho, considerando-se como insucesso a penhora, em
consonancia com o artigo 836 do CPC.
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Paragrafo Unico. Deverd a Secretaria realizar o desbloqueio para a hipdtese de
indisponibilidade de valores em duplicidade por existéncia de mais de uma conta com
saldo suficiente para o cumprimento da ordem, bem como na hipétese de ocorrer o
pagamento da divida por outro meio, consoante artigo 854, §§ 19 e 62, do CPC.

Subsecao Il - Da consulta e restricdo de veiculos (via Renajud)

Art. 93. NGdo sendo encontrados ativos financeiros, ou havendo saldo
remanescente, e desde que haja pedido da parte, realizar pesquisa de bens através
do sistema RENAJUD.

§ 12 Quanto ao sucesso e/ou insucesso da penhora eletronica sobre veiculos,

aplicam-se os itens referentes ao Sisbajud desta Portaria;

§ 22 Recaindo a penhora sobre veiculo, fica deferido, desde logo, a restricao
de transferéncia, desde que livre de gravame. A Secretaria deve observar que, em
caso de existéncia de alienacdo fiduciaria, ndo deverd realizar o blogueio, nem
penhora, sobre o respectivo veiculo;

§ 32 A mera juntada dos extratos da diligéncia positiva no sistema Renajud
nao tem o conddo de substituir o termo ou auto de penhora, vez que nao ha a
apreensao e depdsito do bem, nos termos dos artigos 838 e 839 do CPC.

§ 42 Caso seja postulada a realizacdo de diligéncia para obtencdo de
informacdes que podem ser obtidas no Detran, devera a Secretaria intimar a parte
exequente para juntar, no prazo de 10 (dez) dias, a certiddo do histérico do veiculo
emitida pelo Detran, vez que a diligéncia estd ao alcance do interessado pela via
administrativa.

Art. 94. Em caso de resultado positivo, com a juntada de extrato da diligéncia
via Sistema Renajud e inexistindo gravame de alienacéo fiduciaria, deve-se intimar a
parte exeguente para, no prazo de 10 (dez) dias, dar prosseguimento no feito, ficando
desde ja advertida de que, se existir interesse na penhora do veiculo, devera indicar
o endereco de sua localizacao, bem como, manifestar-se sobre a possibilidade dos
bens ficarem depositados em poder do executado {(art. 840, § 2°, do CPC) ou do
exequente {(art. 840, § 19, do CP(C}, devendo este ser intimado para que forneca os
meios necessarios para o cumprimento do mandado e remocao do bem, no prazo de
10 (dez) dias.
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Art. 95, Apd6s indicacdo da localizacdo, expeca-se mandado de penhora,
avaliacao, intimacao, depositando o bem em poder do executado ou do exequente,
conforme o caso.

Art. 96. O exequente deve ser cientificado de que o naoc cumprimento dos
prazos estipulados para manifestacdo sobre o depésito do veiculo, bem como a nao
apresentacao do endereco onde este se encontra, implicara conclusao do feito para
fins de extingcdo, ante o ndao cumprimento das diligéncias necessarias ao andamento
do processo, com a consequente liberacdo da restricdo do veiculo.

Art. 97. Na hipétese em que constar gravame de alienacao fiduciaria sobre o
registro do veiculo objeto da medida, o Cartério intimaré a parte requerente guanto
a impossibilidade de inclusao da restricao e prosseguimento do feito, no prazo de 5
(cinco) dias.

§ 12 Requerido oficio ao Detran para prestar informac6es quanto ao credor
fiduciario, para verificacao das parcelas remanescentes do contrato e/ou eventual
penhora de direitos, o Cartério certificard compete a parte diligenciar nos sistemas
de consulta publica de gravames, do respectivo departamento estadual de transito,
a vigéncia do gravame e indicacao da financeira.

§ 22 Uma vez comprovado nos autos, mediante cépia do extrato do sistema
de gravames/restricdes do departamento de transito competente, que apesar da sua
existéncia no registro de propriedade consta a informacao “baixada”, certifique-se e
promova-se a inclusao da restricao judicial, nos anteriores termos.

Subsecao Ill - Da consulta ao Infojud e CNIB

Art. 98. Havendo pedido de consulta de bens pelo infojud/DOI ou de inclusao
indisponibilidade de bens no CNIB, por se tratar de consulta que demanda de decisao
judicial especifica, o Cartério, antes de remeter conclusos, certificara quanto a
existéncia prévia de consulta no Sisbajud e Renajud.

§ 12 Caso as consultas tenham restado infrutiferas, ou frutiferas havendo
desisténcia expressa o credor quanto aos bens localizados por inviabilidade de
expropriacao, venham os autos conclusos em agrupador especifico.

§ 22 Caso as consultas tenham restado frutiferas, sem desisténcia expressa,

ou nao promovidas, intime-se a parte para manifestar-se quanto a pertinéncia de
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referida medida, ante a excepcionalidade da quebra do sigilo fiscal e a existéncia de
outros sistemas disponiveis e/ou bens encontrados nagueles passiveis de penhora.

Subsecao IV - Da penhora de direitos de bens alienados fiduciariamente

Art. 99. Quando a parte requerer a penhora de direitos sobre imével ou
veiculo automotor gravado de alienacao fiduciaria, a secretaria verificara se:

| - tratando-se de bem imével, foi juntada a matricula atualizada do imdvel,
devendo, em caso negativo, intimar o exequente para que a junte no prazo de 15
(quinze) dias, sob pena de nao ser realizada a penhora pretendida;

Il - tratando-se de veiculo automotor, consta dos autos certidao do Detran ou
relatério expedido pelo sistema Renajud, devendo, em caso negativo, providenciar
desde logo a consulta por este sistema; e se pende efetivamente sobre bem o
gravame da alienacao fiduciaria em garantia;

§ 22 Estando tudo em ordem, a secretaria oficiard a instituicdo financiadora
requisitando informacdes acerca da condicao atual do contrato de alienacao
fiducidria do imével ou veiculo registrado em nome do executado (devedor
fiducidrio), no prazo de 30 (trinta) dias, tais como o valor do financiamento, nimero
de parcelas, se ha parcelas em atraso, bem como o atual saldo devedor, devendo, no
Gltimo caso, discriminar o montante atualizado.

§ 32Se as informacdes constantes dos autos forem insuficiente para
identificar a instituicdo financiadora e ndo for possivel a secretaria obter tal
informacdo pelos sistemas que tenha a sua disposicdo, a mesma intimard o credor
para gue no prazo de 15 (quinze) dias informe qual é a instituicdo financiadora em
vias de viabilizar a penhora, observando o disposto no § 12, do artigo antecedente,
sob pena de nao ser a mesma realizada.

§ 42 Apresentadas as informacodes, a secretaria lavrara o termo de penhora
dos direitos sobre o contrato de alienacao fiducidria, comunicando-se a instituicdo
credora para que, uma vez guitado o contrato, nao proceda a baixa do gravame antes
de autorizada pelo juizo.

§ 52 Havendo requerimento de averbacao na matricula do imével ou registro

do veiculo sobre a existéncia de penhora sobre os direitos do executado inerentes ao
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bem, a Secretaria certificard que tal diligéncia compete a parte, intimando-a para
esclarecimento acerca da necessidade da medida judicial.

Subsecao V - Das negativas de constricdo nos sistemas eletronicos

Art. 100. Restando infrutiferas as penhoras nos sistemas Sisbajud e Renajud,
ou havendo saldo remanescente, deve-se intimar o exequente para indicacao dos
bens passiveis de penhora, no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de extincao, nos
termos do artigo 53, § 49, da Lei 9.099/95.

Art. 101. Havendo pedido do exequente visando a obter informacdes sobre a
existéncia de bens em nome do devedor, encaminhar os autos conclusos.

Subsecao VI - Da expedicao de mandado de penhora no endereco

Art. 102. Havendo requerimento pela intimacao do executado para indicacao
de bens e/ou penhora no endereco, serd expedido mandado de penhora, avaliacdo e
intimacdo, dos bens moéveis, pertences e utilidades domésticas que guarnecem a
residéncia do executado, de elevado valor ou os que ultrapassem as necessidades
comuns correspondentes a um médio padrao de vida, nos termos do art. 831, 836,
§12 e 833, ll do CPC. (Redacdo dada pela Portaria n° 008/2022)

§ 12 Quando ndo encontrados bens passiveis de penhora pelo Oficial de
Justica, deve-se intimar o executado para indicacao, na forma do art. 774, V do CP(C,
no prazo de 10 (dez) dias.

§ 22 Ao final, intime-se o0 exequente para manifestacao no prazo de 10 (dez)
dias, sob pena de extincao, nos termos do artigo 53, §4°, da Lei 9.099/95.

Subsec¢ao VIl - Da indicacdo de bens, penhora e demais formalidades

Art. 103. indicado bem especifico pelo credor em nome do executado, fica
autorizada a expedicao de mandado de penhora, avaliacao e intimacao, inclusive por
carta precatoéria.

§ 1° indicado bem imoével, deve-se intimar o credor para juntar cépia da
respectiva matricula, atualizada ha menos de 30 (trinta) dias, no prazo de 10 {(dez)
dias.
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§ 22 Apresentada a matricula, deve-se lavrar o termo de penhora e apds
intimar o credor para comprovar o registro da constricdo perante o cartério
imobiliario, no prazo de 10 (dez) dias.

§ 32 Recaindo a penhora sobre bem imével, deve-se intimar também o
cébnjuge do executado, se for o caso.

§ 42 Se o bem penhorado for de terceiro garantidor, deve-se intimar também
este da penhora, nos termos do artigo 835, § 39, in fine, do CPC.

Art. 104. Nomeado bem a penhora pelo devedor, deve-se intimar o credor
para manifestacao, em 10 {dez) dias:

| - discordando o credor da nomeacao, deve-se fazer conclusao dos autos;

Il - concordando, deve-se expedir mandado para a penhora, avaliacao e
intimacao.

Art. 105. Oferecida impugnacdo a avaliacdo, deve-se abrir vista a parte
contraria para se manifestar, no prazo de 5 (cinco) dias, caso esta matéria nao tenha
sido debatida em impugnacao ao cumprimento de sentenca, ou em embargos a
execucao.

Art. 106. Nao oferecida impugnacao ou julgada improcedente esta, deve-se
intimar o exequente para, no prazo de 5 {(cinco) dias, se manifestar sobre:

| - primeiramente, a adjudicacao dos bens penhorados, pelo valor da
avaliacao (art. 876 do CPC};

Il - em segundo lugar, a alienacao por iniciativa particular {art. 880 do CP(},
hipétese em que deverd expor as condicées em que pretende que seja realizada a
alienacao (art. 880,"caput", parte final e § 12 do CPC);

Il - por fim, a alienacdo por leildo publico.

Subsecao VIl - Expedicao de Oficio com finalidade constritiva

Art. 107. Requerida a expedicao de oficios a 6rgaos ou entes que detenham
de informacdes sobre patrimbnio do executado, como Susep, CNSEG, Adapar, Selic,
Censec, Nota Parand, Cooperativas de Cereais, Secretarias Municipais e Estaduais; ja
exauridas as medidas tipicas de constricao (Sisbajud, Renajud e infojud), e ndo sendo
possivel a sua obtencdo pela prépria parte ou mediante acesso pelos sistemas
conveniados da justica, expedir-se-a o oficio requisitando informaces sobre bens e

valores em nome do executado.
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§ 12 Requerida a expedicdo de oficio a érgao ou entidade que verse sobre
aplicacOes financeiras ou numerarios regulamentadas pelo Banco Central {(como
CVM, B3, dentre outros), o Cartério certificaréd se informacéo ndo passivel de busca
pelo Sisbajud; apés, intimard a parte para ciéncia, caso alcancado pelo sistema
conveniado, ou expedird o oficio ao érgao/ente, nos termos do caput.

§ 22 No caso de consulta ao CCS-Bacen, sendo esta por simples informacdes,
o cartério promovera de plano, valendo-se do sistema conveniado; caso o pedido seja
pela quebra de sigilo bancario (obtencdo de extratos, movimentacbes bancarias,
etc.), deverdo os autos serem conclusos em agrupador especifico; (/ncl/uido pela
Portaria n? 008/2022)

§ 32 Ausente consulta prévia nos sistemas de busca conveniados ou sendo
possivel a obtencao diretamente pela prépria parte, o Cartério certificard nos autos,
intimando a parte para procedé-lo previamente.

§ 42 insistindo a parte na expedicao de oficio, a mingua dos requisitos
estabelecidos no artigo retro, remetam-se os autos conclusos para andlise.

§ 52 Com o retorno, verificando a existéncia de bens, promova-se, a depender
da natureza do bem, a sua penhora nos termos da legislacao processual, observados
os atos pré-determinados na presente Portaria, ou a concluséo dos autos para decisao
judicial.

§ 62 No caso de pedido de consulta ao Sistema de Registro Eletrénico de
Iméveis (SREI), ou outro que lhe venha a suceder, mesmo se tratando de servico ao
alcance das partes, o Cartério promovera pesquisas de plano, diante dos custos do
referido sistema e a sistematica dos juizados. (/ncluido pela Portaria n® 008/2022)

Subsecao IX - Da Penhora de Direito Pleiteado em Juizo (Rosto nos autos)

Art. 108. Requerida a penhora de direitos que o executado tenha e seja objeto
de pleito judicial, o Cartério verificara a natureza da acao indicada e a existéncia ou
probabilidade de beneficio patrimonial (crédito) em favor do executado devendo,
caso positivo, lavrar o competente termo de penhora, comunicando o juizo onde
tramita o feito constrito para averbacao com destaque, nos termos do art. 860, do
CPC.
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§ 12 Ausente indicacdo cabal dos requisitos supracitados, deverd o exequente
ser intimado para emendar o requerimento, justificando a pertinéncia e eficécia da
medida, no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 22 Persistindo a deficiéncia, ou havendo fundada duvida, certifique-se

circunstanciadamente e remetam-se 0s autos conclusos para analise.

Subsecao X — Do requerimento de medidas atipicas

Art. 109. Sendo requerido pela parte exequente a aplicacao de medidas
coercitivas atipicas, previstas no art. 139 do Cédigo de Processo Civil, o Cartério,
antes de remeter conclusos os autos, intimard a parte adversa para imediato
cumprimento da obrigacao, ou manifestacao acerca do pedido no prazo de 5 (cinco)
dias.

Paragrafo Unico. Sendo requerida a aplicacdo das penas relativas ao
reconhecimento de ato atentatério da dignidade da justica, o cartério procedera da

forma indicada neste artigo.

SECAO Ill — DOS ATOS EXPROPRIATORIOS

Subsecao | - Da adjudicacao

Art. 110. Requerida adjudicacao, deve-se intimar as partes para
manifestacdo, em 05 (cinco) dias, consoante o disposto no artigo 889 do Cddigo de
Processo Civil.

§ 12 Apds, deve-se intimar o executado para manifestacdo sobre o pedido de
adjudicacao no prazo de 05 ({(cinco) dias, cientificando-se inclusive sobre a
possibilidade de remicao da execucao {(art. 826 do CPC: Antes de adjudicados ou
alienados os bens, o executado pode, a todo tempo, remir a execucao, pagando ou
consignando a importancia atualizada da divida, acrescida de juros, custas e
honorarios advocaticios).

§ 22 Decorrido o prazo, deve-se remeter os autos a conclusao.

Art. 111. Deferido o pedido de adjudicacao, deve-se lavrar o auto de
adjudicacao, expedindo-se o respectivo mandado/carta de adjudicacao ou a ordem
de entrega se bem moével ao (a) adjudicatario (art. 877 do CP().
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Paragrafo Unico. Apds, deve-se intimar o (a) exequente para que no prazo de
10 (dez} dias se manifeste sobre o prosseguimento da execucao pelo saldo
remanescente (art. 876, § 49, ll, do CPC), sendo o caso, sob pena de extingao.

Subsecao Il - Do leildo judicial

Art. 112, Sendo requerida a alienacado por leilao publico, antes da designacao
deste, deve-se certificar o movimento em que ocorreu a penhora, avaliacao e
intimacdo, intimando a parte para eventuais diligéncias remanescentes.

Art. 113. Antes da designacao das pracas, o Cartério requisitara, caso tais
documentos ainda nao estejam nos autos:

| - a certiddo de inteiro teor da matricula atualizada do registro imobiliario;

Il - as certidbes de débitos da Unido, do Estado, do Municipio e do INSS,
devendo constar no oficio a informacao de que o imével serd levado a praca, com
indicacdo precisa do nUmero dos autos, o nome das partes e o valor do débito;

lll - o Certificado de Cadastro de Imdvel Rural (CCIR) junto ao INCRA, guando
se tratar de imovel rural;

IV - a certiddo do depositario publico, se for o caso.

Paragrafo Unico. Tratando-se de veiculo sujeito ao certificado de registro,
antes da expedicao do edital de arrematacéao sera requisitada certiddo atualizada de
propriedade, a ser expedida pelo DETRAN.

Art. 114. A pedido do leiloeiro, o Cartério intimara a parte exequente para que
apresente eventual documento faltante nos autos, no prazo de 10 (dez) dias, sob
pena de arquivamento provisério pelo prazo de 1{um) ano.

Paragrafo Unico. O Cartério atenderd aos pedidos do leiloeiro que se referirem
a expedicdo de oficios, de certiddes e/ou de atualizacbes de valores com célculos
elaborados ha mais 1{um) ano.

Art. 115. Quando da publicacao dos editais de hastas publicas, o Cartério
intimara a parte executada na pessoa de seu advogado ou pessoalmente se nao tiver
procurador nos autos, bem como o terceiro garantidor, com garantia real ou com
penhora registrada e os conddéminos (art. 889, V do CPC).

Art. 116. Além da observancia do que consta no CPC (art. 884), o Cartério
intimara o leiloeiro para proceder a realizacao da alienacao judicial nos seguintes

termos:
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| - designar duas datas para as hastas publicas, que serdo realizadas por
leiloeiro a ser designado por este Juizo.

Il - expedir, quando se tratar de iméveis e néo estiverem nos autos, os oficios
requisitérios mencionados no C.N. art. 392 e seguintes?, com prazo de 60 (sessenta)
dias.

lll - ndo sera aceito lance que ofereca preco vil, este considerado se inferior a
65% (sessenta e cinco por cento), no caso de bens imdveis, e 50% (cinquenta por
cento), no caso de outros bens, do valor da avaliacdo atualizada (art. 891, parégrafo
Unico, do CPC);

IV - publicar os Editais a serem elaborados pelo leiloeiro no local de costume,
fazendo constar os 6nus porventura existentes sobre o objeto da arrematacado e que
o ato realizar-se-d no primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario, se
eventualmente nao houver expediente forense no dia designado;

V - proceder a intimacao da parte executada, com 5 ({(cinco) dias de
antecedéncia da primeira hasta publica (art. 889, |, do CPC), bem como, sendo o caso,
as demais pessoas mencionadas nos incisos il a Vill do art. 889 do CPC.

VI - sendo frutifera a hasta, lavrar o auto de arrematacao.

VIl - Em sequéncia, e na forma do C.N. art. 395

a) requisitar as certiddes negativas, caso ainda nao tenham sido enviadas aos
autos.

b) intimar o arrematante para que proceda ao recolhimento do imposto de
transmissao /nter vivos.

c) providenciar a atualizacdo do célculo.

VIII - independente de conclusao dos autos, observado o disposto nos §§ 12 e
29, do art. 901, do CPC, expedir-se-a ordem de entrega do bem moével ou a carta de
arrematacao do bem imdvel, com o respectivo mandado de imissao na posse.

Paragrafo Unico. A comissao do leiloeiro seré:

a) 6% (seis por cento) sobre o valor da arrematacao, pagos pelo arrematante;

2 Art. 392. Antes da designacdo do leildo, serdo requisitados: | — a certiddo atualizada do registro
imobilidrio; Il - a certiddo do Depositério Pablico; lli - o Certificado de Cadastro do imdvel Rural (CCIR)
do instituto Nacional de Colonizacdo e Reforma Agréria (INCRA) em relacdo a imével rural. Pardgrafo
Unico. A certiddo referida no inciso Il ndo sera requisitada caso o nimero do CCIR do INCRA ja conste
da matricula do imével Art. 394. Tratando-se de veiculo sujeito a certificado de registro, antes da
expedicdo do edital de leildo, obter-se-§ informacdo atualizada da propriedade, por via eletrénica
(Renajud), a qual serd juntada ao processo. Paragrafo Unico. Se constar anotacdo de constricées ou 6nus
reais sobre o veiculo, requisitar-se-a certiddo detalhada ao Detran.
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b} 2% (dois por cento) sobre o valor da avaliacao ou do acordo (o que for
menor), nos casos de acordo ou de pagamento apds a publicacdo dos editais, a ser
paga pela parte executada ou pelo terceiro interessado (art. 884, paragrafo Unico, do
CPC).

Art. 117. Quando o leiloeiro informar que as hastas publicas foram negativas,
o Cartério intimara a parte exequente para se manifestar, no prazo de 5 (cinco) dias,
pelo prosseguimento da execucao.

§ 12 Havendo o requerimento da parte exequente de novas hastas, o Cartério
intimaréd o leiloeiro para que as realize, observando-se o disposto nos artigos
antecedentes.

§ 22 Caso restem também negativas as novas hastas, o Cartério intimara a
parte exequente para que indique outros bens penhoraveis ou justifigue eventual
pedido de terceira alienacao do mesmo bem.

§ 32 A terceira alienacdo do mesmo bem somente serd designada mediante

justificativa plausivel para tanto e expressa determinacdo judicial.

SECAO IV — DOS INCIDENTES

Art. 118. Em havendo interposicdo de excecao ou objecdo de pré-
executividade, intimar o credor para se manifestar em 05 (cinco) dias. Apds a
manifestacao, ou com o decurso do prazo, encaminhar os autos conclusos.

Art. 119. Quando a parte interessada ingressar com incidente de
desconsideracéo da personalidade juridica nos autos principais, intimar a parte
exequente para ajuizar o incidente de forma autébnoma no sistema eletrénico e
vinculado ao processo principal no prazo de 15 {quinze) dias, sob pena de
indeferimento (artigo 1.062 do CPC).

Art. 120. Quando a parte interessada ingressar com incidente de
desconsideracao da personalidade juridica, autuado em apartado, o Cartério devera,
ante de remeté-lo concluso a analise:

| - certificar a juntada de certidao atualizada da Junta Comercial e
comprovante de inscricdo e de situacdo cadastral do CNPj, disponivel no site da
Receita Federal;

Il - comunicar o incidente ao Distribuidor (art. 134, §19, do CPC).

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugéo n.° 09/2008:322,

Péagina 40 de 50 Q—‘D TJPR




TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARANA
JUIZADO ESPECIAL CIVEL E DA FAZENDA PUBLICA DA COMARCA DE CRUZEIRO DO OESTE

§ 22 Considerar-se-a atualizada a certiddo expedida em até 30 (trinta) dias
precedentes.

§ 32 Negativa a certidao inicial ou se o documento for desatualizado, o
Cartério intimard a parte requerente do incidente para gue regularize, no prazo de
15 (quinze) dias, sob pena de indeferimento inicial do incidente.

§ 42 Verificando que a pessoa juridica se trata de empresdrio/empresa
individual, certificara tal informacao e intimara a parte reqguerente para manifestar
quanto a necessidade do incidente, no prazo de 15 (quinze) dias.

SECAO V — DO ARQUIVAMENTO E SUSPENSAO

Art. 121. Havendo requerimento, por uma vez e pelo prazo improrrogavel de
30 (trinta) dias, proceder-se-a a suspensao pedida pelo credor para a localizacao do
endereco do devedor ou de bens passiveis de penhora, inclusive em feitos na fase de
conhecimento.

§ 12 Sendo requerido o arguivamento provisério, a Secretaria certificard
acerca do Principio da Celeridade previsto na Lei dos juizados, e cumprira consoante
o caput deste artigo.

§ 22 Havendo novo pedido, a Secretaria certificard o movimento do anterior,
intimando a parte para justificacao do novo pleito, no prazo de 5 (cinco} dias, sob
pena de indeferimento.

Art. 122. Nas execucdes ou cumprimentos de sentenca, em que tenham as
partes juntado acordo nos autos requerendo a suspensac do processo para
pagamento voluntario da obrigacéo, na forma do art. 922, do CPC, suspenda-se o
processo até data final concedida.

§ 12 Ao término da suspensao, intime-se o exequente para manifestar guanto
a satisfacao da obrigacao, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de presuncao.

§ 22 Requerido o prosseguimento da execucao, durante a suspensao ou apos
intimacao nos termos do paragrafo antecedente, notificando o ndao cumprimento,
retome-se 0 andamento da execucao (art. 922, paragrafo Gnico, do CPC).

Art. 123. Expedido termo de penhora sobre créditos que o executado tenha
em outro procedimento (penhora no rosto dos autos}), havendo pedido do exeqguente
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e nao havendo outra diligéncia constritiva pendente, suspendam-se os autos por até
seis meses.

§ 12 Findo o prazo e ausente noticia nos autos, intime-se o exequente para
manifestar-se quanto ao andamento da penhora e requerer o que entender de direito
ao prosseguimento da execucao.

§ 22 Requerida a manutencao da suspensao, promova-a nos termos do caput,
por até trés vezes.

Art. 124. Apbés a extincado da execucao, expedir os oficios, mandados e
realizar as comunicac¢des necessarias para as baixas das constricées, providenciando
a entrega do documento a parte interessada para o cumprimento da diligéncia
{guando ndo se tratar de baixa diretamente pelo sistema disponivel ao judiciario),
apods o gue os autos serdo arquivados.

SEGCAO VI — DO PROTESTO JUDICIAL E INCLUSAO NO CADASTRO DE INADIMPLENTES

Art. 125. Desde que requerida pela parte exequente, o protesto de decisao
judicial em cumprimento definitivo de sentenca, e ausente o pagamento voluntario,
a Secretaria expedird, certiddo de teor da decisdo, no prazo de 3 (trés) dias (art.
517, §2° CPC), independente de manifestacao judicial.

§ 12 Na hip6tese de a parte executada comprovar o pagamento, o Cartério
intimard a parte exequente para que se manifeste no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 22 Esgotado o prazo, ou a parte exequente concordando com o pagamento,
a Secretaria expedira oficio para cancelar o eventual protesto, conforme o art.
517, §4° do CPC.

§ 32 Discordando a parte exequente, fara conclusao dos autos para decisao.

§ 42 O protesto realizado nas condicbes declinadas acima, nao dispensa o
requerente do cumprimento dos requisitos especificos previstos na Lei 9.492/97.

Art. 126. igual providéncia sera tomada acaso reguerida a inscricao em
cadastro Serasajud, seja em cumprimento de sentenca ou execucao de titulo
extrajudicial, observando-se o seguinte.
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§ 12 A Secretaria certificara a existéncia de eventual garantia da execucao.

§ 22 Acaso inexistente, expedird certidao para os fins do disposto no art. 782,
§32 do CPC, junto ao Serasajud, intimando-se a parte exequente para dar andamento
ao feito, indicando bens penhoraveis ou requerendo o que de direito.

SECAO VIl — AVERBACAO PREMONITORIA

Art. 127. Requerida a expedicao de certidao para fins de averbacao nos
registros de bens méveis e imdéveis sujeitos a execucao ou cumprimento de sentenca,
deverd o Cartério, desde que recebido o incidente executivo, expedir a atinente
certidao, nos termos do art. 828, do CPC, apds o recolhimento das custas pertinentes,
observada a concessao da gratuidade de justica.

Paragrafo Unico. Certifique-se, oportunamente, em apartado da certiddo
expedida para os termos do caput, guanto a obrigatoriedade do exequente de
informacao nos autos de todas as averbacodes efetivadas e de cancelamento guando
penhorados bens suficientes a satisfacdo da obrigacao (CPC, art. 12 e 29).

CAPITULO Il - DA EXECUGAO DE TiTULO EXTRAJUDICIAL

Art. 128. Conferindo a Secretaria a regularidade da inicial, devera remeter o

feito concluso, sendo aplicavel, no que for pertinente, as disposicdes relativas aos

atos executdrios indicadas nesta Portaria.

Art. 129. Caso o executado, devidamente citado, requeira o beneficio do
artigo 916, do Cédigo de Processo Civil, realizando ou ndo o depdsito preliminar
minimo de 30% (trinta por cento) do valor atualizado do débito, intimar o exequente
para manifestacdo, no prazo de 5 (cinco) dias, caracterizando o siléncio concordancia
com a proposta.

§ 12 Caso o exeguente impugne os valores apresentados, o Contador judicial
deverd elaborar o respectivo calculo para apuracaoc dos valores apresentados no
depésito preliminar e para determinar o valor correto das parcelas mensais e
sucessivas, gue devem ser atualizadas com juros moratérios de 1% (um por cento)
ao més.

§ 22 Havendo diferenca, entre o valor apontado pelo Contador judicial como
correto para o depdsito preliminar e o efetuado pelo executado, intime-o para
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complementacao do depdsito, no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de indeferimento,
vindo, em seguida, os autos conclusos.

§ 32 Caso o valor depositado seja coincidente ou maior do que o valor
apurado pelo Contador judicial, os autos serao conclusos.

Art. 130. Efetivada penhora, transferir o valor para a conta do juizo e pautar
data para realizacao de audiéncia de conciliacdo, oportunidade em que o devedor
poderd oferecer embargos, conforme prevé artigo 53, § 12 da Lei n? 9.099/95.

§ 12 N3o oferecidos embargos em audiéncia ou julgados improcedentes,
expedir alvard para o levantamento dos valores blogueados. Havendo saldo
remanescente, renovem-se o0s atos.

§ 22 Oferecidos embargos em audiéncia de conciliacdo, intimar a parte
contrdria para manifestacao em 05 (cinco) dias.

§ 32 Ndo havendo prosseguimento do feito por inércia do exequente ou
satisfeito o débito, encaminhar os autos conclusos para extingao.

§ 42 Acaso requerida audiéncia de conciliacdo em feito executivo ou de
cumprimento de sentenca, sem a efetivacdo da penhora descrita no caput, devera a
Secretaria certificar acerca da previsao de tal audiéncia apenas nas hipéteses do art.
20 e 53 da Lei dos Juizados, e intimar a parte, remetendo concluso apenas em caso
de insisténcia.

CAPITULO 1Il - DA EXECUCAO DE TITULO JUDICIAL

Art. 131. Com o pedido de cumprimento de sentenca pelo exequente,
acompanhado do calculo atualizado do débito, certificado o transito em julgado,
devera ser feita concluséo do feito.

Paragrafo Gnico. Em se tratando de execucdo de custas da Escrivania Civel,
dentre os demais requisitos, certifique-se eventual prescricao, contada em um ano
(ex vi do art. 206, §19, iil; cf. Enunciado Orientativo n? 41 do Funjus) a partir da data
do arquivamento do feito originario das despesas; havendo indicios de sua
ocorréncia, devera o exequente ser intimado a manifestar-se ou emendar a inicial,
sob pena de indeferimento.

Art. 132. Havendo o adimplemento da obrigacao pelo réu, previamente a sua
intimacao para o cumprimento da sentenca (CPC, art. 526}, intimar a parte exequente
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para se manifestar no prazo de 10 (dez) dias, sobre o valor depositado e acerca de
eventual satisfacdo da execucdo; oportunidade em que deverd, caso insatisfeito,
indicar o valor remanescente para prosseguimento (CPC, art. 526, §§ 12 e 29).

Paragrafo unico. Decorrido o prazo, encaminhem os autos conclusos para
sentenca de extincao (CPC, art. 526, §39).

Art. 133. Oferecida impugnacao ao cumprimento de sentenca, intimar a parte
exeqguente para se manifestar no prazo de 15 (quinze) dias.

Paragrafo Unico. Nos termos do Cdédigo de Processo Civil, o prazo para
oferecimento de impugnacao ao cumprimento de sentenca é de 15 (quinze) dias,
contados do decurso do prazo para pagamento voluntario do débito e se inicia
independentemente de penhora ou nova intimacao pelo juizo (vide art. 525, caput,
do CPC).

Art. 134. Havendo pedido da parte credora e ausente o pagamento voluntario
no prazo legal, expedir, independente de conclusao, certiddo de divida da sentenca
transitada em julgado, para fins de inscricao do devedor no servico de protecao ao
crédito ou para futura execucao (Enunciados n. 75 e 76 do FONAJE).

Paragrafo Unico. Antes da emissao da certidao, enviar os autos para o contador
judicial, para fins de apuracao do valor atualizado do débito.

CAPITULO IV — DAS EXECUCOES CONTRA A FAZENDA PUBLICA

SEGCAO | — DA EXECUGAO DE HONORARIOS POR DATIVO/CURADOR ESPECIAL

Art. 135. Nos processos de execucdo de honorédrios em tramite perante a
Fazenda Publica, sera cumprido da seguinte forma:

| - Estando a inicial em ordem, seréd citada a Fazenda para cumprimento do
julgado, podendo opor embargos no prazo de 30 (trinta) dias, nos termos do art. 535
{(cumprimento de sentenca) ou art. 910 (execucao de titulo extrajudicial) do Cédigo
de Processo Civil.

Il - Decorrido o prazo sem oposicao de embargos, o gue devera ser certificado
pela Secretaria, sera expedido precatério/requisitério, forte nos incisos | e Il do artigo
535, §32 e/ou art. 910, §1° da Lei Processual, e suspensos 0s autos no prazo para

pagamento ou ulterior noticia de sua ocorréncia.
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lll - Escoado o prazo previsto no RPV, expedido alvara a quem de direito e
cumpridas as demais determinacdes judiciais, serao as partes intimadas para
manifestacdes, no prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de presuncao de satisfacao e
extincao.

SECAO Il — DA EXPEDICAO DE RPVS (OPVS) E PRECATORIOS

Art. 136. Nos feitos executivos em desfavor da Fazenda Publica Estadual ou
Municipal, gue ensejem na expedicao de reguisicao de pagamento de obrigacdes de
pequeno valor, além das disposicdes gerais, deverd ser observado o rito especial
previsto pelo Cédigo de Processo Civil, bem como a regulamentacdo contida da
Resolucao n.2 303/2019 do CNj e do Decreto Judicidrio n? 382/2020, ou outro(as) que
eventualmente Ihe(s} venha suceder.

§ 12 Conste expressamente do ato citatério e/ou intimatério que compete a
Fazenda Publica, no prazo para impugnacdo, dentre as demais matérias de defesa
elencadas pelo Cédigo Processual (artigos 535 e 910, §29), indicar os valores
eventualmente devidos a titulo de retencao por contribuicdo previdencidria ou
imposto de renda, sob pena de preclusao (Decreto judicidrio n® 382/2020, art. 39).

§ 22 Apresentados os parametros e o valor da retencdo legal, a parte
exequente deve ser intimada, mediante ato ordinatério, para manifestar-se no prazo
preclusivo de 10 (dez) dias, advertida de que a renlncia ou o decurso do prazo sem
manifestacao implica concordancia com os valores apresentados pela parte
executada (Decreto judiciario n? 382/2020, art. 39, §39).

Art. 137. Expedicdo RPV ou precatério e nada mais sendo necessario ao
andamento do processo, senao aguardar o pagamento, suspendam-se os autos até
escoamento do prazo para pagamento ou ulterior noticia de depdsito.

§ 12 Sobrevindo numerdrio, levante-se a suspensao e promova-se o regular
andamento ao feito, observando as demais disposicdes pertinentes e o0 que restou
determinado anteriormente no feito. (Redacdo dada pela Portaria n? 008/2022)

§ 22 Caso o pagamento decorra de precatério, nos termos do artigo 369, §2°,
do CNFJ, preliminarmente ao levantamento dos valores, intime-se a parte executada
para, em 5 (cinco) dias, trazer aos autos a conta de eventuais retencodes legais sobre
o crédito, para ulterior andamento. (/ncluido pela Portaria n° 008/2022)
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SEGAO IlIl — DA REQUISICAO DE PAGAMENTO EM FAVOR DE FALECIDO

Art. 138. Nos feitos do juizado da Fazenda Pulblica, se for o caso, sera
expedido RPV ou Precatério em nome do espdlio, representado pelo administrador
provisério ou inventariante.

§ 12 Néo havendo possibilidade de expedicao em nome do espdlio, nos termos
do caput, a requisicdo sera expedida em nome do administrador.

§ 22 Promovido o pagamento, os alvards de levantamento dos valores
deverao ser expedidos em favor espélio do falecido, representado pelo administrador
provisério habilitado ou inventariante nomeado pelo Juizo competente.

§ 32 Havendo pedido de expedicao em nome dos herdeiros, a Secretaria
certificard a impossibilidade de partilha nestes autos, por ser competéncia do juizo
sucessorio; havendo reiteracdo do pedido e manifestada insurgéncia, remeter os
autos para deliberacao judicial.
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TITULO V - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 139. Todos os atos praticados com base nesta Portaria poderaoc ser
revistos pelo juiz da causa, de oficio ou mediante pedido expresso e justificado da
parte interessada, hipétese em que deverd ser feita conclusao.

Art. 140. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao, revogando-
se a Portaria anterior, bem como todas as disposicbes em contrario.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Afixe-se copia em edital para ciéncia e intimacao de interessados.

Deixo de determinar a remessa de cépia deste ato ao Excelentissimo Senhor
Desembargador Corregedor-Geral da justica, atendendo ao disposto no art. 17, iV do

Cédigo de Normas do Foro judicial®.

Cruzeiro do Oeste, 10 de marco de 2021.

Christian Reny Gon¢alves
Juiz de Direito

3 “Art. 17. Nao serd encaminhada a Corregedoria-Geral da justica, sem prejuizo da remessa a outro
6rgao, a Portaria que: IV - delegar a prética de atos de administracdo e de mero expediente, sem carater
decisério”.
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