PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PARANA
FORO CENTRAL DA COMARCA DA REGIAO
METROPOLITANA DE CURITIBA FORUM
DESCENTRALIZADO DO BOQUEIRAO
Avenida M arechal Floriano Peixoto,

8257 - Curitiba/ PR - CEP;: 81650-000

Portaria N° 208/2022

O Doutor André Carias de Araujo, Juiz de Direito da 22 Vara
Descentralizada do Boqueir&o do Foro Central da Comarca da Regido
Metropolitanade Curitiba, Estado do Parana, no uso de suas atribuicdes

legais, e,

CONSIDERANDO o art. 93, inciso XIV, da Constituicdo da
Republica, que permite a delegacdo para a pratica de atos de
administracdo e atos de mero expediente, sem caréter decisorio, a
Serventig;

CONSIDERANDO o contido no art. 203, 84°, do Cédigo de Processo
Civil - CPC;

CONSIDERANDO a necessidade de se imprimir maior celeridade e
agilidade na tramitacéo dos processos,

CONSIDERANDO a necessidade de adequacéo dos atos processuais
e das peticdes no processo eletronico;

RESOLVE:

Delegar ao(a) senhor(a) Chefe de Secretariada 22V ara Descentralizada
do Boqueirdo - Varade Familiadeste Foro Descentralizado, bem como
aos servidores nela lotados, a prética de atos de mero expediente, sem
carater decisorio, assim entendidos 0s atos necessari0os amovimentagao



processual, atinentes ao proprio rito processual, de acordo com o
previsto no CPC ou em legislacdo processua especifica, que ndo
tragam qualquer gravame as partes, independentemente de despacho,
salvo em caso de duvida, hipétese em que os autos devem ser
submetidos a apreciacéo do Juizo, com a certiddo ou informacéo.

CAPITULO|

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Objetivando o cumprimento das determinagdes contidas nesta
Portaria, fica autorizado ao(a) senhor(a) Chefe de Secretaria delegar
as fungdes, exceto as suas privativas, aos demais servidores lotados na
Secretaria.

Art. 2° Salvo na hipétese de apresentacdo de peticdo em que conste
pedido fundamentado de providéncia urgente, a Secretaria devera
fazer conclusdo dos autos somente depois de cumpridas todas as
determinacdes ja existentes nos autos, bem como praticados todos os
atos delegados por esta Portaria.

CAPITULO I

DOSPROCESSOSEM GERAL

RECEBIMENTO DOSAUTOS

Art. 3° Quando do recebimento de processo, devera a Secretaria
realizar todas as diligéncias necessérias paraadequacdo eretificacdo do
cadastro no Projudi, com comunicagdo ao Distribuidor, se for o caso,
especialmente no gue concerne a classe e assunto processual, nome
das partes, nome dos representantes, nimero do RG e nimero do CPF,
inclusive quanto a grafia, a fim de que esses estejam em consonancia
com a peticéo e documentos anexados.

§ 1° Asdemandas que versem sobre pedidosde avara(Le n°6.858/80),
sem interesse de incapaz, a Secretaria devera aterar, junto ao sistema
Projudi, o nivel de sigilo para"publico".

§ 2° Sendo a parte representada por Nucleo de Prética Juridica ou
entidade que preste assisténcia juridica gratuita, devera a Secretaria
promover a anotacdo do(a) advogado(a) como dativo(a), a fim de



permitir que o sistema Projudi alerte quanto ao cdmputo de prazo em
dobro, consoante art. 186, § 3°, do CPC.

83° Deverd a Secretaria anotar e dar tramitagdo prioritarias aos
processos gque preencham os requisitos do artigo 1.048 do CPC.

Art. 4° Todos os processos remetidos a conclusdo deverdo ser
identificados pela Secretaria pr agrupador, distinguindo no sistema
agueles nos quais houver pedido urgente, para que aparecam por
primeiro nalista de conclus&o.

Art. 5° Havendo distribuicdo de feitos para esta Vara por prevencéo
ou por dependéncia, antes de serem remetidos a conclusio devera ser
lancada certiddo nos autos, relacionando todos os feitos em tramite e
arquivados envolvendo as mesmas partes.

ASSINATURA DE PETICAO

Art. 6°. Quando a peticdo for assinada digitalmente por advogado(a)
distinto(a) daquele que consta da procuracdo; por advogado(a) sem
poderes para atuar no processo, excetuada a situacéo prevista no art.
104 do CPC; ou em situacéo irregular na Ordem dos Advogados do
Brasil, a Secretariadeveraintimar o(a) procurador(a) habilitado(a) para
regularizacdo (assinatura, ratificagdo ou juntada de substabel ecimento
Ou nova procuracdo), em cinco dias, sob pena de desconsideracéo da
manifestacao.

intimac&o a pena de indeferimento dainicial se afalha ndo for sanada
em 15 dias.

CUSTASINICIAIS

Art. 7°. A Secretariadeveraintimar aparte requerente paraque recolha
as custas iniciais, quando devidas, no prazo de 15 dias, sob pena de
cancelamento da distribuicao.

Paragrafo Unico. Esgotado o prazo, a Secretaria deveraremeter 0s autos
a conclusdo, parafins do art. 76, § 2°, do Codigo de Normas do Foro
Judicial - CNFJ.

GRATUIDADE DE JUSTICA

Art. 8°. Quando ndo juntada aos autos, a Secretaria deverd intimar a
parte interessada para apresentar declaracdo de que néo pode arcar com



as custas, despesas processuai s e honorarios advocaticios, sem prejuizo
de seu sustento ou de suafamilia, em 15 dias, sob penadeindeferimento
e 0 advogado que a subscreveu tenha poderes especiais para declarar o
fato, consoante art. 105 do CPC.

Paragrafo Unico. Em se tratando de parte assistida pela Defensoria
Pablica, fica dispensada referida diligéncia.

PETICAO INICIAL E CONTESTACAO

Art. 9°. Deverd a Secretaria observar, quando do recebimento da
peticdo inicial e da contestacdo, se estdo acompanhadas de:

| - Documento oficial de identificac8o da(s) parte(s);

I1 - NUmero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) da(s)
parte(s);

[11 - Certiddo de Nascimento ou documento oficial relativo aeventuais
criancas ou adolescentes, sejam €elas parte ou protegidas na acéo;

IV - Comprovante de endereco, residencial ou profissional, datado de
pelo menos os Ultimos 3 meses ou;

V - Comprovante de residéncia em nome de terceiro (datado de pelo
menos os Ultimos 3 meses) e, declaracdo de residéncia emitida pelo
referido terceiro (salvo em se tratando de parente de primeiro grau,
guando a referida declaracéo resta dispensada);

§ 1° Observada a auséncia de qualquer item descrito nos incisos
anteriores, devera a Secretaria intimar a parte interessada para
regularizagdo, no prazo de 15 dias.

8 2° Fica autorizada, caso houver pedido da parte interessada, a
solicitacdo de informacfes aos 6rgaos de praxe sobre 0 numero de
documentos ou logradouro das partes.

Art. 10. Apresentada a resposta pela parte requerida, devera a
Secretaria verificar a existéncia de pedido de tutela de urgéncia,
devidamente fundamentado, caso em que os autos deverdo ser
encaminhados a concluséo.



Art. 11. Retificar-se-4 0 registro eletrénico dos autos, caso for
determinada ainclusdo ou exclusio de parte, comunicando-se, sefor o
caso, 0 Cartorio Distribuidor.

EDITAL

Art. 12. Caso hgja pedido de citagdo/intimacéo por edital, devera a
Secretaria, antes de remeter os autos a conclusdo, certificar se houve
diligéncia de busca de endereco em todos os sistemas conveniados do
Juizo, indicando as sequéncias respectivas. Em caso negativo, devera
complementar adiligéncia.

CITACAO COM HORA CERTA

Art. 13. Havendo pedido de citacdo com horacerta, a Secretariadevera
consta-lo do mandado para anadlise do oficia de justica, nos termos do
art. 252 do CPC.

Paragrafo Unico. Redlizada a citagio com hora certa,
independentemente de pronunciamento judicial, a Secretariaenviara a
parte requerida, executada ou interessada, no prazo de 10 dias, contado
da data da juntada do mandado dos autos, carta ou correspondéncia
eletronica, dando-lhe de tudo ciéncia, nos termos do art. 254 do CPC.

CURADOR ESPECIAL

Art. 14. Caso a parte requerida esteja presa, sgja citada por edital
ou com hora certa, e deixe decorrer 0 prazo legal sem apresentar
defesa, deveralhe ser nomeado curador especial, nostermosdo art. 72,
inciso 11, do CPC, sem a necessidade de conclusdo dos autos diante da
disposicdo legal expressa.

Paragrafo unico. Nestes casos, independente de remessa a conclusdo,
deverd ser certificado nos autos e encaminhados a Defensoria
Publica. Estando a Defensoria Publica impossibilitada em redlizar o
atendimento, proceda-se a nomeacdo de Advogado dativo consoante
listagem da OAB, intimando-se para aceitacdo e apresentacdo de
defesa, no prazo legal.

RECONVENCAO

Art. 15. Apresentada reconvencéo pela parte requerida, a Secretaria
deverafazer aconclusdo dos autos para o recebimento dapecae andlise
de eventual pedido de tutela de urgéncia.



IMPUGNACAO A CONTESTACAO

Art. 16. Verificando ndo haver pedido de tutela de urgéncia, a
Secretaria devera intimar a parte requerente para se manifestar sobre
a contestacdo e documentos juntados, no prazo de 15 dias, consoante
arts. 350 e 351 do CPC.

ESPECIFICACAO DE PROVAS

Art. 17. AplGs a apresentagdo de impugnacdo a contestacdo, ou
decorrido o prazo para apresentacdo, a Secretaria devera intimar
as partes para, em 5 dias, especificarem as provas gue pretendem
produzir, declinando o objetivo e a pertinéncia, sob pena de precluséo
ou indeferimento. Devera constar, ainda, que as partes poderéo,
consensua mente, fazer uso da faculdade do art. 357, §2°, do CPC.

81° Apds, os autos deverdo ser remetidos ao Ministério Publico para
manifestacdo, salvo se ja houver manifestacdo expressa do referido
Orgéo sobre o desinteresse na participacao do feito.

§2° Decorrido o prazo para especificagcdo de provas, remeter-se-a 0s
autos a conclusdo para saneamento e organizacdo do processo ou
julgamento antecipado dalide.

DOCUMENTOS- JUNTADA

Art. 18. A Secretaria deverdintimar a parte contraria para, no prazo de
15 dias, manifestar-se sobre os documentosjuntados pelaparte adversa,
em cumprimento ao art. 437, 81°, do CPC, salvo quando dajuntada de
procuracdo ou de fotocopia de decisoes.

DILIGENCIASNEGATIVAS

Art. 19. A Secretariadeveraintimar as partes para, no prazo de 5 dias,
manifestarem-se sobre as diligéncias negativas, total ou parcial, como
cartas postais, mandados, cartas precatorias, informacdes, enderegos
ou penhoras pelos sistemas el etrdnicos, ou qualquer outro expediente
negativo.

81° Na hipotese de carta postal com AR negativo, ou sgja, quando
a carta postal retornar com a observacéo "recusado”, "ndo atendido”,
"mudou-se”, "desconhecido”, "endereco insuficiente”, "ndo existe o
numero” e/ou "outras', ou quando a citacdo for recebida por pessoa

estranha aos autos, a parte interessada devera ser intimada para se



manifestar nostermos do caput. Em sendo complementado o enderego,
ou novo sendo informado, devera ser reexpedida a carta postal,
observando-se 0 novo endereco informado ou complementado.

§2° Aplicase 0 determinado no parégrafo anterior quando a parte
reguerer o envio de oficio ao novo endereco ou novo empregador, para
desconto de penséo alimenticia em folha de pagamento.

§3° Havendo requerimento da parte interessada, ou em se tratando de
regido que ndo oferece elementos necessarios para a individualizacdo
do endereco, a Secretaria devera expedir mandado a ser cumprido por
oficial dejustica, ou carta precatoria, quando a carta postal destinada a
citacdo ou aintimacéo retornar negativa.

84° Caso a parte indique endereco ja diligenciado de forma negativa,
para a expedicdo de nova carta postal, sem fundamentar o motivo da
reiteracdo, deverda Secretariacertificar o ocorrido eintimar novamente
a parte interessada nos termos do caput desse artigo.

AUDIENCIAS

Art. 20. Asintimagdes para comparecimento das partes em audiéncia
serdo realizadas sempre na pessoa do advogado devidamente
constituido, salvo nos casos de audiéncia de instrucdo em que tenha
sido deferido o depoimento pessoal das partes, quando deverdo ser
intimadas pessoal mente, sob pena de confesso, nos termos do art. 385,
§ 1°, do CPC.

Art. 21. Nas audiéncias de conciliacdo/mediacdo, sempre que
ocorrerem fatores impeditivos para a realizacdo do ato (como
diligéncias negativas de citac8o/intimacdo, noticia de acordo,
desisténciadofeito, entre outros), deverdaaudiénciaser imediatamente
retirada de pauta, sem prejuizo de nova designacdo, caso se faca
Necessario.

§ 1° Apresentada minutade acordo, além de retirados da pauta, 0s autos
deverdo ser encaminhados paramanifestacéo do Ministério Pablico, em
sendo o caso de intervencao, e posterior conclusio.

§ 2° Nos casos em que houver diligéncia negativa de citagdo, caso
a parte requerente apresente novo endereco e pleiteie a redesignacéo
da audiéncia, deverd ser agendada nova data para realizacdo do ato
independente de conclusdo.



§ 3° N&o se configura como fator impeditivo do ato, previsto no caput,
mera manifestacdo de desinteresse de composicdo, por qualquer das
partes.

Art. 22. A Secretariadeveraexpedir carta de intimacéo ou mandado de
intimac&o das testemunhas residentes na Comarca, ou carta precatoria,
nas hipoteses do art. 455, 84°, do CPC, e apos deliberacdo judicia a
respeito.

Paragrafo unico. A intimacdo sera levada a efeito diretamente pela
Secretaria nas hipoteses em que a testemunha:

| - for servidor publico ou militar, hip6tese em que a requisicdo sera
dirigida ao chefe da reparticdo ou ao comando do corpo em que servir;

Il - atestemunha houver sido arrolada pelo Ministério Publico, pela
Defensoria Publica, por escritorio de prética juridica das faculdades de
Direito ou entidade que presta assisténcia juridica gratuita, nos termos
do art. 186, § 3°, do CPC,;

[l - atestemunhafor uma daquelas previstas no art. 454 do CPC.

Art. 23. Caso sgja arrolada testemunha gue resida fora da Comarca,
deveraa Secretariaexpedir Carta Precat6ria, com prazo de 90 dias, para
sua oitiva, salvo disposicdo expressa em outro sentido.

Paragrafo Unico: O disposto neste artigo ndo se aplica nos casos de
testemunha que resida em Comarca contigua, a qual devera ser ouvida
diretamente neste Juizo.

ENDERECOSDASPARTESOU DASTESTEMUNHAS

Art. 24. Sempre gque houver pedido para busca de endereco, afim de
permitir a citagcdo ou aintimacdo da parte, ou datestemunha, e estando
em ordem as informacdes necessarias (CPF ou CNPJ), a Secretaria
deve fazer a pesquisa das informacdes de enderecos junto aos sistemas
eletrénicos disponiveis (tais como Sisbagjud, Infoseg, SIEL, SESP,
Copdl, entre outros), independentemente de determinacéo do juizo.

§ 1° Eventualmente, ndo sendo possivel a busca de enderego por falta
de dados, ou havendo necessidade de se afastar a possibilidade de
homonimia (titulo de eleitor, CPF/MF, RG, nome da genitora €tc.), a
Secretaria devera certificar e intimar a parte interessada para, no prazo



de 15 dias, apresentar as informagdes necessarias para realizagdo da
diligéncia.

§ 2° Apés a juntada da pesguisa nos autos e independentemente de
deliberacdo judicial, aSecretariadeveraintimar aparte requerente para,
no prazo de 15 dias, manifestar-se, procedendo-se a nova citacdo, ou
intimac&o, conforme o pedido da parte. Caso tenha sido encontrado
mais de um endereco, a parte devera indicar a ordem de preferéncia
para cumprimento da diligéncia.

§ 3° Com a manifestagdo da parte interessada, a Secretaria devera
cumprir o pedido de citacdo ou de intimacdo conforme o endereco
encontrado e indicado pela parte interessada.

§4° Desde que existadeterminacdo judicial, a Secretariadeveraexpedir
eventuais outros oficios com a finalidade de encontrar 0 endereco da
parte ou da testemunha. N&o sendo a parte beneficiaria da gratuidade
processual, devera ser intimada para retiré-10s para remessa, ou para o
pagamento das despesas de envio, tudo no prazo de 10 dias.

§ 5° Caso os oficios ndo sejam respondidos em 30 dias, deveréo ser
reiterados, com aadverténciade que ainérciapoderaimplicar no crime
de desobediéncia.

Art. 25. A Secretaria devera expedir nova carta postal ou precatoria,
bem como novo mandado, sejade citacdo ou de intimagéo, ou qual quer
outro ato processual de ciéncia, quando a parte interessada informar
0 novo endereco e este for distinto do anteriormente apresentado,
recolhendo-se eventual carta postal, carta precatéria ou mandado
anteriormente expedido.

OFICIAL DE JUSTICA

Art. 26. A Secretariadeverdintimar osoficiaisdejusticaparadevolver
os mandados com prazos excedidos, devidamente cumpridos, no
prazo de 72 (setenta e duas) horas ou, no mesmo prazo, justificar a
impossibilidade de cumprimento.

§1° Sera admitida uma dilag&o de prazo, por igual periodo.
§ 2° O oficia de justica devera observar o art. 252 do CPC quanto a

citacdo com hora certa, ndo sendo necessaria autorizacdo judicial para
tanto.



PERICIA

Art. 27. Ap6sanomeacdo de perito(a), a Secretariadeveraintiméa-o(a)
da nomeacdo, informando-o(a) da necessidade de cadastro no Sistema
Projudi, e para que cumpra o art. 465, §2°, do CPC, apresentando a
proposta fundamentada de honorarios periciais.

81° Apresentada a proposta de honorérios periciais, a Secretaria devera
intimar as partes e o Ministério Publico, quando for o caso, parague se
manifestem sobre o valor.

§2° A Secretariadeveraintimar o(a) perito(a) para, no prazo de 10 dias,
manifestar-se sobre eventual impugnacdo a proposta de honorarios
periciais. Na sequéncia, devera fazer a conclusdo dos autos para o
arbitramento do valor, consoante art. 465, §3°, do CPC.

83° Silentes ou concordando as partes, o valor devera ser depositado
em juizo no prazo de 10 dias, nos termos do art. 95 do CPC, sob pena
de precluséo da prova.

84° Depositado os honorarios periciais em juizo, o(a) perito(a) devera
ser intimado paraqueindique os eventuaislocais e datas do ato, ficando
autorizado o levantamento de 50% dos honorarios periciais, nos termos
do art. 465, 84° do CPC. A Secretaria devera intimar as partes dos
locais e das datas, conforme o art. 474 do CPC.

85° Entregue o laudo pericial, a Secretaria devera intimar as partes e
0 Ministério Publico, quando for o caso, para, no prazo de 15 dias,
manifestarem-se, nos termos do art. 477, §1°, do CPC.

86° Vencido o prazo fixado para a entrega do laudo, a Secretaria
deveraintimar o(a) perito(a) nomeado(a) para, ho prazo de 10 dias, 0
apresentar, sob pena de substituicéo e multa.

Art. 28. Nahipétese de o(a) perito(a) informar anecessidade de juntada
de documentos para arealizac8o da pericia, a Secretariadeveraintimar
as partes para o atendimento no prazo de 15 dias, sob pena do ato ser
realizado com as informagdes disponiveis.

Par &gr afo Unico. Esgotado o prazo sem o cumprimento, o(a) perito(a)
devera ser intimado(a) para redlizar a pericia com as informactes
disponivels, devendo o(a) perito(@) indicar os eventuais quesitos
prejudicados pela auséncia dos documentos.



Art. 29. Apls a entrega do laudo pericia e ausente pedido de
esclarecimento, ou apds a entrega dos esclarecimentos solicitados
pelas partes, a Secretaria devera expedir alvara de levantamento dos
honorarios periciais, ficando, também, autorizada a expedi¢éo de of icio
ainstituicdo financeira para que transfira o valor para a conta bancaria
eventual mente indicada pelo(a) perito(a).

ALEGACOESFINAIS

Art. 30. Antes de fazer os autos conclusos para abertura de alegacbes
finais, a Secretaria devera certificar se houve resposta a todos os
oficios e demais diligéncias para producéo de provas, indicando as
movimentacdes em que as respostas foram acostadas.

Art. 31. Sendo verificadaaausénciade respostaaos oficiosexpedidose
demaisdiligéncias paraproducéo de provas, a Secretariadeverareiterar
o0 pedido umavez, consignando-se, de forma destacada, que se trata de
reiteracdo de oficio €/ou diligéncia, e que o prazo para resposta é de
15 dias.

Art. 32. Decorrido o prazo do artigo anterior sem atendimento,
a Secretaria devera lancar certiddo nos autos indicando os oficios
expedidos e/ou diligéncias determinadas, a movimentacdo em que as
respostas foram acostadas, bem como indicar agueles que ja foram
reiterados, mas ndo foram respondidos. Apds o langcamento dessa
certiddo, devera ser feita a conclusdo dos autos.

Art. 33. Cumpridas todas as diligéncias determinadas na deciséo
saneadora, a Secretaria devera certificar nos autos o respectivo
cumprimento integral e intimar as partes para, N0 prazo sucessivo de
15 dias, apresentarem alegacdes finais, nos termos do art. 364, § 2°, do
CPC.

SENTENCA

EXTINCAO DO PROCESSO SEM RESOLUCAO DO
MERITO- INERCIA DA PARTE

Art. 34. Quando o feito estiver paralisado ha mais de 30 dias, e a
continuidade dos autos depender de diligéncia da parte, a Secretaria
devera certificar a paralisacéo €

§ 1° Promover aintimagdo da parte autora, na pessoa de seu advogado,
para, no prazo de 5 dias, promover o prosseguimento do feito, sob pena



de extin¢&o sem resolucéo do mérito, nostermos do art. 485, inciso I,
do CPC;

§ 2° Decorrido o prazo sem manifestagdo, deveraintimar pessoalmente
a parte requerente por carta postal, para dar prosseguimento ao feito
em 5 dias, sob pena de extincdo, nos termos do art. 485, 11 elll, e §81°,
do CPC;

§ 3° Jatendo a agdo sido contestada e ndo atendida a intimac&o pela
parte requerente, devera a parte requerida ser intimada para, no prazo
de 5 dias, manifestar-se quanto a possibilidade de extincéo do feito por
abandono da causa pela parte requerente, nostermos do § 6° do art. 485
do CPC, com adverténcia de que a inércia significard anuéncia tacita
sobre a extin¢éo do feito.

84° Esgotado o prazo, devera ser feita certidéo nesse sentido e os autos
remetidos para parecer do Ministério Publico, quando for o caso e,
em seguida, seguir conclusos para sentenca de extin¢éo ou decisdo de
preclusdo.

DESISTENCIA DA ACAO

Art. 35. Nos autos de conhecimento, quando a parte requerente pugnar
pela desisténcia da acdo, e ndo hagja a expressa concordancia da
parte adversa apos a contestacdo, a Secretaria devera intimar a parte
regueridapara, no prazo de 15 dias, manifestar-se, com aadverténciade
gue, inexistindo manifestagdo, entender-se-a pela anuéncia ao pedido
de desisténcia, remetendo-se os autos ao Ministério Publico e, em
seguida, a concluséo.

HOMOLOGACAO DE ACORDO

Art. 36. Noticiado acordo nos autos, deverd a Secretaria certificar seas
partes estéo representadas por advogados com poderes paratransigir.

Paragrafo Unico. Com a certificacdo da regularidade da representacéo,
ou regularizada a representacdo apos intimacgao das partes, 0s autos
deverdo ser encaminhados ao Ministério Publico quando for o caso e,
em seguida, seguir conclusos para sentenca.

TRANSITO EM JULGADO

Art. 37. Proferida a sentenca e decorrido 0 prazo para recurso,
ou havendo a renlncia a0 prazo recursal, a Secretaria devera,



imediatamente, confeccionar eventuais expedientes ja determinados e
certificar o transito em julgado.

ARQUIVAMENTO DEFINITIVO

Art. 38. Transitada em julgado a sentenca ou o acordéo e, néo
apresentado o pedido de cumprimento de sentenca por qualquer das
partes, ou, intimadas, ndo se manifestarem quanto ao seguimento do
feito, em 30 dias, a Secretaria devera cumprir as determinagoes finais
dasentenca, cobrar eventuai s custas pendentes e, ap0s, remeter os autos
ao arquivo definitivo.

Art. 39. Quando extinta a execucao ou 0 cumprimento de sentenca, por
gualquer motivo, a Secretaria, independentemente de determinacdo do
juizo, promovera o levantamento de eventuais restricdes, arrestos ou
penhoras, e procedera as diligéncias necessarias ao arquivamento dos
autos.

OFiCIOS
ENCAMINHAMENTO E RESPOSTAS

Art. 40. Autoriza-se o(a) responsavel da Secretaria a assinar oficios
destinados a outras Unidades Judiciarias e pessoas naturais e juridicas,
nos termos do art. 243, 81°, do CNFJ.

Paragrafo unico. Com o recebimento da resposta de oficio, ou de outras
diligéncias efetivadas, a Secretaria devera intimar as partes para, no
prazo de 15 dias, manifestarem-se.

AUSENCIA DE RESPOSTA

Art. 41. A Secretaria devera reiterar os oficios ndo respondidos com
prazo de resposta excedidos de 30 dias, constando que a auséncia de
atendimento implicardem comunicacéo a Corregedoria, em setratando
0 destinatario de 6rgdo jurisdicional, ou crime de desobediéncia, nos
demais casos.

INFORMACOES DE ANDAMENTO

Art. 42. A Secretaria devera responder aos oficios de informactes
requeridas acerca dos andamentos processuais, observando que,
aqueles dirigidos a magistrados e demais autoridades constituidas,
deverdo ser assinados pelo Juizo, consoante art. 243 do CNFJ.



CARTASPRECATORIAS
DEVOLUCAO COM DILIGENCIA NEGATIVA

Art. 43. Devolvida a carta precatoria com a diligéncia negativa, a
Secretaria devera devolver a carta a origem.

DISTRIBUICAO DA CARTA PRECATORIA

Art. 44. Verificado que ndo houve a comprovacdo do recolhimento
das custas pertinentes, devera a Secretaria intimar a parte interessada
para recol himento e comprovacédo, no prazo de 15 dias, ciente de que o
siléncio importara no cancelamento da distribuicéo.

Paréagrafo unico. Nao recolhidas as custas, a Secretaria devera
devolver a carta.

JUNTADA DA CARTA PRECATORIA

Art. 45. Quando do retorno da carta precatOria cumprida, a Secretaria
devera juntar aos autos do processo somente as pegas indispensaveis,
guais sejam, a carta propriamente dita; os documentos comprobatorios
do cumprimento (termo de audiéncia de inquiricdo ou mandado de
citacdo, de intimagdo, de notificagdo, nota de expediente etc.); conta
de custas; os eventuais novos documentos e as peticbes que o0s
acompanharem etc. Tal diligéncia deve ser feita mesmo em se tratando
de carta precatéria do Projudi.

PRAZO PARA O CUMPRIMENTO DA CARTA EXPEDIDA

Art. 46. Comprovada a distribuicdo da carta precatoria, 0os autos
deverdo aguardar o cumprimento da diligéncia pelo prazo fixado pelo
Juizo.

Paréagrafo unico. Ndo sendo prestadas informacbes pelo juizo
deprecado, a Secretaria devera oficiar solicitando informacdes, por até
duas vezes, com intervalos de 30 dias. Esgotado o prazo sem resposta,
apos tentativa de contato por meio telefénico com o titular da serventia
para obtencéo de informagdes, o fato deve ser certificado e os autos
devem seguir conclusos.

RECEBIMENTO DE CARTA PRECATORIA

Art. 47. Nas cartas precatérias recebidas, certificado que foi
acompanhada de todas as pecas necessarias a sua compreensdo



e execucdo, a Secretaria devera providenciar, independente de
deliberacdo judicial, o cumprimento do ato deprecado, com remessa
ao Oficial de Justica e/ou a equipe técnica do NAP, servindo a carta
precatéria de mandado.

81° N&o instruida a carta precatéria com as pegas necessarias (inicial,
procuracdo, despacho que defere justica gratuita ou determina seu
pagamento, contestacdo, a decisdo que determinou aexpedicao dacarta
€, no caso de execucdo, planilha atualizada etc.), devera a Secretaria
expedir comunicacdo ao Juizo deprecante solicitando a remessa das
pecas faltantes. Decorrido o prazo de 15 dias sem resposta, a carta
precatéria devera ser devolvidaindependente de ordem judicial.

§2° N&o havendo tempo hébil para o cumprimento do ato deprecado
antes da audiéncia designada pelo Juizo deprecante, a Secretaria deve
promover contato solicitando a designacéo de nova data para o ato.
Com aresposta, devera cumprir adiligéncia. Sem respostaem 30 dias,
devera promover a devolugdo da carta.

§3° Cumprido o ato deprecado, apés as devidas anotagdes e baixas,
devera ser providenciada a devolucdo da carta precatéria, pela via
pertinente (Projudi, Malote Digital ou Correios).

84° Frustrada a diligéncia, a carta precatoria devera ser devolvida,
independente de ordem judicial.

Art. 48. As cartas precatdrias e mandados regionalizados recebidos
para a colheita de depoimentos pessoais, oitiva de testemunhas e
interrogatorios, deverdo, independentemente de deliberacéo judicial,
ter certificado nos autos o presente dispositivo, e serem cumpridos pelo
sistema de videoconferéncia de acordo com as disposi¢cdes do Codigo
de Processo Civil e da Resolucéo n° 228/2019, do Tribunal de Justica
do Estado do Parang, dentre outras instrucbes normativas deste e do
Conselho Nacional de Justica que Ihe forem aplicaveis ou vierem alhe
suceder.

81° Compete a Secretaria providenciar 0 necessario para 0
cumprimento das cartas precatorias e mandados regionalizados.

§2° Compete ao juizo deprecante verificar a disponibilidade da pauta
destejuizo deprecado e providenciar o agendamento das audiéncias por
meio da plataforma de agendamento.



§3° Compete ao juizo deprecante a gravacdo das audiéncias, realizagdo
do download, conversdo para o formato especifico aceito pelo Sistema
Projudi e upload do arquivo para o respectivo processo.

Art. 49. Recebida carta precatoria que encaminha mandado de priséo
de devedor de alimentos, ap0s a comunicacdo a autoridade policial, a
Secretaria devera promover a suspensao do feito no Projudi pelo prazo
de vigéncia do mandado. Uma vez cumprida a diligéncia, a Secretaria
devera informar imediatamente ao juizo deprecante e, transcorrido o
prazo de prisdo, certificar asolturado executado e devolver adeprecata.

Art. 50. Deve a Secretaria devolver a deprecata sempre que houver
solicitac8o pelo juizo deprecante, independente de cumprimento.

Art. 51. Quando o cumprimento da carta precatéria deva dar-se em
comarcalforo diverso, devera a Secretariaremeté-la ao destino correto,
oficiando ao juizo deprecante.

Art. 52. Cumprido o ato, a carta sera devolvida, independentemente de
despacho.

DIVERSOS
DOSFEITOS EM GERAL

Art. 53. A Secretaria devera promover a intimacdo da parte, por
meio de seu advogado(a), para, no prazo de 15 dias, comparecer
pessoalmente em Juizo para assinatura de termos de compromisso,
guando assim se fizer necessario, salvo se houver autorizacéo expressa
acerca da possibilidade de assinatura pelo proprio procurador(a).

Art. 54. Havendo pedido de dilacdo de prazo para apresentacéo
de documentacéo faltante (solicitada em atos ordinatorios previstos
exclusivamente na presente Portaria), sera concedido novo prazo,
improrrogavel, deigual periodo ao originalmente concedido.

§1° Transcorrido 0 prazo, a parte requerente sera intimada para, no
prazo de 15 dias, dar prosseguimento ao feito, sob pena de extincédo do
processo, sem resolucdo do mérito.

§2° Em caso de inércia, a parte requerente seraintimada pessoal mente,
por carta com aviso de recebimento, para, no prazo de 15 dias, dar
prosseguimento ao feito, sob pena de extincdo do processo, sem
resolucdo do mérito.



Art. 55. A parte requerente seraintimadapara, no prazo de 15 dias, dar
prosseguimento ao feito, na hipotese de decurso de prazo de suspenséo
da demanda, sob pena de extincdo do processo, sem resolucéo do
meérito.

Paragrafo Unico. Em caso de inércia, a parte requerente sera intimada
pessoalmente, por carta com aviso de recebimento, para, no prazo de
15 dias, dar prosseguimento ao feito, sob pena de extin¢édo do processo,
sem resolucdo do mérito.

PARTICIPACAO DO SERVICO DE ATENDIMENTO
PSICOLOGICO

Art. 56. Remetidos os autos ao NAP para elaboracéo de parecer ou
manifestacdo, decorrido o prazo fixado na decisdo de encaminhamento
- ou o prazo de 30 dias se ndo houver indicacdo expressa-, a Secretaria
devera promover a cobranca dos autos, com fixacdo de novos 30 dias
para cumprimento do ato e devolucgéo ao Juizo.

FALECIMENTO DA PARTE OU DO PROCURADOR

Art. 57. Comunicado o oObito de qualquer das partes ou de seu
procurador unico, e desde que apresentada a certidéo de 6bito, ou se
a Secretaria tiver a ciéncia inequivoca e certificar o falecimento de
gualquer das partes ou de seu procurador Unico, o feito ficara suspenso
conforme o art. 313 do CPC pelo prazo de 30 dias para a habilitacéo
de herdeiros ou a constituicdo de novo procurador, ambas de forma
voluntéria.

81° Esgotado o0 prazo, e sendo o caso de falecimento da parte
requerente, a Secretaria devera expedir carta postal de intimagdo
pessoal ap endereco daparte paraque eventuai sinteressados promovam
a habilitacdo dos sucessores no prazo de 90 dias, sob pena de extincéo,
nos termos do art. 485, 111, e §1°, do CPC. Devidamente certificado o
esgotamento do prazo, os autos devem vir conclusos para sentenca de
extincéo.

§2° No caso de falecimento do procurador Unico da parte requerente,
a Secretaria devera intimar pessoalmente (via postal) a parte para que
regul arize a suarepresentacdo, sob penade extingdo, nostermosdo art.
313, 83°, do CPC. Devidamente certificado o esgotamento do prazo, 0os
autos devem vir conclusos para sentenca de extincéo.



83° Em se tratando de 6bito da parte requerida, a parte requerente
sera intimada para, no prazo de 90 dias, regularizar o polo passivo
€, caso ndo sgja promovida a habilitacdo, a Secretaria devera intimar
a parte requerente pessoalmente (via postal) para, no prazo de 5
dias, promover a regularizacdo, sob pena de extingdo do processo.
Devidamente certificado o esgotamento do prazo, os autos devem vir
conclusos para sentenca de extingao.

84° No caso de falecimento do procurador Unico da parte requerida,
a Secretaria devera intimar pessoalmente (via postal) a parte para
regularizar sua representacdo, sob pena de revelia, nos termos do art.
76,11, e 313, 83° ambosdo CPC. Esgotado o prazo sem o cumprimento,
a Secretaria devera certificar o fato e os autos deverdo prosseguir
normal mente sem a intimagao da parte requerida diante darevelia.

RETORNO DOS AUTOS DE INSTANCIA SUPERIOR

Art. 58. Quando os autosretornarem dalnstancia Superior, a Secretaria
deveraintimar as partes da baixa dos autos.

Par agrafo unico. Havendo o transito em julgado da sentenca ou do
acorddo, os autos deverdo ficar em cartério aguardando-se por 30
(trinta) dias a iniciativa da parte interessada no cumprimento. Apos
0 prazo, e com 0 pagamento de eventuais custas, 0s autos devem ser
arquivados.

MANDATO - ADVOGADOS

Art. 59. Nostermosdo art. 112 do CPC, quando o advogado comunicar
a rentincia do mandato, a Secretaria devera intima-lo para comprovar
a ciéncia da parte sobre a rentincia, no prazo de 10 dias, sob pena
darenuncia ndo gerar efeitos e prosseguir na defesa dos interesses do
mandante.

§1° Comprovada a ciéncia da parte sobre a rendncia, a Secretaria
deveraintimé-la pessoa mente por carta postal para que constituanovo
procurador, no prazo de 15 dias, sob pena de aplicacdo das sancoes
previstas no artigo 76 do CPC.

§2° Esgotado o prazo sem o cumprimento, a Secretariadeveracertificar
o fato e fazer a concluséo dos autos.

83° As comunicagdes mencionadas nesse artigo restam dispensadas
guando a procuracao tiver sido outorgada a vérios advogados e a parte



continuar representada por outro profissional, apesar da rentincia, nos
termos do § 2° do art. 112 do CPC.

84° Havendo duvidaem relacéo avalidade danotificagdo realizadapelo
advogado, a Secretariadeveralancar certiddo aos autos, encaminhando
a conclusao.

Art. 60. A Secretaria deve promover aintimacao da parte na pessoa de
seu procurador, via Projudi.

81° A Secretaria devera fazer a respectiva anotagcdo nos autos quando
for informado novo procurador, sem necessidade de concluséo dos
autos para este fim especifico.

§2° A juntada de nova procuragdo pela parte, desde que acompanhada
de documento deidentidade desta, tem o efeito derevogar a procuragéo
anterior, devendo a Secretaria promover a desabilitacéo do advogado
anteriormente constituido.

83° O parégrafo anterior ndo € aplicavel nas hipoteses em que a nova
procuracdo apenas outorgue poderes para vista e analise dos autos ao
novo procurador, casos em que este devera ser habilitado pelo prazo
de5dias.

84° Apresentada procuracdo com poderes para receber citagdo, antes
do retorno do comprovante de citacdo da parte correspondente, devera
a Secretaria habilitar o advogado nos autos, momento no qual passara
a fluir eventuais prazos para apresentacdo de defesa ou embargos a
execucao, consoante art. 239, § 1° do CPC.

§85° Havendo qualquer davida em relacéo a habilitacgo de advogados,
a Secretaria devera lancar certiddo, encaminhando os autos conclusos
antes de promover a habilitacéo.

Art. 61. Nos casos em que a parte outorgar poderes a mais de um
advogado e houver pedido expresso para que as intimagdes sgam
realizadas especificamente em nome de um deles, devera a Secretaria
manter a habilitacdo somente daquele a quem as intimagdes serdo
direcionadas, tendo em vista as limitacdes do sistema Projudi quanto
ao direcionamento de intimagoes.

Art. 62. Na hipétese de a Defensoria Publica ou escritério de pratica
juridica de faculdades de Direito noticiar que estd sem contato



com 0 respectivo usuario, a Secretaria 0 intimara pessoal mente para
retoma-10, no prazo de 15 dias.

CUSTAS REMANESCENTES

Art. 63. Antes do arquivamento do feito, devera a Secretaria verificar
a existéncia de custas processuais remanescentes, encaminhando
os autos ao Contador Judicial, se necessario e, independentemente
de determinacdo judicial, intimar a parte vencida para realizar o
pagamento.

§ 1° Havendo custas remanescentes, deverda Secretariaemitir as Guias
de Custas Finais correspondentes, intimando a parte (pessoa mente,
por Carta com ARMP; ou na pessoa do advogado, se houver), para
pagamento no prazo de 5 dias, com as adverténcias de praxe.

§2° Na hipotese de pagamento do débito principal, mas ficando
pendente de pagamento as custas processuais, a Secretaria devera
providenciar a atualizagdo de tais verbas, via Contador, e intimar o
devedor para pagar no prazo de 10 dias.

83° A pratica de atos processuais com custas previstas em lel deve
ser precedida de seu pagamento antecipado, conforme o art. 82 do
CPC, sob pena de extincéo ou de precluséo, se 0 ato interessar a parte
requerida.

84° N&o sendo pago o déhito e decorrido o prazo fixado na Guia de
Custas Finais emitida, devera a Secretaria promover as diligéncias
necessarias paraemissao e encaminhamento da Comuni cagdo de Custas
N&o Pagas (CCNP) e/ou Certidao de Credito Judicia (CCJ).

CAPITULO 111

DOS PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS

DIVORCIO, SEPARACAO e UNIAO ESTAVEL

Art. 64. Devera a Secretaria observar, quando do recebimento da
peticdo inicial, a presenca dos seguintes documentos:

| - AcBes com pedido de Divorcio, Separacdo ou Conversdo de
Separacao em Divorcio, litigiosos:

a) Certiddo de casamento atualizada (Ultimos 180 dias);



b) Documentos atualizados que comprovem a propriedade dos bens
objeto de eventual partilha (matricul as atualizadas, em caso deimoéveis;
contratos de financiamento ou de compromisso de compra e venda,
em caso de imoOveis ndo registrados em nome das partes, certiddes
de registro de veiculos atualizada expedida pelo DETRAN; certidéo
simplificada expedida pela JUCEPAR, em caso de pessoas juridicas;
extratos bancarios atualizados, em caso de valores depositados em
instituicdes financeiras).

¢) Pacto antenupcial caso o matrimonio tenha sido contraido apos
26.12.1977 e os conjuges forem casados pelo regime da comunh&o
universal de bens, ou, independentemente da data do casamento, se
os conjuges forem casados pelo regime da separacdo convencional de
bens.

I - Agbes com pedido de Divércio, Separacdo ou Conversdo de
Separacao em Divorcio, consensuais.

a) Peticdo assinada por ambos o0s conjuges, nos termos do art. 731 do
CPC;

b) Certidao de casamento atualizada (Gltimos 180 dias);

¢) Documentos atualizados que comprovem a propriedade dos bens
objeto de eventual partilha.

[11 - Acdes com pedido de Reconhecimento de Uni&o Estéavel:
a) Peticdo indicando o periodo da existéncia da uniao;

b) Certiddo de nascimento ou certiddo de casamento com averbacéo de
divorcio, referente ao requerente daacdo, atualizada (Ultimos 180 dias);

¢) Documentos atualizados que comprovem a propriedade dos bens
objeto de eventual partilha;

d) Em se tratando de procedimento consensual, peticdo assinada por
ambas as partes, em anal ogiaao contido nostermos do art. 731 do CPC.

Art. 65. As sentencas de separacdo judicial e de divércio, relativa a
casamento realizado em Comarca diversa, serdo inscritasno Livro "E"
do Registro Civil da sede da Comarca antes da expedi¢do do mandado
de averbacdo, com remessa mediante oficio, via mensageiro, e prazo
de 10 dias para comprovacao da inscricao.



Art 66. Transitada em julgado a sentenca cuja averbacdo independa
de inscricdo no Livro "E", ou comprovada sua inscricdo, devera ser
expedido o mandado de averbacéo, com posterior baixae arquivamento
dos autos.

Art. 67. A Secretaria deverd abrir vista a0 Ministério Pablico antes
de encaminhar os autos a conclusdo, para os divorcios consensuais e
homol ogacdo de acordos extrajudiciais.

Art. 68. Havendo a necessidade de confeccdo de Formal de Partilha,
devera a Secretaria intimar as partes para realizarem as diligéncias
necessarias junto ao ITCMD-Web.

§ 1° Ap6s aexpedicdo do formal de partilha, deverda Secretariaoficiar
a Secretaria de Estado da Fazenda para ciéncia, afim de que eventual
lancamento e a cobranca do imposto sejam realizadas exclusivamente
na via administrativa competente.

§ 2° Caso incida sobre o imével tributo municipal, ou o bem esteja
localizado em outros Estados, a Secretariadeverapromover aintimagéo
das Fazendas Publicas correspondentes, preferencialmente via sistema
Projudi ou, ndo sendo possivel, mediante a expedi¢do de oficio com
prazo de 30 dias.

| - Havendo manifestacdo da Fazenda Publica para recolhimento de
tributos, devera a Secretaria promover aintimacéo da parte interessada
para, no prazo de 90 dias, realizar o recolhimento. Decorrido o prazo
sem atendimento, certifique-se nos autos e remetam-se ao arquivo, caso
aprestacéo jurisdicional jatenha sido devidamente entregue.

Art. 69. As certidbes descritivas da partilha de bens deverdo
ser fornecidas mediante mero requerimento verbal das partes
(pessoamente, no balcdo da Secretaria) ou peticdo apresentada nos
autos, apos o recolhimento de eventuais custas.

ALIMENTOS

Art. 70. Devera a Secretaria observar, quando do recebimento da
peticdo inicial, a presenca dos seguintes documentos:

| - Agbes com pedido Revisional, Exoneracdo ou Execucdo de
Alimentos:



a) Copia do titulo que fixou os termos atuais para prestacdo dos
alimentos.

Art. 71. Determinada a expedicdo de oficio a0 empregador e/ou
desconto em folha de pagamento, ndo havendo informac&o de contaou
identificacdo do empregador, devera ser intimada a parte alimentada,
via Projudi, para que informe os dados faltantes.

Par agrafo unico. Quando houver determinacdo judicial de desconto
em folha, e nos autos for informada a alteracdo do empregador do
devedor, a Secretaria devera expedir oficio requisitando o desconto em
folha ao novo empregador, independente de nova concluséo.

ALVARA

Art. 72. Devera a Secretaria observar, quando do recebimento da
peticdo inicial, a presenca dos seguintes documentos:

| - AcBes com pedido de Alvara Judicial:
a) Certidao de obito do falecido;
b) Documentos aptos a comprovar alegitimidade dos requerentes;

c¢) Certidao contendo arelacéo de dependentes cadastrados no INSS ou
Parana Previdéncia, referente ao falecido.

CURATELA

Art. 73. Devera a Secretaria observar, quando do recebimento da
peticdo inicial, a presenca dos seguintes documentos:

| - AcBes com pedido de substituicao de curador(a):
a) Copia da sentenca gque decretou a curatela e nomeou o curador(a).

Art. 74. Apresentada a peticdo inicial nos pedidos de curatela ou de
substituicdo de curador(a), a Secretaria devera abrir vistaao Ministério
Pablico antes de encaminhar os autos a conclusdo, nos termos do art.
87 daLei 13.146/2015.

Art. 75. No caso dos procedimentos especificos acima mencionados,
ausentes quaisquer dos documentos referidos, devera a Secretaria
intimar a parte interessada para que providencie a sua juntada
atualizada, no prazo de 15 dias, salve se houver na peticdo pedido de



tutela de urgéncia (CPC, art. 300 e seguintes), caso em gue 0S autos
deverdo ser remetidos imediatamente a conclus&o.

CAPITULO IV

DOS RECURSOS

EMBARGOS DE DECLARACAO

Art. 76. Havendo a oposicdo de embargos de declaracéo, a Secretaria
devera certificar quanto a tempestividade, e intimar a parte adversa
para, no prazo de 5 dias, manifestar-se, antes de fazer a conclusdo dos
autos.

AGRAVO DE INSTRUMENTO

Art. 77. Havendo a apresentacdo de agravo de instrumento no feito,
a Secretaria devera proceder a anotacdo, indicando a movimentacéo
em que foram juntadas as razfes do recurso. Sobrevindo decisbes de
atribuicéo de efeito suspensivo ou antecipacdo da tutela recursal e
decisdo final do referido recurso, a Secretaria também deverg, além
de anotar 0 sequencia em que se encontram, juntar a fotocopia da
respectiva decisao.

Art. 78. Quando os autos de agravo de instrumento forem
encaminhados a este juizo, de forma fisica ou digital, a Secretaria
deverajuntar, nos autos principais, adecisdo liminar, monocraticaou o
acordao, outros eventuais recursos e a certidao de transito em julgado,
observando-se, no mais, o0 Codigo de Normas, e arquivando-se 0s autos
de agravo de instrumento na sequéncia.

APELACAO

Art. 79. Interposta(s) apel acdo(6es), a Secretariadeveraintimar a parte
contréria, se houver, para contrarrazées no prazo de 15 dias, nostermos
do art. 1.010, 81°, do CPC.

81° Havendo apelacdo(Oes) adesiva(s), a Secretaria deverd intimar a
parte contraria para contrarrazfes no prazo de 15 dias, nos termos do
art. 1.010, 8§2°, do CPC.

§2° Os autos dever8o ser encaminhados a conclusdo apenas nas
hipéteses de apelacdo contra indeferimento da inicial, extingdo sem



julgamento e improcedéncia liminar do pedido, para eventual juizo
de retratacdo. Nos demais casos, 0s autos ndo devem vir conclusos
nos casos de apelacdo, principal ou adesiva, visto que ndo hajuizo de
admissibilidade, conforme o art. 1.010, §3°, do CPC.

83° Decorrido 0 prazo de contrarrazdes, com ou sem apresentacao,
ou inexistente parte apelada, a Secretaria deve remeter os autos ao
Ministério Publico e, apods, ao e. Tribunal de Justica do Estado do
Parand para eventual conhecimento, nos termos do art. 1.010, 83°, do
CPC.

CAPITULOV

DASEXECUCOESEM GERAL

PAGAMENTO DE SENTENCA TRANSITADA EM JULGADO

Art. 80. Quando efetuado o depdsito nos autos referente a precatorio,
verbas de sucumbéncia ou condenacdo judicial, a Secretaria devera
proceder a intimacdo da parte interessada para que se manifeste sobre
0 deposito e acerca da satisfacdo do crédito, no prazo de 5 dias, com a
adverténcia de que, em caso de inércia, seré presumida como satisfeita
a pretensao.

Par agr afo tnico. Caso o deposito judicia tenhasido equivocadamente
vinculado a Juizo diverso, deverda Secretarialancar certiddo aos autos,
intimando a parte interessada para ciéncia e, em seguida, realizar todas
as diligéncias necessarias, incluindo a confeccdo de expedientes, afim
de que seja promovida a regularizacéo.

PROTESTO DE SENTENCA

Art. 81. Desde que requerida pela parte exequente e ausente o
pagamento voluntério, a Secretaria devera expedir certiddo de transito
em julgado, no prazo de 3 dias, nos termos do art. 517, §2°, do CPC,
independente de decisdo judicial.

81° Na hipotese de a parte executada comprovar 0 pagamento, a
Secretaria devera intimar a parte exequente para gue se manifeste no
prazo de 5 dias.

§2° Esgotado o prazo, ou a parte exequente concordando com o
pagamento, a Secretaria devera expedir oficio para cancelar o eventual



protesto, conforme o art. 517, 84° do CPC. Discordando a parte
exeguente, a Secretariadeverafazer aconclusdo dos autos paradeci séo.

EXECUCAO DE ALIMENTOSCUMPRIMENTO DE
SENTENCA

Art. 82. Devera a Secretaria observar, quando do recebimento da
peticdo inicial, a presenca dos seguintes documentos:

| - AcBes com pedido de Cumprimento de Sentencapel osritos previstos
no art. 523 ou 528 do Codigo de Processo Civil:

a) Copiada sentencaou decisdo que fixou ostermos para prestacdo dos
alimentos;

b) Célculo atualizado do débito;

¢) comprovante de intimacéo do devedor, quando se tratar de execucéo
provisoria.

Art. 83. Decretada a prisdo civil do executado, a Secretaria intimara
a parte credora para elaboragdo do caculo, em 5 dias, devendo ser
apresentada de forma atualizada e pormenorizada, com indicacdo dos
meses vencidos e abatimentos de eventuais pagamentos e de valor
de honorérios advocaticios, com posterior expedicdo do mandado
de prisdo pelo sistema eletrénico, intimagdo da parte pelo Projudi e
cientificagdo do Ministério Publico, com permanéncia do processo
suspenso em Secretaria pelo prazo de 6 meses.

Par agrafo unico. Apés as diligéncias do caput, o feito ficara suspenso
pelo prazo do mandado de prisio.

Art. 84. Havendo o pagamento do débito apés o cumprimento do
mandado de prisdo, o processo sera enviado a conclusio, com anotagdo
de urgéncia, imediatamente para revogacao da prisdo e expedicéo de
alvara de soltura.

Art. 85. Cumprido o mandado de prisdo, enquanto ndo houver noticia
do pagamento do débito, os autos aguardardo o decurso do prazo da
prisdo civil. Decorrido o prazo, a Secretaria devera expedir alvara de
soltura e, ainda, intimar parte exequente e 0 Ministério Publico para
gue se manifestem sobre o interesse no prosseguimento da execucao
pelo rito do art. 523 do CPC.



Art. 86. Decorrido o prazo de 6 meses da expedicdo do mandado, a
Secretariadeveraintimar o exequente paramanifestacdo sobre eventual
satisfacéo do crédito e, em caso negativo, para gue informe o endereco
do executado para cumprimento do mandado de prisdo, a fim de
possibilitar sua renovagao.

ALVARA DE LEVANTAMENTO

Art. 87. Havendo decisdo para levantamento de alvarg, a Secretaria
devera expedir o alvara de levantamento ao credor, ou ao procurador
devidamente habilitado e com poderes especificos para tanto, com o
prazo de 60 dias, certificando o fato nos autos e intimando-se o credor
pararetirar o alvarano prazo de vencimento.

81° Vencido o alvara, ou ndo pagas as custas de expedicdo, a
Secretariadevera certificar o fato e intimar pessoal mente as partes para
manifestacdo, promovendo a conclusio dos autos.

§2° Havendo o pedido de novo avara, por conta de vencimento de
prazo, a Secretaria devera expedi-lo novamente, com prazo de 60 dias.

SISTEMA INFOJUD/DOI

Art. 88. Em caso de consulta ao sistema Infojud/DOI, a Secretaria
deverainserir no Sistema Projudi o sigilo nos autos.

Paréagrafo anico. Em caso de impossibilidade de visualizacdo por
procurador habilitado nos autos, proceder a sua liberacéo.

DESCONSIDERACAO DA PERSONALIDADE JURIDICA

Art. 89. Quando a parte interessada ingressar com incidente
de desconsideracdo da personalidade juridica, a Secretaria devera
promover a comunicacao do incidente ao Distribuidor (CPC, art. 134,
§819), bem como intimar a parte interessada para apresentacéo de
certiddo da Junta Comercial atualizada.

PAGAMENTO - INTERESSE DO DEVEDOR OU DO
TERCEIRO

Art. 90. Sempre que a parte executada, ou 0 terceiro interessado,
informar, ainda que verbalmente, a intencéo de pagar a divida e ndo
tiverem advogado constituido, a Secretaria devera colher a assinatura
da pessoa declarante, bem como as informacfes de telefone e de
endereco, anexando a copia do documento de identidade, e intimar a



parte exequente para apresentar planilha do calculo atualizada, em 5
dias.

81° A Secretaria devera intimar o terceiro para que este retorne aos
autos para tomar conhecimento dos valores executados e efetue o
pagamento dentro de 10 dias. Em caso de designacdo da praca, fazer a
conclusdo dos autos para cancel amento.

§2° Decorrido o prazo e ausente o pagamento, o feito deverater o seu
curso normal.

EXTINCAO DA EXECUCAO OU PAGAMENTO DO
CUMPRIMENTO DE SENTENCA

Art. 91. Apos a extingdo da execucdo de titulo extrgjudicial ou do
pagamento do cumprimento de sentenca, a Secretaria devera expedir
eventuais oficios e mandados, bem como realizar as comunicactes
necessarias para as baixas das constri¢cdes, providenciando a entrega
de documento a parte interessada para 0 cumprimento de eventual
diligéncia, certificando. Nasequéncia, os autos deverdo ser arquivados.

CAPITULO VI

DISPOSICOES FINAIS

Art. 92. Fica o(a) Chefe de Secretaria autorizado(a) a subscrever os
termos e atos processuais da Secretaria, tais como oficios, mandados
(inclusive os de averbacdo, inscricdo, penhora, avaliagcdo, busca e
apreensdo, afastamento do lar e separacdo de corpos) e editais, exceto
aguel es expressamente vedados por essa Portaria, por lei ou pelo CNFJ,
sempre mencionando que o faz por ordem do Juiz(a) de Direito Titular
ou Designado(a).

Paréagrafo unico. Na auséncia do(a) Chefe de Secretaria, fica o(a)
supervisor(a) ou o(a) substituto(a) correspondente autorizado(a) a
assinar os documentos em conformidade com caput deste artigo.

Art. 93. Em qualquer hipotese, restavedado ao(a) Chefe de Secretaria
ou qualquer outro Servidor(a), assinar:

| - Oficios e Alvaras para levantamento de depositos;

Il - Oficios dirigidos a magistrados e demais autoridades constituidas;



[11 - Ostermos de guarda, os termos de compromisso de inventariante
e os formais de partilha;

IV - As cartas precatorias,
V - Os mandados de prisdo e/ou oficios e expedientes equivalentes,
V1 - Demais itens descritos no CNFJ.

Art. 94. Por ocasido da expedicéo de oficios, avaréds, mandados de
averbacdo, cartas precatérias, cartas de citacdo e quaisquer outros
expedientes, devera a Secretaria conferir a grafia dos nomes das partes
e demais interessados, bem como, em sendo o caso, numeros de
CPF, RG, PIS/PASEP, nimeros de agencias, contas, Renavam, Chassi,
etc, ficando autorizada a retificar tais dados, se estiverem incorretos,
independentemente de determinacéo judicial.

Art. 95. Sem prejuizo das determinacfes contidas na presente Portaria
devera a Secretaria, independentemente de novo comando judicial,
observar fielmente as di sposi ¢oes pertinentes previstasno CPC e CNFJ.

Art. 96. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacéo,
ficando revogadas as anteriores Portarias delegatorias de atos desta
Varade Familia, bem como as demais disposi¢des contrérias.

Art. 97. Remetam-se copias a Direcdo do Foérum, Ministério Pablico
local e ao Presidente da Subsecéo da Ordem dos Advogados do Brasil
de Curitiba/PR.

Art. 98. Afixe-se copiano local de avisos desta Vara.

Art. 99. Dése ciéncia, ainda, aos servidores da Secretaria, do
Distribuidor e aos estagiarios.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Curitiba, 28 de abril de 2022.

André Carias de Araujo

Juiz de Direito
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