PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PARANA
COMARCA DA LAPA
ADO ESPECIAL CIVEL, CRIMINAL, DA FAZENDA PUBLICA
EXECUCAO EM MEIO ABERTO DO JUIZADO CRIMINAL

Portaria N° 07/2020

A Doutora KELLY SPONHOLZ, Juiza de Direito Supervisora dos
Juizados Especiais Civel, Criminal e da Fazenda Publica da Comarca
da Lapa, Estado do Parana, naforma da Le e no uso das atribuicbes
gue |he sdo conferidas (artigo 14 do Codigo de Normas), num esforco
concentrado de organizagéo, método e padronizacdo do sistema de
Juizados da Comarca, em busca da duracéo razoavel dos processos,
com objetivo procedimental, e

CONSIDERANDO o artigo 93, inciso X1V, da Constituicdo Federal,
gue permite a delegacdo de poderes para a pratica de atos de
administracdo e atos de mero expediente, sem caréter decisorio, a
Serventig;

CONSIDERANDO a necessidade de racionalizacéo das atividades da
Secretaria deste juizo, a necessidade de imprimir maior celeridade e
agilidade natramitac&o dos processos, bem como sob aluz doscritérios
informadores dos Juizados Especiais, nomeadamente, a simplicidade,
informalidade, economia processual e celeridade;

CONSIDERANDO a vigéncia do Codigo de Processo Civil (Lel
13.105/2015, em 18 de marco de 2016);

CONSIDERANDO a aplicabilidade do Codigo de Processo Civil no
Sistema dos Juizados Especiais nos casos de expressa e especifica
remissao ou na hipoétese de compatibilidade com os critérios previstos
no artigo 2° da Le 9.099/95 (Enunciado 161 do FONAJE);

CONSIDERANDO o artigo 203, 84°, do Cdédigo de Processo Civil e
os artigos 357 e seguintes do Codigo de Normas da Corregedoria Geral
da Justica do Estado do Parana;



RESOLVE

REVOGAR a Portaria 10/2014 e a Ordem de Servico 02/2014,
ESTABELECER regras procedimentais para as agdes em tramite
perante os Juizados Especiais, a fim de promover a prestacéo
jurisdicional mais célere e segura aos jurisdicionados, bem como
DELEGAR atos de carater ndo decisorio ao Chefe de Secretaria,
Servidores e Auxiliares do Egrégio Tribuna de Justica do Parana e
REGULAMENTAR outras situacoes.

CAPITULOI

DAS DISPOSICOES DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL E DA
FAZENDA PUBLICA

Art. 1° Ficam delegadas a0 Chefe de Secretaria e Servidores do
Egrégio Tribunal de Justica do Parand a prética dos seguintes atos no
ambito do Juizado Especial Civel e da Fazenda Publicada Comarcada

Lapa

SECAO |

DISPOSICOES COMUNS

1- ANALISE PRELIMINAR

1.1. Veificada a auséncia de qualificacdo completa das partes,
documentos pessoais da parte autora, auséncia de comprovacdo da
condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, quando for o
caso, ou, ainda, dissonancia entre o contido nainicial, nos documentos
ou no cadastro da demanda (dados do processo), intimar a parte para
regularizagdo em 15 (quinze) dias.

1.1.1. Compreende-se como qualificacdo das partes: nomes, prenomes,
estado civil, profissdo, RG, CPF, endereco eletrénico, domicilio e
residéncia do autor e do réu.

1.1.2. S0 documentos indispensaveis que devem acompanhar o termo
ou a peticdo inicial, quando o autor for pessoa fisica: a) copia da
cédula de identidade (carteira de identidade, certiddo de nascimento,
carteira de motorista ou certiddo de casamento); b) cépia do CPF; ¢)



comprovante de endereco expedido ha menos de 60 (sessenta) dias; d)
mandato judicial atualizado (ndo excedendo 06 (seis) meses - quando
assistido por advogado).

1.1.3. O acesso da microempresa ou empresa de pequeno porte no
sistema dos Juizados Especiais depende da comprovacdo de sua
qualificagdo tributaria atualizada e documento fiscal referente ao
negoécio juridico objeto da demanda (Enunciado 135 do FONAJE),
pelo que a peticdo inicial, nas acBes por elas propostas, deve ser
instruida com os seguintes documentos. a) documentacéo fiscal
referente ao negdcio juridico objeto dademanda; b) copiado balancete
ou declaracdo de renda anual, referente aos 02 (dois) ultimos anos
anteriores a propositura da acdo; c¢) certiddo atualizada da Junta
Comercial, ainda que simplificada (expedida ha menos de 30 dias);
d) comprovante atualizado de inscricdo e de situacdo cadastral
(CNPJ) expedido pela Receita Federal (obtencéo através da internet),
demonstrando o0 seu enquadramento como microempresa ou empresa
de pegueno porte (emitido ha menos de 30 dias); €) copia integral
do contrato socia e respectivas alteragdes contratuais, salvo aquelas
anteriores a eventual consolidacéo; f) declaracdo do contador ou
certiddo da Junta Comercial, comprovando que ndo se enquadra em
nenhuma das hipoteses excludentes previstas no art. 3°, 84° da LC
123/06, emitida ha menos de 30 dias. g) mandato judicial atualizado
(ndo excedendo 06 (seis) meses - quando assistido por advogado).

1.1.3.1. E vedada a acumul ag&o simul tanea das condi¢des de preposto e
advogado na mesma pessoa, sob pena de considerar-se a parte ausente
no ato (Enunciado 98 do FONAJE).

1.1.3.2. Caso a pessoa juridica sgja optante do regime de tributacdo
simplificado - SimplesNacional, di spensam-se os documentos exigidos
nasaineas"b" e"f".

1.1.3.3. Caso aparte autora seja condominio devera apresentar também
o termo de convencado de condominio firmado com a parte ré, a ata de
€leicdo do sindico e seus documentos pessoai s, a ata que fixaosvalores
correspondentes ao débito, os boletos que originaram adividadiscutida
e planilha de calculo.

1.2. O disposto no item 1.1 e seguintes também se aplica aos pedidos
de urgéncia, os quais somente serdo conclusos depois de supridos 0s
requisitos acima.



1.3. Cumprida tempestiva e integralmente a ordem de emenda, pautar
aaudiénciainicia (audiéncia de conciliacdo), intimar a parte autora e
citar aparte ré.

1.4. Néo cumprida tempestiva e integralmente a ordem de emenda, ou
havendo dUvida, a Secretaria devera certificar o fato e imediatamente
fazer os autos conclusos.

1.5. O pedido ora apresentado pela parte no balcéo, assim como as
demais manifestagdes, deverdo ser reduzidas a escrito pela Secretaria,
de formadigitada.

1.6. As partes ndo representadas por advogado devem ser advertidas
de que, havendo a modificacdo de seu telefone e/ou endereco,
incumbe-lhes comunicar prontamente o fato ao Juizo, sob pena de ser
considerada vélida a intimagdo no endereco ou telefones fornecidos,
nos termos do artigo 19, 82°, da Lei 9.099/95 e artigo 274, paragrafo
nico, do Cédigo de Processo Civil.

1.7. Na hipotese de presumida incompeténcia dos Juizados Especiais,
auséncia de um dos pressupostos processuais ou de uma das condicoes
daacdo, ndo seradesignadaaudiénciade conciliacdo de plano e osautos
deverdo ser conclusos paradecisdo inicial.

1.8. Os pedidos de concessao de tutelade urgénciadevem ser conclusos
a Juiza Supervisora para andlise assim que distribuida e registrada a
acdo, ressalvadas as hipoteses do item 1.2,

1.9. Se na resposta do réu for constatado, por meio de documentos,
gue seu nome ou razéo social ndo corresponde aquel es mencionados na
inicial einseridos no processo eletronico, corrigir de oficio os registros
da Secretaria, aautuacdo e encaminhar os autos ao Distribuidor paraas
mesmas correcdes, certificando todos os atos.

1.10. Quando houver a juntada de termo de acordo, conferir a
documentacdo (procuragdo, contrato social, etc) e a presenca da
assinatura das partes. Caso positivo, cancelar eventual audiéncia
designada e enviar 0s autos conclusos para homologacéo. No entanto,
na falta de algum documento ou de assinatura, certificar e intimar as
partes para que procedam a regularizacéo do acordo pactuado e, assim
procedido, cancelar a audiéncia e somente entdo encaminhar 0s autos
conclusos.



1.11. Verificada a juntada de documentos ou peticdes estranhas ao
processo, devera a Secretaria certificar o ocorrido e invalidar (riscar) a
sequéncia do sistema Projudi.

1.12. Em caso de distribui¢do equivocada do feito perante um dos
Juizados Especiais, constatada através da analise do enderecamento
da peca ou de decisdo proferida por outro Juizo, remeter 0s autos ao
Cartorio Distribuidor, para redistribuicdo ao Juizo competente.

1.13. Quando ocorrer rentncia de mandato pelo advogado, manter o
causidico cadastrado no processo por 10 dias (prazo legal), certificar
e intimar o outorgante da rentincia, bem como para que ele constitua
novo procurador no prazo de 05 (cinco) dias, atentando-se ao fato de
gue é obrigatoria a assisténcia de advogado nos processos acima de 20
(vinte) salarios minimos (artigo 9° da Lel 9.099/95).

2-INTIMACOESE CITACOES

2.1. Constatando, em qual quer momento, que o valor dacausasupera40
(quarenta) salarios minimos (Juizado Especia Civel) ou 60 (sessenta)
salarios minimos (Juizado Especia da Fazenda Publica), far-se-a a
intimacdo da parte autora para que, no prazo de 15 (quinze) dias,
manifeste-se quanto a renudncia ao valor excedente, sob pena de
extincdo do processo devido aincompeténcia dos Juizados Especiais.

2.2. Constatando, em qualquer momento, que o valor da causa supera
20 (vinte) salarios minimos e que a parte autora ndo esta acompanhada
de advogado, far-se-a suaintimagdo para que, no prazo de 15 (quinze)
dias, constitua advogado, sob pena de extin¢cdo do processo devido a
auséncia de assisténcia.

2.3. Intimac&o da parte para assinar 0s termos e/ou requerimentos nao
assinados, no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de invalidacdo da
movimentacao.

2.4. Caso hgja ajuntada de documentos com nomencl atura genérica ou
em manifestadesordem no processo, intimar aparte paraque regularize
no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de ser invalidado o arquivo e/ou
0 movimento.

2.5. Com a juntada de qualquer documento, verificar se este foi
corretamente digitalizado e inserido no sistema, segundo o Codigo
Normas. Em caso negativo, intimar a parte que juntou o arquivo para



regularizar a situacéo, em 05 (cinco) dias, sob pena de ser invalidado
0 arquivo e/ou 0 movimento.

2.6. N&o atendidas as determinacfes dos itens 2.4 ou 2.5, certificar
o fato e invalidar o(s) arquivo(s) defeituosos. Havendo divida acerca
do cumprimento do Codigo de Normas pela parte ou da qualidade
da digitalizac8o, devera a Secretaria certificar e encaminhar os autos
conclusos para deliberacéo.

2.7. Expedicdo de mandado ou de carta precatoria quando a carta postal
destinada a intimag&o ou citac&o retornar com a observacdo "ausente”,
"ndo atendido”, "recusado” ou for recebida por terceiro estranho a
lide, desde que, neste Ultimo caso, a parte requerida ndo compareca a

audiéncia.

2.8. Intimacéo da parte autora para indicacdo do endereco correto
do requerido para citacdo ou intimacdo, no prazo de 05 (cinco)
dias, quando a carta posta retornar com a observacdo "mudou-se”,

"desconhecido”, "endereco insuficiente”, "ndo existe o nimero" ou
"outras', sob pena de extingdo do processo.

2.9. Intimac&o daparte autoraparaindicar o endereco correto daparteré
paracitacdo, no prazo de 05 (cinco) dias, quando acitacéo por mandado
restar infrutifera, sob pena de extingdo do processo.

2.10. Intimacdo da parte interessada para manifestacdo, no prazo
de 05 (cinco) dias, sobre documentos juntados pela parte adversa,
salvo se houver oportunidade prépria para o ato, como, por exemplo,
contestacéo ou impugnacao.

2.11. Intimag&o da parte interessada para manifestacdo, no prazo de 05
(cinco) dias, acerca de respostas a oficios judiciais expedidos.

2.12. Verificada a demora no cumprimento ou diante de requerimento
daparte, promover aintimacéo dos oficiais de justica paraadevolucéo
de mandados, concedendo-lhes o prazo de 10 (dez) dias, permitida a
renovacdo por igual periodo.

2.13. Expedicéo de nova carta ou mandado de citagdo ou intimagdo
guando a parte interessada informar que o endereco no qual devera
ser cumprida a diligéncia é distinto do anteriormente apresentado,
recol hendo-se 0 instrumento anteriormente expedido, se for 0 caso.



2.14. Em caso de anulacéo de sentenca por cerceamento do direito
de producéo de provas ou cerceamento de defesa, as partes deveréo
ser intimadas para que, em 05 (cinco) dias, especifiqguem as provas
gue pretendem produzir, de forma objetiva e fundamentada, sob pena
de preclusdo. Findo o prazo, encaminhar os autos conclusos para
determinacdes.

2.15. Intimagdo da parte autora por intermédio do seu advogado, ou
entdo pessoamente se a parte ndo estiver assistida por procurador,
preferencialmente por telefone, para dar prosseguimento ao processo,
no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de extin¢cdo, quando a
continuidade do feito depender de diligéncia da parte, exceto quando

Portaria conceder prazo diverso.

2.16. Nos procedimentos em geral, efetuado depésito voluntério nos
autos referente a verbas de sucumbéncia ou a condenacéo judicial,
intimar a parte interessada para que se manifeste sobre o depdsito e
acerca da satisfacdo do crédito, no prazo de 05 (cinco) dias, com a
adverténcia de que, em caso de inércia, sera presumida satisfeita a
pretensao.

2.17. Nas acoes de despejo para uso proprio, intime-se a parte autora
para que comprove, no prazo de 15 (quinze) dias, através de certidao
expedida pelos Cartérios de Registro de Imoveis da Comarca, que o
imovel objeto da demanda € o Unico registrado em seu nome.

2.18. Estando o termo ou a peticdo inicial em ordem, proceder-se-4 a
citacéo da parte ré e intimac&o da parte autora para comparecimento a
audiéncia de conciliagdo, independentemente de despacho.

2.18.1. Na citacdo devera constar a adverténcia de que a contestacéo,
escrita ou oral, devera ser apresentada em até 15 (quinze) dias apos
a audiéncia de conciliacdo, sob pena de revelia e confissdo quanto a
matériadefato paratodos ostermosdaacdo indicada (artigo 335, inciso
| e artigo 344, ambos do Cédigo de Processo Civil).

2.18.2. A parte requerida devera ser citada para a audiéncia
de conciliagdo com antecedéncia minima de 20 (vinte) dias da
data designada para o ato, bem como advertida de que o ndo
comparecimento a sesséo de conciliagdo ou a audiéncia de instrucéo
e julgamento, importa na sua revelia, cujos efeitos impdem, salvo
convicgdo em contrério do Magistrado, a presuncao de veracidade dos
fatos articulados pela parte requerente (artigo 20 da Lel 9.099/95).



Verificada a exiguidade de tempo para a expedicdo da citacdo,
redesignar a audiéncia, independentemente de despacho.

2.18.3. Havendo possibilidade de expedir acitacdo da parteré deforma
online, dar preferéncia para este meio, corrigindo o cadastro do polo
passivo, independente de despacho.

2.19. As intimacdes serdo realizadas através de qualquer meio idéneo
de comunicagao, possibilitando-se a Secretaria a comunicacéo através
de ligacdo telefdnica, certificando-se nos autos o dia e hora em que a
intimacdo foi realizada, bem como o nome da pessoa que a recebeu;
ou e-mail, certificando-se nos autos o dia e hora do envio, bem como
copiado e-mail e o nome do destinatario, com aconfirmagdo daleitura,
podendo ainda ser efetuada através de Whatsapp, pelo aparelho celular
fornecido pelo Tribunal de Justica, desde que previamente autorizado,
por escrito, pela parte.

2.20. Toda vez que for determinada a intimac&o da parte sem que sgja
fixado prazo para cumprimento, bem como ndo houver prazo fixado
em lei ou nesta Portaria, o prazo serd de 05 (cinco) dias, nos termos do
artigo 218, §3°, do Codigo de Processo Civil.

2.21. Nas intimacOes pessoais para as partes, na auséncia de
comunicacdo ao Juizo acerca da mudanca de endereco ocorrida
no curso do processo, considerar-se-a valida a intimacéo realizada
no ultimo endereco indicado, independentemente se recebido
pessoal mente ou n&o, nos termos do artigo 19, 82°, daLei 9.099/95.

2.22. Nos processos em geral, redizar as intimagdes em nome
do procurador indicado pelas partes quando houver mais de um
constituido.

3-OFICIOS

3.1. Fica autorizada a reiteracdo de oficios ndo respondidos ha
30 (trinta) dias, por mais uma oportunidade, consignando, na
reiteracdo, 0 prazo de 10 (dez) dias para resposta, bem como
possivel responsabilidade criminal, salvo quando remetido aautoridade
judicidriade igual ou superior instancia.

3.2. Assinar todos os oficios, salvo agqueles que, segundo o Cédigo de
Normas, deverdo ser obrigatoriamente assinados pelo Juiz.



4 - CARTASPRECATORIAS

4.1. Sem prejuizo do que dispde no Codigo de Normas, recebidas cartas
precatérias ndo instruidas com todos os documentos necessarios e
legalmente exigidos (artigo 260 do Codigo de Processo Civil), solicitar
ao Juizo Deprecante que os encaminhe no prazo de 10 (dez) dias. N&o
sendo encaminhados, devolver a deprecata, com as cautel as de estilo.

4.2. Recebida a carta precatéria, estando em ordem e ndo sendo
0 caso de obrigatéria intervencdo do Juiz, a Secretaria tomard as
providéncias necessérias para 0 Seu cumprimento, servindo a propria
carta de mandado sempre que possivel. Cumprido o ato, devolvé-la,
independentemente de despacho. Em caso de divida para 0 seu
cumprimento, aSecretariadeveraenviar osautos conclusos ao Juiz para
despacho.

4.2.1. Efetivada a penhora nos autos de carta precatoria, expedir
comunicacao/oficio ao Juizo Deprecante solicitando informactes
acerca do prosseguimento do feito.

4.3. Caso a parte interessada sgja intimada ou, entdo, ao Juizo
Deprecante sgja requerida a realizacdo de algum ato necessario a
continuidade da diligéncia, verificando-se ainércia dagueles por prazo
superior a 30 (trinta) dias, a Secretaria certificara o fato e devolvera a
carta precatéria ao Juizo de origem.

4.4. Responder ao Juizo Deprecante sempre que solicitadas
informagdes, certificando nos proprios autos ou através do Sistema
Mensageiro.

4.5. Proceder a devolucéo da deprecata sempre que houver solicitacdo
pelo Juizo Deprecante, independentemente de despacho judicial.

4.6. Aguardar o cumprimento das cartas precatorias remetidas por 60
(sessenta) dias, salvo determinacdo em contrario.

4.7. Decorrido o prazo, oficiar por duas vezes ao Juizo Deprecado, com
interval o de 30 (trinta) dias, solicitando informagdes sobre 0 andamento
da carta precatoria.

4.8. Ndo havendo resposta a solicitacdo, certifique-se nos autos e
encaminhem-se a concluséo.



4.9. Devolvida a carta precatéria com diligéncia negativa, intimar a
parte interessada para manifestacdo em 05 (cinco) dias. Sendo indicado
novo endereco da parte e/ou testemunharesidente em Comarcadiversa,
fica autorizada a expedicdo de nova deprecata independentemente de
nova determinacao judicial.

5- AUDIENCIAS

5.1. Caso o auxiliar do juizo (conciliador ou juiz leigo), ao fazer o
pregdo, constatar a auséncia de qualquer das partes para o inicio da
audiéncia, deveraconceder toleranciade 10 (dez) minutos. Decorrido o
prazo, novo pregdo serd efetivado e, caso ndo haja o comparecimento,
o fato serd devidamente registrado na ata de audiéncia, adotando-se,
entdo, as providéncias cabiveis.

5.1.1. N&o comparecendo a audiéncia de conciliacdo a parte requerida
e, verificando-se que a carta de citacdo encaminhada via Correios fora
recebidapor terceirapessoando identificavel, redesignar o ato e expedir
novacitacéo aser cumpridaatravés de mandado ou por cartaprecatéria.

5.1.2. Se devidamente citada, a parte requerida deixar de comparecer
em audiéncia (sem justificativa até o horario da realizacdo do ato),
anotar-se-aaocorrénciadarevelia e 0s autos serdo encaminhadosaum
dos juizes leigos em atuacdo na Comarca para el aboracéo de parecer.

5.2. No ato da audiéncia devera o conciliador ou juiz leigo solicitar
0 numero de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) da parte
requerida/executada ou, entéo, conceder-lhe o prazo de 05 (cinco) dias
para apresentacdo em Secretaria.

5.3. Havendo celebracdo de acordo em audiéncia, o conciliador ou juiz
leigo devera transcrever seu contelido na propria ata e, em seguida,
lancar texto padronizado de homol ogacéo judicial, nosmoldesdo artigo
487, inciso 111, ainea"b" do Codigo de Processo Civil. Apos, o termo
fisico devera ser encaminhado para conferéncia e assinatura pela Juiza
Supervisora.

5.3.1. Devidamente assinado, a propria Secretaria incluira o termo
de acordo no sistema eletronico, informando-o do conteldo e
consequéncias dos fatos ali ocorridos. Em seguida, com a baixa na
distribuicéo e certiddo do transito em julgado, o processo seraremetido
ao arquivo.



5.4. N&o obtidaaconciliacdo, se ambas as partes optarem pelainstrucéo
dofeito, designar-se-a, desdelogo, audiénciadeinstrucéo e julgamento
na pauta de um dos juizes leigos.

5.4.1. Na hipdtese acima, devera constar no termo de audiéncia a
seguinte observacao: " As testemunhas, até o maximo de trés para cada
parte, compareceréo a audiéncia de instrucdo e julgamento levadas
pela parte que as tenha arrolado, independentemente de intimacao.
Havendo necessidade desta, cabera ao advogado da parte informar ou
intimar a testemunha por ele arrolada do dia, da hora e do local da
audiéncia designada, dispensando-se a intimacéo do Juizo (artigo 455
do Cadigo de Processo Civil). A intimacdo podera ser feita pela via
judicial, entretanto, nas hipoteses previstas pelo artigo 455, 84°, do
Cadigo de Processo Civil e desde que o respectivo rol seja apresentado
comantecedéncia minima de 15 (quinze) dias. Ademais, em setratando
de parte desacompanhada de advogado, que informe a necessidade
de intimacéo da testemunha arrolada, fica a Secretaria autorizada
a intima-la por carta ou mandado ou, ainda, a subscrever carta
precatoria com esta finalidade, independentemente de despacho”.

5.5. N&o obtida a conciliacdo e ndo havendo necessidade de producéo
de provas em audiéncia, as partes poderdo requerer o julgamento
antecipado da lide. Neste caso, 0s autos serdo encaminhados
oportunamente a um dos juizes leigos para elaboracéo de projeto de
sentenca.

5.6. Caso néo tenha sido juntada contestacéo pelo réu até o inicio da
audiéncia de conciliacdo, conceder-se-a4 0 prazo de 15 (quinze) dias
para a sua apresentacdo (artigo 335, inciso I, do Cédigo de Processo
Civil).

5.7. O autor podera impugnar a contestacdo ou responder ao pedido
contraposto, em sendo o caso, na mesma audiéncia de conciliacdo, ou
no prazo de 15 (quinze) dias.

5.8. Dos atos praticados na audiéncia, considerar-se-80 desde logo
cientes as partes (artigo 19, 81°, daLei 9.99/95).

5.9. Se houver divergéncia entre as partes quanto ao julgamento
antecipado dalide e ainstrucéo do feito, os autos serdo conclusos para
deliberacdo.

5.9.1. A parte que apresentar requerimento de producéo de provas e
solicitar adesignacéo de audiénciadeinstrucéo e julgamento deveraser



instada pelo conciliador afundamentar de formaconcretaanecessidade
e pertinéncia da prova com a causa ou a questdo debatida, sob pena
de indeferimento, nos termos do artigo 139, inciso Ill e artigo 370,
ambos do Codigo de Processo Civil. A necessidade de producdo de
provas podera ser justificada pela parte no prazo de 05 (cinco) dias
ou, entdo, na propria audiéncia de conciliacdo, oportunidade em que
sua manifestacdo seratranscrita no termo de audiéncia pelo auxiliar do
Juizo.

6 - DILIGENCIASPOSTERIORES A SENTENCA

6.1. Interposto Recurso Inominado, a Secretaria deveralancar certidao
sobre a regularidade do preparo e a tempestividade e, em seguida,
encaminhar os autos conclusos para decisao - analise de recurso.

6.1.1. Com o retorno dos autos da Turma Recursal, havendo obrigactes
determinadas em sentencalacérddo a serem cumpridas, intimar a
parte interessada para manifestacdo sobre o prosseguimento do feito
(cumprimento de sentenca), no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de
arquivamento. Decorrido o prazo, sem manifestacéo, remeter o feito ao
arquivo definitivo, sem prejuizo do desarquivamento apedido da parte.

6.1.2. Com o retorno dos autos da Turma Recursal, em caso
de improcedéncia total da demanda e inexistindo honorérios de
sucumbéncia a serem executados, remeter 0s autos ao arquivo
definitivo.

6.2. Decorrido o prazo para recurso ou havendo a renlincia ao prazo
recursal, a Secretariadeveracertificar o transito em julgado dasentenca
e, havendo obrigacdes a serem cumpridas, intimar a parte interessada
para manifestacdo sobre o prosseguimento do feito (cumprimento de
sentenca), no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de arquivamento.
Decorrido o prazo, sem manifestacdo, remeter o feito ao arquivo
definitivo, sem prejuizo do desarquivamento a pedido da parte.

6.3. Julgado extinto o feito, apds o transito em julgado da deciséo,
ndo havendo disposi¢ao em contrario, promover a baixa de penhoras e
restricoes, o levantamento dos registros imobiliarios e administrativos,
certificando.

7 - DIVERSOS



7.1. Proceder a devolugdo de eventuais documentos depositados
em cartorio, referentes a processos findos, para a respectiva parte
depositante ou para 0 seu procurador com poderes paratanto, mediante
recibo e certificacdo nos autos.

7.1.1. Caso 0 documento armazenado em Secretaria sgja titulo que
embasa acdo de cobranca ou de execucéo, promover a entrega ao polo
passivo no caso de procedéncia da demanda ou extingéo pelo artigo
924, incisosll, 111, 1V, e V do Codigo de Processo Civil.

7.2. Havendo pedido de levantamento de dinheiro por meio de alvara
judicial e constatando-se ndo estar regul arizadaarepresentacéo daquele
gue pretende o levantamento, intimar a parte para que proceda a sua
regul arizacdo, em 10 (dez) dias. Na auséncia de regularizacéo, o avara
devera ser expedido apenas no nome da parte beneficiaria. Entende-se,
desde logo, como regular a representacéo quando existir procuragéo
escrita, outorgada aquel e que pretender efetuar o levantamento, naqual

constem poderes para "receber e dar quitacdo™" ou equivalentes.

7.2.1. A expedicdo de alvard em nome de sociedade de advogados
somente sera realizada quando na procuracdo constar poderes para
a sociedade, mencionando seu numero de registro na Ordem dos
Advogados do Brasil, endereco completo e poderes para"receber e dar
quitacdo” ou equivalentes.

7.2.2. Antes da expedicdo de alvarg, caso sgja verificado que o
advogado da parte beneficidria possui domicilio profissional em
Comarca diversa, devera a Secretaria intimé-1o para que, no prazo de
05 (cinco) dias, informe dados bancarios para que o levantamento sgja
realizado por meio de transferéncia bancaria, na forma do artigo 906,
parégrafo Unico, do Codigo de Processo Civil ¢/c artigo 339 do Cédigo
de Normas.

7.3. Independentemente de ordem judicial, havendo consulta ao
Sistema INFOJUD ou a juntada de documentos protegidos por sigilo
fiscal ou bancério, lancar anotac&o de segredo dejustica (sigilo intenso)
NOS respectivos arquivos.

7.4. Nos feitos em geral, havendo interposicdo de embargos
declaratérios, certificar suatempestividade e, nasequéncia, encaminhar
0s autos conclusos.

SECAO I



DOSPROCEDIMENTOSEXECUTIVOS

8- EXECUCAO DE TITULO EXTRAJUDICIAL

8.1. Nas execugbes com base em titulo executivo extrgjudicial,
proceder-se-a a intimacéo da parte para que, no prazo de 15 (quinze)
dias, apresente o respectivo titulo em Secretaria para que receba
carimbo identificador (Enunciado 126 do FONAJE), atestando a
existéncia de acdo judicial para sua cobranca.

8.1.1. A determinacdo somente se aplica aos titulos passiveis de
circulacéo cambial.

8.2. Depois de carimbado, o titulo devera ser digitalizado e juntado
aos autos pela prépria parte interessada. Apos, 0 processo devera ser
concluso para despacho, no agrupador execucao detitulo extrajudicial.

8.3. Decorrido o prazo do item 8.1 sem a apresentacdo do titulo, reiterar
aintimacéo do exeguente através de seu advogado para que cumpra a
diligéncia, no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de indeferimento da
peticdo inicial (artigo 924, inciso I, do Cédigo de Processo Civil).

8.4. Transcorrido o prazo acima sem cumprimento da diligéncia, a
Secretaria certificara a preclusdo, fazendo a concluso dos autos para
sentenca.

8.5. Se houver pagamento voluntério, intimar a parte exequente para
dar quitacdo. Havendo ou ndo manifestacdo, certificar e, encaminhar
0S autos conclusos para sentenca, no agrupador extincdo - artigo 924
do Cadigo de Processo Civil.

8.6. Na execucdo de titulo extrgjudicial, uma vez realizada a penhora,
independentemente de nova conclusdo, devera a Secretaria pautar a
audiéncia de que trata o artigo 53, 81°, da Lei 9.099/95, intimando-se
as partes para comparecimento e esclarecendo o executado de que, na
solenidade, podera oferecer embargos a execucgao (artigo 52, inciso | X,
dalLe 9.099/95), por escrito ou verbalmente.

9- EXECUCAO DE TITULO JUDICIAL

9.1. Certificado o transito em julgado da sentenca, intimar a parte
i nteressada para manifestagdo sobre o prosseguimento do feito no prazo



de 05 (cinco) dias (artigo 513, §81°, do Cadigo de Processo Civil), sob
pena de arquivamento.

9.2. Com a apresentacdo do pedido de cumprimento de sentenca pela
parte exequente, altere-se a classe processual, encaminhem-se 0s autos
ao Cartério Distribuidor para anotacdes e, por fim, promova-se a
conclusdo do processo para despacho, no agrupador cumprimento de
sentenca.

9.3. Decorrido o prazo do item 9.1, sem manifestacdo, remeta-se o feito
ao arquivo definitivo, sem pregjuizo do desarquivamento a pedido da
parte.

9.4. Oferecidaimpugnacdo ao cumprimento de sentenca, intimar aparte
exeguente para se manifestar em réplica no prazo de 10 (dez) dias.
Apdbs, encaminhar o0s autos a concluséo.

9.5. Com o cumprimento da obrigacdo estabelecida em sentenca,
encaminhar 0s autos conclusos para sentenca, no agrupador extingéo
- artigo 924 do Cédigo de Processo Civil.

CAPITULO 11

DAS DISPOSICOES DO JUIZADO ESPECIAL DA FAZENDA
PUBLICA

Art. 2°. Ficam delegadas a0 Chefe de Secretaria e Servidores do
Egrégio Tribunal de Justica do Parana a prética dos seguintes atos no
ambito do Juizado Especial da Fazenda Publica da Comarca da Lapa:

10 - DOS PROCEDIMENTOS DA FAZENDA PUBLICA

10.1. Recebida a peticdo inicial, citar a Fazenda Publica para contestar
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, em conformidade com os artigos 7° e
9° (fornecimento da documentacdo que disponha para o esclarecimento
da causa) da Lel 12.153/09, para todos os termos da acéo indicada.
Na mesma ocasido, intimar a requerida para que especifique as provas
gue pretende produzir, declinando objetivamente a sua finalidade, sob
pena de indeferimento (artigo 370 do Cédigo de Processo Civil), para
gue se manifeste sobre eventual interesse narealizacdo de audiénciade
conciliacéo e/ou instrucéo e julgamento, bem como para que apresente
o rol de testemunhas.



10.2. Havendo suspeitas de que o pedido inicial ndo é compativel com
0 rito estabelecido pelas Leis 9.099/95 e 12.153/09, os autos serdo
submetidos a conclusdo para decisdo inicial, antes da citacao.

10.3. Com a contestacdo, intimar a parte autora para que apresente a
réplica, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, nos moldes dos artigos 219,
224 e 350 do Cédigo de Processo Civil.

10.4. Caso as partes ndo tenham interesse narealizacdo da audiénciade
conciliagéo ou deinstrucéo e julgamento, apos 0 prazo paracontestacéo
e impugnacéo, remeter o feito a um dos juizes leigos em atuacéo na
Comarca, para elaboracdo de parecer.

10.5. Caso alguma das partes manifeste interesse na realizacdo da
audiéncia de instrucdo e julgamento, o feito serainserido na pauta e os
litigantes intimados para que comparecam ao ato. Neste caso, as partes
deverdo ser cientificadas de que, as testemunhas, até o0 maximo de trés
para cada parte, compareceréo a audiéncia de instrucéo e julgamento
levadas pela parte que as tenha arrolado, independentemente de
intimacdo. Havendo necessidade desta, cabera ao advogado da parte
informar ou intimar a testemunha por ele arrolada do dia, da hora e
do local da audiéncia designada, dispensando-se aintimacéo do Juizo
(artigo 455 do Cadigo de Processo Civil). A intimacéo podera ser feita
pela via judicia, entretanto, nas hipoteses previstas pelo artigo 455,
84° do Caodigo de Processo Civil e desde que o respectivo rol sgja
apresentado com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias. Ademais,
em se tratando de parte desacompanhada de advogado, que informe
a necessidade de intimagdo da testemunha arrolada, fica a Secretaria
autorizada a intima-la por carta ou mandado ou, ainda, a subscrever
carta precatéria com esta finalidade, independentemente de despacho.

10.6. Se devidamente citada/intimada, a parte requerida deixar de
comparecer em audiéncia (sem justificativa até o horario darealizagéo
do ato), ou ainda, em se tratando de casos que comportam julgamento
antecipado, os autos serdo encaminhados a um dos juizes leigos em
atuacdo na Comarca, para elaboracéo de parecer.

10.7. Interposto Recurso Inominado, a Secretariadeveralancar certidao
sobre a regularidade do preparo e a tempestividade e, em seguida,
encaminhar os autos conclusos para decisao - analise de recurso.

10.8. Com o retorno dos autos da Turma Recursal, havendo obrigactes
determinadas em sentencalacérddo a serem cumpridas, intimar a
parte interessada para manifestacdo sobre o prosseguimento do feito



(cumprimento de sentenca), no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de
arquivamento. Decorrido o prazo, sem manifestacéo, remeter o feito ao
arquivo definitivo, sem prejuizo do desarquivamento a pedido da parte.

109. Com o retorno dos autos da Turma Recursal, em caso
de improcedéncia total da demanda e inexistindo honorérios de
sucumbéncia a serem executados, remeter 0s autos ao arquivo
definitivo.

10.10. Decorrido o prazo para recurso ou havendo a renincia ao prazo
recursal, a Secretariadeveracertificar o transito em julgado dasentenca
e, havendo obrigacdes a serem cumpridas, intimar a parte interessada
para manifestacdo sobre o prosseguimento do feito (cumprimento de
sentenca), no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de arquivamento.
Decorrido o prazo, sem manifestacdo, remeter o feito ao arquivo
definitivo, sem prejuizo do desarquivamento a pedido da parte.

10.11. Com a apresentacdo do pedido de cumprimento de sentenca
pela parte exequente, altere-se a classe processual, encaminhem-se 0s
autos ao Cartorio Distribuidor para anotagdes e, por fim, promova-se
a conclusdo do processo para despacho, no agrupador cumprimento de
sentenca.

10.12. Para cadastro das demandas gque versem sobre o fornecimento
de medicamentos, (incorporados ou ndo a lista do Sistema Unico
de Salde - SUS), apés verificar se 0 medicamento consta na lista
RENAME vigente, a Secretaria devera solicitar a parte a apresentacéo
dos seguintes documentos: a) comprovante de residéncia em nome do
requerente ou titulo de eleitor comporbatério do domicilio eleitoral;
b) comprovante de renda, capaz de demonstrar a impossibilidade de
custeio do medicamento; c) receituario médico; d) trés orcamentos
do(s) medicamento(s) pretendido(s); €) certiddo de nascimento e
documento de identificacdo do representante (caso 0 requerente sgja
menor de idade); f) termo de tutela ou curatela (somente para incapaz
ndo representado pelos pais); g) negativa do Municipio (caso o
medicamento conste na RENAME vigente); h) negativa da Farmécia
Especial, anexaa 22 Regional de Salide (caso 0 medicamento conste na
RENAME vigente); i) laudo médico fundamentado e circunstanciado
expedido pelo médico que assiste o paciente, da imprescindibilidade
ou necessidade do medicamento, assm como da ineficécia, para
o tratamento da moléstia, dos farmacos regularmente fornecidos
pelo SUS, ou, na falta deste, relatorio respondido pelo médico que
assiste 0 paciente, constante no anexo | desta Portaria; e j) exames



eventual mente realizados pel o paciente solicitante, que apontem paraa
necessi dade do medicamento pleiteado.

10.12.1. Caso 0 medicamento ndo sgja encontrado no RENAME
vigente, com a grafia indicada na prescricdo meédica, certificar nos
autos.

CAPITULO 111

DASDISPOSICOES DO JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL

Art. 3°. Ficam delegadas a0 Chefe de Secretaria e Servidores do
Egrégio Tribunal de Justica do Parand a prética dos seguintes atos no
ambito do Juizado Especial Criminal da Comarca da L apa:

11 - DOS PROCEDIMENTOS DO JUIZADO ESPECIAL
CRIMINAL

11.1. Havendo requerimento do Ministério Publico de baixa do
processo a delegacia, remetam-se 0s autos pelo prazo requerido. Nao
havendo especificacdo de prazo, baixem os autos por trinta (30) dias.

11.2. Verificada a auséncia de comprovacéo da transacdo penal ou
da suspensdo condicional do processo, tentar entrar em contato com
a parte, por telefone, concedendo o prazo de 05 (cinco) dias para
gue comprove o0 seu efetivo cumprimento ou justifique sua desidia
por qualquer meio habil, independente de novas vistas ao Ministério
Pdblico.

11.3. Quando houver pedido pararealizacéo de audiénciade preliminar
e adverténcia, proceder normalmente, designando-se o0 ato, pois sua
realizacdo decorre do procedimento estabelecido na Lei 9.099/95 e
devera ser observado.

11.4. Em caso de ndo ter sido dada a devida destinacdo aos bens
aprendidos nos feitos criminais, observar-se-4 0 seguinte:

a) Em se tratando de armas de fogo ou munic¢es, autue-se pedido de
providéncias e encaminhem-se os autos conclusos para deliberacéo;

b) Em se tratando de aparelhos sonoros e seus similares, sendo
decretado o perdimento, encaminhar, preferencialmente, para doacéo



ao conselho da comunidade. Em néo sendo possivel a destinacéo para
esta entidade, a Secretaria devera providenciar o descarte em lixo
apropriado, podendo encaminhar os itens para o ferro velho, lavrando
termo e certificando nos autos, respeitando o disposto nos artigos 726
e 727 do Cédigo de Normas;

¢) Em se tratando de arma branca, encaminhar os itens para o descarte
em lixo apropriado, ou para o ferro velho a fim de redizar a sua
destruicdo, mediante lavratura de termo e certificagdo nos autos,
conforme disposto nos artigos 726 e 727 do Cédigo de Normas;

d) Em se tratando de substancia entorpecente, encaminhar através
de oficio para que a Delegacia de Policia proceda a incineracéo da
substancia entorpecente aprendida, porém, sem necessidade de coleta
de determinada quantidade para realizacdo de eventual contraprova,
em atencdo aos itens 4.1 e seguintes da Instrucdo Normativa
Conjunta n° 01/2016 TJPR, CGJPR, MP/PR, CGMP/PR, SESP/PR,
DETRAN/PR. Com a expedicdo do aludido oficio e com 0 seu
recebimento pela Delegacia de Policia, as substancias entorpecentes
devem ser baixadas do sistema PROJUDI e no SNBA, uma vez que
satisfeitaaexigéneciado artigo 72 daLe 11.343/06;

€) Em se tratado de madeiras, proceder ao descarte em lixo apropriado;

f) Em se tratando de objetos pessoais, intimar a parte interessada para
retirada junto a Secretaria no prazo de 15 (quinze) dias, mediante
comprovacao de propriedade através de nota fiscal, sob pena de ser
dada outra destinacéo, a qual deve ser providenciada de imediato pela
Secretaria, destinando, preferencialmente, para doacéo ao conselho da
comunidade. N&o sendo possivel a destinacdo para esta entidade, a
Secretariadevera providenciar o descarte em lixo apropriado, podendo
encaminhar os itens para o ferro velho, lavrando termo e certificando
nos autos, respeitando o disposto nos artigos 726 e 727 do Codigo de
Normas.

CAPITULO IV

DASDISPOSICOESFINAIS

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.



Afixe-se no lugar de costume deste Juizo e dé-se ciéncia aos
interessados.

ANEXO |

PODER JUDICIARIO DO
ESTADO DO PARANA

JUIZADO ESPECIAL DA
FAZENDA PUBLICA

Avenida Jodo Joslin do Vadlle
- 1.240 - Bairro Jardim Cidade
Nova

Lapa/PR - CEP: 83.750-000

Paciente:

Doenca:

Cddigo CID-10:

M édico responsavel pelo tratamento:

CRM N

01) A doenca apresentada pelo paciente € curavel ?

02) O(s) medicamento(s) prescrito(s) apresenta(m) indicacdo terapéutica para a moléstia que
acomete o paciente ou trata-se de uso Off Label ?



03) O medicamento é fornecido gratuitamente pelo SUS?

04) Se aresposta a questéo 03 for NEGATIVA: Houve o0 esgotamento das alternativas
terapéuticas disponibilizadas pelo SUS ao paciente? Se ndo, por qué?

05) Quais séo os beneficios e os riscos do medicamento prescrito e 0s riscos decorrentes
da sua ndo dispensacdo, com a apresentacdo de estudos cientificos eticamente isentos e
comprobatorios dessa eficacia?

06) Outras consideracdes reputadas como importantes pelo médico responsavel.

Local edata:

Assinatura do médico (SUS) com seu carimbo:

Dado e passsado nesta cidade e Comarca de Lapa, Estado do Parand,
aos trinta e um dias do més de marco do ano de dois mil e vinte.

Kelly Sponholz

Juiza de Direito



Os anexos deste documento esté@o disponiveis no(s) link(s) abaixo:

https.//portal.tjpr.jus.br/pesquisa_athos/anexo/6273715
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