PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PARANA

COMARCA DA REGIAO METROPOLITANA DE
CURITIBA - FORO CENTRAL DE CURITIBA

FORUM DESCENTRALIZADO DO BOQUEIRAO

Portaria N° 40/2021

Dispde sobre a delegacdes de atos ndo decisdrios aos servidores
e auxiliares dos Juizados Especiais do Forum Descentralizado do
Boqueirdo do Foro Central da Comarca da Regido Metropolitana de
Curitiba

A Doutora GIANI MARIA MORESCHI, Juiza de Direito
Supervisora dos Juizados Especiais do Férum Descentralizado do
Boqueirdo do Foro Central da Comarca da Regido Metropolitana de
Curitiba, no uso de suas atribuicdes legais, €,

CONSIDERANDO o artigo 93, inciso X1V, da Constituicdo Federal
(Emenda Constitucional 45/04), que permite a delegacéo de poderes
paraa préatica de atos de administracdo e atos de mero expediente, sem
caréter decisorio, a Serventig;

CONSIDERANDO o contido no artigo 152, inciso VI c/c § 1° do
Caodigo de Processo Civil;

CONSIDERANDO o0 contido no Provimento n° 282/2018 da
Corregedoria-Geral da Justicado Estado do Parana (Titulo I11, Cap. X
- Delegacéo de Atos e Rotinas Processuais - do Cadigo de Normas);

CONSIDERANDO a necessidade de se imprimir maior celeridade e
agilidade natramitacao dos processos, bem como sob aluz doscritérios



informadores dos Juizados Especiais, nomeadamente, a simplicidade,
informalidade, economia processual e celeridade;

RESOLVE:

ESTABELECER regras procedimentais das acOes em tramite neste
Juizo para a prestagdo jurisdicional mais célere e segura aos
jurisdicionados, bem como DEL EGAR atos de mero expediente, sem
carater decisorio aos servidores e auxiliares do Egrégio Tribunal de
Justica do Paranae REGULAMENT AR outras situagoes.

CAPITULOI

DASDISPOSICOES DO JUIZADO ESPECIAL CiVEL

Art. 1° Ficam delegados aos Servidores da Secretaria do Juizado
Especia Civel, a préatica dos seguintes atos:

SECAO |

DISPOSICOES COMUNS

1- ANALISE PRELIMINAR

1.1. Veificada a auséncia de qualificacdo completa das partes,
documentos pessoais da parte autora, auséncia de comprovacdo da
condicdo de microempresa ou empresa de pegueno porte, quando
for o caso, ou, ainda, dissonancia entre o contido na inicial nos
documentos ou no cadastro da demanda (dados do processo), intimar
pararegularizacdo em 10 (dez) dias.

1.1.1. Compreende-se como qualificacdo das partes: nomes, prenomes,
estado civil, profissdo, RG, CPF, endereco eletronico, endereco com
CEP do autor e do réy;

1.1.2. S0 documentos indispensaveis que devem acompanhar o termo
ou apeticao inicial, quando o autor for pessoa fisica:



a) copia da cédula de identidade - carteira de identidade, certiddo de
nascimento, carteira de motorista ou certidao de casamento;

b) copia do CPF - dados informativos
(que podem ser extraidos do site
https.//servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cpf/consul tasituacao/consul tapublica.asp);

c) comprovante de endereco expedido ha menos de 90 (noventa)
dias. Estando o comprovante em nome de terceiro, devera apresentar
declaracdo do titular do comprovante e demonstrar documentadamente
suarelacdo com tal titular, no mesmo prazo.

d) mandato judicial, quando assistido por advogado;

1.1.3. O acesso da microempresa e da empresa de pegueno porte
ao Juizado depende de comprovacdo de sua qualificacdo tributaria
atualizada e de documento fiscal referente ao negocio juridico objeto
dademanda (Enunciado n° 135 do FONAJE), pelo queapeticéoinicial,
nas acles propostas por essas, deve ser instruida com 0s seguintes
documentos (artigo 320 do Cdédigo de Processo Civil):

a) documentacdo fiscal referente a0 negocio juridico objeto da
demanda;

b) certiddo atualizada da Junta Comercial, ainda que simplificada
(expedida ha menos de 30 dias);

¢) comprovante atualizado deinscri¢éo e de situacdo cadastral expedido
pela Receita Federa (obtencdo através da internet), demonstrando o
Seu enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte
(emitido ha menos de 30 dias);

d) copiaintegral do contrato social e respectivas alteragdes contratuais,
salvo aquelas anteriores a eventual consolidacéo;



€) declaracdo firmada sob as penasdale por um de seus socios gerentes
e/ou administradores atestando que a microempresa ou empresa de
pegueno porte se encontra sob regular funcionamento e em atividade,
bem ainda de que ndo se enquadra em nenhuma das hipsteses
excludentes previstas no artigo 3°, § 4° da L C n°. 123/2006 (emitida ha
menos de 30 dias).

1.14. O acesso das OSCIPS ao Juizado Especial depende da
apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Certiddo de Qualificacdo como OSCIP, emitida pelo Ministério Da
Justica e Seguranca publica, e periodo ndo superior a 90 dias;

b) documentacéo fiscal referente ao negécio juridico objeto da
demanda;

c) certiddo atualizada da Junta Comercial, ainda que simplificada
(expedida ha menos de 30 dias);

d) comprovante atualizado deinscricéo e de situacdo cadastral expedido
pela Receita Federal (obtencdo através da internet), demonstrando o
Seu enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte
(emitido ha menos de 30 dias);

€) copiaintegral do contrato social e respectivas alteragdes contratuais,
salvo aquelas anteriores a eventual consolidacéo;

f) declaracéo firmada sob as penasdalei por um de seus socios gerentes
e/ou administradores atestando a natureza juridica da empresa, bem
ainda de que se enquadra na hipétese prevista no artigo 8°, § 1°, inciso
[1l daLe 9.099/1995 (emitida ha menos de 30 dias).

1.1.5. As pessoas juridicas representadas por advogados deverdo
apresentar procuracdo assinada pel o respectivo administrador. Deigual
modo, as cartas de preposi¢cdo devem ser firmadas pelo ultimo.



1.1.5.1. E defeso ao advogado aassi naturade cartas de preposi ¢ao,sal vo
se houver outorga de poderes especificos em mandato.

1.1.5.2. E vedada a cumul agdo simultanea das condicdes de preposto e
advogado na mesma pessoa, sob pena de considerar a parte ausente no
ato (Enunciado n° 98 do FONAJE).

1.2. Cumprida tempestiva e integralmente a ordem de emenda, pautar
a audiéncia inicial, intimar a(s) parte(s) autora(s) e citar a(s) parte(s)

ré(s).

1.3. Ndo cumprida tempestiva e integralmente a ordem de emenda, ou
havendo dUvida, a Secretaria devera certificar o fato e imediatamente
fazer os autos conclusos.

1.4. As partes ndo representadas por advogado dever&o ser advertidas
de gque, havendo a modificacdo de seu telefone e/ou endereco, deveréo
comunicar prontamente o fato ao Juizo, sob pena de ser considerada
vélida a intimacdo no enderego ou telefone fornecidos, nos termos do
artigo 274, parégrafo Unico do Codigo de Processo Civil e artigo 19, §
2°daLei n° 9.099/95.

1.5. Fica esta Serventia do Juizado Especia Civel deste FOrum
Descentralizado autorizada a proceder aremessaao Oficio Distribuidor
dos Juizados Especiais do Foro Central de Curitiba dos processos
gue porventura sejam distribuidos a este Juizado que se tratarem de
matériabancaria, de telecomunicagdes ou de acidentes de transito, (nos
termos da Resolucdo n° 155, de 11 de abril de 2016, publicada no
Diério da Justica do dia 25/04/2016 que altera o inciso | do artigo
150 da Resolucéo 93/2013). A Serventia devera certificar nos autos do
processo a ocorréncia, fazendo mencéo a este ato ordinatorio.

1.6. Os pedidos de concessao de tutela provisoria devem ser conclusos
ao Juiz Supervisor para analise assm que distribuida e registrada a
acao.

1.7. Nos casos de haver plurdidade de partes nos polos ativo
e/ou passivo dos processos, sendo eles representados por um Unico



procurador, basta a juntada de apenas uma peticdo em nome de todas
as partes, ndo havendo necessidade de se manifestar parte por parte.
Caso constate a juntada de peti¢cdes idénticas, considerar-se-a apenas a
primeira peca protocolada no Sistema PROJUDI, devendo a Secretaria
invalidar as demais movimentacoes.

1.8. Se narespostado réu for constatado, por meio de documentos, que
Seu nome ou razdo social ndo correspondem aguel es mencionados na
inicial einseridos no processo eletronico, corrigir de oficio os registros
da Secretaria, aautuacdo e encaminhar os autos ao Distribuidor paraas
mesmas correcdes, certificando-se todos os atos.

2 - INTIMACOESE CITACOES

2.1. Constatando, em qualquer momento, que o valor da causa supera
40 (quarenta) salarios minimos, far-se-aaintimacéo a parte autora para
gue, no prazo de 10 (dez) dias, manifeste-se quanto arendnciaao valor
excedente, sob pena de extin¢do do processo devido a incompeténcia
do Juizado Especial Civel.

2.2. Constatando, em qualquer momento, que o valor da causa supera
20 (vinte) sald&rios minimos e a parte autora ndo esta acompanhada
de advogado, far-se-a sua intimagdo para que, no prazo de 10 (dez)
dias, constitua advogado, sob pena de extingcdo do processo devido a
auséncia de assisténcia.

2.3. Intimacdo da parte autora, quando representada por advogado,
para apresentar procuracdo nos autos, no prazo de 10 (dez) dias, nos
termos do artigo 76 do CPC, desde que o instrumento de mandato néo
acompanhe a peticdo inicial, ou estejailegivel.

2.4. Intimagdo da parte para assinar os termos e/ou requerimentos
ndo assinados, no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de blogueio da
movimentacao e cancelamento.

2.5. Caso hagja a juntada de documentos com nomenclatura genérica
(arts. 169, I, 174 e 175 do C.N.) ou em manifesta desordem (art. 174,
parégrafo unico, do C.N.), intimar a parte autora para regularizar no
prazo de 15 (quinze) dias (ainda que se trate da Defensoria Publica,



Procuradorias da Fazenda Publica ou Ministério Publico), sob pena
de extingédo, fazendo a concluséo dos autos apos a regularizacéo ou o
escoamento do prazo.

2.6. Juntado qualquer documento ou peticdo, verificar se esta foi
corretamente digitalizada e inserida no sistema, segundo o Codigo
Normas. Em caso negativo, intimar a parte que juntou os documentos
para regularizar a situacdo, em 15 (quinze) dias, sob pena de ser
invalidado o arquivo e/ou o movimento.

2.7. Néo atendida a determinacdo dos itens 2.5 ou 2.6, certificar o
fato e invalidar o(s) arquivo(s) defeituoso(s). Havendo duvida acerca
do cumprimento do C.N. pela parte ou da qualidade da digitalizacéo,
devera a Secretaria certificar e depois encaminhar os autos conclusos
para deliberacéo.

2.8. Expedir mandado ou carta precatoria quando a carta postal retornar
com a observacdo "ausente", "ndo atendido”, "ndo procurado” ou
motivo similar.

2.9. Intimacdo da parte autora para indicacéo do endereco correto do
requerido para citacdo ou intimacéo, no prazo de 10 (dez) dias, quando
acarta postal retornar com a observacéo "mudou-se”, "desconhecido”,
"endereco insuficiente”, "ndo existe 0 nimero” ou "outras’, sob pena
de extincdo do processo.

2.10. Intimac&o da parte autora paraindicar o endereco correto daparte
réparacitacdo, no prazo de 10 (dez) dias, quando acitacdo por mandado
restar infrutifera.

2.11. Intimag&o da parte interessada para manifestacdo, no prazo de 10
(dez) dias, sobre diligéncias negativas (mandados, cartas precatérias ou
gualquer outro expediente).

2.12. Intimagdo da parte interessada para manifestagdo, no prazo de
15 (quinze) dias, sobre documentos juntados pela parte adversa, exceto
procuracéo, em cumprimento ao artigo 437, §1°, do Cédigo de Processo
Civil.



2.13. Intimag&o da parte i nteressada para manifestacdo, no prazo de 05
(cinco) dias, acerca de respostas a oficios judiciais expedidos.

2.14. Verificada a demora no cumprimento superior a 15 (quinze)
dias, promover a intimacdo dos oficiais de justica para devolucéo de
mandados, concedendo-se o prazo de 15 (quinze) dias, podendo ser
renovado por mais 15 (quinze) dias.

2.15. Decorrido o prazo do item 2.14, realizar aintimacdo dos oficiais
de justica para devolucdo de mandado com prazo excedido, de acordo
com ostermosdo artigo 266 do CN, devidamente cumprido no prazo de
48h ou, no mesmo prazo, justificar aimpossibilidade de cumprimento.

2.16. Expedicdo de nova carta ou mandado de citacdo, intimacéo,
notificacdo ou outros atos, quando a parte interessada informar que
0 endereco no qual devera ser cumprida a diligéncia é distinto do
anteriormente apresentado, recolhendo-se o instrumento anteriormente
expedido, se for o caso.

2.17. Quando decorrido in albis o prazo para alguma diligéncia pela
parte autora, intimar a parte por intermédio do seu advogado, ou entdo
pessoal mente para a parte sem advogado, para dar prosseguimento ao
processo, no prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de extin¢éo, quando a
continuidade do processo depender de diligéncia da parte.

2.18. Nos procedimentos em geral, efetuado depdsito voluntério nos
autos referente a verbas de sucumbéncia ou a condenacéo judicial,
intimar a parte interessada para que se manifeste sobre o depdsito e
acerca da satisfacdo do crédito, no prazo de 05 (cinco) dias, com a
adverténcia de que, em caso de inércia, sera presumida satisfeita a
pretensao.

2.19. Intimacao das partes sobre o retorno dos Autosda TurmaRecursal
ou de Tribunal Superior, com prazo de 01 (um) dia.

2.20. Nas acdes de despejo para uso proprio, intime-se a parte autora
para que comprove, através de certiddo expedida pelos Cartérios de



Registro de Iméveis da Comarca, que o imével objeto da demanda é o
nico registrado em seu nome.

221. Estando o termo ou a peticdo inicia em ordem,
proceder-se-a(d0) a(s) citacdo(des) e intimacao(6es) do(s) requerido(s)
para comparecimento a audiéncia de conciliacdo, independentemente
de despacho.

2.21.1. A partereclamada devera ser citada e intimada paraaaudiéncia
de conciliacBo com antecedéncia, advertindo-se sobre o contido no
artigo 20, daLei n°. 9.099/95 e dos demais artigos desta Portaria.

2.21.2. Havendo possibilidade de expedir acitacdo da parteré deforma
on-line, dar preferéncia para este meio, corrigindo o cadastro do polo
passivo.

2.22. As intimacOes serdo realizadas através de qualquer meio idéneo
de comunicagdo, possibilitando-se a Secretaria a comunicacéo através
de ligacao telefonica, certificando-se nos autos o dia e hora em que
a intimacéo foi realizada, como também o nome da pessoa que a
recebeu; ou e-mail, certificando-se nos autos o diae horado envio, bem
como copia do e-mail e o nome do destinatério, com a confirmacéo da
leitura, podendo ainda ser efetuada através de WhatsA pp, pelo celular
fornecido pelo Tribunal de Justica, desde que previamente autorizado,
por escrito, pela parte.

2.23. Toda vez que for determinada a intimacdo da parte, sem fixar
prazo para cumprimento, bem como, ndo houver prazo fixado em lei
Ou hesta portaria, o prazo serd de 05 (cinco) dias, nos termos do art.
218, § 3°, do CPC.

2.24. Para as hipoteses determinadas nos artigos 241 e 331, 83°, do
Cadigo de Processo Civil, ndo sendo possivel a localizacdo da parte
ré para intimacéo quanto ao transito em julgado da sentenca, devera a
secretaria certificar o fato, arquivando-se 0s autos, salvo determinagéo
em contrério constante na decisdo.

3- OFiCIOS



3.1. Fica autorizada a reiteracdo de oficios ndo respondidos ha 30
(trinta) dias, por mais uma oportunidade, consignando o prazo de 10
(dez) dias pararesposta, constando possivel responsabilidade criminal,
salvo quando remetida a autoridade judiciaria de igual ou superior
instancia.

3.2. Responder oficios a respeito de informagdes sobre o tramite dos
processos, salvo aqueles dirigidos a Magistrados e demais autoridades
constituidas, que sempre deveréo ser assinados pelo juiz (artigo 243 do
Cadigo de Normas).

3.3. Assinar todos os of icios, salvo aqueles que, segundo o CN, deveréo
obrigatoriamente serem assinados pelo Juiz.

4 - CARTASPRECATORIAS

41 Caso a cata precatdria estgja desprovida de todas as
copias necessarias, certifigue-se e oficie-se a0 Juizo Deprecante
requerendo-as, no prazo de 10 (dez) dias.

4.2. Recebida a carta precatéria, estando em ordem e ndo sendo
0 caso de obrigatéria intervencdo do Juiz, a Secretaria tomard as
providéncias necessarias para 0 Seu cumprimento, servindo a propria
carta de mandado sempre que possivel. Cumprido o ato, devolvé-la,
independentemente de despacho. Em caso de divida para o seu
cumprimento, deve certificar e apos envia-la ao Juiz para despacho.

4.2.1. Efetivada a penhora nos autos de carta precatoria, expedir oficio
a0 juizo deprecante solicitando informacgdes acerca do prosseguimento
do feito.

4.3. Caso a parte interessada segja intimada ou o Juizo Deprecante
sgja requerido para realizar algum ato necessario a continuidade da
diligéncia e permanecer inerte por prazo superior a 30 (trinta) dias, a
Secretaria certificara o fato e devolvera a carta precatéria ao Juizo de
origem.



4.4. Responder ao juizo deprecante sempre que solicitadas
informagdes, certificando nos proprios autos ou através do Sistema
Mensageiro.

4.5. Proceder a devolucéo da deprecata sempre que houver solicitacdo
pelo Juizo Deprecante, independentemente de despacho judicial.

4.6. Aguardar o cumprimento das cartas precatorias remetidas por 60
(sessenta) dias, salvo determinacdo em contrario.

4.7. Decorrido o prazo, oficiar por duas vezes ao Juizo Deprecado, com
interval o de 30 (trinta) dias, solicitando informagdes sobre 0 andamento
da carta precatoria.

4.8. Nao respondido o oficio, contatar o Secretério responsavel do Juizo
Deprecado através de ligagao telefénica, solicitando as informagdes no
prazo de 05 (cinco) dias.

49. Néo respondida a solicitagdo, certifique-se nos autos e
encaminhem-se a concluséo.

4.10. Devolvida a carta precatéria com diligéncia negativa, intimar
a parte interessada para manifestacdo em 05 (cinco) dias; sendo
indicado novo endereco da(s) parte(s) e/ou testemunha(s) residente(s)
em comarca diversa, fica autorizada a expedicéo de nova deprecata
independentemente de nova determinacéo judicial.

4.11. Em cumprimento ao contido na Resolucéo 228/2019 do Tribunal
de Justica do Estado do Parana, o ato deprecado serd realizado
preferencialmente através de videoconferéncia.

4.11.1. Em setratando de oitiva, 0 Juizo deprecante devera ser oficiado
para agendar o referido ato através da pauta de videoconferéncia
disponibilizada por este Juizado Especial, solicitando-se a imediata
comunicacdo do agendamento, a fim de possibilitar a intimacdo das
testemunhas que serdo ouvidas, vez que o Sistema PROJUDI ndo gera
comunicacdo automéatica.



4.11.2. Exigtindo informacéo quanto a impossibilidade de realizacdo
dasinquiricdes por videoconferéncia por problemas técnicos (art. 2° da
Resolucéo 228/2019), devera ser designada data para realizacdo do ato
por este Juizo.

5- AUDIENCIAS

5.1. Caso o auxiliar do juizo, ao fazer o pregéo, constatar a auséncia de
gualquer das partes paraoinicio daaudiéncia, seraconcedidatolerancia
de 15 (quinze) minutos. Decorrido o prazo, novo pregédo sera efetivado
e, caso ndo haja o comparecimento, sera devidamente anotado na ata
de audiéncia.

5.2. N&o obtida a conciliacdo e ndo havendo necessidade de producéo
de provas em audiéncia, as partes poderdo requerer o julgamento
antecipado da lide, sendo posteriormente os autos encaminhados ao
Juiz Leigo para elaboracdo de minuta de sentenca.

5.2.1. Caso ndo tenha sido juntada contestacdo pelo réu até o inicio do
ato, conceder-se-a o prazo de 15 (quinze) dias para a sua apresentacao.

5.2.2. O autor podera impugnar a contestacdo ou responder ao pedido
contraposto, em sendo o caso, na mesma audiéncia de conciliacdo, ou
no prazo de 15 (quinze) dias, caso requeira.

5.3. Na audiéncia de instrucéo e julgamento, em regra, ndo seréo
ouvidas testemunhas ndo arroladas com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias da data da sesséo pela parte que pretende a oitiva,
ressalvado o consentimento expresso da parte adversa, o qual devera
constar no termo da audiéncia (art. 34 da Lei 9.099/95), independente
da necessidade de intimacéo da testemunha.

5.4. Havendo a necessidade da oitiva de pessoa que resida em local
diverso desta Comarca, em cumprimento ao contido na Resolucéo
228/2019 do Tribunal de Justica do Estado do Parana, devera ser
expedidacartaprecatériaparaadiligéncia, preferencialmente mediante
videoconferéncia.



5.4.1. Na sequéncia, devera ser designada audiéncia de instrucdo e
julgamento, de acordo com a pautade videoconferénciadisponibilizada
pelo Juizo Deprecado.

5.4.2. Apés a designacdo, comunicar-se-a o Juizo Deprecado para que
proceda a intimacao e/ou requisicao.

6 - DILIGENCIAS POSTERIORES A SENTENCA

6.1. Apresentado recurso, a Secretaria devera lancar certidéo sobre a
regularidade do preparo e a (in)tempestividade e remeter os autos a
conclusdo.

6.2. Decorrido o prazo para recurso, ou havendo a rendiincia ao prazo
recursal, a Secretaria devera certificar o transito em julgado da deciséo
junto ao sistema PROJUDI.

6.3. Havendo pedido de cumprimento de sentenca sem aobservanciado
disposto no item 6.2, a Secretaria devera efetuar o transito em julgado
do processo junto ao sistema PROJUDI, em sendo o caso.

6.4. Julgado extinto o feito, apdés o transito em julgado da
decisdo, ndo havendo disposicdo em contrario, promover a baixa de
penhoras e constricdes, 0 levantamento dos registros imobiliarios e
administrativos, certificando.

6.5. ApOGs o0 transito em julgado da sentenca, sem pedido de
cumprimento, promover 0 arquivamento dos autos, sem prejuizo do
desargquivamento a pedido da parte.

7 - DIVERSOS

7.1. Nos processos de conhecimento do Juizado Especial Civel, quando
a parte autora pugnar pela dilacdo de prazo para 0 cumprimento de
diligéncia, pela primeira vez e por prazo nao superior a 30 (trinta)
dias, deferir por uma Unica vez, salvo se estiver em fase de emenda
da peticdo inicial ou dentro do prazo para interposicdo de recurso



inominado. Pedido de dilacdo de prazo, pela primeira vez e sem
indicacdo especifica, deferir prazo de 10 (dez) dias.

7.1.1. Transcorrido o prazo solicitado, cujo computo se faz a partir da
sua intimacao acerca da concessdo, intime-se a parte interessada para
prosseguimento do processo no prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de
extincéo.

7.2. Proceder a devolugdo de eventuais documentos depositados
em cartorio, referentes a processos findos, para a respectiva parte
depositante ou para 0 seu procurador com poderes paratanto, mediante
recibo e certificacdo nos autos.

7.3. Nos processos em geral, redizar as intimagdes em nome
do procurador indicado pelas partes quando houver mais de um
constituido.

7.4. Verificado que o procurador da parte ndo possui habilitacdo no
sistema, certifique a Secretaria, procedendo o cadastro do advogado
gue participou da audiéncia ou juntou a peticdo. Havendo mais de
um procurador constituido para a mesma parte, cadastre-se aguele
gue estiver habilitado no sistema, efetuando-se a intimacéo da parte
interessada para ciéncia.

7.4.1. Caso ndo sgja possivel a habilitacdo de nenhum procurador no
sistema, intimar a parte, via contato telefénico ou através de outro
meio idéneo de comunicagdo, certificando-se nos autos a data e hora,
bem como a pessoa responsavel pelo atendimento, a fim de que sgja
informado a este Juizo, procurador devidamente habilitado, sob pena
de gue as intimagdes ocorram diretamente a parte.

7.5. Havendo pedido de levantamento de dinheiro por meio de
alvarajudicial e constatando-se ndo estar regularizada a representacéo
daguele que pretende o levantamento, intimar a parte para que
proceda a sua regularizacdo, em 15 (quinze) dias. Na auséncia de
regularizacdo, o alvara devera ser expedido apenas no nome da parte
beneficiaria. Entende-se, desde logo, como regular a representacéo
guando existir procuracdo escrita, outorgada agquele que pretender



efetuar o levantamento, na qual constem poderes para "receber e dar
quitacdo” ou equivalentes.

7.5.1. A expedicdo de alvard em nome de sociedade de advogados
somente sera realizada quando na procuracdo constar poderes para
a sociedade, mencionando seu numero de registro na Ordem dos
Advogados do Brasil, CNPJ e endereco completo e poderes para
"receber e dar quitagdo” ou equivalentes.

7.5.2. Antesdaexpedicéo do alvarg, conferir e certificar expressamente
sobre os seguintes fatos. a) se existe ordem judicial para expedicédo do
alvarg; b) sefoi determinado aguardar o transito em julgado da ordem
judicial que determinou aexpedicdo do alvarae, neste caso, seaspartes
foram intimadas e se houve a preclusio; ¢) se os poderes do advogado
estdo regularmente comprovados e incluem os de receber edar quitagéo
em nome do mandante, quando for expedido o alvara em seu favor;
d) se existe penhora averbada no rosto dos autos e, se houver, em
gue sequéncia esta o auto ou termo de penhor a, detalhando o valor
penhorado e quem € o executado.

7.5.3. Caso tenha expirado o prazo de validade do alvara, expega-se
novamente, em nome da parte beneficiada e dos advogados que a
representam, com prazo de validade de 60 (sessenta) dias, intimando-se
a parte pessoalmente para levantamento, sob pena de destinacéo dos
valores ao FUNJUS. Decorrido novamente o prazo, sem levantamento
do alvard, CERTIFICAR e ap6s encaminhar 0s autos conclusos.

7.5.5 Caso a parte solicite o levantamento de dinheiro, mediante
transferéncia bancaria, autorizo a expedicdo de alvara de transferéncia
ainstituicdo financeira para os devidos fins.

7.6. Independentemente de ordem judicial, havendo consultaao sistema
Infojud ou a juntada de documentos protegidos por sigilo fiscal ou
bancério, lancar anotacdo de segredo de justica (sigilo médio) nos
respectivos arquivos.

7.7. Nos procedimentos do Juizado Especia Civel, apresentada a
certiddo de obito de qualquer das partes ou quando a Secretariativer a
ciéncia inequivoca do falecimento de qualquer das partes, 0 processo
sera suspenso por 30 (trinta) dias para que a parte interessada promova



a habilitacdo dos sucessores, naformado artigo 313 do CPC, devendo,
esta ser intimada, ou através de seus herdeiros pessoalmente quando
ndo representadas por advogado para tanto, sob pena de extin¢do do
processo sem resolucao do mérito.

SECAO I
DOSPROCEDIMENTOSEXECUTIVOS

8 - DISPOSICOES COMUNS AOS PROCEDIMENTOS
EXECUTIVOS (JUDICIAL E EXTRAJUDICIAL)

8.1. Em se tratando de execucdo de titulo extrajudicial ou pedido
de cumprimento de sentenca, e ndo havendo a apresentacdo do
demonstrativo detalhado e atualizado do débito, bem como seus
acréscimos legais, intimar 0 exequente para apresenta-lo no prazo de
15 (quinze) dias, devendo excluir do calculo valores correspondentes a
honorérios advocaticios néo arbitrados em sede recursal.

8.1.1. Caso a parte ndo esteja assistida por advogado, encaminhem-se
0s autos ao Contador Judicial para atualizagéo do calculo.

8.1.2. Salvo despacho expresso em sentido contrério, todo mandado
em processo de execucdo serd expedido mencionando que o oficial de
justicatem autorizacdo legal no art. 212, 8 2°, do CPC, pararealizar as
diligéncias fora dos dias e horéarios de expediente.

8.2. Indicado bem especifico pelo credor, expeca-se mandado de
penhora e avaliacdo, dizendo as partes sobre o laudo. Indicado bem
imovel, intime-se para a juntada de cdpia da respectiva matricula, no
prazo de 15 (quinze) dias. Indicado veicul o automotor, realizar consulta
da situacdo cadastral/pendéncias no sistema RENAJUD. Apos,
encaminhar os autos conclusos para as determinacfes necessarias.

8.3. Nomeado bem a penhora pelo devedor, diga o credor em 05
(cinco) dias. Discordando o credor da nomeagdo, venham conclusos.
Concordando, expeca-se mandado para a penhora e avaliacéo, dizendo
as partes sobre o laudo em 05 (cinco) dias.



8.4. Oferecidaimpugnacéo aavaliacéo, abrir vistaa parte contrériapara
se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias, apds, encaminhem-se 0s autos
conclusos.

8.5. Quando a parte interessada ingressar com incidente de
desconsideracdo da personalidade juridica, devera acostar a inicial,
a copia dos seguintes documentos da parte que se pretende a
desconsideracdo, obtidos junto ao processo principal:

I. Contrato social e demais alteragdes ou consolidacéo, e certidéo
simplificada atualizada emitida pela Junta Comercial;

[1. Diligénciasdastentativas de bloqueios de valoresebensviasistemas
SISBAJUD e RENAJUD em desfavor do executado/suscitado;

[1l. Certiddo negativa do Oficial de Justica no cumprimento do
mandado de constatacdo, penhora e avaliagao;

IV. Diligéncia de solicitacdo de quebra de sigilo fiscal de sistema
INFOJUD.

8.5.1. Caso ndo sgjam juntadas todas as cOpias acima indicadas,
intimar a parte solicitante para fazé-lo em 10 (dez) dias, sob pena
de indeferimento do incidente. A certiddo da Junta Comercial é
considerada atualizada se datar de até 30 (trinta) dias antes da juntada
aos autos.

8.5.2. Napeticdo inicial, a parte suscitante devera qualificar de forma
completa os dados da empresa suscitada e seu(s) socio(s), conforme
artigo 319 do CPC.

8.6. Apds a extingdo da execucdo, expedir os oficios, mandados e
realizar as comunicagOes necessarias para as baixas das constricoes,
providenciando a entrega do documento a parte interessada para o
cumprimento da diligéncia, apds 0 que os autos serdo arquivados.

9 - EXECUCAO DE TITULO EXTRAJUDICIAL



9.1. Caso o executado requeira o beneficio do artigo 916 do CPC,
intimar o exequente para manifestacéo no prazo de 5 dias. Decorrido o
prazo, com ou sem manifestacdo, remetam-se 0s autos conclusos.

9.2. Com o sucesso total do bloqueio de ativos financeiros (penhora
on-line), designe-se audiéncia pos-penhora, aertando-se as partes
de que nessa audiéncia o executado podera apresentar embargos a
execucao, alerte-se ainda, na mesma intimagdo, que ndo oferecido
embargos na mesma audiéncia, ou julgados improcedentes, serd
expedido alvara do valor blogueado para o exequente.

10 - EXECUCAO DE TiTULO JUDICIAL

10.1. Certifique-se o transito em julgado da sentenca.

10.2. Com o pedido de cumprimento de sentenca pelo exequente,
retifique-se a autuacdo e registro para que passe a constar como
nova classe processual cumprimento de sentenca, indicando eventual
modificacdo no polo ativo e passivo, encaminhando-se ao Cartorio
Distribuidor para anotacdes as margens da distribuicao.

10.3. Se o pedido vier acompanhado do calculo atualizado do débito,
intime-se 0 executado (ainda que revel), nos termos do artigo 523 do
CPC eartigo 52, I11, daLei 9.099/95, para que no prazo de 15 (quinze)
dias, efetue o pagamento do débito, sob pena de multa no importe de
10% (dez por cento), sobre 0 mesmo.

10.3.1. Caso a parte exequente ndo tenha apresentado os calculos do
débito, intime-se para que apresente e apos, cumpra-se o item 10.3.

10.3.2. Se o credor, ao pedir o inicio do cumprimento de sentenca
condenatéria por quantia certa, requerer diretamente as providéncias
constritivas, primeiramente proceda-se a intimacdo do vencido para
cumprir voluntariamente a sentenca, na forma do artigo 523 do CPC.

10.4. Havendo o adimplemento da obrigacéo pelo réu, previamente
a sua intimacdo para 0 cumprimento da sentenca, intimar a parte
exeguente para se manifestar no prazo de 05 (cinco) dias, sobre o valor



depositado e acerca de eventual satisfacdo da execucdo. Decorrido o
prazo, encaminhem 0s autos conclusos.

10.5. Oferecida impugnacdo ao cumprimento de sentenca, intimar a
parte exequente para se manifestar no prazo de 15 (quinze) dias. Apos,
encaminhem-se 0s autos conclusos.

10.6. N&o sendo requerido o cumprimento de sentenca no prazo de 15
(quinze) dias apos o transito em julgado, devera a Secretaria proceder
0 arquivamento dos autos, observando-se as disposicdes contidas
no Cbdigo de Normas da Corregedoria, bem como as Instrucdes
Normativas referentes ao recolhimento das custas remanescentes
(comunicacdo ao Funjus, encaminhamento para protesto, etc.), em
sendo o caso, sem prejuizo do desarquivamento a pedido da parte.

10.6.1. Antes do arquivamento de qualquer processo, verificar se
ha penhora ou bloqueios eventualmente pendentes nos sistemas
eletrénicos (Sisbalud, Renalud etc), procedendo as diligéncias
necessarias para efetivar o levantamento da penhora e de possiveis
constricoes.

CAPITULOIII
DAS DISPOSICOES DO JUIZADO CRIMINAL

Art. 2° Ficam delegados aos Servidores do Juizado Especial Criminal,
a prética dos seguintes atos:

1 - DOS TERMOS CIRCUNSTANCIADOS E DEMAIS
PROCEDIMENTOS

1.1. A Secretaria devera acostar ap processo virtual os antecedentes
criminaisdo noticiado, caso o documento ainda néo tenhasido juntado.

1.1.1. Caso a conduta descrita no termo circunstanciado configure
0 tipo penal previsto no artigo 129, caput, do Cédigo Pena (lesdo



corporal leve) e ainda ndo haja nos autos copia do laudo de lesdo
corporal, a Secretaria devera expedir oficio ao IML, solicitando a
remessa do documento no prazo de 10 (dez) dias.

1.2. Ndo se redlizando a primeira audiéncia designada por auséncia
do noticiado, e havendo manifestacdo do noticiante, pelo interesse no
prosseguimento, pautar nova audiéncia e proceder a intimacao.

1.3. Né&o se realizando a primeira audiéncia designada por auséncia do
noticiante, em se tratando de infragdo de acéo penal privada ou acdo
pena publica condicionada, aguarde-se em Secretaria 0 decurso do
prazo decadencial. Caso ja tenha decorrido, abrir vista ao Ministério
Pablico e, apos, fazer conclusos os autos.

1.3.1. N&o se realizando a primeira audiéncia designada por auséncia
de ambas as partes, em se tratando de infracdo de acéo penal privadaou
acdo penal publica condicionada, aguarde-se em Secretaria 0 decurso
do prazo decadencial. Caso jatenhadecorrido, abrir vistaao Ministério
Publico e fazer conclusos os autos.

1.4. Em ndo havendo manifestacdo do noticiante, nas infractes de
Acdo Penal Publica Incondicionada o processo dever ser remetido ao
Ministério Publico.

1.5. Né@o havendo manifestacéo do noticiante na Acao Penal Publica
Condicionada ou Acéo Penal Privada:

1.5.1. Caso ndo tenha ocorrido o decurso do prazo decadencial,
aguardar;

1.5.2. Caso ja tenha decorrido o prazo decadencial, abrir vista ao
Ministério Publico e, apds, fazer conclusos os autos.

1.6. Realizando-se a audiéncia, cumprir o que nelafor determinado.

1.7. N&o se realizando a segunda audiéncia, abrir vista ao Ministério
Pdblico.



1.8. Celebrada e homol ogada atransagéo, aguardar o seu cumprimento;

1.8.1. Cumprida a medida, fazer remessa ao Ministério Publico para
manifestacao;

1.8.2. Nao cumprida a medida no prazo determinado, apos a tentativa
de intimac&o por telefone, intimar pessoalmente o transacionado, por
Oficia de Justica, a comprovar que cumpriu a medida ou justificar a
impossibilidade no prazo de 10 (dez) dias;

1.8.3. Decorrido o0 prazo sem comparecimento, certificar e remeter ao
Ministério Pablico.

1.9. Frustrada a realizacdo da primeira audiéncia em decorréncia do
ndo envio do Termo Circunstanciado pela Delegacia, fica a Secretaria
autorizada a expedir Oficio ao Distrito responsavel solicitando a
remessa do respectivo documento, pautando-se nova data de audiéncia
e intimando-se as partes.

1.10. Em caso de ndo ter sido dada a devida destinacdo aos bens
aprendidos nos feitos criminais, observa-se o seguinte:

a) Em se tratando de armas de fogo ou munic¢des, autue-se pedido de
providéncias e encaminhem-se os autos conclusos para deliberacéo.

b) Em se tratando de aparelhos sonoros e seus similares, encaminhar,
preferencialmente, para doacédo as entidades cadastradas seguindo a
ordem cronolégica do cadastro. Em ndo sendo possivel a destinacéo
para nenhuma das entidades, a Secretaria devera providenciar a
destruicéo, podendo encaminhar os itens para o ferro velho ou outro
local adequado. Paraadestinacdo, cumpra-se o disposto nosartigos 710
e seguintes do CN.

¢) Em se tratando de arma branca, encaminhar os itens para ferro
velho para redlizar a sua destruicéo, mediante lavratura de termo e
certificacdo nos autos, conforme disposto nos artigos 710 e seguintes
do CN.



d) Em se tratando de substancia entorpecente, encaminhar oficio a
Delegacia de Policia para que proceda a destruicdo das amostras
guardadas. Com aexpedicao do aludido oficio, e com o seu recebimento
pela Delegacia de Policia, a apreensdo deve ser baixada do sistema
PROJUDI edo SNBA, umavez que satisfeita a exigénciado artigo 72
dalLe 11.343/2006.

€) Em setratado de madeiras, oficiar ao 6rgao que procedeu aapreensdo
para que dé a devida destinagao;

f) Em se tratando de objetos pessoais, intimar a parte interessada
para retirada junto a Secretaria no prazo de 30 (trinta) dias,
mediante comprovacdo de propriedade através de nota fiscal, sob
pena de ser dada outra destinacgo. N&o havendo manifestacéo ou ndo
comprovada a propriedade, a secretariadeve providenciar adestinacéo,
preferencialmente, para doacéo as entidades beneficentes e, ndo sendo
possivel adestinacdo para nenhuma das entidades, a Secretaria devera
providenciar a destruicdo, podendo encaminhar os itens para o ferro
velho, respeitando o disposto nos artigos 710 e seguintes do CN.

2 - DENUNCIA E QUEIXA-CRIME

2.1. Registrar o of erecimento dadentinciano campo préprio do cadastro
processual el etronico do sistema Projudi e enviar concluso.,

2.2. Registrar o oferecimento da queixa-crime no campo préprio do
cadastro processual eletrénico do sistema Projudi e fazer aremessa ao
Ministério Publico;

3-DORETORNO DOSAUTOSREMETIDOSAOMINISTERIO
PUBLICO

3.1. Havendo requerimento do Ministério Publico de baixa do processo
a delegacia, remetam-se 0s autos pel o prazo requerido.

3.2. Nos casos em que houver apenas pedido de certiddo de
antecedentes, devera a secretaria, independente de concluséo, juntar ao
processo o relatério do sistema "Oréculo” e fazer nova vista.



3.3. Havendo requerimento ministerial para expedicdo de oficios
a0 TRE, Receita Federal, Detran, ou a qualquer 6rgdo conveniado,
proceder a consulta eletrénica ou expedir oficio pertinente
encaminhando, quando for o0 caso, para assinatura.

3.4. Caso 0 Ministério Publico entenda que o crime se trata acéo
penal privadaerequerer que sgjaapresentada queixa-crime pelavitima,
a Secretaria podera proceder a intimagdo da vitima e suspender o
processo a partir da data do conhecimento da autoria dos fatos até a
apresentacdo da queixa-crime. Caso ndo sgja apresentada dentro do
prazo decadencial, abrir vista dos autos ao Ministério Publico e, apos,
fazer concluséo.

3.5. Havendo requerimento ministerial exclusivo para designacéo de
audiéncia preliminar, pautar audiéncia e proceder as intimagdes na
forma adiante especificada:

3.5.1. As intimacOes deverdo ser procedidas preferencialmente por
telefone mediante certiddo da Secretaria ou por carta com Aviso de
Recebimento (AR).

3.5.2. No caso de resultado negativo, expedir mandado paraintimacao.

4 - DASCARTASPRECATORIAS

4.1. Devera a Secretaria fazer concluso imediata caso verifique que a
competéncia para cumprimento da Carta Precatoria seja de outro Juizo
ou de algum dos Foruns Descentralizados, certificando nos autos.

4.2. Deverd a Secretaria dar cumprimento a Carta, independente de
conclusdo, se 0 ato deprecado érelativo a:

| - Designacdo de audiéncia para proposta de transacdo: pautar
audiéncia, comunicar 0 juizo deprecante e intimar por Oficial de
Justica.

Il - Fiscalizagdo de cumprimento de transacéo pena ou suspenséo
condicional do processo: intimar por mandado para comparecer a



Secretaria para comprovar 0 cumprimento ou para encaminhamento,
conforme o caso.

[11 - Intimac&o para comparecimento ao Juizo deprecante: intimar por
Oficia de Justica, servindo a Deprecata como mandado.

4.2.1. Nas situacdes em gue couber:

| - Caso o noticiado ndo seja encontrado para intimacao pessoal, fazer
conclusdo.

Il - Cumprida a medida, certificar, dar as baixas respectivas e remeter
a0 juizo deprecante.

I11 - Responder aos oficios encaminhados pel os Juizos de origem, com
as informaces solicitadas, independente de conclusio.

5- OUTRASDISPOSICOES

5.1. As certidBes requisitadas por outras Varas Criminais com oficio
dirigido ao Juiz de Direito, devem ser expedidas e encaminhadas sem
necessidade de prévia conclusdo ao Juiz ou de oficio deste, exceto nas
comunicacfes entre magistrados que devem ser assinadas pelo Juiz.

5.2. N@o havendo resposta aos oficios expedidos, certificar e reiterar
a diligéncia, sb6 abrindo vista ao Ministério Publico se a segunda
diligénciaresultar sem resposta.

5.3. Decorrido o prazo para cumprimento, solicitar informacfes ao
Juizo deprecado quanto a precatorias expedidas.

5.4. - A Secretaria devera juntar aos autos relatorio de consulta ao
sistema Oréculo ao pautar as audiéncias para a proposta de transagéo
pena e instrucéo e julgamento.

5.5. E dispensavel aintimacdo do autor do fato ou do réu das sentencas
gue extinguem sua punibilidade, conforme enunciado criminal 105
do FONAUJE, salvo se houver determinacéo para manifestacdo sobre
eventual interesse em restituicdo de bem apreendido.



5.6. A Secretaria fica autorizada a realizar buscas de enderecos ou
telefones das vitimas, autores do fato ou testemunhas através dos meios
de consulta disponibilizados aos servidores pelo Tribunal de Justicado
Estado do Parand, incluindo os 6rgéaos conveniados.

5.7. Caso 0 endereco da parte a ser intimada seja de outra comarca,
obtidos através de diligéncias redizadas por oficia de justica ou
Ministério Publico ou através de consultas realizadas pela Secretaria,
poderd a Secretaria, independente de conclusdo, dar prosseguimento
por meio de carta precatériafisica ou eletrénica

5.8. A Secretaria fica autorizada a encaminhar Oficio a autoridade
policial para incineracéo da substancia toxicologica apreendida, em
caso de extin¢do da punibilidade do autor do fato.

5.9. Deve a Secretaria lancar fase de suspensdo em todos 0s processos
gue devam ficar aguardando andamento por prazo superior a 30 (trinta)
dias.

5.10. Néo havendo tempo habil a realizacdo das audiéncias preliminar
a Secretaria devera designar nova data.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOESFINAIS

Art. 3°. Os servidores estéo autorizados a assinar, sempre mencionado
gue o faz por ordem do Juiz Supervisor e autorizacao desta Portaria,
todos os mandados, oficios e expedientes, exceto os mandados de
prisdo, contramandados, alvaras de soltura, salvo-condutos, requisicoes
de réus presos, oficios e alvaras para levantamento de depdsito e as
cartas precatorias, os oficios ou os expedientes dirigidos as autoridades
judiciérias de igual ou superior instancia, aos integrantes dos poderes
legislativo e executivo, seus secretarios ou detentores de cargos
assemel hados, aos integrantes do Ministério Publico, reitores, diretores
de faculdades, bispos e seus superiores, comandantes de unidades
militares e outros destinatarios com maior relevo na ordem protocolar.



Art. 4°. Ficam os servidores, no uso das atribuicdes que lhes foram
conferidas por esta Portaria, determinadas a dar absoluto implemento
a todas as normas constantes do Cédigo de Normas da Corregedoria
Geral da Justica, em especial aquelas que garantem maior agilidade ao
tramite processual .

Art. 5° As regras estabelecidas nesta Portaria aplicam-se aos
procedimentos em andamento, salvo disposicao em contrario.

Art. 6°. Aspossiveislacunas dapresente Portariaserdo integradas pelas
disposicdes do Codigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica e
pelas Resolugdes do Conselho Supervisor dos Juizados Especiais.

Art. 7°. Em caso de duvida sobre o cumprimento desta Portaria ou
insurgéncia de qualquer das partes quanto a qualquer ato praticado por
delegacéo, o processo devera ser submetido imediatamente a concluséo
paraandlise.

Art. 8°. Ficam revogadas todas as portarias em sentido contréario.puni

Art. 9°. Dispensadaaremessade copiaa Corregedoria-Geral daJustica,
naformado artigo 17, inciso IV do CN. Encaminhe-se copiaaDiregdo
do Forum, ao Juiz de Direito Substituto, a Ordem dos Advogados
do Brasil, ao Ministério Publico do Estado do Parana e a Defensoria
Publica do Estado do Parana.

Art. 10. Devera ser mantida copia desta Portaria para consulta ao
publico na Secretaria deste Juizado Especial.

Art. 11. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 12. Ficam revogadas as Portarias anteriores e eventuas
disposi¢cdes em contrério.

Curitiba, 15 de marco de 2021
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