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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PARANA

COMARCA DE RIO NEGRO -PR
JUIZADO ESPECIAL CIVEL E DA AZENDA PUBLICA

PORTARIA N° 02/2018

O Doutor ALEXANDRO CESAR POSSENTI, Juiz Supervisor dos
Juizados Especiais Civel e da Fazenda Publica da Comarca de Rio Negro, no

uso de suas atribuicbes legais e,

CONSIDERANDO o disposto no artigo 93, inciso XIV, da
Constituicdo Federal (Emenda Constitucional 45/04), que permite a
delegacao de poderes para a pratica de atos de administracao e atos de mero

expediente, sem caréater decisorio, a Serventia;

CONSIDERANDO o contido no art. 203, § 4°, do Cdédigo de
Processo Civil, que trata dos atos meramente ordinatorios, a serem
praticados pela serventia, independentemente de despacho judicial, com o
fim de proporcionar mero impulso processual, ndo caracterizando cunho
decisorio;

CONSIDERANDO os principios de requem os Juizados Especiais;

CONSIDERANDO a necessidade de se imprimir maior celeridade
e agilidade na tramitacdo dos processos, com a desburocratizacdo dos
servicos meramente ordinatorios, sem a necessidade de que deles participe

0 magistrado, muito embora sujeitos ao seu controle;

RESOLVE:
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Art. 1° - Delegar ao Sr. Secretario do Juizado Especial, Técnicos de Secretaria
e Técnicos Judiciarios com atuacao nos Juizados Especiais Civel e da Fazenda
Publica, a pratica de atos de mero expediente, sem carater decisorio, assim
entendidos os atos necessarios a movimentacao processual, atinentes ao
proprio rito processual, de acordo com o previsto a cada espécie no Coédigo
de Processo Civil ou em legislacdo processual especifica, que ndo tragam
qualquer gravame as partes, independentemente de despacho, salvo em
caso de duvida, hipétese em que os autos devem ser submetidos a

apreciacao do Juizo, com certidao ou informacéao.

Paragrafo unico. Cumprido o ato delegado, caberd a Secretaria lavrar a
respectiva certiddo nos autos de que o ato foi praticado por ordem do juiz e

0 numero da respectiva portaria.

Art. 2° - Ficam delegados ao Sr. Secretario do Juizado Especial, Técnicos de
Secretaria e Técnicos Judiciarios com atuacao no Juizados Especiais Civel e

da Fazenda Publica a pratica dos seguintes atos:

| — PETICAO INICIAL E COMPETENCIA

1) S&o requisitos essenciais da peticdo e do termo inicial, que deverao ser
apreciados pelo Senhor Escrivdo, possibilitando-se a conclusdo ao Juiz

Supervisor em caso de duvida:
1.1) todos 0s processos:

a) nomes, prenomes, estado civil, filiacdo, CPF, RG, profissdo, domicilio e

residéncia do autor;
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b) fatos que fundamentam o pedido;
C) pedido expresso, com suas especificagcdes e valores;

d) declaracéo do valor da causa;

1.2) processo de conhecimento:
a) a especificacdo das provas que pretende produzir;
b) as provas documentais que fundamentam o pedido;

C) apresentacao do rol de testemunhas, no maximo de 3 (trés) caso seja
requerida a producao de prova testemunhal;

1.3) processo de execucgao:
a) titulo executivo original;

b) demonstrativo de atualizacdo de débito até a data da propositura da
acao (artigo 798, b, do CPC);

C) no caso de titulo de crédito, existéncia de endosso translativo, ou de

cessao de crédito;

1.4) Sendo a parte autora representada por advogado € indispensavel a
observancia aos requisitos constantes nos artigos 319 e 320 do Cdédigo de

Processo Civil.

1.5) A parte autora nao representada por advogado devera declinar o

niamero do telefone onde podera ser encontrada, advertindo-se a que
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havendo a modificagdo do numero devera ser comunicado prontamente o
Juizo. Preferencialmente, a parte autora deve fornecer, também, o telefone

da parte requerida.

1.6) E incabivel no ambito do Juizado Especial Civel a propositura de acéo
cautelar preparatdria ou incidental. Por outro lado, qualquer provimento

cautelar pode ser requerido nos mesmos autos do processo.

1.7) Aos processos de execucao em andamento, aplica-se o disposto no
item 1.3, devendo ser estabelecido o prazo de 3 (trés) dias para emenda do

pedido inicial, sob pena de extincao.

2) Sao documentos indispensaveis que devem acompanhar o termo ou a
peticao inicial:
2.1) quando o autor for pessoa natural:

a) cOpia da cédula de identidade - RG, ou certiddo de nascimento, ou

certidao de casamento;
b) copia do cartdo de CPF;

C) comprovante atualizado de endereco;

2.2) quando o autor for pessoa juridica ou empresario individual:

a) O acesso da microempresa e da empresa de pequeno porte no sistema

dos juizados especiais depende da comprovacdo de sua qualificacao
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tributaria atualizada e de documento fiscal referente ao negdcio juridico
objeto da demanda (Enunciado n° 135 do FONAIJE), pelo que a peticao inicial
nas acdes propostas por microempresas deve ser instruida obrigatoriamente

com os seguintes documentos (art. 320 do CPC):

i Documentacéo fiscal referente ao negdcio juridico objeto da
demanda;

ii. Copia da declaracdo de imposto de renda referente ao ano-
calendario anterior ao da propositura da acédo, na parte em que conste a

receita bruta anual;

iii. Certidao atualizada da Junta Comercial, ainda que simplificada

(expedida ha menos de 90 dias);

iv. Comprovante atualizado de inscricdo e de situacdo cadastral
expedido pela Receita Federal (passivel de obtencdo através da internet),
demonstrando o seu enquadramento como microempresa ou empresa de

pequeno porte (emitido hda menos de 30 dias);

b) Cdépia integral do contrato social e respectivas alteragcdes contratuais,

salvo aquelas anteriores a eventual consolidacao;

c) Declaracao firmada sob as penas da lei por um de seus sOcios gerentes
atestando que a microempresa ou a empresa de pequeno porte se encontra
sob regular funcionamento e em atividade, bem ainda de que n&o se
enquadra em nenhuma das hipoteses excludentes previstas no art. 3°, §4°,
da LC n° 123/2006 (emitida hd menos de 30 dias).

i Nas acdes ajuizadas por microempresa e empresa de pequeno
porte, a secretaria devera verificar se falta algum destes documentos e, em

caso positivo, certificar o fato, cancelar a audiéncia agendada
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automaticamente pelo Sistema Projudi e intimar a parte autora para que, no
prazo de 15 (quinze) dias, emende a peticdo inicial, sob pena de
indeferimento (art. 321, paragrafo unico, do CPC), juntando aos autos a
documentacéo faltante (art. 320 do CPC).

ii. Cumprida tempestiva e integralmente a ordem de emenda, a
secretaria devera certificar o fato, pautar a audiéncia inicial, intimar a parte
autora e citar a parte ré.

iii. Na&o cumprida tempestiva e integralmente a ordem de emenda
a secretaria devera certificar o fato e imediatamente fazer os autos conclusos

para sentenca de extingao.

3) Analise Preliminar da Peticao Inicial

3.1) verificar se a nova acao esta englobada na competéncia dos Juizados

Especiais Civeis, em especial quanto ao disposto no art. 3° da Lei 9.099/95;

3.2) analisar se o termo ou a peticdo inicial cumpre todos o0s requisitos
dispostos no Item I, subitens 1 e 2, desta Portaria, além do disposto nos
artigos 14, § 1° e 52, da Lei 9.099/95, observado as demais determinacdes

constantes nesta Portaria;

3.3) constatar se a parte esta regularmente representada nos autos caso o
valor da causa, ou entdo, o valor do proveito econdmico da demanda

ultrapassar o valor de 20 (vinte) salarios minimos;
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3.4) na hipotese de presumida incompeténcia dos Juizados Especiais Civel e
da Fazenda Publica, auséncia de um dos pressupostos processuais, ou de
uma das condicdes da acao, os autos serdo imediatamente conclusos, em

separado, ao Juiz;

4) Estando o termo ou a peticao inicial em ordem, proceder-se-a a citagcao
e intimagdo para comparecimento a audiéncia de conciliacao,

independentemente de despacho.

5) Cancelar a audiéncia de conciliacdo e a expedicado de citacao, assim
como fazer conclusédo dos autos para analise quando ocorrer qualquer das

seguintes hipoteses:

5.1) Houver duvida sobre a competéncia deste Juizo;

BN

5.2) Houver falhas e/ou equivocos no que concerne a qualificacdo das
partes, enderecos, valor da causa (superior ao limite do juizado) e

formalizacdo da peticéo inicial;

Il - CITACOES E INTIMACOES

1) Nas citacOes e intimacdes por AR, observar o disposto na Sumula 429 do
STJ): “A citacdo postal, quando autorizada por lei, exige o aviso de

recebimento.”
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2) Expedir mandado ou carta precatoéria quando a carta postal destinada a
intimacdo ou citagcdo retornar com as observacfes “ausente”, “nao

procurado” ou “nao atendido”;

3) Intimar a parte para manifestacdo, em 15 dias, quando o mandado ou a
carta postal de citacdo retornar com a observacdo “mudou-se”,
“desconhecido”, “endereco insuficiente”, “ndo existe o numero”, entre

outras semelhantes.

3.1) Se negativa a diligéncia, solicitar informacdes sobre o endereco da parte
pelos sistemas INFOJUD, SIEL, RENAJUD E BACENJUD;

4) Certificar nos autos, para os efeitos do artigo 19, § 2°, da Lei 9099/95,
0s casos de mandados ou cartas postais expedidos para intimacédo e que
retornem com a observacado “mudou-se”, certificando-se, também, se for o

caso, o transito em julgado da sentenca e procedendo-se ao arquivamento;

5) Expedir nova carta ou mandado de citagcdo, intimacéo, notificacdo ou
outros atos, com redesignhacdo de audiéncia, sendo o caso, quando for
frutifera qualquer das diligéncias previstas nos itens “3” e “3.1”, desde que
o atual endereco seja nesta comarca. Se nao for, devera ser realizada

concluséo para anélise da competéncia territorial;
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6) Cientificar as partes que residem em locais de dificil acesso, néo
atendidos pelo servico regular dos correios e sem disponibilidade de linhas
telefonicas, que ao formularem qualquer pedido nos autos deverdo buscar
informacdes sobre o andamento de seus processos em intervalos minimos
de 30 dias;

7) Intimar as partes para manifestacdo, no prazo de cinco dias, sobre
diligéncias negativas (mandados, cartas precatdrias ou qualquer outro

expediente);

8) Intimar a parte para manifestagcdo sobre documentos juntados pela
parte adversa, exceto procuracao e copia de acordaos, decisdes e sentencas,

em cumprimento ao art. 437, § 1°, do CPC;

9) Intimar as testemunhas arroladas, residentes no ambito da jurisdicao
da Comarca de Rio Negro (e da Comarca de Mafra, observado o Termo de
Cooperacao), sempre que apresentado tempestivamente o rol e a parte

manifestar-se pela necessidade de intimacao;

9.1) deprecar ainquiricdo de testemunha residente fora da jurisdicdo desta
Comarca, sempre que apresentado tempestivamente o rol e a parte

manifestar-se pela necessidade da expedicédo da deprecata;
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10) Interposto recurso da sentenca, intimar a parte contraria para
apresentar contrarrazées, através de advogado, no prazo de dez (10) dias.
Decorrido o aludido prazo, com ou sem resposta, os autos deverao ser
encaminhados a concluséo para juizo de admissibilidade (Enunciado 166 do

Fonaje);

11) Realizar as intima¢cfes em nome do procurador indicado pelas partes
e na forma do item 2.13.7.7, do Codigo de Normas da Corregedoria Geral da

Justica,;

11.1) Caso o advogado, com procuragdo nos autos, substabeleca, “sem
reserva de poderes”, para profissional ndo cadastrado no sistema Projudi, o
advogado substabelecido devera ser intimado, através de carta de intimagao
com AR, a proceder ao seu cadastramento, no prazo de quinze (15) dias, sob
pena de prosseguimento do feito sem a presenca de advogado, hipétese em
que a parte devera ser intimada para a indicacdo de outro representante,
que recebera o processo no estado em que se encontrar (Resolucédo 03/2009
- TIPR, art. 8°, §§ 1° e 2°).

11.2) Na hipOtese de o procurador solicitar que a intimagdo dos atos do
processo seja realizada em nome de outro advogado, ndo cadastrado no
sistema Projudi, este devera ser intimado, através de carta de intimagao com
AR, a proceder ao seu cadastramento, no prazo de quinze (15) dias, sob pena
de as intimagdes ocorrerem na pessoa do advogado cadastrado (Resolucao
03/2009 - TJPR, arts. 7° e 8°).

11.3) Se a pecga processual, inserida no sistema Projudi por advogado
cadastrado, for assinada, fisicamente, ou registrar o nome de outro

profissional com procuracao nos autos, este devera ser intimado, através de

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE

Péagina 10 de 22



PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PARANA

COMARCA DE RIO NEGRO - PR
JUIZADO ESPECIAL CIVEL E DA AZENDA PUBLICA

carta de intimacdo com AR, a proceder ao seu cadastramento, no prazo de
quinze (15) dias, sob pena de as intimacOes ocorrerem na pessoa do
advogado cadastrado que inseriu a peca (Resolucao 03/2009 - TJPR, arts. 7°
e 89).

12) Em caso de renuncia do advogado ao mandato, intimar o advogado
para comprovar a ciéncia da parte sobre a renuncia, em dez dias, nos termos
do artigo 112 Coédigo de Processo Civil, sob pena de prosseguir na defesa dos

interesses do mandante;

12.1) Em caso de ciéncia da parte sobre a renuncia, e decorrido o prazo de
dez dias em que o advogado fica vinculado ao mandato, intimar a parte para

que constitua novo advogado para patrocinar seus interesses na agao;

[l - ATOS DIVERSOS

1) Intimar a parte promovente para recolher custas processuais, quando
devidas, em razdo da extingdo do processo efetuada com fulcro no artigo 51,
inciso |, da Lei n® 9099/95, observando a IN 12/2017.

2) Promover a reiteracdo de oficios ndo respondidos ha trinta dias, por
mais duas oportunidades;

3) Efetuar a intimacéo da parte interessada para manifestacdo, no prazo

de cinco dias, acerca de respostas a oficios judiciais expedidos;
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4) Apresentada a certiddo de 6bito de qualquer das partes, o feito devera
ser suspenso por trinta dias e a parte intimada para que promova, no aludido
prazo, a habilitacdo dos sucessores, na forma do artigo 313 do CPC, sob pena
de extincdo do processo sem resolucao do mérito. Caso nao seja promovida

a habilitacédo, os autos deverao ser conclusos com a respectiva certidao;

5) Havendo substabelecimento e requerimento de anotacao, promover

desde logo tal providéncia,;

6) Intimar os oficiais de justica para devolucdo de mandado com prazo
excedido, devidamente cumprido, no prazo de 72 (setenta e duas) horas, ou
no mesmo prazo justificar a impossibilidade de cumprimento, ficando
autorizada a prorrogacao, por igual prazo, para o cumprimento do ato, caso

seja justificado o atraso;

7) Responder a oficios a respeito de informacao do tramite dos processos,
dirigidos a magistrados e demais autoridades constituidas, e sempre que

possivel, mediante “sistema mensageiro”;

8) Desentranhar, nos processos fisicos findos, quando solicitados, os
documentos que os instruem, entregando a quem de direito (partes ou
procurador), mediante recibo nos autos, ficando copia autenticada nos autos,

com excecgao da procuracdo, que nao sera desentranhada;
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9) Promover o desarquivamento, quando requerido, bem como conceder
vista dos autos ao advogado, pelo prazo de dez dias, desde que tenha ele

procuragdo nos autos;

IV - CARTAS PRECATORIAS

1) Apos a distribuicédo, expedir imediatamente oficio ao juizo deprecante
com informacdes sobre a carta precatoria, salvo as possiveis de verificacao

no Projudi (Juizes Deprecantes de Comarcas do Estado do Parana);

2) Caso a carta precatoria esteja desprovida de coOpias necessarias (art.
260, CPC), certificar o fato e devolvé-la para melhor instrucdo no juizo
deprecante, salvo se este for orgao jurisdicional vinculado ao Tribunal de
Justica do Estado do Parana, quando devera ser utilizado o sistema
mensageiro para a solicitacao das copias faltantes, concedendo o prazo de
30 (trinta) dias para tal finalidade. Em caso de inércia, a deprecata devera

ser imediatamente devolvida;

3) Recebida a carta precatéria, estando em ordem, o (a) Secretario(a)
(e/ou servidores do Juizado) tomara as providéncias necessarias para o seu
cumprimento, servindo a propria carta de mandado sempre que possivel.
Cumprido o ato promovera sua devolucao independentemente de despacho.

Somente em caso de duvida para o seu cumprimento, devera envia-la ao Juiz

para despacho, certificando o motivo da davida;
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4) Efetuar a intimacdo das partes para cumprirem atos neste juizo

deprecado, quando receber oficio solicitando a intimacao;

5) Caso a parte interessada seja intimada para realizar algum ato
necessario a continuidade do processo e permanecer inerte, a Secretaria

certificara o fato e devolvera a carta precatoria ao juizo de origem;

6) Responder ao juizo deprecante sempre que solicitadas informacoes;

7) Promover a devolucdo sempre que houver solicitacdo pelo juizo

deprecante;

8) Nas cartas precatoérias enviadas, aguardar o cumprimento por noventa
dias. Se ndo houver informacdes pelo juizo deprecado, oficiar solicitando-as
por até duas vezes, com intervalos de trinta dias, apds o0 que 0s autos seréao
conclusos, ou verificar o andamento do sitio do respectivo tribunal,

certificando nos autos;

9) Devolvida a carta precatoria expedida por este juizo com diligéncia
negativa, intimar a parte interessada para manifestacdo em cinco dias, e,
sendo indicado novo endereco de parte (s) ou testemunha (s) residentes em

comarca diversa, fica autorizada a expedicdo de nova deprecata,;
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10) Nas cartas precatérias expedidas, quando retornarem cumpridas,
digitalizar junto aos autos do processo somente as pecas indispensaveis, ou
seja: a carta propriamente dita; os documentos comprobatorios de seu
cumprimento (termo de audiéncia de inquiricdo ou mandado de citacao, de
intimacdo, de notificacdo, nota de expediente e etc.); eventuais novos
documentos e peti¢fes que os acompanharem. As capas e demais pecas que

ja integram os autos devem ser eliminadas de pronto;

11) Remeter para o correto destino a carta precatéria cujo cumprimento
deva dar-se em comarca diversa, oficiando-se para ciéncia ao juizo

deprecante;

12) No mais, aplicam-se as determinac6es contidas na secao precedente,
no que couber, realizando-se os atos, exclusivamente através do sistema
“mensageiro”, salvo impossibilidade de fazé-lo com a devida certificagcdo dos

motivos;

V - PROCESSOS DE EXECUCAO E CUMPRIMENTO DE SENTENCA

1) Depois de certificar o transito em julgado da sentenca ou o retorno dos
autos das Instancias Superiores, a Secretaria devera, no caso de sentenca ou
acordao condenatorio, constitutivo ou mandamental, intimar o credor para,
no prazo de 15 dias, manifestar-se sobre eventual interesse na execucgédo do
julgado, dando-se ciéncia desta intimacdo ao devedor, a fim de Ilhe

oportunizar o cumprimento espontaneo da obrigacao;
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2) Na auséncia da hipotese de execucdo ou de resposta a intimacao

prevista no item anterior, os autos deverao ser arquivados;

3) Se o devedor depositar voluntaria e judicialmente o valor estabelecido
na condenacdo ou no acordo homologado pelo juiz, o credor devera ser
intimado para, em cinco dias, manifestar-se a respeito da suficiéncia do
depdsito, com a adverténcia de que, na auséncia de resposta, sera

considerada a satisfacdo do deébito;

3.1) Concordando o credor com o valor depositado ou silenciando, a
Secretaria devera expedir alvara em nome do credor ou de seu procurador,
desde que este possua poderes para receber e dar quitagdo, o que devera
ser certificado pela Secretaria (CN, item 2.6.10), arquivando-se 0s autos, em

seguida;

3.2) Havendo discordancia quanto ao valor depositado, intimar a parte
contraria para manifestacao e, se for o caso, complementacdo do depdsito,
em 15 dias;

4) Se nao houver pagamento espontaneo da divida, ou a complementacéao a
que alude o item anterior, e o credor manifestar interesse no cumprimento
da sentenca ou acordo, a Secretaria devera fazer conclusao para despacho
de execucao;

5) Juntamente com a diligéncia do item anterior, a Secretaria devera
informar ao Distribuidor sobre o inicio do cumprimento da sentenca (CN, item
17.2.11.2);
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6) Caso nao haja informacao nos autos a respeito do CPF do devedor, o
credor devera ser intimado a fornecé-lo, no prazo de dez dias, a fim de

possibilitar a penhora on-line e bloqueio junto ao RENAJUD;

6.1) Se negativa a diligéncia, devera ser solicitado o CPF do devedor pelo
sistema INFOJUD;

7) Quando nao for localizado o devedor e/ou bens passiveis de penhora, o
exequente devera ser intimado para indicacdo do endereco do devedor ou
bens, em dez dias, sob pena de extincdo, ndo havendo possibilidade de

suspensdo processual.

7.1) Na auséncia de resposta, os autos devem ser conclusos para sentenca

de extincdo da execucao, na forma do artigo 53, § 4°, da lei n® 9099/95;

8) Se o credor indicar bens a serem penhorados, a informacdo devera
acompanhar o mandado extraido ao oficial de justica, a fim de que a penhora

recaia, preferencialmente, sobre os bens indicados;

9) Incidindo a penhora sobre imovel, expedir certiddo e intimar o credor para

comprovar o registro junto a matricula do bem, em dez dias;

9.1) Quando a penhora recair sobre bem imdvel, intimar também o cénjuge

do executado;

9.2) Se o0 bem penhorado for de terceiro garantidor, intimar também este da
penhora, nos termos do art. 835, § 3°, do Cdédigo de Processo Civil;
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10) Na execucao de titulo extrajudicial aplicam-se os itens “3” e seguintes
desta secao, observando-se que o credor devera ser intimado a apresentar o
titulo na Secretaria do Juizado, no prazo de cinco dias, para receber o carimbo

de execucao;

11) Oferecidos embargos, intimar o credor para impugnacao, no prazo de 15

(quinze dias);

11.1) Decorrido o aludido prazo, com ou sem resposta do credor, fazer

conclusédo para analise dos embargos;

11.2) Caso sejam julgados improcedentes os embargos ou decorra o
respectivo prazo para sua interposicao, intimar o exequente para manifestar
eventual interesse na adjudicacdo do bem penhorado (artigo 876 do Coédigo
de Processo Civil), salientando que ele também podera tratar, por sua conta,
da alienacéo, que devera ocorrer por valor nao inferior ao da avaliacao (Lei
9.099/95, art. 52, VII);

11.3) Decorrido o prazo de trinta (30) dias, sem que ocorra a adjudicacao ou
venda, devera ser pautado e expedido edital para a realizacdo do Leildo ou

Praca, na forma do artigo 886 do Cddigo de Processo Civil;

11.4) Se o valor do(s) bem(ns) ndo ultrapassar a quantia de 60 (sessenta)
vezes o salario minimo, dispensa-se a publicacao de edital, como disposto no
artigo 52, VIII, da LIE, devendo, entretanto, ser afixado no atrio do FOrum,
com antecedéncia minima de cinco (5) dias, dele constando, também, a

intimacao do(s) devedor(s), para o caso de ndo ser(em) encontrado(s);
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12) Tratando-se de bem imodvel, antes da designacao da praca, requisitar: | -
certiddo atualizada do registro imobiliario; Il - certidbes das Fazendas
Publicas do Estado e do Municipio, da Receita Federal e do INSS, quanto a
este ultimo para fins de comprovacao de inexisténcia de débitos (CND -
Certiddo Negativa de Débitos), devendo constar do oficio que o imovel sera
levado a pracga, com indicacao precisa do numero dos autos, nome das partes
e valor do débito; Ill - certiddo negativa de inscricdo de divida ativa da Uniéo,
fornecida pela Procuradoria da Fazenda Nacional competente (art. 62 do
Dec.-Lei n°® 147/67); IV - o CCIR do INCRA em relagdo a imovel rural; V -
certidao do depositario publico; Comunicar ao Instituto Ambiental do Parana
- IAP, na forma da Lei Estadual n® 11.054, de 11.01.1995, a constricdo e a
realizacdo da hasta. Tratando-se de veiculo sujeito a certificado de registro,
antes da expedicdo do edital de arrematacdo sera requisitada certiddo
atualizada de propriedade, a ser expedida pelo DETRAN, caso tais

documentos ainda ndo estejam nos autos;

13) Quando a hasta publica for negativa, intimar o credor para, no prazo de
15 (quinze) dias, manifestar-se sobre eventual interesse na adjudicacdo do
bem, promover-lhe a alienacdo por iniciativa propria, ou indicar outro para

penhora, sob pena de extingcdo da execucao;

14) Intimar do requerimento de adjudicacao, para se manifestarem em cinco
dias, querendo, o senhorio, os terceiros com garantia real ou com penhora

registrada e os condéminos, se for o caso;
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15) Lavrar o respectivo termo imediatamente apds a adjudicacéo, alienacao
ou arrematacdo. Em seguida, aguardar o prazo de cinco dias para
oferecimento de embargos, certificando tais ocorréncias;

16) Sendo oferecidos embargos, os autos serao conclusos. Nao oferecidos os
embargos, serdo tomadas as seguintes providéncias:

| - no caso de moveis: realiza-se ou atualiza-se o calculo da divida;

[I- no caso de imoveis: requisitam-se certiddées negativas das
Fazendas Publicas do Estado e do Municipio, caso nao existam nos autos; b)
intimar o adquirente para o recolhimento do imposto de transmissédo inter

Vivos; c) realiza-se ou atualiza-se o calculo da divida;

17) Intimar o adquirente do bem levado a hasta sobre a oposicdo de

embargos para, querendo, desistir da aquisicdo, em dez dias;

18) Havendo oferecimento de excecdo ou objecdo de pré-executividade,

anotar no sistema e intimar o credor para se manifestar em dez dias;

19) Caso haja pedido de desconsideracdo da personalidade juridica da
executada, intimar o exequente para instrui-lo com certiddo atualizada da
Junta Comercial do Parana (se nédo houver nos autos), sob pena de

indeferimento;
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20) ApoOs a extingao da execucao, realizar as comunicacdes necessarias para

as baixas das constricdes, para posterior arquivamento dos autos;

21) Extinta a execucgao por titulo extrajudicial ou cumprimento de sentenca
em razao da néo localizacao do devedor ou de bens penhoréaveis, promover,
caso haja pedido do credor, a extracdo de certiddo da divida, conforme
Enunciado 76 do FONAIJE;

Art. 3°. Ressalvados os alvaras para levantamento de valores (e documentos
equivalentes), os oficios de requisicdo de forca policial e os oficios dirigidos
a magistrados e demais autoridades constituidas, fica o Senhor Secretario
autorizado a assinar todos os mandados, oficios, editais e demais
expedientes do juizo, devendo sempre fazer mencdo de que o faz com

autorizacdo do juiz, indicando o numero da presente portaria.

Art. 5°. Toda conclusao devera ser precedida de certidao circunstanciada dos

motivos da concluséo, com referéncia, inclusive, & movimentacao no Projudi.

Art. 6°. As audiéncias devem ser designadas no periodo entre as 13 e 18
horas com intervalos de 30(trinta) minutos, para evitar transtornos e esperas

desnecessarias.

Art. 7°. A presente portaria ndo afasta a necessidade de observancia pela
secretaria das demais determinacOes constantes do Cddigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica.
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Art. 8°. Constitui dever funcional dos serventuarios e funcionarios da justica
da presente comarca cumprir fielmente as determinacfes constantes da

presente portaria, evitando em especial a realizacao de conclusdes indevidas.

81°. Especial atencdo deve haver também quando do cumprimento de
despachos, decisdes e sentencas de conteudo mudltiplo, sempre com o
objetivo de evitar a realizacdo de conclusdes indevidas.

82° Poderao os serventuarios e funcionarios da justica apresentar sugestoes

ao juiz com o objetivo de aprimorar a presente portaria.

Art. 9°. As comunicacoles, solicitacdes e informacgdes processuais devem ser
realizadas exclusivamente através do “Sistema Mensageiro” quando se tratar
das Comarcas dentro do estado do Parana, nos demais estados deve-se
utilizar o Malote Digital.

Art. 10°. Ficam revogadas as Portarias n°s. 23/2013 e 27/2013.
Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
Afixe-se no lugar de costume.
Rio Negro, 16 de janeiro de 2018.
Assinado Digitalmente
ALEXANDRO CESAR POSSENTI

JUIZ SUPERVISOR
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