PORTARIA N°001/2021

O Doutor CARLOS ALBERTO COSTA RITZMANN,
MM. Juiz de Direito, Supervisor do Juizado Especial
Civel, Criminal e da Fazenda Publica do Foro Regional de
Araucéaria, da Comarca da Regido Metropolitana de
Curitiba, Estado do Parand, no uso de suas atribuices
legais,

CONSIDERANDO o advento do Novo Cadigo de Processo Civil (Lei
n® 13.105/15) que trouxe impactos & Lei 9.099/95 e ainda a Emenda
Constitucional n°45/2004, que transferiu as Secretarias ou Escrivanias, o
cumprimento de atos ordinatdrios, de mero impulso processual, sem
necessidade de conclusdo ao Juiz Titular;

RESOLVE, sem prejuizo da observancia do contido no Cddigo de
Normas da Corregedoria-Geral da Justica e nas Resolu¢fes emitidas pelo
Egrégio Conselho de Supervisdo do Sistema de Juizados Especiais,
delegar as seguintes atribuicdes, sem carater decisorio, a serventia:

TITULO |

DAS DISPOSICOES COMUNS A SECRETARIA DO JUIZADO ESPECIAL
CIVEL, CRIMINAL E DA FAZENDA PUBLICA:

Art. 1° Fica a cargo da Secretaria do Juizado Especial Civel, Criminal e da Fazenda
Publica e independe de despacho judicial os seguintes atos:

| — Expedicdo de Mandado de Citacdo e Intimacdo e/ou carta precatoria, sempre
que a primeira CARTA retorne com a observagio “AUSENTE” ou “NAO
PROCURADO?”, por trés vezes.

Il — Expedicdo de intimacdo para que a parte forneca novo endereco, em 05
(cinco) dias, em caso de retorno da correspondéncia com a informacdo
“MUDOU-SE”.

Il - Expedicdo de intimacdo para que a parte se manifeste quanto ao retorno
negativo do AR.



IV — Expedicdo de mandado ou carta precatdria quando a carta postal destinada
a intimacgao ou citag¢ao retornar com a observagao “RECUSADO”.

V — Expedicao de carta postal ou mandado e/ou carta precatoria, quando a parte
interessada fornecer novo endere¢o do réu, executado ou testemunha.

VI - Expedicdo de oficio solicitando a devolucdo da carta precatoria
devidamente cumprida ou requerendo informacdes sobre o seu andamento, apés
trinta dias da expedicédo, conforme CN 299, I.

VIl — Cumprimento de carta precatdria recebida, conforme artigo 290 do Codigo
de Normas da Corregedoria de Justica do Estado do Parand, ressalvada
necessidade de designacdo de audiéncia a ser realizada pelo Juiz de Direito,
quando ent&o deverdo ser encaminhados conclusos.

VIl — Reiteragdo, por uma unica vez, de oficios ndo respondidos no prazo de 30
(trinta dias) ou no prazo solicitado, se diverso, inclusive os oficios enviados ao
Juizo deprecado. Caso ndo seja suficiente, devera ser certificada a inércia e feita
a concluséo.

IX — Intimacgdo da parte interessada para manifestacdo, no prazo de 05 (cinco)
dias, acerca de respostas a oficios judiciais expedidos, atos deprecados e
documentos novos, além de mandados devolvidos com certiddo negativa.

X — Intimacéo de testemunhas residentes na comarca (pelo correio, inicialmente,
salvo auséncia de tempo habil para cumprimento), sempre que apresentado o rol
com no minimo 05 (cinco) dias de antecedéncia da audiéncia e ndo haja a parte
assumido o compromisso de trazé-las independentemente de intimacao.

XI — Néo havendo pedido de tutela provisoria, estando em termos a peti¢éo
inicial, devera ser promovida a citacdo independentemente de concluséo.

Art.2°. SEMPRE que a parte estiver assistida por advogado, AS INTIMACOES DE
QUALQUER NATUREZA, far-se-d0 na pessoa deste, via sistema Projudi, salvo
determinacdo judicial em contrario.

81°. Né&o sendo a parte assistida por advogado, as intimagfes previstas no artigo
anterior poderdo ser feitas pelo correio ou mesmo por telefone (art.19, caput, da
Lei 9.099/95) reservando-se a expedicdo de mandado para as hipoOteses de
insucesso das vias postal e telefénica, lavrando-se sempre certiddo nos autos
com data e hora da ligagdo, nominando a pessoa com a qual foi realizada a
intimacgéo via telefone.

82°. A intimagéo por telefone deve ser feita a parte ou advogado a ser intimado,

considerando-se valida a intimagdo feita & pessoa identificada, ainda que nédo
seja a parte ou advogado, cujo nome completo constara em certidao.

TITULO Il



DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL E FAZENDA PUBLICA

Art.3° Ficam a cargo da Secretaria do Juizado Especial Civel e da Fazenda Publica e
independem de despacho judicial os seguintes atos:

I — Intimagdo do autor ou exequente para emendar ou subscrever o pedido inicial,
em 15 dias, sob pena de indeferimento e cancelamento da sessdo de conciliacdo, a
fim de:

a. juntar comprovante de residéncia e documentos pessoais com foto, quando
pessoa fisica e, certiddo simplificada recente (expedida ha menos de um ano) e
documentos pessoais do socio, quando pessoa juridica. Caso a parte ndo possua
comprovante de residéncia em seu nome, devera fazé-lo por meio de declaracao,
com firma reconhecida do declarante, sob as penas da lei.

b. emendar ou completar a inicial, em 15(quinze) dias, para indicar 0s nomes, 0S
prenomes, o0 estado civil, a existéncia de unido estavel, a profissdo, o nimero de
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica, o endereco eletronico, o domicilio e a residéncia, bem como telefone e
dados bancarios do autor e do réu.

Il — Intimacdo da parte interessada para redigitalizacdo de documentos que
estiverem ilegiveis ou em caso de titulo de crédito que estiver digitalizado apenas
um dos lados.

1l — Intimacdo da parte, para manifestacdo em 05 (cinco) dias, sob pena de
extin¢do, quando, nos casos de citacdo postal ou intimacdo, o Aviso de Recepcao
retornar com a observacdo “MUDOU-SE”, “DESCONHECIDO”, “ENDERECO
INEXISTENTE”, “ENDERECO INSUFICIENTE”, “NUMERO INEXISTENTE” ¢
“OUTRAS”.

IV — Retirada dos autos de pauta previamente a realizacdo da sessdo de conciliagéo,
qguando restar menos de trinta dias para o0 ato, nos casos de citacdo/intimacao
negativa do promovido, devendo ser intimada a parte autora para que no prazo de 05
(cinco) dias, decline o novo endereco, em sendo necessario. Havendo mais de um
reclamado e sendo exitosa somente uma das citacdes, ainda assim devera ser
mantida a audiéncia designada, intimando-se o reclamante para fornecer dados
complementares quanto a parte cuja citacdo ndo se realizou.

V — Retirar 0s autos de pauta e enviar a conclusdo quando houver requerimento de
comum acordo ou quando comunicada a composicdo com juntada do respectivo
instrumento.

VI — Intimacdo da parte para regularizacdo de representacdo processual juntando
instrumento procuratorio. Caso em audiéncia a parte ndo traga carta de preposicao e
nem promova a juntada no prazo concedido no ato, devera ser intimada para, no
prazo derradeiro de cinco dias, promover a juntada. Caso tal ndo ocorra, certifique-
se e facam-se os autos conclusos.



VIl — Havendo pedido de suspensdo do processo, para juntada de documento,
endereco de parte, indicacdo de bens ou noticia de tratativa de acordo, o prazo
maximo sera de 30 dias, improrrogéveis e exclusivamente para a pratica do ato, do
qual a parte sera intimada para ciéncia. Decorrido sem manifestacdo, sem nova
intimacéo 0s autos seréo conclusos.

VIIlI — Intimacdo da promovida para juntada de carta de preposi¢do, quando
comparecer a audiéncia sem o documento, no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de
incidir o disposto no Enunciado 99 do Fonaje.

IX — Promover a intimagdo da parte interessada, imediatamente & baixa da Turma
Recursal, para ciéncia em 05(cinco) dias. Nada pleiteando, arquivem-se,
provisoriamente, por 180 dias. Passado o prazo sem manifestacdo das partes,
arquivem-se em definitivo. Quando o exequente ndo estiver assistido por advogado
intime-se para ciéncia de que podera iniciar o cumprimento da sentenca se
favoravel.

X — Requerido o cumprimento de sentenca pela parte vencedora, proceder a
alteracdo no sistema para a classe processual cabivel, encaminhando ainda os autos
para o Cartorio Distribuidor.

XI — Cumprido o item anterior, proceda-se a intimacao do vencido, para pagamento
da condenacdo no prazo de 15 (quinze) dias sob pena do artigo 523, 81° com a
devida atualizacdo do célculo da condenacgéo, sempre que houver necessidade.

XII — Intimacdo da parte autora de deposito realizado pelo reclamado, para que
informe se o valor da quitacdo integral da divida, no prazo de 05 (cinco) dias, sob
pena de preclusdo e consequente extingdo do feito, face pagamento. Havendo
discordancia de valores, a parte interessada deve juntar planilha de célculo
atualizado e, ainda, havendo honorarios de sucumbéncia, deverd informar o valor
para que seja levantado em Alvaréa individualizado.

XII — Intimagdo do exequente para manifestacdo em 15 (quinze) dias, quando
solicitado o bloqueio de importancias em dinheiro e/ou automovel, pelo sistema
Sisbajud, Renajud e mandado de penhora, as buscas forem infrutiferas, ocasido em
que devera ser cientificado de que caso ndo informe, sobre bens passiveis de
penhora e pertencentes ao devedor, 0 processo sera extinto, pelo art.53, §4°, da Lei
9.099/95, por sentenca.

XIV — Expedicdo de oficio ao DETRAN quando sobre o veiculo recair restricdo
(alienacéo fiduciaria, leasing). Com a resposta, intimar a parte autora para em 05
(cinco) dias, indicar o endereco da financeira. Com a juntada, expedir oficio a
financeira solicitando informacGes sobre a situa¢do do contrato (valor pago, parcelas
vincendas, vencidas, expectativa de liquidacdo, etc). Com a resposta, vista ao
exequente, para se manifestar. Apds, faga-se conclusao.

XV- Quando localizado veiculo sem gravame, incluir restricdo no sistema Renajud
e expedir mandado para penhora. Positiva a penhora expeca-se oficio ao DETRAN
solicitando o historico do veiculo.



XVI — Intimacdo da parte exequente para manifestacdo em 05 (cinco) dias se
pretende adjudicar os bens penhorados ou se pretende alienacdo (leildo judicial ou
particular). Neste caso, sempre que se findarem sem lanco (negativas) os leilGes,
intimacdo da parte para manifestar-se no prazo de 05 dias também; havendo pedido
de adjudicacdo, a parte executada devera ser intimada para se manifestar, no prazo
de cinco dias.

XVII — Desentranhamento de documentos de processos fisicos findos (extintos ou
arquivados), sempre mediante recibo nos autos e copia xérox, com carimbo da
Secretaria no verso do documento.

XVII — Envio de solicitacdo a empresa COPEL, de buscas relativas a endereco das
partes, quando houver solicitacdo, via mensageiro a servidora que realiza as buscas,
tendo em vista 0 Convénio 37546 firmado entre a COPEL e o0 TJPR, nos processos
de execucéo e na fase de cumprimento de sentenca.

XIX — Busca de endereco, exclusivamente nos sistemas eletrdnicos disponiveis,
quando infrutiferas as buscas pela parte e houver solicitacéo.

XX — Decorrido (30) trinta dias do recebimento de carta precatéria pelo juizado
deprecado, suspendam-se os autos de origem, pelo prazo de 30 (trinta) dias ou até a
data da audiéncia designada, quando em consulta ao juizo deprecado o mandado
esteja ainda em carga com o oficial de justica.

XXI — Suspensdo dos autos, quando juntado o protocolo da RPV junto a autoridade
competente pelo prazo de 60 (sessenta) dias. Vencido o prazo de suspenséo, intime-
se a parte autora para comprovar o protocolo da RPV e, ndo tendo havido ha mais de
sessenta dias, suspenda-se até vencer esse prazo. Em todos os casos, vencidos 0s
sessenta dias do protocolo do RPV, intime-se o requerido para que comprove 0
pagamento.

XXII - Suspensédo dos autos até oferecimento da impugnacao a contestacdo, apos a
realizacdo da audiéncia de conciliacdo, na hip6tese em que as partes solicitarem o
julgamento antecipado. Decorrido o prazo de suspensdo, encaminhar 0s autos
conclusos para prolacdo de sentenca.

Art.4°. Independentemente do prévio cumprimento do previsto no art.16 da Lei
9.099/95, a Secretaria deve fazer, incontinenti, conclusdo dos autos em que:

| — Haja pedido de concessdo de tutela provisoria, exceto se necesséria a
intimacdo para juntar documento ilegivel ou faltante.

Il — Haja necessidade de determinacdo de emenda ao pedido.
Il — Seja vislumbrada a hipotese de indeferimento do pedido inicial, pois: “A
Secretaria ndo pode rejeitar o pedido, ja que tal conduta caracterizaria ato

decisoério de exclusiva competéncia do juiz togado™.

Art.5°. O Oficial de Justica ao efetuar cumprimento do mandado de penhora, devera
relacionar TODOS OS BENS SUSCETIVEIS DE PENHORA encontrados na



residéncia, inclusive seu estado de conservagdo, quantificando as unidades existentes
dentro da residéncia ou estabelecimento comercial e instruindo o mandado com
fotografias. Ndo havendo bens suscetiveis de penhora, a Secretaria devera intimar o
credor para que indique bens passiveis de penhora, em 15 dias, sob pena de extingéo.

| - Os mandados devem ser cumpridos em 30 (trinta) dias. Decorrido o prazo
sem devolucdo, deverd o oficial ser notificado para que junte aos autos o mandado
devidamente cumprido, em até cinco dias. Caso tal ndo ocorra, reitere-se a
comunicacdo, com prazo derradeiro de quarenta e oito horas, sob pena de
responsabilizacdo administrativa. Caso ainda assim persista a inércia, redistribua-se o
mandado para a Central de Mandados da Comarca, que deverd cumpri-lo com
prioridade.

TITULO Il

DO JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL

Art.6°. Ficam a cargo da Secretaria do Juizado Especial Criminal e independem de
despacho judicial os seguintes atos:

I — A expedicdo de carta de citacdo e intimacdo pelo correio, com AR/MP e,
somente em caso de resultar negativa, deve ser expedido mandado (art.66 da Lei
9.099/95).

Il — A expedicdo de intimagcdo da pessoa fisica sera feita com aviso de
recebimento pessoal e a juridica ou firma individual mediante entrega da carta
na recepgéo, identificando-se o receptor.

Il — Quando, nos casos de citacdo postal, o Aviso de Recepcao retornar com a
observacao “mudou-se”, “desconhecido”, “enderego inexistente”, “endereco
insuficiente”, “inexiste numero” e ‘“outras”, os autos serdo remetidos
imediatamente ao Ministério Publico ou, em caso de acdo privada, ao defensor
do querelante, para que providencie novo endereco, ficando desde ja autorizada
a expedicao de oficio em caso de comunicacao de novo endereco.

IV — Expedicéo de oficio requerido pelo Ministério Publico ou defesa, destinado
as Instituicdes com Finalidade Social, Educacional ou Ambiental, dentre outras,
beneficiadas nas transacdes penais com imposicdo de penas restritivas de
direitos (prestagcdo pecuniaria, prestacdo de servi¢cos a comunidade, perda de
bens e valores interdigdo temporéria de direitos e limitagdo de fim de semana)
para informar se o infrator “cumpriu”, “vem cumprindo” ou “descumpriu”
acordo (transacdo) celebrada em Juizo.

V — Expedicdo de antecedentes criminais e juntada nos autos, logo que recebidos
0s autos pela secretaria, antes da realizacdo da audiéncia inaugural ou de
instrugéo e julgamento.



g.
h.

VI — Carga e vista ao Ministério Publico, para que:

Manifeste-se a respeito do descumprimento, pelo infrator, da transacao penal;
Manifeste-se sobre pedido de alteracdo da pena restritiva de direitos acordada na
transacédo penal;

Manifeste-se sobre a justificativa pelo infrator de descumprimento de acordo na
transacédo penal;

Manifeste-se a respeito de certiddes juntadas no processo, oriundas do Instituto
de Identificacéo, Distribuidor e Vara Execuges Penais;

Este tome ciéncia se o infrator foi ou ndo beneficiario de transacdo penal no
periodo dos altimos 05 (cinco) anos;

Intimacdo do Ministério Publico nos casos em que o infrator ndo for encontrado
e do defensor ou querelante nos casos de agéo privada,;

Manifeste-se a respeito de Oficios oriundos aos 6rgdos ambientais (IAP,
IBAMA);

Manifeste-se sobre o retorno dos autos da Delegacia de Policia.

VIl — Compete a escrivania, independente de despacho judicial, requerimento do
Ministério Publico ou do defensor do infrator:

a.

Baixar os autos a Delegacia de Policia, desde que requerido pelo Ministério
Publico, para cumprimento de diligéncia, que ndo exceda 90 dias.

Oficiar os 6rgdos de protecdo ao Meio Ambiente (IAP-IBAMA) para que
informem sobre a existéncia de auto de infracdo, multa, TAC (termo de
ajustamento de conduta), instauracdo de procedimento administrativo; liberagcdo
ou ndo de area para corte ou exploracdo mineral ou vegetal.

Redesignacao de audiéncia ou inclusdo do processo novamente em pauta para
audiéncia Preliminar ou de Suspensdo Condicional do Processo.

Requisitar a devolucdo de autos de Termo Circunstanciado remetidos a
Delegacia de Policia, que ndo tenham sido restituidos no prazo de noventa dias.
Caso persista a inércia, comunique-se ao Ministério Publico para providéncias.

Art.7°. Independente de nova conclusdo podera a secretaria revalidar as guias vencidas
de pagamento do beneficio de transacéo penal.

TITULO IV

DISPOSICOES GERAIS

Art.8°. Qualquer duvida acerca do alcance e do cumprimento desta Portaria serad objeto
de consulta langada nos autos, com subsequente conclusdo ao Juiz de Direito Supervisor
Juizado Especial.



Art.9°. O cumprimento dos itens desta Portaria devera ser certificado no processo pela
Secretaria, mencionando-se o nimero da Portaria o0 artigo ou item cumprido, e que ha
autorizacdo do Juizo para que o impulsionamento do processo seja feito desta forma
com a descricdo do ato processual praticado.

Art.10° Esta Portaria entrara em vigor nesta data, sera afixada em local visivel da
Secretaria do Juizado Especial Civel, Criminal e Fazenda Publica encaminhando-se
copia ao egrégio Conselho de Supervisdo do Sistema de Juizados Especiais, Juiz de
Direito Diretor do Forum, as Promotorias de Justica, Delegacia de Policia e ao
Presidente da Subsecao da Ordem dos Advogados do Brasil, deste Foro Regional.

Art.11°. Dé-se ciéncia, ainda, aos Srs. Técnicos e Analistas Judiciarios, Conciliadores,
Oficiais de Justica, Juizes Leigos e Estagiarios.

Art.12°. Deverd, pelo Chefe ou Supervisor de Secretaria, ser afixada, em local visivel
ao publico, copia integral desta Portaria.

Art.13°. Cumpra-se o contido no Cédigo de Normas, artigos 14, 15 e 357.
Art.14°. Revogue-se a Portaria n°002/2017.
Publigue-se. Registre-se. Intimem-se. Cumpra-se
Comunique-se a Corregedoria-Geral da Justica.
Araucéria, 22 de fevereiro de 2021.
Carlos Alberto Costa Ritzmann

Juiz Supervisor



