PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PARANA
COMARCA DA REGIAO METROPOLITANA DE CURITIBA
FORO REGIONAL DE SAO JOSE DOS PINHAIS
1° JUIZADO ESPECIAL CIVEL, CRIMINAL E DA FAZENDA
PUBLICA

9* VARA JUDICIAL

PORTARIA n.” 01/2022

O Doutor Moacir Antonio Dala Costa, Juiz de
Direito Supervisor da 9* Vara Judicial do Foro
Regional de Sao José dos Pinhais, Comarca da
Regido Metropolitana de Curitiba, Estado do

Parand, no uso de suas atribui¢des legais, e,

CONSIDERANDO o previsto no artigo 203, paragrafo 4°, do Cddigo de
Processo Civil, e o artigo 93, inciso XIV, da Constituicdo Federal, que dispde que “Os
servidores receberdo delegagdo para a pratica de atos de administragdo e atos de mero

expediente sem carater decisorio’;

CONSIDERANDO o novo Coédigo de Processo Civil (Lei n°
13.105/2015) em vigor desde 18 de marco de 2016;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 152, inciso II', do Codigo de

Processo Civil;

CONSIDERANDO a Lei 11.419/06 que dispde sobre a informatizagao do

processo judicial;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 14 do Codigo de Normas no
sentido de que o Juiz Supervisor podera, mediante portaria, autorizar o secretario ou
servidores do Poder Judiciario a praticar atos de administra¢ao e de mero expediente sem

carater decisorio independentemente de despacho judicial;

CONSIDERANDO que nos Juizados Especiais, os processos, em regra,

ndo sio impulsionados mediante despacho inicial®;

VIl — Art. 152, inciso I do CPC — “Incumbe ao escrivdo ou ao chefe de secretaria: II - efetivar as ordens judiciais,
realizar citagdes e intimagdes, bem como praticar todos os demais atos que lhe forem atribuidos pelas normas de
organizagdo judiciaria”

2 Artigo 16, da Lei n°® 9.099/95.
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CONSIDERANDO a necessidade de agilizagdo do andamento dos
processos (artigo 2° da Lei Federal n° 9.099/95 e artigo 139, inciso II, do Cédigo de

Processo Civil) e otimizagao dos servigos da secretaria;

RESOLVE, sem prejuizo da observancia do contido no Codigo de Normas
da Corregedoria-Geral da Justica e nas Resolucdes emitidas pelo Egrégio Conselho de

Supervisao do Sistema de Juizados Especiais:

Sessdo 1 — Da autuacgio e das peticoes iniciais

1.1. Competira a Secretaria do Juizado Especial Civel e da Fazenda

Publica, ao receber o processo autuado e distribuido fazer a conclusao imediata dos autos.

1.2. Fica autorizado aos funcionarios e a Secretaria subscrever

todos os termos, atos processuais e oficios a que esta Portaria permitir’, observado o
contido na Se¢ao V do Codigo de Processo Civil, certificando que o fez em cumprimento

a este ato normativo por ordem do juiz.

1.3. Mediante decisao judicial ou em cumprimento ao disposto no Codigo
de Normas, caberd exclusivamente ao Secretario ou seu substituto legal subscrever e

independentemente de decisdo judicial:

a) Mandados de citagdo e penhora;

b) Termo de adjudicagdo, arrematacao e penhora e respectivos

levantamentos;

c) Oficios para baixa de restri¢des junto aos servicos de prote¢ao

ao crédito;

d) Oficios dirigidos a outras serventias e a pessoas naturais e

3 Artigo 243, §1° do Codigo de Normas.
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juridicas em geral, com observacdo ao Cédigo de Normas.

1.4. Em qualquer hipotese, resta expressamente vedado ao Secretdrio ou

servidor, sob pena de responsabiliza¢ao funcional, assinar:
I — mandados de prisao;
II — contramandados;
III — alvaras de soltura;
IV — salvocondutos;
V —requisi¢des de réu preso;
VI — oficios e alvaras para levantamento de deposito;
VII - oficios dirigidos a magistrados e demais autoridades constituidas.

1.5. Verificando-se a hipotese de reiteragdo ou repeticdo de peticdo inicial
processada perante este Juizo e houver condenacao em custas no processo anterior, a Secretaria
certificard sobre o recolhimento. Sendo este negativo, intimara a parte autora para proceder ao

pagamento das custas em 10 (dez) dias, sob pena de extingdo do processo.

1.6. Quando do recebimento do feito, a secretaria verificara se ha identidade das
partes constantes no registro no Projudi com a peti¢do inicial. Havendo divergéncia, certificara

o fato e intimara a parte requerente para manifestagdo em dez (10) dias.

1.6.1. Em havendo resposta e tratando-se de equivoco de ordem meramente

material, fica a Secretaria autorizada a promover a corre¢ao, se necessario.

1.6.2. Deverd também conferir os documentos das partes e eventual
requerimento de tramitagdo prioritaria do feito por se tratar de pessoa idosa, hipotese em que,
verificado o pressuposto objetivo da Lei n® 10.741/03 (maior de 60 anos / maior de 80 anos),

promovera a respectiva anotagao de prioridade junto ao sistema.
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1.7. Verificando ser o procurador da parte autora, conciliador junto a esta
Serventia, os autos serdo remetidos a redistribuicdo para um dos demais juizados,

promovendo a secretaria as anotagdes na autuagio e intimando a parte autora da remessa.*

1.8. Determinada a prova de residéncia da parte para fins de averiguagao
da competéncia territorial, e em sendo apresentado comprovante idoneo (conta de agua,
energia elétrica, telefone ou documento emanado de érgdo publico’) a ser de plano
constatada a veracidade pela Secretaria, devera promover o prosseguimento do feito sem
nova determinacao judicial. Havendo dtvida sobre a idoneidade do documento, ou de que

ele ndo esteja no nome proprio da parte, devera fazer conclusdo ao Magistrado.

1.9. Sempre que a parte juntar aos autos por determinacdo judicial
declaracao de imposto de renda para fins de comprovacao da qualidade de microempresa

ou empresa de pequeno porte, anotar sigilo de Justica.

1.10. Sempre que pelas partes forem apresentados documentos'®,
justificativa ou diligéncia exigida pelo Juizo, intimar a parte contrdria para manifestagao

no prazo de 15 (quinze) dias.

1.11. Apresentado documento e constatado que a digitalizagao se encontra
ilegivel ou sem nitidez, estando ela desacompanhada de documentos que acusa estar ou
contendo informacdes divergentes, devera intimar a parte para regularizar a falha no prazo

de 05 (cinco) dias, de tudo certificando-se nos autos.

1.12. Havendo parte estranha ao processo, antes do cumprimento da
diligéncia pela serventia, constando determinacdo judicial para inclusdo como terceiro
interessado, habilitar referida parte com a devida anotagao no Distribuidor. Caso nao haja

determinac¢ao neste sentido, encaminhar os autos a conclusao.

4 Artigo 11, inciso XI, da Resolugdo n° 09/2019, do Conselho de Supervisdo dos Juizados Especiais.
5 Artigo 150, paragrafo 5°, da Resolugio n°® 93/13 do Orgdo Especial.
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Sessao 2 - Citacao e intimacgao

2.1. As comunicagdes de atos processuais, excetuadas as citacoes
relacionadas a direitos processuais criminal e infracional (art. 6° da Lei 11.419/2006) ¢ as
hipdteses elencadas no art. 247 da Lei 13016/2015 (Codigo de Processo Civil), poderao
ser cumpridos mediante a utilizacdo dos seguintes meios eletronicos, isolada ou

complementarmente:

I - aplicativos de mensagens multiplataforma, com mensagens de texto,

voz ou video;
II - plataformas de videoconferéncia, com gravagao do ato;
III- e-mail profissional;

IV - contato telefonico.

2.2. O cumprimento dos atos processuais na forma do art. 246 da Lei

13016/2015 (Codigo de Processo Civil) sera realizado através do Sistema Projudi.

2.2.1. Neste Juizado, o meio preferencial para o cumprimento de

intimagoes e citagdes € o aplicativo de mensagem multiplataforma “Whatsapp”.

2.3. O cumprimento de intimagdes e citacdes pelas vias eletronicas acima

enumeradas ocorrerd independentemente da expedi¢ao de mandado.

2.4. Na auséncia de indicagdo, a Secretaria devera intimar as partes, na
primeira oportunidade, para informar seus contatos eletronicos (aplicativos de mensagens
multiplataforma, e-mail e/ou nimero de telefone), para fins de recebimento das

comunicagdes pessoais por meios eletronicos, no prazo de 10 (dez) dias.

2.5. Na comunicagao de atos processuais por meio eletronico, a parte deve
ser cientificada, além dos requisitos previstos na legislacdo processual, do

pronunciamento judicial, do nimero do processo, dos nomes das partes e da chave para
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acesso a integra do processo ao citando ou ao documento objeto da comunicacdo ao

intimando;

2.6. A Secretaria devera seguir, quando da comunicagao pessoal pela via

eletronica, o seguinte rito:

I -0 Servidor ou Servidora da Secretaria, buscara contato por meio
eletronico com o(a) destinatario(a), visando a inequivoca confirmagao de sua identidade;
ausente a confirmacdo no prazo de 24 horas apds o envio, a comunicagdo devera ser
reiterada. Caso excedido novamente o prazo de 24 horas sem a devida confirmacao,
devera ser certificado para fins de efetivagdo pelos meios tradicionais previstos na

legislacao processual;

IT -para confirmag¢do da identidade do(a) destinatario(a), poderd ser

solicitada copia de documento de identificagdo;

III - com a inequivoca confirmacdo da identidade do(a) destinatario(a),

serd encaminhada nova mensagem, cientificando-o(a) na forma do item2.4;

IV - o(a) destinatario(a) sera alertado de que lhe incumbe a atualizagdo dos

contatos eletronicos para recebimento das comunicagdes pessoais.

2.6.1. Os atos serdao cumpridos em dias uteis, durante o horario de
expediente do Servidor, Servidora, observados os limites previstos no art. 212 do Cédigo

de Processo Civil.

2.6.2. A comunicagao dos atos processuais por meio eletronico, na forma

desta sera documentada no processo por:

I - certiddo detalhada de como o(a) destinatario(a) foi inequivocamente
identificado(a) e tomou conhecimento do teor da comunicagdo, observado o modelo de

documento disponibilizado no Anexo II da presente Instrugao;
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II - comprovante do encaminhamento do meio de acesso ao contetido dos
autos ou dos documentos pertinentes ao(a) destinatario(a), com a entrega da chave de

contrafé eletronica.

2.7. Ficara a cargo da Secretaria do Juizado Especial Civel,

independentemente de despacho judicial:

2.7.1. Expedicao de mandado regionalizado ou carta precatoria quando a
carta postal destinada a citagdo ou intimag@o retornar com a observagao “ausente”, “nao
29 ¢ 29 ¢ 29 ¢

atendido”, “ndo procurado”, “recusado”, “area sem distribuicao postal”, e quando houver

justificativa para a auséncia de entrega.

2.7.2. Havendo citacdo ou intimacdo via carta postal negativa com a
observagdo “ausente”, “nao atendido”, “ndo procurado”, “recusado”, ‘“‘area sem
distribuicao postal”, e quando houver justificativa para a auséncia de entrega, intimar a
parte contraria (via advogado ou WhatsApp/telefone — parte comum) para indicar contato

telefonico/WhatsApp da parte a ser intimada/citada, no prazo de 05 (cinco) dias.

2.8. O item acima ¢ aplicavel também para as hipdteses de intimagao,
excluidas as intimagdes negativas de retorno de AR com a observacdo “mudou-se” e
“desconhecido”. Nesses casos, antes de a secretaria enviar os autos conclusos para analise
pelo Juiz da aplicabilidade do artigo 19 §2° da Lei 9.099/95, deve-se intimar a parte
contraria (via advogado ou WhatsApp/telefone — parte comum) para indicar contato

telefonico/WhatsApp da parte a ser intimada/citada, no prazo de 05 (cinco) dias.

2.9. Constatando a secretaria o retorno de Aviso de Recebimento com a
informacao “mudou-se” ¢ “desconhecido”, destinado ao mesmo endereco de citacao
valida, devera desde logo certificar a aplicabilidade do artigo 19 §2° da Lei n. © 9.099/95
aguardando o transcurso do prazo concedido. Ressalta-se a necessidade de averiguacao

de eventual comunicacao de alteracdo de enderego no decorrer o tramite.

2.10. Nos casos dos itens acima, ndo sendo possivel a manutengdo da
audiéncia designada, certificado o motivo nos autos, devera a secretaria pautar desde logo
outra data para a realizacdo da solenidade, intimando-se e citando-se, se necessario, as

partes.
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2.11. Nos casos de intimagdes de despacho que contenham mais de uma
determinagdo a ser cumprida, em momentos sucessivos, deverd a secretaria
primeiramente certificar, transcrevendo o trecho correspondente do despacho, e expedir
a intimacao a partir da certidao gerada, excetuada a primeira intimagao que devera se dar

a partir da propria decisdo exarada pelo Juiz.

2.12. Todas as intimagdes realizadas pela Secretaria decorrentes de
cumprimento da presente Portaria devem ser geradas a partir de certidao que transcreva o

item correspondente.

2.13. Os itens 2.8 ¢ 2.9 também se aplicam para as intimagdes feitas
diretamente as partes que ndo estdo assistidas por advogado, devendo as correspondéncias

conter no seu corpo a transcri¢do do respectivo item do despacho ou da Portaria.

2.14. Nos casos em que nao houver noticia de retorno do Aviso de
Recebimento da correspondéncia expedida via Correios, no prazo de 60 (sessenta) dias,
a secretaria deve juntar o rastreamento do Aviso de Recebimento (disponivel no site dos

Correios) e intimar a parte contraria para manifestacao no prazo de 05 (cinco) dias.

Sessdo 3 - Cartas precatorias expedidas

3.1. As cartas precatdrias para execu¢do por quantia certa, avaliagcdo e
demais atos executorios conterdao a indicagdo da agéncia bancaria da Caixa Econdmica
vinculada a este Juizado, conta atualizada do débito principal e dos acessoérios, além de
todas as despesas processuais relativas ao juizo deprecante®, razdo pela qual, antes da
expedi¢do, devera a secretaria: quando a parte ndo estiver assistida por advogado,
encaminhar os autos ao contador para atualizacdo do débito; quando a parte estiver
assistida por advogado, intima-la através de seu procurador para que apresente planilha

de calculo atualizada no prazo de 15 (quinze) dias.

6 Art. 297 do CN - As cartas precatdrias para execugdo por quantia certa conterdo conta atualizada do débito principal

e dos acessorios, além de todas as despesas processuais relativas ao juizo deprecante.
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3.2. Expedi¢do de oficio ou informagdo via meios eletronicos de
comunicacio oficial (se encaminhada via Projudi ou Malote Digital)’ ao
Escrivao/Secretario do Juizo Deprecado solicitando a devolugdo da carta precatdria
devidamente cumprida ou informagdes® sobre o seu andamento, quando findo o prazo

assinalado para seu cumprimento ou, na auséncia deste, apos trinta (30) dias da expedig¢ao.

3.3. Quando, em relacdo as cartas precatérias expedidas pelo Juizo ndo
estiverem sendo respondidos oficios versando acerca de informagdes sobre o
cumprimento do ato junto ao juizo deprecado, a secretaria devera estabelecer contato
telefonico com o titular da respectiva serventia com a finalidade de obter as informagdes

diretamente, de tudo certificando nos autos (Artigo 303 do Codigo de Normas).

3.4. Se a carta precatoria for devolvida a secretaria com diligéncia parcial
ou totalmente infrutifera, ou seja, sem a pratica de todos os atos, intimard a parte
interessada para dar atendimento as diligéncias solicitadas no prazo de 15 (quinze) dias.

Para cumprimento observar especialmente itens 2.3 e 2.4 da presente Portaria.

3.5. Salvo determinagao judicial em contrario, das precatorias constara o
prazo de 30 (trinta) dias para cumprimento. Para a resposta a expediente do Juizo, o prazo

sera de 30 (trinta) dias®.

3.5.1. Se decorrido o prazo para cumprimento de carta precatoria expedida
por este Juizo, enviar comunicacao ao Juizo Deprecado solicitando a devolugao da carta
precatoria devidamente cumprida ou informagdes sobre seu andamento. Previamente,
devera a Secretaria consultar o andamento da Carta Precatéria junto ao Sistema PROJUDI
ou no site do Tribunal de Justica a que vinculado o Juizo Deprecado, nos termos do art.

296, do Codigo de Normas.

3.6. Considerando o “Programa de Gestdo Sustentavel” do Tribunal de
Justica do Parana, e estritamente no ambito do Estado do Parana, resta autorizada a

Secretaria a proceder a remessa de carta precatoria por meio do sistema “Mensageiro” do

7 Artigo 150, do Regimento Interno do Tribunal de Justi¢a do Estado do Parana. 8Art. 299 do
CN.
8 Artigo 291 do Cddigo de Normas.
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Tribunal de Justi¢a’ ou via “Malote Digital”!’, confirmando o seu recebimento pelo

destinatario nos autos de origem, mediante certiddo.

Sessao 4 - Cartas precatorias recebidas

4.1. Recebida carta precatdria, inclusive pelo sistema Mensageiro do
Tribunal de Justica ou via Malote Digital, a secretaria tomara as providéncias necessarias
ao seu cumprimento, salvo nas hipéteses do artigo 267 do Codigo de Processo Civil e
Artigo 290 do Cédigo de Normas, bem como as que para cumprimento do ato dependam

da intervenc¢ao do Juiz.

4.1.1. Nas hipoteses de auséncia de preenchimento de um dos requisitos
elencados no Artigo 290 do Cddigo de Normas, devera a secretaria certificar o requisito

ausente antes de enviar os autos a conclusao.

4.2. Recebida carta precatoria, a Secretaria oficiard ao Juizo Deprecante,
ou procedera a comunicagdo via ferramenta existente no sistema se se tratar de carta
precatoria eletronica ou mediante meios eletronicos de comunicagao, noticiando o nimero
de autuagdo e outros dados importantes para o cumprimento do ato, como, por exemplo,
o numero do processo, a data de audiéncia designada, expedi¢do de mandados, ¢ outros

atos necessarios para o cumprimento da deprecata.'!

4.3. Certificar nos autos de carta precatdria a auséncia de resposta aos
expedientes encaminhados aos respectivos Juizos Deprecantes, quando expirar o prazo de
30 (trinta) dias ou outro lapso assinalado pelo Juiz, encaminhando em seguida os autos a

conclusdo.

4.4. Em se tratando de carta precatoria oriunda de processo de execugao,
em caso de pagamento do débito exequendo, este devera ser depositado em conta bancaria
vinculada ao Juizo e a seguir devera ser expedido oficio ao Secretario/Escrivao do Juizo
Deprecante para que este informe o nome do banco, o nimero da agéncia e da conta

bancaria, bem como o nome do titular da conta e seu CPF/CNPJ, para o qual sera feita a

9 Artigos 2°, 12 € 13 da Lei n® 9.099/95

10 Resolugdo n° 100/09 do Conselho Nacional de Justiga.
1 Artigo 294 ¢ 295 do Codigo de Normas.



PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PARANA
COMARCA DA REGIAO METROPOLITANA DE CURITIBA
FORO REGIONAL DE SAO JOSE DOS PINHAIS
1° JUIZADO ESPECIAL CIVEL, CRIMINAL E DA FAZENDA
PUBLICA

9* VARA JUDICIAL

transferéncia dos valores recebidos, desde que nao haja informag@o na precatdria neste
sentido. Expedido o oficio e comprovada a realizagdo da transferéncia, a secretaria
procedera a imediata devolugdo da carta precatdria ao juizo de origem, salvo deliberagao

judicial em contrario.

4.5. Tratando-se de carta precatéria para oitiva de testemunha, designara
desde logo a Secretaria audiéncia de oitiva na pauta do Juiz Supervisor. Apds, intimara
a(s) testemunha(s) por mandado e as partes via Projudi, se assistidas por advogado, ou

por correio ou telefone, se nao.

4.6. As cartas precatorias destinadas a penhora/avaliacio ou
intimagao/citacdo, quando certificado nos autos pelo Oficial de Justica acerca da
inexisténcia de bens ou ndo localizagdo do devedor, da parte ou da testemunha deverao
ser imediatamente restituidas ao Juizo de origem, independentemente de despacho

judicial, comunicando-se o distribuidor.

4.7. Responder oficios ou comunicagdes encaminhadas pelos Juizos de

origem, com as informacgdes solicitadas.

4.8. Recebida carta precatdria para citagdo da parte para comparecimento
em audiéncia de conciliagdo ou instrucao e julgamento, e em face da proximidade da
audiéncia que torne inviavel a pratica do ato por Oficial de Justi¢a (prazo inferior a dez
dias) ou que a data da audiéncia ja tenha ocorrido, devera certificar o fato e promover a

imediata devolugdo da precatéria, independentemente de despacho judicial.

4.9. Se decorrido o prazo para cumprimento de mandado por oficial de

justica, notifica-lo para devolugdo, no prazo de 10 (dez) dias.

Sessao 5 - Oficios

5.1. Das respostas aos oficios judiciais expedidos devera a Secretaria

intimar a parte interessada para manifestagdo, no prazo de 15 (quinze) dias.
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5.2. Reiterar oficios ndo respondidos no prazo de 10 (trinta) dias para
cumprimento. Caso ndo haja resposta ao oficio reiterado, intimar a parte interessada com

prazo de 15 (quinze) dias para manifestacao.

5.3. Antes da expedicdo do oficio deferido pelo Magistrado, caso nao
conste e-mail para encaminhamento do mesmo, intimar a parte interessada para indicar

e-mail para o envio do referido oficio.

Sessao 6 - Certidoes negativas

6.1. Intimagdo da parte interessada para manifestacdo, no prazo de 15
(quinze) dias, sobre certidoes negativas (mandados de citagdo, penhora negativa,
mandado de remocdo e entrega, etc.), ficando sempre mantida a audiéncia porventura
designada, salvo deliberacao judicial em contrario ou constatada a inviabilidade da sua

realizagdao, bem como nao havendo tempo habil para intimagao das partes.

Sessdo 7 - Audiéncias

7.1. Intimagao de testemunhas residentes neste Foro Regional através de
telefone, WhatsApp, carta, intimagdo no préoprio Juizado, se possivel, ou quando
esgotados os meios anteriores, por mandado, sempre que apresentado tempestivamente o
rol e ndo haja a parte assumido o compromisso de trazé-las independentemente de

intimacao.

7.2. Quando houver cancelamento de audiéncia, devera a Secretaria,
sempre que possivel, realizar o aproveitamento da pauta para outro processo, utilizando a

ferramenta correspondente disponivel junto ao sistema Projudi.

7.3. A audiéncia virtual por videoconferéncia ou telepresencial observara

as seguintes regras:

I - as oitivas telepresenciais ou por videoconferéncia serdo equiparadas as

presenciais para todos os fins legais, asseguradas a publicidade dos atos praticados e as
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prerrogativas processuais de advogados e advogadas, membros e membras do Ministério

Publico, defensores publicos e defensoras publicas, partes e testemunhas;

IT - as testemunhas serdo inquiridas individualmente, de modo que nao

saibam e nem oucam os depoimentos umas das outras;

III - quando o ofendido ou a ofendida ou testemunha manifestar desejo de
depor sem a presenca de uma das partes do processo, na forma da legislagao pertinente, a
imagem podera ser desfocada, desviada ou inabilitada, sem prejuizo da possibilidade de

transferéncia para lobby ou ambiente virtual similar;

IV - as oitivas telepresenciais ou por videoconferéncia serdo gravadas,
devendo o arquivo audiovisual ser juntado aos autos ou disponibilizado em repositorio

oficial deste Tribunal de Justiga;

V - a publicidade serd assegurada, ressalvados os casos de segredo de
justica, por transmissdo em tempo real ou por meio habil que possibilite o
acompanhamento por terceiros estranhos ou terceiras estranhas ao feito, ainda que

mediante a exigéncia de prévio cadastro;

VI - a participacdo em audiéncia telepresencial ou por videoconferéncia
exige que as partes e demais participantes sigam a mesma liturgia dos atos processuais

presenciais, inclusive quanto as vestimentas;

VII - a critério do juiz ou da juiza e em decisdo fundamentada, poderdo ser
repetidos os atos processuais dos quais parte, testemunha, advogado ou advogada,
defensor publico ou defensora publica, membro ou membra do Ministério Publico ou
interessado ou interessada que ndo tenham conseguido participar em virtude de obstaculos

de natureza técnica, desde que devidamente justificados.

7.4. A audiéncia virtual ou semipresencial serd determinada pelo juizo, de

oficio ou a requerimento das partes, se conveniente e tecnicamente viavel.

7.4.1. Qualquer pessoa autorizada pelo juizo competente podera participar

de videoconferéncia ou de audiéncia telepresencial.
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7.4.2. No caso de audiéncia telepresencial, a andlise da conveniéncia e da
viabilidade técnica podera ser feita individualmente para cada pessoa que deva participar

do ato.

7.4.3. A oposigdo a realizacdo de audiéncia virtual ou semipresencial deve

ser fundamentada, submetendo-se ao controle judicial.

7.5. No interesse da parte que nao residir na Comarca, o depoimento
pessoal ou 0 acompanhamento do ato poderdo ser realizados por videoconferéncia ou na

forma telepresencial, se conveniente e tecnicamente viavel.

7.6. Nas situagdes de ndo comparecimento ou de ndo conexdo de pessoas
que devam prestar depoimento ou testemunho, caso existam outras a serem ouvidas, a
audiéncia virtual ou semipresencial pode ter seguimento, visando, a0 maximo, o
aproveitamento do ato, desde que nao se verifique prejuizo concreto as partes e se

respeitem as regras processuais.

7.6.1. Nesse caso, o (a) juiz (a) leigo (a) deve determinar a continuac¢ao do
ato na modalidade virtual ou semipresencial assim que for possivel e, sendo

semipresencial, comparecera ao local da audiéncia apenas a pessoa que nao foi ouvida.

7.7. O (a) juiz (a) leigo (a) ou conciliadores devem proceder a declaragao
de abertura da audiéncia, ficando suspensa a captagdo de som e imagem durante as
negociacdes voltadas a obtencdao de uma solu¢ao adequada para o conflito em razdo do

principio da confidencialidade.

7.8. Compete ao organizador ou a organizadora da reunido o controle de
acesso e permanéncia nas salas virtuais de discussdo privada, tendo em vista o principio

da confidencialidade.

7.9. Se as partes obtiverem a composi¢do, o acordo deve ser reduzido a

termo.

7. 10. Na hipoétese do item anterior, o (a) auxiliar da Justiga deve proceder

a leitura aos interessados ou as interessadas, expondo o documento para visualizagao,
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registrando a concordancia de todos e de todas e comunicando que o acordo serd

encaminhado para homologagao judicial.

7.11. Frustrada a concilia¢ao, cabendo ao ou a auxiliar da Justica declarar
a ndo celebragdo de acordo, com a confirmagdo das partes ou de seus advogados ou de

suas advogadas

7.12. Para o ato processual previsto no art. 334 do Cédigo de Processo
Civil e para as audiéncias de conciliacdo do Juizado Especial Civel, fica autorizada a
realizacdo da audiéncia de mediacdo ou conciliagdo por troca de mensagens de texto no

Forum de Conciliagao Virtual do Sistema PROJUDL.

Sessao 8 - Recursos

8.1. Juntada a peti¢ao de recurso inominado, a Secretaria:

8.1.1. Certificara quanto a tempestividade e regularidade do

preparo e inicio do prazo'?;

8.1.2. Verificada a insuficiéncia de preparo e transcorrido o prazo de 48
horas da interposi¢ao do recurso, certificara quanto a insuficiéncia ou ndo recolhimento e

enviara os autos conclusos';

8.1.3. Se tempestivo e integral o preparo intimara o(s) recorrido(s), para
apresentacao de contrarrazdes, com posterior conclusao dos autos ao Juiz. Igual
procedimento adotara se a parte recorrente for beneficiaria da justiga gratuita ou houver

pedido neste sentido;

8.1.4. Se intempestivo o recurso e/ou ndo realizado o preparo recursal

integral no prazo, certificara o ocorrido, com conclusao dos autos ao juiz.

12 Artigo 440, do Cddigo de Normas e Instrugdo Normativa n.® 01/2015CSJEs.
13 Artigo 42, §1° da Lei n.® 9.099/95 e Enunciado n.°80 do FONAIJE
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8.2. Nas questdes relativas as custas processuais devera a Secretaria
observar a Instrucdo Normativa n.° 01/2015 da Supervisdo — Geral do Sistema dos

Juizados Especiais do Tribunal de Justica do Estado do Parana.

8.3. Cientificar as partes quando do retorno dos autos da Turma Recursal,
intimando-as para que requeiram o que for de direito no prazo de 15 (quinze) dias. Nao
havendo manifestacao nesse prazo, certificado nos autos, deve o processo ser arquivado
independentemente de despacho judicial, com as baixas necessarias, sem prejuizo de
reabertura para cumprimento de sentenca a pedido da parte, salvo nos casos em que

houver cumprimento voluntério da sentenca, referente ao pagamento da condenacao.

8.4. Quando da baixa de autos da Turma Recursal com reforma da
sentenga, encaminhar via e-mail aos Juizes Leigos copias dos acordaos de processos nos
quais emitiram parecer, visando o seu constante aperfeicoamento e atualizagdo a respeito

da jurisprudéncia da Turma Recursal.

Sessiao 9 - Arquivamento

9.1. Nos processos em que devam ser recolhidas taxas, despesas e custas
ao Funjus, ndo poderd ser o processo arquivado, sem a respectiva comprovagdo de
recolhimento'?, devendo a Secretaria, neste caso, expedir mandado para que a parte
promova o recolhimento devido, no prazo de 05 (cinco) dias. Decorrido esse prazo, devera
reiterar a intimagdo, ¢ nao havendo qualquer providéncia pela parte, fara os autos

conclusos ao Juiz Supervisor.

Sessao 10 - Execucio de Titulo Judicial (Cumprimento de Sentenca)

10.1. Havendo condenacao em qualquer espécie de obrigacao e, ressalvada

determinagao judicial em contrario, aguardar manifestagdao da parte credora / exequente,

14 Instrugdo Normativa n.° 01/2015 do Conselho de Supervisdo dos Juizados Especiais. '° Artigo
437, §1°, do Caodigo de Processo Civil.
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pelo prazo de 30 (trinta) dias contados do transito em julgado para que seja requerida a

execugdo do julgado (art. 52, IV, da Lei n® 9.099/95).

10.1.1. Transcorrido o prazo sem qualquer manifestacdo, promover o
arquivamento dos autos, sem prejuizo de posterior desarquivamento a pedido da parte

interessada.

10.2. Juntado requerimento de execug¢do do julgado, aguardar o prazo para
interposicao de eventual recurso. Somente apos certificado o transito em julgado, far-se-

a a conclusao dos autos, salvo pedido de execugao provisoria.

Sessido 11 - Praca e leilao

11.1. Tratando-se de veiculo objeto do leildo, antes da expedi¢do do edital
serd requisitada certiddo atualizada de propriedade a ser expedida pelo DETRAN ou

mediante consulta pela Secretaria ao sistema RENAJUD, juntando-se nos autos'.

11.2. Intimagdo da parte exequente para manifestacdo em 15 (quinze) dias,

sempre que se findarem sem lango as hastas publicas (praga ou leildo).

11.3. Realizadas duas arrematagdes sem €xito, intimar a parte exequente
para manifestar-se acerca de eventual interesse na adjudicagdo dos bens penhorados ou

para outros indicar, no prazo del5 (quinze) dias, sob pena de extingao.

Sessdo 12 - Proposta de acordo ou parcelamento do débito pelo

executado

12.1. Intimar a parte exequente para manifestacdo no prazo del5 (quinze)
dias sempre que houver proposta de acordo ou parcelamento da divida pela parte

executada, ocasido em que esta devera indicar: o banco, numero da agéncia e da conta

15 Artigo 394 do CN.
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bancéria, bem como o nome do titular da conta e seu CPF/CNPJ, para os respectivos

depositos.

12.2. Havendo contraproposta de acordo, pautar desde logo a audiéncia de

concilia¢do, intimando-se as partes. '

Sessido 13 - Pagamento do débito

13.1. Caso seja apresentado protocolo de comprovante de deposito
desacompanhado de peticdo ou sem informagdes sobre sua finalidade, intimar o
depositante para esclarecer se este se destina a pagamento ou garantia do juizo, no prazo

de 05 (cinco) dias.

Sessao 14 —Certidoes

14.1. Decorrido o prazo para cumprimento voluntario da sentenga, previsto
no artigo 523 do Codigo de Processo Civil, caso seja requerido pela parte, deverd a
secretaria expedir certiddo nos moldes do artigo 517, §2° do CPC/2015,

independentemente de determinagao judicial.

14.2. As certiddes de teor de decisdo judicial para fins de protesto deverao
ser expedidas conforme determinado no anexo da INSTRUCAO NORMATIVA
100/2022 —CGJ., disponivel também nos modelos do Sistema Projudi, devendo constar,

obrigatoriamente, as seguintes informagdes:

I - nome, nimero de inscri¢do no cadastro do Ministério da Fazenda (CPF
ou CNPJ) e no Registro Geral de Identidade (RG) ou Registro Nacional de Estrangeiro
(RNE) e endereco do credor principal;

IT - nome, nimero de inscri¢ao no cadastro do Ministério da Fazenda (CPF
ou CNPJ) e no Registro Geral de Identidade (RG) ou Registro Nacional de Estrangeiro

(RNE) e endereco dos devedores principal, subsidiario e solidario;

16 Art. 2° da Lei 9.099/95 e art. 139, V do CPC.
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IIT - nimero do processo judicial, Vara, Comarca, data da sentenca e de

eventual acordao e data do transito em julgado;

IV - valor liquido da divida, incluindo custas processuais e os honorarios

periciais, se houver;
V - data do decurso do prazo para pagamento voluntario;

VI - local, data e assinatura do Chefe de Secretaria, do Escrivao ou de seu

substituto legal.

14.2.1. Solicitada a expedicao de certidao de teor de decisao judicial para
fins de protesto, caso o(a) credor(a), desde logo, ndo se manifeste se pretende efetivar o
protesto no tabelionato do local de tramite do processo ou no tabelionato do local de
domicilio do(a) devedor(a), devera ser intimado(a) para que, no prazo de 05 (cinco) dias,

escolha entre uma das opgoes.

14.2.2. Caso o(a) credor(a) assim desejar, podera optar por proceder, por
si mesmo(a), os tramites necessarios ao protesto, com copia da certidio expedida

constante nos autos.

14.3. Quando o(a) credor(a) manifestar interesse em efetivar o protesto no
local de tramitacao do processo, a Secretaria, apos expedir a certidao, devera realizar a
remessa do documento, via Sistema Projudi, ao Oficio Distribuidor da Comarca, para fins

de registro e posterior encaminhamento ao Tabelionato de Protestos competente.

14.3.1. O Servidor ou Servidora responsavel devera selecionar a
ferramenta "Realizar Remessa", tendo como destinatario o Oficio Distribuidor da

Comarca e com a finalidade "Distribuicao de protesto".

14.3.2. Realizada a distribui¢ao da certidao para fins de protesto, cabera ao
Oficio Distribuidor da Comarca certificar nos autos, informando especificamente o

tabelionato para o qual a certidao foi encaminhada.

14.4. Quando o(a) credor(a) manifestar interesse em efetivar o protesto no
local de domicilio do(a) devedor(a), sendo este local diverso da Comarca de trAmite do
processo, mas dentro do Estado do Parand, a Secretaria, apds expedir a certiddo, devera

realizar a remessa do documento, via Sistema Mensageiro, ao Oficio Distribuidor da
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Comarca respectiva, para fins de registro e posterior encaminhamento ao Tabelionato de

Protestos competente.

14.4.1.0 Servidor ou Servidora responsavel devera encaminhar a certidao
via Mensageiro ao(2a) responsavel pelo Oficio Distribuidor da Comarca de domicilio do(a)
devedor(a), informando de modo claro a origem do documento e a finalidade pretendida,
qual seja, distribuicdo para fins de protesto. O encaminhamento do Mensageiro deve ser

certificado nos autos.

14.4.2 Cabera ao(a) Servidor(a) desta Vara remetente juntar aos autos as
informagdes encaminhadas pelo Oficio Distribuidor da da Comarca de domicilio do(a)

devedor(a).

14.5 Quando o(a) devedor(a) for domiciliado(a) em local fora do Estado
do Parana, nao sera possivel realizar o procedimento descrito no item 15.4, cabendo ao(a)

credor(a), por si mesmo(a), realizar os tramites necessarios ao protesto.

14.6. Nao incidem custas para a realizacdo de remessa da certiddo de teor
de decisdo judicial para fins de protesto, seja pela ferramenta especifica do Sistema
Projudi, no caso de remessa para Oficio Distribuidor da propria Comarca, seja pelo
Sistema Mensageiro, no caso de encaminhamento para Oficio Distribuidor de outra
Comarca do Estado do Parand, nos termos da INSTRUCAO NORMATIVA 100/2022 —
CaGl.

14.7. A parte credora fica dispensada do pagamento dos emolumentos e
demais encargos legais para efetivagdo do protesto, os quais serdo pagos pelo(a)
devedor(a) por ocasido do pagamento ou do cancelamento do protesto, nos termos da

INSTRUCAO NORMATIVA 100/2022 — CGJ.

14.8. As custas devidas ao Oficio Distribuidor para que realize a
distribuicao da certiddo ao tabelionato competente também nado serdo adiantadas pela
parte credora, devendo ser pagas pelo(a) devedor(a) por ocasido do pagamento ou do

cancelamento do protesto, nos termos da INSTRUCAO NORMATIVA 100/2022 — CGJ.
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14.9. Nos casos de execucao de titulo executivo extrajudicial, se requerido
pela parte, deverd a secretaria expedir a certiddo prevista no artigo 828 do CPC,

independentemente de determinacao judicial.

14.10. Havendo requerimento da parte credora, podera ser expedida
certiddo para fins de protesto extrajudicial, devendo seguir a Secretaria, no que couber,
demais orienta¢des constantes no art. 847 e seguintes do Codigo de Normas do Foro

Extrajudicial da Corregedoria-Geral da Justiga;

14.10.1. A certidao de teor da decisdo para fins de protesto extrajudicial,
em caso de sentencga transitada em julgado que reconheca a existéncia de obrigacao de

pagar, devera conter os seguintes requisitos:

I — nome, niimero de inscri¢do no cadastro do Ministério da Fazenda (CPF
ou CNPJ) e no Registro Geral de Identidade (RG) ou Registro Nacional de Estrangeiro
(RNE) e endereco do credor principal;

IT — nome, nimero de inscri¢ao no cadastro do Ministério da Fazenda (CPF
ou CNPJ) e no Registro Geral de Identidade (RG) ou Registro Nacional de Estrangeiro
(RNE) e endereco dos devedores principal, subsididrio e solidario; III - niumero do
processo judicial, Vara, Comarca, data da sentenca e de eventual acérdao e data do

transito em julgado;

IV - valor liquido, devido ao credor, das custas processuais e dos
honorarios periciais, se houver; V - local, data e assinatura do Diretor ou Chefe de
Secretaria, do Escrivao ou de seu substituto legal. Art. 378. A certidao sera levada a

protesto sob a responsabilidade do credor.

14.11. No processo de execucdo, esgotados os meios de defesa e
inexistindo bens para a garantia do débito, expede-se a pedido do exequente a certidao de
divida para fins de inscri¢do no servigo de Prote¢ao ao Crédito — SPC e SERASA, sob
pena de responsabilidade, conforme redagdo do Enunciado 76 do FONAIJE.

Sessao 15 — Dos depdsitos e alvaras
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15.1. Recebido o comprovante de deposito a Secretaria devera proceder ao
cadastramento junto ao sistema Projudi, juntamente com o extrato da subconta dos

depositos vinculados aos autos.

15.2. A expedi¢do de alvard judicial sera realizada tdo logo proferida
decisdo de arquivamento decorrente de pagamento voluntario (CPC 523) e cumprimento
de acordos. Nos demais casos, aguardar-se-a o transito em julgado da sentenga, salvo

determinagao judicial em contrario.

15.2.1. Antes da expedicdo de alvard em nome do procurador da parte,
devera a Secretaria verificar se 0 advogado possui procuracao com poderes especiais para
receber e dar quitagdo. Em caso negativo, certificar e intimar desde logo a parte para
regularizac¢do da falha em 10 (dez dias). Suprida a falha, expedir desde logo o alvara em

caso de autorizag¢ao judicial anterior.

15.2.2. Quando da expedicdo do alvard deverdo ser observadas as cautelas
dos artigos 337 e 339 do Codigo de Normas, cujos valores serdo levantados
individualmente, mediante alvara com nimero sequencial proprio, em nome do advogado

da parte, se representada, ou em nome da parte, caso assim requerido pelo procurador.

15.3. Havendo solicita¢ao da parte para que os valores sejam transferidos
para conta bancéria, desde que ja autorizado pelo Juizo o levantamento, poderd a
Secretaria realizar a transferéncia dos valores na forma do artigo 906, § tnico do Cédigo
de Processo Civil, mediante a juntada de recibo nos autos ou ainda mediante alvara

eletronico.

15.3.1. Nao havendo dados bancérios da parte para que os valores sejam
transferidos, intimar desde logo a parte para indicar “Banco / Agéncia / Numero da Conta
(corrente / poupanca) / Titular da Conta / CPF/CNPJ”. Desde que ja autorizado pelo
Juizo o levantamento dos valores devidos, poderd a Secretaria realizar a transferéncia
bancaria dos valores na forma do artigo 906, § nico do Cddigo de Processo Civil,

mediante a juntada de recibo nos autos ou ainda mediante alvara eletronico.

15.4. Em caso de inércia das partes na indicacdo dos dados bancarios para

o levantamento do alvara, quando devidamente intimadas para tanto, transcorrido o prazo
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da intimagdo, e ap0s a reiteracao da referida intimagdo, deverd a Secretaria transferir os
valores devidos para a conta bancéria de titularidade da parte e que esteja cadastrada junto
ao sistema Sisbajud, independente de conclusao (desde que ja deferida a expedi¢dao do

alvard), procedendo, posteriormente, juntada de comprovante nos autos.

15.5. Na ocorréncia de equivoco no preenchimento das guias de depositos
judiciais, realizados pelas partes, ocasionando o direcionamento dos valores a contas
bancarias vinculadas a outras Varas Judiciais e comarcas, devera a secretaria,
independentemente de conclusdo, proceder a realizacdo das diligéncias necessarias para
a transferéncia dos referidos depositos judiciais, de modo que fique a disposi¢do deste
juizo, quando entdo os autos serdo encaminhados a conclusao, de tudo certificando-se nos

autos.

Sessao 16 - Adjudicacao

16.1. Realizada a penhora e transcorrido o prazo para oposi¢ao de
embargos / impugnacdo ao cumprimento de sentenca, certificado nos autos, intimar a
parte exequente para, em 15 (quinze) dias, manifestar-se sobre eventual adjudicacao dos

bens penhorados.

16.2. Solicitada a adjudicag¢ao dos bens, encaminhar os autos ao contador-
avaliador para estimar o bem penhorado e atualizar o débito, quando decorridos mais de
90 (noventa) dias da penhora ou quando nio tiver sido realizada a estimativa dos bens

penhorados pelo oficial de justi¢a por ocasido da constrigao.

Sessao 17 - Nao localizacao do executado

17.1. No caso de ndo localizagdo do devedor, intimar a parte exequente
para indicar, em 15 (quinze) dias, o enderego atual da parte executada, sob pena de
extingdo do processo de execugdo, nos termos do paragrafo 4°, do artigo 53, da Lei n.°

9.099, ressalvadas as hipoteses previstas no item 2.4 desta Portaria.

Sessido 18 - Nao localizacao de bens penhoraveis
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18.1. No caso de ndo localizagdo de bens penhoraveis pelo oficial

de Justica ou sendo infrutifera a penhora pelo sistema Sisbajud, intimar a parte exequente

para indicar bens da parte executada no prazo de 15 (quinze) dias'’.

Sessao 19 — SISBAJUD

19.1. Em todo e qualquer caso e independentemente do resultado,
ocorrendo utilizacdo do Sistema Sisbajud, anotar na capa dos autos ou em seu registro

eletronico “SEGREDO DE JUSTICA”.

19.2. Requerido pela parte expedicdo de oficio a Receita Federal ou
diligéncias exclusivamente para localizagdo de CPF/CNPJ da parte para fins de realizagao
de Sisbajud, consultar desde logo o numero respectivo através do sistema Infojud,
anotando-se na capa dos autos “SEGREDO DE JUSTICA”, certificando-se a resposta nos

autos.

19.3. Apbés decurso de prazo para embargos dos valores
bloqueados/transferidos do Sistema Sisbajud, antes da devida conclusdo, realizar a

juntada do extrato da subconta dos depositos judiciais vinculados aos autos.

19.4. No caso de deferimento de bloqueios sucessivos na conta de
executado (“TEIMOSINHA”), a Secretaria devera mandar os autos conclusos somente
ap6s o término do prazo deferido para a diligéncia, salvo, se antes houver alegagao de

impenhorabilidade ou outra manifestacdo da parte nos autos.

Sessao 20— RENAJUD

20.1. Sempre quando a utilizacdo do sistema Renajud resultar positiva,

anotar nos autos “SEGREDO DE JUSTICA”.

17 Artigo 53, paragrafo 4°, da Lei n® 9.099/95
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20.2. Determinado pelo Magistrado a realizacdo de consulta ao sistema
Renajud para bloqueio administrativo de transferéncia de veiculo, devera a Secretaria
cumprir o ato, juntando ao processo o espelho completo da operagdo, com visualizagdo da

origem das eventuais restri¢des.

20.3. Havendo localizag¢do de apenas um veiculo sem restri¢cao, proceder o

imediato bloqueio de transferéncia do bem junto ao sistema Renajud.

20.4. Localizado mais de um veiculo sem restri¢ao pelo sistema Renajud
intimar a parte exequente para indicar sobre qual deles deseja que recaia a penhora, bem
como para informar o seu paradeiro, no prazo de 15 (quinze) dias. Coma indicagdo da
parte, proceder desde logo o imediato bloqueio de transferéncia do veiculo junto ao

sistema Renajud.

20.5. Tratando-se de execucao de titulo executivo judicial, e indicado para
penhora veiculo localizado através do sistema Renajud sem restrigdes, apos efetuado o
bloqueio administrativo junto ao sistema Renajud, expedir mandado de penhora e
avaliagdo sobre o referido bem, a ser cumprido no enderego da parte, a falta de indicagao
de endereco diverso. Efetivada a penhora devera o Oficial de Justiga intimar o executado
de que podera oferecer impugnacido (embargos a execugio) no prazo de 15 (quinze) dias'®,

ou requerer a substituicdo da penhora na forma do artigo 847 do Cddigo de Processo Civil.

20.5.1. Tratando-se de execucdo de titulo executivo extrajudicial, e
indicado para penhora veiculo localizado através do sistema Renajud sem restri¢des, apds
efetuado o bloqueio administrativo junto ao sistema Renajud; expedir mandado de
penhora e avaliagdo sobre o referido bem, a ser cumprido no enderego da parte, a falta de
indicacao de endereco diverso. Efetivada a penhora devera a Secretaria designar data para
realizagdao de audiéncia de conciliagdo pos penhora dando ciéncias as partes, devendo a
parte executada ser advertida de que até o momento da audiéncia podera oferecer

embargos, por escrito ou verbalmente?!.

18 Enunciado n° 142 do FONAJE. 2!
Artigo 53 da Lei n.® 9.099/95.
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20.6. Nao localizados veiculos através do sistema Renajud, certificar nos
autos e, desde que nao haja determinagdo diversa no processo, intimar a parte exequente

para indicar outros bens passiveis de penhora, no prazo de 15 (quinze) dias.

Sessao 21 — INFOJUD

21.1. Sempre quando a utilizagdo do sistema Infojud resultar positiva,

anotar na capa dos autos ou no registro eletronico “SEGREDO DE JUSTICA”.

21.2. Do resultado da consulta ao sistema Infojud juntara a Secretaria copia
do espelho de resposta da operacdo nos autos e intimara a parte autora/exequente para
manifestagdo no prazo de 15 (quinze) dias.Ressalta-se que a intimag@o no sistema Projudi
devera se dar a partir da juntada do espelho do resultado dos sistemas conveniados e ndo

da decisdao que deferiu a consulta ao sistema.

Sessdo 22 — Das Inscricdes junto aos orgios de protecio ao crédito

(artigo 782 do Codigo de Processo Civil)

22.1. Sempre que houver qualquer registro de restricdo em qualquer uma
das bases restritivas de crédito, nos moldes do artigo 782, §3° do Codigo de Processo
Civil'®, proceder a Secretaria anotacdo no campo “Anota¢des nos Autos”, conforme
orientagdo da Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Parana por meio do Oficio

Circular n.° 94/2017.

22.2. Extinto o processo e havendo a anotagdo do item 23.1, devera a
Secretaria expedir oficio aos 6rgdos de protegdo ao crédito requerendo a baixa das

anotagdes em atencdo ao §4° do artigo 782 do Cédigo de Processo Civil?’.

19 Artigo 782, §3° do CPC: “A requerimento da parte, o juiz pode determinar a inclusdo do nome do executado em
cadastros de inadimplentes”.
20 Artigo 782, §4° do CPC: “A inscrigdo sera cancelada imediatamente se for efetuado o pagamento, se for garantida a

execugdo ou se a execucdo for extinta por qualquer outro motivo”.
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Sessao 23 - Conta e avaliaciao

23.1. Juntado aos autos céalculo do contador, conta de atualizagdo ou laudo
de avaliagdo, proceder a intimacdo das partes para se manifestarem no prazo comum de

15 (quinze) dias, salvo disposi¢do em contrario em decisao/despacho.

23.2. Restando inerte a parte intimada para apresentacao de memoria de
calculo atualizada a fim de viabilizar os atos expropriatdrios, devera a Secretaria utilizar

o ultimo calculo constante nos autos. Ndo havendo, encaminhem-se os autos conclusos.

Sessido 24 - Das intimacoes

24.1. Nao sendo a parte assistida por advogado, as intimagdes deverdo ser
feitas preferencialmente pelo WhatsApp e telefone, respectivamente, reservando-se a
expedicdo de intimagdo por Correios ou mandado para as hipoteses de insucesso dessas

vias, lavrando-se sempre certidao nos autos.

24.2. A intimagdo por telefone deve ser feita a parte ou advogado,
considerando-se valida a intimacgdo feita a pessoa identificada, cujo nome constard em

certiddo.

24.3. Quando do comparecimento das partes na Secretaria ou em
Audiéncia, deverdo ser atualizados os numeros telefonicos e enderego constante nos

autos, além de constar o CPF / CNPJ das partes, a fim de viabilizar as intimacgdes;

24.4. Caso haja mandado de citagdo/intimacao pendente de cumprimento
nos autos, ou determinacao judicial neste sentido, devera a Secretaria proceder referida
diligéncia quando do comparecimento das partes junto a Secretaria’!, requerendo,

posteriormente, a devolu¢ao do mandado, independentemente de cumprimento.

21 Artigo 274 do Codigo de Processo Civil.
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24.5. Nas intimagdes feitas por telefone a secretaria devera certificar qual
o numero chamado, o dia, o horério, a pessoa com quem falou e, em resumo, o teor da
comunicacdo e da respectiva resposta, além de outras informagdes pertinentes. Nas
intimagodes feitas por WhatsApp, observar-se-a o contido na Instru¢do Normativa
Conjunta n.° 01/2017 do Conselho de Supervisdo dos Juizados Especiais e Instrucio

Normativa INSTRUCAO NORMATIVA 073/2021-CGJ.

24.6. A intimagao do reclamado revel somente se dara quando este possuir

advogado ou defensor dativo constituido nos autos, nos termos do artigo 346 do Codigo

122

de Processo Civil““, ou nas hipoteses expressamente determinadas pelo juiz.

24.6.1. A intimagao do réu revel sem advogado sera realizada em cartério

pelo sistema Projudi.
24.7. Salvo deliberagdo judicial em contrario, dispensa-se a intimagao:
I - de qualquer das partes acerca da sentenca de:
a) extingdo por desisténcia da acdo homologada;
b) extingdo por transacao judicial ou extrajudicial homologada;

c) extingao da execucdo pela satisfagdo da(s) obrigacao(des) do titulo

executivo;

d) extingdo por mudanga da parte autora / exequente, ndo comunicada ao

Juizo;
II - da parte ré / executada, acerca da sentenca, caso ainda nao citada;

III - da parte ré / executada, nos feitos em que citada e ndo tiver advogado

constituido, quando a sentenca de extingao:
a) for proferida sem resolugdo do mérito;

b) for proferida com resolu¢ao do mérito e reconhecer a prescri¢ao ou a

decadéncia.

22 Artigo 346 do Cédigo de Processo Civil: “Os prazos contra o revel que ndo tenha patrono nos autos fluirdo da data
de publicagido do ato decisorio no 6rgdo oficial. Paragrafo tinico. O revel podera intervir no processo em qualquer fase,
recebendo-o no estado em que se encontrar”.
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24.7.1. Nas hipoteses de dispensa de intimacao das sentengas elencadas no

caput deste artigo, a Secretaria devera certificar o transito em julgado de imediato.

Sessao 25 - Da rentncia, transmissao de mandato e habilitacoes

25.1. Noticiada nos autos renuncia do procurador da parte, com
cumprimento da regra estabelecida no artigo 112 do Cédigo de Processo Civil e em sendo
obrigatéria a assisténcia de advogado?® a Secretaria devera intimar o mandante para

constituir novo procurador no prazo de 10 (dez) dias.

25.2. Noticiada nos autos renuncia do procurador da parte, com
cumprimento da regra estabelecida no artigo 112 do Cédigo de Processo Civil e em sendo
facultativa a assisténcia de advogado?*, o feito tera seu prosseguimento normal, devendo

a Secretaria promover as anotacdes respectivas, certificando nos autos.

25.3. Apresentada renuncia desacompanhada do comprovante de
notificacdo a que faz referéncia o dispositivo supracitado, intimar o procurador para

regularizacdo, no prazo de 10 (dez) dias.

25.4. Nos casos de juntada de procuracao e substabelecimento, a Secretaria
devera cadastrar o respectivo procurador no sistema informatizado, observando eventual

pedido de intimagdo exclusiva.

25.4.1. Apresentado novo instrumento de procuragdo, com outorga de
poderes a outros advogados que ndo os ja habilitados nos autos, devera a Secretaria

promover o descadastramento dos procuradores anteriores, habilitando os novos.

25.5. Verificado nos autos a irregularidade da representagiio das partes?>,

devera a Secretaria, na forma do artigo 76 do Codigo de Processo Civil, certificar tal fato

23 Artigo 9° da Lei n° 9.099/95.

24 Nas causas com valores até 20 (vinte) salarios minimos.
25 Hipoteses relacionadas & auséncia de procuragdo ou falta de cadeia sequencial de procuragio e substabelecimentos.
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nos autos, habilitando provisoriamente o advogado peticionante para a respectiva

regularizacdo, no prazo de 10 (dez) dias.

25.5.1. Decorrido o prazo sem a respectiva regularizacao, proceder-se-a a
desabilitagao do advogado, caso a causa seja de até 20 saldrios minimos, ou remetam-se

os autos conclusos caso a causa exija 0 acompanhamento de advogado?®.

25.6. Requerida a intimagao exclusiva de advogado sem prévio cadastro
no sistema Projudi, certificar tal fato nos autos. Nesse caso, a Secretaria habilitara os
patronos que estiverem cadastrados e possuirem regularidade na cadeia de
substabelecimentos, recaindo sobre eles a responsabilidade pelos atos processuais e
recebimento de intimagdes?’. Do conteudo da certiddo, intimara a Secretaria os advogados

habilitados.

25.7. Havendo duvida da Secretaria, diante das circunstancias apresentadas
no processo, acerca de qual(is) procurador(es) atue(m) como representante(s)
processual(ais) da parte, devera certificar tal fato nos autos, intimando a parte para
esclarecimentos, no prazo de 05 (cinco) dias, sendo que, com a resposta, procedera a
habilitagdo ou, ausente a resposta e persistindo a davida, fard imediata conclusao dos

autos.

25.8 O advogado que comparecer em audiéncia representando a parte

devera ser cadastrado no sistema Projudi.?®

Sessido 26 - Controle de movimentaciao dos autos e mandados

26.1. Salvo determinagao judicial em contrario, nenhum processo devera

permanecer paralisado em Secretaria por prazo superior a 30 (trinta) dias.

26 Artigo 9° da Lei 9.099/95.
27 Artigos 5° € 9° da Lei n° 11.419/06.

28 “ENUNCIADO 77 — O advogado cujo nome constar do termo de audiéncia estara habilitado para todos os atos do

processo, inclusive para o recurso (XI Encontro — Brasilia-DF)”.
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26.1.1. Constatada a paralisagdo por prazo superior a 30 (trinta) dias nas
hipoteses abaixo, ficara a cargo da Secretaria a pratica dos seguintes atos,

independentemente de deliberacdo judicial:

I. A Secretaria deverd intimar via ferramenta disponivel no sistema Projudi

os Juizes Leigos, para devolucao dos autos, no prazo de 10 (dez) dias.

I1. Verificado o atraso injustificado do Juiz leigo na devolucao dos autos,

a Secretaria cientificara o Juiz Supervisor para ado¢ao das medidas necessarias.

III. Se o atraso exceder a 30 (trinta) dias deverd a Secretaria, além do
cumprimento das determinagdes acima, proceder a cobranga mediante certidao nos autos

uma unica vez.

IV. Se decorrido o prazo para cumprimento de mandado por oficial de

justica, notifica-lo para devolugao, no prazo de 10 (dez) dias.

V. Se decorrido o prazo para cumprimento de carta precatoria expedida
por este Juizo, enviar comunicacdo ao Juizo Deprecado solicitando a devolugdo da carta
precatoria devidamente cumprida ou informagdes sobre seu andamento. Previamente,
devera a Secretaria consultar o andamento da Carta Precatéria junto ao Sistema PROJUDI

ou no site do Tribunal de Justi¢a a que vinculado o Juizo Deprecado.

V1. Notificar as entidades de Remessa (Distribuidor, Contador, Avaliador,

etc.) para devolugdo dos autos, no prazo de 10 (dez) dias.

26.2. As expedi¢des de mandados deverao ser realizadas em observancia

a Portaria pertinente a Central de Mandados da Dire¢ao do Forum de Sao José dos Pinhais.

26.3. As expedigdes de mandados deverdao se dar através de carta
precatoria sempre que a diligéncia tiver que ser cumprida fora do Foro Regional de Sao

José dos Pinhais.
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Sessao 27 — Suspensio

27.1. Concedida a suspensdao de processo por prazo determinado e
decorrido este, intimar a parte para dar prosseguimento ao feito no prazo de 05 (cinco)

dias.

Sessdo 28 - Embargos de declaracao

28.1. Tratando-se de embargos de declaracao opostos contra sentenca de
Juiz leigo, a Secretaria devera intimar a parte embargada para manifestacdo em 05 (cinco)
dias. Decorrido o prazo, com ou sem manifestacdo, deverd encaminhar os autos aquele
que proferiu o parecer para decisdo em 05 (cinco) dias, independentemente de conclusao

dos autos ao Magistrado.

28.2. Apresentado pedido de reconsideracdo em face de decisdes ou
despachos do Magistrado, a Secretaria devera remeter os autos conclusos para

deliberagdes.

Sessdo 29 — Das especificidades do Juizado Especial da Fazenda

Publica: Do pagamento por Requisicio de Pequeno Valor

29.1. Decorrido o prazo de pagamento da RPV sem informacdo de seu
adimplemento, intimar a Fazenda Publica devedora para, no prazo de 05 (cinco) dias,
comprovar o deposito da respectiva quantia consignada na RPV, sob pena se sequestro de
valores. Se houver possibilidade de a Secretaria consultar a efetivagdo do pagamento,

promover tal diligéncia previamente, informando nos autos.

Sessao 30 - Da revisao

30.1. Todos os atos previstos nesta Portaria e praticados de oficio pelos

servidores poderao, quando necessario, ser revistos pelo Juiz Supervisor de oficio ou
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mediante peticdo fundamentada de parte interessada?’ no curso dos processos eletronicos
ou e forma autdbnoma, observado, em qualquer caso, o disposto no artigo 13 da Lei n°

9.099/95.

Sessao 31 - Disposicoes finais

31.1. Distribuido o processo a este Juizo, poderdo as partes ndo assistidas
por advogado formular qualquer pedido junto ao balcdo desta serventia ou via e-mail

oficial (sjplje@tjpr.jus.br) do 1° Juizado Especial, independentemente de sua natureza,

cabimento ou oportunidade, vedado juizo prévio de censura, para posterior apreciacao

judicial.

31.2. O cumprimento dos itens desta Portaria devera ser certificado pela
Secretaria no processo, mencionando-se o numero da Portaria, o nome do
servidor/funciondrio, data e o item cumprido e que hé autoriza¢do do Juizo para que o
impulsionamento do processo seja feito desta forma com a descrigdo do ato processual

praticado.

31.3. Qualquer duvida acerca do alcance e do cumprimento desta Portaria

sera objeto de consulta lancada nos autos, com subsequente conclusdo ao Magistrado.

Esta Portaria foi lavrada sob dtica do Cédigo de Normas da Corregedoria
Geral da Justica e entrard em vigor nesta data, revogadas as disposi¢des em contrario,

especialmente as das Portarias 01/2017 e 01/2020 deste Juizo.

Serd a qualquer momento e a pedido, acessivel aos jurisdicionados.

2 Artigo 203, paragrafo 4°, do Codigo de Processo Civil.
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Encaminhe-se copia ao Excelentissimo Senhor Supervisor Geral do
Sistema de Juizados Especiais®® e ao Juiz Diretor do Férum para registro. Dé-se ciéncia,

ainda, aos funcionarios da secretaria e estagiarios.
Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Sao José dos Pinhais, data da assinatura digital.

MOACIR ANTONIO Assinado de forma digital por

DALLA MOACIR ANTONIO DALLA
COSTA:44135483968
COSTA:44135483968  Dados: 2022.07.08 15:54:39 -03'00'

Moacir Antonio Dala Costa

Juiz de Direito Supervisor

30 Artigo 18 do Cédigo de Normas.
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