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PORTARIA N° 04/2021

PARTE A. CONSIDERANDOS

A Doutora VANESSA APARECIDA PELHE
GIMENEZ, Juiza de Direito Supervisora do Juizado
Especial Civel, Criminal e da Fazenda Publica da
Comarca de Cornélio Procépio, Estado do Parana, no
uso de suas atribuigdes legais, e,

CONSIDERANDO o previsto no artigo 203, paragrafo 4°, do Codigo de Processo
Civil, e o artigo 93, inciso XIV, da Constituicdo Federal,

CONSIDERANDO o disposto no artigo 152, inciso Il, do Cédigo de Processo
Civil;

CONSIDERANDO a Lei 11.419/06, que dispdoe sobre a informatizacdo do
processo judicial,

CONSIDERANDO o disposto no artigo 14 do Cddigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica no sentido de que o(a) Juiz(iza) Supervisor(a)
podera, mediante Portaria, autorizar o(a) secretario(a) ou servidores do Poder
Judiciario a praticar atos de administragcao e de mero expediente sem carater
decisodrio independentemente de despacho judicial, assim como o contido no
artigo 357 do Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica;

CONSIDERANDO que nos Juizados Especiais os processos, em regra, nao sao
impulsionados mediante despacho inicial;

CONSIDERANDO a necessidade de agilizacdo do andamento dos processos
(artigo 2° da Lei Federal n°® 9.099/95 e artigo 139, Il, do Cédigo de Processo Civil)
e otimizacao dos servigos da Secretaria;

CONSIDERANDO o contido na Resolucdo n° 03/2009 do Orgdo Especial do
Tribunal de Justica do Estado do Parana, que dispde sobre o processo eletrénico
no ambito dos Juizados Especiais do Poder Judiciario do Estado do Parana;

CONSIDERANDO o teor do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica
(Provimento 282/2018);

RESOLVE, sem prejuizo da observancia do contido no Cédigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica e nas Resolugdes emitidas pelo Egrégio Conselho
de Supervisdo do Sistema de Juizados Especiais, editar as seguintes
orientagdes:
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PARTE B. CONSIDERAGOES INICIAIS

Art. 1° — Considera-se ato ordinatorio, para os fins desta Portaria, todo ato sem
carater decisério, necessario ou util a movimentacdo processual, atinente ao
préprio rito previsto nas leis especificas, que ndo traga gravame as partes.

Art. 2° — A Secretaria praticara de oficio, nos processos civeis a seu cargo, 0s
atos ordinatérios, independentemente de despacho ou conclusao, salvo em caso
de duvida, hipétese em que os autos deverdo ser submetidos a apreciacao do
Juizo, com certiddo ou informacgao.

§ 1° — Excetuadas as hipdteses dos artigos 237 e 241 do Cdodigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica, todo ato ordinatério praticado sera certificado nos
autos, com a observacao de que é praticado por ordem da Juiza, com indicacao
do numero desta Portaria e, se for o caso, seguido de intimagdo aos
interessados.

§ 2° — A certiddo contera, além do que mais for necessario, o endereco de
internet onde o inteiro teor desta Portaria permanecera acessivel para consulta
dos interessados (artigo sétimo, paragrafo segundo, da Instru¢cdo Normativa
conjunta n°® 05/2019).

§ 3° — Os atos ordinatérios e certiddes respectivas serdo assinados pelo(a)
servidor(a) que os expedir.

PARTE C. PROCESSOS EM GERAL

CAPITULO | ATOS ORDINATORIOS DIVERSOS

SECAO 1. ASSINATURAS EM EXPEDIENTES

Art. 3° — O expediente do Juizo sera assinado pela Secretaria.

Art. 4° — Compreendem-se por expediente do Juizo as correspondéncias, 0s
oficios, os mandados, e as certiddes que nao forem internas ao processo.

Art. 5° — E vedado a Secretaria subscrever:
| — Os oficios e alvaras para levantamento de depdsito;
Il — As cartas precatorias;

lll — Os oficios dirigidos a outro(a) Juiz(iza), a membro do Tribunal ou as demais
autoridades constituidas, tais como membros do Ministério Publico, integrantes
dos Poderes Legislativo e Executivo, seus secretarios/secretarias ou detentores
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de cargos assemelhados, e, ainda, aos presidentes do Conselho Federal, da
Secgao e da Subsecgado da Ordem dos Advogados do Brasil;

IV — Os oficios de requisigdo de forca policial.
SECAO 2. ATOS DE OFiCIO EM EXPEDIENTES

Art. 6° — Compete a parte, que realizar entrega de peticdo em balcéo, o
fornecimento de copia para protocolo. Ndo o fazendo, sera informada de que a
copia estara disponivel nos autos eletronicos, com mencado a data e hora do
protocolo.

Art. 7° — E vedado & Secretaria receber de advogado(a) peticdo ou qualquer
documento em meio fisico (artigos 166 e 237, | do Cdédigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica).

SECAO 3. ATOS DE OFiCIO EM PROCESSOS

Art. 8° — Realizar, nos processos de conhecimento ou execugao, de oficio, as
seguintes providéncias:

I — O apensamento de embargos de terceiros, exceg¢des e pedido de
cumprimento provisorio, nos autos principais;

Il — Quando do comparecimento das partes na Secretaria, deverao ser
atualizados os dados pessoais, endereco, telefones e enderego eletrdnico, a fim
de viabilizar intimagdes futuras. Devera também ser questionado, caso ainda nao
ocorrido, sobre a adesdo ao sistema de intimagao por WhatsApp (Instrugao
Normativa Conjunta n°® 01/2017 — Corregedoria-Geral da Justica e 22 Vice-
Presidéncia);

lll — A suspensao do processo por 30 (trinta) dias e a intimagao das partes para
requererem o que for de direito, quando houver noticia do falecimento de parte;

IV — A certificacdo do transito em julgado da sentenca;

V — A remessa a contadoria, para elaboragao dos calculos em execugao, ou
atualizacao, se, cumulativamente, houver pedido, a conta datar de seis meses
ou mais, e o(a) credor(a) nao tiver advogado(a);

VI — A intimacdo do(a) interessado(a) para fornecer o endereco do(a)
destinatario(a) das diligéncias que requereu.
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VIl — Recebido o processo de outro juizo em razdo de conexao ou repeticdo de
acgao, apensa-lo ao processo principal e cumprir, em relagado ao prosseguimento
do feito, as diligéncias previstas nesta Portaria.

CAPITULO Il JUNTADA
SECAO 4. PETICAO SEM MANDATO

Art. 9° — Juntada peti¢ao firmada por advogado(a) sem mandato, que n&do tenha
requerido prazo para junta-lo, intimar o(a) advogado(a) para exibir a procuracgao,
sob pena de invalidagdo do movimento. Decorrido sem atendimento o prazo
requerido, ou o concedido no ato ordinatério, invalidar o movimento certificando
o motivo, e proceder como caberia se ndo houvesse aquela peticéo.

Paragrafo unico. Se a peticdo em questéo € a inicial, cumprir o art. 71, IV, ou
art. 72, VI, desta portaria.

SECAO 5. JUNTADA DE MANDATO OU SUBSTABELECIMENTO

Art. 10 — Juntados instrumentos de mandato e substabelecimentos, ou ata de
audiéncia em que parte haja constituido ou confirmado advogado(a), observar
se ha requerimento de intimacdo dirigida a determinado(a) procurador(a),
promovendo, nesse caso, as alteragdes necessarias no Projudi.

Paragrafo unico. Se for requerida a intimagao dirigida a advogado(a) nao
cadastrado(a) no Projudi ou sem procuragao, intimar o(a) signatario(a) do
requerimento para regularizar, providenciando o dito cadastro ou apresentando
o respectivo instrumento de procuragéo ou substabelecimento. Se nao houver a
regularizacao, fazer conclusao para analise do pedido de intimagéao dirigida.

Art. 11 — Juntada renuncia ao mandato com prova da ciéncia ao mandante, e
sem constituicdo de advogado(a) substituto(a), desabilitar do processo o(a)
procurador(a) que renunciou e intimar a parte para constituir novo(a)
procurador(a), sob pena de:

| — continuagao do processo sem advogado(a), qualquer que seja a parte, se o
valor da causa nao superar 20 salarios minimos;

Il — extincéo do feito, se a renuncia for do(a) advogado(a) do(a) reclamante e o
valor da causa superar 20 salarios minimos;

lll — seguimento do processo a revelia se a renuncia for do(a) advogado(a) do(a)
réu(ré) e o valor da causa superar 20 salarios minimos.
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Paragrafo unico — Adotar as mesmas providéncias acima caso seja
comunicado o falecimento de advogado(a).

SECAO 6. JUNTADA DE ACORDO

Art. 12 — Juntado acordo por peti¢ao, ou ata de audiéncia contendo transacéo,
manter a audiéncia de conciliagdo ou instrugdo designada e intimar para
regularizar, se:

I — o(a) advogado(a) que firma o acordo ndo tem poderes para transigir, nem
atua em causa propria, e a parte nao firmou pessoalmente a peticao;

Il — o0 acordo ndo abrange todas as partes do processo, e ndo consta no acordo
expressamente o pedido de prosseguimento, ou a desisténcia, quanto aos que
nao o firmam;

lll — tratando-se de pessoa juridica, ndo constar nos autos copia de seus atos
constitutivos, demonstrando que a pessoa que assinou o acordo em seu home
tem poderes para tanto.

Paragrafo unico. So6 fazer a conclusdo se nao houver as pendéncias acima, ou
depois de decorrido o prazo de regularizagao, certificando em todo caso.

SECAO 7. ARQUIVOS DE AUDIO OU VIDEO

Art. 13 — Inserir no processo eletrénico as gravagdes de audios e videos
fornecidas em midia pela parte que nao tiver advogado(a), para prova em
processos, se forem fornecidas em formato aceito pelo Projudi, restituindo ao(a)
interessado(a) o suporte, no prazo de 24 horas.

§ 1° — Se o formato nao for o aceito pelo Projudi, recusar a midia oferecida, ou,
se ja foi recebida, intimar o(a) interessado(a) para retira-la, e apresentar outra,
no formato correto, sob pena de preclusao da prova.

§ 2° — Havendo insisténcia da parte para recebimento da midia em formato
inadequado, certificar e fazer concluséao.

§ 3° — Em nenhuma hipétese receber os documentos referidos no caput de
advogado(a) ou parte assistida por advogado(a).

Art. 14 — Juntada peti¢cado contendo links para videos ou audios armazenados
fora do Projudi, intimar a parte que peticionou para juntar o arquivo de audio ou
video nos autos, ou disponibiliza-lo em Secretaria para juntada, sob pena de ser
considerada inexistente a prova.
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SECAO 8. JUNTADA DE DOCUMENTO SIGILOSO

Art. 15 — Juntado documento protegido por sigilo fiscal, aplicar classificagao de
sigilo médio aos sequenciais respectivos.

Art. 16 — Juntada peticdo pedindo aplicagdo de segredo de justica sobre o
processo, ou aplicagdo de sigilo sobre determinada movimentagéo processual,
atender imediatamente ao pedido, certificar e fazer conclusdo dos autos, para
ratificagdo ou revogagao do sigilo (artigo 28, paragrafo segundo, da Resolu¢ao
n° 185/2013 do Conselho Nacional de Justica).

SECAO 9. JUNTADA DE DOCUMENTO ILEGIVEL

Art. 17 — Juntado documento corrompido ou ilegivel, suspender as demais
diligéncias cabiveis, e intimar quem o juntou para substituir por nova cépia, apta,
sob pena de invalidagdo do sequencial e preclusédo da prova.

Paragrafo unico. Decorrido o prazo sem regularizagao, invalidar o movimento
referente ao documento, e prosseguir o tramite do feito.

Art. 18 — Juntado documento sem nomenclatura especifica, na forma do artigo
169, Ill, do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica, intimar quem o
juntou para corrigir a falha.

SECAO 10. DILIGENCIAS DE OFICIO EM JUNTADAS

Art. 19 — Intimar as partes para ciéncia e manifestacédo, em 5 (cinco) dias,
quando houver juntada de:

| — resposta a oficios expedidos;

Il — resultado negativo de diligéncias (avisos de recebimento, mandados,
precatérias ou qualquer outro expediente);

Il — documentos em resposta a requisi¢ao ou a diligéncia do juizo;

IV — documentos pela parte adversa, exceto procuragido e copia de acordaos,
decisdes e sentengas;

V — calculo, conta de atualizacéo, laudo ou auto de avaliagao, reavaliagdo ou
atualizagao da avaliacao.

Paragrafo unico. Para os fins do inciso IV considera-se documento, também, a
imagem desse que constar do corpo de peticao.
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Art. 20 — Os incidentes processuais distribuidos como tal serdo autuados em
apenso e conclusos em seguida.

SECAO 11. RETIFICACOES DE OFiCIO NO PROJUDI

Art. 21 — Retificar os registros eletrénicos e comunicar ao(a) Distribuidor(a)
(artigo 67 do Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justiga) sempre que
detectado erro ou determinada a inclusdo ou a exclusédo de parte no polo ativo
ou passivo da acdo, bem como expedir oficio a respeito a central do sistema
Projudi, se preciso.

Art. 22 — Efetivar a retificacdo de dados basicos do processo, como alteracao
da classe processual, quando detectado equivoco.

CAPITULO Il CITAGAO E INTIMAGAO
SECAO 12. CITACOES E INTIMACOES EM GERAL

Art. 23 — Toda vez que o despacho determinar intimacao sem fixar prazo para
cumprimento, se nao for prazo legal, a carta ou mandado constara o prazo de 5
(cinco) dias.

SECAO 13. FALTA DE DADOS PARA INTIMAGAO OU CITAGAO

Art. 24 — Identificando que a qualificacdo e o enderecgo do citando ou intimando
estdo incompletos, intimar a parte interessada para completa-los.

Paragrafo unico. E dispensada a providéncia deste artigo se a Unica informacéo
faltante for o endereco eletrénico ou se a parte ja tiver informado expressamente
gue nao possui os dados remanescentes.

SEGCAO 14. ERRO EM INTIMAGAO

Art. 25 — Ocorrendo erro ou omissao evidente de elemento indispensavel na
intimacdo efetuada, certificar, e proceder a renovagdo do ato,
independentemente de despacho ou de reclamacgao da parte.

SECAO 15. FRUSTRACAO DE CITACAO OU INTIMAGAO POSTAL

Art. 26 — Tratar como valida a citagao ou intimagao postal enviada ao endereco
anteriormente informado pela parte nos autos.’

Lei 9.099, art. 19 § 2°: As partes comunicardo ao juizo as mudangas de enderego ocorridas no
curso do processo, reputando-se eficazes as intimacdes enviadas ao local anteriormente
indicado, na auséncia da comunicagao.
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Art. 27 — Fora da hipétese do artigo anterior, expedir mandado ou carta
precatoria para citagdo ou intimagao quando a carta postal retornar com as
observagdes ausente, ndo atendido, ou recusado.

Paragrafo unico. Nos casos em que a citagao se referir a grandes litigantes e
o(a) servidor(a) verificar que o endereco cadastrado ndo é aquele no qual
usualmente sido recebidos os expedientes enviados, realizar a alteracdo do
enderego cadastrado nos autos, certificando a origem do novo endereco.

Art. 28 — Resultando negativa a diligéncia citatoria ou intimatéria, depois de
esgotados os meios para a efetivagdo do ato, intimar a parte interessada para
manifestacao.

| — Se a parte interessada informar elemento novo que permita a realizacao da
diligéncia frustrada, em tempo habil, providenciar a imediata renovagéo do ato
por qualquer meio idéneo de comunicagao, repetindo a rotina deste artigo se
houver nova frustracao;

Il — Se o(a) interessado(a) requer pesquisas de enderegos pelos sistemas
disponiveis ao juizo, expedir alvara de busca de endereco, com prazo de
validade de 30 (trinta) dias, para diligenciar nos 6rgaos publicos e empresas
privadas.

§ 1° — Com a expedicao do alvara, intimar o(a) interessado(a).

§ 2° — Vencido o alvard, intimar a parte para apresentar o endere¢o pendente
dentro de 5 (cinco) dias, advertindo quanto a possibilidade de extincdo do
processo.

§ 3° — Se houver a apresentagdao de novo enderegco ou outros dados do
comunicando, renovar o ato de comunicagao por qualquer meio idéneo, salvo
citagdo, que sera realizada preferencialmente por meio eletrénico e, na falta de
cadastro, por correspondéncia com aviso de recebimento.

lll — Se persistir o interesse pela realizagdo de pesquisas de enderecos pelos
sistemas disponiveis ao juizo apdés cumprir o inciso |l deste artigo ou a parte
peticionar por outros meios de citagdo, que nao os indicados no §3°, enviar os
autos conclusos.

SEGAO 16. INTIMAGOES POR APLICATIVOS DE MENSAGEM

Art. 29 — As intimacgdes por aplicativo de mensagens seréao enviadas a partir do
aparelho celular destinado a secretaria judicial exclusivamente para essa
finalidade.
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Art. 30 — A adeséao ao procedimento de intimacao por aplicativo de mensagens
€ voluntaria (conforme Instru¢do Normativa Conjunta n° 01/2017 — Corregedoria-
Geral da Justica e 22 Vice-Presidéncia).

Art. 31 — Os interessados em aderir a modalidade de intimagao por aplicativo
de mensagens deverao preencher e assinar o Termo de Adesdo ao WhatsApp
a ser entregue pela secretaria e informar o numero de telefone respectivo.

Art. 32 — Ao aderir ao procedimento de intimagao por aplicativo de mensagens,
o aderente declarara que:

I — Concorda com os termos da intimagao por meio do aplicativo de mensagens;

Il — Possui o aplicativo de mensagens instalado em seu celular, tablet ou
computador e que mantera ativa, nas opg¢des de privacidade do aplicativo, a
opc¢ao de recibo/confirmacao de leitura;

lll — Foi informado do numero de aplicativo de mensagens que sera utilizado
pela secretaria judicial para o envio das intimagdes;

V — Confirma como validas as mensagens que forem entregues ao numero de
celular que informou, enquanto ndo comunicar a Secretaria sua substituicao,
extravio ou furto, ou a revogacéo de sua adesao ao sistema;

VI — Foi cientificado de que o juizo, em nenhuma hipétese, solicita dados
pessoais, bancarios ou qualquer outro de carater sigiloso, limitando-se o
procedimento a realizagao de atos de intimagéo;

VIl — Foi cientificado de que as duvidas referentes a intimagcdo deverao ser
tratadas, exclusivamente, no cartério da secretaria que expediu o ato, e que, na
hipotese de intimagao para comparecimento, devera dirigir-se as dependéncias
do férum localizado na respectiva circunscrigao judiciaria.

Art. 33 — No ato da intimacgao, o(a) servidor(a) responsavel encaminhara pelo
aplicativo de mensagens a imagem do pronunciamento judicial (despacho,
decisao ou sentencga), com a identificagao do processo e das partes.

Art. 34 — Considerar realizada a intimagdo no momento em que for
disponibilizado o icone do aplicativo de mensagens indicador de mensagem
entregue, ou quando, por qualquer outro meio idéneo, for possivel identificar que
a parte tomou ciéncia.

CAPITULO IV ALVARAS E OFiCIOS DE TRANSFERENCIA DE VALORES

SECAO 17. EXPEDICAO DE ALVARAS EM GERAL
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Art. 35 — A expedicao de alvara de levantamento ou oficio para transferéncia
de valores somente ocorrera depois de proferida a determinacéo judicial.

Art. 36 — O alvara ou oficio para levantamento de valores, quando nao for o
caso de alvara/transferéncia eletrbnica, so sera entregue a parte beneficiaria ou
advogado(a) com procuragao nos autos, ou somente a propria parte beneficiaria,
se néo tiver advogado(a).

SECAO 18. DILIGENCIA PREVIA A EXPEDICAO DE ALVARA

Art. 37 — Antes de expedir alvara, ou oficio de transferéncia de numerario em
substituicdo a alvara, a secretaria certificara na forma da Ordem de Servigo n°
01/2016 deste juizo, bem como indicar se consta penhora no rosto dos autos
contra a parte beneficiaria do alvara e, em caso positivo, em que sequéncia esta.
Nesse ultimo caso, o alvara nao sera expedido, e os autos irdo conclusos com a
certidao.

Art. 38 — Antes da expedic¢ao de alvara em nome do(a) procurador(a) da parte,
devera a secretaria verificar se o(a) advogado(a) possui procuragdo com
poderes para receber e dar quitagdo. Em caso negativo, certificar e intimar desde
logo a parte para regularizagdo da falha em 05 (cinco) dias. Suprida a falha,
expedir desde logo o alvara em caso de autorizagao judicial anterior.

Art. 39 — Antes da expedicado de alvara em nome de eventual sociedade de
advogados, devera a secretaria verificar se a sociedade possui indicagdo na
procuracao com poderes para receber e dar quitagdo. Em caso negativo,
certificar e intimar desde logo a parte para regularizagcéo da falha em 05 (cinco)
dias. Suprida a falha, expedir prontamente o alvara em caso de autorizagao
judicial anterior.

SECAO 19. VALIDADE E RENOVACAO DOS ALVARAS
Art. 40 — O alvara tera validade de 30 (trinta) dias.

§ 1° — O prazo previsto no caput sera prorrogado automaticamente, por ato
ordinatério, uma unica vez e por mais 30 (trinta) dias, a pedido do(a)
interessado(a).

§ 2° — A Secretaria providenciara a reexpedi¢cao do alvara nos casos em que a
parte, ou procurador(a) judicial com poderes para receber e dar quitacao, indicar
o nome de outro(a) advogado(a) com os mesmos poderes.

Art. 41 — Caso o alvara, retirado no prazo de 30 (trinta) dias contados da
confecgao nao tenha sido levantado na respectiva agéncia bancaria, devera a
parte interessada revalida-lo em Secretaria.
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SECAO 20. OFICIO SUBSTITUTIVO DE ALVARA

Art. 42 — Se a parte beneficiaria da ordem judicial de expedi¢cdo de alvara
requerer a expedi¢ao de oficio de transferéncia para conta bancaria, em vez do
alvara para saque, a secretaria atendé-lo-a, por ato ordinatério independente de
despacho, desde que o(a) interessado(a) fornegca dados suficientes da
identificagdo da conta e seu titular.

§ 1° — Se a conta bancaria indicada pelo(a) procurador(a) nao for de titularidade
do(a) credor(a) do alvara, o pedido s6 sera atendido se o(a) advogado(a) que
indicou a conta destinataria tiver procuragdo com poderes especificos para
receber e dar quitagio.

§ 2° — No caso do paragrafo precedente, a Secretaria certificara a localizagédo
da dita procuragao nos autos, na forma da Secao 18.

§ 3° — Em todo caso, o oficio substitutivo de alvara s6 sera expedido por ato
ordinatério se o beneficiario da transferéncia for parte ou advogado(a)
regularmente habilitado(a) no processo eletrénico em questdo e com poderes
para receber e dar quitagdo, ou sociedade de advogados, com registro
atualizado no CNSA (Cadastro Nacional de Sociedade de Advogados da OAB),
e da qual participe o(a) advogado(a) habilitado(a) nos autos.

§ 4° — Solicitada expedi¢cao do oficio substitutivo em favor de quem nao se
enquadre nas situagbes admitidas neste artigo, a Secretaria intimara o(a)
interessado(a) para reformular o pedido em termos, e, no siléncio, expedira
alvara nos termos da Secgao 18.

CAPITULO V CARTAS PRECATORIAS A OUTROS ESTADOS

Art. 43 — As cartas precatorias a serem expedidas para outros Estados, para
execugao por quantia certa, avaliagcdo e demais atos executorios conterdo a
indicagcado da agéncia bancaria da Caixa Econémica vinculada a este Juizado,
conta atualizada do débito principal e dos acessorios, além de todas as eventuais
despesas processuais relativas ao juizo deprecante, razdo pela qual, antes da
expedicdo, devera a secretaria viabilizar a atualizagdo do débito ou intimar a
parte autora, se advogado(a) possuir, para fornecer o valor atualizado da divida.

Art. 44 — Promovera a secretaria expedi¢ao de oficio ou, preferencialmente,
informacéo via meios eletrébnicos de comunicacao oficial (Malote Digital) ao(a)
escrivao(a)/secretario(a) do Juizo Deprecado solicitando a devolugao da carta
precatéria devidamente cumprida quando findo o prazo assinalado para seu
cumprimento.
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Art. 45 — Quando, em relagao as cartas precatérias expedidas pelo juizo n&o
estiverem sendo respondidos oficios versando acerca de informagdes sobre o
cumprimento do ato junto ao juizo deprecado, a secretaria devera estabelecer
contato telefénico com o titular da respectiva secretaria com a finalidade de obter
as informacgdes diretamente, certificando tudo nos autos (artigo 303 do Cdédigo
de Normas da Corregedoria-Geral da Justica).

Art. 46 — Eventuais oficios de solicitacao de informacdes pelo Juizo Deprecado
serdo, como regra, respondidos via correio eletrbnico/malote digital por ele
indicado, certificando-se nos autos e instruindo com os respectivos documentos,
quando houver solicitagao nesse sentido.

Art. 47 — Se a carta precatéria for devolvida a secretaria com diligéncia parcial
ou totalmente infrutifera, ou seja, sem a pratica de todos os atos determinados,
intimara a parte interessada para dar atendimento as diligéncias solicitadas no
prazo de 05 (cinco) dias e/ou se manifestar sobre atos deprecados nao
concretizados.

Art. 48 — Salvo determinagéo judicial em contrario, nas precatoérias constara o
prazo de 30 (trinta) dias para cumprimento. Para a resposta a expediente do
juizo, o prazo sera de 10 (dez) dias.

Art. 49 — Solicitar a devolugdo da carta precatéria expedida,
independentemente de cumprimento, quando houver pedido nesse sentido pela
parte a quem aproveita a diligéncia ou quando o processo principal for extinto
com ou sem resolucdo do mérito.

Art. 50 — A expedicdao de mandado regionalizado (Instrugdo Normativa n°
25/2020) sera sempre, quando possivel, a opgao prioritaria.

SECAO 21. PRECATORIAS RECEBIDAS DE OUTROS ESTADOS

Art. 51 — Cumprir, nas precatérias recebidas de outros Estados, conforme for o
caso, servindo a carta como mandado:

| — A citagao ou intimagao deprecadas; ou
Il — A penhora e demais atos executérios; ou

Il — As intimagbes necessarias apds designada a pauta para inquiricdo de
testemunha ou parte.

Art. 52 — Devolver a precatoria ao deprecante, com as baixas, anotacdes e
comunicagdes necessarias, se:
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| — Cumprido o ato deprecado; ou
Il — O pedir o deprecante; ou

Il — Houver requerimento nesse sentido, feito pela parte a quem aproveitava o
ato deprecado;

IV— O(a) interessado(a), intimado(a) para praticar ato necessario ao andamento
da precatéria, omitir-se ao fim do prazo; ou

V — Frustrado o ato deprecado, a parte interessada nao tiver advogado(a).

Art. 53 — Recebida carta precatéria para citagcao da parte para comparecimento
em audiéncia de conciliagdo ou instrucdo e julgamento, e em face da
proximidade da audiéncia que torne inviavel a pratica do ato por oficial de Justica
ou que a data da audiéncia ja tenha ocorrido, devera certificar o fato e promover
a imediata devolugao da precatéria, independentemente de despacho judicial.

Art. 54 — As cartas precatorias destinadas a penhora/avaliacdo ou
intimagao/citacdo, a serem cumpridas imediatamente e independentemente de
deliberacgéo judicial, quando certificado, nos autos, pelo(a) Oficial de Justica, a
inexisténcia de bens ou nao localizagdo do(a) devedor(a), da parte ou da
testemunha, deverdo ser imediatamente restituidas ao Juizo de origem,
independentemente de despacho judicial, comunicando ao distribuidor e
cancelando eventual audiéncia.

SECAO 22. USO DE SISTEMAS ELETRONICOS EM PRECATORIA

Art. 55 — Se o objeto da precatéria for a realizagcao de diligéncia, de busca ou
de bloqueio, em sistema eletrdnico, ou se pedido para utilizagdo de um desses
sistemas for formulado por parte, efetuar conclusdo sem realizar nenhum outro
ato ordinatorio.

SECAO 23. PRECATORIA MAL INSTRUIDA

Art. 56 — Se faltarem dados, ou documentos, necessarios para cumprimento da
precatoria, expedir oficio ao Juizo Deprecante, a ser firmado pelo Juiz(iza), caso,
apos conferéncia prévia, faltar a carta precatéria algum dos requisitos
estabelecidos no art. 260 do Codigo de Processo Civil, e, em se tratando de carta
precatoria para execugao por quantia certa, de conta atualizada do débito
principal e acessorios, devolvendo-a caso nao haja resposta no prazo de 60
(sessenta) dias.

SECAO 24. COBRANCA DE PRECATORIA NAO CUMPRIDA
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Art. 57 — Decorridos 30 (trinta) dias do recebimento, sem cumprimento, efetuar
a cobrancga da precatéria, na forma dos artigos 303 e 304 do Cédigo de Normas
da Corregedoria-Geral da Justica, e se nao houver resposta, contatar o
Secretaria responsavel do Juizo Deprecado através de ligagdo telefonica,
solicitando informagdes no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 1° — Nao respondida a solicitagao, certifique-se nos autos e encaminhem-se
a concluséao.

§ 2° — O disposto no caput nao se aplica se for precatoria para inquiricéo, e
houver designacao de data para o ato deprecado.

CAPITULO VI ABANDONO DE PROCESSO
SECAO 25. ROTINA DE ABANDONO DE PROCESSO
Art. 58 — Iniciar a rotina de abandono de processo, sempre que decorrido prazo:

| — de suspensao de processo por prazo determinado, e a parte, intimada para
prosseguir ou silenciar;

Il — para a realizagao de alguma diligéncia indispensavel para o prosseguimento
do feito a cargo da parte, e esta, no decurso, silenciar.

Art. 59 — Intimar o(a) reclamante ou exequente para dar prosseguimento ao
feito em 30 (trinta) dias, sob pena de extingdo, quando a continuidade do
processo depender de diligéncia sua.

§ 1°— Aiintimacéao contera a adverténcia de que ocorrera a extingao do processo
em caso de inércia.

§ 2° — Aintimacéo sera feita apenas na pessoa do(a) advogado(a), se a parte o
tem, e em caso contrario, sera feita a intimacao pessoal.

§ 3° — Decorrendo prazo sem cumprimento, certificar e fazer concluséo.

Art. 60 — N&o se realizara a intimagao do artigo antecedente, nas execugdes,
se o(a) exequente ja foi intimado(a) para indicar bens penhoraveis do(a)
executado(a) ou endereco do(a) devedor(a), caso em que, no decurso, far-se-a
conclusao.

CAPITULO VIl ARQUIVAMENTO DE PROCESSOS

SECAO 26. DILIGENCIAS EM PROCESSO FINDO
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Art. 61 — Certificado o transito em julgado, e intimadas as partes da baixa dos
autos, se houve recurso, se nada requererem, arquivar 0 processo, com as
baixas, anotacdes e comunicagdes necessarias.

§ 1° — Se houver precatéria expedida e pendente, solicitar a devolugdo sem
cumprimento.

§ 2° — Se houver valores depositados nos autos, certificar e efetuar a concluséo
ao fim do prazo do caput.

§ 3° — Sendo caso de improcedéncia de todos o(s) pedido(s) ou de extingdo do
feito sem resolucdo de mérito, arquivar o processo, com as baixas, anotacoes e
comunicagdes necessarias logo apos certificado o trénsito em julgado.

§ 4° — Nao possuindo a parte vencedora advogado(a) nos autos, devera ser
esclarecido, via intimagao, que podera requerer a execugao do julgado.

SECAO 27. BAIXAS ANTES DO ARQUIVAMENTO

Art. 62 — Antes do arquivamento, serao procedidas, e certificadas, as seguintes
diligéncias, ou a desnecessidade delas:

| — Baixa de bloqueio de veiculo feita via Renajud;
Il — Baixa de bloqueio efetuado via Sisbajud;

Il — Baixa de restri¢cao, inserida por ordem judicial, em cadastro restritivo de
crédito;

IV — Levantamento de penhora ou arresto, com cancelamento dos registros e
anotacgdes respectivos, expedindo-se, para tanto, oficio ou mandado, conforme
necessidade;

V — Reversdo das diligéncias realizadas em razao da tutela proviséria
concedida, se o feito foi extinto sem resolugdo de mérito, ou por improcedéncia,
expedindo-se, para tanto, os oficios e as intimagdes necessarios, fazendo-se a
conclusao em caso de duvida sobre o alcance ou a natureza das providéncias a
tomar;

VI — Comunicacbes previstas no artigo 381 do Codigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica, se houver mandado de seguranga ou recurso
incidental pendente de julgamento.

SEGAO 28. DESARQUIVAMENTO
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Art. 63 — Desarquivar autos, se o pedir o(a) advogado(a) ou a parte, e arquiva-
los novamente, se nada for requerido ao fim do prazo.

Art. 64 — Pedido o desarquivamento para a execugéo do julgado, desarquivar,
com anotacdes e comunicagdes necessarias, € cumprir o contido na Segao 43.

CAPITULO VIl RECURSOS
SECAO 29. EMBARGOS DECLARATORIOS

Art. 65 — Opostos embargos declaratérios, certificar a tempestividade e intimar
a parte contraria para contrarrazdes, fazendo conclusao ao fim do prazo.

SECAO 30. ROTINA DE RECURSO INOMINADO

Art. 66 — Apresentado recurso inominado, certificar sobre tempestividade e
preparo, e fazer conclusao se:

I — O recurso for intempestivo; ou

Il — O preparo nao foi feito, ou esta incompleto, e o(a) recorrente ndo é
beneficiario(a) da justica gratuita; ou

Il — O recurso ataca decisao interlocutdria ou despacho.
§ 1° — Nos demais casos, intimar o(a) recorrido(a) para contra-arrazoar.

§ 2° — Apods o decurso do prazo para as contrarrazées, remeter os autos a
Turma Recursal, independentemente de apresentacgao, inclusive se ha pedido
de gratuidade de justica pendente de exame.

Art. 67 — Havendo mais de um recurso, proceder na forma do artigo anterior
para todos.

SECAO 31. BAIXA DE AUTOS DA TURMA RECURSAL
Art. 68 — Baixando os autos da Turma Recursal:
| — Intimar as partes da baixa dos autos;

Il — Verificar se houve alteracdo na representagao das partes, e promover as
anotagdes necessarias, se for o caso.

Art. 69 — Se o(a) vencedor(a) nao tem advogado(a), e o valor da causa ¢é inferior
a 20 (vinte) salarios minimos, a intimacao referida no artigo anterior contera
adverténcia de que a parte pode comparecer em secretaria para requerer a
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execucao da sentenca, apresentando seus calculos ou requerendo a remessa
ao contador judicial;

Paragrafo unico. Comparecendo a parte vencedora para requerer a execugao:

I — Indagar se ha interesse do(a) credor(a) na utilizacdo dos sistemas
eletrbnicos para busca de bens do(a) devedor(a), certificando a resposta;

Il — Remeter, depois, os autos ao(a) contador(a) judicial para elaborar a conta
e, juntada essa, proceder na forma da Segao 43.

PARTE D. PROCESSO DE CONHECIMENTO
CAPITULO IX ROTINA DE TRATAMENTO DE INICIAL
SECAO 32. DOCUMENTOS ESSENCIAIS PARA A PROPOSITURA DA ACAO

Art. 70 — Verificada a auséncia de qualificacdo completa das partes,
documentos pessoais da parte autora, auséncia de comprovagao da condi¢ao
de microempresa ou empresa de pequeno porte, quando for o caso, ou, ainda,
dissonancia entre o contido na inicial nos documentos ou no cadastro da
demanda (dados do processo), intimar para regularizagdo em 15 (quinze) dias,
sob pena de indeferimento da petigcao inicial (art. 321, paragrafo unico, do CPC).

Art. 71 — S3o documentos indispensaveis que devem acompanhar o termo ou
a peticao inicial, quando o(a) autor(a) for pessoa fisica:

| — Codpia da cédula de identidade — carteira de identidade, carteira de motorista
ou qualquer documento oficial com foto;

Il — Cépia do CPF;

Il — Comprovante de endere¢co atualizado obtido junto a entidade
responsavel pelo fornecimento de energia elétrica ou pelo abastecimento de
agua na residéncia, expedido ha menos de 60 (sessenta) dias. Estando o
documento em nome de terceiro, devera comprovar documentadamente sua
relacao com o titular do comprovante, no mesmo prazo;

IV — Mandato judicial, quando assistido por advogado(a).

Art. 72 — O acesso de microempresa € de empresa de pequeno porte ao
Juizado depende de comprovacdo de sua qualificacdo atualizada e de
documento fiscal referente ao negécio juridico objeto da demanda (Enunciado n°
135 do FONAJE) ou da demonstracao de que é empresario individual, pelo que
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a peticdo inicial, nas acdes por elas propostas, devem ser instruidas com os
seguintes documentos:

| — Certiddo simplificada da Junta Comercial, com menos de 30 (trinta) dias,
indicando que a parte € microempresa ou empresa de pequeno porte;

Il — Comprovante atualizado de inscricdo e de situagdo cadastral (CNPJ)
expedido pela Receita Federal (obtengao através da internet), emitido ha menos
de 30 (trinta) dias;

llll — Declaragdo de contador(a) afirmando que a pessoa juridica ndo se
enquadra em nenhuma das hipoteses previstas no art. 3° 8§42 da Lei
Complementar n°® 123/2006, que excluem o empresario individual, a
microempresa e a empresa de pequeno porte de se beneficiar do tratamento
diferenciado;

IV — Balancgos da receita anual bruta dos ultimos 2 (dois) ultimos anos anteriores
a propositura da acéo.

V — Contrato social e ultima alteragéo, se o(a) reclamante for pessoa juridica,
ou requerimento de empresario individual.

VI — Mandato judicial, quando assistido por advogado(a).

§ 1° — Nao exigir juntada de contrato social e certiddo da junta comercial se
o(a) reclamante é sociedade de advogados.

§ 2° — Os balangos da receita anual bruta, referidos acima, ndo podem ser
substituidos por declaracdo de contador(a) ou do(a) reclamante acerca do
faturamento, nem por balancgo patrimonial. Podem, todavia, ser substituidos por:
documento enviado ao Simples Nacional, em que conste o faturamento do ultimo
exercicio; ultima declaracdo do imposto de renda ou outro documento oficial,
emitido para fim fiscal, que indique quanto a empresa faturou.

§ 3° — Se a empresa foi criada ha menos de um ano, nao se exigira o balancgo
da receita anual, que devera ser substituido por um dos documentos
mencionados no paragrafo anterior.

§ 4° — Se a empresa for optante do regime de tributacado simplificado, Simples
Nacional, dispensar a declaragao do contador.

SECAO 33. PROVA DE ENDERECO

Art. 73 — Quanto a prova da competéncia territorial do juizado, considerar
suficiente se presente uma dentre estas situagdes:
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I — O réu tem domicilio na comarca; ou

Il — A obrigacéo objeto da lide tem de ser cumprida na comarca; ou

Il — E agao de reparacdo de dano, e o fato aconteceu nesta comarca; ou
IV — Ha documento provando domicilio do(a) autor(a) na comarca.
SECAO 34. CASOS DE CONCLUSAO DOS AUTOS

Art. 74 — Recebida a peticao inicial, fazer a conclusdo sem pautar audiéncia de
conciliagao, e certificando o motivo, quando:

| — Houver pedido de concesséao de tutela de urgéncia ou pedido de liminar de
qualquer natureza;

Il — Seja vislumbrada a hipétese de extingdo do feito ou de indeferimento do
pedido inicial;

lll — Se tratar de remessa de autos por outro Juizo;
IV — Houver pedido de distribuicido por dependéncia;

V — Se tratar de carta precatéria sem preenchimento dos requisitos do artigo
260 do Cdédigo de Processo Civil, ou houver duvida pela secretaria para seu
cumprimento imediato.

VI — Se houver duvida a respeito da competéncia para processamento do feito.
SECAO 35. SUSPEITA DE PREVENCAO OU CONEXAO

Art. 75 — Nao sendo o caso do artigo antecedente, se presente noticia ou indicio
de prevencgao, conexao, continéncia, litispendéncia e coisa julgada, suspender a
rotina de tratamento da inicial, certificar as informagdes disponiveis e fazer
conclusao.

SECAO 36. PROVIDENCIAS EM CASOS DE PENDENCIAS

Art. 76 — Nas hipdteses da Secgao 32, a intimagao a parte sera unica, e contera,
discriminadamente, a lista de todas as providéncias esperadas da parte.

§ 1° — Fazer a concluséo, no decurso, certificando se nao houve atendimento,
ou se houve atendimento parcial, da intimagéao, discriminando, neste ultimo caso,
que itens nao foram cumpridos.

§ 2° — Se o atendimento foi integral, proceder na forma da Secéao 37.
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Art. 77 — Quando do recebimento do feito, a secretaria verificara se ha
identidade das partes constantes no registro no Projudi com a petigéo inicial.
Havendo divergéncia, certificara o fato e intimara a parte requerente para
manifestacao.

SECAO 37. DESIGNACAO DE AUDIENCIA DE CONCILIACAO

Art. 78 — Nao havendo pendéncias que, na forma dos artigos anteriores,
impegam o recebimento da inicial, pautar a audiéncia de conciliagdo, nos demais
casos, expedindo as citacdes e intimacdes necessarias.

Art. 79 — Quando a Secretaria identificar que a qualificagdo e o enderecgo do(a)
citando(a) ou intimando(a) esta incompleto, intimara a parte interessada para
completa-lo no prazo de 10 (dez) dias (artigo 429 do Cdodigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica), salvo situagdes excepcionais a serem objeto de
certiddo nos autos.

Art. 80 — Informando desde logo a parte autora que desconhece a completa
qualificacdo da parte contraria, mas, por outro lado, informando seu endereco
e/ou referéncias que viabilizem a citacao, fazer conclusao.

Art. 81 — Intimacado da parte autora, para manifestagdo em 05 (cinco) dias,
quando, nos casos de citagao postal do(a) réu(ré), o Aviso de Recepgao (AR)
retornar com a observacdo mudou-se, desconhecido, endereco inexistente,
endereco insuficiente, inexiste numero, e outras, e mantida a audiéncia
agendada, salvo impossibilidade em face da proximidade da solenidade ou
deliberacéo judicial em contrario.

Art. 82 — Nos casos dos itens acima, ndo sendo possivel a manutengao da
audiéncia designada, certificado o motivo nos autos, devera a secretaria pautar,
desde logo, outra data para a realizagao da solenidade; intimando e citando, se
necessario, as partes.

Art. 83 — A audiéncia nao devera ser cancelada, mesmo diante de pedido da
parte autora, pela mera e simples auséncia de retorno do mandado de citacao
ou do A.R, aguardando-se referido ato e eventual comparecimento da parte.

Art. 84 — Vindo, aos autos, antes da audiéncia, negativa documentada de
citagdo da unica parte reclamada, cancelar a audiéncia e intimar o(a) autor(a) a
respeito, assim como para apresentar novo endereco em 05 (cinco) dias; apds o
que, caso apresentado novo endereco, devera ser designada nova audiéncia ou,
caso nao indicado novo endereco, serem os autos remetidos a conclusao.
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Paragrafo unico. Ndo cancelar a audiéncia, entretanto, na hipotese de citagcéo
negativa de um dos(as) reclamados(as), se houver outros.

CAPITULO X JUSTIGCA GRATUITA
SECAO 38. PEDIDO DE GRATUIDADE ANTES DA SENTENCA

Art. 85 — Apresentado pedido de gratuidade da justica em qualquer etapa do
processo anterior a sentenga, cientificar a parte de que o Juiz(iza) Supervisor(a)
deliberara sobre a questdo se e quando ocorrer alguma das situagbes de
incidéncia de custas.

§ 1° — Havendo insisténcia, fazer concluséo.
SECAO 39. PEDIDO DE GRATUIDADE

Art. 86 — Apresentado o pedido de justica gratuita em alguma outra situagéo
em que a lei admita a incidéncia de custas, efetuar conclusédo dos autos.

Paragrafo unico. Emitir, se foi deferida a gratuidade, o Documento de Isengao
previsto no paragrafo segundo do artigo 6° da Instrucdo Normativa n° 01/2015.

CAPITULO XI AUDIENCIA DE CONCILIACAO
SECAO 40. ROTINA DE AUDIENCIA DE CONCILIACAO

Art. 87 — Quando qualquer das partes, ou ambas conjuntamente, solicitarem a
nao realizacao de audiéncia conciliatoria, a Secretaria devera cientifica-las de
que o entendimento deste Juizo é de que a audiéncia € obrigatoéria por lei, e que
a auséncia da parte implicara nas penalidades da Lei n°® 9.099/95 (extingdo ou
revelia).

Art. 88 — Durante a audiéncia de conciliagao, providenciar:

I — A confirmagdo ou atualizacdo dos enderegos, numeros de telefone e
enderecos eletrénicos dos presentes;

Il — A conferéncia dos dados pessoais das partes, constantes dos autos, com
os documentos de identificagdo pessoal que elas portam;

lll— A ciéncia das partes, especialmente as que nao tiverem advogado(a), sobre
a possibilidade de adesao ao sistema de intimacao por aplicativo de mensagens.

Art. 89 — Acaso nao obtida a conciliagéo, e ndo havendo opg¢ao pelo Juizo
Arbitral, se as partes optarem pelo julgamento antecipado da lide, que devera
estar consignado na ata, devera o(a) conciliador(a) conceder oportunidade ao
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réu para o oferecimento de resposta verbal em audiéncia, em até 15 (quinze)
minutos, tomando por termo suas declaragdes (acaso isso seja suficiente para a
apresentacdo de resposta no ato). Encerrado o tempo para oferecimento de
resposta, o(a) conciliador(a) devera facultar a parte autora a oportunidade de
impugna-la durante 10 (dez) minutos. Se houver impossibilidade de o réu
apresentar resposta em audiéncia, devera ser intimado no ato para oferecer
contestacao no prazo de 15 (quinze) dias, ao final do qual a parte autora devera
ser intimada, pela Secretaria, a apresentar impugnagdo no mesmo prazo.

Art. 90 — Sendo requerida a producdo de provas, as partes deverao ser
indagadas pelo(a) conciliador(a) a fundamentar de forma concreta a
necessidade e pertinéncia da prova com a causa ou a questdo debatida, sob
pena de indeferimento, nos termos do artigo 139, inciso lll, e artigo 370, ambos
do CPC, podendo justificar sua necessidade no prazo de 5 (cinco) dias —
contados da data de audiéncia ou da intimacao do procurador, caso a parte ré
esteja representada por preposto — ou durante a audiéncia, oportunidade em que
sua manifestagéo sera transcrita no termo de audiéncia pelo auxiliar do Juizo.

SECAO 41. TRATAMENTO DA ATA DE AUDIENCIA DE CONCILIAGAO

Art. 91 — Providenciar as anotagdes e registros nos campos especificos do
Projudi, se na ata da audiéncia de conciliagéo constar:

| — Constitui¢ao, substituicdo ou confirmagao de advogado(a);

Il — Requerimento de que as intimag¢des sejam dirigidas a determinado(a)
procurador(a);

lll — Informacdo de novos dados de endereco ou meios de comunicacao de
parte;

IV — Adesao ao sistema de intimagao por aplicativo.

Art. 92 — Encaminhar os autos ao(a) Juiz(a) Leigo(a) para elaboracéo do projeto
de sentenga, se todas as partes ja tiverem pedido o julgamento antecipado e
houver contestagao e impugnacao a contestagao nos autos.

CAPITULO Xl FASE INSTRUTORIA
SEGCAO 42. ROTINA DE INSTRUGAO

Art. 93 — Se a parte, defendida por advogado(a), requerer expedicdo de
mandado para intimar testemunha para a audiéncia, extrair intimagcdo se
respeitado o prazo previsto no artigo 34, paragrafo primeiro, da Lei n°® 9.099/95.
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Art. 94 — Verificar, pelo menos 15 (quinze) dias antes da audiéncia, o
cumprimento das intimacdes determinadas; providenciando, se for o caso, a
devolucdo dos mandados, a expedicdo de qualquer meio idéneo de
comunicagao para efetiva realizagédo do ato, inclusive, mensagem por aplicativo,
se for o caso.

CAPITULO Xlll PROCESSOS JULGADOS

Art. 95 — Havendo o adimplemento da obrigagao pelo réu, previamente ao inicio
do cumprimento de sentenca, intimar a parte autora para se manifestar sobre o
valor depositado e acerca da satisfagdo da obrigagéo, no prazo de 05 (cinco)
dias, com a adverténcia de que a inércia implica concordancia tacita.

Art. 96 — Se houver condenagao ao pagamento de quantia certa, cientificadas
as partes do transito em julgado e/ou da baixa dos autos da Turma Recursal,
nao sobrevindo pedido de execucgao, arquivar os autos.

PARTE E. EXECUGAO
CAPITULO XIV EXECUCAO DE TiTULO JUDICIAL
SECAO 43. TRATAMENTO DE INICIAL DE EXECUCAO JUDICIAL

Art. 97 — Fazer conclusdao, sem qualquer outra diligéncia, se apresentado
pedido de execucao de sentenca:

| — Proferida por outra unidade judiciaria;

Il — Homologatdria de acordo celebrado em processo que tramitou em outro
juizo;

Il — Proferida em acgao coletiva.

Art. 98 — Fora das hipoteses do artigo precedente, apresentado o pedido de
execucao, intimar a parte vencida para, em 15 (quinze) dias, cumprir o julgado,
na forma do art. 523 do CPC e art. 52, lll, da Lei 9.099/95, sob pena de incidir
em multa de 10%, desde que:

I — O pedido esteja acompanhado do calculo;
Il — Conste dos autos o numero do CPF ou CNPJ e o endereco do(a) devedor(a);

lll — O(a) credor(a) tenha declarado se pretende utilizar os sistemas eletrénicos
a disposicao do juizo para busca de bens e penhora.
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§ 1° — Faltando algum dos requisitos, intimar o(a) credor(a) para regularizar, sob
pena de extingdo da execuc¢ao no caso dos incisos | e Il, parte final.

§ 2° — Se o(a) credor(a) ndo tem advogado(a), dispensa-se o cumprimento do
inciso | acima; nesse caso, encaminhar os autos ao(a) contador(a) judicial, e,
juntado o calculo, intimar o(a) vencido(a) na forma do caput, se os outros dois
incisos estiverem atendidos.

§ 3° — Fazer a concluséo, certificando o motivo se, em qualquer etapa da rotina,
houver duvida sobre a regularidade do pedido de execugao ou os calculos.

§ 4° — Comunicar ao(a) distribuidor(a) para as anotagdes necessarias e realizar
a anotacdo na capa dos autos quando se iniciar o procedimento de cumprimento
da sentenca, observando a ocorréncia ou ndo de inversao nos polos da relagao
processual e que se ja tiver ocorrido arquivamento do feito e baixa na distribuicao
por inércia do(a) credor(a) em dar inicio ao cumprimento de sentencga, deverao
os autos ser remetidos ao(a) distribuidor(a), também para promover a reativagao
da distribuigao.

SECAO 44. DEPOSITO E PENHORA EM EXECUGAO JUDICIAL

Art. 99 — Havendo o depdsito voluntario, tratar na forma do contido na Secéo
47.

Art. 100 — Decorrido o prazo de 15 (quinze) dias, ndao promovendo o(a)
executado(a) o cumprimento voluntario da sentenca, e se o(a) credor(a) houver
requerido, promover a busca e penhora de bens, na forma do contido na Secéo
50, juntando aos autos os resultados.

Paragrafo unico. Se o calculo apresentado pelo(a) credor(a) datar de mais de
6 (seis) meses ou nao incluir a multa do art. 523 do Cdédigo de Processo Civil,
antes de cumprir o que determina o caput, intima-lo para exibir nova conta, ou
enviar os autos ao(a) contador(a) judicial para atualizagao, se o(a) credor(a) nao
tem advogado(a).

CAPITULO XV EXECUGAO DE TiTULO EXTRAJUDICIAL
SECAO 45. TRATAMENTO DA INICIAL DE EXECUCAO EXTRAJUDICIAL
Art. 101 — Intimar o(a) exequente para, se ainda nao o fez:
| — Indicar o CPF ou CNPJ e enderego do(a) executado(a);

Il — Declarar se pretende utilizar os sistemas eletrénicos a disposi¢cdo do juizo
para busca de bens e penhora.
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§ 1° — Quanto ao inciso |, a intimagao sera feita sob pena de indeferimento da
inicial.

Art. 102 — Sendo o(a) exequente pessoa juridica, faltando a prova do seu
enquadramento no art. 8°, Il, da Lei n® 9.099/95, conforme critérios da Sec¢éo 32,
intimar para apresentar o documento faltante, sob pena de extingdo da
execucgao.

Art. 103 — Fazer a concluséo certificando o motivo se, em qualquer etapa da
rotina, houver duvida sobre a regularidade do pedido de execug¢do ou os
calculos, e, igualmente, se:

I — O titulo executivo for documento particular, ndo se enquadrar em outras
hipéteses do art. 784, do Codigo de Processo Civil;

Il — O titulo executivo for documento publico ou particular em que nao consta a
assinatura do(a) executado(a);

Il — O titulo executivo ndo foi endossado, e o(a) exequente ndo € o(a)
beneficiario(a) nominado(a);

IV — O(a) exequente é pessoa fisica cessionaria de crédito de pessoa juridica;
V — O valor do crédito supera a algada dos Juizados.
SECAO 46. CITACAO E PENHORA

Art. 104 — Nao havendo duvida sobre a regularidade da inicial e os calculos,
submeter a concluséo inicial.

§ 1° — Se o célculo apresentado pelo(a) credor(a) datar de mais de 6 (seis)
meses, antes de cumprir o que determina o § 1° intima-lo(a) para exibir nova
conta.

Art. 105 — Optando o(a) executado(a) pela aplicagado do parcelamento previsto
no artigo 916 do Codigo de Processo Civil, devera efetuar, desde logo, o depdsito
de 30% do valor sob execugéo.

§ 1° — Caso nao apresente comprovante do depdésito, devera ser intimado(a)
para isso realizar em 05 (cinco) dias, sob pena de inviabilizagao do parcelamento
proposto e prosseguimento da execugao.

§ 2° — Apresentada tal proposta, devera o(a) credor(a) ser intimado(a) para,
sobre isso, manifestar-se em 5 (cinco) dias, cientificado de que eventual falta de
manifestacdo sera vista como anuéncia tacita a proposta, voltando os autos
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conclusos apos. Devera, nessa mesma oportunidade, indicar conta bancaria
para depositos dos valores, cientificando-se a respeito o(a) executado(a).

§ 3° — Se deferido o parcelamento, a extracdo dos sucessivos alvaras quando
feitos os pagamentos devera ser feita independentemente de deliberagéo
judicial.

§ 4° — Caso noticiado pelo(a) credor(a), apds o deferimento da medida, o néo
pagamento de qualquer das parcelas, devera o(a) executado(a) ser intimado(a)
para sobre isso em 05 (cinco) dias se manifestar.

Art. 106 — Confirmada a penhora de valor superior a 50% da execucgao e,
independentemente de nova concluséo, devera a Secretaria pautar a audiéncia
de que trata o art. 53, § 1°, da Lei n°® 9.099/95, intimando-se as partes para
comparecimento, e esclarecendo-se o executado de que, na solenidade, podera
oferecer embargos (art. 52, IX), por escrito ou verbalmente.

CAPITULO XVI DISPOSIGOES COMUNS A TODAS AS EXECUGOES
SECAO 47. DEPOSITO VOLUNTARIO OU ESPONTANEO DE VALOR

Art. 107 — Se o(a) devedor(a) fizer depédsito de valor e néo afirmar,
expressamente, que se trata de depdsito para fins de garantia de execugao,
promover a intimagao para esclarecimento em 5 (cinco) dias, com a adverténcia
de que o siléncio implicara o tratamento do depdsito como destinado ao
pagamento.

§ 1°— Se inequivoca a intengéo de pagamento, intimar o(a) credor(a) para dizer
se anui com a extingao do feito ou entende haver saldo remanescente em seu
favor, caso em que devera apresentar o calculo, ou requerer a remessa ao(a)
contador(a) judicial, se nao tiver advogado(a).

§ 2° — A intimacgao referida no paragrafo anterior advertira que o siléncio sera
entendido como outorga de quitacdo, e causara a extingdo do processo pelo
pagamento.

Art. 108 — Requisitar a devolugao dos mandados executivos, quando houver, a
qualquer tempo, o cumprimento voluntario da obrigagao.

SECAO 48. OFERTA DE BENS A PENHORA PELO(A) EXECUTADO(A)

Art. 109 — Se o(a) executado(a), a qualquer tempo, oferecer bens para garantia
da execugao, intimar o(a) exequente para se manifestar, desde que a
propriedade dos ditos bens esteja provada e seu valor atribuido na petigao.
Faltando os requisitos, fazer a concluséo.
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§ 1° — Apd6s a manifestagdo do credor, fazer concluséo.
SECAO 49. PENHORA DE IMOVEL

Art. 110 — Havendo pedido de penhora de imével, fazer conclusédo exceto se
o(a) credor(a) ndo juntar a matricula atualizada, caso em que devera ser intimado
a fazé-lo, no prazo de 5 (cinco) dias.

SECAO 50. ROTINA DE BUSCA DE BENS

Art. 111 — Iniciada a execucdo, e nos demais casos em que esta portaria ou o
despacho determinar o cumprimento da rotina de busca de bens, aplica-la se:

I — O(a) credor(a) o pediu;
Il — Houver célculo datado de menos de 6 (seis) meses;
Il — Nao estiver o juizo garantido por penhora ou depdsito.

§ 1° — So proceder a rotina de busca de bens apds decurso do prazo para
pagamento voluntario.

§ 2° — Faltando o requisito do inciso Il, intimar o(a) credor(a) para junta-lo se
tiver advogado(a), ou, se ndo o tem, remeter os autos ao(a) contador(a).

Art. 112 — A rotina de busca de bens inclui, pela ordem, a tentativa de penhora
pelo Sisbajud e depois pelo Renajud, na forma das se¢des especificas desta
portaria.

§ 1° — Se as buscas desta rotina ou outras que tenham sido determinadas pelo
juizo resultarem negativas, intimar o(a) credor(a) para indicar bens do(a)
executado(a), sob pena de extingdo da execugao.

Art. 113 — Nas execucgodes extintas ha mais de ano, por falta de bens do(a)
devedor(a), se o(a) credor(a) requerer o desarquivamento e repeticdo da rotina
de busca de bens, procedé-la, mas limitada ao Sisbajud e ao Renajud, e apenas
uma vez.

§ 1° — Se resultarem negativas as pesquisas, dar ciéncia ao(a) credor(a) e, ndo
vindo novo requerimento, rearquivar, renovando as baixas e avisos necessarios.

Art. 114 — A rotina de busca de bens ndo sera repetida sem despacho
determinando.

SEGCAO 51. PENHORA DE DINHEIRO VIA SISBAJUD

27



PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PARANA
COMARCA DE CORNELIO PROCOPIO
JUIZADO ESPECIAL CIVEL DE CORNELIO PROCOPI
Rua Anténio Paiva Junior, 202 - Jardim Estoril - Cornélio Procép
86.300-000 —
Fone: (43) 3401-8334 — E-mail: cp-5vj-s@tjpr.jus.br

Art. 115 — Salvo decisao em contrario, devera a Secretaria utilizar o sistema
Sisbajud para protocolizar o pedido de bloqueio de valores nas hipéteses da
Secao 50.

§ 1° — Salvo ordem em contrario, langar o bloqueio contra todos que figurarem
no polo passivo da execugéo, pelo valor integral dessa.

§ 2° — Em se tratando de execugéao de titulo judicial, sé protocolar o pedido de
bloqueio apds decurso do prazo para pagamento voluntario.

§ 3° — Se nenhum valor for bloqueado, prosseguir, na forma da Secgéo 50, se a
diligéncia foi praticada como parte da rotina |4 estabelecida. Se nao foi, intimar
o(a) credor(a) para indicar bens penhoraveis do(a) executado(a), sob pena de
extingdo da execugéo.?

§ 4° — Bloqueados valores, providenciar a transferéncia para conta vinculada ao
Juizo e intimar o(a) executado(a), na pessoa de seu(sua) advogado(a) se tiver,
ou pessoalmente se ndo o tiver, para alegar e provar impenhorabilidade dos
valores, em 5 (cinco) dias, cientificando-o(a) de que, a indisponibilidade se
converte em penhora independentemente da lavratura do termo (art. 854, §5°,
do Cddigo de Processo Civil), bem como para se manifestar acerca da
formalizagao da penhora (art. 841 do Cddigo de Processo Civil).

§ 5° — Se vier alegacédo de impenhorabilidade, intimar o(a) credor(a) para se
manifestar em 5 (cinco) dias. Apés, fazer conclusao urgente.

§ 6° — Apresentado comprovante de pagamento pelo(a) executado(a), apds a
realizac&o do bloqueio, providenciar:

I — O desbloqueio, se possivel, caso o valor depositado seja idéntico ou superior
ao bloqueado;

Il — Sendo inferior, se possivel, efetuar a transferéncia apenas do valor da
diferenca.

2 Esse paragrafo tem duas disposigbes diferentes, para situagbes distintas. A primeira parte é
para 0os processos novos, que chegam a fase de busca de bens ja na vigéncia desta portaria, e
que, portanto, séo tratados na forma da Secao 50. Na rotina da Sec¢éo 50, s6 ao final das duas
buscas (Sisbajud e Renajud) € que o(a) credor(a) € intimado(a) do insucesso. Mas nos casos de
processos anteriores a portaria, onde a Secdo 50 ndo foi cumprida porque ndo existia, pode
acontecer de ser pedida, ou determinada, s6 a busca no Sisbajud, e nenhuma outra. Nesse caso,
o(a) credor(a) é intimado(a) do insucesso logo que feita a busca no Sisbajud. E dessa hipétese
que trata a parte final do paragrafo.
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Art. 116 — Confirmado o atendimento, pela instituicdo financeira depositante, da
ordem para transferéncia da importancia bloqueada para conta judicial,
prosseguir, na forma da Segao 54.

SECAO 52. BLOQUEIO VIA RENAJUD E PENHORA DE VEICULO

Art. 117 — Protocolar o pedido de bloqueio no Sistema Renajud, de oficio, nas
hipoteses da Secao 50.

§ 1° — Em se tratando de execugéao de titulo judicial, sé protocolar o pedido de
bloqueio apds decurso do prazo para pagamento voluntario.

§ 2° — Salvo ordem em contrario, e salvas as hipoteses dos paragrafos
seguintes, langar o bloqueio de transferéncia:

I — Sobre todos os veiculos de todos que figurarem no polo passivo da
€Xecucao;

Il — Apenas sobre veiculos que constarem registrados em nome do(a)
executado(a);

§ 3° — O bloqueio sera limitado a um, ou alguns veiculos determinados, se o(a)
credor(a) assim o pedir.

§ 4° — Se o(a) credor(a), expressamente, pediu o bloqueio, também da
circulagao do veiculo, fazer a conclusao para apreciagao do pedido.

Art. 118 — Ocorrendo bloqueio, promover consulta junto ao respectivo
Departamento Estadual de Transito para obter informagcdo quanto ao(s)
gravame(s) existente(s) sobre o(s) bem(ns), oficiando ou certificando conforme
0 caso.

§ 1° — Constada a presenca de gravame, oficiar ao(a) credor(a) fiduciario(a)
requisitando informar:

I — Se houve ou n&o a quitagédo do contrato;
Il — Se ndo houve, quantas séo as parcelas pagas e vincendas, e seu valor; e
lll — Se houver parcelas inadimplidas, quantas sao.

§ 2° — Com a resposta da financeira ou ndao havendo gravame, intimar o(a)
credor(a) para:

| — Requerer a penhora do veiculo bloqueado, ou de algum ou alguns dos
bloqueados, sob pena de baixa do bloqueio;

29



PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PARANA
COMARCA DE CORNELIO PROCOPIO
JUIZADO ESPECIAL CIVEL DE CORNELIO PROCOPI
Rua Anténio Paiva Junior, 202 - Jardim Estoril - Cornélio Procép
86.300-000 —
Fone: (43) 3401-8334 — E-mail: cp-5vj-s@tjpr.jus.br

Il — Indicar o paradeiro do bem a penhorar.

§ 3° — Se o(a) credor(a) atender a intimagéo, expedir mandado para penhora,
avaliacdo e depésito do veiculo em maos do(a) executado(a). Pelo mesmo
mandado devera o(a) Oficial, se ndo achar o veiculo, penhorar outros bens
penhoraveis que localizar.

§ 4° — Juntado o auto de penhora e avaliagdo, registra-la no Renajud, e
prosseguir na forma da Segao 54.

§ 5° — Se o(a) credor(a) n&o responder a intimagado do §2° baixar todos os
bloqueios e iniciar a rotina de abandono (Secao 25).

Art. 119 — Se nenhum veiculo for bloqueado, intimar o(a) credor(a) para indicar
bens penhoraveis do(a) executado(a), sob pena de extingdo da execugéo.

SECAO 53. PENHORA DE ESTOQUE OU OUTROS BENS MOVEIS

Art. 120 — Se foi concluida a rotina prevista na Seg¢édo 50 sem garantia do juizo,
e o(a) credor(a) o requerer, expedir mandado para penhora e avaliagdo de bens
moéveis no enderego do(a) executado(a).

§ 1°— Do mandado, constara a instrugdo para que nao sejam penhorados bens:
I — Cuja penhorabilidade seja duvidosa;
Il — De dificil conservagao ou alienagao;

§ 2° — Nesses casos, a certidao devera discriminar as diligéncias e os motivos
da suspensao do cumprimento, de forma fundamentada.

§ 3° — Se resultar negativa a diligéncia, intimar o(a) credor(a) para indicar bens
penhoraveis do(a) executado(a) e/ou enderego do(a) devedor(a), sob pena de
extingdo da execugao.

SEGCAO 54. TRATAMENTO DE PENHORA POSITIVA

Art. 121 — Sendo a penhora positiva, intimar as partes, observando se for o
caso o art. 106 desta portaria.

§ 1°— Sendo insuficiente a penhora para garantir o juizo, intimar o(a) exequente
para indicar bens do(a) devedor(a) para penhora, e requerer o que lhe convier
quanto ao destino dos bens ja penhorados, sob pena de cancelamento da
penhora e extingao da execugao.
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Art. 122 — Efetivada a penhora de ativos financeiros, sendo ela suficiente, e
decorrido o prazo do art. 854, §5°, do CPC, no cumprimento de sentenga, intimar
o(a) credor(a) acerca da satisfacdo da obrigagao, sob pena de presungao de
quitagao.

Art. 123 — Nos demais casos nao abrangidos pelo artigo anterior, em que a
penhora realizada também for suficiente, ndo havendo outras pendéncias nos
autos, intimar o(a) credor(a) para requerer, se ainda nao o fez, a adjudicagéo do
bem penhorado, ou as medidas do art. 52, VIl e art 53, §§ 2° e 3° da Lei n°
9.099/95.

§ 1° — Nao havendo interesse do(a) credor(a) na adjudicagéo ou pedido de
leildo, fazer conclusao.

CAPITULO XVII DEFESA DO(A) EXECUTADO(A)
SECAO 55. IMPUGNACAO AO CUMPRIMENTO DE SENTENCA

Art. 124 — Oferecida a impugnagado ao cumprimento de sentenga na forma do
art. 525 do Codigo de Processo Civil, certificar a tempestividade e intimar a parte
exequente para se manifestar no prazo de 15 (quinze) dias. Em seguida, fazer
conclusao.

SECAO 56. EMBARGOS A EXECUGAO

Art. 125 — Apresentados embargos a execucdo na audiéncia pos-penhora,
intimar o(a) credor(a) para responder em 15 (quinze) dias e informar o interesse
pela realizacao de audiéncia de instrucao, justificando a necessidade;

§ 1° — Apresentada impugnacgao aos embargos, intimar o(a) executado(a) para,
querendo, falar e manifestar pela audiéncia de instrugdo, também justificando a
necessidade.

§ 2° — Fazer a conclusdo depois da manifestagao das partes.

§ 3° — Fazer conclusdo, sem cumprir as diligéncias do caput e paragrafos
antecedentes, se os embargos forem opostos em apenso, como agao autdnoma.

SECAO 57. EXCEGAO DE PRE-EXECUTIVIDADE

Art. 126 — Apresentada excegao de pré-executividade, intimar o(a) credor(a)
para se manifestar em 10 (dez) dias. Em seguida, fazer conclusao.

PARTE F. CUSTAS, JUIZES(AS) LEIGOS(AS) E CONCILIADORES
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SEGCAO 58. CUSTAS

Art. 127 — Observara a secretaria, para fins de custas processuais, o0 previsto
na Instrugdo Normativa n°® 01/2015 do CSJEs, assim como o previsto na Lei
Estadual n°® 18.413/2014, com destaque especial para os casos de incidéncia de
custas: no preparo do recurso inominado; na extingao do processo motivada pelo
nao comparecimento do(a) autor(a) a audiéncia; nos casos de litigancia de ma-
fé, apurada nas fases de conhecimento e execug¢ao; nos casos de improcedéncia
dos embargos de devedor.

Art. 128 — Transitada em julgado a sentenga que extinguiu o processo
eletrébnico por auséncia do(a) autor(a) a audiéncia e, ndo sendo a hipétese de
isencdo ou de concessdo da assisténcia judiciaria gratuita, a Secretaria,
sequencialmente:

| — emitira, no Sistema Uniformizado, a guia com o valor devido;
Il - vinculara a guia aos autos no Sistema Projudi e

[l - notificara o(a) autor(a) para, no prazo de 15 (quinze) dias, efetuar o
pagamento da guia de custas emitida.

Paragrafo unico. Inexistindo pagamento, cumprir na forma da Instrugao
Normativa n°® 12/2017.

SECAO 59. JUIZES(AS) LEIGOS(AS) E CONCILIADORES

Art. 129 — Em caso de atraso na apresentacado de projeto de sentenga pelo
Juiz(iza) Leigo(a), devera a Secretaria promover sua intimagcao para
apresentacao do projeto de sentenca ou justificativa em 10 (dez) dias, na forma
do artigo 64 da Resolugdo n° 09/2019. Persistindo a omissao, devera o
Magistrado(a) ser cientificado(a) formalmente para fins do artigo 434 do Cddigo
de Normas da Corregedoria-Geral da Justigca, certificando-se esses atos no
processo.

Art. 130 — Em caso de reclamacédo verbal ou escrita em face de
conciliadores(as) e Juizes(as) Leigos(as), devera o expediente ser encaminhado
ao Juiz(iza) Supervisor(a) para fins do artigo 65 da Resolugao n° 09/2019.

PARTE G. DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS
SECAO 60. DISPOSICOES FINAIS

Art. 131 — Salvo determinacgao judicial em contrario, os oficios serdo expedidos
com resposta no prazo de 10 (dez) dias.
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§ 1° — N&o havendo resposta no prazo estabelecido, reiterar a diligéncia uma
Unica vez.

§ 2° — N&o atendido o paragrafo anterior, fazer concluséo.

Art. 132 — Qualquer duvida acerca do alcance e do cumprimento desta portaria
sera objeto de consulta langada nos autos, com subsequente concluséao.

Art. 133 — Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogando-se as disposi¢gdes
em contrario.

Encaminhe coépia ao Excelentissimo(a) Senhor(a) Supervisor(a)-Geral do
Sistema de Juizados Especiais (artigo 18 do Cddigo de Normas do Foro Judicial)
e ao(a) Juiz(a) Diretor(a) do Férum (para fins da Instrugdo Normativa conjunta n°®
05/2019, sobretudo artigo sétimo, paragrafo segundo). Dé ciéncia, ainda, aos(as)
funcionarios(as) da Secretaria, estagiarios(as), conciliadores(as), juizes(as)
leigos(as), Promotor(a) de Justica e Oficiais de Justica. Desnecessaria remessa
imediata a CGJ (artigo 17, IV, do Cédigo de Normas do Foro Judicial).

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Cornélio Procépio/PR, 15 de outubro de 2021.

VANESSA APARECIDA PELHE GIMENEZ

Juiza de Direito Supervisora
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