PODER JUDICIARIO
COMARCA DE TOMAZINA
Estado do Parana JUiZO ﬁNICO

PORTARIA N.212/2020

O Doutor MARCIO IGLESIAS DE SOUZA FERNANDES, Juiz de Direito
Supervisor dos Juizados Especiais (Juizado Especial Civel, Criminal e da Fazenda Publica) da

Comarca de Tomazina, Estado do Parana, no uso de suas atribuicoes legais;

CONSIDERANDO que o art. 93.°, inciso XIV, da Constituicao Federal (Emenda
Constitucional n® 45/04) permite a delegacao de poderes a Serventia para a pratica de atos de

administracao e atos de mero expediente, sem carater decisorio;

CONSIDERANDO os principios constitucionais da razoavel duracidao do
processo, da celeridade processual e da eficiéncia (arts. 5.°, inciso LXXVIII, e 37.°, caput, da

Constituicao Federal);

CONSIDERANDO a entrada em vigor do Coédigo de Processo Civil (Lei n.°

13.105/2015), em 18 de marco de 2016;

CONSIDERANDO que os arts. 152, inciso VI, e 203, §4.°, do Cédigo de Processo
Civil;

CONSIDERANDO a necessidade de se imprimir maior celeridade e agilidade na

tramitacao dos processos;

CONSIDERANDO a necessidade de adequacdo dos atos processuais e das

peticdes ao processo eletronico;

CONSIDERANDO os principios da simplicidade, da informalidade, da economia
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processual e da celeridade, informadores dos Juizados Especiais;

RESOLVE:

Disciplinar a delegacao da pratica de atos meramente ordinatérios, sem cunho
decisorio, em processos em tramite perante o JUIZADO ESPECIAL CIVEL, CRIMINAL
E DA FAZENDA PUBLICA DA COMARCA DE TOMAZINA, estabelecendo o fluxo

processual a ser observado, no intuito de permitir a tramitacdo mais célere de tais

procedimentos, sem excluir a apreciacao judicial dos requerimentos formulados pelas partes,

nos seguintes termos:

TITULO I - DISPOSICOES GERAISLMIC

Capitulo I - Delegacao de atos em geral

Art. 1.9 - Fica delegada ao(a) Servidor(a) da Secretaria, a pratica de atos de mero

expediente, sem carater decisorio, assim entendidos os atos necessarios a movimentacao
processual, atinentes ao proprio rito processual, de acordo com o previsto na Lei n.° 9.099/95
e, subsidiariamente, no Cbédigo de Processo Civil de 2015, ou em legislacdo processual
especifica, que nao tragam qualquer gravame as partes, independentemente de despacho, salvo
em caso de davida, hipotese em que devera a Serventia consultar o(a) Magistrado(a) ou sua
assessoria, primeiro verbalmente, apenas fazendo-se conclusido em caso de permanecer a

duvida, lavrando-se neste altimo caso certidao ou informacao respectiva.

§1.2 - Todos os atos ordinatorios mencionados nesta Portaria devem ser

cumpridos pelo Cartério independentemente de conclusao, salvo os casos nela previstos.

§2.9 - Logo ap6s o cumprimento do ato delegado pelo Cartério serd lavrada

certidao circunstanciada.

Art. 2.2 - O(A) Secretario(a) fica autorizado(a) a assinar os mandados,

expedientes, oficios e comunicagdes em geral, exceto os que devem ser assinados pelo(a)
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proprio(a) Juiz(a), sempre constando que o faz sob a autorizacao do Juizo.

Paragrafo Gnico - Devem ser assinados exclusivamente pelo(a) proprio(a)
Juiz(a):

I — os mandados de prisao;

IT — os contramandados;

III — os alvaras de soltura;

IV — os salvo-condutos;

V — as requisi¢oOes de réu preso;

VI — as guias de recolhimento, de internacao ou de tratamento;

VII — os oficios ou alvaras para levantamento e transferéncia de valores;

VIII — os oficios requisitorios de quebra de sigilo telefonico, bancario e fiscal;

IX — os alvaras judiciais em geral;

X — os formais de partilha e cartas de arrematacao e adjudicacao;

XTI — oficios dirigidos a magistrados e demais autoridades constituidas;

XII — demais casos previstos em lei ou ato normativo.

Art. 3.° - Enquanto o Sistema PROJUDI nao permitir a juntada de arquivos de
som e video pelas partes, de qualquer tamanho, a parte interessada em utilizar os documentos
como prova podera apresentar os arquivos gravados em midia, cabendo a Secretaria promover

a juntada do proprio arquivo (video ou audio) nos respectivos autos eletronicos.

Paragrafo Gnico - Em tais casos, o advogado da parte interessada devera

declarar, sob sua integral responsabilidade, o respectivo contetido.

Art. 4.° - Quando a parte requerer prioridade na tramitacao processual
(idoso, crianca, adolescente, etc), antes de destacar o processo e em nao havendo as
informacoes necessarias, devera o Cartério intimar a parte para que junte copia de documento
comprobatorio da situacdo no prazo de 10 (dez) dias. Juntados os documentos, devidamente

comprovada a condicdo, devera ser efetivado o destaque na autuacao.

TITULO II - DISPOSICOES APLICAVEIS AO JUIZADO CIVEL E DA FAZENDA
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PUBLICA

Capitulo I - Verificacdao da peticao inicial

Art. 5.9 - Recebida a peticao inicial, a Secretaria devera verificar se a nova acao
esta englobada na competéncia do Juizado Especial Civel, em especial quanto ao disposto no
artigo 3.9, da Lei n.° 9.099/95, do Juizado Especial da Fazenda Publica, em atencdo ao
disposto no artigo 2.°, da Lei n.° 12.153/2009 e das Resolugdes n.° 10/2010 e 71/2012, do
Colendo Orgdo Especial. Em caso de nio enquadramento na competéncia, deveré a Secretaria

certificar e encaminhar os autos conclusos.

Art. 6.2 - Os requisitos essenciais da peticio e do termo inicial deverao ser
apreciados pela Secretaria, certificando-se e intimando-se a parte para suprir a falta no prazo
de 15 (quinze) dias.

Em nao sendo suprida a falta ou havendo davida por parte do Servidor, os autos

deverao ser remetidos a conclusao do(a) Juiz(a) Supervisor(a).

Devera constar:

I — todos os processos (ver CNCGJ):

a) nomes, prenomes, estado civil, profissao, RG, CPF, endereco eletronico (caso a
parte tenha), endereco com CEP do autor e do réu;

b) pedido expresso, com suas especificacoes e valores, inclusive o montante
pretendido a titulo de danos morais;

¢) declaracao do valor da causa, em observancia aos artigos 291 e 292, do Novo
Codigo de Processo Civil;

d) termo de concordancia com as intimacGes via Whatsapp ou justificativa de

discordancia.

IT — nas ac¢oes que versem sobre pedido de medicamentos (nos moldes do REsp
n.° 1657156 — rito dos recursos repetitivos):
a) laudo médico fundamentado e circunstanciado expedido por médico que assiste

o paciente, da imprescindibilidade ou necessidade do medicamento, assim como da ineficacia,
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para o tratamento da moléstia, dos farmacos fornecidos pelo SUS, bem como o relatorio
médico nos termos fornecidos pelo Tribunal de Justica do Estado do Parana

b) receita médica;

¢) documento que comprove a negativa de fornecimento pelo Municipio e pelo
Estado do Paran4;

d) comprovante de renda ou outros documentos que comprovem a situacao de
hipossuficiéncia da parte requerente, bem como a impossibilidade de aquisicio do
medicamento;

e) existéncia de registro do medicamento na Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria (Anvisa);

f) orcamentos que comprovem o valor/custo do medicamento, exame,

suplemento etc, se possivel em ntimero de trés.

IIT — Nos casos de cumprimento de sentenca contra o Estado do Parana para a
cobranca de honorarios advocaticios fixados ao Defensor nomeado:

a) sentenca ou decisao originaria em que foi fixado o valor a titulo de honorarios
advocaticios;

b) certidao especifica de cada processo, com o valor fixado, “a identificag¢do da
secretaria judicial, natureza da ac¢do, nome completo e identificacdo do assistido, a
informacdo de que se trata de defesa de réu pobre ou citado por edital (curadoria especial),
o ato praticado”, além do nome e CPF do advogado credor (ou ntimero de registro na OAB),

na forma do Decreto 3.897, do Estado do Parana.

§1.9 - S3o documentos indispensaveis que devem acompanhar o termo ou a peticao
inicial, quando o autor for pessoa fisica:

a) copia da cédula de identidade — carteira de identidade, certidao de nascimento,
carteira de motorista ou certiddo de casamento;

b) copia do CPF;

¢) comprovante de endereco atualizado (3 meses) e em nome proprio;

d) procuracao, quando assistido por advogado.

§2.0 - A fim de comprovar seu endereco a parte podera juntar comprovante de
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rendimentos, conta de telefone celular, abertura de conta em instituicao financeira, luz, agua,
contrato de aluguel, dentre outros, nao se revelando suficiente mera declaracao de

familiar/terceiro.

§3.° - Sendo caso de comprovante em nome do(a) conjuge, a parte devera juntar
documento que comprove a uniao, seja declaracao de uniao estavel reconhecida em cartorio,

certidao de casamento etc, emitida ha pelo menos 1 (um) ano.

§4.° As partes nao representadas por advogado deverao ser advertidas de que,
havendo a modificacao de seu telefone e/ou endereco, deverao comunicar prontamente o fato
ao Juizo, sob pena de ser considerada valida a intimacao no endereco ou telefones fornecidos,
nos termos do artigo 274, paragrafo anico, do Novo Codigo de Processo Civil e artigo 19, §2.°,

da Lein.® 9.099/95.

§5.2 - Sao documentos indispensaveis que devem acompanhar o termo ou a
peticao inicial, quando o autor for pessoa juridica, aqueles que comprovem a sua legitimidade
na forma do art. 8.9, da Lei 9.099/95, dentre eles:

I - documentos constitutivos da pessoa juridica;

IT — certiddao simplificada da Junta Comercial (emitida ha menos de 9o dias
anteriores a distribuicao do feito);

III — registro do CNPJ da empresa;

IV — certidao de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte;

V — nota fiscal do negocio juridico subjacente.

§6.° - Com a distribuicdo da demanda, o Distribuidor/Secretaria devera certificar
a possivel existéncia de prevencao em relacao a outras demandas, dispensando a marcacao

no Sistema Projudi se for o caso, ou certificando o fato e remetendo os autos a conclusao.

Art. 7.2 - Na hipotese de davida quanto a auséncia de um dos pressupostos
processuais ou de uma das condi¢does da agdo, os autos serdo conclusos de imediato ao(a)

Juiz(a), com certificacao da situacao.
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Art. 8.9 - No caso de propositura de demanda que apresente valor da causa maior
que 20 (vinte) salarios minimos, e estando a parte desacompanhada de Advogado(a), a mesma

deveré ser intimada para, em 15 (quinze) dias, regularizar a sua representacao processual.

Art. 9.2 - Ap6s o cumprimento das determinacoes supra, os pedidos de concessao
de medida cautelar, liminar ou antecipacdo de tutela devem ser conclusos ao(a) Juiz(a)

Supervisor(a), com marcacao de urgéncia.

Capitulo II - Citacoes/intimacoes

Art. 10 - Nos processos em tramite perante o Juizado Especial da Fazenda Publica,
a citagao para audiéncia de conciliagcao sera efetuada com antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias, ressaltando-se que nao havera prazo diferenciado para a pratica de qualquer ato
processual pelas pessoas juridicas de direito publico, nos termos do artigo 7.°, da Lei n°.
12.153/2009, autorizando-se, se for o caso, a expedicdo de mandado urgente em face da

proximidade do ato designado.

Paragrafo tnico — Caso ndo seja possivel a observacdo do requisito da
antecedéncia minima acima mencionada e havendo pedido da parte requerida, a Secretaria
podera, independente de novo despacho, cancelar o ato agendado e, imediatamente, designar

nova data para a realiza¢do da audiéncia, com intimacao das partes.

Art. 11 - Quando houver frustracao na realizacao de citacGes por via postal, devera
o Cartorio adotar os seguintes procedimentos:

I — caso o aviso de recebimento nao seja devolvido no prazo de 10 (dez) dias ou
seja devolvido sem cumprimento pelos motivos “recusado”, “nao procurado” e “ausente”,

devera ser promovida nova tentativa de citacao por Oficial de Justica, independentemente de

nova conclusao;

IT — caso o aviso de recebimento seja devolvido por outros motivos, ou caso seja
frustrada a tentativa prevista no inciso I deste artigo, em razao da nao localizacdo da parte ré,

devera a Secretaria, independente de determinacdo judicial, intimar a parte autora para se
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manifestar, em 5 (cinco) dias, sob pena de extincao;

III — caso seja indicado novo endereco, devera a Secretaria expedir carta de
citacdo, observando-se, no caso de devolucao ou mesmo de requerimento especifico da parte,
a hipotese do inciso I deste artigo. Se necessario, devera ser antes pautada nova data para
eventual audiéncia;

IV — caso seja apresentado novo endereco em Comarca diversa, devera a
Secretaria, independentemente de nova conclusao, expedir carta para a pratica do ato, com as
pecas e diligéncias necessarias. Se necessario, devera ser antes pautada nova data para

eventual audiéncia;

Paragrafo tnico. Os procedimentos previstos neste artigo se aplicam, no que

couber, também em casos de intimacoes.

Art. 12 — Retornando negativa(s) a(s) diligéncia(s), ainda que parcialmente, a
parte interessada devera ser intimada para se manifestar, independentemente de
determinacdo judicial, em 05 (cinco) dias, sob pena de extingdo. Nesse interregno a parte
interessada deverd demonstrar cabalmente a realizacdo de diligéncias aptas a tentativa de
indicar endereco atualizado da parte contraria (ou a impossibilidade para tanto), ndo bastando

o mero requerimento de providéncias para localizacao de enderecos pelo Juizo.

§1.9 - Poder a Secretaria de oficio, por uma tnica vez e pelo prazo improrrogavel
de 10 (dez) dias, a pedido do credor, conceder a suspensao do processo para a localizacao do

endereco do devedor ou de bens passiveis de penhora.

§2.° - Quando solicitado pela parte autora ou evidenciada a necessidade para a
localizacao da parte ré, devera a serventia promover a expedicdo e assinaturas de oficios a
orgaos detentores de cadastros publicos ou a consulta aos sistemas conveniados do Poder
Judiciario visando a obtencao de enderecos, sendo eles (exclusivamente): SIEL, BACENJUD,
RENAJUD e INFOJUD.

Art. 13 - As intimacOes serdo realizadas através de qualquer meio idéneo de

comunicacao, possibilitando-se, a Secretaria, a comunicacao através de ligacao telefénica, com
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certificacdo nos autos do dia e hora em que a intimacao foi realizada, bem como o nome da
pessoa que a recebeu; ou, ainda, por e-mail ou Whatsapp, certificando-se nos autos o dia e hora
do envio, bem como cbpia do e-mail, print do Whatsapp, e o nome do destinatario, com a

confirmacao da leitura.

§1.© - A intimacao das partes assistidas por advogado far-se-a, em regra, na pessoa
do advogado, devendo ser realizadas as intimac6es em nome do procurador indicado pelas

partes.

§2.9 - Constara sempre da publicacao o nome de um tnico advogado, ainda que a
parte tenha constituido mais de um, com observacao daquele que for expressamente indicado

pela parte.

§3.2 - A intimacdo da parte nao assistida por advogado devera ser realizada
preferencialmente por telefone, ou Whatsapp, porquanto constitui meio idoneo, mais
econodmico e célere, se comparado a intimacao via postal. Devera a Secretaria, no entanto,
certificar, na forma do Codigo de Normas, o nimero chamado, o dia, o horario, a pessoa com
quem falou e, em resumo, o teor da comunicacao e da respectiva resposta, além de outras
informacoes pertinentes e, no caso do insucesso, promover a intimacao por carta; ou, ainda,
no caso do Whatsapp, juntar aos autos a captura da tela atestando a entrega da intimacao,

dispensada a certidao.

Art. 14 - Devera ser realizada a expedicao de nova intimacao, notificacao, carta,
mandado de citacao e/ou outros atos, quando a parte interessada informar que o endereco no
qual devera ser cumprida a diligéncia é distinto do anteriormente apresentado, recolhendo-se

o instrumento anteriormente expedido, se for o caso.

Art. 15 - A Secretaria deverd intimar a parte interessada, por meio de seu advogado
caso esteja representada ou pessoalmente, na forma do art. 51, §1.°, da Lei 9.099/95, para dar

prosseguimento ao feito, em 10 (dez) dias, sob pena de extincdo, quando a continuidade do

processo depender de diligéncia da parte.
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Art. 16 - Nas intimac0es pessoais das partes, na auséncia de comunicacao ao Juizo
de mudanca de endereco ou telefone ocorrida no curso do processo, considerar-se-a valida a

intimacao realizada no dltimo endereco indicado, nos termos do artigo 19, §2.°, da Lei

9.099/95.

Art. 17 - Nos procedimentos de cumprimento de sentenga, execucao de titulo
extrajudicial ou demandas em geral, efetuado depésito voluntario nos autos, devera ser
intimada a parte interessada para que se manifeste sobre o deposito e acerca da satisfacao do
crédito, no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de se presumir a concordancia e proceder-se a

extin¢ao do feito pelo cumprimento da obrigacao.

Art. 18 - Dispensa-se a intimacao da parte ré ou executada, diante da auséncia de
prejuizo, para ciéncia de sentencas de:

a) extincao de processo sem resolucao de mérito por desisténcia (caso nao citada);
abandono (caso nao citada); auséncia de interesse de agir superveniente; e auséncia da parte
autora a audiéncia de conciliacao ou de instrucao e julgamento;

b) quando, nos processos de execucdo, o devedor ndo é encontrado ou quando
inexistir bens penhoraveis;

¢) extincao da execucao pelo pagamento.

Capitulo III - Atrasos do Oficial de Justica

Art. 19 - Verificando-se que o Oficial de Justica nao devolveu o mandado no prazo
regulamentar de 30 (trinta) dias, tampouco justificou o atraso, devera o Cartério proceder as
seguintes diligéncias:

a) intimar o Oficial de Justica para que apresente o mandado devidamente
cumprido em 15 (quinze) dias, podendo ser prorrogado por mais 15 (quinze) dias.

b) em caso de siléncio, reiterar a intimacao, com prazo de 72 horas, devendo
também apresentar justificativa fundamentada quanto a demora no cumprimento do
mandado, sob pena de ser instaurado procedimento administrativo e suspensa a distribuicao
de novos mandados, tudo em conformidade com o que determina o Coédigo de Normas da

Corregedoria-Geral da Justica.
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¢) novamente nao havendo devolucado ou justificativa, ou apresentando apenas
justificativa, tornem conclusos para analise quanto a eventuais providéncias disciplinares,

substituicao do oficial e/ou suspensao da distribuicao de novos mandados.

Paragrafo tnico - Tratando-se de atraso em mandado relativo a realizacao de
ato iminente, assim nao havendo tempo habil para as providéncias das alineas ‘a’ e ‘b’ supra,
devera ser a situacao certificada nos autos, vindo conclusos para deliberacao imediata. O

mesmo se aplica em processos relativos a questoes urgentes.

Capitulo IV - Cartas Precatorias Recebidas

Art. 20 - Caso a carta precatoria esteja desprovida de todas as copias necessarias,
certifique-se e requeira-se os documentos faltantes ao Juizo Deprecante, para resposta no
prazo de 10 (dez) dias, através de oficio, mensageiro ou comunicacao eletronica via sistema
PROJUDL.

Paragrafo Gnico - Passados mais de 30 (trinta) dias sem resposta ao oficio pelo
qual for solicitada a retificacao da deprecata ou a remessa de documentos faltantes, a Secretaria
devolvera a carta ao Juizo Deprecante sem cumprimento, informando os motivos da

devolucao.

Art. 21 - Recebida a carta precatoria, estando em ordem e ndo sendo o caso de
obrigatéria intervencao do(a) Magistrado(a) (citacao, intimacao, realizacao de estudo social
etc), a Secretaria tomara as providéncias necessarias para o seu cumprimento, servindo a
propria carta de mandado sempre que possivel. Cumprido o ato, a mesma devera ser devolvida,
independentemente de despacho. Em caso de davida para o seu cumprimento, devera ser

realizada a conclusao ao(a) Juiz(a) Supervisor(a).

Art. 22 - No cumprimento de cartas precatérias com a finalidade de citacao,
penhora e avaliacdo no processo de execucdo, uma vez realizada a citacdo, a Secretaria
comunicara tal fato ao Juizo Deprecante, com todas as suas circunstancias (data, horario

e demais dados relevantes), solicitando informacgoes sobre eventual pagamento do débito e
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possibilidade de prosseguimento do feito.

Art. 23 - Apos a distribuicao, devera a Secretaria expedir imediatamente oficio,
mensageiro por correio ou por meio eletronico (via PROJUDI ou malote digital) ao Juizo

Deprecante, com informacoes sobre o nimero da carta precatoria para acompanhamento.

Paragrafo inico - No entanto, caso a finalidade da carta precatoria recebida seja
a realizacao de audiéncia, a comunicacdo ao Juizo Deprecante deverd ser efetivada
somente apds a designacao da data por este Juizo, sendo os autos imediatamente

encaminhados a conclusao.

Art. 24 - Caso a parte interessada seja intimada ou seja requerido ao Juizo
Deprecante a realizacao de algum ato necessario a continuidade da diligéncia e nao houver o
seu atendimento, no prazo de 15 (quinze) dias ou outro fixado, a Secretaria devera certificar o

fato e devolveré a carta precatoria ao Juizo de origem.

Art. 25 - Cabe a Secretaria responder o Juizo Deprecante sempre que solicitadas
informacoes, via oficio, sistema Mensageiro ou comunicacao eletronica via sistema PROJUDI,

no prazo maximo de 10 (dez) dias.

Art. 26 - Devera ser realizada a devolugao da deprecata sempre quando cumprido
o ato deprecado ou houver solicitagao pelo Juizo Deprecante, independentemente de despacho

judicial.

Art. 27 - Em se tratando de carta precatoéria eletronica originaria do Estado do
Paran4, se a Secretaria verificar, pelas informacoes constantes da propria carta ou da certidao
do oficial de justica, que a mesma deve ser cumprida por outro Juizo, fara, entdo, a remessa da
carta a este, independentemente de qualquer determinacao, comunicando ao Juizo Deprecante

a situacao itinerante da carta precatoria.

Art. 28 - Caso por algum motivo ndo possa a carta ser remetida diretamente ao

Juizo onde deva efetivamente ser cumprida, a Secretaria fara certidao circunstanciada e
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devolvera a carta ao Juizo Deprecante.

Art. 29 - Recebida carta precatéria com prazo muito exiguo e inexequivel para o
cumprimento do ato deprecado, solicite-se ao Juizo Deprecante estabelecimentos sobre o

prazo adequado para a presente carta precatoria.

.0 - informacao de novo prazo, registre-se 0 mesmo perante o Sistema

Projudi.

§2.9 - Sempre que o prazo de carta precatéria em tramite perante esta Comarca se
encontrar vencido justificadamente, comunique-se a situacao e o fundamento para o atraso no
cumprimento do ato, solicitando concessao de novo prazo pelo Juizo Deprecado, registrando-

se 0 mesmo no Sistema Projudi.

Capitulo V - Cartas Precatorias Expedidas

Art. 30 - Nos processos em tramitacao perante este Juizo, havendo necessidade
de cumprimento de ato em outra comarca, o Cartoério devera expedir a carta precatoria
pertinente, independentemente de conclusao ou ordem judicial especifica, anotando-se, como
regra, os seguintes prazos:

I — citacdo/intimacao: 30 dias;

IT — realizacao de oitiva/depoimento pessoal: 90 dias;

III — citacdo, penhora, avaliacao e demais atos expropriatorios: 9o dias;

Art. 31 - Nao havendo qualquer informacao quanto ao cumprimento do ato apds
vencido o prazo fixado, deverao ser solicitadas informacoes, a serem fornecidas em 10 (dez)
dias, via oficio, Mensageiro ou comunicacao eletronica via sistema PROJUDI, reiteradas por

até o2 (duas) vezes em caso de inércia.

§1.° - Nao havendo resposta pelo Juizo Deprecado, a Escrivania devera estabelecer
contato telefénico com o Titular da respectiva Serventia com a finalidade de obter as

informacoes diretamente, de tudo certificando nos autos.
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§2.2 - Apos o recebimento das informacoes do Juizo Deprecado, aguardar pelo
cumprimento da carta precatoria no prazo de 9o (noventa) dias, ou até 10 (dez) dias apos a
data da audiéncia designada naquele Juizo. Passado este prazo sem que haja a devolucao da
mesma, devera ser oficiado, solicitando informacoes ou a devolucdo da carta devidamente

cumprida.

§3.° - Esgotados os meios acima, sem resposta, devera a Serventia providenciar a
certidao prevista CN, remetendo os autos conclusos para analise quanto a necessidade de

intervencao da Corregedoria-Geral da Justica.

§4.° - Devolvida a carta precatoria com diligéncia negativa, intimar a parte
interessada para manifestacdo em 10 (dez) dias, e sendo indicado novo endereco de parte(s)

ou testemunha(s) residente(s) em comarca diversa, expedir nova deprecata.

§5.° - Nas cartas precatdrias, quando de seu retorno, deverao ser juntadas aos
autos somente as pecas indispensaveis, ou seja: a carta propriamente dita; os documentos
comprobatorios de seu cumprimento (termo de audiéncia de inquiricdo ou mandado de
citacdo, de intimacao, de notificacao, nota de expediente e etc.); eventuais novos documentos
e peticoes que os acompanharem e etc. As capas e demais pecas devem ser arquivadas de

pronto.
Capitulo VI - Oficios

Art. 32 - O Cartorio devera reiterar os oficios ndo respondidos com prazo de
resposta excedidos em 30 (trinta) dias, constando que a auséncia de atendimento implicara
em comunicagdo a Corregedoria, em se tratando, o destinatario, de Orgao Jurisdicional, ou

crime de desobediéncia, nos demais casos.

Paragrafo tinico — Em se tratando de feito ou medida urgente, a reiteracao

devera se dar imediatamente ap6s o decurso do prazo fixado para a resposta.
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Art. 33 - Exceto em feitos sigilosos, cujo acesso depende de autorizac¢ao judicial, o
Cartorio devera responder aos oficios de informacoes requeridas acerca dos andamentos
processuais, observando que, aqueles dirigidos a Magistrados e demais Autoridades
constituidas, deverao ser assinados pelo Juizo. Em se tratando de Comarcas do Estado do

Parana devera ser utilizado o Sistema Mensageiro.

Capitulo VII - Audiéncias e diligéncias instrutorias

Art. 34 - Caso o(a) Auxiliar do Juizo, ao fazer o pregao, constate a auséncia de
qualquer das partes para o inicio da audiéncia, sera concedido tolerancia de 10 (dez) minutos.
Decorrido o prazo, novo pregao sera efetivado e, caso nao haja o comparecimento, sera

devidamente anotado na ata de audiéncia.

Art. 35 - Em se tratando de pessoa juridica, a parte deverd obrigatoriamente

juntar aos autos carta de preposi¢ao, no prazo maximo de 05 (cinco) dias apds a realizacao do

ato, sob pena de revelia ou extincao.

Art. 36 — Se ambas as partes requererem o julgamento antecipado do feito, exceto
na hipétese de demandas repetitivas (cujos fundamentos do pedido deverao ser melhor
analisados), o feito devera ser imediatamente encaminhado para o(a) Juiz(a) Leigo(a) para

prolacgao de sentenca.
Art. 37 — Caso a conciliacao reste infrutifera, devera a Secretaria pautar audiéncia
de instrucao e julgamento, procedendo as diligéncias necessarias, salvo pedido em sentido

contrario.

Art. 38 — Realizada a audiéncia de instrucdo e julgamento, os autos deverao ser

remetidos ao juiz leigo para prolacao de projeto de sentenca no prazo regulamentar.

Capitulo VIII - Diligéncias diversas anteriores a sentenca

Art. 39 - Salvo na hipétese de apresentacdo de peticdo em que conste pedido




PODER JUDICIARIO
COMARCA DE TOMAZINA
Estado do Parana JUiZO ﬁNICO

fundamentado de providéncia urgente, antes de remeter os autos conclusos devera a Secretaria
sempre verificar se os despachos proferidos anteriormente foram cumpridos na integra e se a

préatica do ato subsequente nao esta autorizada por Portaria do Juizo.

Art. 40 - Noticiando as partes, nos autos, a realizacdo de transacdo, devera a
Secretaria verificar e certificar:

I — se foram juntados os termos do acordo;

IT — se a peticao de acordo foi assinada pelas partes ou por seus advogados (ainda
que eletronicamente);

IIT — se os advogados que assinam a peticdo de acordo, quando inexistente

assinatura das partes, tém poderes para transigir.

Paragrafo Gnico - Caso nao seja(m) atendido(s) algum(ns) do(s) item(ns) supra,
devera a Secretaria intimar as partes (ou a parte pertinente) para corrigir a omissao/erro, no

prazo de 10 (dez) dias, sob pena de ndo homologacao da avenca.

Art. 41 - Nos termos do art. 112 do CPC de 2015, quando o advogado comunicar a
renuncia do mandato, o Cartério devera intima-lo, se for o caso, para comprovar a ciéncia
da parte sobre a rentincia, no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de a rentincia nao gerar efeitos

e o causidico prosseguir na defesa dos interesses do mandante.

Art. 42 - Comprovada a ciéncia da parte sobre a rentincia, o Cartorio devera
intiméa-la, pessoalmente, por carta postal, para que constitua novo procurador, no prazo de 15

(quinze) dias, sob pena de aplicacdo das sanc¢oes previstas no artigo 76, do CPC de 2015.

Capitulo IX - Atrasos do Juiz(a) Leigo (a)

Art. 43 - Verificando-se que o Juiz(a) Leigo nao devolveu o projeto de sentenca no
prazo regulamentar, tampouco justificou o atraso, devera o Cartério proceder as seguintes
diligéncias:

a) intimar o Juiz(a) Leigo(a) para que apresentar o projeto de senten¢a em 10 (dez)

dias.
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b) em caso de siléncio, reiterar a intimacao, com prazo de 48 (quarenta e oito)
horas, devendo também apresentar justificativa fundamentada quanto a demora no
cumprimento da intimacao.

¢) novamente nao havendo devolugao ou justificativa, ou apresentando apenas

justificativa, tornem conclusos para analise quanto a eventuais providéncias disciplinares.
Capitulo X - Diligéncias posteriores a sentenca
Art. 44 - Nos processos findos, autoriza-se o desentranhamento de documentos,
quando solicitado, entregando-se a quem de direito (partes ou procurador), mediante recibo,

ficando copia autenticada nos autos, com excecao da procuracao, que nao sera desentranhada.

Art. 45 - Apresentado recurso inominado com pedido de gratuidade da justica, a

Secretaria devera lancar certiddo sobre a tempestividade (ou intempestividade), enviando os

autos conclusos.

§1.° - O preparo, em caso de nao haver pedido de justica gratuita, deve ser
realizado pelo recorrente, independentemente de intimacao, nas 48 (quarenta e oito) horas
seguintes a interposi¢ao. Decorrido o prazo, devera ser certificado a respeito, com conclusao

somente apos o decurso do prazo em questao (com ou sem a realizacao do pagamento).

§2.9 - Com relacgao as custas do preparo recursal (devolucao, destinacao), cumprir

conforme Resolucao n.° 01/2005, do CSJES, observada a IN n.° 02/2015.

Art. 46 - Apds os autos retornarem da Turma Recursal, a Secretaria devera

intimar as partes acerca do retorno dos autos para eventual manifestacao no prazo de 10 dias.
§1.2 — Nao havendo qualquer manifestagdo, cumpram-se as demais disposi¢oes
pertinentes do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica e, oportunamente,

arquivem-se.

§2.° — Havendo qualquer espécie de manifestacdo ou requerimento, os autos
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deverao ser enviados a conclusao.

§3.©2 — Caso haja valor depositado voluntariamente nos autos pela parte Ré, com a
baixa dos autos devera ser, de pronto, intimada a parte Autora para que, no prazo de 10 (dez)
dias, manifeste-se sobre o valor depositado, com a ressalva de que o seu siléncio sera

interpretado como concordancia e consequente satisfacao do crédito.

Capitulo XI — Execucao de Titulo Extrajudicial e Cumprimento de Sentenca

Art. 47 — Primeiramente, proposta Execucao de Titulo Extrajudicial ou
iniciada a fase de cumprimento de sentenca, a Secretaria devera verificar a presenca dos
documentos e requisitos previstos no art. 6.°, desta Portaria, bem como se estd presente

planilha atualizada do célculo.

Paragrafo Ginico — Em nao constando dos autos a planilha referida, caso a parte
Exequente esteja acompanhada de Advogado, o mesmo devera ser intimado para trazé-la aos
autos no prazo de 05 (cinco) dias. Estando a parte sem representacdo, devera ser intimada a

parte pessoalmente no mesmo prazo.

Art. 48 — Em caso de Execucdo de Titulo Extrajudicial, a Secretaria devera
verificar a existéncia do titulo extrajudicial, na forma do art. 784, do CPC/2015, intimando a

parte para apresentacdo do titulo e carimbo, caso se trata de titulo passivel de circulacao.

Art. 49 — Em seguida, recebida a inicial de Execucao de Titulo Extrajudicial,
com a decisao judicial, cite-se a parte executada para, no prazo de 03 (trés) dias, efetuar o
pagamento da divida (artigo 829, do Cddigo de Processo Civil de 2015, combinado com artigo
53, da Lei n.° 9.099/95), sob pena de ado¢ao de medidas expropriatorias.

Advirta-se o Executado de que, a oportunidade de oferecimento de embargos,
iniciar-se-a apenas depois de garantido o juizo com penhora, ou, efetuada a penhora por ordem
judicial na audiéncia de conciliacdo a ser designada. Destaque-se que, ainda, que garantido o
juizo espontaneamente, com a apresentacdo prévia de embargos, deverd ser designada

audiéncia de conciliacao.
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Por outro lado, recebida a inicial de Cumprimento de Sentenca, com a
decisio judicial, cite-se a parte executada para, no prazo de 15 (quinze) dias efetuar o
pagamento, sob pena de adocao de medidas expropriatorias.

Advirta-se o Executado de que, a oportunidade de oferecimento de impugnacao ao
cumprimento de sentenca, iniciar-se-a4 apenas depois de garantido o juizo com penhora e no
prazo do artigo 525 do Codigo de Processo Civil, ou, apés a penhora realizada por ordem

judicial.

Art. 50 - O pedido que inaugura a fase de Cumprimento de Sentenca devera ser
enviado a conclusao, apés a verificacdo dos requisitos pela Secretaria e, se necessario,

atendimento das emendas.

Paragrafo iinico — Em regra, a peca de cumprimento de sentenca devera ser
protocolizada nos mesmos autos de origem e, em nao sendo possivel, devera estar
acompanhada da decisdo judicial que embasa o pedido, bem como a certidao de transito em

julgado.

Art. 51 - Estando presentes os documentos necessarios e recebida a inicial de
Cumprimento de Sentenca pelo Juizo, intime-se a parte executada, na pessoa de seu
advogado (ou pessoalmente, caso inexista profissional habilitado nos autos) para pagar o
montante da condenacao no prazo de 15 (quinze) dias.

Advirta a parte executada que o ndo pagamento acarretara na incidéncia de multa
de 10% (caso ndo haja multa individual fixada em acordo pelas partes), incidente sobre o débito
atualizado ou sobre o valor restante, em caso de pagamento parcial, nos termos do art. 523,
§81.0 e 2.9, do CPC, além da efetivacdo de penhora de bens de sua propriedade (cf. art. 523,
§3.2, do CPC).

§1.° - Decorrido in albis o prazo para pagamento, certifique-se a respeito e intime-
se, novamente, a parte exequente, caso seja acompanhada por advogado, para que realize a
atualizacao do débito com os acréscimos devidos, no prazo de 05 (cinco) dias, bem como
requeira a diligéncia expropriatoria pertinente, caso ainda ndo tenha havido manifestacao

nesse sentido.
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§2.9 - Caso a parte esteja desacompanhada de Patrono, intime-se pessoalmente a

parte para tal fim.

§3.© - Nao ocorrendo o pagamento voluntério no prazo legal e apos a atualizacao
do débito, venham os autos conclusos para a determinacao das medidas necessarias, caso ainda

nao tenham sido deferidas. Devera ser observada a decisao inicial.

Art. 52 - Nos casos de cumprimento de sentenca ou execucao por quantia certa
contra a Fazenda Publica, presente planilha do débito e documentos pertinentes, apds a
decisao judicial, intime-se a parte executada para apresentar impugnacao em 30 (trinta) dias,

na forma do artigo 535, do Cédigo de Processo Civil.

§1.© - Caso o prazo para embargar decorra in albis, expega-se RPV, em
conformidade com o disposto no artigo 13, §§2.° e 3.2, da Lei n.° 12.153/2009, o qual devera
ter seu pagamento efetuado no prazo de 90 (noventa) dias, na forma do artigo 2.°, da Lei

Estadual n.© 18.664, de 22 de dezembro de 2015.

§2.2 - Apresentada impugnacao ao cumprimento de sentenca/calculo ou
embargos do devedor, intime-se a parte embargada/exequente para manifestaciao no prazo de

10 (dez) dias, com conclusao em seguida.

Art. 53 - Havendo pedido da parte credora e ausente o pagamento voluntario no
prazo legal (cumprimento de sentenca), a Secretaria podera expedir, independente de
conclusao, certidao de divida, para fins de protesto; ou, tratando-se de execucao de titulo

extrajudicial, inclusdo do nome do executado no SERASAJUD.

Paragrafo tnico - Antes da emissdao da certiddo, se necessario, devera ser

intimado o credor para apresentacao do valor atualizado do débito.

Capitulo XII — Diligéncias expropriatorias
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Art. 54 - Relativamente a penhora de ativos financeiros (penhora on-line),
verificando a Secretaria que o dltimo céalculo data de mais de 01 (um) més, devera intimar a
parte exequente para, no prazo de 05 (cinco) dias, apresentar o demonstrativo atualizado do
débito e seus acréscimos legais, bem como o nimero do CPF ou CNPJ do devedor, caso nao

conste dos autos.

Art. 55 - Deferido o pedido de bloqueio de valores através do Sistema Bacenjud

pelo Juizo, o mesmo devera ser efetivado até o limite do crédito exequendo.

Art. 56 - Caso deferido pelo Juizo o acesso ao Sistema Renajud, devera ser
efetivado, primeiramente, o bloqueio administrativo de TRANSFERENCIA de veiculos
(automoveis e motocicletas) pertencentes a parte Devedora, com a juntada, ao processo, do

competente comprovante de bloqueio.

§1.° - Se bloqueado veiculos gravados por alienacao fiducidria em garantia ou com

prévia restricdo judicial, proceda-se o seu imediato desbloqueio (art. 7.°-A, do Decreto-Lei n.°

911/69).

§2.9 - Efetuado o bloqueio de veiculos livres, na mesma oportunidade, a parte
devedora devera ser intimada para, no prazo de 10 (dez) dias, indicar o local onde se encontra
o bem penhorado, ciente de que seu siléncio importara na aplicagdo da multa prevista no art.
774, incisos III, IV e V, do CPC, por ato atentatério a dignidade da justica, bem como
determinacio de bloqueio de CIRCULACAO via sistema Renajud (o que implica no pagamento
de tarifas diarias, caso o veiculo venha a ser apreendido e removido ao patio da autoridade

administrativa).

§3.° - Na hipotese de as partes informarem o local em que se encontra o bem
penhorado, expeca-se, desde de que requerido, o competente mandado de remogao, com

expedi¢ao de termo de depositario ao exequente. O bem nao sera recolhido ao depésito judicial.

§4.° - Nao informado onde o bem pode ser encontrado, determino o bloqueio de

CIRCULACAO do veiculo através do Sistema Renajud, com expedicio de mandado de remocio
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do mesmo para o endereco a ser indicado pela parte exequente no prazo de 05 (cinco) dias.

§5.2 - Na oportunidade da remocao do veiculo, o Oficial de Justica devera certificar

em que estado o veiculo se encontra para posterior analise acerca de sua avaliacao.

§6.° - Em seguida, intime-se a parte Exequente para, no prazo de 05 (cinco) dias:
a) apresentar avaliacao particular do(s) veiculo(s), consistente em cota¢ao de mercado obtida
com base no preco médio de pesquisas realizadas por 6rgaos oficiais ou antincios de venda
divulgados em meios de comunicacao, o que deve ser comprovado documentalmente, restando
dispensada a avaliacao por oficial de justica ou avaliador judicial (art. 871, inciso IV, do CPC);
e, b) manifestar-se sobre o prosseguimento do feito, especialmente sobre as formas de

expropriacao que pretende (arts. 876 e 880, ambos do CPC).

§7.2 - Com a apresentacao da avaliacdo, intime-se a parte Executada para eventual

impugnacao a mesma, também no prazo de 05 (cinco) dias (art. 872, §2.°, do CPC).

Art. 57 — Quando determinado pelo(a) Magistrado(a), devera a Secretaria,
sem dar ciéncia do ato ao executado, expedir mandado para que o Oficial de Justica
proceda a penhora e avaliacio de bens suficientes para garantia da divida, que
guarnecem a residéncia/estabelecimento da parte executada, observando eventuais bens

indicados pelo exequente, lavrando-se o respectivo auto.

§1.° - Caso haja a penhora de bens, o devedor devera ser intimado, se possivel na
mesma oportunidade, nos termos do art. 841, caput e §3.2, CPC, e, em caso de bens imoveis,

devera também ser intimado seu conjuge.

§2.0 - Resta autorizada a observacao do disposto no art. 212, §2.°, do CPC, pelo
Oficial de Justica, bem como, em sendo necessaria, a seu critério, a solicitacao de forca policial

para cumprimento do ato.

§3.° - Ao mesmo tempo, determino que o Oficial de Justica proceda a avaliacao

direta do(s) bem(ns) penhorado(s) no prazo de 10 (dez) dias.
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§4.° - Em seguida, a Secretaria devera intimar as partes para que, no prazo de 05
(cinco) dias, manifestem-se sobre a avaliacao do bem penhorado (art. 872, §2.°, do CPC/15),

configurando o siléncio concordancia tacita.

Art. 58 — A parte exequente sera nomeada como fiel depositaria, exceto em face
da penhora de bens imoéveis, na forma do art. 840, §1.°, do CPC/2015, que devera ser intimada
através do Oficial de Justica sobre o encargo, bem como sobre os deveres inerentes a funcao e,

ainda, acerca de sua responsabilidade civil e criminal, devendo providenciar a retirada do bem.

Art. 59 — Nao havendo oposicoes ao valor da avaliacdo ou estando estas ja
decididas, devera ser intimada a parte exequente sobre o interesse: a) primeiramente, na
adjudicacao do(s) bem(ns) penhorado(s), pelo valor da avaliacao (art. 876, do CPC); b) em
segundo lugar, na alienacdo por iniciativa particular (art. 880, do CPC), hipotese em que
devera expor as condi¢oes em que pretende que seja realizada a alienacgao (art. 685-C, caput,

parte final e §1.°, do CPC); ¢) por fim, na alienacao em hasta publica (art. 881, do CPC).

Art. 60 - Deferida a diligéncia perante o Sistema Infojud pelo(a) Magistrado(a),
a consulta devera visar as ultimas 03 declarac6es de Imposto de Renda da parte executada,
buscando verificar a existéncia de bens em seu nome, bem como informacoes DOI e cadastro
do ITR, devendo a Escrivania restringir o acesso do evento em que forem juntadas as
declaragoes, autorizando apenas as partes o acesso a estes dados, a fim de resguardar o sigilo,

nos termos do paragrafo unico, do art. 773, do CPC.

Paragrafo inico — Com o retorno das informacoes, a parte exequente devera ser
intimada para que, no prazo de 10 (dez) dias, manifeste-se sobre as declaracoes juntadas, que
se encontrarao com restricdo de acesso neste Sistema. Diante do sigilo, nao podera a parte

reproduzir os documentos.

Art. 61 - Resultando infrutiferas as diligéncias de busca de bens e penhora, devera
a Secretaria intimar o credor para indicar bens penhoraveis ou requerer o que entender

necessario ao prosseguimento do feito, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de extin¢do do




PODER JUDICIARIO
COMARCA DE TOMAZINA
Estado do Parana JUiZO ﬁNICO

processo, na forma do artigo 53, §4.°, do CPC, e Enunciado 75, do FONAJE.

Art. 62 - Havendo reiteracao de pedido de alguma das diligéncias de pesquisa
de bens, bloqueio ou penhora com menos de 1 (um) ano de idéntica diligéncia anteriormente
realizada, devera o Cartorio certificar o ocorrido e intimar a parte exequente/requerente a
justificar os motivos da reiteracio e comprovar alteracao de situacao de fato a justifica-la, no

prazo de 05 (cinco) dias, com conclusao em seguida.

Paragrafo unico - Nao havendo manifestacao pela parte no prazo fixado, o pleito
permanecera sem andlise, devendo a parte ser novamente intimada para requerer outra
diligéncia, no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de configurar abandono do feito e resultar na

extin¢cao do mesmo.

Art. 63 - Havendo nomeaciao de bens a penhora ou pedido de
substituicio da penhora, o Cartdério deverd, independentemente de nova conclusao,
intimar a parte exequente a se manifestar a respeito em 05 (cinco) dias, promovendo, em

seguida, a conclusao dos autos para decisao.

Capitulo XIII - Embargos do devedor e demais incidentes

Art. 64 - Os embargos a execucao, no procedimento dos Juizados Especiais,
como meio de defesa proprio das execucOes de titulo extrajudicial, serao oferecidos na
audiéncia de conciliagdo pautada pela Secretaria apo6s a penhora, por escrito ou verbalmente,
na forma do art. 53, §1.°, da Lei n.® 9.099/95, ou contados da data da intimacao para tanto
(em caso de nao realizagao de audiéncia), podendo versar sobre as seguintes matérias: a) falta
ou nulidade da citacdo no processo, se ele correu a revelia; b) manifesto excesso de execucao;
¢) erro de calculo; d) causa impeditiva, modificativa ou extintiva da obrigacao, superveniente

a sentenca.

§1.° - Oferecidos os embargos/impugnacao, eventual impugnacao/réplica da parte
embargada devera ser apresentada no mesmo ato (termo de audiéncia) ou no prazo de 10 (dez)

dias de sua intimacao para tal fim
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§2.° - Havendo pedido de efeito suspensivo ou liminar, deverdo os autos ser

remetidos a conclusao para analise imediatamente.

§3.© - Caso sejam oferecidos embargos prematuramente (anterior a penhora de
bens), ou posteriormente a tal ato (audiéncia de conciliacio — intempestivo), devera a

Secretaria, previamente a conclusio, certificar tal situacdo nos autos.

Art. 65 - Havendo exceciao ou objecio de pré-executividade ou
impenhorabilidade, a Secretaria devera intimar a parte exequente para se manifestar no

prazo de 10 (dez) dias.

Paragrafo unico - Com o decurso do prazo, com ou sem manifestacao da parte

exequente, a Secretaria devera fazer a conclusao dos autos para decisao.

Art. 66 - Sempre que a parte exequente requerer a responsabilizacao dos
socios ou desconsideracao da personalidade juridica, devera ser intimada a juntar aos
autos contrato social e alteracoes atualizadas da empresa, bem como certidao atualizada da

Junta Comercial.

§1.° - A certidao da Junta Comercial é atualizada se o pedido for feito até 9o

(trinta) dias apos a expedicao da mesma.

§2.9 - Se os documentos estiverem desatualizados ou faltar elemento necessario a
analise do pleito, o Cartorio devera intimar a parte requerente para que junte a documentacao,

no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de indeferimento do pleito.
Capitulo XIV — Do pagamento
Art. 67 — Em qualquer momento, juntado comprovante de pagamento pela parte

executada, a parte exequente deverd ser intimada para, em 05 (cinco) dias, informar se

concorda com o valor depositado, estando satisfeito seu crédito, ou requerer o que entender
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necessario, ressaltando-se que o siléncio sera interpretado como concordancia.

Art. 68 — Caso a parte exequente alegue que o pagamento se deu de forma parcial
e informe (planilha atualizada) o montante remanescente, intime-se a parte requerida para
manifestacdo ou para efetivar o pagamento no prazo de 10 (dez) dias, podendo incidir as

consequeéncias ja especificadas na intimacao inicial.

Art. 69 - Havendo pedido de expedicao de alvarda em nome de advogado para
levantamento de verba da parte, devera o Cartorio, antes de fazer a conclusao dos autos,
certificar se o advogado em questao possui poderes para receber e dar quitacao (expressamente
redigidos), conferidos por mandato, indicando o movimento processual em que se encontra a

procuracao.

§1.° - Caso nao conste do processo procuracao com poderes especificos para tal
finalidade, devera o Cartério expedir a seguinte intimacao: “Fica o advogado da parte (...)
intimado a, em dez dias, juntar aos autos procuracdo em que tenha havido outorga de
poderes especificos para o recebimento de valores (receber e dar quitagdo), sem o que
somente serd possivel a expedi¢cdo de alvara em nome de seu constituinte, porque ndo

localizada nos autos procuragao com tais poderes”.

§2.2 - Sendo deferida a expedi¢do de alvarda em nome do advogado para o
levantamento de valores pertencentes ao constituinte, devera o Cartério expedir carta de
intimacdo a parte informando a disponibilizagdo do alvara (ou intimagao por telefone, caso

possivel), inclusive sobre o montante dos valores a serem levantados.

§3.0 - Art. 53. Antes da expedicao do alvara, a secretaria devera conferir e, se for o
caso, certificar a respeito das seguintes situacoes:

I - se existe ordem judicial para expedicdio do alvara, e em que
folhas/movimentagao se encontra;

IT - se ja decorreu o prazo de recurso ou foi dispensado o transito em julgado da
ordem judicial que determinou a expedicao do alvar4, ou, ndo sendo este o caso, se as partes
foram intimadas e se houve o transito;




PODER JUDICIARIO
COMARCA DE TOMAZINA
Estado do Parana JUiZO ﬁNICO

III - se os poderes do advogado estdo regularmente comprovados, e incluem os
de receber e dar quitacio em nome do mandante, indicando a movimentacdo onde esta a
procuracao;

IV - se existe penhora averbada no rosto dos autos, e, se houver, em que
movimentacao esta o auto.

§ 4°. A Certidao de que trata o caput devera ser impressa e anexada ao alvara
judicial quando este for remetido a assinatura, para possibilitar ao Juiz a verificacdo da
regularidade do alvara antes de sua assinatura.

§5.9 - O Cartorio devera expedir o alvara de levantamento de valores, em nome da
parte ou do procurador devidamente habilitado, com prazo de 30 (trinta) dias, certificando o

fato nos autos e intimando o credor para retirar o alvara até o prazo de vencimento.

§6.° - Por fim, apos as diligéncias, devera a Serventia certificar se a conta judicial
se encontra zerada (sem saldo) ou encerrada, a fim de evitar futuras diligéncias com depésitos

residuais ou nao levantados.

Art. 70 - Havendo pedido de expedicao de oficio para transferéncia bancaria, em

substituicdo ao alvard judicial ja deferido, fica o pleito autorizado desde ja, devendo a

Secretaria certificar, de forma prévia: a) se constam os dados bancarios necessarios (nome e
nimero do Banco, nimero de agéncia e conta, nimero ou cédigo de operagao se o Banco o
exige, nome completo e CPF ou CNPJ do titular da conta); b) se o titular da conta é a mesma
pessoa que seria beneficiaria do alvara ou se possui poderes para receber e dar quitacdo do
valor em nome do beneficiario do alvara, na forma do art. 56, item II, desta Portaria. Ausentes
estes requisitos, devera ser previamente intimada a parte para regularizacao em 05 (cinco)

dias.
Paragrafo tnico — Em caso de transferéncia de valores pertencentes ao
constituinte para conta em nome do advogado, devera o Cartorio dar atendimento ao §2.°, do

dispositivo supra, desta Portaria.

Capitulo XV — Procedimento Especial: A¢oes de Obrigacao de Entrega de
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Medicamento/Ac¢ao Civil Publica

Art. 71 — Nas acoOes que versem sobre pedido de medicamentos (nos moldes do
REsp n.° 1657156 — rito dos recursos repetitivos), devera ser observado, inicialmente, o art. 6°

desta Portaria.

Paragrafo tnico - Verificando a Escrivania que o valor da causa ultrapassa o
montante previsto em Lei, ou se tratar de demanda proposta por incapaz, o fato devera ser

certificado, com envio dos autos a conclusao.

Art. 72 — Apoés a cientificacdo da parte ré de eventual concessao do pedido de
tutela antecipada/liminar, requerida a dilacao de prazo para seu cumprimento, devera ser

aberta vista dos autos ao Ministério Publico imediatamente.

Art. 73 — Informado pela parte requerente o nao atendimento da decisao inicial,
intime-se a parte requerida para comprovar o cumprimento da decisdo, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas, sob pena de sequestro das quantias necessarias ao cuamprimento da

decisao.

§1.°© - Nao comprovado o atendimento da decisao judicial ou nao havendo
manifestacdo da parte ré, intime-se a parte requerente para que forneca, também no prazo de
48 (quarenta e oito) horas, orcamento do medicamento/suplemento pleiteado, de preferéncia

em numero de 3, caso nao haja orcamento atualizado acostado aos autos (3 meses).

§2.° - Em havendo intervencao ministerial, dé-se vista dos autos pelo prazo de 24

(vinte e quatro) horas, com conclusao em seguida.
Art. 74 — Havendo o bloqueio de verbas, ap6s a transferéncia do montante para
conta judicial, com a maxima urgéncia, expeca-se o competente alvard em favor da parte

Autora (salvo se for o Ministério Publico), com prazo de validade de 30 (trinta) dias.

§1.© - Na mesma oportunidade, intime-se a parte para a retirada do alvara, bem




PODER JUDICIARIO
COMARCA DE TOMAZINA
Estado do Parana JUiZO ﬁNICO

como para que comprove a aquisicao e custeio do tratamento no prazo de 05 (cinco) dias da
retirada do documento, ressaltando que a ndo comprovacdo ou apuracao de alteracao de

valores na nota fiscal podera constituir pratica de crime pela parte.

§2.9 - Juntados os documentos referentes a aquisicio dos medicamentos/itens,

abra-se vista dos autos ao Ministério Publico.

Art. 76 — Estando em cumprimento a medida liminar e apds apresentada
contestacao ou decorrido o prazo para tanto, intimem-se as partes e o Ministério Pablico (se
for o caso) para que se manifestarem, no prazo comum de 15 (quinze) dias, sobre a necessidade
de producao de alguma prova, o que devera ser devidamente fundamentado, ou sobre a

possibilidade de julgamento antecipado do feito, com conclusao em seguida.

Art. 77 — Apo6s a sentenca de procedéncia, sobrevindo a informacgao de que a parte
requerida nao estd dando cumprimento a decisdo, caso conste receita médica de mais de 03
(trés) meses, intime-se pessoalmente a parte para, no prazo de 10 (dez) dias, juntar aos autos

nova receita atualizada, sob pena de arquivamento.

§1.° - Informado o devido cumprimento da decisao, os autos deverao ser
arquivados com as baixas necessarias. O receituario poderd ser encaminhado a propria
Regional de Satide de forma semestral.

§2.° - Caso haja necessidade, o feito podera ser desarquivado a pedido da parte.

TITULO III - DISPOSICOES APLICAVEIS AO JUIZADO CRIMINAL

Capitulo I - Recebimento do termo circunstanciado e rotinas

Art. 78 - Quando do recebimento de Termos Circunstanciados finalizados, antes
de qualquer outra providéncia, dever4 haver a certificagdo dos antecedentes do réu/noticiado
junto ao Sistema Oraculo do TJ/PR, com designacdo de audiéncia preliminar, caso tal

diligéncia nao tenha sido ja efetivada pela Delegacia de Policia ou pela Policia Militar.




PODER JUDICIARIO
COMARCA DE TOMAZINA
Estado do Parana JUiZO ﬁNICO

Paragrafo inico — Caso advenha a informacao da Delegacia de Policia sobre a
designacao do ato prévio, mas a comunicacao nao tenha sido acompanhada dos documentos
pertinentes, que esclarecam os fatos, no prazo de 30 (trinta) dias anteriores a audiéncia, devera
ser oficiada a Autoridade Policial para encaminhamento do Boletim de Ocorréncia/Termo
Circunstanciado e demais documentos necessarios e que estejam em sua posse, antes do dia

designado para o ato.

Art. 79 - Tendo em vista que a pauta de audiéncias preliminares € acessivel pela
Autoridade Policial, determina-se que a designacao do ato inicial seja efetivada ja na Delegacia
de Policia, com a imediata intimacao da(s) parte(s), quando da lavratura do Termo

Circunstanciado.

Art. 80 - Havendo requerimento do Ministério Publico de remessa do processo a
Delegacia de Policia para realizagao de diligéncias, o feito devera ser remetido a Autoridade
Policial pelo prazo requerido ou, em nao se indicando prazo, pelo periodo de 30 (trinta) dias,

independente de decisao judicial.

Art. 81 - Sempre que distribuido Termo Circunstanciado, dentincia ou queixa-
crime, a Secretaria devera verificar se a nova acao esta englobada na competéncia do Juizado
Criminal, nos termos do artigo 61, da Lei n.° 9.099/95, certificando-se tal fato, em caso

negativo, com imediata remessa dos autos ao Ministério Publico, e conclusdao em seguida.

Capitulo II — Diligéncias iniciais — ac¢ao penal

Art. 82 - Havendo requerimento do Ministério Publico para que se aguarde o
prazo decadencial de delito de acao penal privada, devera se aguardar em Cartorio o decurso

do prazo, com efetivacdo de conclusao dos autos logo apds o decurso do prazo.

Paragrafo tinico - Apresentando o querelante/ofendido queixa-crime ou outra
manifestacdo, os autos deverao seguir com vista ao Ministério Publico, na forma dos arts. 45 e

46, §2.°, do CPP, para anélise de eventual aditamento ou outra manifestacao/diligéncia, e em
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caso negativo, devera ser designada audiéncia preliminar.

Art. 83 - Sempre que houver pedido de realizacdo de audiéncia preliminar,
redesignacdo ou nova designacdo do ato pelo Ministério Pablico, a Secretaria devera
providenciar o seu apontamento, incluindo-se o feito em pauta, independente de determinacao

judicial.

Art. 84 - Nio constituindo, o acusado, Patrono nos autos ou em caso de
declaracao, no ato da citacdo, de que nao possui condi¢coes de fazé-lo, ser-lhe-4 nomeado

Defensor dativo, diretamente pelo site da OAB/PR.

Art. 85 - Requerida pelo Ministério Pablico a juntada de laudo toxicologico, laudo
de exame de arma de fogo, laudo de necropsia, laudo de exame de lesOes corporais ou
quaisquer outros documentos necessarios para a comprovacao da materialidade do ato
infracional, devera ser expedido oficio ao 6rgao competente requisitando-se o

documento.

Art. 86 - Quanto necessaria a producgao de prova testemunhal, a Secretaria devera
observar os seguintes itens:

a) no caso de testemunha servidor publico ou militar, a mesma seré requisitada ao
chefe da reparticao ou ao comando do corpo em que servir (art. 455, §4.°, inciso IV, do CPC);

b) havendo necessidade de inquiricio de testemunhas residente em outras
Comarecas, devera a Secretaria automaticamente expedir as cartas precatorias, observadas as
diretrizes desta Portaria;

¢) havendo noticia nos autos de nao localizacao de testemunha(s), em razao de
retorno de mandado ou carta precatoria nao cumprido(s), devera a parte que a arrolou ser
intimada para, em 10 (dez) dias, informar seu novo endereco, ou requerer sua substituicao, sob
pena de preclusdo de sua inquiricao;

d) a Secretaria devera expedir novo mandado, nova carta precatoria, ou qualquer
outro ato processual de ciéncia, quando a parte interessada informar o novo endereco e este
for distinto do anteriormente apresentado, recolhendo-se eventual carta postal, carta

precatéria ou mandado anteriormente expedido, salvo preclusdo ou diavida devidamente
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certificada. Se necesséario, devera ser pautada, pelo(a) Magistrado(a) nova data para eventual

audiéncia pertinente.

Capitulo III - Localizacdao de pessoas, atrasos do oficial, cartas precatorias,

oficios e alvaras

Art. 87 - Sempre que restar negativa alguma diligéncia de localizacao de pessoas
(partes/testemunhas), abrir vista ao Ministério Puablico ou a Defesa, conforme o caso, para
manifestacdo, em 05 (cinco) dias, devendo apresentar o endereco atualizado, sob pena de

preclusao da producao prova.

Art. 88 - Aplicam-se, no que mais forem cabiveis, as disposicoes desta Portaria
contidas no Titulo II, quanto as intimacoes, atrasos do oficial de justica, cumprimento e
expedicao de cartas precatorias, controle de oficios e levantamento de valores através de alvara

judicial ou oficio de transferéncia bancéria.

Capitulo III - Descumprimento de transacao/suspensao ou frustracgao da

execucao

Art. 89 - Sempre que pertinente a fase processual ou que estejam ausentes,
atrasadas ou desatualizadas, eventuais informacoes quanto ao cumprimento da transacao
penal ou da suspensao condicional do processo, oficiar ao Orgao Competente, para que sejam

prestadas no prazo maximo de 10 (dez) dias.

Paragrafo Gnico. Em caso de inércia, aplicar a sistematica de oficios prevista do

Titulo II.

Art. 90 - Havendo qualquer informacao de descumprimento ou outro incidente

relevante, os autos deverao ser imediatamente encaminhados ao Ministério Publico.

Capitulo IV - Cumprimento de transag¢do/suspensao ou da pena
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Art. 91 — Havendo o cumprimento integral da transac¢ao, suspensao condicional
do processo ou da pena, devera a Secretaria certificar tal fato, indicando os movimentos do
processo correspondentes.

Apos, os autos deverao ser imediatamente encaminhados ao Ministério Publico

para manifestagao.

Capitulo V - Destinacao de bens apreendidos

Art. 92 — Em face de bens apreendidos, deverao ser criadas, regularmente, pela
Secretaria, listagens proprias de bens doados ou encaminhados a destruicao, conforme o caso
e a natureza do bem, em procedimentos proprios e com essa finalidade, conforme

determinacao pelo Juizo acerca da destinacao dos bens em cada procedimento.

§1.° - Em se tratando de entorpecentes apreendidos, os itens indicados em lista
propria deverao ser encaminhados a incineracao pela Policia Civil ou 6rgao responsavel, de

tudo certificando nos autos proprios.

§2.2 - No caso de armas e municoes apreendidas, quando determinada a sua
destruicdo e os mesmos constarem em lista especifica, os objetos deverao ser encaminhados
ao Comando do Exército para a devida destinacao, o que devera ser acompanhado por um(a)
Servidor(a) desta Comarca, como dispoe o item 7.5.7.8, inciso V, da Instrucao Normativa n.°

05/2014, da Corregedoria-Geral da Justiga, de tudo certificando nos autos.

§3.© - Sendo automoével encaminhado para a realizacao de leilao judicial, seja de
forma antecipada ou apo6s a condenagao penal transitada em julgado, o mesmo devera ser
indicado em lista propria, com encaminhamento de oficio ao DETRAN/PR para que dé inicio
ao procedimento de leilao do respectivos bens constantes da lista especifica, de acordo com o
convénio firmado com o Tribunal de Justi¢a, na forma da Instru¢do Normativa Conjunta n.°

01/2016.

Art. 93 - No caso de apreensao de substancias entorpecentes, imediatamente apos
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a juntada do laudo toxicologico definitivo, a Secretaria devera intimar o Ministério Puablico e a
Defesa para manifestacdo sobre a possibilidade de incineracdo do restante da droga
apreendida (guardando-se parcela necessaria para contraprova), nos termos do disposto no
art. 50, §§3.% € 4.9, da Lei n.° 11.343/06, no prazo comum de 5 (cinco) dias, com conclusao em

seguida.

Art. 94 - No caso de apreensao de armas de fogo e municoes, imediatamente apos
a juntada do laudo de prestabilidade ou congénere, a Secretaria devera intimar o Ministério
Puablico e a Defesa para manifestacao sobre a possibilidade de destruicao do(s) objeto(s)
apreendido(s) (guardando-se parcela necessaria para contraprova), nos termos do art. 25, da
Lei n.© 10.826/03, e item 6.20.11 e seguintes do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da

Justica, no prazo comum de 5 (cinco) dias, com conclusao em seguida.

Art. 95 — No caso de apreensao de facas, facoes, enxadas, canivetes e objetos
semelhantes, ap6s a remessa dos autos a este Juizo (com pleito de arquivamento ou
oferecimento de representacdo), a Secretaria devera intimar o Ministério Publico e a Defesa
para manifestacao sobre a possibilidade de destruicao do(s) objeto(s) apreendido(s), no prazo

comum de 5 (cinco) dias, com conclusao em seguida.

Art. 96 — No caso de apreensao de veiculos e motocicletas, ap6s o recebimento da
representacdo nos autos, a Secretaria devera instaurar incidente, e oficiar a Delegacia de
Policia para que, no prazo de 05 (cinco) dias, caso tal informacao nao conste nos autos ou seja

datada de mais de 3 (trés) meses, descreva as condicoes em que o automovel se encontra.

Paragrafo tinico — Em seguida, devera intimar o Ministério Pablico e a Defesa
para manifestacdo sobre a manutencdo da apreensao do bem, com encaminhamento do
mesmo para realizacio de leildo judicial, ou sobre a possibilidade de liberacdo do automovel

ao réu ou a terceiro, no prazo comum de 10 (dez) dias, com conclusdao em seguida.

Art. 977 — Encerrado o feito (por sentenc¢a de mérito, arquivamento ou extingao da
punibilidade), com transito em julgado, em caso de constar apreensao pendente de destinacao

e em sendo algum dos objetos identificados nos artigos anteriores (entorpecentes, armas de
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fogo/munigdes e armas brancas), a Secretaria podera dar cumprimento a destinacao cabivel

(incineracao/destruicao), independente de decisao judicial especifica.

Capitulo VI - Diligéncias apos sentenca

Art. 98 - Dispensa-se a intimacao a qualquer das partes, diante da auséncia de
prejuizo, para ciéncia de sentencas de:

a. Extincao de punibilidade (Enunciado 105 do FONAJE).

b. Arquivamento do termo circunstanciado a pedido do Ministério Puablico, com

homologacao judicial.
Capitulo VII — Pagamento da multa, das custas e recolhimento ao FUNREJUS
Art. 99 — Em caso de condenacao do réu, havendo custas, indenizagao de dano ou
multa a serem pagas, deve o réu ser intimado pessoalmente para pagamento em 15 (quinze)

dias.

Art. 100 - Nao sendo o réu localizado ou nao efetuando o pagamento, a Escrivania

devera observar o contido na Instru¢ao Normativa 12/2017.

TITULO IV - DISPOSICOES FINAIS

Art. 101 - Todos os atos praticados com base nesta Portaria poderao ser revistos
pelo Juizo da causa, de oficio ou mediante requerimento expresso e justificado da parte

interessada.

Art. 102 - Esta Portaria entrar4 em vigor na data de sua publicacao.

Afixe-se copia no local de avisos desta Vara ou Féorum, para o conhecimento e a

consulta de todos.

Dé-se ciéncia, ainda, aos funcionéarios e estagiarios do Cartorio ou Secretaria, bem

como ao Distribuidor.
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Remeta-se copia ao Ministério Publico local e ao Presidente da Subsecao da Ordem

dos Advogados do Brasil da localidade.

Fica dispensada a remessa de copia desta Portaria a Corregedoria-Geral da Justica,

nos termos do Oficio Circular n.° 34/2016, de 01/04/2016.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Tomazina, 19 de junho de 2020.

MARCIO IGLESIAS DE SOUZA FERNANDES

Juiz de Direito




